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CAPIVARI

TERMO DE REFERENCIA

1) DEFINIGAO DO OBJETO:
Contratacdo para publicagées de atos oficiais e demais matérias de interesse do

Municipio de Capivari, em jornal diario de grande circulagéo.

2) FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO: A presente contratagdo é necessaria para
dar cumprimento ao Artigo 54, §1°, que dispée da obrigatoriedade das publicages dos
atos oficiais, conforme segue: Art. 54. A publicidade do edital de licitacédo sera realizada
mediante divulgagdo e manutengéo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos
no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP). § 1° Sem prejuizo po disposto no
caput, &€ obrigatéria a publicagdo de extrato do edital no Diario Oficial da Unido, do
Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de consércio publico, do ente de

maior nivel entre eles, bem como em jornal diario de grande circulagdo. (Grifo nosso).

3) DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO: Publicagdo de matérias institucionais,
editais e atos administrativos, em jornal diario de grande circulagéo, para cumprimento do
disposto no § 1° do artigo 54 da Lei 14.133/2021.
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4) DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1. A proponente devera apresentar sua proposta discriminando o valor para divulgacao.
4.2. Formato padréao das publicagdes: até 5 cm x 2 colunas.

4.3. A quantidade a ser publicada mencionada no presente termo é estimada. Ao final do
periodo, caso ndo tenha sido utilizada em sua totalidade, o saldo podera ser cancelado,
nao sendo considerado para efeitos de pagamento.

4.4. A formatagao devera seguir os padroes a serem ditados pela contratada.

4.5. As edicoes devem ser diarias e disponibilizadas ao publico em geral, atraveés de
plataformas eletrénicas organizadas e mantidas pela empresa jornalistica, bem como
exemplares impressos.

4.6. A contratante enviara, via e-mail, o texto a ser o texto a ser publicado, até as 13 horas
de dia util, sendo a contratada responsavel pela publicagédo no dia subsequente ao seu
recebimento.

4.7. A contratada devera confirmar o recebimento do e-mail, sob pena de aplicagao de
sangdes previstas em contrato.

4.8. A Contratada, apds o recebimento do texto enviado pela Contratante, tera o prazo de
02 (duas) horas para enviar amostra da publicagédo em formato "pdf".

4.9. Ao receber a amostra, o responsavel avaliara o referido objeto e enviara para a
contratada seu parecer, o qual sera pela aprovagao ou reprovagao.

4.9.1. No caso de reprovacdo, ao contratante apontara os erros, sendo a Contratada

obrigada a corrigi-los no prazo de 30 (trinta) minutos.
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4.9.2. No caso de aprovacéo, o contratante enviara seu parecer e autorizara a publicagao.

4.10. Até o dia util posterior ao da publicagédo, a Contratada enviard comprovante de
publicacéo em via digital, formato “pdf’, sem énus para o Contratante.

4.11. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5) MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

5.1. Prazo da Contratacao: 12 meses

5.2. Obrigagées da Contratante: Sao obrigacées da Contratante:

5.2.1. Acompanhar, fiscalizar e conferir os servigos executados pela CONTRATADA;

5.2.2. Encaminhar @8 CONTRATADA, através de e-mail, as matérias a serem publicadas.
5.2.3. Efetuar o pagamento pelos servigos prestados, mediante boleto/nota fiscal.

5.2.4. Configurar e formatar os arquivos eletronicos consoantes os padrées técnicos
estabelecidos pela Contratada.

5.3. Obrigacées da Contratada: Sao obrigagbes da Contratada:

5.3.1. Publicar as matérias encaminhadas pela CONTRATANTE, dentro do prazo
estabelecido;

5.3.2. Manter, durante toda a vigéncia deste contrato, a compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas para a
contratacéo, conforme a Lei 14.133/2021.

53.3. A contratada compromete-se, em caso de publicagdo incorreta, fruto de sua
responsabilidade, a republicar sem o6nus o material retificado, a pedido da
CONTRATANTE;
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5.3.4. A contratada devera manter a disposicdo da CONTRATANTE, nos dias Uuteis, ao
menos um numero de telefone para contato.

5.3.5. Modelo de publicagao:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPIVARI-SP

EXTRATO DE EDITAL DE ABERTURA DE LICITAGAO
PREGAO ELETRONICO 001/2026
EDITAL 001/2026
Objeto: Registro de Pregos para aquisigdo de material de expediente. Abertura das Propostas:
15/02/2026, as 08h. Inicio da Fase de Lances: 15/02/2026, as 09h.
Capivari, 06 de Fevereiro de 2026

RAFAEL VENTURA
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO

5.3.6. DA FISCALIZAGAO:

5.3.6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).
5.3.6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°)
5.3.6.3. A execugado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por fiscal ou

substituto, a serem designados pela secretaria.
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5.3.7. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

5.3.7.1. A avaliagao da execugédo do objeto utilizara o disposto neste Termo de Referéncia,
devendo haver o redimensionamento no pagamento, com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a contratada:

5.3.7.1.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar ou nao executar com a
qualidade minima exigida;

5.3.7.1.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do

servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demanda.

5.3.8. DO RECEBIMENTO - Provisorio e Definitivo

5.3.8.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (duas) horas,
contado do envio do texto a ser publicado, até as 15 horas de dia util anterior, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

5.3.8.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos, no prazo de 30 (trinta) minutos, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo de aplicagao das penalidades.

5.3.8.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade

competente.
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5.3.8.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranga do servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugao do contrato.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de Pregao Eletrénico, com
fundamento no art. 28, inciso |, que culminara com a selegao da proposta de menor preco.
6.2. As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social, trabalhista e técnica s&o as usuais

para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital de Licitagao.

7 T L2 Vsl

Capivari, 09 de Fevereiro de 2026.

ANTONIO ARNALDO DA CRUZ MACHADO

Secretario Municipal de Relagdes Publicas

Antdnio Ama\doDaCrumachado

ecretério Municipal de
° Relacbes Pablicas
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7. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos recursos
especificos da dotagdo 308 - 38.01.3.3.90.39.04.131.0005.2.011.01.1100000, do
exercicio de 2026.

7.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serad indicada apés

aprovacao do Plano de Contratagédo Anual.

e & O Dtnotors
Capivari, 12 de Fevereiro de 2026.

ANTONIO ARNALDO DA CRUZ MACHADO

Secretario Municipal de Relagdes Publicas

Ant6nio Arnaldo Da Cruz Machado

Secretério Municipal de
RelagBes Piblicas

SECRETARIA DE RELAGOES PUBLICAS

Rua XV de Novembro, 639, Centro, Capivari/SP -13.360-023 | (19) 3492-9218 | www.capivari.sp.gov.br




