PREFEITURA MUNICIPAL DE INDAIATUBA

Processo Administrativo n° 10.187/2024

Dispensa de licitagdo fundamentada pelo artigo 75, inciso Il da lei 14.133/2021

A Prefeitura Municipal de Indaiatuba de Indaiatuba, pessoa juridica de direito publico,
inscrita no CNPJ n° 44.733.608/0001-09, com sede a Avenida: Eng®. Fabio Roberto
Barnabé, 2800, Jd. Esplanada, Cep 13.331-900, Indaiatuba — S.P, por intermédio do
Departamento de Compras, torna publico que, realizara chamada publica, com critério de
julgamento menor prego, nos termos do Artigo n° 75, inciso Il da Lei 14.133/2021 e
Plano de Contratagao Anual (PCA) -2024, publicado na Imprensa Oficial do Municipio em 08
de margo de 2024 — Edigdo n°. 2886 e disponibilizado no Portal Nacional de Contratagao
Publicas (PNCP) em 11 de margo de 2024 — Cddigo n°. 8971, e demais exigéncias
estabelecidas neste Edital, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos,
objetivando obter a proposta mais vantajosa, observadas as datas e horarios discriminados

a seguir:

Periodo para Apresentagcao das Propostas: Das 09:00h do dia 13/05/2024 as 08:5%h
do dia 16/05/2024

Dotagao Orgamentaria: 01.07.01.12.3610005.2001.3.3.90.39

1. —Objeto da Contratacdo Direta:

1.1 — O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para

contratagdo por dispensa de licitagdo para Contratacdao de empresa especializada para

ministrar treinamento/aperfeicoamento para servidores publicos “Comunicacao de

alta performance”, conforme condi¢gdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

aviso de contratagéo direta e seus anexos.

1.2 — A contratacao sera dividida em itens/lotes ou ocorrera em item/lote Unico.

1.2.1 — Havendo mais de um item ou lote, faculta-se ao fornecedor a participacédo em
quantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o

fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.
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1.3 — O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos quanto as especificagbes do
objeto.

2. —Participacao na Dispensa
2.1 — A participagdo na presente dispensa se dard mediante a utilizagédo do Sistema de

Compras da Prefeitura Municipal de Indaiatuba, com acesso disponibilizado no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

2.1.1 - O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por
seu representante no sistema de dispensa, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao
6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos

decorrentes de uso indevido de senha, ainda que por terceiros nao autorizados.
2.2 — Nao poderao participar desta dispensa de licitagéo os fornecedores:
2.2.1 — Que nio atendam as condicdes deste Aviso de Contratacao Direta e seu(s) anexo(s)

2.2.2 — Estrangeiros que nao tenham representacgéo legal no Brasil com poderes expressos

para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.3 — Que se enquadrem nas vedagdes do artigo 14 da lei 14.133/2021

2.2.4 — Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa

condicdo

2.3 — Sera permitida a participagéo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo
de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre 0s

cooperados e atendam ao artigo 16 da lei n® 14.133/2021

3. —Da Proposta de Preco

3.1 - A presente chamada publica ficara aberta por um periodo de 3 (trés) dias uteis, a partir
das 09:00h do 1° dia atil subsequente a data de divulgagdo, sendo encerrada
automaticamente apés o periodo indicado, e selecionada a(s) proposta(s) mais
vantajosa(s).

3. 2 — Nao havera etapa exclusiva para lances.
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3.3 — O fornecedor interessado encaminhara, exclusivamente por meio do sistema de
compras da Prefeitura Municipal de Indaiatuba, com acesso via Portal Nacional de
Contratagdes Plblicas (PNCP), a proposta com a descri¢éo do objeto ofertado e a marca
do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e horario estabelecidos para o fim de

recebimento das propostas.

3.4 — O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

3.5 — Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego,
vinculam a Contratada.

3.6 — Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente no objeto desta dispensa de licitagéo.

3.6.1 — Os precos ofertados, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor.

3.7 — A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia,
Projeto Basico ou Projeto Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar
os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita

execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4 — Julgamento das Propostas

41 — Encerrado o periodo de encaminhamento das propostas, sera verificada a
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo do objeto e
a compatibilidade do prego em relagédo ao estipulado para contratagao.

4.2 - As propostas que nio estiverem em consonancia com as exigéncias deste Edital,
serao desconsideradas julgando-se pela desclassificagéo.

4.3 — No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado, podera haver a
negociacéo de condigbes mais vantajosas.

4.4 — Havendo valores iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5 — Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor

do menor valor registrado, vedada a identificacéo do fornecedor.
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4.6 — Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido, haveréd o seu encerramento,
com o ordenamento e divulgacdo dos valores pelo sistema, em ordem crescente de
classificacéao.

4.7 — Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta adequada.

5 — Habilitacao

5.1.1 — Quando comunicado, sera concedido ao fornecedor(es) vencedor(es), o prazo de 1
(um) dia util para apresentagéo dos documentos de habilitagao.

5.1.2 — Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagéo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com 0
estabelecido neste aviso de contratagédo direta.

5.1.3 — E dever do fornecedor atualizar previamente os documentos para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentagéo atualizada.

5.1.4 — O descumprimento do subitem acima implicara na inabilitagéo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar
a(s) certidao(des) valida(s).

5.1.5 — Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste aviso de contratagéo direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminhé-los, em formato digital, apos
solicitac@o, sob pena de inabilitagao.

5.1.6 — Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacéo, sera
examinada a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condicdes de
habilitagao.

5.1.7 — Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo, o fornecedor sera habilitado

6 - Dos Documentos:

6.1 — Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — Cartdo CNPJ;

6.2 — Contrato Social em Vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por agdes, documentos de
eleicdo de seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a
ultima eleicao de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades

civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera apresentado
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copia das leis que a instituiu; Certificado da Condigéo de Microempreendedor Individual —
MEIL.

6.3 — Certidao Negativa de débitos relativos a tributos federais e & Divida Ativa da Unigo.
6.4 — Certidao Negativa de débitos do Municipio Sede da empresa (CND Municipal).

6.5 — Certidao de Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual.
6.6 — Certidao Negativa de débitos junto ao FGTS.

6.7 — Certidao Negativa de débitos Trabalhistas (CNDT).

6.8 — Copia da Cédula de Identidade dos socios da empresa ou do representante da
entidade (RG).

6.9 — Atestado de Capacidade Técnica.

6.10 — Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a

Administragédo Publica.

7 — Do pagamento
7.1 — O pagamento ocorrera em até 10 (dez) dias Uteis, mediante apresentacé@o da nota

fiscal e atesto do setor competente.

7.2 — A inadimpléncia da Contratada com relagao aos encargos sociais, trabalhistas, fiscais
e comerciais ou indenizagdes nado transfere & Contratante a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto contratado, de acordo com o artigo 121, paragrafo
Unico, da lei federal 14.133/2021.

8 — Das Disposicdes Gerais:

8.1 — Podera a Prefeitura revogar a presente dispensa, no todo ou parcialmente, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente.

8.2 — A prefeitura devera anular a presente dispensa, no todo ou parcialmente, sempre que
houver ilegalidade, de oficio ou por provocagao.

8.3 — A anulacéo do procedimento de dispensa publica, ndo gera direito a indenizagao.
8.4 — O procedimento sera divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).
8.5 — No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragéo podera:

8.5.1 — Republicar o presente aviso com uma nova data.

8.5.2 — Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que

possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagao exigidas.
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8.5.3 — Fixar prazo para que possa haver adequagéo das propostas ou da documentagao
de habilitagao, conforme o caso.

8.6 — As providéncias dos subitens 8.5.1 e 8.5.2 acima poder&o ser utilizadas se nao houver
o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

8.7 — Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste neste aviso de contratagéo direta, devera ser atendido
o prazo indicado pelo agente competente da Administragéo na respectiva notificagao.

8.8 — Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo onus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
encaminhadas pela Administragao ou de sua desconexao.

8.9 — Os horarios estabelecidos na divulgacéo deste procedimento observardo o horario de
Brasilia — DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e documentagao
relativa ao procedimento.

8.10 — No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragéo podera sanar erros
ou falhas que nZo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagéo, nos termos do
art. 12, lll e art. 64, da lei 14.133/21.

9 — Do local de entrega

9.1 — Os produtos/servigos, objeto deste termo, deveréo ser entregues no local indicado na
ordem de fornecimento, no municipio de Indaiatuba.

9.2 — Sera de responsabilidade da contratada todos os tributos incidentes ou que venham
a incidir sobre os servigos, ou encargos sociais, inclusive despesas com pessoal, material,
equipamentos, locomogdo, passagens, didrias, alimentagéo, estadia, frete, cargas e

quaisquer outros custos similares advindos dos servigos prestados

10 — Das Sancoes

10.1 — Nos termos do artigo 155 da lei federal 14.133/2021, o descumprimento total ou
parcial das obrigagdes assumidas pela contratada, sem justificativa aceita, podera acarretar
as seguintes sancoes:

A) — Dar causa a inexecugéo parcial do contrato/empenho.
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B) — Dar causa & inexecugéo parcial do contrato/fempenho que cause grave dano a
Administragao, funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

C) — Dar causa a inexecugéo total do contrato/empenho.

D) — Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado.

E) — N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

F) — Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem motivo
justificado.

G) - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo.

Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas acima, as

seguintes penalidades, nos limites previstos no artigo 156 da lei federal 14.133/2021

A) — O valor da multa, aplicada serd descontado imediatamente no pagamento
subsequente, sendo ainda aplicado juros de mora de 1% (um por cento) ao més, ou
0,0333% por dia de atraso.

B) —As sangdes previstas nestes instrumentos poderéo ser aplicadas cumulativamente,
exceto multas escalonadas por datas, e multa por adverténcia.

C) — No caso de multa, cuja apuragao ainda esteja em processamento, ou seja, na fase
de defesa prévia, o Contratante podera fazer a retengéo do valor correspondente a
multa, até a decisdo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, integral
ou parcialmente, o valor retido correspondente seré4 depositado em favor da
Contratada, em até 10 (dez) dias Uteis a contar da data da decisao final da defesa

apresentada.

Diavidas/esclarecimentos: Adriano.santos@indaiatuba.sp.gov.br
Fone: (019) 3834-9352

Indaiatuba, 10 de maio de 2024
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TR - TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Este termo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para ministrar
treinamento/aperfeicoamento profissional aos servidores ptiblicos municipais em cargos
de lideranca nas ‘Unidades Escolares e demais dreas administrativas da Secretaria
Municipal de Educagéo, com o objetivo de proporcionar aos. lideres o aperfeigoamento de
suas habilidades de comunicagéio e oratéria para um melhor desempenho com as
1 equipes de trabalho, resultando, assim, ha execugao de servigos publicos de exceléncia
" 3 sociedade, conforme especificagfes abaixo.

ANEXO |
ITEM | QUANTIDADE N° | DESCRIGAO
SERVIDOR:
ES
1 i Até 400 | CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
participante | MINISTRAR TREINAMENTO/APERFEICOAMENTO
$ PROFISSIONAL COM O TEMA " COMUN|CAGAO DE ALTA
PERFORMANGE PARA SERVIDORES PUBLICOS", INCLUSO
GRAVACAO E DISPONIBILIZACAO DE-VIDEOQ.

2. Descrigao da contratagéo

21 O treinamento devera ser ministrado para até 400 servidores publicos da rede
' municipal de ensino, na modalidade presencial;

2.1.2 A contratada devera disponibilizar video do. treinamento realizado, totalizando ho
minimo 12h/aula de gravagéo, com ‘autorizagdo para uso das gravagdes nas midias
sociais da Prefeitura Municipal de Indaiatuba por no-minimo 10(dez)anos.

213 Datas.e locais a definir por ocasiao do inicio do treinamento;
2.1.4 carga horaria de 12h/aula com datas e horarios a serem definidos;

2.1.5 A contratada devera fornecer diretamente 0 objeto, néo podendo transferir a
responsabilidade a outra empresa ou instituicio de qualquer natureza;.

2.1.6 Nos valores propostos deverao estar inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente nio fornecimento dos bens;
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2.1.7 O prazo para o pagamento sera em até 10(dez) dias, contados a partir da liquidagao
realizada pela Secretaria ordenadora da despesa e exclusivamente mediante
depdsito/transferéncia em conta bancaria do fornecedor e/ou boleto bancario com ©cbdigo
de barras.

4 _REQUISITOS PARA A CONTRATACAO/CONTEUDO PROGRAMATICO

A contratada devera ministrar o treinamento abordando temas que possibilitem
ferramentas. praticas para comunicagéo mais assertiva, inclusiva e colaborativa no dia a
: _dia da rede municipal de ensino, levando em consideragéo os temas relacionados abaixo.

- Como.controlar a ansiedade e falar em publico;

- Fala assertiva no ambiente de trabalho;

- Estratégias comunicativas;

- Ferramentas de comunicagao e oratoria;

- Aplicagao da estratégia |-P-S-A (infagens geram pensamentos que se transformam
em sentimentos e resuitam em agoes);

- Demais temas pertinentes ao objeto desta contratagéo;

5.1 A Contratada devera apresentar atestado de capacidade técnica fornecido por drgaos
publicos ou privados de palestras efou treinamentos. realizados em territério nacional no
ano de 20283, certificando a qualidade dos servigos prestados, com no minimo as
seguintes informagdes:

1, Terna do curso/treinamento realizado;
2. Carga Horaria;

3. Declaragéo de que o servigo, objeto deste Termo de Referéncia, foi realizado de forma
satisfatdria;

4. Contato (Nofne, éndereco, telefone) do responsavel pela drea de treinamento da
emprasa ou organiza¢ao emissora do atestado;

5.2.Q palestrante designado devera possuir.

- Notério saber comprovado por publicagbes de comprovada relevancia; _
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- Comprovar mais de 50 trabalhos na area de comunicagdo, tais como materiais,
imersdes e palestras ligadas a oratéria e comunicagéo;

- Comprovar literatura produzida e publicada por editora reconhecida e com grande
tiragem.

6 DEVERES E RESPONSABILIDADES

6.1 Da Contratante

- Fornecer lista dos participantes em até 5(cinco) dias Uteis antes do inicio do
treinamento;

- Designar responsavel para ser o interlocutor com o coordenador do servigo da
Contratada;

- Disponibilizar local para realizagdo do treinamento bem como servigos de som,
iluminagao e projegéo conforme necessidade da contratada;

- Organizar e fornecer 2 (dois) lanches, tipo “coffee break”, sendo um no periodo da
manha e outro no periodo da tarde.

6.2 Da Contratada

- Ministrar o treinamento de acordo com as especificagdes contidas neste Termo de
Referéncia;

- A contratada deverd informar 20 (vinte) dias antes do evento qual tipo de som,
iluminagao e projegao serdo necessarios para realizagdo do mesmo;

- Fornecer material de apoio;

- Fornecer previamente a contratante o planejamento/contetido programatico a ser
ministrado e o material de apoio a ser distribuido para conhecimento/aprovagéo da
Contratante;

- Emitir certificados de conclusdo no final de cada turma, para cada participante;

- Enviar para a Contratante copia dos certificados nominai - de conclusdo;listas de
presenga e as avaliagbes do treinam
participantes em até 3(trés) dias uteis apods

- Designar um profissional que sera responsa eénacao do servigo.

/ )
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