PREFEITURA MUNICIPAL DE INDAIATUBA

Processo Administrativo n® 10.824/2024

Dispensa de licitacdo fundamentada pelo artigo 75, inciso Il da lei 14.133/2021

A Prefeitura Municipal de Indaiatuba de Indaiatuba, pessoa juridica de direito publico,
inscrita no CNPJ n°® 44.733.608/0001-09, com sede a Avenida: Eng®. Fabio Roberto
Barnabé, 2800, Jd. Esplanada, Cep 13.331-900, Indaiatuba — S.P, por intermedio do
Departamento de Compras, torna plblico que, realizara chamada publica, com criterio de
julgamento menor prego, nos termos do Artigo n® 75, inciso Il da Lei 14.133/2021 e
Plano de Contratagdo Anual {PCA) -2024, publicado na Imprensa Oficial do Municipio em 08
de margo de 2024 — Edigao n° 2886 e disponibilizado no Portal Nacional de Contratagédo
Pablicas (PNCP) em 11 de margo de 2024 — Cédigo n°. 8971, e demais exigéncias
estabelecidas neste Edital, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos,
objetivando obter a proposta mais vantajosa, observadas as datas e horarios discriminados

a seguir;

Periodo para Apresentagio das Propostas: Das 09:00h do dia 21/05/2024 as 08:59h
do dia 24/05/2024

Dotagao Orgamentaria: 01.17.01.15.4520013.2016.3.3.90.39

1. —Objeto da Contratacio Direta:

1.1 — O objeto da presente dispensa & a escolha da proposta mais vantajosa para

contratagéo por dispensa de licitag8o para Contratacdo de empresa para ministrar curso
— Estimativa de Emissdes de poluentes atmosféricos, conforme condi¢des, quantidades

e exigéncias estabelecidas neste aviso de contratagéo direta e seus anexos.

1.2 — A contratagéo seré dividida em itens/lotes ou ocorrera em item/lote Unico.

1.2.1 — Havendo mais de um item ou lote, faculta-se ao fornecedor a participagido em
quantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o

fornecedor enviar proposta para todos os itens que o comp&em.
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1.3 — O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagéo Direta e seus anexos quanto as especificagbes do

objeto.

2. —Participagédo na Dispensa

2.1 — A participagédo na presente dispensa se dara mediante a utilizagéo do Sistema de
Compras da Prefeitura Municipal de Indaiatuba, com acesso disponibilizado no Portal
Nacional de Contratagdes Plblicas (PNCP).

2.1.1 - O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante no sistema de dispensa, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ac
érgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos

decorrentes de uso indevido de senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.
2.2 — Nao poderao participar desta dispensa de licitagio os fornecedores:
2.2.1 — Que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacéo Direta e seu(s) anexo(s)

2.2.2 — Estrangeiros que nao tenham representagéo legal no Brasil com poderes expressos

para receber citagéo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.3 - Que se enquadrem nas vedagoes do artigo 14 da lei 14.133/2021

2.2.4 - Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa

condigao

2.3 — Sera permitida a participagéo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo
de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os

cooperados e atendam ao artigo 16 da lei n® 14.133/2021

3. —Da Proposta de Preco

3.1 - A presente chamada publica ficara aberta por um perfodo de 3 (trés) dias dteis, a partir
das 09:00h do 1° dia util subsequente a4 data de divulgagdo, sendo encerrada
automaticamente apdés o periodo indicado, e selecionada a(s) proposta(s) mais
vantajosa(s).

3. 2 - Nao havera etapa exclusiva para lances.

3.3 — O fornecedor interessado encaminhara, exclusivamente por meio do sistema de
compras da Prefeitura Municipal de Indaiatuba, com acesso via Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), a proposta com a descrigéo do objeto ofertado e a marca
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do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e horario estabelecidos para o fim de
recebimento das propostas.

3.4 — O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagéo ao Ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

3.5 — Todas as especificagcées do objeto contidas na proposta, em especial o prego,
vinculam a Contratada.

3.6 — Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente no objeto desta dispensa de licitagao.

3.6.1 — Os precos ofertados, serao de exclusiva responsabilidade do fornecedor.

3.7 ~ A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
Projeto Bésico ou Projeto Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar
0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessérios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita

execucéo contratual, promoendo, quando requerido, sua substituicao.

4 — Julgamento das Propostas

41 — Encerrado o periodo de encaminhamento das propostas, serd verificada a
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequagéo do objeto e
& compatibilidade do prego em relagéo ao estipulado para contratagao.

4.2 - As propostas que nfo estiverem em consonéncia com as exigéncias deste Edital,
serado desconsideradas julgando-se pela desclassificagdo.

4.3 — No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado, podera haver a
negociagdo de condi¢cdes mais vantajosas.

4.4 — Havendo valores iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5 — Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor valor registrado, vedada a identificagéo do fornecedor.

4.6 — Imediatamente apés o término do prazo estabelecido, havera o seu encerramento,
com o ordenamento e divulgacdo dos valores pelo sistema, em ordem crescente de
classificacéo.

4.7 — Estando o pre¢o compativel, sera solicitado o envio da proposta adequada.
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5 — Habilitacado

5.1.1 — Quando comunicado, sera concedido ao fornecedor(es) vencedor(es), o prazo de 1
(um) dia util para apresentacéo dos documentos de habilitagao.

5.1.2 — Sera inabilitado o fornecedor que n&o comprovar sua habilitagéo, seja por néo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com ©
estabelecido neste aviso de contratagéo direta.

5.1.3 - E dever do fornecedor atualizar previamente os documentos para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentagdo atualizada.

5.1.4 — O descumprimento do subitem acima implicaré na inabilitagéo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr &xito em encontrar
a(s) certidao(des) valida(s).

5.1.5 — Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagio compiementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste aviso de contratagéo direta e ja
apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminhé-los, em formato digital, apds
solicitacao, sob pena de inabilitagéo.

5.1.6 — Na hipotese de o fornecedor n&o atender as exigéncias para a habilitagao, sera
examinada a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo,
até a apuragao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condicdes de
habilitagao.

5.1.7 - Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado

6 - Dos Documentos:

6.1 — Prova de Inscric&o no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — Cartdo CNPJ;

6.2 — Contrato Social em Vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por agdes, documentos de
eleicao de seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a
Gltima eleicao de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades
civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa puUblica sera apresentado
copia das leis que a instituiu; Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual —
MEL

6.3 — Certidao Negativa de débitos relativos a tributos federais e a Divida Ativa da Uniao.
6.4 — Certidao Negativa de débitos do Municipio Sede da empresa (CND Municipal).
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6.5 — Certidzo de Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Plblica Estadual.
6.6 — Certiddo Negativa de débitos junto ao FGTS.

6.7 — Certidso Negativa de débitos Trabalhistas (CNDT).

6.8 — Copia da Cédula de Identidade dos sécios da empresa ou do representante da
entidade (RG).

6.9 — Atestado de Capacidade Técnica.

6.10 — Declaragéo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragéo Pdblica.

7 — Do pagamento

7.1 — O pagamento ocorrera em até 10 (dez) dias Uteis, mediante apresentagéo da nota
fiscal e atesto do setor competente.

7.2 — A inadimpléncia da Contratada com relagéo aos encargos sociais, trabalhistas, fiscais
e comerciais ou indenizages ndo transfere & Contratante a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto contratado, de acordo com o artigo 121, paragrafo
(Unico, da lei federal 14.133/2021.

8 — Das Disposi¢cdes Gerais:

8.1 — Podera a Prefeitura revogar a presente dispensa, no todo ou parcialmente, por
conveniéncia administrativa e interesse plblico, decorrente de fato superveniente.

8.2 — A prefeitura devera anular a presente dispensa, no todo ou parcialmente, sempre gue
houver ilegalidade, de oficio ou por provocagao.

8.3 — A anulagéo do procedimento de dispensa publica, ndo gera direito & indenizagéo.
8.4 — O procedimento sera divulgado no Portal Nacional de Contratagses Publicas (PNCP).
8.5 — No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragéo podera:

8.5.1 — Republicar o presente aviso com uma nova data.

8.5.2 - Valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de precgos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagéo exigidas.

8.5.3 — Fixar prazo para que possa haver adequagéo das propostas ou da documentacao
de habilitagdo, conforme ¢ caso.

8.6 — As providéncias dos subitens 8.5.1 e 8.5.2 acima poderé&o ser utilizadas se nao houver

o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
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8.7 — Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste neste aviso de contratagao direta, devera ser atendido
o prazo indicado pelo agente competente da Administragéo na respectiva notificagdo.

8.8 — Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
encaminhadas pela Administra¢g@o ou de sua desconexao.

8.9 — Os horérios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento observaréo o horario de
Brasilia — DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e documentagéo
relativa ao procedimento.

8.10 — No julgamento das propostas e da habilitagéo, a Administracao podera sanar erros
ou falhas que n#o alterem a substancia das propostas, dos documentos € sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagéo, nos termos do
art. 12, ill e art. 64, da lei 14.133/21.

9 — Do local de entrega

9.1 — Os produtos/servi¢os, objeto deste termo, deverao ser entregues no local indicado na
ordem de fornecimento, no municipio de Indaiatuba.

9.2 — Sera de responsabilidade da contratada todos os tributos incidentes ou que venham
a incidir sobre os servicos, ou encargos sociais, inclusive despesas com pessoal, material,
equipamentos, locomogéo, passagens, diarias, alimentagéo, estadia, frete, cargas e

quaisquer outros custos similares advindos dos servigos prestados

10 — Das Sancoes
10.1 — Nos termos do artigo 155 da lei federal 14.133/2021, o descumprimento total ou

parcial das obrigagdes assumidas pela contratada, sem justificativa aceita, podera acarretar
as seguintes sangbes:
A) — Dar causa a inexecugao parcial do contrato/empenho.
B) — Dar causa & inexecugao parcial do contrato/fempenho que cause grave dano a
Administragéo, funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.
C) - Dar causa a inexecugao total do contrato/fempenho.
D) — N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado.
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E) — N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

F) — Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem motivo
justificado.

G) - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo.

Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas acima, as

seguintes penalidades, nos limites previstos no artigo 156 da lei federal 14.133/2021

A) — O valor da multa, aplicada sera descontado imediatamente no pagamenio
subsequente, sendo ainda aplicado juros de mora de 1% (um por cento) ac més, ou
0,0333% por dia de atraso.

B) —As sangdes previstas nestes instrumentos poderdo ser aplicadas cumulativamente,
exceto multas escalonadas por datas, e multa por adverténcia.

C) — No caso de multa, cuja apuragdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase
de defesa prévia, o Contratante podera fazer a retengdo do valor correspondente a
multa, até a decisdo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, integral
ou parcialmente, o valor retido correspondente sera depositado em favor da

Contratada, em até 10 (dez) dias Uteis a contar da data da decis&o final da defesa

apresentada.

Indaiatuba, 16 de maio de 2024

Pedidos de esclarecimentos:
Endereco Eletrénico: bruno.villaverde@indaiatuba.sp.qov.br
Telefone: (19) 3834-9084
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Secretaria Municipal de Administragao

__REQUISIGAO DE COMPRA DE MATERIALS OU SERVICOS

REQUISITANTE NUMERO ANO DATA

SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVIGOS URBANCS E MEIO AMBIENTE | 341 | 2024 | 16/04/2024

DOTAGAO ORCAMENTARIA: | 01.17.01.15.4520013.2016.3.3.90.39

UNIDADE ORGAMENTARIA C.A FONTE RECURSO FICHA

GABINETE DO SECRETARIO 110.0000 01 - TESOURO 532 - 3.3.90.39 - GESTAO DE SERVICOS URBANOS E DO MEIO A
ITEM| UNIDADE QTDE DESCRIQﬂO DOS MATERIAIS OU SERVICOS

1 UNIDADE 1 CONTRATAGCAQ DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM CURSC DE CAPACITAGAO PROFISSIONAL

CURSO DE CAPACITAGAO PROFISSIONAL

GESTOR(ES)

[LEANDRO DIAS DE SOUZA ]
FISCAL(IS)

[VALDIR CARVALHO DOS SANTOS B

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (JUSTIFICATIVA)

Contratacio de empresa para ministrar curso de Estimativa de EmissBes de Poluentes Atmosféricos para os 4
funcionarios abaixo:

Ivan Perez Aninger

Adriano Prochowski

Dandara Nascimento Ramos

Rafael Martoni Barnabé

TERMO DE REFERENCIA (INFORMAGOES COMPLEMENTARES)

Termo de referéncia em anexo.
"Esta despesa no estd vinculada a contrato ou comvinic.”

CONTRATO ) PAGAMENTO

A presente despesa ndo estd vincuiada a contrato ou convénio” | Unico

L

LOCAL DE ENTREGA
Sec, Municipal de Urbanismo e do Melo Ambiente - Rua, Afonso Bonite, 215 - Vila. Brizoia - INDAIATUBA/SP

Declaramos para fins de atender & Lei de Responsabilidade Fiscal, gque esta despesa esta contida no PPA 2022
a 2025 e LDO 2024, Programa(s) n® 0013, Atividade(s)/Projeto(s) n° 2016 e fixada na LOA através da dctacgdo
ficha(s} n® 632.

Declaramos para efeito de atendimento a lLei de Responsabilidade Fiscal, que esta despesa nao
ocasiona Impacto Financeiro/Orgcamentario, por ndo se tratar de criagio, expansdio ou
aperfeicpamento governamental.

ORDENADOR(DE DESPESA

(T
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Estado de S3o Paulo

TERMO DE REFERENCIA

Requisi¢ido n® 341/2024
Objeto: Contratacdo de empresa especializada em curso de qualificagdo profissional
nas categorias de aperfeicoamento, capacitacdo e atualizacdo profissional.

1. JUSTIFICATIVA

Tendo em vista que a Secretaria de Servicos Urbanos e Meio Ambiente
desempenha acdes voltadas para a municipalidade, identificamos a necessidade de
capacitar os servidores desta secretaria. Abaixo estdo algumas das importdncias dessa
iniciativa:

¢ Melhoria da Prestagdo de Servigos:
Ao participarem de cursos de qualificagdo, os servidores municipais t8m a oportunidade

de aprimorar suas habilidades e conhecimentos, o que pode resultar em uma prestagéo
de servicos mais eficiente e de maior gualidade para os cidad3os.

s Atualiza¢do de Conhecimentos:

Em um mundo em constante mudanca, é essencial que os servidores municipais estejam
atualizados com as Gltimas praticas, tecnologias e regulamentagdes em suas areas de
atuacdo. Os cursos de qualificagdo oferecem a oportunidade de adquirir conhecimentos
atualizados e relevantes para suas fungdes.

¢ Inovagdo e Eficiéncia:

Os cursos de qualificagio podem capacitar os servidores municipais a adotarem praticas
inovadoras e eficientes em suas atividades didrias. Isso pode levar a melhorias nos
processos de trabalho, redugdo de custos e aumento da produtividade no dmbito do
servigo publico.

e Valorizagdo Profissional:

Investir na qualificagdo dos servidores municipais demonstra reconhecimento e
valorizacdo de seu trabalho e contribuigdo para a comunidade. 1sso pode aumentar a
motivagio e o engajamento dos servidores, resultando em um ambiente de trabalho

1

mais positivo e produtivo.

.
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e Cumprimento de Metas e Objetivos Institucionais:

Os cursos de qualificacdo podem ajudar os servidores municipais a desenvolver as
habilidades necessarias para atingir as metas e objetivos estabelecidos pela
administracdo publica. Isso pode incluir metas relacionadas a melhoria dos servigos,
eficiéncia operacional, transparéncia e prestagdo de contas.

e Adaptacdo a Novas Demandas e Desafios:

Os cursos de qualificagdo podem preparar os servidores municipais para enfrentar novas
demandas e desafios que surgem no ambiente de trabalho, como mudangas na
legislagdo, emergéncias e crises, novas tecnologias e demandas da comunidade.

e Melhoria da Imagem e Credibilidade da Administragdo Publica:

Ao investir na qualificag8o de seus servidores, a administragéo ptblica demonstra seu
compromisso com a exceléncia e a melhoria continua dos servicos prestados a
comunidade, o que pode contribuir para uma imagem mais positiva e credivel perante
os cidaddos.

Em resumo, os cursos de qualificagdo profissional para os servidores municipais sdo
essenciais para garantir a eficiéncia, eficicia e qualidade dos servigos prestados pela
administracdo publica, além de promover o desenvolvimento profissional e a
valorizagdo dos servidores.

2. DEFINICAO DO OBJETO DO CERTAME:
2.1 Descrigdo do objeto

Trata o objeto de contratacio de empresa especializada em curso de qualificagdo
profissional nas categorias de aperfeigoamento, capacitagdo e atualizagdo profissional.

2.2 Fundamentagio

Os cursos de qualificagiio podem preparar os servidores municipais para enfrentar
novas demandas e desafios que surgem no ambiente de trabalho, como mudangas na
legislagdio, emergéncias e crises, novas tecnologias e demandas da comunidade,
portanto fundamental para que a administrag3o publica esteja sempre alinhada com
as necessidades da populagéo e legislagdes e fundamentos técnicos pertinentes.

\
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2.3 Descricdo e quantidade total dos itens:

Abaixo apresentamos a descrigdo e quantidade dos itens:

ITEM | UNIDADE | QTIDADE | DESCRICAO DOS SERVICOS VLR.EST,

1 CURSO 04 ESTIMATIVA DE EMISSOES DE 5.400,00
POLUENTES ATMOSFERICOS

3. LEVANTAMENTO DE CUSTOS E DOTACAO ORCAMENTARIA

Considerando gue a aquisi¢do se trata de contratacdo de empresa para fornecer
curso profissionalizante e de especializagdo, o que mais importa nesse tipo de
contratacdo é a qualidade e conteddo que sard oferecido aos nossos funcionarios,
portanto o levantamento de custos é realizado com a organizag8o que melhor atende
a demanda da secretaria para a capacitagdo dos colaboradores. Para a defini¢do do
fornecedor nos baseamos em alguns pardmetros, que s3o:

Honorérios da Empresa: Este é o custo principal da contratacdio da empresa. Ele
pode variar dependendo da reputacio, experiéncia e especializagdio da empresa,
bem como da duracdo e do contetdo do curso.

Material Didatico: Os custos com material didatico, como livros, apostilas, slides de
apresentagdo e outros recursos de ensino, devem ser incluidos no orgamento.

Infraestrutura e Equipamentos: Se o curso for ministrado em um local fisico, serd
necessario considerar os custos com aluguel de espago, equipamentos

audiovisuais, mobilidrio, entre outros.

Custos Operacionais: Isso inclui despesas gerais associadas a operagdo do curso,
como energia elétrica, 4gua, telefone, internet, materiais de escritdrio e limpeza.

Custos com Instrutores ou Palestrantes: Se 0 curso exigir a contratagdo de
instrutores ou palestrantes externos, os honorarios desses profissionais devem ser

\

incluidos no orgamento.
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Despesas de Viagem e Hospedagem: Se o curso for ministrado em diferentes
localidades e exigir viagens, serd necessdrio incluir os custos com transporte,
hospedagem e alimentagéo dos instrutores.

Custos Administrativos e de Gerenciamento: Isso inclui os custos associados a
administracdo e gerenciamento do curso, como contratacdo de pessoal
administrativo, servigos de suporte ao aluno, sistema de inscrigbes e pagamentos,
entre outros.

Reserva para Contingéncias: E sempre recomenddvel incluir uma reserva para
contingéncias no or¢camento para cobrir eventuais imprevistos ou custos adicionais
que possam surgir durante a realizagdo do curso.

Impostos e Taxas: Ndo se esqueca de incluir impostos e taxas aplicdveis sobre os
servigos contratados.

As despesas provenientes desta contratacdo serdio suportadas pela dotagdo
orgamentaria n° 01.17.01.15.4520013.2016.3.3.90.39.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratagio de uma empresa para fornecer um curso profissionalizante para os
funcionérios é uma solugio abrangente que visa promover o desenvolvimento
pessoal e profissional, melhorar a eficiéncia e a qualidade dos servigos publicos
oferecidos pela prefeitura.

Identificacdo de Necessidades e Objetivos: O primeiro passo € realizar uma analise
das necessidades de capacita¢do dos servidores. [sso pode ser feito por meio de
levantamento de competéncias, feedback dos préprios servidores e identificagdo
das &reas que necessitam de aprimoramento para melhorar o desempenho no
trabalho e atender &s demandas do servigo publico.

Definigio do Escopo e Conteddo do Curso: Com base nas necessidades
identificadas, € necessario definir o escopo e 0 contetlido do curso
profissionalizante. Isso inclui determinar os temas a serem abordados, as
habilidades a serem desenvolvidas e a metodologia de ensino a ser utilizada. O
curso pode abranger areas como gestao publica, atendimento ao publico, técnicas

\

de lideranca, gestdo de projetos, entre outras.
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Pesquisa e Selecio de Empresas: Realize uma pesquisa de mercado para identificar

empresas especializadas em educagdo corporativa ou consultorias que oferegam
cursos profissionalizantes para servidores publicos. Avalie a reputagdo, experiéncia
e expertise das empresas, bem como a qualidade dos cursos oferecidos.

Elaboragio de Proposta e Negociagdo: Com base nas empresas selecionadas,
solicite propostas detalhadas que atendam as necessidades e objetivos especificos
do curso. Avalie as propostas recebidas em termos de custo, qualidade,
metodologia de ensino, recursos didaticos, entre outros. Negocie os termos do
contrato, incluindo cronograma, prego, formas de pagamento e garantias.

Planejamento e Organizagdo do Curso: Uma vez contratada a empresa, é
necessario realizar o planejamento detalhado do curso, incluindo definigdo de
datas, locais, horarios, logistica, materiais didaticos, recursos necessarios, entre
outros. Comunique os servidores sobre o curso, fornecendo informagdes
relevantes sobre o contelido, objetivos e beneficios da capacitagao.

Execugdo do Curso: Durante a realizagéio do curso, monitore 0 progresso e o
desempenho dos participantes, fornecendo suporte e feedback conforme
necessario. Garanta que o curso seja ministrado de acordo com o planejado,
mantendo a qualidade e a relevancia do conteddo.

Avaliacdo e Feedback: Apos a conclusdo do curso, avalie o seu impacto e eficacia
por meio de avaliagdes de desempenho, questionarios de feedback dos
participantes e analise dos resultados alcangados. Utilize essas informagdes para
fazer ajustes e melhorias em futuras edi¢des do curso.

Acompanhamento e Aplicagdo dos Conhecimentos: Apds o curso, promova ¢
acompanhamento dos participantes para garantir a aplicacdo dos conhecimentos
adquiridos no ambiente de trabalho. Ofereca suporte continuo e oportunidades de
desenvolvimento profissional para incentivar o continuo crescimento e
aprendizado dos servidores.

A contrata¢io de empresa para fornecer um curso profissionalizante para
servidores pode ser uma solugdo eficaz para promover o desenvolvimento e a
capacitagio, bem como melhorar a eficiéncia e a qualidade dos servigos publicos
oferecidos pela municipalidade.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A contratagio estd baseada na modalidade compra direta, conforme Art. 75, item |l
da Lei Federal 14.133 de 1 de abril de 2021, compra com dispensa de licitacdo.

6. MODALIDADE DE LICITACAO E SELECAO DO FORNECEDOR
Conforme explanado anteriormente a escolha do fornecedor se da por fatores de
conhecimento técnico notdvel e disponibilidade.

7. EXECUCAO, GESTAO E PAGAMENTO DO CONTRATO

7.1 A empresa selecionada devera cumprir as normas e legislacbes pertinentes,
atender plenamente o Termo de Referéncia. O item requisitado deve estar
devidamente incluso dentro dos requisitos minimos as especificacBes
técnicas e condigBes, isso inclui o escopo do curso: perfil dos instrutores,
contelido e metodologia do curso, cronograma, carga horaria, prazo para
conclusio, certificado e orgamento estimado.

7.2 O pagamento da nota fiscal referente a contratagéo sera liquidado em até
10 {dez) dias apds a validagdo da inscrigdo do curso e aferido pelo fiscal.

7 VALIDADE E GARANTIA
A contratacio da empresa terd vigéncia até a conclusdo do curso.
8 FISCALIZACAO

Sera executada pela Secretaria Municipal de Servigos Urbanos e Meio Ambiente,
pelo funciondrio Valdir Carvalho dos Santos.

9 DEMAIS EXIGENCIAS E SOLICITACOES:

Fica estipulado que as informagBes constantes neste termo de referéncia se
complementam com as exigéncias do edital e a minuta do contrato que compdem o
processo licitatdrio.

Indaiatuba, 16/04/2024

e

Eng. Guilherme G. Magnusson
Secretario Municipal de Servigos
Urbanos e Meio Ambiente



