Processo Administrativo n® 14.137/2026
Processo de Compra n° 468/2026

Dispensa de licitagao fundamentada pelo artigo 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021

A Prefeitura Municipal de Indaiatuba, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ n°
44.733.608/0001-09, com sede a Avenida Eng°. Fabio Roberto Barnabé, n° 2800, Jd.
Esplanada, Cep 13.331-900, Indaiatuba — S.P., por intermédio do Departamento de
Compras, torna publico que realizara chamada publica, com critério de julgamento menor
preco, nos termos do Artigo n° 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021, Plano de
Contratagao Anual (PCA) — 2026, publicado na Imprensa Oficial do Municipio em 28
de novembro de 2025 — Edicao n° 3451 e disponibilizado no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas (PNCP) em 18 de novembro de 2025 — Cédigo n° 8971, Portaria
PGM (Procuradoria Geral do municipio) n° 2/2025, Decreto Municipal n° 15.456/2025
e demais exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme os critérios e procedimentos a
seguir definidos, objetivando obter a proposta mais vantajosa, observadas as datas e

horarios discriminados a seguir:

Periodo para Apresentacao das Propostas: Das 09:00h do dia 27/05/2026 as 08:59h
do dia 01/06/2026

Dotacao Orgcamentaria: 01.04.01.04.1221001.2001.3.3.90.39

1. — Objeto da Contratacao Direta:

1.1 — O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para

contratagdo por dispensa de licitagdo para Prestacido de Servicos Graficos para a

Confeccao de Pastas de Processos Administrativos destinadas ao Departamento de

Protocolo e Arquivo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

aviso de contratacao direta e seus anexos.

1.2 — A contratacao sera dividida em itens/lotes ou ocorrera em item/lote unico.
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1.2.1 - Havendo mais de um item ou lote, faculta-se ao fornecedor a participacédo em

quantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o
fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.

1.3 — O critério de julgamento adotado sera o menor prego, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos quanto as especificagdes do

objeto.

2. — Participacao na Dispensa

2.1 - A participagdo na presente dispensa se dara mediante a utilizagdo do Sistema de
Compras da Prefeitura Municipal de Indaiatuba, com acesso disponibilizado
exclusivamente no Portal Nacional de Contratagcées Publicas (PNCP).

2.1.1 — O fornecedor € o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante no sistema de dispensa, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao
orgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido de senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2 — Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.2.1 - Que nao atendam as condigdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2 - Estrangeiros que nao tenham representacéao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3 - Que se enquadrem nas vedagdes do artigo 14 da Lei n® 14.133/2021

2.2.4 — Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.3 — Sera permitida a participacao de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo
de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os
cooperados e atendam ao artigo 16 da Lei n°® 14.133/2021.

3. — Da Proposta de Preco

3.1 — A presente chamada publica ficara aberta por um periodo de 3 (trés) dias uteis, a
partir das 09:00h do 1° dia util subsequente a data de divulgagdo, sendo encerrada
automaticamente ap6s o periodo indicado, e selecionada a(s) proposta(s) mais
vantajosa(s).

3. 2 — Nao havera etapa exclusiva para lances.
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3.3 — O fornecedor interessado encaminhara, exclusivamente por meio do sistema de

compras da Prefeitura Municipal de Indaiatuba, com acesso exclusivo via Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), a proposta com a descrigdo do objeto ofertado e a marca
do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e horario estabelecidos para o fim de
recebimento das propostas.

3.4 — Nao serao aceitas propostas por quaisquer outros meios.

3.5 — O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

3.6 — Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

3.7 — Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente no objeto desta dispensa de licitagao.

3.7.1 — Os precos ofertados serao de exclusiva responsabilidade do fornecedor.

3.8 — A apresentagcdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
Projeto Basico ou Projeto Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar
0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita

execucgao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4. — Julgamento das Propostas

41 — Encerrado o periodo de encaminhamento das propostas, sera verificada a
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e
a compatibilidade do prego em relagao ao estipulado para contratacao.

4.2 — As propostas que nao estiverem em consonéncia com as exigéncias deste Edital,
seréo desconsideradas julgando-se pela desclassificagéo.

4.3 — No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado, podera haver a
negociagao de condi¢gdes mais vantajosas.

4.4 — Havendo valores iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5 — Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor

do menor valor registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.
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4.6 — Imediatamente apds o término do prazo estabelecido, havera o seu encerramento,

com o ordenamento e divulgagdo dos valores pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.
4.7 — Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta adequada.

5. — Habilitacao

5.1. — Quando comunicado, via e-mail, sera concedido ao fornecedor(es) de melhor(es)
oferta(s), o prazo de 24 (Vinte e quatro) horas uteis, contadas a partir do encaminhamento
do e-mail, para apresentacao dos documentos de habilitacio.

5.1.2 — Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste aviso de contratacao direta.

5.1.3 — E dever do fornecedor atualizar previamente os documentos para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacgao atualizada.

5.1.4 — O descumprimento do subitem acima implicara na inabilitagdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar
a(s) certidao(bes) valida(s).

5.1.5 — Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste aviso de contratagdo direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apos
solicitagdo, sob pena de inabilitagao.

5.1.6 — Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, sera
examinada a proposta subsequente e assim, sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de
habilitagao.

5.1.7 — A Administragdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.

5.1.8 — Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera
habilitado.

6. — Dos Documentos:
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6.1 — Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — Cartdo CNPJ;

6.2 — Contrato Social em Vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por agdes, documentos de
eleicdo de seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a
ultima eleicao de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades
civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera apresentado
copia das leis que a instituiu, Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual —
MEI;

6.3 — Certidao Negativa de débitos relativos a tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
6.4 — Certidao Negativa de débitos do Municipio Sede da empresa (CND Municipal);

6.5 — Certiddo de Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual,
6.6 — Certiddo Negativa de débitos junto ao FGTS;

6.7 — Certidao Negativa de débitos Trabalhistas (CNDT);

6.8 — Copia da Cédula de Identidade dos socios da empresa ou do representante da
entidade (RG);

6.9 — Atestado de Capacidade Técnica;

6.10 — E demais documentos constantes no Termo de Referéncia, se houver.

7. — Do pagamento

7.1 — O pagamento ocorrera em até 10 (dez) dias uteis, mediante apresentagdo da nota
fiscal e atesto do setor competente.

7.2 — A inadimpléncia da Contratada com relagdo aos encargos sociais, trabalhistas, fiscais
e comerciais ou indeniza¢des ndo transfere a Contratante a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto contratado, de acordo com o artigo 121, paragrafo
unico, da Lei Federal n® 14.133/2021.

8. — Das Disposicoes Gerais:

8.1 — Podera a Prefeitura revogar a presente dispensa, no todo ou parcialmente, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente.

8.2 — A prefeitura devera anular a presente dispensa, no todo ou parcialmente, sempre que
houver ilegalidade, de oficio ou por provocacgao.

8.3 — A anulagao do procedimento de dispensa publica, ndo gera direito a indenizagao.
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8.4 — O procedimento sera divulgado no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP).

8.5 — No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragao podera:

8.5.1 — Republicar o presente aviso com uma nova data;

8.5.2 — Valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condigbes de habilitacdo exigidas;

8.5.3 — Fixar prazo para que possa haver adequacgao das propostas ou da documentagao
de habilitacdo, conforme o caso.

8.6 — As providéncias dos subitens 8.5.1 e 8.5.2 acima poderéo ser utilizadas se ndo houver
o0 comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

8.7 — Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste neste aviso de contratagéo direta, devera ser atendido
o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagao.

8.8 — Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
encaminhadas pela Administracao ou de sua desconexao.

8.9 — Os horarios estabelecidos na divulgagao deste procedimento observarao o horario de
Brasilia — DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e documentagao
relativa ao procedimento.

8.10 — No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragado podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo, nos termos do
art. 12, lll e art. 64, da Lei n® 14.133/21.

9. — Do local de entrega

9.1 — Os produtos e/ou servigos, objeto deste termo, deverdo ser entregues no local
indicado na ordem de fornecimento, no municipio de Indaiatuba - SP.

9.2 — Sera de responsabilidade da contratada todos os tributos incidentes ou que venham
a incidir sobre 0s servigos ou encargos sociais, inclusive, despesas com pessoal, material,
equipamentos, locomogéo, passagens, diarias, alimentacdo, estadia, frete, cargas e

quaisquer outros custos similares advindos dos servigos prestados.
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10. — Das Sancoes

10.1 — Nos termos do artigo 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, o descumprimento total ou
parcial das obrigagdes assumidas pela contratada, sem justificativa aceita, podera acarretar
as seguintes sancgoes:
A) — Dar causa a inexecugao parcial do contrato/empenho;
B) — Dar causa a inexecugao parcial do contrato/empenho que cause grave dano a
Administracdo, funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
C) — Dar causa a inexecucgéo total do contrato/empenho;
D) — Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
E) — Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
F) — Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem motivo
justificado;

G) - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.

Serao aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas acima, as
seguintes penalidades, nos limites previstos no artigo 156 da Lei Federal n°
14.133/2021:

A) — O valor da multa, aplicada sera descontado imediatamente no pagamento
subsequente, sendo ainda aplicado juros de mora de 1% (um por cento) ao més, ou
0,0333% por dia de atraso;

B) — As sancgdes previstas nestes instrumentos poderao ser aplicadas cumulativamente,
exceto multas escalonadas por datas, e multa por adverténcia;

C) — No caso de multa, cuja apuracgao ainda esteja em processamento, ou seja, na fase
de defesa prévia, o Contratante podera fazer a retencéo do valor correspondente a
multa, até a decisao final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, integral
ou parcialmente, o valor retido correspondente sera depositado em favor da
Contratada, em até 10 (dez) dias uteis a contar da data da decisdo final da defesa

apresentada.

'£262-08A0-40/2-58/ D 0BIPOd 0 awlojul 8 BINTRUISSYIOPRILIBA/IQ A0B ds eqnierepuleuisse//:sdny
9SSa0e SeINjeuISSe Se JedlllaA eled O 13N SYIA STUVAVYL OIdOLSND Jod sjuswenBip opeuisse 10} 0Juawnaop a]s3



Orientagoes sobre a retengao de imposto de renda

Em razdo da publicacdo da IN RFB n°® 2.145/2023, que alterou a IN RFB n°
1.234/2012, a Prefeitura Municipal de Indaiatuba, devera realizar a retencdo na fonte do
valor correspondente ao Imposto sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza
incidente sobre rendimentos pagos as pessoas juridicas contratadas para
fornecimento de bens e prestacdo de servigos em geral, inclusive obras de
construcado civil, observadas as disposicdes da Lei n° 9.430/1996, do Decreto n°
9.580/2018 (Regulamento do Imposto de Renda) e da Portaria Conjunta
CGE/CAF n° 01/2023.

Instru¢cdo Normativa Rfb N° 1234, De 11 De Janeiro De 2012
Instru¢cdo Normativa Rfb N° 2145, De 26 De Junho De 2023

Por decorréncia, sera de exclusiva responsabilidade da pessoa juridica
fornecedora do bem ou prestadora do servico, destacar no documento fiscal a
aliquota a ser descontada, observadas as regras de retengdo dispostas na
Instrugcdo Normativa RFB n° 1.234, de 2012 e a coluna “IR (02)” do Anexo | da
mesma Instrucdo ou, quando amparados por isengcdo, nao incidéncia ou aliquota
zero, destacar o enquadramento legal do beneficio no respectivo documento
fiscal, sob pena de a retencédo do Imposto sobre a Renda (IR) ser efetuada sobre
o valor total do documento fiscal, no percentual correspondente a natureza do

bem ou do servigo.

Indaiatuba, 22 de maio de 2026.

Pedidos de esclarecimentos: Silvia Moller

Endereco Eletronico: silvia.moller@indaiatuba.sp.gov.br
Telefone: (19) 3835-9714
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacao de empresa especializada para a prestacao de servigos graficos, com fornecimento de
materiais € mao de obra, para a confecc¢ao de 10.000 (dez mil) unidades de Pasta Protocolo com
Furo, conforme especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo tem por finalidade atender as necessidades administrativas da Secretaria
Municipal de Administragcdo, proporcionando melhor organizagdo, acondicionamento e
apresentacao de documentos oficiais, garantindo maior durabilidade e padronizagcdo do material
utilizado nos diversos setores da Administracdo Publica Municipal.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL
A contratacao sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no artigo 75, inciso Il, da
Lei Federal n° 14.133/2021, por se tratar de contratacdo de baixo valor para aquisicao de bens e

servicos comuns.

4. ESPECIFICAGOES TECNICAS

Item Descrig¢ao
1 Pasta Protocolo com Furo
Quantidade 10.000 unidades

Formato aberto 500 x 330 mm
Formato fechado 250 x 330 mm

Material Papel Triplex 300 g/m?

Impressao 2 x 1 cor

Cor predominante Azul

Acabamento Plastificacao frente (brilho), vinco, dobra e furo
Arte final Fornecida pela Contratante

Prova digital Obrigatéria para aprovacao antes da producgao

5. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

Os materiais deveréo ser entregues no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados do
recebimento da Nota de Empenho e da aprovagao da prova digital pela Contratante.

Local de entrega:

Secretaria Municipal de Administragao — Pago Municipal - Protocolo
Av. Eng°® Fabio Roberto Barnabé, n° 2.800

Jardim Esplanada Il — Indaiatuba/SP

CEP 13331-900
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6. CRITERIOS DE ACEITAGAO E RECEBIMENTO

O objeto sera recebido:
o Provisoriamente, no ato da entrega, para verificagcdo da quantidade e integridade do
material;
o Definitivamente, apds conferéncia das especificacdes técnicas e da qualidade do produto.
Serao recusados materiais que apresentem:
e Impresséao borrada, desalinhada ou com variagao significativa de cor;
Papel com gramatura inferior a especificada;
Defeitos de corte, vinco, dobra ou furagao;
Plastificacdo com bolhas, rugas ou descolamento;
Qualquer inconformidade em relagao a prova aprovada.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Compete a Contratada:

Fornecer todos os insumos necessarios a execucgao do objeto;

Apresentar prova digital para aprovagao da Contratante;

Executar os servigos em estrita conformidade com este Termo de Referéncia;
Substituir, sem 6nus adicional, os materiais rejeitados;

Responsabilizar-se pelo transporte, embalagem e entrega do material;

Manter, durante toda a execugéo contratual, as condigdes de habilitagdo exigidas.

ouhwbh-~

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Compete a Contratante:
1. Disponibilizar a arte final em formato digital;
2. Aprovar ou solicitar ajustes na prova digital;
3. Receber e conferir os materiais entregues;
4. Efetuar o pagamento nas condi¢des estabelecidas.
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9. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de menor preg¢o global, desde que
atendidas integralmente todas as exigéncias e especificacbes constantes deste Termo de
Referéncia.

10. CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias , contados do recebimento definitivo do objeto e
da apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pelo setor competente.

11. DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrao por conta da seguinte dotagao
orcamentaria:
01.04.01.04.122.1001.2001.3.3.90.39 — Secretaria Municipal de Administracéo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE INDAIATUBA

12. GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

e Gestora do Contrato: Vera Lucia da Silva
o Fiscal do Contrato: Deusdet Rodrigues Costa

13. DISPOSIGCOES GERAIS

1. Aarte final sera fornecida pela Contratante em arquivo digital.

2. A Contratada devera garantir fidelidade de cores e qualidade do acabamento.

3. Todos os custos com transporte, embalagem, tributos, encargos sociais e trabalhistas
estarao inclusos no preco ofertado.

4. A simples apresentacdo da proposta implica plena aceitacdo das condicbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

Indaiatuba, 11 de maio de 2026.
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AUTORIZAGCAO DE COMPRA

Processo Administrativo n? 14.137/2026 - Secretaria Municipal de Administracdo

Objeto: Prestacdao de Servicos Graficos para a Confeccao de Pastas de Processos

Administrativos destinadas ao Departamento de Protocolo e Arquivo.

Considerando os documentos constantes nos autos, e a demonstracdao de reserva
orcamentaria (Dispensa do parecer juridico PGM n2 2 de 06/06/2025), AUTORIZO a
execucdo do objeto do Processo Administrativo n? 14.137/2026, de Dispensa de
Licitacdo, nos termos do Artigo 75, inciso Il da Lei n? 14.133/2021, devendo ser

observado os demais tramites legais.

Indaiatuba, 22 de maio de 2026.

Custodio Tavares Dias Neto

Prefeito
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