PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE BARRETOS
Secretaria Municipal de Administracdo
Departamento de Informdtica

TERMO DE REFERENCIA
UNIDADE SOLICITANTE:

Secretaria Municipal de Administragdo — Departamento de Pessoal e Recursos Humanos

1. DEFINICAO DO OBJETO (ART. 62, XXIll, A, LEI 14.133/21)
1.1. Aquisicdo de insumos para manutencdo da impressora de crachd Evolis Primacy 1,
contemplando Ribbon YMCKO-K e kit de limpeza, para suprir as necessidades do

Departamento de Pessoal e Recursos Humanos da Prefeitura da Estancia Turistica de Barretos,

com fundamento no art. 75, inc. Il da Lei n2 14.133/21, nos termos especificado abaixo:

Item | Descrigao Un.de | Qtde | Valorun. Valor
medida RS total RS
01 Fita Ribbon Evolis R6FO03AAA (YMCKOK) UN 13 270,00 3.510,00
. Compativel com a impressora Evolis
Primacy PM1HOOOORS;
. Rendimento: 200 cartdes por rolo (frente
colorida + verso em preto).
. Cartucho High Trust (com chip): auto-

identifica o tipo de fita e ajusta as configuragdes no
driver/Print Manager; mostra nivel/restante e
alerta de fim de fita.

02 Kit de limpeza Evolis ACL002 KIT 02 280,00 560,00
O kit inclui:
° 2 cartoes adesivados;

° 2 cartGes longos 'T' com élcool
isopropilico;

. 1 caneta com alcool isopropilico;
. 1 pote com lengos isopropilico;

Valor total estimado RS: 4.070,00

2.

1.2. Os itens do objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum uma vez que as
especificagdes dos equipamentos seguem padrdées definidos no mercado.

1.3. A vigéncia da contratacgdo tera inicio na data da assinatura e se encerrard com o recebimento
definitivo e o pagamento, sem prejuizo da garantia do fabricante, que permanecera valida pelo

periodo minimo estipulado neste Termo de Referéncia.

FUNDAMENTAGCAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIlI, B, LEI 14.133/21)
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A presente aquisicdo tem por finalidade atender a necessidade de reposi¢do de insumos para a
impressora de crachds Evolis Primacy 1, equipamento utilizado para emissdo de crachds funcionais,
cartées de identificacdo, credenciais e demais documentos de identificagdo visual utilizados pelos
servidores publicos municipais.

O ribbon é insumo indispensdvel para o funcionamento da impressora, sendo responsavel pela
impressdo das informacGes, fotografias e demais dados constantes nos crachas. Sem esse material, o
equipamento fica impossibilitado de realizar novas impressGes, comprometendo a continuidade dos
servicos de identificagao funcional e controle de acesso.

Além disso, o kit de limpeza é necessario para a correta manutengdo preventiva da impressora,
contribuindo para a remocdo de residuos de tinta, poeira e particulas acumuladas no interior do
equipamento, especialmente no cabegote de impressdo e nos mecanismos de tragdao dos cartdes. A
propria Evolis disponibiliza ribbons e kits de limpeza como consumiveis prdprios para suas impressoras de
cartdes, incluindo a linha Primacy 1.

A utilizagdo periddica do kit de limpeza contribui para manter a qualidade das impressdes, evitar
falhas, manchas, riscos nos crachds e reduzir o risco de danos ao equipamento, prolongando sua vida util
e evitando custos maiores com manutengdo corretiva ou substituicdo de pegas.

Dessa forma, a aquisicdo dos referidos materiais justifica-se pela necessidade de garantir a
continuidade da emissdo de crachas e identificagdes, bem como pela preservagao do bom funcionamento
da impressora Evolis Primacy 1, assegurando maior eficiéncia, qualidade e economicidade ao servigo

publico.

3. DESCRICI':\O DA SOLUCAO COMO UM TODO (ART. 62, XXIII, C, LEI 14.133/21)

A solucdo consiste na aquisicdo de ribbons de impressdo e kits de limpeza compativeis com a
impressora de cracha Evolis Primacy 1, equipamento ja pertencente ao Departamento de Pessoal e
Recursos Humanos, destinado a emissdo de crachas funcionais, cartdes de identificagdo e credenciais
institucionais.

Os ribbons viabilizam a impressdo dos cartées, enquanto os kits de limpeza permitem a
manutencdo preventiva do equipamento, preservando a qualidade das impressdes, reduzindo falhas
operacionais e evitando danos ao cabegote e aos mecanismos internos da impressora.

A solucdo aproveita equipamento ja existente, evita a contratacdo de servigos externos ou a
aquisicdo de novo equipamento, contribui para a continuidade dos servigos administrativos e promove

maior economicidade ao longo do tempo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIlI, D, LEI 14.133/21)



4.1.

4.2.

4.3.
4.4.

4.5.

4.6.

4.7.
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Os bens tém natureza de bens e servicos comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso Xlll, da Lei Federal n?
14.133/2021.

Os itens do objeto deverdo ser compativeis com a impressora de crachd Evolis Primacy
PM1HOOOORS.

O ribbon deve possibilitar a impressdo frente e verso automatico dos crachas.

A solugdo envolve a aquisicdo/ compra para fornecimento de uma s6 vez dos itens especificados
neste objeto de contratacgao.

O produto deverd ser novo, sem uso prévio, em sua embalagem original e nunca ter sido
utilizado ou recondicionado, que ndo tenha saido de linha.

A CONTRATADA devera substituir, as suas expensas os aparelhos que apresentarem defeito ou
mau funcionamento no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds a solicitagdo do CONTRATANTE.

Para fornecimento do item pretendido, os eventuais interessados deverdao comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os
documentos solicitados no edital para a devida habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal

n? 14.133/2021.

FORMA DE EXECUGAO DO OBJETO (ART. 62, XXIII, E, LEI 14.133/21)

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

O acompanhamento e a Gestdo/Fiscalizacdo dos servigos, consistem na verificacdo da
conformidade, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos
por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma do Art.
117 da Lei n2 14.133, de 2021.

A verificagdo da adequacdo dos produtos/servicos deverd ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

O prazo de entrega dos bens é de até 15 (quinze) dias uteis, contados do recebimento da
respectiva autorizacdo de fornecimento, acompanhada da Nota de Empenho, conforme a
quantidade no pedido.

Os bens deverdo ser entregues, no seguinte endereco: Avenida Almirante Gago Coutinho, n°
500, Bairro Rios, na cidade de Barretos — SP, no Departamento de Informatica, de segunda a
sexta, das 09h as 14h.

Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.



5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.
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Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagdo das penalidades.

Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo circunstanciado.

Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando- se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 10 (dez) dias Uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previsto nos indicadores, além dos fatores redutores, deve ser aplicado as sanc¢les a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didrias, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execuc¢do do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para
que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-
se os limites da alteragdo dos valores contratuais previstos no Art. 125 da Lei 14.133 de 2021.
A conformidade do material a ser utilizado na execu¢do dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificagcdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejard a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar na extingdo do contrato, conforme

disposto no Art.137 da Lei n? 14.133 de 2021.
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5.16. A Gestor/Fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o Art. 120 da Lei n2 14.133, de 2021.

5.17.Obriga¢Ges da contratante

5.17.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

5.17.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do produto/servico, por servidor
especialmente designado, encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

5.17.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no
produto/servico, fixando prazo para a sua correcdo.

5.17.4. Pagar a Contratada o valor resultante do produto/servico, no prazo e condigbes
estabelecidas.

5.17.5. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada, no que couber.

5.17.6. Durante a execugao do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos e produtos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para
requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatada.

5.17.7. Ofiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugao
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdao dos
servigos realizada.

5.18. Obrigacdes da contratada

5.18.1. Entregar o produto e executar o servico conforme especificagbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste
Termo de Referéncia e em sua proposta.

5.18.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo Gestor/Fiscal do contrato, os produtos e servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢bes resultantes da execugdo ou dos materiais

empregados.
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5.18.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990),
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigido no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

5.18.4. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

5.18.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimento basico do servico a ser executado,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

5.18.6. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execuc¢do do servigo.

5.18.7. Responsabilizar-se por todas as obrigagSes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante.

5.18.8. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administragao.

5.18.9. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar
a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao.

5.18.10. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagao de servigos.

5.18.11. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato.

GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, XXIII, F, LEl 14.133/21)

6.1.

6.2.

6.3.

A contratacdo tera como gestor: Anderson Luiz Coradin — Analista de Tecnologia e Inovagao.

E fiscal: Thatiana Miki Oda — Assistente de Tecnologia e Inovagao.
Contratante e Contratado estabeleceram contato reciproco através de e-mail, telefone ou outro
meio possivel, oportunamente indicado, que terd validade para pratica de todos os atos durante
a vigéncia do Contrato;
O ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, em indicadores ndo relevantes
ou criticos, a critério da Administracdo, podera ser objeto apenas de notificagdo nas primeiras

ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratagao;
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6.4. Ainda cabera ao Gestor/Fiscal Contratual a avaliagdo da conformidade dos produtos/servigos
entregues com relagdo aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao
recebimento definitivo;

6.5. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Art 115, da Lei 14.133/2021).

6.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal de contrato, ou pelos
seus respectivos substitutos (Art 117, caput, da Lei 14133/2021).

6.7. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (Art 117, §12 da Lei 14133/2021).

6.8. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Art 117, §29, da Lei 14.133/2021).

6.9. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade (IN 5, art 44, §19).

6.10.0 contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Art 119 da Lei
14.133/2021).

6.11.0 contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execuc¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Art 120 da Lei 14.133/2021).

6.12. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Art. 121, da Lei 14.133/2021).

6.13. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o
objeto do contrato (Art. 121, §12, da Lei 14.133/2021).

6.14. As comunicagGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29)

6.15. 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).
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6.16. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo fiscal da
contratada.

6.17.Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de

Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo venham acompanhados da nota fiscal.

7. MEDIGCAO E PAGAMENTO (ART. 62, XXIll, G, LEl 14.133/21)

7.1. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execug¢do do objeto, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a CONTRATADA:

a) Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida

as atividades contratadas, conforme cronograma; ou

b) Deixar de utilizar materiais ou recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-

los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera
indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) N&o produziu os resultados acordados.

b) Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima

exigida.

c) Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A CONTRATADA deverd emitir Notas Fiscal/Fatura do servico efetivamente prestado,
apresentando a CONTRATANTE com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data do
vencimento da fatura, para que seja processado o pagamento. Apds o fechamento do més, a
CONTRATADA deverd encaminhar a Nota Fiscal/Fatura a CONTRATANTE com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias da data do vencimento da fatura, para que seja processado o

pagamento

8. SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 62, XXIII, H, LEI 14.133/21)
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio dos critérios adotados por meio do procedimento e

modalidade adequados ao caso concreto.
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8.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos.

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento
das condigdes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais.

8.4. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo de habilitagdo constante
do edital, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagao
atualizada.

8.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvos

aqueles legalmente permitidos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratacdo é de RS 4.070,00 (quatro mil e setenta reais), conforme

custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

10. ADEQUACI\O ORCAMENTARIA (ART. 62, XXIII, J, LEI 14.133/21)
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos pela
seguinte dotagdo orgamentaria:

e S.M. Administragao —04.122.0001.2314.0000 - Ficha 339.

Barretos, 25 de maio de 2026.

Documente assinado digitalmente

b THATIANA MIKI ODA
g ! Data: 25/05/2026 08:46:21-0300
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Thatiana Miki Oda
Assistente de Tecnologia e Inovagao
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