SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS -27* REGIAO - CRECI/RR

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA ESPECIALIZADA EM GESTAO DE
PESSOAS E ESTRUTURACAO ADMINISTRATIVA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° CRECI/RR - 004/2026

MODALIDADE: INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO - ART. 74, INCISO Ill, ALINEA "C", DA LEI N°
14.133/2021

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Contratagao de Servigos de Assessoria e Consultoria Especializada em Gestao de Pessoas

) = 38 3 S A
'e Estruturagao Administrativa, compreendendo a execugao integrada dos Médulos | (Plano de

Cargos e Salarios) e Il (Estruturagao Administrativa), nos termos da tabela abaixo, conforme

condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

@

ITEM | ESPECIFICAGAO CATMAT | UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA

01 Médulo | - Plano de Cargos e Salarios: | N/A Servigo 1 R$ R$
Diagnéstico  Organizacional, Mapeamento e 25.000,00 | 25.000,00
Descricao de Cargos, Estruturagao de Tabela
Remuneratéria, Elaboragao de Relatério de
Impacto Financeiro e Apresentagao Executiva
para a Diretoria (5 produtos)

02 Médulo Il - Estruturagdo Administrativa: | N/A Servigo 1 R$ R$
Elaboragdo de Organograma Institucional, 12.500,00 | 12.500,00
Mapeamento de Unidades Administrativas,

Regulamento Administrativo do CRECI/RR e
Apresentagao Executiva de Integragdao (4
produtos)
VALOR GLOBAL TOTAL ESTIMADO R$
37.500,00
1.2. Os servicos objeto desta contratagao sao caracterizados como de natureza

predominantemente intelectual (servigos técnicos especializados de assessoria e consultoria),

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagao nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.
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1.4. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses contados da data d

do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das

regras que serao aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Fundamentagao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. A necessidade da contratagao decorre do diagnostico institucional que revelou a auséncia
dos seguintes instrumentos essenciais de gestao: (i) Plano de Cargos e Salarios tecnicamente
fundamentado; (ii) tabela remuneratéria com critérios objetivos e faixas definidas; (iii) critérios
formais de progressao funcional; (iv) distingdo normativa entre fungées de confianga e
empregos em comissao; (v) Regulamento Administrativo atualizado; (vi) Organograma
Institucional formal; e (vii) Mapeamento estruturado das Unidades Administrativas.
2.3. A contratagao €, ainda, vinculada a determinagao perentéria contida no Acoérdao
2309/2025 do Tribunal de Contas da Uniao, que fixou prazo de 90 (noventa) dias para que o0s
conselhos regionais de fiscalizagao profissional adotem todas as medidas necessarias a
adequacao de suas estruturas, especialmente: (a) normatizar a distingao entre fungées de
confianga e empregos em comissao, nos termos do art. 13, inciso I, da Lei n°® 14.204/2021,
(b) garantir que no minimo 60% dos empregos em comissao sejam ocupados por integrantes
do quadro efetivo; e (c) estruturar formalmente suas unidades administrativas, linhas de
(. autoridade e competéncias.
2.4. A contratagao esta alinhada ao Plano de Contratagoes Anual - PCA do CRECI/RR para
2026, decorrendo diretamente de obrigagao normativa imposta pelo TCU, e ao objetivo
estratégico de modernizagao da gestao institucional, profissionalizagao do quadro de pessoal e

fortalecimento da governanga corporativa do Conselho.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.1. A descrigao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3.2. A solugao adotada compreende a contratagao, por inexigibilidade de licitagao

5

o

2 &
Gpria v

especializagdo para execugao integrada e simultanea de dois mdédulos complementares,

“c”, da Lei n° 14.133/2021), de empresa especializada com equipe técnica de

conforme quadro abaixo:

Médulo Etapas Produtos Entregaveis
Médulo | - Plano de | Etapas 1 | (1) Relatério de Diagnéstico Organizacional; (2) Manual de Descri¢ao de Cargos; (3)
Cargos e Salarios (PCS) ad Tabela Remuneratéria Estruturada; (4) Relatério de Impacto Financeiro; (5)

Apresentagao Executiva para a Diretoria

Médulo Il - Estruturagao | Etapas 5 | (6) Organograma Institucional Atualizado; (7) Relatério de Mapeamento das Unidades
Administrativa a9 Administrativas; (8) Regulamento Administrativo do CRECI/RR; (9) Apresentagao
Executiva de Integragao (Maod. I+I1)

3.3. O regime de execugao € por resultado, vinculado a entrega e aprovagao formal dos
produtos em cada etapa, observada a forma hibrida de execugado (presencial para coleta de
dados, entrevistas e apresentagdes; remota para elaboragao dos produtos), com sede do

CRECI/RR em Boa Vista/RR como local principal de prestagao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAQ
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagoes Sustentaveis:
4.1.1 Preferéncia pela entrega de produtos em formato digital (PDF/DOC), com
impressao apenas quando estritamente necessaria ao objeto da contratagao;
4.1.2 Utilizacao de papel reciclado ou certificado quando houver necessidade de
impressao dos relatorios e demais produtos; e
4.1.3 Adocao de reunides e apresentagoes remotas sempre que possivel, reduzindo
deslocamentos e a emissao de carbono associada a viagens, em consonancia com 0

Guia de Contratagoes Sustentaveis da Administragao Publica Federal.

Subcontratacao

4.2. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratacao
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intelectual dos servigos, o valor global estimado de R$ 37.500,00 (trinta e sete mil e

quinhentos reais) e o regime de pagamento por resultado vinculado a entrega e aprovagao dos

produtos.

Padroes Minimos de Qualidade

4.4. Os produtos entregues pela Contratada deverao atender aos seguintes padroes minimos

de qualidade:

Indicador de Desempenho Parametro de Aceitagao

Entrega tempestiva dos produtos

100% dos produtos entregues nos prazos do cronograma

Conformidade técnica dos produtos

Aprovagao formal pela Diretoria do CRECI/RR em até 15 dias ap6s entrega

Adequacao as normas do TCU

Atendimento integral ao Acordao 2309/2025 e ao art. 13, Ill, da Lei n® 14.204/2021

Qualidade dos produtos

Auséncia de inconsisténcias técnicas ou juridicas nos relatérios e normativos entregues

Satisfagao da Diretoria

Avaliagao formal de satisfagdo ao término de cada médulo

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Execucgao e Entrega dos Produtos

5.1. Os produtos serao entregues conforme os seguintes prazos e condigoes:

Parcela

Composigao da Parcela

Prazo de Entrega

10

Médulo | - Todos os produtos do Plano de Cargos e Salarios (Etapas 1 a 4):
Relatério de Diagnéstico, Manual de Descricdo de Cargos, Tabela

Remuneratoria, Relatorio de Impacto Financeiro e Apresentagao Executiva

Até o 4° (quarto) més corrido contado
da assinatura do contrato

-

Modulo Il - Todos os produtos de Estruturagao Administrativa (Etapas 5 a
9): Organograma Institucional, Mapeamento de Unidades, Regulamento
Administrativo e Apresentagao Executiva de Integragao

Até o 4° (quarto) més corrido contado
da assinatura do contrato (execugao
simultanea ao Médulo 1)

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as

razoes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagoes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os produtos deverao ser entregues, preferencialmente em formato digital, na sede do

CRECI/RR - Boa Vista/RR, ou por meio eletronico oficial indicado pelo Fiscal do Contrato.

5.4. A execugao dos servicos dar-se-a de forma hibrida: (a) presencial, para coleta de dados,

realizacao de entrevistas com gestores e servidores e apresentagoes executivas a Diretoria do

CRECI/RR; e (b) remota, para elaboragao, formatagao e entrega dos produtos.
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de produtos finalizados, incompativel com a natureza continuada definida no art. 106 da

14.133/2021, nao havendo previsao de prorrogagao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagoes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das

sangoes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
6.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagcao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragao.
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6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contr

ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necess
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificages para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao

contratual.

Fiscalizacao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigoes de habilitagao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.
6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagoes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6.15. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.15.1 Verificagao periodica dos cronogramas de execugao e dos prazos de entrega dos
produtos, com confronto entre o previsto no contrato e o efetivamente realizado;
6.15.2 Analise técnica dos produtos entregues, com verificagao de conformidade com
o0s requisitos do Acordao 2309/2025-TCU, do art. 13, Ill, da Lei n°® 14.204/2021 e das
especificagoes do presente Termo de Referéncia; e
6.15.3 Aplicagao da avaliagcao formal de satisfagao ao término de cada maédulo, com
registro no histérico de gerenciamento do contrato.
6.16. A fiscalizagao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do

Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
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imperfei¢oes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou

S
inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da Contratante ou

agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.17. Cabe ao gestor do contrato:
6.17.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragoes e
das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.
6.17.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
6.17.3 acompanhar a manutengao das condigoes de habilitagao da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
6.17.4 emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagoes assumidas pelo
Contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.
6.17.5 tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagao de sangoes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.
6.17.6 elaborar relatorio final com informagoes sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragao.
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6.17.7 enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a form ﬁa ,§
-\ >
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fisc @%a xt'y

gestao nos termos do contrato.

7. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c¢) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao sem
motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do
contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragoes acima descritas as seguintes
sangoes:
7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave;
7.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.
7.2.4 Multa:
7.2.4.1. Moratoria, para as infragoes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de
30 (trinta) dias;

Rua Capitio Franco de Carvalho, n° 667 — Sdo Francisco — Boa Vista RR — CEP 69.305-120
E-mail: creciroraima@gmail.com
(95) 3224-2766

Scanned with

{8 CamScanner’;



SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS -27* REGIAO - CRECI/RR
7.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia

)) N
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois pordétito), \5}}, )

pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao, suplementagao ou reposigao
da garantia;
7.2.4.3. Compensatoria, para as infragoes descritas acima alineas “e” a “h” de 10%
(dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao;
7.2.4.4. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na
alinea “c”, de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao;
7.2.4.5. Compensatéria, para a infragao descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao;
7.2.4.6. Compensatéria, em substituigdo a multa moratéria para a infragao descrita
acima na alinea “d", de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da
contratagao;
7.2.4.7. Compensatoéria, para a infragao descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois
por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagao.
7.3. A aplicagao das sangoes previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em hipétese
alguma, a obrigagao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.
7.4. Todas as sangOes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa.
7.5. Antes da aplicagao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.
7.6. Se a multa aplicada e as indenizagoes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
7.8. A aplicagao das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de

licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagoes ser

como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no

SICAF serao considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacao de

desconhecimento das comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.
7.9. Na aplicagao das sangoes serao considerados:

7.9.1 a natureza e a gravidade da infragao cometida;

7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

. 7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 a implantagcao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagées dos 6rgaos de controle.
7.10. Os atos previstos como infragoes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagoes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei.
7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os

’ efeitos das sangoes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e

socios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia.
7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.
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7.13. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidone

S
€
-2
)
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n° 14.
2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragao Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 6rgao
ora Contratante, na forma da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

7.12.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os produtos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagoes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser revisados e reapresentados no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar
da notificagao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administra¢ao, apos a
verificagao da qualidade dos produtos e aprovagao formal pela Diretoria do CRECI/RR,
mediante termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14,133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do

objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
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8.6. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do o

Administragao durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao sera computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos produtos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

Liquidacao
8.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
. uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §3° da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
8.9. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:
8.9.1 o prazo de validade;
8.9.2 adata da emissao;
8.9.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
8.9.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;
8.9.5 ovalora pagar; e
8.9.6 eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.
. 8.10. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovagao da
regularizagao da situagao, sem onus ao Contratante.
8.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Prazo de Pagamento

e —)
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8.12. 0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados

da liquidagao da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instruca
SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizagao, mediante aplicagao do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de Pagamento

8.14. 0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

8.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

8.17. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

8.18. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cronograma Fisico-Financeiro

8.19. A remuneragao sera parcelada conforme cronograma fisico-financeiro vinculado as
entregas dos modulos, em conformidade com o §2° do art. 165 da Lei n° 14.133/2021,

conforme quadro abaixo:

Médulo Evento de Pagamento Valor % do Total
Médulo | Entrega e aprovagao de todos os produtos do Médulo | (Etapas 1 a 4) R$ 25.000,00 66,67%
Médulo 11 Entrega e aprovagao de todos os produtos do Mddulo Il (Etapas 5 a 9) R$ 12.500,00 33,33%
VALOR GLOBAL TOTAL R$ 37.500,00 100%
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parcial pelo fiscal do contrato.

Reajuste

8.21. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado.

8.22. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA (Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigagoes iniciadas e
concluidas apo6s a ocorréncia da anualidade.

8.23. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.24. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagao direta com fundamento no art. 74,
inciso lll, alinea “c”, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte
fundamento: contratagao de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, na categoria de assessorias e consultorias técnicas, com empresa ou profissionais
de notéria especializagao, cujo objeto - elaboragao integrada de Plano de Cargos e Salarios e
Estruturacao Administrativa em conformidade com as determinagdes do Acordao 2309/2025
do TCU - exige conjunto singular de conhecimentos que torna inviavel a competi¢ao objetiva

por critérios de prego.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera parcelado, vinculado a entrega e aprovagao dos dois
moédulos (Médulo | - Plano de Cargos e Salarios e Modulo Il - Estruturagao Administrativa),

conforme cronograma fisico-financeiro pactuado.

Exigéncias de Habilitagdo
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Habilitagao juridica
9.4. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagao em todo o territorio nacional;

9.5. empresario individual: inscrigao no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
. administradores;

9.7. sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragoes ou da

consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.9. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social;

9.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa;

9.13. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do

fornecedor.

Qualificagao Econdmico-Financeira

9.14. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,;
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9.15. Balango patrimonial, demonstra¢ao de resultado de exercicio e demais dem agoes

-

Y7 X
contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, compr 03@9,“
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1

(um).

Qualificagao Técnica
9.16. Registro ou inscricado da empresa ou dos profissionais responsaveis técnicos no
Conselho Regional de Administragao (CRA), em plena validade, considerando a natureza dos
servigos de consultoria em Administragao e Gestao de Pessoas.
9.17. Comprovagao de aptidao para a prestagao de servigos similares ao objeto, por meio da
apresentacao de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, demonstrando experiéncia na elaboragao de Plano de Cargos e
Salarios e/ou Estruturagao Administrativa para 6rgaos ou entidades publicas.
9.17.1 Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
9.17.1.1 Elaboragdo de Plano de Cargos e Salarios ou instrumento similar de
estruturagao de carreiras para 6rgao ou entidade publica;
.2 )4 iy s i) Elaboragao de Organograma Institucional e/ou Regulamento
Administrativo para 6rgao ou entidade publica; e
9.17.1.3 Experiéncia com consultoria para conselhos profissionais ou autarquias
, federais (recomendavel).
’ 9.18. 0O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual do contratante e local em que foi

executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Disposigoes gerais sobre habilitagao
9.19. Nao serao aceitos documentos de habilitagao com indicagao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
9.20. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para

atestados de capacidade técnica.
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9.21. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas

de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centrali

recolhimento dessas contribuigoes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAQ

10.1. O custo estimado total da contratagao, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de
R$ 37.500,00 (trinta e sete mil e quinhentos reais), conforme custos unitarios apostos na
tabela contida no item 1.1 acima.

10.2. A estimativa de custo levou em consideragao: (i) proposta comercial formal do Instituto
Euvaldo Lodi - IEL/RR; (ii) analise do escopo de servigos, volume de etapas e produtos; e (iii)
verificagdo da compatibilidade com valores praticados no mercado de consultoria
organizacional para conselhos profissionais.

10.3. A memoria de calculo é discriminada abaixo:

Item | M6dulo | Descri¢do dos Servigos Unidade | Qtd. | Valor
Estimado
01 Médulo | Plano de Cargos e Saldrios - Diagnéstico, Mapeamento, Estruturacgdo, | Servigo | 1 R$
| Validagao (5 produtos) 25.000,00
02 | Médulo | Estruturagdo Administrativa - Diagnéstico, Organograma, Mapeamento, | Servico | 1 RS
Il Regulamento, Validagao (4 produtos) 12.500,00
VALOR GLOBAL TOTAL ESTIMADO R$
37.500,00

10.4. O valor estimado contempla: todas as fases metodoldgicas, deslocamentos internos,
horas técnicas de consultoria (estimadas em aproximadamente 300 horas/equipe ao longo dos
4 meses), elaboragao e diagramagao de todos os produtos e apresentagoes executivas, nao
havendo previsao de cobrangas adicionais para execugao regular do objeto.

10.5. O enquadramento na inexigibilidade (art. 74, Ill, “c”, da Lei n® 14.133/2021) é
independente de valor e decorre da natureza dos servicos e da notéria especializagao dos

profissionais.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos
especificos consignados no orgamento préprio do CRECI/RR para o exercicio de 2026.
11.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestao/unidade: CRECI/RR

Rua Capitdo Franco de Carvalho, n® 667 — Sdo Francisco — Boa Vista RR — CEP 69.305-120
E-mail: creciroraima@gmail.com
(95) 3224-2766

Scanned with

i & CamScanner’;



SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE CORRETORES DE IMOVEIS -27* REGIAO - CRECI/RR
6 - Despesas \

6.3- Despesa Corrente

6.3.1 - Despesa Corrente - Custeio

6.3.1.3- Bens e Servigos

6.3.1.3.01 - Outros Servicos e Encargos - PJ
6.3.1.3.01.01.002 - Servigos de Assessoria e Consultoria

11.3. A indicagao da dotagao orgamentaria fica postergada para o momento da assinatura do

contrato ou instrumento equivalente, caso nao seja possivel sua indicagao prévia.

‘12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informacgoes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como sigilosas.
12.2. Os casos omissos serao resolvidos com base nos principios gerais do direito
administrativo, na Lei n° 14.133/2021 e nas normas complementares editadas pelos orgaos
de controle e regulamentagao.
12.3. Integra o presente Termo de Referéncia, como apéndice, o Estudo Técnico Preliminar -
ETP n°® 004/2026 do CRECI/RR, elaborado em margo de 2026.

Boa Vista/RR, 20 de mar¢o de 2026.

éé‘, 3 a,% acluado \]\QXW
Lanna F bri ves M chado Patricia Pereira'‘Campos

o A : Superintendente
Secretaria administrativa CRECI/RR

CRECI/RR
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