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TERMO DE REFERENCIA

1- FINALIDADE:

1.1. A finalidade deste Termo de Referéncia é preconizar as condicoes,
independentemente de outras exigéncias integrantes deste procedimento, para ensejar
a contratacao pretendida e abaixo descrita.

2- OBJETO:

2.1. Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de manutencao em
furadeira makita HP1640.

3- JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de manutencado furadeira
makita HP1640 para atender as necessidades do departamento de almoxarifado.

4- DESCRICAO E QUANTITATIVO DO OBJETO:

ITEM DESCRICAO UND. QTD.
01 Rotor Completo 127V Und 1
02 Fixador do Came Und 1
03 Engrenagem HP1620/1620/HP1640 Und 1
04 Alavanca de Mud HP1620/1640 Und 1
05 JG. Carvao Und 1
06 Mao de Obra SV 1

5- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1. O objeto devera ser fornecido de acordo com as especificacoes deste Termo de
Referéncia e em consonancia com as condicoes estabelecidas na licitacdo ou no
contrato e na proposta de preco.

5.2. A entrega do objeto sera procedida conforme pedido emitido pelo orgao
requisitante.

5.2.1. As requisicoes serdao expedidas por quaisquer meios de comunicacdo que
possibilitem a comprovacao do respectivo recebimento por parte da CONTRATADA (e-
mail, WhatsApp, etc...).

5.3. Os produtos deverao ser entregues no horario de expediente das 07hsOOmin a
11hsO0Omin e das 13hsOOmin as 17hsOOmin, de segunda a sexta-feira, nos enderecos
listados no subitem 5.3.2, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data do
recebimento da requisicio por parte da CONTRATADA, podendo ser prorrogado
mediante justificativa devidamente aceita pelo CONTRATANTE.

5.3.1. Eventuais pedidos de prorrogacao deverao ser protocolados junto ao Fiscal e
Gestor do Contrato, antes do vencimento do prazo de entrega, devidamente
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justificados pela CONTRATADA, para serem submetidos a apreciacdo da autoridade
superior.

5.3.2. Locais de entrega:

5.3.2.1. Departamento Municipal de Almoxarifado: Via José Biazine , n° 1,
Martinopolis/SP;

5.4. A CONTRATADA responsabilizar-se-a pela procedéncia e qualidade dos produtos
entregues, ficando obrigada a trocar, imediatamente, o(s) material(ais) que vier(em) a
ser(em) recusado(s).

5.5. O(s) produto(s) objeto(s) do presente Termo de Referéncia, devera(ao) ter garantia
minima de 12 meses, contada do recebimento definitivo do(s) produto(s), prevalecendo
a garantia oferecida pelo fabricante caso o prazo seja superior.

5.5.1. Durante o periodo de garantia a CONTRATADA obrigar-se-a a substituir o(s)
produto(s) por outro(s) equivalente(s) ou superior(es) ou repara-lo(s);

5.5.2. O pedido de substituicdo ou reparo do(s) produto(s), durante o periodo de
garantia, podera ser formalizado por telefone, e-mail, oficio ou outro meio habil de
comunicacao.

5.6. Para fins de fornecimento do objeto que se pretende contratar, a licitante devera
apresentar:

5.6.1. no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privada comprovando que a licitante forneceu de forma
satisfatoria objeto com caracteristicas pertinentes e compativeis com o objeto da
contratacao;

5.6.1.1. o(s) atestado(s) devera(ao) conter, além do nome do atestante, endereco e
telefone da pessoa juridica, ou qualquer outra forma de que o Municipio
Martinopolis/SP possa valer-se para manter contato com a empresa declarante.

5.6.2. Alvara expedido pela Vigilancia Sanitaria Municipal;

6- CRITERIOS DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO:

6.1. Por ocasiao da entrega dos produtos, a CONTRATADA devera colher no
comprovante respectivo a data, o nome, o cargo, a assinatura e o numero do Registro
Geral (RG) do servidor da Administracao responsavel pelo recebimento.

6.2. No ato de recebimento dos produtos sera realizada uma verificacao de
conformidade do objeto recebido com as especificacoes dispostas no Termo de
Referéncia, na licitacdo ou contrato e na proposta de preco apresentada pela
CONTRATADA, seguida de testes, se necessario.

6.3. O objeto da contratacao sera recebido:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacao, com verificacdo posterior da conformidade do produto com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

6.4. O objeto somente sera recebido se nao houver a constatacdo de qualquer
irregularidade. Em havendo irregularidades o CONTRATANTE podera:
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a) se disser respeito a especificacao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicao ou rescindindo a contratacédo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

a.1l) na hipotese de substituicao, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade
com a indicacdo do CONTRATANTE, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis,
contados da notificacao por escrito, mantido o preco inicialmente contratado;

b) se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacao ou rescindir a contratacao, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
b.1) na hipotese de complementacdo, a CONTRATADA devera fazé-la em
conformidade com a indicacdo do CONTRATANTE, no prazo maximo de 02 (dois) dias
uteis, contados da notificacao por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

7- OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES:

7.1. Sao obrigacoes do CONTRATANTE sem que a elas se limite:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com o Contrato e seus anexos;

7.1.2. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas na execucado do objeto, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execucao do Contrato e o cumprimento das
obrigacoes pela CONTRATADA;

7.1.4. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA dos valores correspondentes a
execucao do objeto, no prazo, forma e condicoes estabelecidos no Contrato;

7.1.5. Fornecer todos os documentos e informacdes necessarias ao cumprimento do
Contrato;

7.1.6. Permitir o acesso dos funcionarios da CONTRATADA ao local determinado para
a execucao do objeto;

7.1.7. Proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de
dados pessoais, em atendimento ao disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018 (Lei Geral
de Protecao de Dados Pessoais).

7.2. Sao obrigacoes da CONTRATADA sem que a elas se limite:

7.2.1 Cumprir todas as obrigacoes constantes do Contrato e seus anexos, assumindo
exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto;

7.2.2. Manter, durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacao exigidas na
contratacao;

7.2.3. Cumprir, durante toda vigéncia do Contrato, a reserva de cargos prevista em
lei, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz;

7.2.4. Comprovar a reserva de cargos a que se refere o subitem acima, no prazo fixado
pelo Fiscal do Contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas;

7.2.5. Nao permitir a utilizacdao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;
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7.2.6. Nao contratar, durante a vigéncia do Contrato, cdonjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
Unico, da Lei n°® 14.133/2021;

7.2.7. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do Contrato;

7.2.8. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo CONTRATANTE ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do objeto;

7.2.9. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo Fiscal e/ou Gestor do
Contrato;

7.2.10. Comunicar ao Fiscal do Contrato e/ou Gestor do Contrato, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, quaisquer irregularidades na execucao do objeto;

7.2.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucado do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao
contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida na contratacao, o valor correspondente aos danos
sofridos;

7.2.12. Arcar com todas as despesas que influenciem nos custos, tais como: tributos
(impostos, taxas, emolumentos, contribuicoes fiscais e parafiscais), obrigacdes sociais,
trabalhistas, encargos comerciais ou de qualquer natureza e todos os 6nus diretos;
7.2.13. Atender toda a legislacao (no ambito federal, estadual e municipal), durante a
execucao do objeto do Contrato;

7.2.14. Paralisar, por determinacao do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

7.2.15. Em situacao de recuperacao judicial/extrajudicial devera comprovar o
cumprimento das obrigacoes do plano de recuperacao judicial/extrajudicial sempre
que solicitada pelo CONTRATANTE e, ainda, na hipotese de substituicao ou
impedimento do administrador judicial, comunicar imediatamente, por escrito, ao
CONTRATANTE;

7.2.16. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas na forma de entrega que fujam as especificacoes do
Termo de Referéncia ou instrumento congénere;

7.2.17. Reparar ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo Fiscal e/ou Gestor do Contrato, os produtos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecoes resultantes da entrega do objeto;

7.2.18. Proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de
dados pessoais, em atendimento ao disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018 (Lei Geral
de Protecao de Dados Pessoais).

8- CONDICOES DE PAGAMENTO E REAJUSTE:

8.1. Os pagamentos serao efetuados apos o recebimento definitivo do objeto,
mediante a apresentacao da respectiva Nota fiscal, devidamente conferida e assinada
pela unidade a que se destina, encaminhada para tramitacao do processo de instrucao
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e liquidacao junto ao Setor de Contabilidade, para posterior envio ao Setor de
Tesouraria, que efetuara o pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias.

8.1.1. No valor da Nota Fiscal deverao estar inclusas todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacao.

8.2. Em conformidade com o Decreto Municipal n® 6.637, de 02 de agosto de 2023,
serao retidos na fonte os Impostos sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), bem
assim os Impostos sobre a Renda da Pessoa Fisica (IRPF), em todos os pagamentos
efetuados pelo fornecimento de bens ou prestacao de servicos em geral, conforme
Instrucao Normativa RFB 1234 /2012, suas posteriores alteracdées ou outra norma que
venha substitui-la.

8.2.1. As retencoes serao efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, conforme
tabela de retencao constante no Anexo I do Decreto Municipal n°® 6.637/2023.

8.2.2. O valor a ser deduzido devera ser informado pela propria CONTRATADA
mediante a aplicacdo, sobre o valor do documento fiscal, da aliquota respectiva a
retencao efetuada.

8.2.3. Havendo erro ou falta de informacido no documento fiscal ou outra
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara com o pagamento
suspenso até que a contratada providencie as medidas saneadoras necessarias, nao
ocorrendo neste caso, qualquer onus ao contratante. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

8.2.4. Nas notas fiscais, nas faturas, nos boletos bancarios ou em quaisquer outros
documentos de cobranca dos bens ou dos servicos que contenham codigo de barras,
deverao ser informados o valor bruto do preco do bem fornecido ou do servico prestado
e o valor do IR a ser retido na operacao, devendo o pagamento ser efetuado pelo valor
liquido deduzido da respectiva retencao.

8.2.5. Os documentos fiscais emitidos em desacordo com o previsto neste item nao
impedira que a autoridade fiscal do municipio efetue o lancamento do Imposto de
Renda a ser retido na Fonte, com a aliquota correspondente.

8.2.6. Em caso de descumprimento do dever de retencdo e destinacao a Fazenda
Publica Municipal, a Procuradoria Juridica Municipal sera imediatamente comunicada
do fato, para adocao de medidas quanto a apuracao de eventuais responsabilidades.

8.3. Nao havera a retencao prevista no §1° caso a CONTRATADA seja optante pelo
Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicoes (SIMPLES), instituido
pela Lei no 9.317/96, ou encontre-se em uma das situagoes elencadas na Instrucao
Normativa RFB n°® 1234/2012, suas alteracoes posteriores ou outra norma que venha
a substitui-la.

8.4. Igualmente ndo havera retencao sobre pagamentos a instituicoes de educacao e
de assisténcia social, sem fins lucrativos, a que se refere o art. 12 da Lei n°® 9.532 de
1997, e as instituicoes de carater filantropico, recreativo, cultural, cientifico e as
associacoes civis, a que se refere o art. 15 da Lei n° 9.532, de 1997, em relacdo as
suas receitas proprias.
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8.5. As entidades enquadradas nos subitens 8.3. e 8.4. deverao apresentar junto com
o documento fiscal, a CONTRATANTE, conforme seu enquadramento, as declaracoes
constantes nos Anexos II, III e IV do Decreto Municipal n°® 6.637/2023, para fins de
nao retencao do IR na fonte.

8.6. As pessoas juridicas amparadas por isencdo, nao incidéncia ou aliquota zero do
IR devem informar essa condicdo nos documentos fiscais, inclusive o enquadramento
legal, sob pena de, se nao o fizerem, sujeitarem-se a retencao do IR sobre o valor total
do documento fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou
Servico.

8.7. Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas ao objeto do presente Termo.

8.8. O pagamento sera realizado por meio de duplicata em carteira ou ordem
bancaria, creditada na conta corrente da CONTRATADA.

8.9. O CONTRATANTE, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa,
podera deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os
valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizacoes devidas.

8.10. Os precos permanecerao fixos e irreajustaveis.

8.11. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, ndo decorrente de falhas no
cumprimento das obrigacdes contratuais principais ou acessorias por parte da
CONTRATADA, os valores devidos serao atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante aplicacao
do indice de Precos ao Consumidor Ampliado (IPCA) do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE).

9- PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGACAO DO CONTRATO:

9.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 1 (um) meses, contados a partir da data
de sua assinatura.

9.2. Havendo necessidade de alteracao do prazo vigéncia, sera celebrado Termo
Aditivo, observado o prazo maximo de vigéncia estabelecido pela Lei Federal n°
14.133/2021.

9.3. A prorrogaciao sera precedida de justificativa e autorizacao da autoridade
competente para a celebracao do ajuste.

10- CRITERIO DE SELECAO DA PROPOSTA:

10.1. Menor preco por item.

11- INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:
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11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, a
CONTRATADA que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para a contratacao;

e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletréonica ou execucao do contrato;

i) fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.1.1. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracoes administrativas acima
descritas as seguintes sancoes:

11.1.1.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

11.1.1.2. Multa:

11.1.1.2.1. moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias;
11.1.1.2.1.1. O atraso superior a 60 (sessenta) dias autoriza o CONTRATANTE a
promover a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispée o inciso I, do art. 137, da Lei n. 14.133/2021.
11.1.1.2.2. compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucao total do objeto.

11.1.1.3. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Termo, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave,;

11.1.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e 1 do subitem acima deste Termo, bem
como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicao de penalidade mais
grave.

11.2. A aplicacao das sancoes previstas no Contrato nao exclui, em hipotese alguma,
a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE.

11.3. Todas as sancdes previstas no Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

11.4. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.
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11.5. Se a multa aplicada e as indenizac¢oes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada de eventual garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

11.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

11.7. A aplicacdo das sancoes de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditéorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n°
14.133/2021.

11.8. Na aplicacao das sancoes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacoes dos 6rgaos de controle.

11.9. Os atos previstos como infracées administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitacoes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

11.10. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sancoes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e so6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato
ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.11. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancoes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

11.12. As sancodes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei

Federal n° 14.133/2021.

12- MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:
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12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

12.3 As comunicacoes entre o CONTRATANTE e¢ a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

12.4. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o CONTRATANTE
podera convocar o representante da CONTRATADA para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacoes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucdo do objeto,
do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sancodes aplicaveis, dentre outros.

12.6. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, serdao designados o
Gestor e o Fiscal da Ata, que serdo responsaveis por acompanhar e fiscalizar a entrega
dos produtos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos
observados.

12.7. A atribuicoes do Gestor e do Fiscal do Contrato foram estabelecidas nos artigos
17 a 20 do Regulamento dos Procedimentos Licitatorios da Prefeitura Municipal de
Martinopolis (Decreto Municipal n® 6.752/2024), a saber:

“Art. 17. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo do
contrato competem ao gestor do contrato, auxiliado pela fiscaliza¢do
técnica e administrativa, de acordo com as seguintes definicoes:

I - gestao da execucao do contrato: é a coordenacdo das
atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, bem como dos atos
preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da
documentacgdo pertinente ao setor responsdvel pelas atividades de
formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
prorrogacdo, alteragdo, reequilibrio, pagamento, aplicacdo de
sancées, extincdo dos contratos, entre outros;

II - fiscalizacédo técnica: ¢ o acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e,
se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo ou execugdo do objeto estdo compativeis com o0s
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento
conforme o resultado pretendido Administracdo Publica, podendo
ser auxiliado pela fiscalizagGo administrativa,

I - fiscalizacao administrativa: é o acompanhamento dos
aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacées
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previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle
do contrato administrativo e as providéncias tempestivas nos casos
de inadimplemento.

Paragrafo unico. Compete ao gestor e aos fiscais de contrato
conhecer as normas, as regulamentagbes e o0s padroes
estabelecidos pela Administragdo Publica e demais legislacées
correlatas.”

“Art. 18. Cabe ao gestor de contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - coordenar a atividade dos fiscais de contrato no exercicio de
suas atribuicoes;

II - acompanhar a execugdo orgcamentdria do contrato, promovendo
as diligéncias necessdrias para que sejam respeitados os limites
orcamentdrios do 6rgdo para o exercicio;

III - acompanhar os registros realizados pelos fiscais de contrato ou
de terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

IV - apresentar e avaliar propostas de alteracdo e extingdo do
contrato,

V - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao
envio da documentagdo pertinente ao setor de contratos;

VI - acompanhar o tramite dos processos administrativos para
alteragcdo, prorrogacdo e extingdo do contrato e, em caso de
verificagdo do risco de prejuizo pelo decurso de tempo, solicitar
providéncias ao titular da unidade administrativa onde se
encontrem os autos;

VII - realizar o controle dos prazos do contrato, acompanhamento
do empenho e pagamento;

VIII - identificar os riscos associados ao objeto do contrato e propor
plano de contingéncia operacional;

IX - participar do recebimento do objeto contratual;

X - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas de
descumprimento das obrigacgées contratuais, reportando ao Diretor
de Licitacdo para providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; e

XI - definir procedimentos que assegurem a continuidade dos
servicos, no encerramento ou na transicdo contratual;

XII - zelar pela producdo do relatério final de que trata a alinea "d"
do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n° 14.133/2021, com as
informagées obtidas durante a execuc¢do do contrato, a fim de
aprimoramento das atividades da Administragéo Publica.”

“Art. 19. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus
afastamentos e impedimentos legais, ao substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor de contrato,
subsidiando-o de informagbes pertinentes as suas competéncias;

II - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o
que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados;
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IIT - emitir notificagbées para a corregcdo de rotinas ou de qualquer
inexatiddo ou irregularidade constatada em desacordo com a
execucgdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do;

IV - informar ao gestor de contato, em tempo hdabil, a situagcdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor de contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas
datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigcées estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragdo Publica, conferindo
as notas fiscais e as documentagées exigidas para o pagamento, e
apos o ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificagcdo;
VII - comunicar ao gestor de contrato em tempo hdbil o término do
contrato sob sua responsabilidade, visando a tempestiva renovag¢do
ou prorrogagdo contratual;

VIII - participar da atualiza¢do do relatério de riscos durante a fase
de gestdo do contrato, juntamente com o fiscal administrativo; e

IX - auxiliar o gestor de contrato com as informagbes necessarias,
para que elabore o documento comprobatério da avaliagdo
realizada na fiscaliza¢cdo do cumprimento de obrigagcdes assumidas
pelo contratado.”

“Art. 20. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos
seus afastamentos e impedimentos legais, do substituto, em
especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor de contrato,
realizando tarefas relacionadas a formalizagdo de apostilamentos e
termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas;

II - verificar a manutengdo das condicées de habilitagdo da
contratada, solicitando os documentos comprobatérios pertinentes,
€aso necessdrio; e

II - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicoes
fiscal, trabalhista e previdencidaria e, em caso de descumprimento,
comunicar o gestor de contrato para que sejam tomadas as
providéncias cabiveis.”

13- RECURSOS ORCAMENTARIOS:

13.1. Os recursos orcamentarios necessarios a execucao do objeto correrdo por conta
das dotacbes orcamentarias proprias ja consignadas no orcamento vigente,
suplementadas se necessario.

14- DISPOSICOES FINAIS:

14.1. Cabera ao fiscal e/ou ao gestor do contrato decidir os casos omissos, relativos
as especificacoes ou quaisquer documentos a que se refiram, direta ou indiretamente,
a aquisicao em questao.

Martinopolis/SP, em 06 de Maio de 2024.
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Victor Hugo Mendonca da Silva
Diretor(a) Municipal de Almoxarifado




