PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MARTINOPOLIS - SP
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TERMO DE REFERENCIA

1- FINALIDADE:

1.1. A finalidade deste Termo de Referéncia é preconizar as condigcbes, independentemente de outras
exigéncias integrantes deste procedimento, para ensejar a contratacdo pretendida e abaixo descrita.

2- OBJETO:

2.1. Contratacdo da IMPRENSA NACIONAL, o6rgdo especifico, singular, integrante da estrutura
regimental das fungGes de confianca da Casa Civil da Presidéncia da Republica para prestagdo de
servicos de publicacdo dos Atos Oficiais do Municipio de Martindpolis/SP no Diario Oficial da Unido.

3- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

3.1. A presente contratacdo tem por objetivo, garantir a divulgacdo dos Atos Oficiais do Municipio de
Martinépolis/SP, em atendimento ao principio da publicidade, previsto constitucionalmente no art. 37,
caput, da Carta Politica de 1988 e no art. 59, da Nova Lei de Licitagdes e Contratos, propiciando a
populacdo o conhecimento dos atos praticados pelo Municipio de Martindpolis.

4- DESCRICAO E QUANTITATIVO DO OBJETO:

ITEM DESCRI(;I"\O UND. QTD. V. UNT. V. TOTAL
Publicacoes
promocionais/editais
Cdédigo 4227

A descricao do item se
encontra no Catadlogo de

Compras do Governo
Federal, acessado através do
link: cm
https://catalogo.compras.go X
01 v.br/cnbs-web/busca Col 400 38,92 15.568,00

DIARIO OFICIAL DA
UNIAO: Servicos de
publicacdo de extrato de
Editais, contratos,
aditamentos, avisos e
demais atos pertinentes a
Administracdo Publica
Municipal.

TOTAL 15.568,00

5- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

5.1. Conforme dispde a PORTARIA IN/CC/PR N° 1, DE 2 DE JANEIRO DE 2024, em anexo.

6- CRITERIOS DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO:

6.1. Conforme dispde a PORTARIA IN/CC/PR N° 1, DE 2 DE JANEIRO DE 2024, em anexo.

7- OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES:

7.1. Conforme dispde a PORTARIA IN/CC/PR N° 1, DE 2 DE JANEIRO DE 2024, em anexo.

8- CONDICOES DE PAGAMENTO E REAJUSTE:

8.1. Conforme dispde a PORTARIA IN/CC/PR N° 1, DE 2 DE JANEIRO DE 2024, em anexo.

9- DO PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGACAO DO CONTRATO:

[EN
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9.1. O prazo de vigéncia do Contrato serd de 06 (seis) meses, contados a partir da data de sua
assinatura.

9.2. Havendo necessidade de alteragdo do prazo vigéncia, sera celebrado Termo Aditivo, observado o
prazo maximo de vigéncia estabelecido pela Lei Federal n°® 14.133/2021.

9.3. A prorrogacdo sera precedida de justificativa e autorizacdo da autoridade competente para a
celebracao do ajuste.

10- DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, a CONTRATADA que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para a contratagao;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a dispensa eletronica ou execugdo do contrato;

i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.1.1. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:

10.1.1.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

10.1.1.2. Multa:

10.1.1.2.1. moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias;

10.1.1.2.1.1. O atraso superior a 60 (sessenta) dias autoriza o CONTRATANTE a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
disp0Oe o inciso I, do art. 137, da Lei n. 14.133/2021.

10.1.1.2.2. compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucado total do objeto.

10.1.1.3. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Termo, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

10.1.1.4. Declaracdao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Termo, bem como nas alineas b, c, d, e, f e
g, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

10.2. A aplicagdo das sangdes previstas no Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacgao integral do dano causado ao CONTRATANTE.

10.3. Todas as sangdes previstas no Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.
10.4. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

10.5. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada de eventual garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

10.7. A aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar realizar-se-& em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.8. Na aplicagdo das sangdes serao considerados:

N

Assinado por 1 pessoa: GREICE ALMEIDA LIMA

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/martinopolis.1doc.com.br/verificacao/181D-7629-00D7-E318 e informe o cédigo 181D-7629-00D7-E318

=



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MARTINOPOLIS - SP
AVENIDA CORONEL JOAO GOMES MARTINS, N° 525 - MARTINOPOLIS - SP
Fone: (18) 3275-9500 — (18) 3275-9520 — CEP 19500-000
CNPJ: N° 44.855.443/0001-30 — INSCR. EST N° 440.068.996.110

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgdos de controle.

10.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras leis de
licitagGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

10.10. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa
e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

10.11. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sances por ele aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
10.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133/2021.

11- MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

11.3 As comunicacdes entre 0 CONTRATANTE € a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrGnica para esse fim.

11.4. O CONTRATANTE poderad convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

11.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o0 CONTRATANTE podera
convocar o representante da CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacGes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgGes aplicaveis, dentre
outros.

11.6. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, serdao designados o Gestor e o Fiscal da
Ata, que serdo responsaveis por acompanhar e fiscalizar a entrega dos produtos, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for
necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

11.7. A atribuigdes do Gestor e do Fiscal do Contrato foram estabelecidas nos artigos 17 a 20 do
Regulamento dos Procedimentos Licitatorios da Prefeitura Municipal de Martindpolis (Decreto Municipal
n% 6.752/2024), a saber:

"Art. 17. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo do
contrato competem ao gestor do contrato, auxiliado pela fiscalizacdo
técnica e administrativa, de acordo com as seguintes definicées:

I - gestao da execucgdo do contrato: é a coordenacdo das atividades
relacionadas a fiscalizacdo técnica, bem como dos atos preparatdrios a
instru¢do processual e ao encaminhamento da documentagdo
pertinente ao setor responsavel pelas atividades de formalizacdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam prorrogacgao,
alteracdo, reequilibrio, pagamento, aplicacdo de sangdes, extin¢cdo dos
contratos, entre outros;
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II - fiscalizacdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se
for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo ou execuc¢do do objeto estdo compativeis com os indicadores
estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado
pretendido Administracdo Publica, podendo ser auxiliado pela
fiscalizacdo administrativa;

III - fiscalizacao administrativa: é o acompanhamento dos
aspectos administrativos  contratuais quanto as  obrigacées
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto ao controle do
contrato administrativo e as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento.

Paragrafo unico. Compete ao gestor e aos fiscais de contrato
conhecer as normas, as regulamentacoes e os padroes estabelecidos
pela Administracdo Publica e demais legislacées correlatas.”

"Art. 18. Cabe ao gestor de contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - coordenar a atividade dos fiscais de contrato no exercicio de suas
atribuicoes;

II - acompanhar a execucdo orcamentaria do contrato, promovendo as
diligéncias necessdrias para que sejam respeitados os limites
orcamentarios do 6rgdo para o exercicio;

III - acompanhar os registros realizados pelos fiscais de contrato ou
de terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

IV - apresentar e avaliar propostas de alteracdo e extingdo do
contrato;

V - coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio
da documentacédo pertinente ao setor de contratos;

VI - acompanhar o tramite dos processos administrativos para
alteracdo, prorrogacao e extincdo do contrato e, em caso de verificagdo
do risco de prejuizo pelo decurso de tempo, solicitar providéncias ao
titular da unidade administrativa onde se encontrem os autos;

VII - realizar o controle dos prazos do contrato, acompanhamento do
empenho e pagamento;

VIII - identificar os riscos associados ao objeto do contrato e propor
plano de contingéncia operacional;

IX - participar do recebimento do objeto contratual;

X - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas de
descumprimento das obrigacées contratuais, reportando ao Diretor de
Licitagdo para providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; e

XI - definir procedimentos que assegurem a continuidade dos servigos,
no encerramento ou na transicdo contratual,;

XII - zelar pela produgdo do relatdrio final de que trata a alinea "d" do _
inciso VI do § 39 do art. 174 da Lei n° 14.133/2021, com as %
informacbes obtidas durante a execucdo do contrato, a fim de <
aprimoramento das atividades da Administracdo Publica.”

"Art. 19. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus
afastamentos e impedimentos legais, ao substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor de contrato,
subsidiando-o de informagdes pertinentes as suas competéncias;

II - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

III - emitir notificagcbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
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inexatidao ou irregularidade constatada em desacordo com a execugao
do contrato, determinando prazo para a correcdo;

IV - informar ao gestor de contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor de contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas;

VI - fiscalizar a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo Publica, conferindo as notas
fiscais e as documentacées exigidas para o pagamento, e apos o
ateste, encaminhar ao gestor de contrato, para ratificacdo,

VII - comunicar ao gestor de contrato em tempo habil o término do
contrato sob sua responsabilidade, visando a tempestiva renovacdo ou
prorrogacdo contratual,;

VIII - participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de
gestdo do contrato, juntamente com o fiscal administrativo,; e

IX - auxiliar o gestor de contrato com as informagbes necessarias,
para que elabore o documento comprobatdrio da avaliacdo realizada na
fiscalizacdo do cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado.”

"Art. 20. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus
afastamentos e impedimentos legais, do substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor de contrato,
realizando tarefas relacionadas a formalizacdo de apostilamentos e
termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas;

II - verificar a manutencdo das condicoes de habilitacdo da contratada,
solicitando o0s documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario; e

III - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢ées fiscal,
trabalhista e previdenciaria e, em caso de descumprimento, comunicar
o0 gestor de contrato para que sejam tomadas as providéncias
cabiveis.”

12 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

12.1. Os recursos orcamentarios necessarios a execugdo do objeto correrdo por conta das dotagGes
orgamentarias proprias ja consignadas no orcamento vigente, suplementadas se necessario.

0201 Administracao

020101 Gabinete do Prefeito e Secretarias

04.122.0002.2003.0000 Manutencdo da Assessoria Juridica, Administrativa, Financeira e
Planejamento

3.3.90.39.90 SERVICOS DE PUBLICIDADE LEGAL

Ficha 040

13 - DAS DISPOSICOES FINAIS:

13.1. Cabera ao fiscal e/ou ao gestor do contrato decidir os casos omissos, relativos as especificacbes
ou quaisquer documentos a que se refiram, direta ou indiretamente, a aquisicdo em questao.

Martindépolis /SP, em 15 de agosto de 2024.

GREICE ALMEIDA LIMA
Diretora do Departamento de Licitagao
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