
ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA COMUNICAÇÃO

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - SECOM 5611/2024

Requisitante:  GABINETE DO SECRETÁRIO DE ESTADO DA COMUNICAÇÃO

Responsável pela Demanda: HENRIQUE FERNANDES BEZ Matrícula: 384.601-6-02

E-mail: adm@secom.sc.gov.br Telefone: (48) 3665-3062

1. Indicação do serviço que se pretende contratar:

Necessidade de contratação de serviços para realização de apoio administrativo e auxílio na 
execução das atividades meio, para a realização de transporte dos servidores dentro do Estado 
de Santa Catarina, e necessidade de realização de limpeza, higienização e zeladoria.

2. Quantitativo do serviço a ser contratado

Item Grupo/Classe Posto
Carga

Horária/dia
Qdd Mensal 
de Postos

1 125 Apoio Administrativo nível II 8 horas 9

2 125 Apoio Administrativo nível III 8 horas 14

3 125 Apoio de Gabinete 8 horas 3

4 114 Zelador 8 horas 1

5 101 Servente 8 horas 2

6 117 Motorista 8 horas 2

Quantidade total de postos: 31

3. Justificativa simplificada da necessidade da contratação, considerando a demonstração da 
sua previsão no Plano Anual de Compras (se for o caso)

Atualmente a SECOM dispõe de apenas dois servidores efetivos, que já usufruem do abono 
permanência, sendo que um está a disposição da ALESC e outro exercendo a função de 
Gerente Operacional da ENA.  

Com isso, busca-se alternativas para o desenvolvimento de atividades financeiras, 
administrativas, de limpeza e conservação, e de transporte para o deslocamento das equipes 
e Secretários.

A presente contratação vem substituir os serviços prestados por meio do Contrato nº 001/2023, 
oriundo do PE 138/SEA/2022, que atualmente contém os seguintes quantitativo de postos:

Contrato atual - CTC 2024 - SEC 337/2023

Função Grupo/Classe
Carga
Horária Qdd (postos)

Preço Unitário
Mensal R$

Preço Total
Mensal R$

Apoio Administrativo nível II 125 8 horas 9 R$ 6.972,35 R$ 62.751,15
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ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA COMUNICAÇÃO

Apoio Administrativo nível 
III 125 8 horas 14 R$ 8.551,52 R$ 119.721,28

Apoio de Gabinete 125 8 horas 3 R$ 15.686,91 R$ 47.060,73

Zelador 114 8 horas 1 R$ 4.908,84 R$ 4.908,84

Servente 101 8 horas 2 R$ 4.165,73 R$ 8.331,46

Motorista 117 8 horas 2 R$ 9.805,15 R$ 19.610,30

Preço Global Mensal 31 R$ 262.383,76

Outro fator preponderante para a instrução do presente processo é a incerteza de que a atual 
empresa terá condições de executar o contrato até o encerramento de sua vigência, visto a 
elaboração de processo sancionador pela Polícia Civil de Santa Catarina, culminando no 
impedimento/proibição de contratar e suspensão com prazo determinado (07/10/2024).

Além disso, a empresa tem descumprido suas obrigações com os empregados que prestam 
serviços na SECOM e SEA, como é possível verificar nos processos SEA 15160/2024 e SECOM 
5056/2024, gerando desconforto e ocorrências que caminham para o rompimento contratual.

Considerando que 50% de sua mão de obra da SECOM é originária de postos terceirizados, 
instaurou-se o processo SECOM 5122/2024, solicitando nova licitação para suprir tal demanda. 
Ocorre que o rompimento da prestação do serviço trará sérios prejuízos a SECOM, o que 
inviabilizaria a execução das atividades da Coordenadoria de Divulgação e todo o Financeiro, 
tornando a SECOM inadimplente com todas as suas obrigações.

Desta forma entende-se extremamente necessário a realização de dispensa emergencial.

4. Previsão de data em que devem ser iniciado os serviços

Início ideal a partir de 01/11/2024, pelo período de 12 meses ou até a conclusão da licitação em 
curso, que tramita por meio do processo SECOM 5122/2024.

5. O serviço a ser contratado está previsto no Plano Anual de Contratações?
(x) Sim    (  ) Não 

Considerando que o Contrato nº 001/2023, oriundo do PE 138/SEA/2022, tem sua vigência até 
31/03/2025, a realização de nova licitação não está contemplada no PCA 2024, contudo seu 
contrato está regular e devidamente empenhado para todo o exercício de 2024.

6. Informações adicionais

Responsável pela Formalização da 
Demanda

Chefia Imediata

Nome: Henrique Fernandes Bez
Matrícula: 384.601-6-02
Função: Assessor de Gabinete

Nome: João Paulo Gomes Vieira
Matrícula: 723.380-9-01
Função: Secretário de Estado da Comunicação
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Assinaturas do documento

Código para verificação: W536GQ6J

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

JOAO PAULO GOMES VIEIRA (CPF: 006.XXX.859-XX) em 30/09/2024 às 11:18:34
Emitido por: "SGP-e", emitido em 11/01/2024 - 15:21:25 e válido até 11/01/2124 - 15:21:25.

(Assinatura do sistema)

HENRIQUE FERNANDES BEZ (CPF: 052.XXX.289-XX) em 04/10/2024 às 10:37:33
Emitido por: "SGP-e", emitido em 16/08/2019 - 17:29:52 e válido até 16/08/2119 - 17:29:52.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/U0VDT01fMzc4NTVfMDAwMDU2MTFfNTYxNV8yMDI0X1c1MzZHUTZK ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SECOM 00005611/2024 e o código
W536GQ6J ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.
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