ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA COMUNICAGAO
COORDENADORIA DE IMPRENSA

TERMO DE REFERENCIA

ORGAO SOLICITANTE

Secretaria de Estado da Comunicagao

1. OBJETO

Contratacdo de 12 licencas do pacote Adobe Creative Cloud para suporte as atividades da Secretaria de
Estado da Comunicagao.

1.1.Especifica¢Oes e quantidades

) ~ UNIDADE DE
ITEM CODIGO NUC DESCRICAO MEDIDA QUANT.
1 071099213 | Licencas do pacote Adobe Creative Cloud Peca 12

1.2.Da natureza do objeto

( X') Ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.2 2.355, de 16 de dezembro de
2022

() Os bens objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, com caracteristicas e
especificacdes usuais de mercado.

1.3.Da observancia do § 12 do art. 75

( x) DECLARO, para os devidos fins, que o valor da contratacdo direta respeita os limites estabelecidos
no § 12 do art. 75 da Lei Federal n2 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. Contextualizagao

A Secretaria de Estado da Comunicagdo desempenha um papel estratégico na produgao e disseminagdo
de informagdes publicas. As equipes responsaveis pelas areas de edi¢do de video, edi¢do de audio,
fotografia, design grafico e diagramacado produzem conteudos essenciais para comunicar as acoes
governamentais a populacdo de forma clara, atrativa e acessivel.

3.2. Necessidade da contratacao
Para garantir a qualidade técnica e artistica das producdes, é indispensavel o uso de ferramentas
profissionais de edicdo e design. O pacote Adobe Creative Cloud é amplamente reconhecido no mercado
por oferecer solugdes completas e integradas para edicdo de videos, dudios, fotografias, e criacdo de
materiais graficos e impressos. A contratacdo das licengas permitira:

® Producdo de videos institucionais com alta qualidade;

e Edicdo de dudio para boletins de radio e podcasts oficiais;

e Edicdo de fotografias institucionais para divulgagdo em campanhas e redes sociais;
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e Desenvolvimento de materiais graficos e diagramacdo de documentos e publica¢des oficiais;
e Otimizacdo de fluxos de trabalho com ferramentas colaborativas.

3.3. Beneficios esperados
e Maior produtividade das equipes com acesso as melhores ferramentas do mercado;
® Padronizagdo das produgdes, assegurando identidade visual institucional;
e Economia de tempo e recursos por meio de funcionalidades integradas;
e Aumento da qualidade técnica e criativa dos materiais de comunicagao.

3.4. Quantidade e especificagdo dos itens solicitados

Item solicitado: 13 assinaturas do pacote Adobe Creative Cloud.

Descricdo técnica: Licenca de uso do pacote Adobe Creative Cloud, incluindo os aplicativos Adobe
Premiere Pro, Adobe Audition, Adobe Photoshop, Adobe lllustrator, Adobe InDesign, Adobe Lightroom,
entre outros.
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3.5. Setores beneficiados
e Edicdo de video: Producdo de videos institucionais e campanhas publicitdrias;
e Edicdo de dudio: Edicdo de boletins de radio, podcasts e trilhas sonoras;
e Fotografia: Tratamento e edicdo de fotografias para campanhas e acervos;
e Design grafico: Criacdo de pecas para redes sociais, banners e campanhas digitais;
e Diagramacado: Elaboracdo de relatdrios, boletins e outros materiais impressos.

3. DOS PARAMETROS DA LICITAGAO

3.1. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?

() Vistoria obrigatéria
() Vistoria facultativa
( X)) Nao sera exigida vistoria.

Justificativa:

Itens intangiveis, sem necessidade de vistoria.

3.2. Sera admitida a participacao de consércios?
(X) Nao
()Sim

Justificativa:

Nao se aplica.

3.3. Sera admitida a participacdo de cooperativas?

(X) Nao
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( )Sim

3.4. Sera admitida a subcontratagdo?
(X)Nao
( )Sim

3.5. Do agrupamento de itens em lotes

A aquisicdo/contratacdo se dard em lotes?
(X) Nao
( )Sim

Justificativa:

A aquisicao refere-se a apenas um item.

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

4.1. Serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para andlise
da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):

(X) Nao
( )Sim

Se sim, quais?

N3o se aplica.

4.2, Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstragdo do(s) servigo(s):
(X )Nao
( )Sim

Se sim:

Prazo para apresentagdo:

Quantidade de amostras:

Unidade técnica responsdvel pela andlise das amostras:

Local de entrega das amostras:

Nao se aplica.

Condicdes e critérios de avalia¢do e julgamento da amostra e/ou da demonstracdo dos servigos:
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Item Cadigo Critério de avaliacdo das amostras/protétipos
X XX XXX
X XX XXX
X XX XXX
4.3. Serd exigida prova de conceito?
(X ) Nao
( )Sim
Se sim:

Prazo para apresentacdo/demonstragdo:

Endereco de entrega/demonstracdo:

N3ao se aplica.

Critérios de avaliacdo:

Iltem Cddigo Critério de avaliacdo da prova de conceito

4.4. Sera exigida carta de solidariedade?
(X ) Nao
( )Sim

Se sim, justificativa:

N3ao se aplica.

4.5. Sera exigida garantia de proposta?
(X ) Nao
( )Sim

Se sim, justificativa:

N3o se aplica.

5. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
5.1. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
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(X) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;
(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp )

(X) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidacinternet/pj/emitir)

(X) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
(Link para consulta : https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.j

(X) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

(Link para consulta : https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces)

() Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

(X) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital de Santa Catarina e do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

(Link da Fazenda Estadual de Santa Catarina:
https://sat.sef.sc.gov.br/tax. NET/Sat.CtaCte.Web/SolicitacaoCnd.aspx)

(X) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

(X) Prova de Regularidade com TCU, CNJ (Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas e CNEP (Cadastro Nacional de Empresas Punidas) mediante consulta junto ao Tribuna de
Contas da Uniao.

(link para consulta: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

5.2. Qualificagao técnica

() Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se o0 caso), em
plena validade.
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( ) Comprovagao de aptiddao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

() Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............

Outras exigéncias de qualificacdo técnica:

6. DA EXECUGCAO DO OBJETO

6.1. Prazo de entrega/execucio

Até 10 (dez) dias uteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho, Autorizacdo de
Fornecimento ou documento equivalente.

6.2. Local, horario e endereco de entrega

A SECOM possui contas e dominios em uso do pacote Adobe Creative Cloud, sendo assim faz-se
necessaria a renovacao dos planos ja existentes para que ndo sejam descontinuados.

6.3. Bens pereciveis

(X) Nao

( )Sim

Se sim, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a ............. (...) (dias, meses ou
AN0S), OU @ cevevrreeeeeirreeeeeenreeenn (metade, um terco, dois tergos, etc.) do prazo total recomendado pelo
fabricante.

6.4. Garantia de execug¢ao do contrato

Sera exigida garantia de execucdo do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n2 14.133/21, em
valor correspondente a .......... % do valor total do contrato?

(X ) Nao
( )Sim

Se sim, justificativa:

N3ao se aplica.

6.5. Garantia do produto/servico, manutencdo e assisténcia técnica

() Garantia e/ou assisténcia técnica

Especificar condigoes:

Nao se aplica.
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7. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada

Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitacdes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato
ou Ata de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagdes constantes no Edital, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacbes
determinadas pela legislacdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execugdo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
edital;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata
substituicdo dos mesmos;

e) providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto;

f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do
produto fornecido, assim como amostra para andlise pela Administracdo, sem qualquer
onus adicional;

g) ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou da
Ata de Registro de Precos;

h) manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as condi¢Ges de
habilitacdo e qualificacGes exigidas na licitagao;

i) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguran¢a, quando da execu¢do do
fornecimento;

j) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdencidria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de
gualquer espécie e origem, pertinentes a execucdo do objeto contratado;

k) mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus
produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e
autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorrecées, resultantes da
fabricacdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério, correndo estes
custos por sua conta;

I) manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicacdo com a contratante
por todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso
de alteragao;

m) realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e
(https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio) para que possa assinar
eletronicamente com certificacdo digital TODOS os documentos firmados com a
contratante (como realizar a assinatura digital:
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https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-
digital-via-portal-externo/).

7.2 Da contratante

Obriga-se a Administracdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos
entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na
licitagdo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos servicos,
sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e
solicitando as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificacdes
do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacGes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢es de habilitacao
e qualificacdo exigidas na licitacao;

f) aplicar as san¢Ges administrativas, quando se fizerem necessarias;
g) prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condi¢des constantes do edital de licitagao.

8. DO CONTRATO

8.1. Instrumento contratual

() Somente por assinatura de contrato

() Autorizacdo de Fornecimento + Contrato de garantia e assisténcia técnica
() Autorizagdo de Fornecimento

( X)) Outro: Nota de Empenho.

8.2. Vigéncia

( X ) O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados do(a) recebimento da Nota de
Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

() O prazo de vigéncia da contratacdo é de ........ccccuvveeercnrnennn. (maximo de 5 anos) contados do(a)
............................. , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de

( ) O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar.

8.3. Gestao e fiscalizacao
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Gestor:

Nome: Jodo Paulo Gomes Vieira

Cargo: Secretdrio Adjunto

Matricula: 723.380-9-01

E-mail: joaopaulo.vieira@secom.sc.gov.br

Fiscal:

Nome: Thiago Machado Santaella

Cargo: Coordenador de imprensa

Matricula: 951045-1-04

E-mail: thiago.santaella@secom.sc.gov.br

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: ndo se aplica.

Prazo de recebimento definitivo do objeto: até 10 (dez) dias Uteis.

Prazo de liquidacdo do documento fiscal: 20 (vinte) dias corridos.

Prazo de pagamento: 30 (trinta) dias corridos ap0ds a certificacdo da Nota Fiscal.

9.2. Condi¢des de Pagamento
a) As despesas resultantes do presente Termo de Referéncia serdo pagas de acordo com a proposta de
precos apresentada pela empresa julgada vencedora;

b) O pagamento serd realizado por intermédio do Banco do Brasil, mediante apresenta¢do da nota
fiscal/fatura, até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente do aceite do recebimento definitivo, desde
que util*, e desde que a despesa esteja devidamente atestada pelo agente responsavel, condicionado
ainda ao efetivo repasse financeiro da Secretaria de Estado da Fazenda, quando cabivel e comprovada
a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada, com a apresentacao dos seguintes documentos:

I. Certiddo Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

. Certiddo Negativa de Débitos Estadual, de Santa Catarina e do Estado sede da empresa;

. Certidao Negativa de Débitos Municipal, do Municipio sede da empresa;

IV. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT

V. Certiddo de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - CRF/FGTS

*Quando a data supramencionada cair em dia ndo util, o pagamento serd realizado no dia util subsequente. Em acordo com a
Instrugéo Normativa Conjunta CGE/SEF n® 001, de 08 de Abril de 2024.

c¢) Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo de qualquer
obrigacdo financeira que |he for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, bem assim, em
razdo de dano ou prejuizo causado a Contratante ou a terceiros, ndo gerando essa postergacdo direito
a atualizagdo monetdria do preco;
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d) O pagamento da fatura sera sustado se verificada inexecucdo do servico ou servico em desacordo com
as especificagdes do termo de referéncia e proposta comercial, ndo gerando essa postergacao direito a
atualizacdo monetaria do preco;

e) A empresa contratada deverd apresentar, no campo observag¢des, da Nota Fiscal, os dados bancarios:
Banco, Agéncia com digito e Conta Corrente que devera ser de titularidade da contratada;

f) Os pagamentos efetuados a crédito de outros bancos, que ndo seja o Banco do Brasil, serdo
descontados da taxa bancaria, conforme legislacdo vigente e tabela junto ao Banco do Brasil.

10. DAS SANCOES

Em caso de descumprimento de cldusulas dispostas no termo de referéncia e na proposta contratual,
sera aplicada as sang¢des constantes na Lei n? 14.133/2021 e demais legislacdes pertinentes

11. INFORMAGOES ADICIONAIS

N3o se aplica.

12. INDICAGAO DO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS

IMPUGNAGOES E/OU ESCLARECIMENTOS

Nome: Thiago Machado Santaella
E-mail: thiago.santaella@secom.sc.gov.br
Telefone institucional: 48 3665-3027

BRUNO RODOLFO DE OLIVEIRA
Secretdrio de Estado da Comunicacdo
(assinado digitalmente)

Documento assinado digitalmente

“b GUSTAVO MARQUES DE SOUZA
g Data: 12/02/2025 16:30:32-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br



	TERMO DE REFERÊNCIA 
	 
	 
	 
	 
	 

		2025-02-12T16:30:32-0300




