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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

 

1- DESCRIÇÃO DO OBJETO 

A presente demanda tem por finalidade formalizar a necessidade de contratação para aquisição de 

placas e etiquetas destinadas ao atendimento das necessidades das diversas Secretarias e setores 

da Prefeitura Municipal de Teodoro Sampaio/SP. 

A contratação contempla o fornecimento de placas para inauguração de prédios, obras e equipa-

mentos públicos, placas para identificação de veículos oficiais, placas de identificação veicular 

padrão Mercosul, placas para homenagens institucionais e etiquetas para identificação patrimo-

nial de bens pertencentes ao Município. 

A necessidade decorre da utilização desses materiais para garantir a adequada identificação dos 

bens, veículos, prédios e espaços públicos, bem como para registrar inaugurações, obras, refor-

mas e ampliações realizadas pela Administração Pública Municipal. 

As placas de homenagem serão destinadas às solenidades, cerimônias, eventos institucionais e de-

mais ocasiões em que houver necessidade de reconhecimento ou homenagem por parte do Muni-

cípio. 

As etiquetas patrimoniais serão utilizadas para identificação individualizada dos bens permanen-

tes, contribuindo para o controle patrimonial, inventário, rastreabilidade e organização dos bens 

públicos. 

A contratação também busca assegurar a padronização visual dos materiais utilizados pela Admi-

nistração, garantindo qualidade, durabilidade e adequação às respectivas finalidades. 
 

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

A contratação é necessária para garantir o atendimento das demandas das diversas Secretarias e 

setores da Prefeitura Municipal relacionadas à identificação e organização dos bens públicos e à 

realização de atividades institucionais. 

A ausência de contratação poderá comprometer a adequada identificação de prédios, obras, veícu-

los e bens patrimoniais, dificultando o controle e a organização administrativa. 

Além disso, a disponibilidade de placas para inauguração e homenagem permitirá atender adequa-

damente às solenidades, cerimônias e eventos promovidos pelo Município. 

A aquisição de forma planejada permitirá a padronização dos materiais, a obtenção de produtos 

com qualidade e durabilidade adequadas e a redução da necessidade de contratações emergenciais 

ou aquisições isoladas. 
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PLACAS DE INAUGURAÇÃO 

Item Descrição UND QTD 

01 

 Placa medindo aproximadamente 600x 400 mm, confeccionada 

em alumínio fundido, com fundo pintado na cor preta, letras em 

alto-relevo na cor natural do material, brasão da Prefeitura 

Municipal de Teodoro Sampaio/SP em alto relevo, pintado nas 

cores oficiais, e fornecida com parafusos ou sistema adequado 

para fixação. Destinada á identificação institucional de obras, 

reformas, ampliações, postos de saúde, creches, prédios, 

equipamentos e demais espaços públicos municipais.   

 

 

 

UND 

 

 

 

30 

PLACAS PARA VEICULOS 

 

02 

Placas de carros oficiais em alumínio fundido, polido no alto 

relevo e pintura no preto e brasão da Prefeitura Municipal de 

Teodoro Sampaio/SP colorido. Tamanho da placa 13x40 cm. 

Para cada veículos um par de placas, 10 pares no total, sendo 20 

unidades.  

 

 

UND 

 

 

20 

 

03 

Placa de identificação veicular padrão Mercosul, destinada aos 

veículos oficiais do Município, nas dimensões, características, 

elementos de segurança, identificação, material, acabamento e 

demais requisitos técnicos estabelecidos pela regulamentação 

vigente aplicável ao Sistema de Placas de Identificação Veicular 

– PIV, devendo atender integralmente ás exigências dos órgãos 

competentes. O quantitativo estimado corresponde a 50 

(cinquenta) pares. Totalizando 100 (cem) unidades. 

 

 

 

UND 

 

 

 

100 

PLACA PARA HOMENAGENS 

 

04 

Placa de homenagem em aço inoxidável, alumínio ou material 

equivalente, com gravação personalizada conforme arte, texto, 

brasão ou logomarca fornecidos pela Administração, medindo 

aproximadamente 20 x 15 cm, acompanhada de estojo 

individual com acabamento aveludado, na cor preta ou azul-

marinho. Produto novo, de boa qualidade, livre de defeitos e 

devidamente acondicionado para transporte.  

 

 

 

 

UND 

 

 

 

 

20 

 

PLACA PARA PATRIMONIO 
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05 

Etiqueta para identificação patrimonial, confeccionada em 

alumínio, com impressão digital na cor preta, formato 

retangular, medindo aproximadamente 46 mm de comprimento 

x 18 mm de altura x 0,23 mm de espessura, contendo a logotipo 

da Prefeitura Municipal de Teodoro Sampaio/SP, a identificação 

‘’ PATRIMONIO’’ numeração sequencial individualizada e 

respectivo código de barras. 

 

UND 

 

5.000 

Área Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Secretaria Municipal de Administração 

  

Responsável(eis) pela demanda: 

Nome: Fábio Amador  

CPF: 266.323.928-30 Cargo/Função: Secretário Municipal de Administração 

 

4- INDICAÇÃO DO(S) INTEGRANTE(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA 

CONTRATAÇÃO, DO GESTOR E DO FISCAL DO CONTRATO: 

EQUIPE DE PLANEJAMENTO: 

Nome: Fábio Amador 

Cargo: Secretário Municipal de 

Administração 

 

Nome: Ângela Rodrigues Silva Lima 

Cargo: Escriturária  

 

Nome: Michele Almeida de Castro Cargo: 

Coord. Da Secretaria Geral de 

Administração 

 

GESTOR DO CONTRATO: 

Nome: Michele Almeida de Castro 

Cargo: Coord. da Secretaria Geral de 

Administração 

 

FISCAL DO CONTRATO: 

Nome: Ângela Rodrigues Silva Lima 

Cargo: Escriturária 

Teodoro Sampaio/SP, 01 de setembro de 2026. 

‘assinado no original’ 

_____________________________ 

Fábio Amador 

Secretário Municipal de Administração 

Responsável pela Formalização de Demanda 

3- IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE E RESPONSÁVEIS 
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