MUNICIPIO DE TEODORO SAMPAIO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

1- FINALIDADE:

1.1. O presente Termo de Referéncia estabelece as condic¢des, especificagdes,
quantitativos, requisitos de execugdo, critérios de recebimento, obrigagdes ¢ demais
regras necessarias a contratacdo do fornecimento parcelado de refeigdes, conforme
demanda do Municipio de Teodoro Sampaio/SP.

2- OBJETO:

2.1. Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa(s) especializada(s)
no fornecimento parcelado de refei¢des prontas, compreendendo marmitex e refeicdes na
modalidade self-service, destinadas ao atendimento do Tratamento Fora do Domicilio -
TFD e das necessidades dos oOrgdos da Administragdo Municipal, conforme
especificagdes, localidades e quantitativos constantes do Anexo I deste Termo de
Referéncia.

2.2. A contratagdo serd realizada por Pregdo Eletronico, mediante Sistema de Registro de
Precos, com julgamento pelo menor preco por item, admitindo-se adjudicacdo a
fornecedores distintos para os itens.

2.3. Os quantitativos sao estimados para o periodo de 12 (doze) meses € ndo constituem
obrigacdo de aquisicao integral pela Administragdo, sendo os fornecimentos realizados
de acordo com a necessidade efetiva e mediante os instrumentos de solicitagdo previstos
neste Termo de Referéncia.

3- JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1. A contratacdo visa assegurar o fornecimento de refeicdes prontas para atendimento
de pacientes e, quando aplicavel, acompanhantes vinculados ao Tratamento Fora do Do-
micilio - TFD, bem como de servidores e demais demandas institucionais dos 6rgaos
municipais que necessitem de alimentagdo em razao das atividades desenvolvidas fora de
sua rotina ordindria ou em situagdes justificadas pela Administracao.

3.2. A estimativa dos quantitativos foi elaborada a partir dos registros de requisi¢coes das
contratagdes anteriores, complementados por necessidade administrativa identificada
para a nova contratacdo e pelos critérios de arredondamento registrados na respectiva
Memoria de Calculo. O quantitativo total adotado ¢ de 33.000 (trinta e trés mil) refeicdes
para 12 (doze) meses.

3.3. Para o item de self-service em Teodoro Sampaio/SP, além do historico disponivel,
foi considerada a necessidade de atendimento ao recebimento de autoridades pelo Gabi-
nete Municipal, demanda ndo contemplada adequadamente nos processos anteriores, con-
forme demonstrado na Memoria de Calculo.

3.4. O Sistema de Registro de Pregos mostra-se adequado em razdo do carater parcelado
e variavel das demandas, permitindo o fornecimento conforme a necessidade
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efetivamente verificada durante o periodo de vigéncia, sem obrigatoriedade de aquisi¢ao
integral dos quantitativos estimados.

4- DESCRICAO E QUANTITATIVO DO OBJETO:

4.1. As especificagdes detalhadas, localidades de fornecimento e quantitativos estimados
dos itens constam do Anexo I deste Termo de Referéncia, que integra o documento para
todos os fins.

4.2. O quantitativo total estimado ¢ de 33.000 (trinta e trés mil) refei¢des, distribuidas
entre os 05 (cinco) itens constantes do Anexo I.

5- REGIME DE EXECUCAO E REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1. O fornecimento serd parcelado, sob demanda, pelo preco unitario registrado para cada
item, mediante Ata de Registro de Precos e, quando cabivel, contratos e autorizagdes de
fornecimento emitidos pela Administragao.

5.2. Os alimentos deverao ser preparados, acondicionados, armazenados, transportados e
fornecidos em condi¢des adequadas de higiene, conservagdo e consumo, observando-se
a legislacdo sanitaria aplicavel e as boas praticas pertinentes a atividade.

5.3. ACONTRATADA devera manter, durante a execugdo, Licenga ou Alvara Sanitario
vigente do estabelecimento responsavel pelo preparo e/ou fornecimento das refeigdes,
expedido pelo 6rgdo competente, quando exigivel pela legislacdo aplicavel.

5.4. Para fins de qualificacdo técnica, devera ser apresentado, no minimo, 01 (um) Ates-
tado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove fornecimento satisfatorio de refeigdes preparadas com caracteristicas per-
tinentes e compativeis com o objeto da contratagdo. O atestado devera conter elementos
que permitam a identificacdo do emitente e a realizagdo de contato para confirmagao das
informacdes.

5.5. Nao serd exigida, como requisito especifico desta contratacdo, a indicagdo de nutri-
cionista ou responsavel técnico dessa natureza, sem prejuizo do cumprimento das exigen-
cias legais e sanitarias eventualmente incidentes sobre a atividade da CONTRATADA.
5.6. Para os Itens 1, 3 e 5 - marmitex destinados ao TFD:

5.6.1. As quantidades serdo solicitadas pela Administracdo no proprio dia do forneci-
mento, de acordo com a demanda efetivamente verificada;

5.6.2. O fornecimento ocorrerd de domingo a sabado, conforme demanda;

5.6.3. A entrega devera ocorrer entre 10h00 e 13h30, nos enderegos indicados no Anexo
L

5.6.4. A CONTRATADA sera responsavel pelo acondicionamento e transporte das refei-
coes até o respectivo local de entrega, sem cobranca adicional além do preco unitario
registrado.

5.7. Para os Itens 2 e 4 - refeigoes self-service:

5.7.1. O fornecimento ocorrera no estabelecimento comercial da CONTRATADA, na lo-
calidade correspondente ao item;
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5.7.2. O atendimento podera ocorrer no almogo ou jantar, dentro dos horarios normais de
funcionamento do estabelecimento;

5.7.3. A refeicdo somente podera ser fornecida mediante apresentagdo de requisi¢do ou
voucher valido emitido pelo Municipio, em meio manual ou eletrénico;

5.7.4. A CONTRATADA devera conferir a validade da requisi¢do ou voucher e manter
controle suficiente para impedir utilizagdo em duplicidade e permitir a conferéncia pos-
terior pela Administragao.

5.8. Para o Item 5 - marmitex n° 8§ em Porto Primavera/SP:

5.8.1. Os marmitex serdo retirados no estabelecimento comercial da CONTRATADA;
5.8.2. O fornecimento podera ocorrer no almogo ou jantar, dentro dos horarios normais
de funcionamento do estabelecimento;

5.8.3. O fornecimento dependera de solicitagdo ou autorizagdo emitida pela Administra-
¢do, de forma compativel com o controle da execugdo contratual.

5.9. As refeicdes deverdo corresponder integralmente as especificagdes do Anexo I, in-
clusive quanto a modalidade, composi¢do minima, capacidade das embalagens quando
aplicavel, bebida incluida e localidade de fornecimento.

5.10. A CONTRATADA devera assegurar variedade das preparagdes nos itens em que
essa exigéncia conste da especificacdo, evitando repeti¢do continua do mesmo carddpio
e preservando as condigdes minimas previstas no Anexo .

5.11. Todos os custos necessarios ao cumprimento do objeto, inclusive géneros alimenti-
cios, embalagens, bebidas, mao de obra, tributos, encargos, transporte ¢ entrega nos itens
em que esta for exigida, deverdo estar incluidos no prego ofertado.

5.12. A CONTRATADA devera manter as condigdes de habilitacdo e qualificagao exigi-
das durante todo o periodo de vigéncia da Ata e dos instrumentos dela decorrentes.

6- CRITERIOS DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO:

6.1. O recebimento das refeigdes sera realizado por servidor ou responséavel indicado pela
Administragdo, mediante conferéncia da quantidade fornecida, do item autorizado, das
condi¢des aparentes de acondicionamento e da compatibilidade com as especificacdes
deste Termo de Referéncia e do Anexo 1.

6.2. Nos fornecimentos realizados mediante requisicdo ou voucher, a documentacio
correspondente deverd permitir a identificacdo e conferéncia da despesa para fins de
liquidagao.

6.3. O recebimento nao exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela qualidade,
regularidade sanitaria e conformidade das refei¢des fornecidas, nem impede a apuragdo
posterior de irregularidades verificadas na execugao.

6.4. Refeicdes ou fornecimentos em desacordo com a autorizac¢do, com as especificacdes
do Anexo I ou sem comprovacdo adequada da entrega ndo serdo considerados
regularmente executados para fins de pagamento, assegurada a apura¢do administrativa
pertinente.

7- OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES:
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7.1. Sao obrigagdes da CONTRATADA, além de outras previstas neste Termo de
Referéncia, no edital, na Ata de Registro de Precos e nos instrumentos decorrentes:
7.1.1. Fornecer as refei¢gdes nas condi¢des, quantidades, locais e horarios estabelecidos;
7.1.2. Cumprir as normas sanitdrias aplicaveis ao preparo, acondicionamento,
armazenamento, transporte e fornecimento de alimentos;

7.1.3. Manter o estabelecimento e as condigdes necessarias a execugao regular do objeto;
7.1.4. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais, comerciais e demais obrigagdes decorrentes da execucao;

7.1.5. Comunicar imediatamente a Administragdo qualquer ocorréncia que possa
comprometer o fornecimento;

7.1.6. Manter controle das requisi¢des, vouchers, autorizacdes e fornecimentos
realizados, disponibilizando-os a fiscalizagao quando solicitado;

7.1.7. Emitir os documentos fiscais em conformidade com os fornecimentos efetivamente
realizados e aceitos;

7.1.8. Manter, durante a vigéncia, as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagao.

7.2. Sao obrigagdes do CONTRATANTE:

7.2.1. Emitir as requisi¢des, vouchers, autorizagdes de fornecimento ou instrumentos
equivalentes necessarios a execugao;

7.2.2. Informar as quantidades e locais de entrega dos itens do TFD no préprio dia do
fornecimento;

7.2.3. Acompanhar e fiscalizar a execucao;

7.2.4. Conferir os fornecimentos e a documentagio apresentada;

7.2.5. Efetuar os pagamentos devidos pelos fornecimentos regularmente executados e
aceitos;

7.2.6. Comunicar a CONTRATADA as irregularidades verificadas na execugao e adotar
as providéncias cabiveis.

8- CONDICOES DE PAGAMENTO E REAJUSTE:

8.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada, correspondente aos fornecimentos efetivamente
realizados e aceitos pela Administracao.

8.2. A Nota Fiscal/Fatura devera estar acompanhada dos documentos de comprovacao
dos fornecimentos exigidos pela fiscalizacdo, inclusive requisi¢cdes, vouchers,
autorizacdes ou controles equivalentes, conforme o item executado.

8.3. Os documentos fiscais deverdo observar as regras de retengao tributaria aplicaveis ao
Municipio, inclusive as disposi¢des do Decreto Municipal n® 2.942/2023 e da Instrugao
Normativa RFB n° 1.234/2012, quando incidentes.

8.4. Nao serd permitido pagamento antecipado, parcial ou total, de fornecimentos ainda
ndo realizados.

8.5. O pagamento serd realizado por ordem bancdria ou outro meio admitido pela
Administragdo, em conta indicada pela CONTRATADA.
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8.6. Observados o contraditorio e a ampla defesa, poderao ser descontados dos valores
devidos os montantes correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizacdes
regularmente apurados.

8.7. O reajuste, quando cabivel e observado o interregno minimo legal, serd calculado
pela variagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE,
tomando-se como referéncia a data do or¢amento estimado, na forma estabelecida no
edital e no instrumento de contratacao.

8.8. Eventuais pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro serao analisados nos termos
da legislacdo aplicavel, mediante demonstragdo dos fatos e dos efeitos econdmicos
alegados pela parte interessada.

9- DO PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGACAO DO CONTRATO:

9.1. A Ata de Registro de Precos terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados de sua
assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovado que as
condicdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, observada a
legislagao aplicavel.

9.2. Os contratos e demais instrumentos decorrentes da Ata observardo os respectivos
prazos e as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133/2021, do edital e da regulamentagado
municipal aplicavel.

9.3. A eventual prorrogacdo sera precedida de justificativa, demonstracdo da
vantajosidade quando exigivel e autoriza¢do da autoridade competente.

10- DO CRITERIO DE SELECAO DA PROPOSTA:

10.1. O critério de julgamento serd o de média de preco por item, observadas as
especificagdes e demais condigdes estabelecidas no edital e neste Termo de Referéncia.

11- DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

11.1. Constitui infracdo administrativa a pratica, pela licitante, detentora da Ata ou
CONTRATADA, das condutas previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, inclusive dar
causa a inexecugao parcial ou total, retardar injustificadamente a execugdo ou entrega,
ndo manter a proposta, apresentar documentacgao ou declaracdo falsa, fraudar a licitagdo
ou a execucao, comportar-se de modo inidoneo, praticar atos ilicitos destinados a frustrar
os objetivos da contratagdo ou praticar ato lesivo previsto na Lei n® 12.846/2013.

11.2. Poderao ser aplicadas, observado o devido processo administrativo, o contraditério
e a ampla defesa, as san¢des de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, conforme a natureza e a gravidade
da infracdo e nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

11.3. A aplicacdo das sangdes ndo exclui a obrigagcdo de reparacdo integral do dano
causado a Administracdo e observara as circunstancias do caso concreto, inclusive a
natureza e gravidade da infragdo, as peculiaridades do caso, circunstancias agravantes ou
atenuantes, danos decorrentes e os demais critérios previstos na legislagao.

Praga Antonio Evangelista da Silva, n° 1544 — Centro - CNPJ n® 44.951.515/0001-42 - CEP: 19.280-046 — Fone: (18) 3282-1521
e-mail: administracao@pmteodorosampaio.sp.gov.br



MUNICIPIO DE TEODORO SAMPAIO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

11.4. Os percentuais, critérios e procedimentos especificos de multas e demais sang¢des
serdo aqueles estabelecidos no edital, na Ata de Registro de Pregos e nos instrumentos de
contrata¢dao, em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021.

12- GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

12.1. A gestdo e a fiscalizagdo da Ata de Registro de Pregos, dos contratos e dos
instrumentos decorrentes serdo exercidas por agentes formalmente designados pela
Administragdo, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°
2.979/2024.

12.2. Compete a gestdo e a fiscalizagdo acompanhar a execugdo, conferir os
fornecimentos e documentos comprobatorios, registrar ocorréncias, determinar as
providéncias necessarias a correcdo de falhas e adotar ou propor as medidas
administrativas cabiveis.

13- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

13.1. As despesas decorrentes das contratacdes oriundas da Ata de Registro de Pregos
correrdo por conta das dotagdes orgamentarias proprias dos 6rgaos requisitantes, a serem
indicadas no momento da formalizacdo da contratacdo ou emissdo do instrumento
correspondente, observada a disponibilidade or¢gamentaria e financeira.

14- DAS DISPOSICOES FINAIS:

14.1. A CONTRATADA devera observar integralmente as condigdes, especificacoes,
quantitativos estimados, locais de fornecimento e demais exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia, no Anexo I, no edital, na proposta aceita € nos instrumentos
decorrentes.

14.2. Os quantitativos registrados possuem natureza estimativa, sendo a Administragao
responsavel apenas pelos fornecimentos efetivamente solicitados, realizados e aceitos.
14.3. Eventuais situacdes ndo previstas neste Termo de Referéncia serdo analisadas pela
Administragdo, observadas a Lei Federal n® 14.133/2021, a regulamentagdo municipal
aplicavel e os demais atos que integrem o processo administrativo.

14.4. A fiscalizagdo exercida pela Administragdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA pelo cumprimento das obriga¢des assumidas.

Teodoro Sampaio /SP, em 03 de novembro de 2026.

‘assinado no original’

Féabio Amador
Secretario Municipal de Administragao
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