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TERMO DE REFERENCIA

1. FINALIDADE.

1.1. A finalidade deste Termo de Referéncia é preconizar as condigdes,
independentemente de outras exigéncias integrantes deste procedimento, para ensejar
a contratacao pretendida e abaixo descrita.

2. OBJETO.

2.1. Chamamento Publico, por meio de INEXIGIBILIDADE de licitagao,
objetivando o CREDENCIAMENTO de Pessoa(s) Juridica(s) para prestagao de
servicos de manutencdo predial corretiva e preventiva, com fornecimento de
ferramentas e equipamentos necessdrios para execu¢ao da mao de obra do servigo,
com fundamento no artigo 74, IV, c/c os artigos 78, I e 79, I (paralela e ndo excludente),
da Lei Federal n°® 14.133/2021 e nos artigos 124 a 149 do Regulamento dos
Procedimentos Licitatdrios da Prefeitura Municipal de Teodoro Sampaio (Decreto
Municipal n® 2.979/2024).

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO.

3.1 A presente contratagao decorre da necessidade de execugao de servigos de
manutengao predial preventiva e corretiva, abrangendo atividades de conservacao,
reparo e adequacdo das edificagdes, instalacdes e espagos publicos sob
responsabilidade do Municipio, com vistas a garantia da continuidade dos servigos
publicos, da seguranga dos usudrios e da preservagao do patrimonio publico.

3.2 O Municipio possui estrutura administrativa descentralizada, composta
por 17 (dezessete) Secretarias, um distrito e diversos assentamentos, além de prédios
administrativos, unidades de satide (ESF), escolas, pragas, areas esportivas e demais
equipamentos publicos distribuidos em todo o territério municipal, o que gera
demanda variavel, descentralizada e, em grande parte, imprevisivel por servigos de
manutencao predial.

3.3 A forca de trabalho propria atualmente disponivel no ambito da
Administragdo Municipal mostra-se insuficiente, tanto em quantidade quanto em
especializagao técnica, para atender, de forma simultanea e tempestiva, as demandas
existentes, especialmente considerando a natureza recorrente dos servigos corretivos e
a necessidade de a¢des preventivas periddicas.

3.4 Diante desse contexto, a contratagio de mao de obra especializada, por
meio de procedimento de credenciamento, revela-se solugao adequada e proporcional,
por conferir flexibilidade operacional, possibilitar o atendimento simultaneo das
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demandas, assegurar pluralidade de especialidades técnicas e complementar a
capacidade operacional da Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura, garantindo
a adequada manutencgao dos bens publicos e a continuidade dos servigos prestados a
coletividade.

4. DESCRICAO E QUANTITATIVO DO OBJETO:

CONFORME TABELA ANEXA AO PRESENTE CREDENCIAMENTO.

5. REGIME DE EXECUCAO E REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1 O objeto consiste na prestacao de servigos especializados de manutengao
predial preventiva e corretiva, de menor a maior complexidade, abrangendo atividades
de conservagao, reparo, adequagado e recuperagao de edificagdes, instalagdes e espagos
publicos municipais, incluindo, conforme a demanda, servigos de alvenaria e revesti-
mento, carpintaria, pintura, instala¢des elétricas e instalagdes hidrossanitarias.

A execugao deverd ocorrer em estrita conformidade com as especificagdes cons-
tantes deste Termo de Referéncia, do instrumento contratual, das ordens de servigo e
da proposta apresentada pela CONTRATADA, sendo a remuneracao estabelecida por
preco unitdrio, conforme medic¢des dos servicos efetivamente executados.

A contratagdo devera ser realizada com empresa especializada, devidamente
constituida sob a forma de pessoa juridica, com objeto social compativel com as ativi-
dades a serem executadas, dotada de capacidade técnica operacional comprovada e ex-
periéncia prévia na execugao de servicos similares de complexidade equivalente ou su-
perior as sob responsabilidade do Municipio. A prestacdao dos servigos compreendera,
no minimo:

a) a execugao de servigos de manutencgao predial corretiva e preventiva
nas edificagdes e equipamentos publicos indicados pela Administragao;

b) a realizagdo de reparos, substitui¢des, adequagdes e ajustes necessa-
rios ao restabelecimento ou preservacao das condigoes de uso, seguranga
e funcionalidade das instalagdes;

c) a disponibilizagao de toda a estrutura necessdria a execugao dos servi-
¢os, incluindo mao de obra, ferramentas, equipamentos, materiais, insu-
mos e logistica operacional;

d) a execugao integral dos servigos durante o periodo definido nas or-
dens de servico;

e) a entrega dos locais atendidos em condi¢des adequadas de uso, limpe-
za e seguranga.
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5.2 O credenciamento sera realizado por lote, facultando ao interessado habili-
tar-se em um ou mais lotes, conforme seu interesse e capacidade técnica, operacional e
estrutural comprovada, sendo vedada a execugao de servigos fora do escopo do(s)
lote(s) para o(s) qual(is) tenha sido formalmente credenciado. O credenciamento abran-
gerd, especificamente, os seguintes lotes:

I - Lote 1: Servicos de Alvenaria e Revestimento;
IT - Lote 2: Servigos de Carpintaria;

IIT - Lote 3: Servigos Hidrossanitarios;

IV - Lote 4: Servigos de Pintura;

V - Lote 5: Servigos de Instalagao Elétrica.

5.2.1 O interessado somente podera se credenciar no lote ou lotes técnicos para
0s quais comprove possuir os requisitos de habilitacao exigidos no edital, sendo veda-
do o credenciamento em lote para o qual nao atenda as condi¢gdes previamente estabe-
lecidas. O credenciamento ficara restrito as atividades econdmicas correspondentes ao
lote pretendido, devendo o interessado comprovar, no ato da habilitagdo, que seu obje-
to social e seu CNAE principal ou secundario sao compativeis com as atividades do
lote para o qual solicita o credenciamento.

5.2.2 A empresa credenciada em apenas um lote participara exclusivamente do rodizio
daquele lote, ndao podendo executar servigos classificados em lotes distintos, ainda que
declare possuir capacidade técnica para tanto ou possua CNAE compativel com outros
lotes sem o respectivo credenciamento.

5.2.3 A empresa credenciada em mais de um lote devera comprovar, para cada lote
pretendido, a compatibilidade do CNAE correspondente, participando do rodizio de
cada lote habilitado de forma independente, conforme as regras previstas no item
5.13.1, sendo convocada apenas para os servigos correspondentes as atividades de cada
lote em que estiver inscrita.

5.2.4 A execugao de servicos fora do lote em que o credenciado estiver habilitado impli-
cara a rejeicao do servigo prestado, o nao processamento do pagamento corresponden-
te e a apuragao de responsabilidade nos termos das sangdes previstas no edital e no
contrato.

5.3 Quanto a definicao de locais, prazos, datas e prioridades, a prestacao dos servigos
ocorrera conforme planejamento e necessidades estabelecidas pela Administragao Mu-
nicipal, mediante emissao de ordens de servigo, cronogramas operacionais ou comuni-
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cagoes formais expedidas pela Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura, podendo
envolver atendimento simultaneo a diferentes secretarias, unidades administrativas e
equipamentos publicos.

5.3.1 As comunicagOes e requisigdes de servigos poderao ocorrer por quaisquer meios
que permitam a comprovagao do recebimento pela CONTRATADA, inclusive correio
eletronico institucional, telefone, aplicativos de mensagens, sistemas eletronicos de ges-
tao ou outros meios admitidos pela Administracao.

5.4 A prestacgao dos servicos devera ocorrer de forma continua e sob demanda, com ca-
pacidade de mobilizacao adequada das equipes, observados os prazos maximos de
atendimento definidos pela Administragao, de acordo com o grau de urgéncia da ocor-
réncia, abrangendo:

a) a disponibilidade de equipes técnicas compativeis com a natureza da
demanda;

b) a coordenagao técnica e operacional dos servigos executados;

¢) o suporte necessario a adequada execucgao dos servi¢cos enquanto per-
durar a demanda.

5.5 Todos os servigos, materiais, equipamentos, ferramentas, insumos, recursos
humanos e demais meios necessarios a execugao do objeto permanecerao sob inteira
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive quanto:

a) a organizacao, controle e gerenciamento das atividades;

b) a observancia das normas técnicas aplicaveis, das Normas da ABNT e
das Normas Regulamentadoras — NR;

¢) a seguranga e saude dos trabalhadores envolvidos;

d) a prevengao de riscos a integridade fisica de servidores, usudrios,
transeuntes e terceiros;

e) a preservacao do patrimonio publico e privado.

5.6 A CONTRATADA devera dispor de mao de obra qualificada, capacitada e
devidamente habilitada, em quantitativo compativel com as demandas apresentadas,
observando rigorosamente as normas de seguranca e satide no trabalho, com forneci-
mento, uso, fiscalizagdo e reposi¢ao, quando necessario, de Equipamentos de Protegao
Individual — EPIs e Equipamentos de Protecao Coletiva — EPCs, em conformidade com
as Normas Regulamentadoras aplicaveis as atividades desenvolvidas.

5.7 A CONTRATADA devera disponibilizar equipamentos, ferramentas e apa-
relhamento técnico adequados, em perfeito estado de conservagao e funcionamento,
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compativeis com os servigos a serem executados, garantindo eficiéncia operacional,
qualidade técnica e seguranca durante a execugao das atividades.

5.8 Todas as despesas decorrentes da execugao dos servigos, inclusive aquelas
relativas a mao de obra, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, transporte, des-
locamentos, alimentagao, manutencdo de equipamentos, materiais, insumos e quais-
quer outros custos operacionais, serao de inteira responsabilidade da CONTRATADA,
nao cabendo a Administragao qualquer 6nus adicional além dos valores contratados.

5.9 A execugao dos servicos devera observar integralmente a legislacao ambien-
tal municipal, estadual e federal, devendo a CONTRATADA adotar praticas que mini-
mizem impactos ambientais, assegurem o uso adequado de materiais e promovam o
correto acondicionamento e destina¢dao dos residuos eventualmente gerados.

5.10 A CONTRATADA devera assegurar a padronizagao dos procedimentos, a
qualidade técnica dos servigos executados, o adequado gerenciamento operacional, a
supervisao permanente das equipes e o cumprimento das normas legais e regulamen-
tares aplicaveis, mantendo comunicac¢do continua, transparente e eficiente com a fisca-
lizacao designada pela Administracao.

5.11 O atendimento as ocorréncias sera classificado conforme o grau de urgéncia, ob-
servando-se os prazos maximos estabelecidos abaixo, contados a partir do recebimento formal
da ordem de servigo ou comunicagdo pela CONTRATADA:

PRAZO MAXI- | PRAZO MAXI-
PRIORIDADE [MO -ZONA UR-| MO -ZONA TIPOS DE OCORRENCIAS
BANA RURAL
Ocorréncias que impedem o funcionamento da Uni-
NIVELI 2 horas 4 horas dade ou que acarretam risco iminente de impedimen-|
to dos servigos.
Ocorréncias que comprometem parcialmente o funci-
NIVEL II 4 horas 8 horas onamento da Unidade e que poderdo vir a agravar-se
em curto espago de tempo.
Ocorréncias que ndo comprometem o funcionamento,
NIVEL III 24 horas 48 horas porém causam desconforto aos servidores e usuarios
ou prejudicam a imagem da CONTRATANTE.
Ocorréncias que poderao ser atendidas em prazo
NIVELIV 7 dias 7 dias mais elastico, sem comprometer o funcionamento ou
a imagem da CONTRATANTE em curto prazo.

cabera exclusivamente a Administragao, no

5.11.1 A classificagdo da prioridade
momento da emissdo da ordem de servigo.

5.12 A emissao das ordens de servigo sera de competéncia exclusiva da Secreta-
ria Municipal de Obras e Infraestrutura, cabendo as demais Secretarias e 6rgaos da Ad-
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ministracdo Municipal encaminhar previamente suas solicitagoes a referida Secretaria,
para analise, validacao e formaliza¢ao da demanda.

5.13 A execuc¢ao dos servigos ocorrera exclusivamente mediante emissdo de or-
dem de servigo, na qual constarao, no minimo, a descrigao do servigo, o local de execu-
¢a0, 0 prazo e as demais condigdes necessdrias ao atendimento da demanda, observada
a vinculagao da ordem de servigo ao lote correspondente, devendo o credenciado cum-
prir integralmente as determinagdes nela contidas.

5.13.1 Uma vez definido o lote técnico correspondente a demanda, a ordem de
servigo sera distribuida entre os credenciados daquele grupo por rodizio objetivo se-
quencial, observadas as seguintes regras:

5.13.1.1 O rodizio é organizado por lote técnico individual, sendo absolutamen-
te vedada a distribuicao de ordens de servigo entre credenciados de lotes distintos.
Cada lote possui sua propria fila, seu proprio ciclo e sua propria sequéncia de convoca-
¢ao, de forma que o credenciado habilitado no Lote 1 — Alvenaria e Revestimento so-
mente receberd ordens de servigo referentes aquele lote, nunca sendo convocado para
demandas classificadas nos Lotes 2, 3, 4 ou 5, e assim reciprocamente.

5.13.1.1.1 Para fins de compreensao pratica do modelo, exemplifica-se: suponha
que o Lote 1 — Alvenaria e Revestimento possua trés credenciados habilitados, deno-
minados Empresa A, Empresa B e Empresa C, nessa ordem de fila. Surgindo uma de-
manda de alvenaria, a Empresa A serd convocada em primeiro lugar; surgindo nova
demanda do mesmo lote, a convocagao recaira sobre a Empresa B; na demanda seguin-
te, sobre a Empresa C; esgotada a fila, o ciclo reinicia pela Empresa A. Paralelamente,
caso surja uma demanda classificada no Lote 4 — Pintura, a convocagao observara a
fila propria daquele lote, sem qualquer interferéncia ou comunicagao com a fila do Lote
1. O mesmo raciocinio se aplica a todos os demais lotes, de modo que cada fila corre de
forma autdnoma e independente, sem que o avango ou o reinicio de uma interfira nas
demais.

5.13.2 O credenciado podera se habilitar em mais de um lote, desde que atenda
aos requisitos de habilitacdo exigidos para cada um deles individualmente. Nessa hipo-
tese, o credenciado integrara a fila de cada lote em que estiver habilitado de forma
completamente autonoma, sendo sua posicao em cada fila controlada e gerenciada de
maneira independente. A recusa, o siléncio, o descredenciamento ou qualquer outra
ocorréncia verificada na fila de um determinado lote ndo produzira qualquer efeito so-

bre a posi¢ao do mesmo credenciado nas filas dos demais lotes em que estiver habilita-
do.

5.13.2.1 Para fins de compreensao pratica, exemplifica-se: suponha que a Em-
presa X esteja habilitada no Lote 2 — Carpintaria e no Lote 5 — Instalagcdes Elétricas.
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Caso a Empresa X recuse uma ordem de servigo do Lote 2, sera deslocada para o final
da fila daquele lote, conforme a regra prevista no item 5.13.6, mas permanecera na po-
sicao que ja ocupava na fila do Lote 5, sem qualquer alteragao, continuando a ser nor-
malmente convocada nas demandas desse segundo lote conforme a sequéncia ordina-
ria do rodizio. Do mesmo modo, caso a Empresa X aceite e execute uma ordem de ser-
vigo do Lote 5, esse fato nao altera sua posi¢ao na fila do Lote 2, que seguira seu pro-
prio ciclo independentemente. Cada lote €, para todos os efeitos do rodizio, um univer-
so autdbnomo de convocagao.

5.13.3 Cada lote técnico tera fila propria e independente, organizada em ordem
cronologica de habilitacdo. Os credenciados serao posicionados na fila conforme a data
e o hordrio de deferimento de sua habilitagao pelo setor competente, do mais antigo ao
mais recente. Credenciados habilitados na mesma data serao ordenados por ordem al-
fabética da razao social. A fila de cada lote sera registrada em documento oficial pro-
prio, mantido sob controle da unidade gestora do contrato, com identificacdo do nome
ou razao social do credenciado, data de habilitacdo e posi¢ao atual no ciclo.

5.13.4 O credenciado habilitado ap6s o inicio da vigéncia do edital ingressara ao
final da fila do respectivo lote no momento do deferimento de sua habilitacao, sem pre-
juizo do ciclo em andamento. Caso o ciclo ja tenha sido iniciado, o novo credenciado
participard do rodizio a partir do ciclo subsequente, sendo inserido na ultima posi¢ao
da nova sequéncia. A data de ingresso na fila devera ser formalmente registrada no do-
cumento de controle do lote correspondente.

5.13.5 O credenciado sera acionado por meio de comunicagao formal, preferen-
cialmente por e-mail com confirmagao de leitura ou por outro meio eletrénico previa-
mente cadastrado no processo de habilitagdo. O credenciado devera manifestar aceite
ou recusa no prazo de 24 (vinte e quatro) horas contadas do envio da convocagao. O si-
léncio no prazo estabelecido sera equiparado a recusa, para todos os efeitos do rodizio,
devendo o fato ser registrado no processo da ordem de servigo com indicagao da data e
do horario do envio da convocagao sem resposta.

5.13.6 O credenciado que recusar a ordem de servico, ou que for equiparado a
recusante por siléncio, sera deslocado para o final da fila do respectivo lote, reiniciando
sua participacdo no rodizio a partir da posicao seguinte ao ultimo credenciado do ciclo
corrente. A recusa devera ser registrada no documento de controle do lote, com indica-
¢ao da ordem de servigo recusada, data e motivo declarado, quando houver. Recusas
reiteradas e injustificadas poderao ensejar as sangdes previstas no edital e no contrato,
inclusive o descredenciamento, observado o contraditorio. A recusa em um lote nao
produz qualquer efeito sobre a posi¢ao do credenciado nos demais lotes em que estiver
habilitado, nos termos do item 5.13.2.
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5.13.7 Quando houver emissdo simultdnea de mais de uma ordem de servico
dentro do mesmo lote, cada ordem sera distribuida ao credenciado seguinte na fila, em
ordem sequencial, de modo que a segunda ordem seja encaminhada ao segundo cre-
denciado da fila, a terceira ao terceiro, e assim sucessivamente, preservando a légica do
rodizio. Cada credenciado acionado simultaneamente responderd de forma indepen-
dente, nos prazos e condig¢Oes estabelecidos para cada ordem individualmente.

5.13.8 Ap0s o acionamento do ultimo credenciado da fila de um lote, o ciclo sera
reiniciado automaticamente a partir do primeiro credenciado, independentemente de
ato formal de abertura de novo ciclo. O reinicio deverd ser anotado no documento de
controle do lote, com indica¢do da data em que ocorreu e do numero total de credenci-
ados participantes do ciclo encerrado. Credenciados habilitados durante o ciclo encer-
rado serao inseridos na nova fila conforme a regra prevista no item 5.13.4.

5.13.9 A ordem ordindria de convocagdo somente poderd ser desconsiderada em
situagOes excepcionais devidamente motivadas, tais como: indisponibilidade compro-
vada do credenciado da vez para atendimento no prazo minimo exigido pela urgéncia
da demanda; impedimento técnico formal declarado pelo proprio credenciado; ou situ-
acao de urgéncia cuja natureza torne inviavel aguardar resposta dentro do prazo regu-
lar. Em qualquer dessas hipoteses, a quebra da ordem deverd ser formalmente registra-
da no processo da ordem de servigo, com indicacdo expressa do motivo, da tentativa
de acionamento do credenciado preterido e da justificativa para convocagao do subse-
quente, nao implicando perda definitiva da posigao do credenciado preterido no ciclo.

5.13.10 Em caso de descredenciamento de credenciado durante o ciclo em anda-
mento, os demais credenciados do lote avangardao automaticamente uma posi¢ao na
fila, sem reinicio do ciclo. O fato sera registrado no documento de controle do lote com
indicagdo da data do descredenciamento e da nova ordenagao vigente. Caso o descre-
denciado tenha sido convocado e ainda nao tenha respondido, o acionamento sera re-
feito ao credenciado seguinte, com novo prazo de resposta, sem prejuizo das medidas
cabiveis em razao do descredenciamento. O descredenciamento em um lote nao impli-
ca, por si s0, o descredenciamento automatico nos demais lotes em que o credenciado
estiver habilitado, salvo disposi¢ao expressa em contrario prevista no edital ou no con-
trato, ou quando o motivo do descredenciamento for de natureza que comprometa a
habilitacao geral do credenciado.

5.13.11 O controle do rodizio de cada lote serd mantido em registro oficial pré-
prio, em formato digital rastredvel, vedado o uso de suportes passiveis de alteragao
sem histdrico de versoes. O registro devera conter, no minimo: identificagao do lote;
nome ou razao social e posi¢ao de cada credenciado; data e numero de cada ordem de
servico emitida; identificacdo do credenciado convocado; data e meio de convocagao;
manifestagao de aceite ou recusa; e, quando houver quebra da ordem ordindria, a justi-
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ficativa correspondente. O registro ficara a disposi¢ao do controle interno, do controle
externo e de qualquer credenciado que solicite verificagao de sua posi¢ao na fila.

5.13.12 A unidade gestora do contrato mantera planilha eletronica atualizada
para o controle do rodizio de cada lote técnico individualmente, a qual constituira o
documento oficial de registro e acompanhamento das convocagdes. A planilha sera or-
ganizada por lote e devera conter, em colunas individualizadas, no minimo as seguin-
tes informacgoes: numero de ordem do credenciado no ciclo; nome ou razao social; lotes
em que o credenciado estd habilitado; data de habilitacdo em cada lote; nimero e data
de cada ordem de servigo emitida; data e meio de convocagao; resposta do credencia-
do, com indicacao de aceite, recusa ou siléncio; data da resposta; posi¢ao atual na fila
de cada lote; e campo destinado a observagdes, para registro de justificativas de quebra
da ordem ordindaria, descredenciamentos, reinicios de ciclo e demais ocorréncias rele-
vantes. A planilha devera ser atualizada a cada convocac¢ao, imediatamente apds o re-
gistro da resposta do credenciado ou apds o decurso do prazo previsto no item 5.13.5,
vedado o lancamento retroativo de dados sem justificativa expressa e assinatura do
responsavel pelo controle.

5.13.13 Da comprovacao da execugao dos servigos:

5.13.13.1 Cada ordem de servigo gerara dossié documental proprio, organizado
pelo fiscal técnico responsavel e juntado ao processo administrativo correspondente
para fins de liquidacao e pagamento. O credenciado devera apresentar a fiscalizagao os
documentos necessdrios a comprovacao da execugao dos servigos, sob pena de nao re-
cebimento do objeto e consequente impossibilidade de processamento do pagamento.

5.13.13.2 O dossié devera conter, preferencialmente, os seguintes documentos:
copia da ordem de servigo emitida; registro fotografico ou outro documento que de-
monstre a efetiva realiza¢ao do servigo, tal como relatério de execugao, termo de entre-
ga ou declaragao circunstanciada do fiscal; documento de medigao dos servigos realiza-
dos; e ateste do fiscal técnico responsavel pelo acompanhamento do atendimento.

5.13.13.3 O registro fotografico, quando possivel, deverd contemplar imagens
do local antes e apds a execugao dos servigos, sendo datadas e identificadas com o nu-
mero da ordem de servico correspondente.

5.13.13.4 A medigao dos servigos podera ser realizada pelo fiscal técnico com
base nos critérios estabelecidos no Termo de Referéncia e na ordem de servigo, conside-
rando exclusivamente os servigos efetivamente executados.

5.13.13.5 Constatada irregularidade na execugao, o fiscal notificara formalmente
o credenciado para refazimento ou complementagao no prazo que fixar, sem 6nus adi-
cional para a Administracao.
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5.13.13.6 O pagamento somente sera processado apds o ateste do fiscal e a junta-
da dos documentos minimos previstos no item 5.13.13.2, sendo vedado o pagamento
sem respaldo documental da execugao.

6. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO:

6.1 Os servigos executados deverdo ser formalmente apresentados pela
CONTRATADA mediante relatério técnico de execugdo, contendo, no minimo, a
descri¢ao detalhada das atividades realizadas, o local da intervengdo, a data de
execugao, os materiais empregados (quando aplicavel), a identificagio da equipe
responsavel e demais informagdes necessarias a aferi¢ao da conformidade do objeto.
6.2 Por ocasido da conclusdao dos servigos, a CONTRATADA devera apresentar a
documentacao correspondente para conferéncia da fiscalizagdo, devendo constar no
comprovante de recebimento a data, nome, cargo e assinatura do servidor responsavel
pelo acompanhamento, podendo ser utilizado meio fisico ou eletrénico que permita a
comprovacao do recebimento.

6.3 No ato do recebimento provisorio sera realizada verificagdo da conformidade dos
servigos executados com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, no
instrumento contratual, na proposta apresentada e nas ordens de servigo emitidas,
podendo ser realizados testes, inspe¢des ou diligéncias técnicas, quando necessario.

6.4 O objeto da contratagao sera recebido:

a) provisoriamente, de forma sumadria, pelo servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscaliza¢ao do contrato, mediante verificacdo inicial da execugao;
b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado que comprove o atendimento integral das exigéncias
contratuais, apds a verificagdo da qualidade, conformidade e adequagao dos servigos
executados.

6.5 O objeto somente serd considerado definitivamente recebido se nao houver
constatagdo de irregularidades. Constatadas inconformidades, o CONTRATANTE
podera:

a) caso a irregularidade diga respeito as especificagOes técnicas, rejeitar os servigos no
todo ou em parte, determinando sua corre¢ao, adequacgao ou refazimento, sem prejuizo
da aplicagao das penalidades cabiveis;

a.1) na hipotese de corregao ou refazimento, a CONTRATADA deverd realizar os
ajustes no prazo maximo de 02 (dois) dias tuteis, contados da notificagdo formal,
mantidas as condig¢oes originalmente contratadas;

b) caso a irregularidade diga respeito a quantidade, extensdao ou partes executadas,
determinar sua complementacao, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b.1) na hipétese de complementacao, a CONTRATADA devera realizd-la no prazo
maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da notificagao formal, mantidas as condigdes
originalmente contratadas.
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6.6 O recebimento provisorio ou definitivo nao exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pela solidez, qualidade técnica e seguranca dos servigos executados,
nem a exime das obrigacdes legais e contratuais assumidas.

7. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES:

7.1. Sao obrigacdes do CONTRATANTE sem que a elas se limite:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com o Contrato e seus anexos;

7.1.2. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des
verificadas na execugao do objeto, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execugao do Contrato e o cumprimento das obrigagdes
pela CONTRATADA;

7.1.4. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA dos valores correspondentes a
execugao do objeto, no prazo, forma e condic¢oes estabelecidos no Contrato;

7.1.5. Fornecer todos os documentos e informag¢des necessarias ao cumprimento do
Contrato;

7.1.6. Permitir o acesso dos funciondrios da CONTRATADA ao local determinado
para a execugao do objeto.

7.1.7. Formalizar os chamados de servigo via sistema prdprio, email institucional ou
outro meio acordado;

7.1.8. Utilizar apenas materiais certificados e com garantia

7.1.9. A fiscalizagdo dos servigos serd realizada por servidores designados pela
Prefeitura Municipal, que acompanharao e atestardo a execugao dos servicos.

7.2. Sao obrigacdes da CONTRATADA sem que a elas se limite:
7.2.1 Cumprir todas as obrigagdes constantes do Contrato e seus anexos, assumindo
exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto;
7.2.2. Manter, durante toda a execug¢ao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
contratacao;
7.2.5. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;
7.2.6. Nao contratar, durante a vigéncia do Contrato, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
unico, da Lei n® 14.133/2021;
7.2.7. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do Contrato;
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7.2.8. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo CONTRATANTE ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execugao do objeto;

7.2.9. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo Fiscal e/ou Gestor do Contrato;
7.2.10. Comunicar ao Fiscal do Contrato e/ou Gestor do Contrato, no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas, quaisquer irregularidades na execugao do objeto;

7.2.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administra¢ao ou terceiros, nao reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida na contratagao, o valor correspondente aos danos sofridos;
7.2.12. Arcar com todas as despesas que influenciem nos custos, tais como: tributos
(impostos, taxas, emolumentos, contribui¢oes fiscais e parafiscais), obrigac¢des sociais,
trabalhistas, encargos comerciais ou de qualquer natureza e todos os 6nus diretos;
7.2.13. Atender toda a legislacdo (no ambito federal, estadual e municipal), durante a
execugao do objeto do Contrato;

7.2.14. Paralisar, por determinagado do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros;

7.215. Em situacdo de recuperagao judicial/extrajudicial devera comprovar o
cumprimento das obrigacdoes do plano de recuperacdo judicial/extrajudicial sempre
que solicitada pelo CONTRATANTE e, ainda, na hipotese de substitui¢io ou
impedimento do administrador judicial, comunicar imediatamente, por escrito, ao
CONTRATANTE;

7.2.16. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e
aprovacao, quaisquer mudangas na forma de entrega que fujam as especificagdes do
Termo de Referéncia ou instrumento congénere;

7.2.17. Reparar ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo 7.2.18. Fiscal e/ou Gestor do Contrato, os produtos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da entrega do objeto.

7.2.19. Proceder a limpeza e retirada de entulhos dos locais de trabalho, apos a

execucgao de servicos;

7.2.20. Informar a fiscalizagao, para efeito de controle de acesso as dependéncias dos
imoveis do Municipio, o nome, os respectivos numeros da carteira de identidade e da
matricula de todos os empregados a serem alocados na prestagao do servico;

7.2.21. Fornecer, além de uniforme, equipamentos de prote¢ao individual — EPis e
coletivos - Pécs a todos os empregados cujas atividades exijam, de acordo com as
normas de seguranga em vigor;

7.2.22. Arcar com o transporte de pessoal e de todo o material necessario a execugao

dos servigos;
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7.2.23. Nao vincular, sob hipdtese alguma, o pagamento dos salédrios de seus
empregados ao pagamento efetuado pelo Municipio;

7.2.24. Realizar todas as transacdes comerciais necessarias a execu¢ao dos servigos
contratados exclusivamente em seu proprio nome;

7.2.25. Observar, adotar, cumprir e fazer cumprir todas as normas de seguranga e de
prevencao de acidentes no desempenho dos servigos;

7.2.26. Manter os empregados devidamente identificados, devendo substitui-los
imediatamente caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as normas

disciplinares da Administragao;

8. CONDICOES DE PAGAMENTO E REAJUSTE:

8.1. Os pagamentos serdo efetuados apds o recebimento definitivo do objeto, mediante
a apresentacao da respectiva Nota fiscal, devidamente conferida e assinada pela
unidade a que se destina, encaminhada para tramitacdo do processo de instrugao e
liquidagao junto a Contabilidade, para posterior envio a Tesouraria, que efetuarad o
pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias.

8.1.1. No valor da Nota Fiscal deverao estar inclusas todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execuc¢ao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

8.2. Em conformidade com o Decreto Municipal 2.942, de 05 de setembro de 2023, serao
retidos na fonte os Impostos sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRP]), bem assim os
Impostos sobre a Renda da Pessoa Fisica (IRPF), em todos os pagamentos efetuados
pelo fornecimento de bens ou prestacao de servigos em geral, conforme Instrugao
Normativa RFB 1234/2012, suas posteriores alteragdes ou outra norma que venha
substitui-la.

8.2.1. As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os
pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestagao de
servigos, para entrega futura.

8.2.2. A retencdo do imposto sobre de renda devera ser destacada no corpo do
documento fiscal observando os percentuais estabelecidos no Anexo I do Decreto
Municipal 2.942/2023.

8.2.3. Nao estao sujeitos a retencao do IR na fonte os pagamentos realizados a pessoas
fisicas ou juridicas por servigos e produtos elencados no artigo 4° da Instrucgao
Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, devendo apresentar declaragao
conforme Anexos II, IIT e IV da referida instrucao normativa federal.

8.2.3.1. O fornecedor devera indicar no campo de observa¢ao do documento fiscal sua
condicao de imunidade, isencao e/ou dispensa com o respectivo amparo legal;
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8.2.3.2. Na auséncia da informacgao, o Setor de Contabilidade, através da Secretaria de
Administracao e Finangas procedera a retencdo do imposto conforme as aliquotas
contidas no Anexo I da IN RFB n. 1.234/2012, ou outro documento que porventura
venha a substitui-lo;

8.2.3.3. O signatario é representante legal da empresa, assumindo o compromisso de
informar a Administra¢gao Pablica Municipal do Municipio de Teodoro Sampaio - SP,
pessoa juridica pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente
situacao e esta ciente de que a falsidade na prestagao dessas informacoes, sem prejuizo
do disposto no Art. 32 da Lei n® 9.430, de 1996, o sujeitard, com as demais pessoas que
para ela concorrem, as penalidades previstas na legislagao criminal e tributaria,
relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de
1940 - Cédigo Penal) e ao crime contra a ordem tributdria (art. 1° da Lei n® 8.137, de 27
de dezembro de 1990)

8.2.4. Os prestadores de servigo e fornecedores de bens deverdo, a partir da vigéncia do
Decreto Municipal 2.942/2023, deverao emitir as notas fiscais em observancia as regras
de retengao dispostas na Instru¢ao Normativa RFB no 1234, de 2012, sob pena de nao
aceitagao por parte dos drgaos e entidades mencionados no Art. 2° do referido Decreto
Municipal.

8.3.5. Documentos fiscais que apds notificagdo para correcao ainda assim apresentem
erro em relacdo ao destaque dos valores a reter de Imposto de Renda (IR), fica
autorizado a retengao automatica, com base no Decreto Municipal 2.942/2023.

8.3.6. As retencgoes efetuadas serao consideradas como antecipagdo do devido imposto
pelos contribuintes e serao objeto de dedugao, compensagao ou restituigao na forma da
legislagao especifica.

8.4. Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas ao objeto do presente Termo.

8.5. O pagamento sera realizado por meio de duplicata em carteira ou ordem bancaria,
creditada na conta corrente da CONTRATADA.

8.6. O CONTRATANTE, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa,
podera deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA,
os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas.

8.7. No caso de eventual prorrogagao do prazo de vigéncia contratual, o valor do
contrato seré reajustado de acordo com o Indice Nacional de Pregos a0 Consumidor
Amplo — IPCA do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), apurado no
periodo de 12 (doze) meses.

8.8. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, nao decorrente de falhas no
cumprimento das obrigacdes contratuais principais ou acessérias por parte da
CONTRATADA, os valores devidos serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante aplicagao
do indice de Pregos ao Consumidor Ampliado (IPCA) do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE).

9- DO PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGACAO DO CONTRATO:
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9.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado.

9.2. Havendo necessidade de alteracio do prazo vigéncia, serd celebrado Termo
Aditivo, observado o prazo maximo de vigéncia estabelecido pela Lei Federal n°
14.133/2021.

9.3. A prorrogacao sera precedida de justificativa e autorizacdo da autoridade
competente para a celebragao do ajuste.

10. DO CRITERIO DE SELECAO DA PROPOSTA.

10.1 Menor prego por item. Os interessados se credenciarao individualmente, por lote
de seu interesse, mediante comprovacao de aptidao para a execugao dos servigos
correspondentes, nos termos dos requisitos de habilitacao estabelecidos no edital. Os
valores unitarios por item, organizados por lote, foram definidos com base no mapa de
formagao de pregos elaborado pela Administra¢do, constituindo o menor prego por
item o critério de referéncia para a fixagdo da remuneracao dos credenciados, sendo
vedada a contratagao por valores superiores aos ali estabelecidos.

11. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, a
CONTRATADA que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

a) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) der causa a inexecucao total do contrato;

¢) deixar de entregar a documentagado exigida para a contratagao;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

e) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao sem
motivo justificado;

g) apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a dispensa eletronica ou execugao do contrato;

h) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

i) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

j)  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

k) praticar ato lesivo previsto no art. 5% da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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11.1.1. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracoes administrativas acima descritas
as seguintes sangoes:

11.1.1.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

11.1.1.2. Multa:

11.1.1.2.1. moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias;

11.1.1.2.1.1. O atraso superior a 60 (sessenta) dias autoriza o CONTRATANTE a
promover a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso I, do art. 137, da Lei n. 14.133/2021.

11.1.1.2.2. compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecugao total do objeto.

11.1.1.3. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

11.1.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas h, i, j, k e I do subitem acima deste Contrato, bem como
nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

11.2. A aplicagao das sangdes previstas no Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE.

11.3. Todas as sangdes previstas no Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

11.4. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

11.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada de eventual garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

11.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.7. A aplicagao das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.8. Na aplicagao das sangoes serao considerados:
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a) anatureza e a gravidade da infragao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) osdanos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orienta¢des dos drgaos de controle.

11.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

11.10. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacao de coligagao ou controle, de fato ou de direito,
com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa
e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

11.11. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da
data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangoes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

12.12. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacio na forma do art. 163 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

12- GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

12.1. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, serao designados o Gestor e
o Fiscal do Contrato, que serao responsaveis por acompanhar e fiscalizar a entrega dos
produtos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos
observados.

12.2. A atribui¢des do Gestor e do Fiscal do Contrato foram estabelecidas nos artigos 17
a 20 do Regulamento dos Procedimentos Licitatorios da Prefeitura Municipal de
Teodoro Sampaio (Decreto Municipal n® 2.979/2024.
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13- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

13.1. Os recursos or¢amentdrios necessarios a execugao do objeto correrdao por conta
das dotagdes orcamentdrias proprias ja consignadas no orcamento vigente,
suplementadas se necessario, constantes das rubricas anexas.

14- DAS DISPOSICOES FINAIS:

14.1. Cabera ao fiscal e/ou ao gestor do contrato decidir os casos omissos, relativos as
especificagdes ou quaisquer documentos a que se refiram, direta ou indiretamente, a
aquisi¢ao em questao.

Teodoro Sampaio — SP, aos 22 de abril de 2026.

Nathan Caito Silva de Meireles
Secretario Municipal de Obras e Infraestrutura
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