PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARUJA
ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DO GABINETE DO PREFEITO
Departamento de Gestdo Administrativa e Financeira

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD
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de Formalizagdo de Demanda (DFD) ¢ o documento que fundamenta o plano de contratagdes anual,
em que a drea requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagdo;

Adicionalmente, o Decreto Municipal n° 15.833 de 23 de Novembro de 2023, especificam as
informagdes minimas requeridas ao preenchimento do DFD no Sistema de Planejamento e

Gerenciamento de Contratagdes (PGC), as quais serdo detalhadas nos topicos a seguir.

| ~ PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

1- INFORMAGOES GERAIS

1.1- Descri¢do sucinta do objeto

Aquisigao de xicaras de café (com pires) e copos lisos de vidro.

1.2- Previsdo para conclusdo do processo de aquisigao.

10 (dez) dias.
1.3- Grau de prioridade da compra.

< ALTA>

1.3.1 - Justificativa:

A presente demanda visa atender as necessidades cotidianas dos
servigos de copa e apoio institucional do Gabinete do Chefe do Executivo Municipal. A
substituigdo e reposi¢@o dos utensilios se faz necessaria para garantir o bom atendimento
a autoridades, visitantes e servidores, com itens adequados, padronizados e em bom
estado de conservago.
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2- JUSTIFICATIVA DA NEGESSIDADE DA COMPRA
2.1- sttlficatlva da necessudade da compra.

A necessidade da aquisi¢gio fundamenta-se na importdncia de proporcionar
hospitalidade, conforto e profissionalismo no atendimento a autoridades, visitantes,
parceiros institucionais e servidores, em eventos e reunides realizados no ambito do
Gabinete do Chefe do Executivo.

Considerando que, por serem materiais de alta fragilidade (vidro e porcelana), houve
perda e quebra imprevisivel de itens ao longo do uso diario, resultando no esgotamento do
estoque de reserva e na insuficiéncia do quantitativo atual do setor de Copa para manter a
apresentacdo e a funcionalidade exigidas.

Trata-se de demanda superveniente, de modo que a contratagdo visa suprir essa
caréncia extraordinaria e garantir o adequado suporte as atividades administrativas, em
observancia aos principios da continuidade do servigo publico, da economicidade e da
eficiéncia.

2.2- Indicagdo de vinculagdao ou dependéncia com o objeto de outro documento
de formalizagdao de demanda.

Nao se aplica.

3- MATERIAISISERVICOS

3.1 — Quantitativo estimado:

- 60 (sessenta) xicaras de porcelana na cor branca, com pires para servir café, de 75ml;
- 60 (sessenta) copos lisos de vidro incolor, de 300ml.

3.2 - Estimativa preliminar do valor da compra:

- 60 xicaras de café com pires (75 ml): 60 x R$10.00 = R$ 600.00
- 60 copos de vidro (300 ml): 60 x RS 5,00 = R$ 300,00

Total: RS 900,00 (novecentos reais).
*Valores meramente estimativos, utilizados exclusivamente para efeito de comparagio e
analise de vantajosidade da proposta.
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4- IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto)

GAB — Secretaria do Gabinete do Prefeito

Responsivel pela demanda:

Nome: JOELMA FERREIRA DE MELO

CPF: 133.590.078-08 Cargo/Funcio: Lider de Equipe (FC-7)

ELM RREIRA DE MELO
Lider de Equipe
Pront. n.2 16.064
Secretaria do Gabinete do Prefeito
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