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Termo de Referéncia
PROCESSO N2 6076.2026/0000193-8
1. DA DEFINICAO DO OBJETO

Objeto: Constitui objeto da presente contratacao de empresa visando a
prestacao de servicos de concepc¢ao, organizacao, producao e execucao de eventos
com viabilizacao de infraestrutura e fornecimento de apoio logistico.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Em 20 de abril de 2022, foi publicado o Decreto n® 61.244/2022,
conforme doc. (153413140), que dispOe sobre a organizacao da Secretaria Municipal
de Turismo - SMTUR.

“Art. 22 - A Secretaria Municipal de Turismo - SMTUR tem por finalidade
formular e executar a politica, a promocdo e a exploracao do turismo e atividades
afins no Municipio, executar e promover o apoio e/ou patrocinio a projetos ou
eventos de interesse social, turistico, cultural, religioso e outros similares, bem como
realizar eventos e executar atividades compativeis e correlatas com a sua area de
atuacao.”

Considerando o elevado volume de demandas relacionadas aos eventos
na Cidade de Sao Paulo; o Calendario de Eventos Estratégicos da Cidade de Sao
Paulo; bem como o Calendario Oficial de Eventos do Municipio, instituido pela Lei n®
14.485, de 19 de julho de 2007, e complementado pelos Decretos n? 50.023, de 12
de setembro de 2008, e n? 56.922, de 08 de abril de 2016; e tendo em vista o
esgotamento do saldo do Contrato n? 001/2026-SMTUR, faz-se necessaria a adocao
de providéncias para assegurar a continuidade dos atendimentos.

Dessa forma, com vistas a garantir, pelo periodo de 90 (noventa) dias,
a plena execucao dos projetos e o cumprimento das demandas vinculadas ao
Calendario de Eventos da Cidade de Sao Paulo, justifica-se a celebracao de novo
instrumento contratual para prestacao de servicos de concepcao, organizacao,
producao e execucao de eventos, com a devida viabilizacao de infraestrutura e o
fornecimento de apoio logistico indispensavel ao planejamento, coordenacdo e
realizacao das acdes previstas para a Administracao Direta.



3. DESCRICAO DO OBJETO

Prestacao de servicos de concepcao, organizacao, producao e execucao
de eventos com viabilizacao de infraestrutura e fornecimento de apoio logistico para
concepcao, planejamento, coordenacao e execucao de eventos para Administracao
Direta com validade por até 90 (noventa) dias, tendo em vista prognéstico para
realizacao dos eventos conforme planilha em doc. (153662085), eventos do
calendario oficial da Cidade de Sdo Paulo, bem como demandas advindas das
secretarias municipais.

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se:

4.1 Executar e regular fielmente o objeto deste CONTRATO, sendo
vedada a subcontratacao do mesmo, exceto na hipétese da aquisicao dos insumos
necessarios a prestacao de servicos;

4.2 Fornecer todas as informacdes e esclarecimentos que lhes forem
solicitados, permitindo assim as atividades previstas no item 5.1;

4.3 Atender eventuais esclarecimentos solicitados pelo Egrégio Tribunal
de Contas do Municipio, no atinente a comprovacao das despesas realizadas em
razao da execucao do presente CONTRATO;

4.4 Responder, perante a CONTRATANTE, pela fiel e integral realizacao
dos servicos nos termos em que foram expressamente solicitados, ainda que
subcontratados;

4.5 Prover os servicos ora contratados com pessoal técnico adequado
em todos os niveis do trabalho;

4.6 Responsabilizar-se pelo estudo, planejamento, coordenacao e
desenvolvimento dos trabalhos objeto deste CONTRATO;

4.7 Responder por todos os Onus ou obrigacdes concernentes a
legislacao fiscal, trabalhista, previdenciaria, securitaria, civil ou comercial
decorrentes da execucao deste CONTRATO;

4.8 Responder por todos os Onus ou obrigacdes concernentes a
legislacao fiscal, trabalhista, previdenciaria, securitaria, civil ou comercial
decorrentes da execucao deste CONTRATO;

4.9 Responder por qualguer dano causado a CONTRATANTE ou terceiros
decorrentes de «culpa ou dolo na execucao do CONTRATO, ainda que
ocasionalmente, por empregado, preposto ou contratado.

4.10 Indicar responsavel técnico pela execucao do Contrato

4.10 Indicar responsavel técnico pela execucao dos servicos deste
CONTRATO e o preposto que a representara na prestacdao dos referidos servicos,
para receber as instrucbes, bem como propiciar a equipe de fiscalizacao da
CONTRATANTE, toda a assisténcia e facilidades necessarias ao bom e adequado
cumprimento e desempenho de suas tarefas;

4.11 Sempre que se tratar de evento periédico, apresentar comparativo
entre os gastos do evento anterior e do proposto, justificando as razdes das
eventuais alteracdes promovidas nos itens ou sem suas quantidades.

4.12 Arcar com a responsabilidade exclusiva pelo pagamento dos



encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais relacionados a execucao
do objeto previsto no presente Termo de CONTRATO, nao implicando
responsabilidade solidaria ou subsidiaria da administracao publica a inadimpléncia
da CONTRATADA em relacdao ao referido pagamento, os 6nus incidentes sobre o
objeto do CONTRATO ou os danos decorrentes de restricdo a sua execucao
(conforme previsao do art. 42, XX da Lei 13.019/14);

4.13 Demonstrar o integral cumprimento das disposicdes fixadas no
Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta firmado com o Ministério
Pldblico do Estado em 20.05.2009 e das recomendacbes contidas na notificacdo
recomendatdria n° 1378/2012 do Ministério Publico do Trabalho no tocante a
promocao da igualdade étnico-racial

4.14 Demonstrar o integral cumprimento das disposicoes contidas na lei
Federal n°® 13.146/15, assegurando a promoc¢ao de acessibilidade de pessoas com
deficiéncia no local do evento.

4.15 Manter durante toda a execucao do contrato, regularidade fiscal e
trabalhista, consoante o inciso XVI do art. 92 da Lei Geral de Licitacdes e Contratos
Administrativos.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 Sem prejuizo das disposicdes normativas e das demais previstas nas
Clausulas deste Termo, constituem encargos especificos da CONTRATANTE:

5.2 Realizar a coordenacao geral dos servicos objeto deste CONTRATO,
por intermédio de seu fiscal, e fornecer as informasdes, dadas e diretrizes solicitadas
pela CONTRATADA,;

5.3 Acompanhar e fiscalizar permanentemente a fiel execusao dos
servicos ora Contratados;

5.4 Esclarecer prontamente as duvidas que forem formalmente
solicitadas pela CONTRATADA,;

5.5 Acompanhar a execucao dos trabalhos desde o inicio ate a aceitacao
definitiva, verificando sua perfeita execucao e o atendimento das especificacoes,
bem como solucionar eventuais problemas surgidos;

5.6 Remunerar os servicos da CONTRATADA conforme disposto na
Clausula Segunda.

5.7 Encaminhar a CONTRATADA, preferencialmente com prazo de 15
(quinze) dias de antecedéncia de cada evento, solicitacdo de orgamento,
especificando-o.

5.8 Autorizar ou recusar o orcamento apresentado, preferencialmente no
prazo de 07 (sete) dias.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
O contrato sera gerido por fiscal designado.

7. DA FISCALIZACAO

As disposicdes relativas a fiscalizasdao contratual estdo previstas no



projeto basico.

A CONTRATANTE exercerd ampla e irrestrita fiscalizacao na execucao
objeto contratado, a qualquer hora, por meio do gestor e fiscais abaixo indicados.

A forma de comunicacao entre os gestores ou fiscais da CONTRATADA
sera realizada preferencialmente pelo Sistema Eletronico de Informacdes — SEl;

§ 12 Sao competéncias do Fiscal Técnico:

| - zelar pelo efetivo cumprimento das obrigacdées contratuais assumidas
e pela qualidade dos produtos fornecidos e dos servicos prestados;

Il - verificar se a entrega de materiais ou a prestacao de servicos (bem
COmo Seus precos e quantitativos) estd sendo cumprida de acordo com o
instrumento contratual e o instrumento convocatério;

Il - acompanhar, fiscalizar e atestar as aquisicdes e a execucao dos
servicos, de acordo com o objeto contratado; e

IV - indicar eventuais descumprimentos contratuais para que, mediante
processo administrativo, sejam devidamente apurados.

§ 32 O gestor e o fiscal do contrato poderao solicitar a CONTRATADA
informacdes complementares para acompanhamento de questdes relacionadas ao
CONTRATO

§ 49 A fiscalizacao do CONTRATANTE podera exigir a substituicao de
qualquer preposto da CONTRATADA, mediante decisao motivada do gestor do
contrato.

§ 59 A fiscalizacao anotara em registro préprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacao dos descumprimentos observados.

§ 62 A fiscalizacao exercida nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade verificada
durante a execucao de seu contrato.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento devera obedecer ao seguinte cronograma de desembolso:
12 parcela (16,66%) - no ato da assinatura do contrato;

22 parcela (36,67%) - maio de 2026;

32 parcela (36,67%) - junho de 2026;

42 parcela (10%) - apds a aprovacao da prestacao de contas.

9. DO RECEBIMENTO

O pagamento referente a prestacdo de contas serd efetuado pela
CONTRATANTE mediante requerimento da CONTRATADA, remetido no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias apds a finalizagao do contrato, acompanhado de:

a) Documento de comprovacao dos servicos realizados com fotos;

b) Detalhamento dos itens utilizados em cada um dos eventos
autorizados pela CONTRATANTE, com a discriminacao dos precos do valor total por
unidade.



c) A CONTRATADA devera apresentar a comprovacao dos precos do
valor total por unidade dos itens relacionados na Planilha IV, por meio dos
documentos relativos as contratacdes pertinentes.

d) A documentacao contida nas letras “a”, “b” e “c” do item 8 devera ser
encaminhada ao responsdvel pela fiscalizacdo do CONTRATO, para aprovacao e
posterior remessa a unidade competente.

10. DAS PENALIDADES

10.1 Caso a CONTRATADA nao cumpra quaisquer das obrigacoes
assumidas, ou fraude, por qualquer meio, a presente contratacao, poderao ser
aplicadas, segundo a gravidade da falta cometida, uma ou mais das seguintes
penalidades, a juizo da Administracdo da Prefeitura:

10.2 Adverténcia por escrito;

10.3 Multa de 5% (cinco por cento) ao dia sobre o valor total da
contratacao pelo atraso na entrega, até o limite de 02 (dois) dias;

10.4 Multa de até 10% (dez por cento) do valor total do objeto caso a
CONTRATADA nao cumpra com as obrigacdes assumidas, salvo por motivo de forca
maior reconhecida pela Administracao da Prefeitura;

10.5 Suspensao temporaria de participacao em licitacao e impedimento
de contratar com a Administracao, por prazo nao superior a 05 (cinco) anos;

10.6 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Pudblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao
ou até que seja promovida a reabilitacao perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao
pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sancao aplicada com base no
inciso anterior.

10.7 Aplica-se ainda o previsto na Lei 14.133/2021.

ggﬂ Marcelo Alves Ribeiro
Coordenador(a) V

Em 27/03/2026, as 13:08.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o cédigo verificador 153662846 e o cédigo
CRC E5163FFA.

MARCELO ALVES RIBEIRO
COORDENADOR DE EVENTOS
SMTUR/COEVE
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