CONCEN

PROCESSO N° 018/2025
PREGAO ELETRONICO N°007/2025

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURAS E EVENTUAIS
AQUISICOES DE LICENGAS DE USO DE PLATAFORMAS PARA
APRIMORAMENTO PROFISSIONAL DE SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS.

PROGRAMAGAO DA SESSAO PUBLICA

Inicio do Recebimento das Propostas no site 09h00min de 06/08/2025
Fim do Recebimento das Propostas 09h30min de 20/08/2025
Abertura e Avaliacdo das Propostas 10h00min de 20/08/2025

LOCAL: Portal de Licitagdes CONCEN https://concen.eportal.net.br/licitacoes

Para todas as referéncias de tempo seré observado o horario oficial de Brasilia (DF).

PREAMBULO

O CONSORCIO INTERMUNICIPAL DA REGIAO CENTRAL DO ESTADO DE SAO
PAULO - CONCEN, situado na Rua Voluntarios da Patria, 1880 - Centro,
Araraquara/ SP, CEP. 14800-350, neste ato representado por seu Secretario
Executivo, torna publico para conhecimento dos interessados, que realizara licitagao
para o objeto em epigrafe, conforme critérios estabelecidos no Termo de Referéncia
— Anexo .

Esta licitacdo e a contratagado dela decorrente subordinam-se as disposi¢des da Lei
Federal n° 14.133/2021, aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as
disposi¢gbes da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, com as
alteragdes que lhe sobrevieram e demais normas regulamentadoras aplicaveis a
espécie, tal como as Resolugcdes CONCEN 01/2024 e 03/2024, além das condicdes
estabelecidas no presente Edital.

O Pregao sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET, mediante
condigdes de seguranga-criptografia e autenticacdo-em todas as suas fases através
do Sistema de Pregao Eletrénico no Portal de Licitagdes do CONCEN.

Os interessados poderéo retirar o Edital completo e seus anexos no Portal de
Licitagdes do CONCEN: https://concen.eportal.net.br/licitacoes ou, caso ndo seja
possivel a retirada por meio eletrénico, 0 mesmo estara a disposicdo na sede do
Consorcio, podendo ser copiado pessoalmente mediante a disponibilizacdo de midia
removivel (pen drive) pela interessada.
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CONCEN

1. DO OBJETO

1.1. O presente Pregéo Eletrénico tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS PARA
FUTURAS E EVENTUAIS AQUISICOES DE LICENGAS DE USO DE
PLATAFORMAS PARA APRIMORAMENTO PROFISSIONAL DE SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS, de acordo com as especificacdes e quantidades descritas
no Termo de Referéncia - Anexo |.

2. DO REGISTRO DE PREGCOS

2.1. O Sistema de Registro de Pregos regula-se pelas normas gerais da Lei
14.133/21, especialmente pelos artigos 82 a 86, e a Resolugdo CONCEN 03/2024.

2.2. Do Sistema de Registro de Precos:

2.2.1. O Orgdo Gerenciador sera o Consoércio Intermunicipal da Regido Central do
Estado de Sao Paulo — CONCEN, responsavel pela condugdo do conjunto de
procedimentos para registro de pregos e pelo gerenciamento da ata de registro de
precos dele decorrente;

2.2.2. Os Orgaos Participantes s&o os 6rgdos e entidades dos entes consorciados
ao CONCEN, além de eventuais 6rgédos e entidades de administragbes publicas
municipais que manifestaram interesse perante o comunicado de intengdo de
registro de pregos do CONCEN, e integram a ata de registro de pregos;

2.2.3. Os Orgaos Nao Participantes sdo os 6rgédos e entidades das Administracdes
Publicas Municipais que nao participam dos procedimentos iniciais da licitacdo para
registro de precos e nao integram a ata de registro de precos.

2.3. A formalizacdo do Registro de Precos sera realizada pelo Orgdo Gerenciador.

2.4. O prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, podendo
ser prorrogado por igual periodo, nos termos do art. 84 da Lei Federal 14.133/2021.

2.5. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condigbes estabelecidas, mas n&o obrigara o Consércio elou os 6rgaos
participantes a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a
aquisicao pretendida, desde que devidamente motivada.

3. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO NO PREGAO

3.1. Poderdo participar do certame todos os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto da contratagdo, cadastradas no Portal de Licitagbes do
CONCEN e que atendam as exigéncias deste edital e seus anexos.

3.1.1. Poderao participar pessoas juridicas reunidas em consorcio, de até 02 (duas)
empresas, observadas as seguintes condi¢oes:
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a) impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de mais
de um consoércio ou de forma isolada;

b) responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consoércio,
tanto na fase de licitagdo quanto na de execugao do contrato.

3.2. Além das vedacgdes estabelecidas pelo art. 14 da Lei Federal 14.133/2021, nao
sera permitido a participagado de empresas:

a) Que nao possuam em seu objeto social ramo de atividade que seja pertinente ao
objeto da licitagéo.

b) Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

c) Declaradas inidoneas para licitar ou contratar (art. 156, IV da Lei 14.133/21);
impedidas e suspensas de licitar e contratar (art. 156, Ill da Lei 14.133/21), nos
termos da Sumula n° 51 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

d) Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 10 da Lei Federal n°
9.605/98;

e) Que se encontrem com faléncia decretada, sob concurso de credores, dissolugao
ou liquidagao, ficando autorizada a participagcdo de empresas que se encontrem em
recuperagdo judicial mediante a apresentagcdo do plano de recuperagdo ja
homologado e em vigor, apto a comprovar sua viabilidade econémico-financeira, nos
termos da Sumula 50 do TCESP.

3.3. Esta licitagao é aberta para ampla participagdo de empresas, sendo concedido
tratamento diferenciado para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos
limites previstos da Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteracdes posteriores.

3.3.1. Os licitantes enquadrados na condicdo de Microempresa—ME, Empresa de
Pequeno Porte — EPP e assemelhadas, que pretenderem utilizar-se das
prerrogativas asseguradas pela Lei Complementar n° 123/2006, deverdo comprovar
que atendem aos requisitos do artigo 3° da norma mencionada, para garantia do
direito de preferéncia previsto nos arts. 44 e 45 da mesma lei.

3.3.2. Para o(s) lote(s) reservados, os licitantes deverdo declarar no
Credenciamento, seu enquadramento na condicdo de Microempresas — ME ou
Empresas de Pequeno Porte — EPP, ou assemelhadas, e comprovar através da
documentacéo.

3.4. Os licitantes deverao utilizar login e senha para acesso ao Portal de Licitagdes
do CONCEN.

3.5. A participagdo no Pregédo Eletrénico se dara por meio da digitacdo da senha
pessoal e intransferivel do representante credenciado e subsequente
encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, observados data e horario limite estabelecidos.
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3.6. E importante o acesso frequente & pagina eletronica do Portal de Licitagdes e
Diario Oficial do CONCEN, tendo em vista que eventuais questionamentos sobre o
edital e os devidos esclarecimentos serdo divulgados por meio eletrénico, no
endereco indicado, junto ao respectivo edital, ndo sendo aceitas alegacgbes de
desconhecimento.

4. DO CADASTRO NO PORTAL DE LICITAGOES DO CONCEN

4.1. O cadastro consiste no registro cadastral no Portal de Licitagbes do CONCEN,
que permite a participagcao dos interessados nas licitagdes, em sua forma eletrénica.

4.2. O cadastro, com a criagao de usuario devera ser feito diretamente no Portal de
Licitagdes do CONCEN -_https://concen.eportal.net.br/licitacoes

4.3. Para efetuar a criagdo de usuario (caso ainda ndo possua), a empresa devera
preencher as informagdes na tela de cadastro do sistema, preenchendo no minimo
as informacdes obrigatérias (identificadas com * vermelho).

4.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no Portal de Licitacbes do CONCEN e manté-los atualizados, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorrecado ou aqueles se tornem desatualizados.

4.5. O cadastro junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizagao das transacgdes inerentes a este Pregao.

4.6. O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacado efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema, ou ao 6rgao ou entidade responsavel por esta
licitacdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

5. DO REGISTRO DA PROPOSTA (NAO IDENTIFICADA) NO SISTEMA

5.1. Até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessido publica, os
interessados deverao efetuar o registro da proposta no Portal de Licitagdes do
CONCEN.

5.1.1. O registro de proposta no sistema eletrénico pressupde o pleno conhecimento
e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas neste Edital.

5.2. Os licitantes deverdo registrar suas propostas no sistema eletronico,
observando as diretrizes e quantitativos, com a indicagcdo dos valores unitarios e
totais ofertados, englobando todas as despesas para a execugdo do objeto,
conforme condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo |.

5.3. A proposta registrada nao deve conter nenhuma identificagao da licitante
proponente (tais como: nome, CNPJ, e-mail, etc.), sob pena de desclassificagao.
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5.4. O nao registro da proposta no sistema contendo todos os itens ofertados e
seus respectivos valores, também implicara na desclassificagao do licitante.

5.5. Os valores ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdao de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

5.6. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

6. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA (IDENTIFICADA) E DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO

6.1. Até a data e o horario estabelecidos para o fim do registro das propostas no
sistema, os licitantes deverdo encaminhar, exclusivamente por meio do sistema:

a) a Proposta identificada, com a descrigdo do objeto, os valores unitarios e
totais de cada item ofertado, dessa vez contendo a marca e modelo (se
houver), e demais condi¢des, na forma indicada no Termo de Referéncia e no
Modelo de Proposta.

b) os Documentos de Habilitagdo exigidos no Termo de Referéncia,

6.1.1. A proposta identificada a ser anexada no sistema devera conter os mesmos
valores da proposta nao identificada, registrada diretamente no sistema.

6.1.2. O acesso a proposta identificada sera realizado somente apds negociacao
com a empresa melhor classificada na fase de classificagao.

6.2. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir os
documentos de habilitagao e a proposta anteriormente inseridos no sistema;

6.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

6.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em contrario pela Pregoeira.

6.5. Havendo necessidade, a Pregoeira suspendera a sesséo, informando no “chat”
a nova data e horario para a continuidade da mesma.

6.6. Cabera ao Licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do pregéo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao.
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7. DO PROCESSAMENTO DO PREGAO

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio do Portal
de Licitagdbes do CONCEN, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. A comunicagcdo entre a Pregoeira e os licitantes ocorrera exclusivamente
mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletrénico.

7.3. A Pregoeira verificara a conformidade das propostas (ndo identificadas)
registradas no sistema, desclassificando desde logo aquelas que:

a) identifiquem o licitante
b) apresentem prego baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;
c) contiverem vicios insanaveis;

d) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde
que seja insanavel.

7.4. As desclassificacbes serao sempre fundamentadas e registradas no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.5. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas para a etapa
competitiva.

8. DA ETAPA COMPETITIVA E NEGOCIAGAO

8.1. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor ofertado.

8.2. O critério de julgamento adotado sera o de MENOR PRECO POR ITEM.

8.3. Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrbnico o MODO DE
DISPUTA “ABERTO E FECHADO”, em que os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos abertos, com lance final fechado.

8.4. O licitante somente podera oferecer lance com valor inferior ao ultimo por ele
ofertado.

8.4.1. Os lances deveréao ser ofertados em valores com no maximo 02 (duas) casas
decimais.

8.4.2. Os lances deveréo ser realizados com base no valor por item/ cesta.

8.5. Podera ser estabelecido pela Pregoeira intervalo minimo de diferenca de
valores entre os lances.

8.6. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do menor preco registrado, vedada a identificagdo do licitante.

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DA REGIAO CENTRAL DO ESTADO DE SAO PAULO - CONCEN
Rua Voluntarios da Patria, 1880 - Centro, Araraquara/ SP, CEP. 14800-350
www.concen.sp.gov.br



CONCEN

8.7. A etapa de lances da sesséao publica ocorrera do seguinte modo:

8.7.1. Na etapa aberta, a duragao da etapa aberta de lances sera de 15 minutos.
Encerrado o prazo de 15 minutos, inicia-se o periodo aleatério de até 10 minutos,
com fechamento iminente dos lances.

8.7.2. Na etapa fechada, o licitante tera até 5 minutos para enviar um lance final e
fechado.

8.8. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

8.9. Nao havendo novos lances, a sessao publica encerrar-se-a automaticamente.

8.10. Apds o término do periodo de disputa, o sistema ordenara os lances segundo
a ordem crescente de valores.

8.11. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serao utilizados os critérios
de desempate, nos termos do art. 60 da Lei Federal 14.133/21.

8.11.1. As regras previstas no item acima nao prejudicara a aplicagéo do disposto
no art. 44 da Lei Complementar 123/2006.

8.12. Encerrada a fase competitiva, podera a pregoeira, justificadamente, admitir o
reinicio da sessao publica de lances, em prol da consecuc¢ao do melhor preco.

8.13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor original de sua
proposta e, na hipotese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo
lance por ele ofertado, para efeito de ordenagao das propostas.

8.14. Nessas condicdes, as propostas de Microempresas, Empresas de Pequeno
Porte e assemelhadas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento)
acima da proposta ou lance de menor preco serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

8.14.1. A melhor classificada nos termos do item 8.14 acima tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apds a comunicagao automatica para tanto.

8.14.2. Caso a Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e assemelhadas melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdao convocadas
as demais licitantes nessas condi¢cdes que se encontrem na faixa de 5% (cinco por
cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

8.15. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas,
empresas de pequeno porte e assemelhadas que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
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8.16. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, a pregoeira devera
negociar pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
a melhor oferta, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em
condigdes diferentes das previstas neste Edital.

8.16.1. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8.17. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de a Pregoeira passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.18. Ap6s a negociacdo do preco, a Pregoeira iniciard a fase de aceitacédo e
julgamento da proposta vencedora.

8.19. No caso de desconexdo, no decorrer da etapa competitiva, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

8.19.1. Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa da Pregoeira
aos participantes.

8.20. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a
realizagcdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo,
24 (vinte e quatro horas) de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. Encerrada a etapa de negociagdo, a pregoeira examinara as propostas
identificadas, das empresas classificadas em primeiro lugar quanto a adequacéo ao
objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao valor maximo estipulado para
contratacao, desclassificando desde logo aquelas que:

a) nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

b) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde
que insanavel;

C) apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento
estimado para a contratagéo.

9.2. O CONCEN podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.

9.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s
indicios que fundamentam a suspeita.
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9.4. Na hipotese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a realizagao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sesséo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

9.5. A Pregoeira podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2
(duas) horas, sob pena de n&o aceitagado da proposta.

9.5.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pela Pregoeira, a partir de
solicitacdo fundamentada no chat pelo licitante, formulada antes do fim do prazo.

9.6. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pela Pregoeira, destacam-se os
que contenham as caracteristicas e informagdes pertinentes, a exemplo de
catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o
caso, por outro meio e prazo indicados pela Pregoeira, sem prejuizo do seu ulterior
envio pelo sistema eletrdnico, sob pena de ndo aceitagao da proposta.

9.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a Pregoeira examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagao.

9.8. Havendo necessidade, a Pregoeira suspendera a sesséao, informando no “chat”
a nova data e horario para sua continuidade.

9.9. Confirmada a aceitabilidade da proposta, os proponentes classificados em
primeiro lugar deverao atender as exigéncias de amostras e documentos técnicos
especificados no Termo de Referéncia.

9.10. Encerrada a analise quanto as amostras e documentos técnicos, a pregoeira
verificara a habilitagdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

10. DA HABILITAGAO

10.1. Como condigéo prévia ao exame da documentagéo de habilitagdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, a Pregoeira podera verificar o
eventual descumprimento das condigdes de participagao, especialmente quanto a
existéncia de sangao que impeca a participagao no certame ou a futura contratagcao.

10.2. Constatada a existéncia de sangao, a Pregoeira reputara o licitante inabilitado,
por falta de condigao de participacgéo.

10.3. Atendidas as condi¢gdes de participagdo, a habilitacdo dos licitantes sera
verificada nos documentos por ele abrangidos em relagdo a habilitagcao juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econémica financeira e outras
comprovacoes.
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10.3.1. Sob pena de desclassificagao ou inabilitacdo, os documentos referentes ao
credenciamento no Portal de Licitacbes do CONCEN deverao se referir ao mesmo
CNPJ constante na proposta de pregos e nos documentos exigidos neste Edital.

10.4. Havendo a necessidade de envio de documentos complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos no Termo de Referéncia e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via
sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo.

10.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando
houver duvida em relagéo a integridade do documento digital.

10.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.7. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

10.7.1. Seréo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

10.8. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal, social e
trabalhista ndo impede que a licitante enquadrada como microempresa ou empresa
de pequeno porte ou assemelhadas seja declarada vencedora, uma vez que atenda
a todas as demais exigéncias do edital.

10.9. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante enquadrada como
microempresa, empresa de pequeno porte ou assemelhadas, e uma vez constatada
a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal, social e
trabalhista, havera convocagao para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos a
declaracédo do vencedor, comprove a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado
por igual periodo, a critério do Consércio, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.

10.9.1. A ndo regularizagao fiscal, social e trabalhista no prazo previsto acima
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Edital, sendo facultada a convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de
classificagao.

10.9.2. Se, na ordem de classificagédo, seguir-se outra microempresa ou empresa de
pequeno porte com alguma restricdo na documentagao fiscal, social e trabalhista,
sera concedido 0 mesmo prazo para regularizagao.

10.10. A sessao publica sera suspensa para analise minuciosa dos documentos
exigidos pela Pregoeira.
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10.11. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por néo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Edital.

10.12. A declaragao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitagao.

10.13. Nos termos do art. 64 da Lei Federal 14.133/2021, apdés a entrega dos
documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia para:

a) complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

b) atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de
recebimento das propostas.

10.14. Na analise dos documentos de habilitagdo, a Pregoeira podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitagdo e classificacao.

10.15. Apos analise e julgamento da habilitacdo, a Pregoeira informara a data e
horario para a continuidade da sesséo publica e comunicagao do resultado.

10.16. A pregoeira solicitara ao licitante melhor classificado e habilitado que, no
prazo de 2 (duas) horas, ap6s comunicagao do resultado final, envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacgao realizada, e, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo das
exigéncias do Edital.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor definitivo e decorrida a fase de regularizacéo fiscal,
social e trabalhista de eventual ME, EPP ou assemelhadas, se for o caso, sera
concedido o prazo de no minimo 30 (trinta) minutos, para que qualquer licitante
manifeste a intengao de recorrer, sob pena de preclusao, de forma motivada, isto €,
indicando contra qual(is) decisdo(6es) pretende recorrer e por quais motivos, em
campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera a Pregoeira verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacao da intengao de recorrer, para admissibilidade do recurso.

11.2.1. Nesse momento, a Pregoeira ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso;

11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencédo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.
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11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
03 (trés) dias uteis para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os
demais licitantes, desde Ilogo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazées também pelo sistema eletrbnico, em outros 03 (trés) dias uteis, que
comegarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. Os autos deste procedimento permanecerdo com vista franqueada aos
interessados na sede do Consorcio.

11.4. Caso os autos do processo nao estejam disponiveis para vista dos licitantes
interessados, 0 prazo para recurso sera suspenso.

11.5. Manifestado o interesse de recorrer, a pregoeira podera:

I.  Negar admissibilidade ao recurso, quando interposto sem motivagao ou fora
do prazo estabelecido;

Il.  Motivadamente, reconsiderar a decisao; ou
lll.  Manter a decisdo, encaminhando o recurso para autoridade julgadora.

11.6. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

11.7. O recurso sera dirigido a Pregoeira, que, se nao reconsiderar o ato ou a
deciséo no prazo de 3 (trés) dias uteis, encaminhara o recurso com a sua motivagao
a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.8. O acolhimento do recurso implicara invalidagao apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

12. DA EVENTUAL REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sesséo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Na hipétese de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos da
sessao publica, situagdo em que serao repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

12.1.2. Quando o licitante declarado vencedor n&o assinar a Ata de Registro de
Precos ou, no caso de ME, EPP ou assemelhadas, ndo realizar a regularizagcao
fiscal, social e trabalhista nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/06 e suas
alteracdes posteriores.

12.1.2.1. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes serdo convocados para acompanhar a
sessao reaberta.
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13. DO ENCERRAMENTO DA LICITAGAO

13.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior, que
podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
Il - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

lIl - proceder a anulagao da licitacdo, de oficio ou mediante provocacao de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitagéo.

14. DA FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

14.1. Homologado o resultado da licitagao, o licitante vencedor sera convocado para
assinar a ata de registro de pregos, nos termos do modelo constante no Anexo V,
dentro do prazo de até 5 (cinco) dias uteis, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

14.1.1. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro
de Pregos podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando
solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que
devidamente aceito.

14.1.2. No ato da assinatura da Ata de Registro de Precos, o detentor da ata se
obriga a assinar o Termo de Ciéncia e Notificacdo, conforme modelo constante do
Anexo VI deste Edital.

14.1.3. O licitante vencedor constituido de empresas reunidas em consorcio €
obrigado a promover, antes da celebragdo da Ata de Registro de Pregos, a
constituicdo e o registro do consércio, nos termos do compromisso apresentado.

14.2. Sera facultado ao Consodrcio, quando o convocado nao assinar a ata de
registro de pre¢os ou nao aceitar ou nao retirar o instrumento equivalente no prazo e
nas condi¢cdes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagao, para a celebragao do registro de precos nas condi¢des propostas pelo
licitante vencedor.

14.2.1. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do
item 14.2 acima, o Consoércio, observados o valor estimado e sua eventual
atualizagdo nos termos do edital, podera:

a) convocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do preco
do adjudicatario;
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b) adjudicar e celebrar a ata de registro de pregos nas condi¢cbes ofertadas pelos
licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a
negociacdo de melhor condigao.

14.3. Podera ocorrer o registro de mais de um fornecedor, desde que aceitem cotar
o objeto em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de
contratagao de acordo com a ordem de classificagao.

14.4. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagao
para a contratacao, ficarao os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

14.5. O extrato da ata de registro de precos sera publicado pelo CONCEN no prazo
de até 20 (vinte) dias uteis.

15. DA EXECUGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

15.1. As condigdes de contratacdo/ utilizacdo da Ata de Registro de Precgos
encontram-se estabelecidas no item 6.1 do Termo de Referéncia - Anexo I.

15.2. As condi¢des para alteragao da ata e dos pregos registrados, bem como para
cancelamento da ata de registro estdo definidas nos itens 08 e 09 da Minuta de Ata
de Registro de Pregos - Anexo V.

15.3. No caso do detentor constituir-se de empresas reunidas em consoércio, a
substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgéo ou
entidade contratante e condicionada a comprovagado de que a nova empresa do
consorcio possui, no minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitagao
técnica e os mesmos valores para efeito de qualificagcdo econdmico-financeira
apresentados pela empresa substituida para fins de habilitagdo do consércio no
processo licitatorio que originou o contrato.

16. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAO

16.1. Os pedidos de ESCLARECIMENTOS referente ao edital, sobre incorregbes ou
discrepancias neles encontradas, ou as IMPUGNAGOES aos termos do Edital
deverdo ser encaminhadas no Portal de Licitagdes do CONCEN no campo
“Esclarecimentos” e/ou “Impugnacgdes”, ou pelo e-mail licitacao@concen.sp.gov.br,
ou ainda, poderéao ser protocolados na sede administrativa do CONCEN, situada no
enderego constante no preambulo deste Edital, no prazo de até 03 (trés) dias uteis
antes da data da sessao para abertura do certame.

16.2. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos
previstos no certame.

16.3. Pedidos de Esclarecimentos e/ou de Impugnacgdes postados em seu ultimo dia
de prazo devem respeitar o horario de funcionamento do Consércio, ou seja, até as
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17:00 horas. Pedidos postados depois deste horario (no ultimo dia) serdo
considerados intempestivos.

16.4. As respostas as impugnagdes ou aos pedidos de esclarecimento serdo
divulgadas no Portal de Licitagdes do CONCEN, no prazo de até 3 (trés) dias uteis,
limitado ao ultimo dia util anterior a data de abertura do certame.

16.5. Qualquer modificagdo no presente Edital sera divulgada pela mesma forma
que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulagao da proposta.

17. DAS DISPOSIGOES FINAIS

17.1. Na hipotese de ocorrerem eventuais divergéncias entre os termos do Edital e
dos anexos, prevalecem os termos dos anexos.

17.2. As licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e
dos documentos apresentados, em qualquer época.

17.3. S&o inaceitaveis alegagdes futuras de desconhecimento de fatos ou detalhes
que impossibilitem ou dificultem a execugao do objeto licitado.

17.4. O Consorcio Intermunicipal da Regidao Central do Estado de Sao Paulo,
responsavel pelo pregédo reserva-se o direito de:

a) revoga-lo, no todo ou em parte, sempre que forem verificadas razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente, ou anular o procedimento, quando
constatada ilegalidade no seu processamento, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado, nos termos do art. 71 da Lei Federal 14.133/2021.

b) alterar as condicbes deste Edital, reabrindo o prazo para apresentacdo de
propostas, na forma da legislagéo, salvo quando a alteragdo nao afetar a formulagao
das ofertas;

c) adiar o recebimento das propostas, divulgando, mediante aviso publico, a nova
data.

17.5. Ficam designados Pregoeira e Equipe de Apoio, os agentes indicados nos
autos do processo de contratagao.

17.6. A pregoeira ou a autoridade superior poderdao, em qualquer fase da licitagao,
promover as diligéncias que considerarem necessarias, para esclarecer ou
complementar a instrugdo do processo licitatorio.

17.7. E competente o foro da Comarca da sede do CONCEN para dirimir
controvérsias decorrentes deste processo licitatério, excluido qualquer outro por
mais privilegiado que seja.
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18. DOS ANEXOS

18.1. Sao partes integrantes deste Edital:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo | A — Memorial Descritivo;

Anexo Il — Modelo de Proposta;

Anexo Il — Modelo de Declaragao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
Anexo IV — Modelo de Declaragao Unificada;

Anexo V — Minuta de Ata de Registro de Precos;

Anexo VI — Termo de Ciéncia e Notificacao.

Araraquara, 05 de Agosto de 2025.

ssinado de forma digital por JOSE
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JUNIOR 01021815195 dtozteisios
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José Antonio da Silva Junior
Secretario Executivo do CONCEN
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 018/2025

PREGAO ELETRONICO N° 007/2025

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURAS E EVENTUAIS
AQUISICOES DE LICENGAS DE USO DE PLATAFORMAS PARA
APRIMORAMENTO PROFISSIONAL DE SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Natureza: Bens e servicos comuns de tecnologia da informacéao, cujos padroes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificacdes usuais de mercado.

1.2. Quantitativos: Os itens, lotes e quantidades se encontram discriminados no
Memorial Descritivo - Anexo I-A.

1.3. Prazo de Vigéncia da Ata de Registro de Pregos: 1 (um) ano, podendo ser
prorrogada, por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos pregos.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. O CONCEN - Consoércio Intermunicipal da Regidao Central do Estado de Sao
Paulo é um consorcio publico multifinalitario, que busca atender as demandas de
interesses comuns dos municipios consorciados.

2.2. O estatuto do CONCEN prevé em seu art. 6°, inciso VI, a realizacao de licitagcao
compartilhada cujo edital preveja contratos a serem celebrados pela administragao
direta ou indireta dos municipios consorciados.

2.3. A aquisicao das licengas de uso de plataformas de treinamentos digitais é
essencial para atender a crescente demanda por capacitagao de servidores publicos
municipais, especialmente em um cenario de transformacao digital e aumento da
complexidade das atividades administrativas. Além disso, a utilizacdo dessas
plataformas contribui para a reducdo de custos com treinamentos presenciais,
deslocamentos e infraestrutura fisica, possibilitando a oferta de treinamentos a um
numero maior de servidores, com maior escalabilidade e flexibilidade.

24. A capacitacdo e o treinamento dos servidores publicos municipais sao
essenciais para a melhoria da qualidade do servigo publico prestado a populagao,
além de contribuir para o aumento da eficiéncia administrativa, otimizacdo dos
processos e cumprimento das normativas legais.
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2.5. A dtilizagdo de plataformas digitais para esses treinamentos oferece maior
flexibilidade e alcance, permitindo que os servidores participem de capacitagdes de
forma remota, em qualquer lugar e horario, atendendo as necessidades de
modernizacao e adaptabilidade do servigo publico.

2.6. O uso dessas plataformas também possibilita a customizagao dos cursos de
acordo com as areas de atuagdo dos servidores, garantindo maior eficacia e
relevancia nos treinamentos.

2.7. O processo de aquisigdo sera realizado por meio do sistema de Registro de
Precos, permitindo que as contratacbes ocorram conforme as demandas e as
necessidades dos municipios consorciados.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. A presente contratacdo tem por objeto o registro de precos para futuras e
eventuais aquisicdes de licengcas de uso de plataformas para treinamentos e
capacitagdes de servidores publicos municipais, com suporte técnico e operacional,
para os municipios do Consoércio Intermunicipal da Regido Central do Estado de
Sé&o Paulo — CONCEN.

3.2. A solucdo devera oferecer cursos, treinamentos e capacitacées, com conteudo
adequado as necessidades especificas dos servidores municipais, compreendendo:

3.2.1. Licenciamento de Plataformas: Aquisi¢do de licengas de uso de plataformas
digitais voltadas para o treinamento e capacitacdo de servidores publicos
municipais.

3.2.2. Suporte Técnico: A empresa contratada devera fornecer suporte técnico
continuo, garantindo a operagéo plena das plataformas, a resolugdo de eventuais
problemas técnicos e o auxilio na utilizagdo dos recursos oferecidos.

3.2.3. Suporte Operacional: A empresa contratada devera disponibilizar recursos
operacionais para a gestdo da plataforma, como monitoramento de desempenho,
ajustes, manutencdo preventiva e melhorias continuas do sistema, durante o
periodo de vigéncia das licengas.

3.3. O sistema de registro de precos € compativel com as finalidades do Consércio,
proporcionando uma alternativa de compra aos municipios consorciados,
representando uma contratagcdo centralizada estratégica e responsavel que atende
plenamente as necessidades publicas identificadas.

3.4. O CONCEN sera o 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Precos, a qual
sera utilizada pelos municipios contratantes, de acordo com o interesse e
conveniéncia de cada Orgéo.
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3.5. A formalizacdo dos contratos, emissdo dos empenhos e autorizagdes de
fornecimento serdo realizadas diretamente por cada 6rgéao contratante, o qual sera
responsavel também pelo seu pagamento junto a detentora/contratada.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

41. Os interessados deverao comprovar que atuam em ramo de atividade
compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar todos os
documentos a titulo habilitacdo elencados neste Termo, em conformidade
com o art. 62, da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.2. Todos os produtos e servicos deverao ser fornecidos com fiel observancia
das normas técnicas aplicaveis, sob responsabilidade direta da detentora/
contratada.

4.3. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto.
4.4. Na&o havera exigéncia da garantia da contratacao.
4.5. Nao ha necessidade de realizagao de vistoria técnica.

4.6. Poderao participar pessoas juridicas reunidas em consorcio, de até 02 (duas)
empresas, observadas as condigdes do artigo 15 da Lei 14.133/2021.

4.7. Os licitantes classificados em primeiro lugar e declarados provisoriamente
vencedores de cada lote, deverdo realizar Prova de Conceito visando
demonstrar o atendimento de no minimo 80% dos requisitos de cada solugao
ofertada neste termo de referéncia, de cada solugao ofertada.

4.71. A Pregoeira, juntamente com a equipe de apoio, acompanhara a
demonstracao e verificara a conformidade das licengas propostas com o Termo de
Referéncia, sendo assegurada a presenca e participacdo das demais licitantes na
apresentacao.

4.7.2. A demonstracao sera realizada através da execugao das funcionalidades em
tempo real, “on-line”, pela Internet, em ambiente web.

4.7.3. Os equipamentos utilizados para a demonstracédo sédo de responsabilidade da
licitante. O Consoércio disponibilizara apenas uma conexao sem fio com a Internet,
energia elétrica e projetor multimidia.

4.7.4. Concluida a demonstracdo da proponente, verificada a conformidade da
proposta com este termo de referéncia, a Pregoeira emitira relatério comprovando
ou n&o o atendimento das especificagbes obrigatorias;

4.7.5. O resultado da demonstracao sera anotado em ata, rubricada pelos presentes
e anexada ao processo licitatorio;
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4.7.6. Caso a licitante primeira classificada nao tenha atendido as especificagcbes
obrigatérias conforme subitens anteriores, a Pregoeira convocara as demais
licitantes, respeitando a ordem de classificacdo para demonstrarem seus sistemas.

4.7.7. Durante a Prova de Conceito, ndo sera permitida qualquer tipo de
manifestacdo de licitantes que estejam na condicdo de espectadores. Eventuais
manifestagbes deverdo ser formalizadas no devido prazo recursal, que sera
divulgado pela Pregoeira, no encerramento da licitagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. As plataformas a serem adquiridas deverao atender aos seguintes requisitos
minimos:

5.1.1. Acessibilidade e Usabilidade: Interfaces amigaveis e acessiveis para
servidores com diferentes niveis de habilidade tecnolégica;

5.1.2. Diversidade de Conteudo: Disponibilidade de cursos e treinamentos sobre
uma ampla gama de temas, com foco nas necessidades do servigo publico
municipal,

5.1.3. Suporte Técnico e Operacional: Atendimento técnico e operacional por chat
24/7 para suporte, garantindo que os usuarios possam tirar duvidas e receber
suporte técnico em tempo real, 24 horas por dia;

5.1.4. Compatibilidade Multiplataforma: O sistema devera ser acessivel por
diferentes dispositivos, como computadores, tablets e smartphones. Os aplicativos
deverao ser disponibilizados nas lojas virtuais Play Store e App Store, assegurando
que os servidores possam acessar o conteudo educacional em seus dispositivos
moveis ou através de navegadores.

5.1.5. Sistema de Agendamento de Aulas Online: Devera ser disponibilizada
opgao para agendamento de aulas online ao vivo com professores especializados

nos temas abordados, diretamente pelo site ou app. O sistema devera permitir a
interacdo direta, possibilitando aos participantes esclarecer duvidas, a fim de
expandir seus conhecimentos;

5.1.6. Provas Avaliativas: Disponibilizacdo de provas avaliativas dentro da
plataforma, permitindo aferir o progresso e conhecimento dos participantes ao longo
dos cursos;

5.1.7. Certificados Automatizados com Dados do Participante: Emissdo de
certificados automatizados conforme estabelecido pelas normas pertinentes,

garantindo que os participantes recebam certificagdo de capacitagao;

5.1.8. Gestao Pedagdgica: Ferramenta para gerenciamento do processo do
usuario, incluindo a visualizagédo e exportacao de logs de acesso, bem como a
emissédo de certificados de forma automatizada;
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5.1.9. Contador de Licenga: Sistema que possibilita a contagem das licencas
adquiridas em comparagdo com as licengcas efetivamente utilizadas. O referido
sistema permitird uma gestao eficiente das licengas, com o monitoramento preciso
da quantidade de licengas adquiridas, licengas ja utilizadas e as ainda disponiveis
para uso. O Diretor responsavel pelo contrato tera pleno acesso a este sistema, a
fim de viabilizar o controle e a administragdo adequados das licengas contratadas,
observando os limites e condi¢des estipulados no instrumento contratual.

5.2. As licengas deveréao ser fornecidas atendendo integralmente as especificagbes
dos lotes e itens constantes do Anexo I-A e B.

5.3. As licencgas deverao ser disponibilizadas pelo periodo de 12 (doze) meses.

5.4. O gerenciamento da plataforma devera ser feito via web, com os seguintes
requisitos minimos:

a) website seguro;

b) acesso via login e senha;

c) plataforma disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia;

d) permitir relatérios gerenciais, tais como: historico de consultas e acessos,
referenciais, atividades dos alunos entre outras;

e) permitir acesso para alunos por computador;

f) identificacdo do usuario, bem como emitir relatorios de utilizacdo do ambiente
on-line por aluno (login).

g) O banco de dados precisa ser relacional, garantido performance com grande
numero de usuarios simultaneos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. CONTRATAGCAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1.1. A contratacdo com o fornecedor registrado na ata sera formalizada pelos
orgaos ou entidades interessadas por meio de instrumento contratual, emisséao de
nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme o disposto no art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021.

6.1.2. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia
estabelecida na forma de cada ente contratante.

6.1.3. Os instrumentos contratuais deverdao ser assinados no prazo de validade da
ata de registro de precos.

6.1.4. Os contratos decorrentes da ata de registro de pregos poderao ser alterados,
observado o disposto no art. 124 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

6.1.5. Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administragéo Publica
municipal que nao participaram do procedimento de Intengao de Registro de Precos
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poderdo aderir a ata de registro de precos na condicdo de ndo participantes,
observados os seguintes requisitos:

a) apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em
situagcdes de provavel desabastecimento ou de descontinuidade de servigo
publico;

b) demonstragcdo da compatibilidade dos valores registrados com os valores
praticados pelo mercado, na forma prevista no art. 23 da Lei 14.133/2021; e

c¢) consulta e aceitagao prévias do CONCEN.

6.1.5.1. Apos a autorizagdo do CONCEN, o 6rgao ou a entidade nao participante
efetivara a aquisicdo ou a contratagdo solicitada em até 60 (sessenta dias),
observado o prazo de vigéncia da ata.

6.1.5.2. O prazo previsto no item 6.1.5.1 acima podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitacdo do érgao ou da entidade n&o participante
aceita pelo CONCEN, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de
registro de pregos.

6.1.5.3. Fica vedada a adesdao a ata de registro de pregos gerenciada pelo
CONCEN pelos 6rgéos e entidades da Administragdo Publica federal, estadual e
distrital, consoante o disposto no art. 86, §3°, Il, da Lei 14.133/21.

6.1.5.4. Serdo observadas as seguintes regras de controle para a adesdo a ata de
registro de pregos por 6rgaos ou entidades nao participantes:

a) as aquisigdes ou as contratagdes adicionais ndo poderao exceder, por
orgao ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatorio registrados na ata de registro de pregos para o
CONCEN e para os 6rgaos ou as entidades participantes; e

b) 0 quantitativo decorrente das adesbes nao podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro
de pregos para o CONCEN e os érgdos ou as entidades participantes,
independentemente do numero de érgaos ou entidades nao participantes que
aderirem a ata de registro de precos.

6.1.6. Os orgaos participantes e nao participantes deverdo encaminhar ao CONCEN
copia do contrato celebrado, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a publicagao
do extrato em seu respectivo Diario Oficial.

6.2. RECEBIMENTO DO OBJETO
6.2.1. O objeto do contrato sera recebido diretamente por cada 6rgéo contratante:

a) provisoriamente, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico;
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b) definitivamente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais;

6.2.2. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando
estiver em desacordo com o contrato.

6.2.3. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil,
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato, nos
limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

6.3. GESTAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

6.3.1. O gestor e o fiscal de contrato serdo designados pela autoridade competente
de cada 6rgao contratante, comunicando-se a detentora/contratada.

6.3.2. O gestor do contrato sera o responsavel por gerenciar o contrato em nome do
orgao ou entidade contratante, buscando garantir que as obrigacdes contratuais
sejam cumpridas segundo os termos estabelecidos, verificando o cumprimento das
condigbes pactuadas, analisando e autorizando os pagamentos devidos, entre
outras atividades relacionadas a gestédo do contrato.

6.3.3. O fiscal do contrato sera o responsavel para acompanhar a execugao do
contrato, assegurando que a detentora/ contratada esteja cumprindo todas as
clausulas e obrigagdes contratuais.

6.3.3.1. O fiscal atuara junto ao Contratado, nos termos dos artigos 117 e 140 da Lei
Federal n° 14.133/2021, acompanhando de perto a execugao do contrato, atestando
o recebimento provisorio e definitivo dos produtos contratados, solicitando corregdes
ou ajustes quando necessario e emitindo relatérios de acompanhamento para
subsidiar o gestor do contrato em suas decisdes.

6.4. OBRIGACOES DAS PARTES
6.4.1. DAS OBRIGAGOES DO CONSORCIO

O CONCEN, como o érgéao gerenciador da ata de registro de pregos devera:
a) Assinar a Ata de Registro de Precos;
b) Providenciar a publicagdo do extrato da Ata de Registro de Precos;
c) Gerenciar a ata de registro de precos;
d) Remanejar os quantitativos da ata;

e) Conduzir as negociagdes para alteragdo ou atualizagdo dos pregos
registrados;

f) Deliberar quanto a adesdo posterior de érgéos e entidades que nao
tenham manifestado interesse durante o periodo de divulgagao da IRP;
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g) Aceitar, excepcionalmente, a prorrogagado do prazo de efetivacdo da
contratagao solicitada por érgao ou entidade nao participante; e

h) Aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditério, as
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro
de precos, em relagdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das
obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes.

6.4.2. DAS OBRIGAGOES DOS ORGAOS CONTRATANTES

a) Tomar conhecimento da ata de registro de pregos, inclusive de
eventuais alteragdes, para o correto cumprimento de suas disposigdes;

b) Fornecer por escrito as informagdes necessarias para a execug¢ao do
objeto pela detentora/ contratada;

c) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela detentora/
contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta.

d) Pagar a Contratada o valor resultante do fornecimento dos mobiliarios,
nas condicdes, especificacbes e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

e) Zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagbes assumidas
pela detentora/ contratada e pela aplicagdo de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou
de obrigagdes contratuais;

f) Aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditério, as
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado em relacdo a sua
demanda contratada, ou do descumprimento das obriga¢gdes contratuais, em
relacdo as suas proprias contratacbes, informando as ocorréncias ao
CONCEN.

6.4.3. DAS OBRIGAGOES DA DETENTORA/ CONTRATADA

a) Manter durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos e
execucao dos contratos, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagcao
exigidas no procedimento licitatorio, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas;

b) Executar o objeto registrado, em rigorosa e estrita obediéncia as
prescricdes e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia, Edital e seus
Anexos, e de acordo com a proposta apresentada;
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c) Direcionar todos os recursos necessarios, visando a perfeita execugao
do objeto contratual, de forma plena e satisfatéria, sem édnus adicionais de
qualquer natureza ao Orgao Gerenciador e/ou aos érgaos contratantes;

d) Providenciar a imediata correcdo dos defeitos apontados pelo Orgéo
Gerenciador ou Orgdos Contratantes quanto ao objeto executado em que se
verifiquem vicios, defeitos ou incorreg¢des, resultantes da execugéo do objeto,
no prazo assinalado pelos mesmos;

e) Arcar com todas as despesas decorrentes da execugao dos objetos
bem como tributos, fretes, tarifas e as demais despesas decorrentes da
execucgao do objeto licitado, que deverao estar inclusas no prego proposto, e
em hipotese alguma poderdo ser destacadas quando da emissao da nota
fiscal/fatura, ndo transferindo ao Orgdo Gerenciador ou aos Org3os
Contratantes a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar, sob
qualquer pretexto o objeto da Ata de Registro de Precos;

f) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais do objeto executado, ndo transferindo ao Orgado Gerenciador ou
aos Orgaos Contratantes a responsabilidade por seu pagamento;

g) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelos Orgéaos Contratantes ou pelo Orgao Gerenciador;

h) Responder por quaisquer danos causados aos empregados ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do objeto da presente
licitagao, ndao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
acompanhamento pelo Orgdo Contratante e/ou Orgdo Gerenciador;

i) Comunicar aos Orgdos Contratantes qualquer anormalidade de carater
urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

i) N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente
licitagdo, sem autorizacdo expressa do Orgdo Contratante;

k) Respeitar as normas, diretrizes e procedimentos internos de cada
Contratante;

1) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado
da Previdéncia Social e para aprendiz;

m) Responsabilizar-se técnica e administrativamente pelo objeto
contratado, ndo sendo aceito, sob qualquer pretexto, a transferéncia de
responsabilidade a outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer
outros.

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DA REGIAO CENTRAL DO ESTADO DE SAO PAULO - CONCEN
Rua Voluntarios da Patria, 1880 - Centro, Araraquara/ SP, CEP. 14800-350
www.concen.sp.gov.br



CONCEN

6.5. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.5.1

. Os Participantes da Licitagdo ou a Detentora/ Contratada seréo

responsabilizados administrativamente pelas infragdes previstas no art. 155 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

6.5.2

6.5.2

. Pelas infragdes serao aplicadas ao responsavel as seguintes sangoes:

.
Il.
M.
Iv.

Adverténcia;
Multa;
Impedimento de licitar e contratar;

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

1. A sancdo de Adverténcia sera aplicada exclusivamente na infracdo de

inexecucao parcial do contrato.

6.5.2

.2. A sancao de Multa sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes

administrativas, observados os seguintes limites maximos:

6.5.2

a) Pelo atraso na execugao, em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por
certo) do valor do pedido, por dia decorrido, até o limite de 10% do valor do
periodo inexecutado;

b) Pela recusa em realizar a execugao, caracterizada em dez dias apds o
vencimento do prazo estipulado: 10% (dez por cento) do valor do periodo;

c) Pela demora em substituir ou corrigir falhas da execugéo, a contar do
segundo dia da data da notificagcao da rejeicéo: 2% (dois por cento) do valor do
periodo, por dia decorrido, até o limite de 10% do valor pedido nao
substituidos/corrigidos;

d) Pela recusa em corrigir as falhas na execucdo, entendendo-se como
recusa a execucdo nao efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da
rejeicao: até 10% (dez por cento) do valor da execucgao rejeitado;

e) Em caso de n&o execugao do objeto ou rescisdo do Contrato por culpa
da Contratada: 20% (vinte por cento) do valor do pedido;

f) Pelo ndo cumprimento de qualquer condi¢cdo fixada na Lei Federal n°
14.133/2021 ou no Termo de Referéncia e n&o abrangida nas alineas
anteriores: 1% (um por cento) do valor do Contrato;

3. A sancédo de impedimento de licitar e contratar com a Administragéo

Municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, sera aplicada ao responsavel pelas
seguintes infragbes administrativas:

a) dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;
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b) dar causa a inexecucgéo total do contrato;
c) deixar de entregar a documentacao exigida para a contratagéo;

d) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

e) nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado.

6.5.2.4. A sancido de declaragao de inidoneidade de licitar e contratar, impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos, quando da ocorréncia das seguintes infragcbes administrativas:

a) apresentar declaragdo ou documentagdao falsa exigida para a
contratagao ou prestar declaracao falsa durante a contratacdo ou a execucéao
do contrato;

b) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do
contrato;

c) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza,;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846/2013.

6.5.2.5. Nos casos em que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave que a
sancdo de impedimento de licitar e contratar, podera ser aplicada a sancao de
declaragdo de inidoneidade de licitar e contratar, na ocorréncia das seguintes
infragbes administrativas:

a) dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

b) dar causa a inexecug¢ao total do contrato;
c) deixar de entregar a documentagao exigida para a contratacao;

d) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

e) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
contratagao sem motivo justificado.
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6.6.3. Na aplicacao das sang¢des serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

6.6.4. A aplicagdo das sangdes ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacgao integral do dano causado a Administragdo Publica.

6.6.5. As sancbes de Adverténcia, Impedimento de licitar e contratar, e Declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a sanc¢ao de Multa.

6.6.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

6.6.7. A sancdo de Declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar sera
aplicada exclusivamente pela autoridade maxima competente da Administracio
Municipal.

6.6.8. Na aplicagdo da sancédo de Multa, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos serdao efetuados por cada 6rgao contratante, conforme os
produtos contratados e efetivamente entregues,

7.2. Os pagamentos serdo realizados através de transferéncia/ depdsito na conta
corrente da detentora/ contratada, no banco informado na ata de registro de pregos,
no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados do atesto da nota fiscal.

7.3. Os pagamentos somente serdo efetuados apds o atesto da Nota Fiscal pelo
fiscal designado para fiscalizagdo, atestando que a contratada cumpriu todas as
exigéncias e condi¢des da proposta.

7.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstadncia que impeca a liquidacdo da
despesa, aquela sera devolvida a contratada e o pagamento ficara pendente até
gque a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a regularizagcdo da situagcdo ou reapresentagdo do
documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para o Consorcio.
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7.5. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentagao, desde que devidamente
regularizados.

7.6. Os pagamentos, eventualmente efetuados com atraso, terdo os seus valores
atualizados monetariamente de acordo com a variacdo do Indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice oficial que venha a
substitui-lo, entre a data prevista para adimplemento da obrigagdo e a data do
efetivo pagamento.

7.7. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a realinhamento de precgos.

8. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO POR LOTE.

8.1.1. Sera adotado o procedimento auxiliar de SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS — SRP, para formacéo de Atas de Registro de Pregos.

8.1.2. O REGIME DE EXECUGAO sera de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.

8.2. CONDICOES DE PROPOSTA:

8.2.1. A proposta de precos final a ser encaminhada devera conter:

a) Numero do Pregao, data e horario de abertura, razao social, CNPJ, endereco
completo, niumero do telefone, niumero do fax e e-mail;

b) Prazo de validade da proposta n&o inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo;

¢) Precos unitarios, totais e global de cada lote, em algarismo e por extenso,
expresso em moeda corrente nacional (R$), com no maximo 02 (duas) casas
decimais, considerando as quantidades e itens indicados neste Termo de
Referéncia.

d) indicacdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante, para fins de
pagamento.

8.2.2. A proposta devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou
digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a
ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante
legal.

8.2.3. A apresentacdo da proposta implicara plena aceitacao, por parte do licitante,
das condicdes estabelecidas no Edital e seus Anexos.
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8.3. CONDICOES DE HABILITACAO
8.3.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) Comprovacao de existéncia juridica da pessoa e autorizagao para o exercicio da
atividade a ser contratada.

a.1) A comprovagao devera estar acompanhada de todas as alteragbes ou da
respectiva consolidagao.

b) No caso de empresas reunidas em Consorcio, devera ser apresentada
comprovacao de compromisso publico ou particular de constituicdo de consoércio,
subscrito pelos consorciados, devendo constar:

b.1) a indicacdo da empresa lider do consércio, que sera responsavel por sua
representacao perante o CONCEN;

b.2) impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitacédo, de
mais de um consorcio ou de forma isolada;

b.3) responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em
consércio, tanto na fase de licitagdo quanto na de execucdo da ata e dos
contratos dela derivados.

8.3.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a)

b)

f)

g)
h)

Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);

Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do participante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

Regularidade perante a Fazenda Federal, através de Certiddo Conjunta de
Débitos, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida
pela Secretaria da Receita Federal, abrangendo as contribui¢des sociais;

Regularidade perante a Fazenda Estadual, relativo ao domicilio ou sede do
participante, na forma da lei;

Regularidade perante a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
participante;

Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

Regularidade perante a Justiga do Trabalho;

Declaracido de cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da CF/88.
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8.2.1. Seréao aceitas Certidbées Positivas com Efeito de Negativas.

8.2.2. Os participantes na condigdo de ME, EPP e assemelhadas deverao
apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de
regularidade fiscal, social e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigao,
sob pena de inabilitagéo.

8.3.3. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante, com prazo de expedigéo inferior a 90 (noventa) dias da data
deste Pregao;

b) Balango Patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis, dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, sendo
considerados aceitos, como na forma da lei, assim apresentados:

|.Para as Pessoas Juridicas regidas pela Lei Federal n° 6.404/76 (Sociedades
Andénimas — S/A): apresentar Balanco nos termos da alinea “b.1” deste item,
devendo ainda ser apresentada a publicagado do recibo do SPED ou do resumo
em jornais de grande circulagdo e/ou em sitios oficiais, observando qualquer
outra obrigagao constante na legislagao aplicavel, conforme cada caso;

ll.Para as Pessoas Juridicas em geral: apresentar cépia do Balangco e
Demonstragdes de Resultado do Exercicio contabil — DRE, juntamente com os
Termos de Abertura e Encerramento (todos extraidos do Livro Diario fisico ou
de Livro Digital — desde que admitido na junta comercial de seu Estado e que
atenda as formalidades inerentes ao arquivamento dos livros contabeis nas
formas da legislagdo aplicavel), devidamente Registrados na Junta Comercial
ou no Cartério de Registro (no caso das Sociedades Simples) da sede ou
domicilio da licitante;

lll.Para as Pessoas Juridicas criadas no exercicio em curso ou com criacdo em
periodo anterior ao limite exigido para registro legal do Balango completo:
deverao apresentar copia do Balango de Abertura, devidamente registrado na
Junta Comercial ou no Cartério de Registro, conforme explanado no inciso |l
acima;

b.1) Para as Pessoas Juridicas optantes ou obrigadas a Escrituragdo Contabil
Digital (ECD), parte integrante do SPED (Sistema Publico de Escrituracao
Digital), nos termos dos Decretos n° 6.022 de 22/01/2007, n° 8.683 de
25/08/2016, e n° 9.555 de 06/11/2018; da Instrucdo Normativa RFB N° 2003 de
18/01/2021, alteragbes destas e demais legislagbes aplicaveis: devem
apresentar o Balango e a Demonstragdo de Resultado do Exercicio — DRE,
com os respectivos Termos de Abertura e Encerramento e com o Recibo de
Entrega emitido pelo SPED com o mesmo codigo de autenticagdo do rodapé
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dos demais documentos apresentados para que seja possivel verificar a
autenticidade das informagdes apresentadas.

¢) Comprovagao de aptiddo econbmica do licitante para cumprir as obrigagcdes
decorrentes do futuro contrato, através da apresentacédo dos indices econémicos a
seguir, calculados a partir dos balangos apresentados:

INDICADORES FORMULA iNDICE
ILG = (AC+RLP) / (PC+ELP) > 1
ILC = (AC)/ (PC) >1
IE = (PC+ELP) / AT <0,5
Onde:

ILG = indice de liquidez geral
ILC = indice de liquidez corrente
IE = indice de endividamento
AT = ativo total

AC = ativo circulante

RLP = realizavel em longo prazo
PC = passivo circulante

ELP = exigivel em longo prazo

c.1) O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragcdo assinada por profissional habilitado da area
contabil.

8.3.3.1. Para as empresas reunidas em consorcio, sera admitido o somatério dos
valores de cada consorciado, para efeito de habilitagado econdmico-financeira.

8.3.3.2. As empresas em recuperagao judicial poderdo participar, condicionada a
apresentacao de plano de recuperagao judicial homologado pelo juizo competente e
em pleno vigor, apto a comprovar a sua viabilidade econdmico-financeira.

8.3.3.3. No caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos,

[{PRl)

os documentos das alineas “b” e “c” deste item limitar-se-ao ao ultimo exercicio.

8.3.4. QUALIFICAGAO TECNICA

a) Certiddes ou atestados que demonstrem capacidade operacional no
fornecimento de materiais similares de complexidade operacional equivalente
ou superior, bem como documentos comprobatorios emitidos, na forma do §
3° do art. 88 da Lei Federal n° 14.133/2021.

a.1. Os atestados deverdo comprovar o atendimento de quantidades minimas
de 50% (cinquenta por cento) do objeto da licitagdo, em cada lote.
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a.2. Sera aceito o somatoério de atestados para comprovar a capacidade
técnica, desde que reste demonstrada a execucdo concomitante dos
fornecimentos.

a.3. Nao havera limitagdes de tempo e de locais especificos relativos aos
atestados.

a.4. Nao serdo aceitos atestados genéricos, com mengao apenas dos
fornecimentos, sem especificacdo de quantidades e descricdo dos itens
fornecidos.

a.5. Os atestados que facam mencado a Notas Fiscais, Autorizagdes de
Fornecimento e afins, deverdo estar acompanhados dos respectivos
documentos;

a.6. Nao serdo aceitas, para efeito de comprovagdo de capacidade técnica,
apenas notas fiscais ou autorizagdes de fornecimento sem o acompanhamento
do atestado de capacidade técnica.

a.7. Para as empresas reunidas em consorcio, sera admitido o somatoério dos
quantitativos de cada consorciado, para efeito de habilitagcao técnica.

a.8. Em caso de apresentacdo por licitante de atestado de desempenho
anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte, se o atestado
ou o contrato de constituicdo do consércio ndo identificar a atividade
desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo adotados os
seguintes critérios na avaliacdo de sua qualificagao técnica:

| - caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, as
experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada empresa
consorciada na propor¢ao quantitativa de sua participacdo no consorcio;

Il - caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio heterogéneo, as
experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada consorciado de
acordo com os respectivos campos de atuacgao.

a.9. Para fins de comprovacgao do percentual de participacdo do consorciado,
caso este ndo conste expressamente do atestado ou da certiddo, devera ser
juntada ao atestado ou a certiddo copia do instrumento de constituicado do
consorcio.

a.10. As licitantes, quando solicitadas, deverdo disponibilizar todas as
informagdes necessarias para comprovagao da legitimidade dos atestados
apresentados, disponibilizando, dentre outros documentos, cépia do contrato
que deu suporte a contratacio.
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8.3.5 OUTRAS COMPROVAGOES — DECLARAGAO UNIFICADA

a) As licitantes deverdo apresentar declaragdo unificada elaborada em papel
timbrado e subscrita por seu representante legal, de que:

l.LAtende aos requisitos de habilitagdo, respondendo pela veracidade das
informacgdes prestadas, na forma da lei, conforme previsto no art. 63, inciso |,
da Lei Federal n° 14.133/2021;

Il.Cumpre ao disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da CF/ 88;

lll.Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas;

IV.Sua proposta econdbmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas, nos termos do art. 63, §1° da Lei 14.133/2021;

V.Ndo foi declarada inidbnea para licitar ou contratar com a Administragao
Pudblica, nos termos do artigo 156, 1V, da Lei Federal n® 14.133/2021.

VI.Se compromete a realizar no prazo de até 10 (dez) dias uteis, apos solicitacéo
da Pregoeira, a prova de conceito das licengas ofertadas.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor total estimado para a contratacdo € o apurado através de
pesquisa de mercado realizada pelo CONCEN, o qual permanecera em
sigilo até a conclusé&o da licitagao.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. A despesa decorrente do objeto desta licitagdo correra a conta do orgamento
dos Orgdos Contratantes que aderirem a Ata de Registro de Pregos, sendo que por
ocasiao da expedicao da competente Nota de Empenho ou instrumento equivalente,
serao informadas as fichas correspondentes e respectivos vinculos.
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ANEXO I-A
MEMORIAL DESCRITIVO

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURAS E EVENTUAIS
AQUISICOES DE LICENGAS DE USO DE PLATAFORMAS PARA
APRIMORAMENTO PROFISSIONAL DE SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS.

LOTE 01 - ADMINISTRAGAO - Fundamentos e Conceitos Basicos
ITEM UNID. DESCRIGCAO QUANT.

Licenga de uso de plataforma para o treinamento
1 UNIDADE [Fundamentos da Administragao, para o periodo de 12

meses 420

Licenga de uso de plataforma para o treinamento Assistente
2 UNIDADE .. . ,

Administrativo, para o periodo de 12 meses 420
3 UNIDADE Licenca de uso de plataforma para o treinamento Nogoes

de Contabilidade, para o periodo de 12 meses 420
4 UNIDADE Llcengt':l de. uso de plataforrlna para o treinamento Teoria

Organizacional, para o periodo de 12 meses 420
5 UNIDADE Licenca de uso de plataforma para o treinamento Redagao

Oficial, para o periodo de 12 meses 420

LOTE 02 - ADMINISTRAGAO - Lideranga e Gestdo Estratégica

ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenca de uso de plataforma para o treinamento
1 UNIDADE .. ~ C .. ,
Administracao Participativa, para o periodo de 12 meses 420
5 UNIDADE Llcenga de uso de pla'faforma para o treinamento Chefia e
Lideranga, para o periodo de 12 meses 420
3 UNIDADE L|ceng<::1 (:Je uso de platalforma para o treinamento Gestao
Estratégica, para o periodo de 12 meses 420
4 UNIDADE Llceng'a de uso de pla’taforma para o t,relnamento
Planejamento Estratégico, para o periodo de 12 meses 420
5 UNIDADE Licenca de uso de platalforma para o treinamento Gestao
de Pessoas, para o periodo de 12 meses 420
LOTE 03 - ADMINISTRACAO - Operagdes, Logistica e Qualidade
ITEM | UNID. DESCRIGCAO QUANT.
1 UNIDADE Ll.cen.ga (_:Ie~uso de !:)Iajtaforma para 9tre|namento
Distribuicao e Logistica, para o periodo de 12 meses 420
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Licenca de uso de plataforma para o treinamento Gestao e

2 UNIDADE Gerenciamento de Obras, para o periodo de 12 meses 420
3 UNIDADE Llcen.ga de uso de pIat?forma para o treinamento Gestao da
Qualidade, para o periodo de 12 meses 420
4 UNIDADE Llcenga'c!e uso d(,e |.oIataforma par,a o treinamento
Contabilidade Basica, para o periodo de 12 meses 420
LOTE 04 - ADMINISTRACAO - Etica
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
1 UNIDAD |Licenca de uso de plataforma para o treinamento Etica 2.102
E empresarial, para o periodo de 12 meses
LOTE 05 - ADMINISTRACAO - Gestido de Crises e Resolucdo de Conflitos
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
1 UNIDADE Llcen<.;a de uso de plaltaforma para o treinamento Gestao 2102
de Crises, para o periodo de 12 meses
LOTE 06 - ADMINISTRACAO - Gest3o Publica e Transicio
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenga de uso de plataforma para o treinamento Transigao 2102
1 UNIDADE | de Mandato: Preparagdo e Continuidade Eficaz para '
Novos Prefeitos, para o periodo de 12 meses
LOTE 07 - ADMINISTRACAO - Recrutamento e Sele¢io
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenga de uso de plataforma para o treinamento
1 UNIDADE [ Recrutamento e Sele¢ao Pessoal, para o periodo de 12 420
meses
LOTE 08 - ATENDIMENTO AO CLIENTE - Atendimento ao Cliente e Relacionamento
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
1 UNIDADE Licenga de uso de pl?t.aforma para (,) treinamento
Atendente de Farmadcia, para o periodo de 12 meses 2102
5 UNIDADE Llceng_a de uso de p_Iataforma para o’tremamento
Atendimento ao Cliente, para o periodo de 12 meses 2.102
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Licenca de uso de plataforma para o treinamento

3 UNIDADE . ,
Balconista, para o periodo de 12 meses 2102

4 UNIDADE Llcenga'de.uso de plataforlma para o treinamento
Recepcionista, para o periodo de 12 meses 2.102

LOTE 09 - EDUCACAO - Alfabetizagdo e Linguagem
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.

Licenga de uso de plataforma para o treinamento

1 UNIDADE [ Alfabetiza¢ao e Letramento Ensino na Educacao Infantil,
para o periodo de 12 meses 4.457
Licenca de uso de plataforma para o treinamento

2 UNIDADE [ Alfabetizacdo e Letramento Para Criangas Especiais, para o
periodo de 12 meses 4.457
Licenga de uso de plataforma para o treinamento

3 UNIDADE [ Alfabetizacdo e Letramento Ensino e Aprendizagem da
Leitura e da Escrita, para o periodo de 12 meses 4.457
Licenga de uso de plataforma para o treinamento

4 UNIDADE [ Alfabetizagcdao Pelo Método Fonico, para o periodo de 12
meses 4.457
Licenga de uso de plataforma para o treinamento Métodos

5 UNIDADE - ,
de Alfabetiza¢ao, para o periodo de 12 meses 4.457

6 UNIDADE L|cen.ga’dfa uso de plataf'orma para o treinamento Contagdo
de Historias, para o periodo de 12 meses 4.457
Licenca de uso de plataforma para o treinamento Contagdo

7 UNIDADE |de Histdrias - Arte de Cultivar Palavras, para o periodo de
12 meses 4.457
Licenga de uso de plataforma para o treinamento

8 UNIDADE | Literatura, Leitura e Aprendizagem, para o periodo de 12
meses 4.457
Licenga de uso de plataforma para o treinamento Técnicas

9 UNIDADE [ Para Incentivar a Leitura dos Estudantes, para o periodo
de 12 meses 4.457

LOTE 10 - EDUCAGCAO - Educagio Infantil e Ludica
ITEM | UNID. DESCRICAO QUANT.

1 UNIDADE Llcenga~de uso de pIa:caforma para o treinamento Arte na

Educagao, para o periodo de 12 meses 4.457
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UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento
Atividades Artisticas na Educagao Infantil, para o periodo
de 12 meses

4.457

UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento Auxiliar
de Creche e Bergarista, para o periodo de 12 meses

4.457

UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento
Matematica Ludica na Educacgao Infantil, para o periodo
de 12 meses

4.457

UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento
Matematica ludica no ensino Fundamental |, para o
periodo de 12 meses

4.457

UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento
Recreagdo e Brincar na Educagao Infantil, para o periodo

de 12 meses

4.457

LOTE 11 - EDUCAGAO - Educacio Inclusiva e Especial

ITEM

UNID.

DESCRICAO

QUANT.

UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento
Atendimento Educacional Especializado, para o periodo de
12 meses

4.457

UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento Atividade
Fisica e Esportiva Adaptada, para o periodo de 12 meses

4.457

UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento Educa¢ao
Especial, para o periodo de 12 meses

4.457

UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento Educagao
Especial - Paralisia Cerebral, para o periodo de 12 meses

4.457

UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento Educagao
Especial de Autismo (TEA), para o periodo de 12 meses

4.457

UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento Educagao
Especial no Ensino Fundamental, para o periodo de 12
meses

4.457

UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento Educagao
Especial Sindrome de Down, para o periodo de 12 meses

4.457

UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento Educa¢ao
Inclusiva, para o periodo de 12 meses

4.457

UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento
Metodologias de Ensino na Educagdo Especial, para o
periodo de 12 meses

4.457
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Licenga de uso de plataforma para o treinamento O Ludico

1 DADE
0 | UNIDA na Educagao Especial, para o periodo de 12 meses
4,457
11 | UNIDADE Llcenga.cAie LfSO de platafczrma para o trle|namento
Neurociéncia na Educagao, para o periodo de 12 meses 4.457
LOTE 12 - EDUCAGAO - Psicopedagogia e Transtornos
ITEM [ UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenca de uso de plataforma para o treinamento
1 UNIDADE | Fundamentos da Psicopedagogia, para o periodo de 12
meses 4.457
Licenca de uso de plataforma para o treinamento
2 UNIDADE | Depressao e Ansiedade Infantil, para o periodo de 12
meses 4.457
Licenga de uso de plataforma para o treinamento Disturbios
3 UNIDADE | da Fala e da Linguagem na Infancia, para o periodo de 12
meses 4.457
Licenca de uso de plataforma para o treinamento Disttrbios
4 UNIDADE . ,
de Aprendizagem, para o periodo de 12 meses 4.457
Licenca de uso de plataforma para o treinamento
5 UNIDADE | Transtorno de Déficit de Atengdo com Hiperatividade
(TDAH), para o periodo de 12 meses 4.457
Licenga de uso de plataforma para o treinamento
6 UNIDADE | Transtornos Globais do Desenvolvimento (TGD), para o
periodo de 12 meses 4.457
LOTE 13 - EDUCAGAO - Formagio de Professores
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenga de uso de plataforma para o treinamento
1 UNIDADE - L. ,
Coordenagao Pedagdgica, para o periodo de 12 meses 4.457
) UNIDADE Llcenga-de uso de plataf’orma para o treinamento Avaliagao
Educacional, para o periodo de 12 meses 4.457
Licenga de uso de plataforma para o treinamento
3 UNIDADE | Integragao da Familia na Educagao Escolar, para o periodo
de 12 meses 4.457
Licenca de uso de plataforma para o treinamento Lei de
4 UNIDADE | Diretrizes e Bases da Educagdo, para o periodo de 12
meses 4.457
5 UNIDADE Ll?e.nga de uso de ,plataforma para o treinamento Libras
Basico, para o periodo de 12 meses 4.457
6 UNIDADE Licenga de uso de pIataforma} para o treinamento Libras
para Professores, para o periodo de 12 meses 4.457
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Licenga de uso de plataforma para o treinamento

7 UNIDADE [ Informatica e Tecnologia na Educagao, para o periodo de
12 meses 4.457
8 UNIDADE Llcenga~de uso de plajcaforma para o treinamento PNL na
Educagao, para o periodo de 12 meses 4.457
LOTE 14 - EDUCAGAO - Monitoria e Mediagdo Escolar
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
1 UNIDADE Licenga de uso de |:,>Iataforma para o treinamento Cuidador
Escolar, para o periodo de 12 meses 4.457
) UNIDADE Licenga de uso de r?lataforma para o treinamento Mediador
Escolar, para o periodo de 12 meses 4.457
3 UNIDADE Licenca de uso de |c,>lataforma para o treinamento Monitoria
Escolar, para o periodo de 12 meses 4.457
LOTE 15 - EDUCACAO - Educagido Ambiental e Valores
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenca de uso de plataforma para o treinamento Educagao
1 UNIDADE . ,
Ambiental na Escola, para o periodo de 12 meses 4.457
) UNIDADE Licenca de'uso de plataforma para o treinamento Educa +,
para o periodo de 12 meses 4.457
LOTE 16 - EDUCACAO - Temas Especificos na Educagio
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenca de uso de plataforma para o treinamento Bullying e
1 UNIDADE | o Papel do Professor em Sala de Aula, para o periodo de 12
meses 4.457
) UNIDADE LIC.EI.‘I(;a de uso de Plataforma para o treinamento Redagao
Oficial, para o periodo de 12 meses 4.457
LOTE 17 - LIDERANCA - Comportamento Organizacional
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenca de uso de plataforma para o treinamento
1 UNIDADE | Comportamento Organizacional, para o periodo de 12
meses 2.102
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LOTE 18 - LIDERANCA - Lideranca e Gestdo de Equipes

ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
1 UNIDADE L{cenga de uso de pla'faforma para o treinamento
Lideranga, para o periodo de 12 meses 2.102
Licenga de uso de plataforma para o treinamento
2 UNIDADE | Lideranga e Formagdo de Equipe, para o periodo de 12
meses 2.102
LOTE 19 - ENFERMAGEM/SAUDE
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
1 UNIDADE Licenga fje uso d.e plataforma parla o treinamento
Camareira Hospitalar, para o periodo de 12 meses 2.102
Licenca de uso de plataforma para o treinamento Nogoes
2 UNIDADE | Técnicas Basicas De Enfermagem Do Trabalho, para o
periodo de 12 meses 2.102
3 UNIDADE Licenga de uso de pI?taforma para o treinamento Cuidador
de Idoso, para o periodo de 12 meses 2.102
LOTE 20- IDIOMAS
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
1 UNIDADE nge.nga de uso de Iplataforma para o treinamento Inglés
Basico, para o periodo de 12 meses 2.102
5 UNIDADE Llc’eflga de us?’d'e plataforma Para o treinamento Inglés
Pré-intermediario, para o periodo de 12 meses 2.102
3 UNIDADE Licenga dt-e’u-so de plataforlma para o treinamento Inglés
Intermediario, para o periodo de 12 meses 2.102
LOTE 21 - MEIO AMBIENTE
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenca de uso de plataforma para o treinamento
1 UNIDADE . . P
Desenvolvimento Sustentdvel, para o periodo de 12 meses 2.102
5 UNIDADE Llcen'ga de uso de pIat?forma para o treinamento Gestao
Ambiental, para o periodo de 12 meses 2.102
Licenca de uso de plataforma para o treinamento
3 UNIDADE | Jardinagem, Paisagismo e Plantas Ornamentais, para o
periodo de 12 meses 2.102
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LOTE 22 - PROGRAMACAO - Bancos de Dados e Programacao

ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
1 UNIDADE Licenca d? uso de plataforr,na para o treinamento ACCESS
2019 - BASICO, para o periodo de 12 meses 420
Licenca de uso de plataforma para o treinamento ACCESS
2 UNIDADE ,
2019 - AVANCADO, para o periodo de 12 meses 420
3 UNIDADE Licenga de uso dle plataforma para o treinamento JAVA
WEB, para o periodo de 12 meses 420
4 UNIDADE Licenga de uso de plataforma para o treinamento
PROGRAMACAO EM C++, para o periodo de 12 meses 420
LOTE 23 - PROGRAMAGAO - Desenvolvimento e Hospedagem Web
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenca de uso de plataforma para o treinamento
1 UNIDADE | PROGRAMACAO WEB — MODULO 1, para o periodo de 12
meses 420
Licenca de uso de plataforma para o treinamento
2 | UNIDADE [PROGRAMACAO WEB — MODULO 2, para o periodo de 12
meses 420
3 UNIDADE Licenca de uso de plataforma E)ara o treinamento
WORDPRESS 2018, para o periodo de 12 meses 420
0
LOTE 24 - PROGRAMACAO - Administragdo de Sistemas e Redes
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenga de uso de plataforma para o treinamento
1 UNIDADE ,
WINDOWS SERVER 2019, para o periodo de 12 meses 420
LOTE 25 - DESENHO TECNICO - AutoCAD e Modelagem 2D/3D
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenca de uso de plataforma para o treinamento Aprenda
1 UNIDADE o ,
AutoCAD Na Pratica, para o periodo de 12 meses 420
? UNIDADE Licenca de uso de pIatlaforma para o treinamento AUTOCAD
2D - 2018, para o periodo de 12 meses 420
Licenga de uso de plataforma para o treinamento AutoCAD
3 UNIDADE . . ,
2D e 3D - Dimensionamento, para o periodo de 12 meses 420
4 UNIDADE Licenca de usolde plataforma para o treinamento AUTOCAD
3D, para o periodo de 12 meses 420
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Licenca de uso de plataforma para o treinamento Como

5 UNIDADE | Desenhar uma planta baixa no AutoCAD, para o periodo de
12 meses 420
LOTE 26 - DESENHO TECNICO - Revit e Acabamento Arquitetdnico
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenga de uso de plataforma para o treinamento REVIT
1 UNIDADE |2018 — ACABAMENTO ARQUITETONICO, para o periodo de
12 meses 420
Licenca de uso de plataforma para o treinamento REVIT
2 UNIDADE | 2018 - MODELAGEM ESTRUTURAL, para o periodo de 12
meses 420
Licenca de uso de plataforma para o treinamento REVIT
3 UNIDADE )
2018 PARA INICIANTES, para o periodo de 12 meses 420
LOTE 27 - DESENHO TECNICO - Modelagem e Projetos Mecanicos
ITEM | UNID. DESCRICAO QUANT.
1 UNIDADE Llce.nga de uso de p.Ia.taforma para o tr’emamento
SolidWorks Para Iniciantes, para o periodo de 12 meses 420
LOTE 28 - DESIGN GRAFICO - Design Grafico Basico
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
1 UNIDADE Ll?e.nga de uso de 'plataforma para o treinamento Canva -
Basico, para o periodo de 12 meses 420
Licenga de uso de plataforma para o treinamento COREL
2 UNIDADE p )
DRAW X8 — BASICO, para o periodo de 12 meses 420
3 UNIDADE Licenca de uso de plataforma para o treinamento
ILLUSTRATOR PARA INICIANTES, para o periodo de 12 meses 420
4 UNIDADE Licenca de uso de plataforma para o treinamento
PHOTOSHOP PARA INICIANTES, para o periodo de 12 meses 420
LOTE 29 - DESIGN GRAFICO - Design Grafico Avancado e Especializado
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenga de uso de plataforma para o treinamento COREL
1 UNIDADE ,
DRAW X8 — AVANCADO, para o periodo de 12 meses 420
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Licenga de uso de plataforma para o treinamento

2 UNIDADE |PHOTOSHOP MONTAGEM E RESTAURAGAO, para o periodo
de 12 meses 420
LOTE 30 - INFORMATICA - Manutengio e Montagem de Computadores
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
1 UNIDADE Licenga de uso de plataflorma para o treinamento
HARDWARE, para o periodo de 12 meses 420
Licenca de uso de plataforma para o treinamento Montagem
2 UNIDADE (e Manutengdao de Computadores, para o periodo de 12
meses 420
LOTE 31 - INFORMATICA - Informética Basica e Sistemas Operacionais
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
1 UNIDADE Ll?e.nga de uso de'plataforma para o treinamento Informatica
Basica, para o periodo de 12 meses 2.102
) UNIDADE Licenga de usol de plataforma para o treinamento Windows
10, para o periodo de 12 meses 2.102
LOTE 32 - PACOTE OFFICE - Excel para Servidores Municipais
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenca de uso de plataforma para o treinamento Excel 2016
1 UNIDADE . L ,
para Servidores Municipais, para o periodo de 12 meses 2.102
Licenga de uso de plataforma para o treinamento Excel 2019
2 UNIDADE | Avangado para Servidores Municipais, para o periodo de 12
meses 2.102
Licenca de uso de plataforma para o treinamento Excel 2019
3 UNIDADE | Basico para Servidores Municipais, para o periodo de 12
meses 2.102
LOTE 33 - PACOTE OFFICE - PowerPoint para Servidores Municipais
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenga de uso de plataforma para o treinamento Power Point
1 UNIDADE . C .. ,
2016 para Servidores Municipais, para o periodo de 12 meses 2.102

LOTE 34 - PACOTE OFFICE - Word para Servidores Municipais
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ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenca de uso de plataforma para o treinamento Word 2016
1 UNIDADE . L ,
para Servidores Municipais, para o periodo de 12 meses 2.102
Licenca de uso de plataforma para o treinamento Word 2019
2 UNIDADE | Avangado para Servidores Municipais, para o periodo de 12
meses 2.102
Licenga de uso de plataforma para o treinamento Word 2019
3 UNIDADE |[ Basico para Servidores Municipais, para o periodo de 12
meses 2.102
LOTE 35 - REDES DE COMPUTADORES
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
1 UNIDADE Licenga de,uso de plataforma para o treinamento Redes Cisco,
para o periodo de 12 meses 2.102
Licenga de uso de plataforma para o treinamento Redes de
2 UNIDADE ,
Computadores, para o periodo de 12 meses 2.102
LOTE 36 - INSTALACOES E SEGURANCA
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
1 UNIDADE Llc’en.ga de uso de pI?taforma para o treinamento Instalagdes
elétricas, para o periodo de 12 meses 2102
) UNIDADE Ll'ce'nga de uso d(’-:‘ plataforma para o treinamento Porteiro e
Vigia, para o periodo de 12 meses 2102

LOTE 37 - NORMAS REGULAMENTADORAS - Treinamentos de Integracao e Normas Bdsicas

ITEM

UNID.

DESCRICAO

QUANT.

UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 01 —
Treinamento de Integracdo de Seguranca 1, para o periodo de
12 meses

1.261

UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento NR 01 -
Treinamento de Integracao de Seguranga 2, para o periodo de
12 meses

1.261

UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 05 CIPA -
Comissdo Interna De Prevengdo De Acidentes E Assédio —
Representante Nomeado, para o periodo de 12 meses

1.261

UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 05 CIPA —
Comissao Interna De Prevencdo De Acidentes E Assédio — Grau
De Risco 1, para o periodo de 12 meses

1.261
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UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento NR 05 CIPA -
Comissao Interna De Prevengdo De Acidentes E Assédio — Grau
De Risco 2, para o periodo de 12 meses

1.261

UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento NR 05 CIPA -
Comissao Interna De Prevengdo De Acidentes E Assédio — Grau
De Risco 3, para o periodo de 12 meses

1.261

UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 05 CIPA —
Comissao Interna De Prevencao De Acidentes E Assédio — Grau
De Risco 4, para o periodo de 12 meses

1.261

LOTE 38 - NORMAS REGULAMENTADORAS - Treinamentos sobre Equipamentos e Operagao

ITEM

UNID.

DESCRICAO

QUANT.

UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento NR 06 EPI -
Equipamento De Protecao Individual, para o periodo de 12
meses

1.261

UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 11 -
Operador De Empilhadeira, para o periodo de 12 meses

1.261

UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 11 -
Operador De Empilhadeira - Reciclagem, para o periodo de 12
meses

1.261

UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento NR 11 -
Operador de Guindaste Articulado, para o periodo de 12
meses

1.261

UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento NR 11 -
Operador de Guindaste Articulado - Reciclagem, para o
periodo de 12 meses

1.261

UNIDADE

Licencga de uso de plataforma para o treinamento NR 11/12 -
Seguranga na Operacdo de Bobcat, Retro Escavadeira,
Escavadeira Hidr. E Pa Carregadeira, para o periodo de 12
meses

1.261

UNIDADE

Licencga de uso de plataforma para o treinamento NR 11/12 -
Seguranga na Operacdo de Bobcat, Retro Escavadeira,
Escavadeira Hidr. E Pa Carregadeira - Reciclagem, para o

periodo de 12 meses

1.261

LOTE 39 - NORMAS REGULAMENTADORAS - Treinamentos sobre Maquinas e E

uipamentos

ITEM

UNID.

DESCRICAO

QUANT.

UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento NR 12 -
Seguranga Em Maquinas E Equipamentos, para o periodo de
12 meses

1.261
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UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento NR 12 -
Seguranga Em Maquinas E Equipamentos - Reciclagem, para o
periodo de 12 meses

1.261

UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 12 —
Maquinas e Equipamentos - Motosserra, para o periodo de 12
meses

1.261

UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento NR 12 -
Maquinas e Equipamentos — Motosserra - Reciclagem, para o
periodo de 12 meses

1.261

UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento NR 12 —
Maquinas E Equipamentos — Ferramentas Elétricas E
Manuais, para o periodo de 12 meses

1.261

UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 12 —
Maquinas E Equipamentos — Ferramentas Elétricas E Manuais
— Reciclagem, para o periodo de 12 meses

1.261

LOTE 40 - NORMAS REGULAMENTADORAS - Treinamentos sobre Eletricidade

ITEM

UNID.

DESCRICAO

QUANT.

UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 10 —
Seguranga em Servico com Eletricidade — Basico, para o
periodo de 12 meses

1.261

UNIDADE

Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 10 —
Seguranga em Servico com Eletricidade — Basico Reciclagem,
para o periodo de 12 meses

1.261

UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento NR 10 —
Seguranga no Sistema Elétrico de Poténcia (SEP) e em Suas
Proximidades, para o periodo de 12 meses

1.261

UNIDADE

Licenga de uso de plataforma para o treinamento NR 10 -
Seguranca no Sistema Elétrico de Poténcia (SEP) e em Suas
Proximidades - Reciclagem, para o periodo de 12 meses

1.261

LOTE 41 - NORMAS REGULAMENTADORAS - Treinamentos em Espagos Confinados e Altura

ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.

Licenga de uso de plataforma para o treinamento NR 33 -

1 UNIDADE . . . ,
Trabalhador Autorizado e Vigia, para o periodo de 12 meses 1.261
Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 33 -

2 UNIDADE |Trabalhador Autorizado e Vigia — Reciclagem, para o periodo
de 12 meses 1.261
Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 33 -

3 UNIDADE . .
Supervisor de Entrada, para o periodo de 12 meses 1.261
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Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 35 —

4 NIDADE
v Trabalho Em Altura, para o periodo de 12 meses 1.261
5 UNIDADE Licenga de uso de plataforma para o treinamento NR 35 -
Trabalho Em Altura - Reciclagem, para o periodo de 12 meses 1.261
LOTE 42 - NORMAS REGULAMENTADORAS - Treinamentos sobre Seguranca Especifica
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 26 —
1 UNIDADE R ‘
Sinalizacdo de Seguranga, para o periodo de 12 meses 1.261
Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 38 —
2 UNIDADE |Seguranga E Saude No Trab. Nas Atividades De Limp. Urbana
E Manejo De Residuos Sdlidos, para o periodo de 12 meses 1261
Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 38 —
3 UNIDADE Seguranca E Satide No Trab. Nas Atividades De Limp. Urbana
E Manejo De Residuos Sélidos - Reciclagem, para o periodo
de 12 meses 1.261
LOTE 43 - NORMAS REGULAMENTADORAS - Primeiros Socorros e Combate a Incéndio
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenga de uso de plataforma para o treinamento Primeiros
1 UNIDADE . . .
Socorros — Basico, para o periodo de 12 meses 22.283
) UNIDADE Licenga de uso de plzi\taforma para o treinamento Primeiros
Socorros, para o periodo de 12 meses 22.283
Licenca de uso de plataforma para o treinamento Combate A
3 UNIDADE o ‘
Incéndio — 04 Horas, para o periodo de 12 meses 22.283
Licenga de uso de plataforma para o treinamento Combate A
4 UNIDADE T ‘
Incéndio — 08 Horas, para o periodo de 12 meses 22.283
Licenga de uso de plataforma para o treinamento Combate A
5 UNIDADE . ‘
Incéndio — 12 Horas, para o periodo de 12 meses 22.283
Licenca de uso de plataforma para o treinamento Combate A
6 UNIDADE N ,
Incéndio — 16 Horas, para o periodo de 12 meses 22.283
Licenga de uso de plataforma para o treinamento Lei Lucas n2
7 UNIDADE . ;
13.722 - Primeiros Socorros 1, para o periodo de 12 meses 22.283
Licenga de uso de plataforma para o treinamento Lei Lucas n2
8 UNIDADE . ,
13.722 - Primeiros Socorros 2, para o periodo de 12 meses 22283
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LOTE 44 - NORMAS REGULAMENTADORAS - Treinamentos Complementares

ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.

Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 32 —
1 UNIDADE | Treinamento De Capacitagao Para Profissional De Saude, para

o periodo de 12 meses 8.000
Licenca de uso de plataforma para o treinamento NR 32 —

2 UNIDADE | Treinamento De Capacitagdo Para Profissional De Satde -
Reciclagem, para o periodo de 12 meses 8.000

Licenca de uso de plataforma para o treinamento Diregao

NIDADE
3 U Defensiva, para o periodo de 12 meses 8.000

Licenga de uso de plataforma para o treinamento Conhecendo
4 UNIDADE | as Normas Regulamentadoras do MTE, para o periodo de 12

meses 8.000
Licenca de uso de plataforma para o treinamento APR —

5 UNIDADE . .. . .
Anadlise Preliminar de Risco, para o periodo de 12 meses 8.000

Licenca de uso de plataforma para o treinamento PCA —
6 UNIDADE | Programa de Conservagao Auditiva, para o periodo de 12
meses 8.000

Licenca de uso de plataforma para o treinamento PPR -
7 UNIDADE | Programa de Protegao Respiratdria, para o periodo de 12

meses 8.000

LOTE 45 - TREINAMENTOS COMPORTAMENTAIS

ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.

Licenga de uso de plataforma para o treinamento Inteligéncia

1 UNIDADE i . - ,
Emocional no Servigo Publico, para o periodo de 12 meses 1.261
Licenca de uso de plataforma para o treinamento

2 UNIDADE | Comunicagao Assertiva no Atendimento ao Cidadao, para o
periodo de 12 meses 1.261

3 UNIDADE Licenga de uso de plataforma para o treinamento Lideranga

no Setor Publico, para o periodo de 12 meses 1.261

Licenca de uso de plataforma para o treinamento Gestao de
4 UNIDADE | Conflitos em Ambientes Publicos, para o periodo de 12

meses 1.261
Licenga de uso de plataforma para o treinamento Gestao do

5 UNIDADE | Tempo e Priorizacao no Servigo Publico, para o periodo de 12
meses 1.261

Licenga de uso de plataforma para o treinamento Trabalho
6 UNIDADE | em Equipe para Melhorar os Servigos Publicos, para o
periodo de 12 meses 1.261

Licenca de uso de plataforma para o treinamento Controle do

7 UNIDADE . - ,
Estresse no Servigo Publico, para o periodo de 12 meses 1.261
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Licenga de uso de plataforma para o treinamento Feedback
8 UNIDADE | Construtivo no Ambiente Publico, para o periodo de 12
meses 1.261
Licenca de uso de plataforma para o treinamento Habilidades
9 UNIDADE . - ,
de Negociac¢do no Setor Publico, para o periodo de 12 meses 1261
Licenga de uso de plataforma para o treinamento Inovagao e
10 UNIDADE . . . - ,
Criatividade no Servico Publico, para o periodo de 12 meses 1.261
Licenca de uso de plataforma para o treinamento Oratéria
11 UNIDADE . L) .
para Servidores Publicos, para o periodo de 12 meses 1.261
LOTE 46 — LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS PARA PREFEITURAS E CAMARAS
MUNICIPAIS
ITEM UNID. DESCRICAO QUANT.
Licenga de uso de plataforma para o treinamento de licitagbes
1 UNIDADE |e contratos administrativos para prefeituras e camaras
municipais 14.715

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DA REGIAO CENTRAL DO ESTADO DE SAO PAULO - CONCEN

Rua Voluntarios da Patria, 1880 - Centro, Araraquara/ SP, CEP. 14800-350
www.concen.sp.gov.br




CONCEN

ESPECIFICAGOES DOS ITENS

LOTE 01 - ADMINISTRAGCAO - Fundamentos e Conceitos Basicos

Objetivo do lote: proporcionar uma base sélida sobre os principios essenciais da
administracdo, abordando organizagdo, gestdo e processos administrativos. Os
participantes desenvolverao conhecimentos introdutérios em administracao,
contabilidade, estrutura organizacional e redagao oficial, fundamentais para a atuagao
eficiente em ambientes corporativos e institucionais

Requisitos para participagao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverdo contar com suporte técnico especifico, exigindo-se formagdo minima em
Administragao.

Treinamento: Fundamentos da Administracao
Carga horaria: 30h00
Conteudo Programatico:
e Contexto Histdrico do surgimento da administragao
e Administragdo Cientifica
e Teoria Classica da administracao
e Abordagem Burocratica
e Escola das relacbes humanas
e Eficiéncia e Eficacia
e TeoriaXeY
e Teoria da motivacao

e Aplicacdo das Teorias da Administracdo na Gestao Publica

Treinamento: Assistente Administrativo
Carga horaria: 50h00
Conteudo Programatico:
e Que é Assistente Administrativo
e Competéncias e Caracteristicas
e Principios e Habilidade
e Principios Eticos Do Profissional
e O Por Que Da Etica
e Habilidades Essenciais
e Janela Johari
e Comunicagao

e Atendimento e Caracteristicas
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e Rotina de um Assistente Administrativo Municipal

e Ferramentas de Gestao Administrativa Municipal

Treinamento: Noc¢des de Contabilidade
Carga horaria: 40h00
Conteudo Programatico:
e Principios da contabilidade
e Normas técnicas
e Patriménio
e Contas de resultados
e Atos e fatos administrativos
e Técnicas contabeis
e Escrituragéo
e Contas
e Demonstragdes contabeis
e Analise das demonstrac¢des contabeis
e Operagdes com mercadorias
e Avaliacao de estoque
e Depreciagado e amortizagao
e Contabilidade Aplicada ao Setor Publico

Treinamento: Teoria Organizacional
Carga horaria: 30h00
Conteudo Programatico:
e Teoria Das Organizacdes Na Histéria
e Conceito de Organizagao
e Cargos e Estrutura
e Contexto Historico Do Surgimento Da Administragcao
e Administragao Cientifica
e Teoria Classica Da Administracao
e Abordagem Burocratica
e Escola Das Relagbes Humanas

e Eficiéncia e Eficacia
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Treinamento: Redacao Oficial
Carga horaria: 16h00
Conteudo Programatico:
e Introducdo a Redagéo Oficial
e Conceito e importancia da redacgéo oficial
e Principios da comunicagao publica e corporativa
e Legislagdo e normas aplicaveis
e Principios e Diretrizes da Redacéo Oficial
e Formalidade e impessoalidade
e Clareza, precisao e concisido
e Objetividade e coeréncia
e Linguagem e estilo adequado ao documento
e Estrutura dos Documentos Oficiais
e Modelos de documentos: oficio, memorando, circular, ata, relatério, etc
e Elementos principais: cabecalho, vocativo, corpo do texto, fecho
e Formatacgao e padrdes visuais (margens, fontes, alinhamento)
e Identificacao e assinatura
e Redacédo Pratica de Documentos
e Redacéo pratica de documentos oficiais variados
e Exercicios de reescrita para clareza e objetividade
e Estudos de caso e exemplos de boas praticas
e Revisado e Adequacao Textual
e Técnicas de revisao textual: gramatica, ortografia e pontuagao
e Coesao e coeréncia na redacao oficial
e FErros comuns e formas de evita-los
e FEtica e Sigilo na Comunicacao Oficial
e Principios éticos na comunicagao publica
e Respeito a confidencialidade e sigilo de informacdes

e Cuidados no uso de informacoes sigilosas e oficiais

LOTE 02 - ADMINISTRAGAO - Lideranga e Gestdo Estratégica

Objetivo do lote: desenvolver competéncias de lideranga, gestdo e planejamento
estratégico, capacitando os participantes para tomar decisées assertivas, engajar equipes e
implementar estratégias organizacionais eficazes. O foco estd na administracéo
participativa, lideranca eficaz, gestdo de pessoas e no planejamento estratégico para
otimizar resultados institucionais.
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Requisitos para participagao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverdo contar com suporte técnico especifico, exigindo-se formagdo minima em
Administragao.

Treinamento: Administracao Participativa
Carga horaria: 45h00
Conteudo Programatico:
e O Que é Administragao Participativa
e Vantagens Da Administracdo Participativa
e Comunicacdo Empresarial
e Tipos de Lideranca
e Clima Organizacional
e Cultura Organizacional
e Responsabilidades e Fungdes dos Servidores Municipais

e Administracao Participativa nos Municipios

Treinamento: Chefia e Lideranca
Carga horaria: 50h00
Conteudo Programatico:
e Chefe x lider
e OaqueéoLider
e Definicoes de Lideranca
e Habilidade dos Lideres
e Janela Johari
e Estilos de Lideranca
e Tipos de Autoridade
e Clima Organizacional
e Trabalhando com a Equipe — gestdo das ideias
e Cultura Organizacional
e Mudangas Organizacionais

e Lideranga Emocional

Treinamento: Gestao Estratégica
Carga horaria: 30h00

Conteudo Programatico:
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e 5 p’s da estratégia

e DecisOes estratégicas eficazes

e Lideranga Estratégica

e Influéncias nas estratégias

e Visao de conflito

e Conflitos em processos

e Consequéncias positivas e negativas

e Gestao Estratégica para Servidores Municipais

Treinamento: Planejamento Estratégico
Carga horaria: 30h00
Conteudo Programatico:

e Estratégia

e Planejamento

e 5 p’s da estratégia

e DecisbOes estratégicas eficazes

e Lideranca Estratégica

e Influéncias nas estratégias

e Visao de conflito

e Conflitos em processos

e Consequéncias positivas e negativas

e Gestao Estratégica para Servidores Municipais

Treinamento: Gestdo de Pessoas
Carga horaria: 40h00
Conteudo Programatico:
e O que é Gestao de Pessoas
e Pessoas como recursos x Pessoas como Parceiras
e Funcgdes do RH
e Praticas de Gestao de Pessoas
e Influéncia da Comunicacgéao
e Comunicacao
e Modelos de gestao

e Mudangas Organizacionais
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LOTE 03 - ADMINISTRAGAO - Operagdes, Logistica e Qualidade

Objetivo do lote: capacitar os participantes na gestao eficiente de processos operacionais,
logistica e controle de qualidade. O foco esta na otimizagao da distribuicdo, gerenciamento
de obras, aplicacao de boas praticas de qualidade e no entendimento dos fundamentos
contabeis para uma administracdo mais precisa e estratégica.

Requisitos para participagdo do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se formagdo minima em
Logistica.

Treinamento: Distribuigdo e Logistica
Carga horaria: 50h00
Conteudo Programatico:
e Visdo Geral
e Distribuicado
e Bens x Servigos
e Objetivos e Principios da Distribuicdo
e Hierarquia das Necessidades
e Modais de Transporte
e Experiéncia
e Caracteristicas dos ambientes
e Embalagens
e Marketing e a Logistica
e Fundamentos da Logistica
e Roteirizagédo dos veiculos
e Fluxo Logistico
e Canais de Distribuicéo
e Fornecedores
e Critérios de guarda dos materiais
e Guarda de Materiais
e Rotina de Distribuicao e Logistico em Municipios

e Logistica Aplicada ao Setor Publico

Treinamento: Gestdo e Gerenciamento de Obras
Carga horaria: 35h00
Conteudo Programatico:

e Orgamento

e NBR 12.721 (antiga NB 140)
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e Planejamento de obras

e Cronograma financeiro ou de desembolso

e (Calculos e tarefas

e Introducdo a gestdo da qualidade

e Histdrico

e Conceitos, principios e estratégias de implementagao da G.Q.
e Sistema de gestado da qualidade

e Responsabilidade da diregéao

e (Gestado de recursos

e Realizagao do produto

e Medicao, analise e melhoria

e Certificacdo do sistema de gestdo da qualidade
e Gestao de Obras para Servidores Municipais

Treinamento: Gestao da Qualidade
Carga horaria: 40h00
Conteudo Programatico:
e Introducdo a qualidade
e Visbes da Qualidade
e Organizagbes de qualidade
e |mpactos das normas
e Experiéncia Profissional
e Dimensdes da Qualidade
e Custo de Prevencao
e Qualidade Total
e Qualidade Total na Gestao Publica

Treinamento: Contabilidade Basica
Carga horaria: 60h00
Conteudo Programatico:
e Nocbes basicas de contabilidade
e Elementos do patriménio
e Patriménio liquido

e Regimes contabeis
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Escrituracao contabil

Depreciacao, amortizagao e exaustao
Operagbes com mercadorias
Operacgoes financeiras

Contabilizagédo da folha de pagamento
Demonstracdes contabeis

A Lei n 10.638 na pratica as principais mudancas (IFRS)
Principios da contabilidade

Normas técnicas

Patrimdnio

Contas de resultados

Atos e fatos administrativos

Técnicas contabeis

Escrituragéo

Contas

Demonstragdes contabeis

Analise das demonstrag¢des contabeis
Operagbes com mercadorias
Avaliacao de estoque

Depreciagado e amortizacao
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico

LOTE 04 - ADMINISTRAGAO - Etica

Objetivo do lote: desenvolver a compreensao e a aplicacdo de principios éticos no
ambiente corporativo, promovendo a transparéncia, a responsabilidade e a conduta
profissional alinhada aos valores organizacionais. Além disso, reforgca a importancia

da ética na tomada de decisdes e na comunicagéo corporativa.

Requisitos para participagao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverdo contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada

com o tema.

Treinamento: Etica empresarial
Carga horaria: 45h00

Conteudo Programatico:

Etica e principios
A Empresa
Questdes éticas nas empresas

Teorias Eticas
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e Tipo de Corporacgoes e a ética

e Clima Organizacional

e Cultura Organizacional

e Habilidades essenciais para um profissional
e Janela Johari

e TeoriaXeY

e FEtica e Governanga Municipal

LOTE 05 - ADMINISTRACAO - Gestio de Crises e Resolugdo de Conflitos

Objetivo do lote: capacitar os participantes para identificar, gerenciar e mitigar crises
organizacionais, garantindo respostas eficazes em momentos criticos. O curso aborda
estratégias de prevencio, tomada de decisdo sob pressado e resolugdo de conflitos para
minimizar impactos e manter a estabilidade institucional.

Requisitos para participagao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverdo contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: Gestao de Crises
Carga horaria: 30h00
Conteudo Programatico:
e Conceitos de Crise
e VisOes de Conflito
e Tipos de Conflito
e Conflito de Processo
e Consequéncias de conflitos
e Clima Organizacional
e Cultura Organizacional
e Ferramentas de analise
e Ferramentas de Analise parte 2

e Gerenciamento de Crises para Servidores Municipais

LOTE 06 - ADMINISTRACAO - Gestido Publica e Transigdo

Objetivo do lote: capacitar gestores publicos para uma transicao administrativa eficiente,
garantindo a continuidade das politicas e a organizagdo da nova gestdo. O curso aborda
boas praticas, prestacdo de contas, planejamento estratégico e governanga para uma
administragcdo publica mais transparente e eficaz.

Requisitos para participagao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
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deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: Transicdo de Mandato: Preparagao e Continuidade Eficaz para Novos
Prefeitos

Carga horaria: 24h00

Conteudo Programatico

Introducéo ao Processo de Transi¢ao

Importancia da transi¢cdo de mandatos para a continuidade administrativa
Responsabilidades e desafios na transicdo para o novo prefeito e equipe
Aspectos Legais e Normativos

Legislagao aplicavel a transicdo de governo

Transparéncia e prestacido de contas: obrigagdes e prazos legais

Documentagcdo necessaria para a transicdo: checklist de informacdes

essenciais

Gestao Financeira e Orgamentaria

Situacao fiscal e planejamento orgamentario para o novo mandato
Analise de despesas e receitas: principais aspectos e precaugdes
Questdes de divida publica e contratos vigentes

Recursos Humanos e Gestédo de Pessoas

Estrutura da equipe de transicdo e capacitacdo da equipe entrante
Politicas de gestdo de pessoas e procedimentos administrativos
Contratos de servidores e terceirizados: revisao e diretrizes
Projetos e Programas em Andamento

Revisdo de programas e projetos estratégicos em andamento
Analise de metas e indicadores: continuidade e aprimoramento

Procedimentos para atualizacdo de status e transferéncias
responsabilidade

Gestao de Ativos e Patrimonio

Inventario de bens e estrutura fisica: levantamento e atualizacao
Gestao de patriménio publico: desafios e melhores praticas
Procedimentos para transferéncia e registro de ativos

Comunicagao e Transparéncia

de

Estratégias de comunicagdo com a populacéo durante o processo de transicéo

Ferramentas para promover a transparéncia e engajamento civico
Relagdes com a midia e imprensa durante a transi¢ao de mandato
Planejamento Estratégico para o Novo Mandato

Alinhamento de politicas publicas e compromissos de campanha
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e Estruturagéo do plano de agao: recursos, prazos e metas

LOTE 07 - ADMINISTRAGAO - Recrutamento e Selegdo

Objetivo do lote: capacitar profissionais para identificar, atrair e selecionar talentos
alinhados as necessidades organizacionais. O curso aborda técnicas modernas de
recrutamento, avaliagido de candidatos e boas praticas na gestdo de processos seletivos,
visando a formacao de equipes qualificadas e produtivas.

Requisitos para participagdao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: Recrutamento e Seleg¢ao Pessoal
Carga horaria: 30h00
Conteudo Programatico:
e Introducédo geral ao Recrutamento
e Tarefas fungdes e cargos
e Planejamento do Recrutamento
e O que é recrutamento
e Recrutamento Interno x Recrutamento Externo
e Fontes de Recrutamento
e Selecao de Pessoal
e Diferenca entre recrutamento e Selecido Pessoal
e OqueéRH
e Pessoas x Recursos
e Recursos Humanos Pensamentos
e Clima Organizacional
e Cultura Organizacional

e Caracteristica das Vagas

LOTE 08 - ATENDIMENTO AO CLIENTE - Atendimento ao Cliente e
Relacionamento

Objetivo do lote: desenvolver habilidades essenciais para um atendimento de qualidade,
promovendo uma comunicacado eficaz e um relacionamento positivo com o publico. Os
cursos capacitam profissionais para atuar como atendentes de farmacia, balconistas,
recepcionistas e especialistas em atendimento ao cliente, garantindo exceléncia no servigo
e satisfacdo do consumidor

Requisitos para participagao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
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com o tema.

Treinamento: Atendente de Farmacia
Carga horaria: 30h00
Conteudo Programatico:
e Descricdo da Ocupacéao
e Principais Atividades
e Postura de um atendente
e Como deve ser feita a distribuicédo
e Medicamentos de tarja preta
e Medicamentos com prescricdo medica sem retengao de receita
e Produtos de higiene pessoal
e Produtos destinados a boa forma
e Produtos de consumo
e Promocobes especiais
e Promocgodes sazonais
e Tipos de empresas farmacéuticas
e Tipos de medicamentos
e Principais vias de administracéo
e Fatores que influenciam na escolha
e Receituario
e Notificagdo da receita
e Tipos de notificagdo de receita
e Como aferir corretamente a pressao arterial
e Nocobes Basicas de Primeiros socorros

e Atendimento Farmacéutico para Servidores Municipais

Treinamento: Atendimento ao Cliente
Carga horaria: 35h00
Conteudo Programatico:
e Conceito de Atendimento
e Ferramentas do Atendimento Ao cliente
e Comunicacao no atendimento
e Negociacao e Conflitos no atendimento

e Abordagens em conflitos
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e Atendimento a populagao

e Atendimento telefbnico a populagao

Treinamento: Balconista
Carga horaria: 60h00
Conteudo Programatico:
e A fuga dos clientes
e Servicos de atendimento
e As gafes no atendimento
e Impressoes finais do cliente
e Aspectos psicoldgicos do atendente
e Os desafios do profissional de atendimento
e Encantando o cliente
e Tratar bem ou atender bem
e Superando as expectativas do cliente
e Como lidar com situacdes e clientes dificeis
e A escada da lealdade
e Diretrizes para o tratamento de reclamacgoes
e Como ser um bom recepcionista
e O perfil do recepcionista
e Marketing pessoal
e Etiqueta social
e FEtica profissional
e O arquivo
e Comunicagao
e Relacionamento intrapessoal e interpessoal
e Atendimento ao cliente
e Qualidade no atendimento ao publico
e Atendimento telefénico

e Atendimento para Servidores Municipais

Treinamento: Recepcionista
Carga horaria: 30h00

Conteudo Programatico:
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e Caracteristicas de um bom recepcionista
e Dicas ao profissional

e Conceito de Atendimento

e Ferramentas do Atendimento Ao cliente
e Comunicacgao no atendimento

e Negociagao e Conflito no atendimento

e Atendimento para Servidores Municipais

LOTE 09 - EDUCACADO - Alfabetizagio e Linguagem

Objetivo do lote: capacitar educadores e profissionais da area para o desenvolvimento da
alfabetizagdo, da leitura e da escrita, utilizando diferentes métodos e abordagens
pedagogicas. Os cursos abrangem desde técnicas de alfabetizacio infantil e para criancas
com necessidades especiais até estratégias para incentivar a leitura e aprimorar a contagao
de historias, promovendo o aprendizado significativo e o gosto pela literatura.

Requisitos para participagdo do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se formagdo minima em
Pedagogia

Treinamento: Alfabetizacdo e Letramento Ensino na Educacao Infantil
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:

e A educacéo infantil no brasil

e Avisdo de infancia e suas orientagdes educativas

e Os asilos infantis

e As creches

e As escolas maternais

e Os jardins-de-infancia

e Educacao infantil no brasil — o legal e o real.

e Constituicdo da republica federativa do brasil de 1988.

e Lei de diretrizes e bases da educagido nacional — lei n°® 9.394, de 20 de
dezembro de 1996.

e Aldben e a educagéo infantil
e O cuidar e o educar na educacéo infantil.
e O professor de educagao infantil — formagao inicial e continuada.
e A presenca da lingua escrita nas sociedades contemporaneas
e Lingua escrita e seus usos: na escola e sociedade
e Alfabetizacao e letramento — definicao dos termos
e Alfabetizacdo: é a agao de alfabetizar, de tornar “alfabeto”.
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e Alfabetizar: que significa tornar o individuo capaz de ler e escrever.
e Analfabetismo: estado ou condigao de analfabeto.

e |Letramento

e Objetivos da alfabetizagdo na sociedade contemporanea

e A escola e alingua escrita: dissonancia a ser revista

e Lingua escrita, escola e a busca pela democracia

Treinamento: Alfabetizacio e Letramento Para Criancas Especiais
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e A pessoa com deficiéncia motora frente ao processo de alfabetizagao
e Pensando a alfabetizacdo da pessoa com deficiéncia intelectual
e Estratégias de ensino na alfabetizagdo da pessoa cega e com baixa visdo
e Possibilidades de atendimento nas salas de recursos multifuncionais
e Alunos com baixa visao
e Alunos surdos
e Alunos com deficiéncia fisica

e Alunos com deficiéncia intelectual

Treinamento: Alfabetizacdo e Letramento Ensino e Aprendizagem da Leitura e da
Escrita

Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e Articulando as teorias
e Emilia ferreiro e a psicogénese da lingua escrita
e Evolugdo da escrita e da leitura
e Educacao para as competéncias — philippe perrenoud
e Articulando as teorias — uma questao de método
e As contribui¢cdes tedricas

e Divergéncias e aproximagdes entre os tedricos

Treinamento: Alfabetizacdo Pelo Método Fonico
Carga horaria: 120h00

Conteudo Programatico:
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e Contexto historico

e Meétodo fbénico

e Estudos experimentais do método fénico no brasil

e Grupos de intervengdes com criangas de escola particular

e Intervengdes com grupos de criangas de escola publica

e Intervengao com estudante com severo disturbio motor e da fala
e Intervencgdes pela propria professora em sala de aula

e Aspectos gerais da implementagao do método fonico

e Implementando o método fénico

Treinamento: Métodos de Alfabetizagao
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e Meétodos de alfabetizacao: principios e transformacoes
e Os métodos sintéticos
e Meétodo alfabético
e Meétodo fonico
e Método silabico
e Os métodos analiticos
e Meétodo de palavragdo e método de sentenciagao
e Meétodo global de contos
e Método natural e método de imersao

e O construtivismo: uma concepgao de aprendizagem ou uma pedagogia de
alfabetizacao

Treinamento: Contacao de Histdrias
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e Aleitura como pratica cultural
e Leitura: agdo formadora, (trans) formadora e (de) formadora
e Contadores de histdrias: uma arte milenar perpetuada no tempo
e A arte de narrar: o papel do novo contador na contemporaneidade
e Contar e encantar: a performance dos novos contadores
e Entre vozes e siléncios, a arte de escutar

e O ato de contar e a constituigao de leitores
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Treinamento: Contacao de Histérias - Arte de Cultivar Palavras
Carga horaria: 120h00

Conteudo Programatico:

Contacéo de histéria como um incentivo ao habito da leitura
Pequena historia da contagao de historias

Importancia pedagdgica da contagao de histérias

Como se prepara um contador de historias

Contos de fadas

Contos de fadas na escola

Treinamento: Literatura, Leitura e Aprendizagem
Carga horaria: 120h00
Conteudo programatico:

O contexto da literatura infantii e os fatores influentes no processo de
formacéao leitora da crianca

Contextualizacao historica da literatura infantil

Natureza e conceituacdo da literatura infantil, seus fundamentos e
caracterizacao

A literatura e a pratica pedagdgica
Estratégias de leitura: leitura e producao de textos criativos e suas respectivas

Organizagao dos contextos de aprendizagem e os mecanismos para favorecer
a vivéncia de leitura proficiente da crianga

O trabalho pedagégico com a leitura

Definindo os objetivos para o trabalho com leitura

Leitura verbal e ndo verbal

Crianga em todo o processo de sua formagao como leitor ativo
Praticas pedagédgicas de ensino da literatura infantil

A construcdo do ato de planejar dispositivos e sequéncias didaticas

A funcgao do professor de lingua portuguesa e o papel da escola no processo
de formacgao de leitores

Definindo os objetivos para o trabalho com a leitura, a literatura e a escrita
Emprego de estratégias néo lineares durante o processamento de leitura

Forma simples de ensino mutuo: em dupla construgdo, desenvolver a
comunicagao com cooperacgao entre os alunos

Administrando a heterogeneidade no ambito da turma

A afetividade na area vocabular e as variagdes linguisticas
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Treinamento: Técnicas Para Incentivar a Leitura dos Estudantes
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:

Refletir a leitura

A atuacao do professor

Principios de incentivo a pratica da leitura

Tipos de leitura

A motivagao para a pratica da leitura

O professor: facilitador e multiplicador de leitores
Sugestdes de atividades de incentivo a leitura
Sugestdes para o professor incentivar a leitura

LOTE 10 - EDUCAGAO - Educagio Infantil e Ludica

Objetivo do lote: capacitar profissionais para o ensino na primeira infancia, utilizando o
ludico como ferramenta pedagdgica para estimular o aprendizado e o desenvolvimento
infantil. Os cursos abordam atividades artisticas, recreacdo, matematica ludica e praticas
para auxiliar na creche e no bergario, promovendo uma educagcdo mais dinamica e

significativa.

Requisitos para participag¢ao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo deverao

contar com suporte técnico especifico, exigindo-se formagéo minima em Pedagogia.

Treinamento: Arte na Educacéao
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:

O ensino de arte no curriculo escolar: legislagao e pratica

O conhecimento artistico como produgao e fruicao

Caracterizagao geral e eixos de aprendizagem

Critérios para a selegcao de conteudos

Conteldos de arte

Conteuldos relativos a atitudes e valores (artes visuais, danga, musica, teatro)
Critérios de avaliagao de aprendizagem em arte

Orientagdes para avaliagao na area de arte

A organizagao do espaco e do tempo de trabalho

A histéria da arte
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e A percepcéao de qualidades estéticas
e As acbes do professor e dos alunos
e As atitudes dos alunos

Treinamento: Atividades Artisticas na Educacao Infantil
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:

e Arte a linguagem universal

e Atividades artisticas

e Processo de criacao

e Conteudos estruturantes

e A arte na formacao do professor de educacao infantil e anos iniciais do ensino
fundamental

e A arte e o trabalho do professor na educacgao infantil € nos anos iniciais
e Leitura e releitura de obras de arte

e Artes com a natureza

e Desenho
o Atelié
e Teatro

e Mudsica e dancga

e Poesia

Treinamento: Auxiliar de Creche e Bercarista
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:

e A histéria das creches

e Cuidados pessoais

e (Cuidados com o ambiente

e Cuidados com a crianca

e A adaptacdo ao bercgario e a creche

e Rotina na creche

e Atividades para adicionar na rotina

e 12 fase — bebés de berco

e 2%fase — bebés que engatinham

e 32fase — bebés que andam
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e A arte de contar histérias
e Primeiros cuidados
e Musicas infantis / cantigas de roda

e Choro das criangas: o que fazer.

Treinamento: Matematica Ludica na Educacéo Infantil
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e As fases de desenvolvimento na educacéo infantil
e Periodo senso-motor:
e Periodo pré-operatorio:
e Periodo das operagdes concretas:
e Periodo das operagdes formais:
e Novas visdes sobre o desenvolvimento das inteligéncias
e A importancia dos estimulos dados na educacgao infantil para a
e Aprendizagem matematica
e A matematica para a educacéo infantil a partir dos pcns
e As bases do ensino da matematica na educagao infantil
e As criangas e 0 conhecimento matematico: experiéncias de
e Exploracdo e ampliagdo de conceitos e relacbes matematicas
e Diretrizes

e Sugestdes de agdes

Treinamento: Matematica ludica no ensino Fundamental |
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:

e Blocos de conteldos para o ensino fundamental

e O sistema de numeragao decimal

e Operacoes

e Ensinando o algoritmo convencional: compreendendo as caracteristicas das
faixas etarias

e Utilizando o abaco
e Multiplicagéao
e Divisao
e Fracgdes
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Espaco e forma

Geometria e medidas

Dimensbes

Identificacao de figuras

Simetria

Conceito de medida

Conceito de area

Conceito de perimetro

Tratamento da informagao

Sugestdes de conteudos do 1° ao 5° anos do ensino fundamental
Recursos para o planejamento da matematica no ensino fundamental
Resolucéo de problemas

Portadores numéricos

Jogos

Atividades e encaminhamentos interessantes no ensino da matematica
Sequéncias didaticas no ensino da matematica

Projetos didaticos como metodologia de trabalho também no ensino da
Matematica

Importancia das atividades permanentes em matematica

O calculo mental como elemento essencial da aprendizagem matematica

Alguns procedimentos de calculo mental

Treinamento: Recreacéo e Brincar na Educacéo Infantil
Carga horaria: 120h00

Conteudo Programatico:

Aspectos historicos da recreacao

Definigdo de recreagao

Jogos e brincadeiras

Jogos

Brincadeiras

Diferencgas entre jogos e brincadeiras

Conceito e classificagdo dos jogos e brincadeiras
Desenvolvimento da crianga — anos inciais ensino fundamental
Particularidades de cada faixa etaria em relagao a recreacao

Funcgédo das brincadeiras e jogos na escola
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Psicomotricidade

Coordenagao motora

Coordenacao motora fina
Coordenacgao viso-motora
Coordenagao motora grossa
Sugestdes de atividades psicomotoras
Brincadeiras de roda

Brinquedos cantados

Jogos motores

Jogos populares infantis (jogos tradicionais)
Jogos de volta a calma

Jogos na natureza

Jogos sensoriais

Jogos simbdlicos

Jogos de construgao

Gincanas

Jogos e brincadeiras adaptadas

LOTE 11 - EDUCAGAO - Educacio Inclusiva e Especial

Objetivo do lote: capacitar educadores e profissionais para atuar de forma inclusiva no
ensino de alunos com necessidades especiais.
adaptadas, praticas pedagogicas para diferentes condigdes, como TEA, paralisia cerebral e
sindrome de Down, além do uso do ludico e da neurociéncia na educacao, garantindo um

aprendizado mais acessivel e eficaz.

Os cursos abordam metodologias

Requisitos para participagdo do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se formagdo minima em
Pedagogia

Treinamento: Atendimento Educacional Especializado
Carga horaria: 120h00

Conteudo Programatico:

Inclusdo educacional e a necessidade de formacgao continuada

Deficiéncia intelectual: algumas reflexbes sobre o processo
ensino-aprendizagem

Principais tipos de deficiéncia intelectual
Deficiéncia intelectual x doenga mental
Caracteristicas da deficiéncia intelectual

Diagndstico
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e O aluno com deficiéncia intelectual

e Orientactes para professores

e Deficiéncia visual: praticas pedagdgicas

e Deficiéncia auditiva

e Oralismo

e Comunicacao total

e Bilinguismo

e Centro de atividades e areas de conteudos
e Surdocegueira

e Consideragdes sobre surdocegos

e Caracteristicas dos surdocegos

e Deficiéncia multipla: praticas pedagdgicas
e Transtornos globais do desenvolvimento

e Sintomas em diferentes faixas-etarias

Treinamento: Atividade Fisica e Esportiva Adaptada
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e Esclarecendo os termos adotados
e Posicionamento diante das deficiéncias
e O porqué da atividade fisica adaptada
e Incidéncia das deficiéncias no brasil
e Deficiéncia visual (dv)
e Conceito e classificacdo da dv
e Histdria da dv no brasil
e Quem é o deficiente visual
e Atividade fisica e dv
e Esporte adaptado para dv
e Competicdes individuais — masculinas e femininas
e Atividades fisicas, saude e qualidade de vida do dv
e Deficiéncia auditiva (da)
e Oralismo e lingua de sinais
e Fala e linguagem
e Conceito e tipos de surdez

e Deficiéncia auditiva e desenvolvimento motor
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Atividade fisica e da

Utilizag&o de recursos pedagdgicos

Esportes adaptados para o da

Filmes que apresentam a deficiéncia auditiva
Categorias de deficiéncias

Caracteristicas do deficiente mental (dm)
Sistema 2002 — concepgao de deficiéncia mental (aamr)
Sistema de classificagao baseado no qi
Deficiéncia mental leve, média e profunda.
Sugestdes de atividades

Recursos e estratégias pedagodgicas
Estimulagao precoce

Fatores de risco e causas da dm

Olimpiadas especiais

Jogos paralimpicos para dm

Autismo

Efeitos psicoldgicos da deficiéncia fisica
Objetivos da atividade fisico-esportiva com aluno df
Paralisia cerebral (pc)

Lesao medular (Im)

Tetraplegias

T6 — paraplegias

Amputacao

Historia do esporte adaptado

Manual de regras de desportos

Treinamento: Educacao Especial
Carga horaria: 120h00

Conteudo Programatico:

Educacéao especial: conceitos e definigdes

A educacéo especial: dos primérdios ao século XXI

Leis da educagao especial

Portadores de necessidades especiais: classificacdo e caracterizagao
As diferentes necessidades especiais

Atendimento educacional especializado e os recursos educacionais especiais
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Treinamento: Educacao Especial - Paralisia Cerebral
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e Definicdo de paralisia cerebral — PC
e Causas; sinais e sintomas; classificagdo da PC
e Classificagao nosolégica da PC
e Grau de envolvimento
e Carateristicas gerais
e Perturbacdes e problemas associados
e Perturbagbes da linguagem
e Problemas visuais; problemas auditivos
e Problemas de desenvolvimento cognitivo
e Problemas de personalidade; problemas de atencao
e Problemas de percepgao
e Tratamento da crianga com PC
e O sistema nervoso e o aparelho fonador
e O sistema nervoso; o cérebro; a anamnese
e O aparelho fonador; a escola e a sociedade
e Alinclusao dos alunos com PC
e Aintervencao precoce — IP
e As tic no apoio a crianga com paralisia cerebral
e As tecnologias de informagao e comunicacao (tic)
e Areas das tic; as tic na educagédo

e As tecnologias assistivas

Treinamento: Educacao Especial de Autismo (TEA)

Carga horaria: 120h00

Conteudo Programatico:
e Precursores do autismo
e O nascimento do autismo e as diferentes concepgdes sobre o transtorno
e Os transtornos do espectro do autismo (TEA) como “transtornos mentais”

e Os transtornos do espectro do autismo (TEA) como “transtornos do
desenvolvimento”

e Avaliacao e diagnostico dos transtornos do espectro do autismo
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Alguns esclarecimentos
Adverténcias

O processo diagnéstico
Diretrizes para o cuidado
Integralidade

Garantia de direitos de cidadania

Arranjos e dispositivos para o cuidado

Treinamento: Educacéo Especial no Ensino Fundamental
Carga horaria: 120h00

Conteudo Programatico:

Educacéao especial: conceitos e definigdes

A educacéo especial: dos primérdios ao século XXl

Leis

Portadores de necessidades especiais: classificacdo e caracterizagéo
As diferentes necessidades especiais

Atendimento educacional especializado e os recursos educacionais especiais

Treinamento: Educacao Especial Sindrome de Down
Carga horaria: 120h00

Conteudo Programatico:

Sindrome de down
Questdes cromossdmicas
Caracteristicas fisicas
Aspectos afetivo e social
Comunicagao

Educacéo diferenciada
Da segregacao a integracao
Integracgéo

Tipos de integragao
Perspectiva inclusiva

O conceito de inclusao
Inclusao social

A educacéo inclusiva
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Vantagens da inclusao

Principios de diferenciacado pedagdgica

Tipos de diferenciacdo pedagodgica

Fatores de mudanca para a diferenciacéo pedagdgica
A educacéo especial e a inclusiva

A educacéo infantil

Desenvolvimento cognitivo e linguagem

Papel da escola

Papel da familia

Treinamento: Educacao Inclusiva
Carga horaria: 120h00

Conteudo Programatico:

Os fundamentos da inclusao

Aspectos histéricos da inclusao

A legislagao e a politica educacional inclusiva

Principios norteadores da inclusao

A declaracio de salamanca

Formacéo de professores

Politicas nacionais para a educacéo inclusiva

O curriculo e o desafio da inclusao

A inclusao social

Consideracgdes referentes ao aluno com necessidades educacionais especiais
A identificagao dos transtornos

A estimulac&o precoce no contexto da educagao especial/inclusiva
A avaliacdo dos alunos com necessidades educacionais especiais
O universo do trabalho

A educacéo profissional dos alunos com necessidades educacionais especiais
Adaptacgdes curriculares

As intervencgdes e as adaptagdes

Adaptacdes curriculares de pequeno porte

Adaptacbes curriculares de grande porte

As adaptagdes relacionadas a avaliacéo

Os beneficios da inclusao na pratica social

Implicacdes da inclusao
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Treinamento: Metodologias de Ensino na Educagao Especial
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e Beneficios para todos os alunos
e Evitando os efeitos prejudiciais da exclusao
e Apoio
e Beneficios para a sociedade
e Ainclusao como uma forga para a renovagao da escola
e Ainclusdo como forga cultural
e Inclusdo nao é competicao
e Principios basicos para o ensino inclusivo eficaz
e Comunicacido com todos os alunos
e Estratégias administrativas para a realizagdo do ensino inclusivo
e O contexto cotidiano para a aprendizagem e o ensino em sala de aula
e Avaliacao, curriculo e ensino
e Avaliacao formal e informal
e O que e como ensinar
e Teoria das inteligéncias multiplas
e Acomodacgdes para os alunos
e Ensino em multiniveis
e Organizando e planejando o ensino
e O curriculo na sala de aula inclusiva

e Estratégias para o manejo de uma sala de aula inclusiva

Treinamento: O Ludico na Educacao Especial
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e O brincar
e Tipos de brincar
e Carateristicas do Brincar
e O ato de brincar no desenvolvimento da crianga
e O Jogo
e Winnicott
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e A importancia do ludico na aprendizagem
e EDUCACAO ESPECIAL

e O conceito de educacéao especial

e Da Exclusao a Segregacao

e Da Segregacéo a Integracao

e O conceito de integragao

e Integracéo a Inclusao

e Conceito de Educacao / Escola Inclusiva
e Necessidades Educativas Especiais

e As NEE e os contextos inclusivos

e Tipos de NEE Permanentes

e As NEE Temporarias

e A atividade ludica nas criangas com NEE

Treinamento: Neurociéncia na Educacao
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e Desenvolvimento do cérebro
e Regibes cerebrais e suas funcdes
e Area motora primaria:
e Areas de associagdo secundarias:
e Areas de associagao terciarias:
e Plasticidade do cérebro
e Sistema nervoso

e Sistema nervoso central

e Encéfalo
e Cérebro
e Cerebelo

e Tronco encefalico

e Medula espinhal

e Sistema nervoso periférico

e Como a neurociéncia pode ajudar no aprendizado
e Emocao

e Motivacao

e Atencao
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Socializagao
A percepcao de aprendizagem
A percepgao no contexto escolar

Funcionamento da memoria

LOTE 12 - EDUCACAO - Psicopedagogia e Transtornos

Objetivo do lote: capacitar profissionais para identificar, compreender e intervir em
dificuldades de aprendizagem e transtornos do neurodesenvolvimento. Os cursos abordam
desde os fundamentos da psicopedagogia até disturbios da fala, TDAH, ansiedade infantil e
transtornos globais do desenvolvimento, fornecendo metodologias eficazes para um ensino

mais inclusivo e acolhedor.

Requisitos para participagao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo deverao

contar com suporte técnico especifico, exigindo-se formagao minima em Pedagogia.

Treinamento: Fundamentos da Psicopedagogia
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:

O passado e o presente da psicopedagogia

Os caminhos da educagéao

Caracterizagao da psicopedagogia

A psicopedagogia no brasil

A atuacéo do psicopedagogo

A insergéo da psicopedagogia nas instituicbes

O papel do psicopedagogo na instituicdo escolar
A crescente profissionalizagdo do psicopedagogo
O psicopedagogo como profissional

Formas de atuagéao profissional do psicopedagogo
A funcao preventiva e a fungao curativa (terapéutica)
Principios norteadores da acéo do psicopedagogo

Diferenciacéo entre o papel do psicopedagogo e de alguns outros profissionais
que atuam na area de educacao

Teorizando a ag&o psicopedagdgica: limites e possibilidades

A psicopedagogia legislada: o trabalho ético do psicopedagogo

Etica profissional

O reconhecimento da profissdo de psicopedagogo

Os campos de agao profissional do psicopedagogo: escola, clinica e empresa

Psicologia e pedagogia: uma relagao dialégica
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e Psicologia e pedagogia: uma histéria de muitas aproximacdes e equivocos
e A psicologia da educacao: sua importancia e abrangéncia

e A atuacao do psicélogo na escola

e Os conceitos de normalidade e anormalidade em questao

e A imprecisdo do conceito de normalidade

e Critério estatistico

e Critério intuitivo

e Propostas psicopedagdgicas para a educagéao inclusiva

e Propostas psicopedagogica para a educacgao inclusiva

e Formacao de professores

e Adequacgdes curriculares individualizadas (aci)

e O ajuste da programacao as necessidades e caracteristicas dos alunos
e Aintervencgao psicopedagogica nos processos de ensino

e A intervencao psicopedagdgica nos processos de aprendizagens individuais e
coletivas

Treinamento: Depressao e Ansiedade Infantil
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e Transtornos de ansiedade na infancia
e Transtorno de ansiedade de separacao
e Transtorno de ansiedade generalizada
e Fobia especifica
e Subtipos de fobias especificas
e Transtorno de estresse pés-traumatico em criangas
e Outros transtornos de ansiedade
e Criangas com sintomas de tept e violéncia familiar
e Tratamentos para transtornos de ansiedade
e Tratamentos farmacoldgicos
e Aspectos gerais dos tratamentos para criangas ansiosas

e Um cuidado especial para as criangas que vivenciaram violéncias

Treinamento: Disturbios da Fala e da Linguagem na Infancia
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e Linguagem
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Desenvolvimento da linguagem

Bases biolégicas da linguagem

Etiologia dos disturbios da linguagem oral e escrita
Linguagem e epilepsia

Linguagem e autismo

Intervencao na crianga com disturbio da linguagem
Aprendizagem

Desenvolvimento normal

Bases neurobiologicas

Dificuldades de aprendizagem da linguagem escrita na infancia
Intervencgdes

O que sao os transtornos de linguagem, causas e tipos.
Diferentes patologias e inclusio social

Treinamento: Disturbios de Aprendizagem
Carga horaria: 120h00

Conteudo Programatico:

As perguntas mais comuns em rela¢ao aos Disturbios de Aprendizagem.

A Heterogeneidade de Fatores Envolvidos na Aprendizagem: uma visao
multidisciplinar

Dificuldades no processo

Conhecendo a Dislexia

Transtorno de Déficit de Atencdo com Hiperatividade/Impulsividade (TDAH/I)
Transtorno Obsessivo Compulsivo (TOC), Tiques e Sindrome de Tourette
Sindrome de Asperger

Etiologia / Etiopatogenia

Dislexia em Sala de Aula: o Papel Fundamental do professor

Ensino Infantil

Refletindo Sobre a Educacao Inclusiva no Transtorno do Déficit de Atengao e
Hiperatividade

Espectro Autistico e suas Implicagdes Educacionais

Papel do Mediador Escolar

Treinamento: Transtorno de Déficit de Aten¢cdo com Hiperatividade (TDAH)
Carga horaria: 120h00
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Conteudo Programatico:

O que é o TDAH

Caracteristicas do TDAH

Descrigao sintomatoldgica do TDAH

A manifestagao dos sintomas de desatencao

A manifestagdo dos sintomas de hiperatividade/impulsividade
Manifestagdo dos sintomas do TDAH combinado
Comorbidades

Etiologia do TDAH

Causas genéticas

Hereditariedade

Fatores ambientais

Problemas durante a gravidez

Exposi¢éo ao chumbo

Problemas familiares

Consequéncias do TDAH

Contexto familiar

As interagbes entre pais e filhos

Implicagdes educacionais do TDAH

O contexto escolar

Desempenho escolar

O comportamento da crianga em sala de aula

A crianca com TDAH e a relagdo com os amigos
TDAH em adultos

Instrumentos para sintomas de TDAH

Critérios diagnosticos para o TDAH em adultos
Caracteristicas do TDAH na vida adulta

Abordagens psicoterapicas e psicossociais

Tratamento do transtorno de déficit de atencao/hiperatividade no adulto

Tendéncias pedagdgicas e patologizacédo do aprender

Trabalho e educacgéo escolar na sociedade capitalista

Descompasso entre a pedagogia da esséncia € o modo de produgao

capitalista

Pedagogia da existéncia, biologizacdo e patologizacdo dos problemas

escolares

Naturalizacdo das questbes escolares: medicar é preciso
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Treinamento: Transtornos Globais do Desenvolvimento (TGD)
Carga horaria: 120h00

Conteudo Programatico:

Transtorno desintegrativo da infancia (psicose infantil)
Transtornos invasivos do desenvolvimento

Os paradigmas da educacao especial e os transtornos globais do
desenvolvimento

Antecedentes e surgimento da categoria de transtornos globais do
desenvolvimento na psiquiatria

Repercussdes do conceito de transtornos globais do desenvolvimento sobre
0s processos de inclusdo nas escolas regulares

Transtornos globais do desenvolvimento

Como lidar com os transtornos globais do desenvolvimento (TGD)
Alguns cuidados e como lidar com educando com TGD na escola
Tipos de intervengdes para criangas com TGD

Aspectos importantes dos transtornos globais do desenvolvimento para a
educacao escolar

Teoria da mente

A formacdo e aprendizagem da crianga com ftranstorno global do
desenvolvimento

O desenvolvimento da fungdo executiva de alunos com transtornos globais do
desenvolvimento na escola

O desenvolvimento da cogni¢do social de alunos com transtorno global do
desenvolvimento na escola

Estratégias que propiciam a formacdo e a aprendizagem da crianga com
transtorno global do desenvolvimento a comunicagao

O AEE e o aluno com TGD
Marcos legais que ampara a integracao

O transtorno global do desenvolvimento na educacéo inclusiva

LOTE 13 - EDUCACAO - Formacao de Professores

Objetivo do lote: capacitar e atualizar educadores, fornecendo ferramentas essenciais para
a pratica docente. Os cursos abordam temas como coordenagado pedagdgica, avaliagao
educacional, legislagdo educacional, inclusdo por meio da Libras, uso da tecnologia no
ensino e técnicas de Programacéao Neurolinguistica (PNL) para aprimorar a aprendizagem e

a comunicacdo em sala de aula.

Requisitos para participag¢ao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo deverao

contar com suporte técnico especifico, exigindo-se formagdo minima em Pedagogia.
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Treinamento: Coordenagdo Pedagdgica
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e Identidade e saberes
e Movimento de construcéo coletiva
e Trajetdria historica da coordenacéo pedagogica no brasil
e O paradigma da complexidade
e A escola na perspectiva do pensamento complexo
e O coordenador pedagdgico na perspectiva do pensamento complexo
e Projeto politico pedagoégico
e Funcao social da escola
e Organizacgéao do trabalho pedagégico
e Formacao continuada do professor
e A génese da formacgao continua dos professores

e A formacédo continua dos professores como espaco privilegiado de atuagéo do
coordenador pedagdgico

e A elaboragao de um projeto de formagéao continua dos professores
e Elementos do projeto de formagao continua dos professores

e As implicacdes historicas na pratica pedagogica

e Os multiplos papéis do coordenador pedagdgico

e Planejamento

e Acompanhamento pedagdgico

Treinamento: Avaliagdo Educacional

Carga horaria: 120h00

Conteudo Programatico:
e Avaliacao do ensino aprendizagem: dimensdées legais, politicas e éticas
e Avaliacdo para além das formas tradicionais
e Descrevendo sobre a avaliacdo
e As concepgdes pedagdgicas que permeiam a avaliagdo no contexto escolar
e A concepcgao de educacao e a avaliagao
e A caracteristica processual da avaliacédo
e O cotidiano e suas possiveis praticas de avaliagdo das aprendizagens
e Os instrumentos

e A auto avaliagao
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e O conselho de classe

e OQutros espacos de avaliacao

Treinamento: Integracdo da Familia na Educacgao Escolar
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e Como conhecer a familia
e Possibilidades e limites no trabalho com familias
e Escola é escola, familia é familia
e O inevitavel encontro
e Situando as relagdes entre escola e familias
e A alfabetizacao familiar: coordenacao entre as aprendizagens

e A familia como fundamento do desenvolvimento da linguagem e da
alfabetizacao

e O papel social da escola

Treinamento: Lei de Diretrizes e Bases da Educacéao
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:

e O que é educacao?

e Educacao na constituicao federal de 1988

e Leide diretrizes e bases da educagéao

e Niveis e modalidades de ensino

e Leitura complementar

Treinamento: Libras Basico
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e A organizacao e o funcionamento da lingua brasileira de sinais — libras
e Iconicidade x arbitrariedade
e O que élibras
e Introducdo aos aspectos linguisticos das libras
e Variacdes linguisticas
e Aspectos fonoldgico
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Alfabeto manual

Tipos de frases

Alfabeto manual das libras em escrita de sinais
Inclusao e legislagado aplicada as pessoas surdas
Lei n® 10.436, de 24 de abril de 2002.

Indicagdo de processos interativos segundo os diferentes conceitos e
classificacbes acerca da surdez

Atraso de aquisicdo de linguagem por criangas surdas
Desenvolvimento do pensamento e linguagem da crianga surda
Visdo clinica terapéutica x visdo socio antropoldgica da surdez

Impasses éticos entre as comunidades médica e surda, quanto ao implante
coclear.

Fundamentos da educacgao de surdos
Analise das atuais politicas publicas educacionais para surdos
Relagao entre aluno surdo, professor e intérprete educacional

Posicionamentos da comunidade surda

Treinamento: Libras para Professores
Carga horaria: 120h00

Conteudo Programatico:

Intérprete de lingua de sinais na incluséo

Intérprete de lingua de sinais

Tradutor ou professor?

Aluno surdo x intérprete x professor: perspectiva na area educacional inclusiva
O papel do intérprete de libras

Orientacao aos pais

Reflexdes sobre a inclusao escolar do aluno surdo

Resolugéo do encontro de montevidéu

Mediador x intérprete: a diferenga na fungao e na aprendizagem dos alunos
surdos

Regulamento para atuagdo como tradutor e intérprete de lingua de sinais
Modelo cognitivo

Modelo interativo

Modelo interpretativo

Modelo comunicativo

Modelo sociolinguistico
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e Modelo do processo de interpretagéo
e Modelo bilingue e bicultural

e Consideracgdes historicas

Treinamento: Informatica e Tecnologia na Educacgao
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:

e Tecnologia e sociedade

e Evolugao histérica das tecnologias

e Ciberespaco e cibercultura

e Sociedade da informacao

e Acesso digital versus inclusao digital

e Politicas publicas brasileira em educagcdo e tecnologias da informagcdo e
comunicacao

e Proinfo

e Computador portatil para o professor

e Prouca

e |Letramento digital, educagao a distancia e hibridizagdo do ensino
e Alfabetizacao digital

e Alfabetizacao e letramento digital

e Fases de letramento digital

e Niveis de letramento digital

e Educacéo a distancia

e Os diferentes papéis do professor na ead

e Gerenciamento do tempo na educacgéao a distancia

e A sala de aula digital

e O papel do professor frente ao uso das tic

e Formacao de professores para a utilizagdo pedagdgica das tic
e As crencas dos professores acerca do uso da tecnologia
e O aluno da era digital

e Informatica: nog¢des basicas para o professor

e Conceitos basicos de software e hardware

e Hardware

e Software

e Sistemas operacionais para computador

e Gerenciando o sistema de arquivos
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e Suites de aplicativos para escritério
e Microsoft office

e Word

e FExcel

e Powerpoint

e Libreoffice

e |Internet

e Seguranga na internet

e FEtica nainternet

e Tecnologia e a aprendizagem ativa em sala de aula
e Ambientes virtuais de aprendizagem
e Redes sociais

e O blog

e A webquest

e Compartilhando com o google

e Aprendendo com a web 2.0

e Aprendendo com o youtube

e As conferéncias tedtalks

e Khan academy

e A distancia na educacéo a distancia

Treinamento: PNL na Educacgao
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e Programacgao neurolinguistica e aprendizagem
e Lista de pressuposigdes uteis
e Modelo da pnl de percepgéo e comunicagao
e Sistemas representacionais
e Linguagem dos sentidos
e Estilos de aprendizagem
e Multiplas inteligéncias
e Desenvolvendo aptiddes
e No canal visual
e No canal auditivo

e No canal cinestésico
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Elementos de estratégias eficientes na aprendizagem
Aprendizagem colaborativa

Niveis neuroldgicos da aprendizagem

Agdes para criar alinhamento pessoal

Meta esperta

Especificagao de metas e objetivos

Rapport

Feedback

Como dar “feedback”: “reconhecimento-burger”
Posicbes perceptuais

Linguagem e imagens mentais

Os 10 auxiliares linguisticos

Comunicacgao e estilos de pensamento ou metaprogramas

As leis do mapa mental

Usos do mapa mental

Como as memorias sao formadas

32 excelentes estratégias de memodria
Dez sugestdes para melhorar uma aula

Interface cerebral: ativando o cérebro

LOTE 14 - EDUCAGAO - Monitoria e Mediagio Escolar

Objetivo do lote: capacitar profissionais para oferecer suporte educacional, promovendo a
inclusdo e o desenvolvimento dos alunos. Os cursos abordam o papel do cuidador, do
mediador e do monitor escolar, preparando-os para atuar na assisténcia a estudantes com
diferentes necessidades, garantindo um ambiente de aprendizagem mais acessivel e

acolhedor.

Requisitos para participagao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverdo contar com suporte técnico especifico, exigindo-se formagdo minima em

Pedagogia

Treinamento: Cuidador Escolar
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:

Nocbes sobre ser cuidador escolar
O que é o cuidador escolar

Perfil do cuidador escolar
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e Atribuicbes do cuidador

e Tipos de monitoria escolar

e Cuidador em creche

e Cuidador em recreacao

e QOutras modalides de monitoria educacional

e Monitoria em educagao inclusiva

e Fundamentos legais para uma educacéao inclusiva

e O papel do cuidador como auxiliar no processo de inclusdo em um caso
aplicado

e Monitoria em educacgao a distancia

Treinamento: Mediador Escolar
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e Educacéo Especial
e Monitoria Escolar
e Cuidador Escolar
e Educacao Especial de Autismo (TEA)
e Educacéo Inclusiva

e Metodologias de Ensino na Educacao Especial

Treinamento: Monitoria Escolar
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e Nocbes sobre a monitoria
e O que é monitoria
e Perfil do monitor escolar
e Atribuicbes do monitor
e Tipos de monitoria escolar
e Monitoria em creche
e Monitoria em recreagao
e Outras modalidades de monitoria educacional
e Monitoria em educagao inclusiva

e Fundamentos legais para uma educagao inclusiva

O papel do monitor como auxiliar no processo de inclusdo em um caso
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aplicado

e Monitoria em educacao a distancia

LOTE 15 - EDUCAGAO - Educagido Ambiental e Valores

Objetivo do lote: promover a conscientizagdo sobre sustentabilidade e a formacao de
valores éticos e sociais no ambiente educacional. Os cursos abordam praticas de educacgéao
ambiental na escola e estratégias para desenvolver uma cultura de responsabilidade
socioambiental, incentivando atitudes sustentaveis e cidadania ativa.

Requisitos para participagao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo deverao
contar com suporte técnico especifico, exigindo-se formagao minima em Pedagogia.

Treinamento: Educacdo Ambiental na Escola
Carga horaria: 120h00
Conteudo Programatico:
e Definicdo de meio ambiente
e Classificagdo do meio ambiente
e Origem das preocupagdes com o0 meio ambiente
e Histdrico da educacédo ambiental
e Surgimento da educagado ambiental como campo do conhecimento
e Conceito de educacido ambiental
e Métodos de ensino
e FEducacao para a gestdo ambiental
e Educacdo ambiental e educagéo para gestdo ambiental: aproximacdes
e Principais conceitos da educacgao para a gestdo ambiental
e Interdisciplinaridade
e Métodos de ensino
e Educacido Ambiental como Ferramenta na Gestao Ambiental Corporativa
e Educacdo ambiental
e (Gestdo ambiental
e Educacdo ambiental como ferramenta de um sistema de gestao ambiental
e Educacdo ambiental no brasil
e Politica nacional, estadual e municipal da educagdo ambiental

e Educacdo ambiental como instrumento na gestao publica

Treinamento: Educa +
Carga horaria: 20h00
Conteudo Programatico:
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LOTE 16 - EDUCAGAO - Temas Especificos na Educagio

Objetivo do lote: capacitar educadores para lidar com desafios pontuais no ambiente
escolar. Os cursos abordam a prevengao e o combate ao bullying, destacando o papel do
professor na mediacao de conflitos, além do ensino de redacao oficial para aprimorar a
comunicacgao formal em contextos educacionais e administrativos.

Requisitos para participagcao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo deverao
contar com suporte técnico especifico, exigindo-se formagao minima em Pedagogia.

Treinamento: Bullying e o Papel do Professor em Sala de Aula

CONCEN

Breve Histérico e Contexto

Objetivos do Projeto

Importancia da Educacao Continuada
Funcionalidades Principais
Navegacéo Basica

Recursos Disponiveis para os Usuarios
Processo de Inscrigéo

Configuracao de Perfil

Login e Acesso aos Cursos
Aprendizagem Online

Tutoria e Suporte ao Aluno

Avaliacado de Desempenho e Certificados

Carga horaria: 120h00

Conteudo Programatico:

Contextualizagao histérica

Bullying: uma defini¢cao

Agentes do bullying: vitima, agressor e testemunhas.

O professor e o bullying
Consequéncias do bullying
O papel do professor

Como enfrentar o bullying

O papel do professor no combate ao bullying na educacéo inclusiva

Treinamento: Redacao Oficial
Carga horaria: 120h00
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Conteudo Programatico:
e Os tipos textuais
e Texto técnico
e Conteudo do texto técnico
e O que explicar ou esclarecer no texto técnico
e Linguagem do texto técnico
e Estrutura do texto técnico
e Resenha descritiva
e Resenha tematica
e Resumo
e Passos para fazer um resumo
e Definicbes de resumo
e Memorando
e Forma e estrutura do memorando
e Relatério
e Tipos de relatdrio
e Modalidades de redagao no relatério
e Partes de um relatério
e Caracteristicas do relatério
e Modelo de parecer
e Memorial descritivo
e Curriculum Vitae
e Tipos de curriculum vitae
e Estilo
e O texto
e Passos essenciais
e Apresentacéo
e Outras sugestbes
e Requerimento
e Modelos de requerimento
e O oficio
e Forma e estrutura
e Interpretacdo de textos
e O texto cientifico e sua leitura
e As operagoes do ato de ler

e Bons motivos para cuidarmos da leitura
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e Leitura eficaz

e Oqueéler

e A expressdo oral e seus elementos

e Como aprimorar o vocabulario e a gramatica
e Falar em publico

e A habilidade de falar em publico

e Os elementos de uma dindmica

e Técnicas de dindmica de grupo

e Dindmicas de grupo em programas de sele¢ao para o trabalho

LOTE 17 - LIDERANCA - Comportamento Organizacional

Objetivo do lote: desenvolver a compreensao sobre a cultura organizacional e os
fatores que influenciam o comportamento no ambiente corporativo, capacitando os
participantes para promover um ambiente de trabalho mais produtivo e harmonioso

Requisitos para participagdo do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: Comportamento Organizacional
Carga horaria: 40h00
Conteudo Programatico:
e Definicdo
e Conceito Comportamento Organizacional
e Desafios do comportamento organizacional
e Fundamentos do comportamento organizacional
e Motivacao
e Cultura organizacional
e FEtica Empresarial
e Evolugao da ética empresarial
e Conceito de ética empresarial
e A importancia da ética empresarial
e FEtica empresarial e responsabilidade socioambiental
e Cadigo de ética e suas dificuldades de implantagao
e Coddigode ética do administrador
e Regulamento do processo ético do sistema CFA- CRAS
e Lideranga
e Conceito de Lideranca
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e Tipos de lideranca

e Estilos de lideranga

e Tipos de lideres

e Lideres e liderados

e Competéncias de um lider

e Lideranga e comunicacgao

e Liderancga e qualidade de vida

e Lider x chefe

e Liderancga e suas caracteristicas

e Novas perspectivas dos lideres

LOTE 18 - LIDERANCA - Lideranca e Gestao de Equipes

Objetivo do lote: desenvolver habilidades de lideranga, capacitando profissionais para
formar, motivar e gerenciar equipes de maneira eficaz. Os cursos abordam técnicas de
lideranga, gestdo de pessoas e estratégias para promover um ambiente colaborativo,
focado no alto desempenho e no engajamento dos colaboradores.

Requisitos para participagao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverdo contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: Lideranca
Carga horaria: 45h00
Conteudo Programatico:
e Oaqueéo Lider
e Definicdes de Liderancga
e Habilidade dos Lideres
e Janela Johari
e Estilos de Lideranca
e Tipos de Autoridade
e Clima Organizacional
e Trabalhando com a Equipe — gestado das ideias
e Cultura Organizacional
e Mudangas Organizacionais
e Lideranga Emocional
e Principios da Lideranca
e Erros que alideranga ndo pode cometer

e Teorias XeY
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Treinamento: Lideranga e Formacéao de Equipe
Carga horaria: 03h00
Conteudo Programatico:
e Treinamento Lideranca e Formacgao de Equipe
e Treinamento Lideres
e 8 Técnicas de Gestdo de Tempo e Produtividade
e 8 Técnicas de Técnicas de Gestdo Tempo
o Teste de Perfil
e Psicologia Positiva e Neurociéncia
e Psicologia Positiva Inteligéncia Emocional
e Matrix de Competéncias e Fases da Equipe

e Gestao de Projetos para Lideres

LOTE 19 - ENFERMAGEM/SAUDE

Objetivo do lote: capacitar profissionais para atuar em diferentes areas do cuidado e
assisténcia a saude. Os cursos abordam a organizagado e higienizagdo hospitalar, nogoes
basicas de enfermagem do trabalho e praticas essenciais para o cuidado de idosos,
promovendo atendimento humanizado e seguro aos pacientes.

Requisitos para participagao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverdo contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: Camareira Hospitalar
Carga horaria: 10h00
Conteudo Programatico:
e A unidade de cada cliente
e Tipos de leitos
e Preparo da cama hospitalar
e Limpeza da unidade do cliente
e Recomendacgobes técnicas para a limpeza ambiental

e Controle de infeccdes hospitalares

Treinamento: Nocdes Técnicas Basicas De Enfermagem Do Trabalho
Carga horaria: 50h00
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Conteudo Programatico:
e Histdria da medicina no trabalho no brasil
e Saude do trabalhador
e Atribuicbes da enfermagem a promogao em saude do trabalhador
e Equipe de enfermagem do trabalho
e Etica profissional
e O papel de enfermagem do trabalho na prevencgao dos riscos
e Promocao em saude no processo saude trabalho
e Doencgas ocupacionais
e Programas de saude ocupacional
e ASO

Treinamento: Cuidador de ldoso
Carga horaria: 45h00
Conteudo programatico:
e O Cuidador de idosos
e Funcoes do cuidador
e O cuidador profissional
e Cuidadores formais e informais
e Respeitar a privacidade fisica
e Respeitar seus direitos
e A importancia de fazer exercicios
e Higiene pessoal
e Adaptando o ambiente
e Respeite seus habitos
e A caminho do banheiro
e O banho
e Cuidando da pele
e Higiene oral
e Alimentacéo, nutricio e hidratacéo
e \Vestuario
e Estatuto do idoso
e Obstaculos
e Como aferir corretamente a pressao arterial

e Nocodes Basicas de Primeiros socorros
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LOTE 20- IDIOMAS

Objetivo do lote: desenvolver a proficiéncia na lingua inglesa em diferentes niveis,
capacitando os participantes para a comunicacdo em contextos pessoais e
profissionais. Os cursos abrangem desde o basico até o nivel intermediario,
abordando vocabulario, gramatica, compreensao oral e escrita, promovendo fluéncia
e confianca no uso do idioma.

Requisitos para participagdao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: Inglés Basico
Carga horaria: 40h00
Conteudo Programatico:
e Os 100 verbos mais utilizados da lingua inglesa
e Pronomes pessoais e sujeito
e Pronomes interrogativos [Wh-questions]
e Meeting People
e Names
e My, your, his, her
e Spelling names
e Mr., Ms., Mrs., Miss
e Saying Hello
e The Verb Be
e Linked Sounds
e Personal Information
e Saying Good-bye
e Common Objects
e Articles
e Plural -S Endings
e This, These
e Yes/No Questions
e Prepositions, Article The
e Coutries and Cities
e Are You From New York
e Negative Statements and YesNo Questions With Be

e Syllable Stress
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Numbers and Ages

Wh-questions With Be

Descriptions

Clothes

Colors

The Letters S and SH

Possessives |

Possessives |l

Weather and Seasons

Present Continuous Statements and Conjunctions
Present Continuous Yes/No Questions |
Adjective + Noun

English Listening Pratice |

English Listening Pratice Il

English Listening Pratice Il

Treinamento: Inglés Pré-intermediario
Carga horaria: 40h00

Conteudo Programatico:

Passado simples, gramatica em uso ‘used to’ e passado dos verbos
irregulares e regulares, substantivos compostos, expressdes de quantidades e
perguntas diretas e indiretas (wh questions)

Adjetivos de comparativos e avaliagdes, vocabulario sobre casas, Wish
statements (frases que indicam desejos no passado), present perfect tense
(presente perfeito), Vocabulario de cozinha e receitas, advérbios de
sequéncias

Futuro simples com ‘be going to’ e ‘will’, vocabulario sobre planos de férias e
viagens, modais de necessidades e sugestdes, verbos frasais e uso do ‘will’
para responder pedidos, pedidos com modais ‘can’, ‘could’ e ‘would’

Infinitivos e gerundios como propdsitos, vocabulario relacionado a tecnologia,
imperativos e infinitivos para dar sugestdes, vocabulario para feriados e
festivais, relative clause of time, adverbial clause of time

Aprender a usar os 3 tempos verbais contando histérias, contraste de tempo
verbal (present, past and future), frases condicionais com ‘if, vocabulario
sobre empregos, respostas curtas com gerundio, frases usando o ‘because’

Vocabulario relacionado a paisagens pelo mundo, uso da voz passiva com
passado simples, voz passiva sem o uso do ‘by’ (presente simples), passado
simples X passado continuo e presente perfeito continuo

Vocabulario relacionado a cinema, verbos terminados em ‘ing’ e ‘ed’ como
adjetivos, vocabulario sobre emogdes, modais e adverbios, vocabulario sobre
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regras e leis, permissao, obrigagao e proibigao

Situagbes imaginarias (unreal conditional sentences with ‘if’ clause) modais no
passado, reported speech (pedidos) e reported speech (frases)

Treinamento: Inglés Intermediario
Carga horaria: 40h00
Conteudo Programatico:

Moédulo 1: Aprender a falar sobre coisas que gostamos e n&o gostamos,
aprender vocabulario de qualidades e personalidade, gramatica Relative
pronouns (who/that), pronuncia (linked sounds), gramatica ‘it clauses’ +
‘adverbial clauses with/when’, vocabulario sobre carreiras de trabalhos,
gramatica gerund phrases e comparisons

Modulo 2: Discutir favores, como pedir e pegar emprestado, deixar
mensagens, gramatica Requestswithmodals, ifclauses e gerunds, saber usar
verbos e substantivos, gramatica Indirectrequests, descrever eventos no
passado e contas historias, gramatica Pastcontinuous X simplepast e
pastperfect

Médulo 3: Falar sobre como ¢é viver em outro pais, gramatica
Nounphrasescontainingrelativeclauses e expectations, falar sobre culturas
diferentes, saber descrever problemas e falar sobre coisas que precisam de
reparos, gramatica Describingproblems 1 e Describingproblems 2.

Modulo 4: Discutir problemas do meio ambiente, comparar solugbes para
problemas na sociedade, gramatica Passive voice withprepositions,
reducidodos verbos auxiliares quando falados, gramatica
infinitiveclausesandphrases, discutir preferencias pessoais, falar sobre
habilidades e aprendizado, gramatica Wouldrather x Wouldprefer e By +
gerundtodescribehpwto do things.

Médulo 5: Discutir servigos profissionais,dar sugestdes, gramatica
Getorhavesomethingdone e making suggestions, falar sobre planos para o ano
novo, discutir eventos importantes do passado e fazer previsdes, gramatica
referringto time in thepast e predictingthe future with Will

Modulo 6: Discutir eventos da vida e conquistas, descrever arrependimentos e
situacdes hipotéticas, gramatica Time clauses e Express
regretandDescribinghypotheticalsituations, saber dar razdes para algo,
gramatica describingpurpose, discutir qualidades para o sucesso, gramatica
Givingreasons.

Modulo 7: Dar explicagdes e razdes, falar sobre opinides e dar conselhos
sobre situacoes no passado, gramatica Pastmodals for
degreesofcertaintyePastmodals for judgementsandsuggestions, descrever
passos em um processo, discutir trabalhos no entretenimento na midia,
gramatica The  passive todescribeprocess e Definingand non-
definingrelativeclauses.

Modulo 8: Fazer recomendagdes sobre problemas sociais
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LOTE 21 - MEIO AMBIENTE

Objetivo do lote: capacitar profissionais para atuar na preservacao ambiental e no
uso sustentavel dos recursos naturais. Os cursos abordam conceitos de
desenvolvimento sustentavel, gestdo ambiental e técnicas de jardinagem e
paisagismo, promovendo praticas ecoldgicas e a conscientizagdo sobre a importancia
da sustentabilidade.

Requisitos para participagcao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: Desenvolvimento Sustentavel
Carga horaria: 10h00
Conteudo Programatico:
e Desenvolvimento sustentavel
e Homem x natureza
e Meio ambiente
e Convénios tratados e politicas de alcance internacional
e Impacto do transporte no meio ambiente
e Mudangas climaticas
e [Efeito estufa
e Aquecimento global
e Chuva acida
e Problema da escassez de agua no mundo
e Consumo sustentavel
e Energia limpa
e Mecanismos de desenvolvimento limpo
e Atuacgao das ong sobre o meio ambiente
e Biomas brasileiros
e Problemas ambientais brasileiros
e Os trés pilares da sustentabilidade

e Lista de entidades ambientalistas habilitadas

Treinamento: Gestdo Ambiental
Carga horaria: 50h00
Conteudo programatico:

e Evolugao da protegcdo ambiental

e Normas internacionais
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e Sistemas de gestao e sistemas integrados

e Comparacao dos elementos SGG x SGA

e Sistemas integrados de gestéo

e O sistema de gestdo ambiental e seus beneficios
e Conceitos referentes ao sistema de gestdo ambiental
e Metodologia para a implantagdo do SGA

e Elementos do sistema de gestdo ambiental

e Politica ambiental

e Planejamento

e |dentificagdo de aspectos e impactos

e Requisitos legais e outros

e Objetivos metas e programas

e Implementacio e operacao parte 1

e Implementacgao e operagao parte 2

Treinamento: Jardinagem, Paisagismo e Plantas Ornamentais
Carga horaria: 02h00
Conteudo programatico:
e Definicbes e conceitos
e Componentes
e Importancia
e Divisdo do paisagismo
e Formacao de profissionais em paisagismo
e Planejamento paisagistico
e Estudo preliminar
e Ante projeto
e Projeto definitivo ou executivo
e Implantacdo de jardins
e Manutencgao de jardins
e Estilos de jardim
e Plantas ornamentais

e Tipos de plantas ornamentais

LOTE 22 - PROGRAMAGAO - Bancos de Dados e Programagio
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Objetivo do lote: capacitar os participantes no desenvolvimento e gerenciamento de
bancos de dados, bem como no aprendizado de linguagens de programacgéo. Os
cursos abrangem desde o uso do Microsoft Access, em niveis basico e avancgado, até
a programag¢ao em Java Web e C++, preparando os alunos para criar, estruturar e
otimizar sistemas computacionais

Requisitos para participagdo do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: ACCESS 2019 — BASICO
Carga horaria: 25h00
Conteudo programatico:
e Access Basico
e Criando Banco de Dados
e Estrutura da Tabela
e Lancando valores na tabela
e Criando nova tabela
e Relacionando tabelas
e Relacionamento um para muitos
e Relacionamento um para um
e Mascara de entrada
e Criacao de Formularios
e Design dos Formularios
e Regras de validagbes
e Botbes para formularios
e icones nos botdes
e Design dos botdes
e Caixa de combinacao
e Criando consultas
e Consultas com mais de uma tabela
e Formulario de Consulta
e Filtrando com consultas
e Criando Relatérios
e Design de Relatorios
e Relatério de Produtos
e Concluindo Relatério
e Botdes para Relatérios

e Relatério para Impressao
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e Exportando Dados externos
e Integracdo com Word e Excel
e Projeto Financeiro

e Tabelas Financeiras

e Relacionamento das Tabelas
e Criando as consultas

e Formulario de Navegacao

e Criando tela inicial

e Abrindo formulario automaticamente

Treinamento: ACCESS 2019 — AVANCADO
Carga horaria: 25h00
Conteudo programatico:
e Login com niveis de acesso
e Formulario Pop UP
e Janela Restrita
e Tela de Login
e Imagem de Background
e Finalizando tela de Login
e Programando com VBA
e Testando campos vazios
e Verificando campos da tabela
e Testando existéncia do usuario
e Verificando nivel do usuario
e Comandos para formularios
e Menu Principal
e Botdes do Menu
e Restringindo recursos a usuarios
e Mostrando nivel do usuario logado
e Formulario de Produtos
e Botbdes de Formularios
e Adicionando imagens
e Imagem Padrao
e Finalizando botdes

e Opcdes do banco de dados
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e Abrindo Sistema Executavel
e Separando tabelas do banco
e Colocando o banco em rede

Treinamento: JAVA WEB
Carga horaria: 25h00
Conteudo programatico:
e Introducéo ao Curso
e Baixando e Instalando os programas
e Preparando ambiente de desenvolvimento
e Baixando o servidor Tomcat
e Configurando servidor apache
e Criando um novo Projeto
e Criando pagina xhtml
e Executando a pagina no navegador
e Testando no navegador local do Eclipse
e Removendo e importando o projeto
e Projeto Java Server Faces
e Inserindo biblioteca JSF
e Testando pagina com JSF
e Inserindo componentes
e Trabalhando com formularios
e Botdes de formularios
e Inserindo a biblioteca Core
e Radio buttons e Dropdown
e Navegacao entre telas
e Criando tela de login
e Inserindo componentes nas paginas
e Chamando paginas com Action
e Biblioteca PrimeFaces
e Componentes do PrimeFaces
e Componentes do PrimeFaces
e Configurando componentes Prime Faces
e Templates e Layouts

e Templates e Layouts
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e Importando classe Facelets

e Criando estrutura para o menu

e Desenvolvendo o menu

e Ligando arquivo ao template

e Associando o menu a pagina

e Criando um arquivo css

e Estilizando formato e fontes

e Baixando o Mysq|l

e |Instalando o Mysq|

e Baixando o drive de conexdo mysq|
e Criando o Sistema de Login

e Criando classe para o Login

e Programando a classe do login

e Programando a validagao do login

e Testando validagédo do login

e Inserindo alertas com javascript

e Criando classe para tratar os erros
e Redirecionando para pagina de erro
e Estilizando a pagina de erro

e Autenticando usuario

e Autenticando usuario

e Derrubando a sesséo

e Criando a tabela do banco de dados
e Classe de conexao com o banco de dados
e Driver JDBC para conexao

e Criando a classe de Login

e Classe para verificacdo do Login

e Salvando registros no banco

e Classe para cadastro no banco de dados
e Criando pagina para cadastrar usuarios
e (Cadastrando os usudrios no banco

e Finalizando o Sistema de Login

Treinamento: PROGRAMACAO EM C++
Carga horaria: 25h00
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Conteudo programatico:
e Introducéao
e Instrucdes
e \Variaveis
e Funcoes
e Funcgdes de retorno
e Array
e Constantes
e Introducéao

e Operadores

e Condigao IF

e Condicao Else
e \Variaveis

e C(Classes

e Criando um Programa
e Finalizando o Programa
e Referencias

e Ponteiros

LOTE 23 - PROGRAMAGAO - Desenvolvimento e Hospedagem Web

Objetivo do lote: capacitar os participantes na criagdo, desenvolvimento e
hospedagem de sites e sistemas web. Os cursos abrangem desde fundamentos da
programacao web até técnicas avangadas, além do uso do WordPress para
construcdo e gerenciamento de sites dindmicos, proporcionando habilidades
essenciais para o desenvolvimento digital

Requisitos para participagcao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: PROGRAMACAO WEB — MODULO 1
Carga horaria: 25h00
Conteudo programatico:

e Curso de Programagao WEB

e Ferramentas de edi¢cao de cédigo

e Estruturagao do Site

e Criando a pagina index

e Estrutura html da pagina
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Codificacao

Meta para site responsivo
Keywords para os buscadores
Inserindo icone do site
Criando folha de estilos
Alterando o CSS da pagina
Criando as areas do cabecalho
Classes para o CSS

Criando o Menu da pagina
Incorporando fontes

Mudando fonte da pagina
Estilizando a pagina com css
Posicionando elementos na pagina
icone para o menu mobile
Formatagao para o Menu
Importando icone para o menu
Estilizando o menu do site

Link para os itens do menu
Mudando menu ao sobrepor mouse
Criando arquivo javascript
Funcdo com Javascript

Testes de chamada de script
Ativando e desativando menu
Inserindo imagem do banne
Posicionando o banner
Ajustando elementos na pagina
Criando sessoes e artigos
Area dos artigos

Area com sessdes

Inserindo conteudo no site
Opacidade em areas com css
Posicionando descricao
Criando area do rodapé
importando icones

Importando icones de fontes

icone com imagem no rodapé
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e Estilizando varias classes

e Trabalhando com links

e Links para os menus

e Media Query para site responsivo
e Posigdo dos objetos para smartphone
e Separando sessdes em colunas
e Ajustes no rodapé para mobile

e Ajustes em tamanhos de telas

e Ajustes para telas de 1024 px

e Colocando menu lado a lado

e Posicionando conteudo do site

e Finalizando o site responsivo

e Testando o site responsivo

Treinamento: PROGRAMACAO WEB — MODULO 2
Carga horaria: 25h00
Conteudo programatico:
e Programacado WEB Médulo 02
e Baixando o Bootstrap
e Inserindo bootstrap no site
e Componentes do Bootstrap
e Inserindo nav bar com bootstrap
e Jquery para efeitos no menu
e P4gina de Contatos
e Formularios para contato
e Dividindo conteudo com colunas
e Separando conteudo com bootstrap
e Criando um arquivo php
e Methodo Post do formulario
e Instalando servidor local xampp
e Recebendo valores com PHP
e Programando fungédo Mail
e Testando a fungcao Mail
e Redirecionamento com html

e Banner rotativo com Jquery
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e Tempo para rotagao do banner

e Criando a pagina index do login
e Formulario para login

e Estilizando o Login

e Finalizando tela de login

e Criando o banco de dados

e Criando a tabela de usuarios

e Arquivo de conexao com banco
e Testando conexdo com o banco
e Criando consulta SQL

e Testando a consulta

e Verificando se o usuario existe

e Redirecionando apods logar

e Finalizando o Login

e Criando a pagina de usuarios

e Finalizando pagina de cadastro
e Pagina para inserir usuario no banco
e Query para inserir dados

e (Cadastrando usuarios no banco
e Includes para templates

e Incluindo rodapé nas paginas

e icones e referéncias nas paginas
e Dominios e Hospedagens

e Associar dominio a hospedagem
e Conta para hospedagem gratuita
e Criando banco no servidor de hospedagem
e Importando e exportando tabela do banco
e Acessando o FTP do site

e Modificando dados do banco

e Testando o envio de email

e Mostrando o nome no email

e Testando o site no celular

Treinamento: WORDPRESS 2018
Carga horaria: 25h00
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Conteudo programatico:
e Curso de WordPress 2018
e Hospedagem gratuita para WordPress
e Criando o Banco de Dados
e Arquivos no servidor FTP
e Instalando WordPress
e Abrindo painel
e Instalacdo de Temas
e Configuragcdo de Temas
e Aplicando imagens no site
e Alterando Fontes
e Personalizacio do site
e Instalando Plugins
e Plugins para gerar paginas
e Modificando conteudo da pagina
e Criando Menu Principal
e Conteudo para paginas
e Usando Plugin Elementor
e Criando areas com sessao
e Personalizando Margens no Elementor
e Adicionando colunas
e Duplicando recursos
e Background em sessdes
e [Efeitos em imagens
e Aplicando botdes
e Galeria de Imagens
e Finalizando Galeria
e Background com video
e Retirando sessbes
e Carrossel de Imagens
e Comentarios
e Animacobes
e Links e Ancoras
e Redirecionamento Interno
e Widgets no Rodapé

e Criando a pagina quem somos
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e Margem e Espacamentos

e Formatando conteudo

e Barra de Progressos

e Finalizando paginas

e Paginas com Templates

e PA&gina blog para Posts

e Criando Posts

e Links dos Posts

e P4gina de Contatos

e Plugin de Contato

e Formulario de Contato

e Configurando envio de email
e Enviando emails

e Personalizando pagina de contatos
e Finalizando contato

e Ajustando pagina responsiva
e Pagina para Mobile

e Colocando o site responsivo
e Finalizando o site

e Testando site no celular

LOTE 24 - PROGRAMAGAO - Administracdo de Sistemas e Redes

Objetivo do lote: capacitar os participantes na instalagéo, configuracao e administracéo de
servidores, garantindo a seguranga e o bom funcionamento das redes corporativas. O curso
aborda gestdo de usuarios, politicas de seguranca, virtualizagdo e outros recursos
essenciais para a administragao eficiente de sistemas e infraestrutura de TI.

Requisitos para participagao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverdo contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: WINDOWS SERVER 2019
Carga horaria: 25h00
Conteudo programatico:
e Windows Server 2019
e Baixando o Windows Server 2019
e Instalando Hyper V
e Instalando Windows Server 2019
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Concluindo a instalagao do windows
Configuracdes Iniciais
Conexao com a Rede
Instalacdo do AD

Floresta e Dominio

Criando servidor DNS

Nova Subrede

Configurando servidor

DNS do servidor principal
Configurando DHCP
Configurando Escopo
Maquina ligada ao DNS
Inserindo estagcdo ao dominio
Logando na estagéo
Instalando estagao

Iniciando Estacao

Logon no Servidor

Reserva de IP

Simulando uma floresta
Criando usuarios da rede
Finalizando usuérios
Iniciando com Grupos
Grupos Dominio Local
Finalizando Estrutura dos Grupos
Horario de Logon
Compartilhando Pasta
Acessando pasta compartilhada
Compartilhamento Avancado
Backup no Servidor

Criando backups
Restaurando backups
Central Administrativa do AD
Lixeira no Servidor

Iniciando com GPO
Configurando GPO

Backup das politicas de grupos
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LOTE 25 - DESENHO TECNICO - AutoCAD e Modelagem 2D/3D

Objetivo do lote: capacitar os participantes no uso do AutoCAD para criagdo de desenhos
técnicos e modelagem em 2D e 3D. Os cursos abordam desde conceitos basicos até
técnicas avangadas de dimensionamento e elaboracdo de plantas baixas, permitindo a
aplicacdo pratica na arquitetura, engenharia e design.

Requisitos para participagao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverdo contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: Aprenda AutoCAD Na Pratica
Carga horaria: 24h00
Conteudo programatico:

e Nogdes Iniciais de AutoCAD

e Criando um Arquivo Modelo

e Exercicios Passo a Passo Nivel Basico

Treinamento: AUTOCAD 2D - 2018
Carga horaria: 25h00
Conteudo programatico:
e AutoCad 2018 para Iniciante
e Baixando auto cad 2018
e Area de trabalho do CAD
e Abrindo novo projeto
e Visualizagéo 2D e 3D
e Coordenadas e Plano cartesiano
e PosicdoEixoXeY
e Selecdo
e Ciclo de Selecao
e Entrada Dinamica
e Unidades de Medidas
e Criando Linhas
e Rotacdo de objetos
e Linhas e Polilinhas

e Trabalhando com raios
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Criando circulos e arcos
Trabalhando com arcos
Trabalhando com retangulos
Editando vértices
Configuracdes da polilinha
Convertendo linha em polilinha
Trabalhando com splines
Movendo e rotacionando objetos
Escalonando objetos
Estendendo e aparando linhas
Recurso de Deslocamento
Criando paredes

Deslocando objetos unidos
Espelhando objetos
Ferramenta Concorte
Ferramenta Chanfro
Ferramenta Esticar
Trabalhando com Blocos
Trabalhando com Hachura
Editando Hachura
Preenchimentos Gradiente
Trabalhando com Textos
Inserindo cotas para medir areas
Configurando estilo das cotas
Cota Linear e Diagonal
Visualizando medidas e areas
Painel de Propriedades
Trabalhando com camadas
Propriedades das camadas
Criando nova camada
Associando objetos a camada
Incorporando objetos ao projeto
Tamanhos e medidas

Escala por referéncia
Referencia da planta com medidas

Modo Layout p
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Treinamento: AutoCAD 2D e 3D — Dimensionamento
Carga horaria: 50h00
Conteudo programatico:
e Manipulagao de Arquivos
e Comandos de Visualizagao
e Desenhando com Precisao
e Formas de Sele¢des dos Objetos
e Comandos de Criacdo e Edicao
e Trabalho com Layers
e Averiguagdo de Medidas
e Textos
e Trabalhando com Layouts
e Dimensionamento
e Impresséao e Otimizagao dos Projetos
e Trabalhando com Tabelas
e Projeto Arquitetdnico Passo a Passo

e Projeto Mecéanico Passo a Passo

Treinamento: AUTOCAD 3D
Carga horaria: 25h00
Conteudo programatico:
e Curso de AutoCad 3D
e Criando objeto 3D
e Vistas de Objetos 3D
e [Estrutura de Vistas
e Multiplas Vistas
e Elevagdo em objetos
e Guismos para Posicao
e Guismos para Rotagao
e Elevagado em Linhas
e Polilinha 3D
e Splines em 3D

e Ferramenta de Extrusao
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e Converséo de linha em polilinha
e Extrusdao em linhas e polilinhas
e Revolucéo e Elevagao

e Modelagem de objetos

e Modificando objeto modelado

e Aplicando recurso de varredura
e Criando Sdlidos

e Ferramenta Polisélido

e Levantando muros de uma planta 2D
e Aparando e soldando soélidos

e Editando os sdlidos

e Criando Malhas

e Extrusdo e Revolugao em malhas
e Editando Malhas

e Vértices faces arestas

e Suavizando malha dos objetos
e Alinhamento e Simetria 3D

e Matriz e Array de Objetos

e Objetos solidos para materiais
e |niciando com os materiais

e Aplicando Materiais e Texturas
e Editando os Materiais

e Relevo em texturas

e Materiais de Vidro

e Criando material metalico

e Criando material de Pedra

e Criando Luzes

e |Intensidade da Luz

e Configurando Luminosidade

e Tipos variados de luzes

e Criando e configurando cameras
e Configuragbes de renderizagao

e Renderizando a partir da camera

Treinamento: Como Desenhar uma planta baixa no AutoCAD
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Carga horaria: 05h00
Conteudo programatico:
e Instalacao
e Configuragao
e Desenho planta

e Escala, Cotas e Impressao

LOTE 26 - DESENHO TECNICO - Revit e Acabamento Arquiteténico

Objetivo do lote: capacitar profissionais no uso do Revit para modelagem arquitetonica,
estrutural e detalhamento de projetos. Os cursos abordam desde conceitos basicos para
iniciantes até técnicas avangadas de acabamento e estruturagdo, permitindo a criagao de
projetos precisos e eficientes no setor da construgéo civil e arquitetura.

Requisitos para participagcdao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: REVIT 2018 — ACABAMENTO ARQUITETONICO
Carga horaria: 25h00
Conteudo programatico:
e Acabamento Arquitetbnico
e Iniciando o Projeto
e Criando Perfil Métrico
e Criando Rodapé de Madeira
e Rodapé para sala e quartos
e Editando rodapés
e Rodapé de Porcelanato
e Rodapé da sacada
e Alinhamento no rodapé
e Inserindo a churrasqueira
e Configurando abertura na parede
e Inserindo componentes na sacada
e Posicionando componentes
e Finalizando area da sacada
e Inserindo pia da cozinha
e Configurando familias
e Tampao da Pia
e Finalizando objetos da cozinha

e Equipamentos para area de servigos
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Equipamentos para o banheiro
Finalizando banheiro suite
Espelhando objetos do banheiro
Mobiliario do quarto

Finalizando os quartos

Sala de Estar

Alterando mobiliario

Ajuste no rodapé
Posicionamento do mobiliario
3D WareHouse

Importando do sketchup

Mesa de Jantar na sala
Alterando materiais

Pintura nas paredes

Aplicando papel de parede
Inserindo forro na sala
Modificando croqui do forro
Moldura de gesso parede
Ajustando moldura junto ao forro
Aplicando as luminarias
lluminagao das Luminarias
Configuracdo de Luminosidade
Criando camera interna
Configuracbes de cameras
Renderizacéao Interna

Papel de parede para renderizagao
Perspectivava de camera interna
Posicionamento da camera
Afastamento do foco da camera
Objetos para decoracédo
Quadros e aquario na sala
Configuragcbes nos materiais
Finalizando decoracao

Finalizando Arquitetura
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Treinamento: REVIT 2018 —- MODELAGEM ESTRUTURAL
Carga horaria: 25h00
Conteudo programatico:
e Modelagem Estrutural
e Projeto para Arquitetura
e Niveis do Projeto
e Finalizando o nivel do projeto
e Planta modelo para o apartamento
e Acabamento para Paredes
e Criando parede de dupla pintura
e Paredes externas dos apartamentos
e Visibilidade e Sobreposicao
e Definindo area do Hall
e Criando Superficie Topografica
e Criando Plataforma da construcao
e Criando Parede Interna
e Dividindo a planta interna
e Finalizando paredes internas
e Paredes com azulejos
e Azulejo na cozinha e Lavanderia
e Azulejo nos banheiros
e Paredes da sacada
e Criando o Piso da Laje
e Deslocamento do Piso
e Guarda Corpo
e Guarda Corpo da sacada
e Inserindo janelas nos banheiros
e Concluindo as Janelas
e Criando as Portas
e Porta de Vidro para Sala
e Configurando Porta de Vidro
e Porta de Vidro
e Parede sobre parede Cortina
e [aixa da Vista
e Finalizando Lavanderia

e Textura para Tijolos
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e Ferramenta Pintura

e Textura para churrasqueira

e Criando Piso Arquitetonico

e Piso acabamento porcelanato
e Profundidade da Vista

e Alinhando Piso

e Hachura dos Materiais

e Tamanho das Texturas

e Piso para Soleira da sacada
e Soleira de Granito

e Soleira da porta da sala

e Deslocamento de objetos

e Finalizando estrutura da sacada

e Criando Piso da sala

Treinamento: REVIT 2018 PARA INICIANTES
Carga horaria: 25h00
Conteudo programatico:
e Revit 2018 para Iniciantes
e Baixando e Instalando Revit 2018
e Criando um novo Projeto
e Tipos de Projetos no Revit
e Tipos de Vistas do Projeto
e Formas de selegdes
e Propriedades e Projetos
e Configurando Atalhos
e Ferramentas de Zoom
e Divisdo de Elementos no Revit
e Categorias Familias Tipos
e Editando o tipo das familias
e Entendendo a parametrizacao
e Instancias e Tipos
e Exportando familias para outro projeto
e Carregando familias externas

e \Vistas e Janelas
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Formas de visualizagdo no projeto
Ocultando e Isolando objetos
Congelando categorias de objetos
Congelando elementos na vista
Modelos de Projetos

Associando novo modelo
Vinculos para arquivos externos
Criando Niveis

Configurando os niveis
Deslocamento em niveis
Ferramenta Matriz

Ajustando nés dos niveis
Trabalhando com cortes
Configurando Unidades de Medidas
Importando planta do Autocad
Vinculos no Revit

Separando camadas do Projeto
Importando planta por niveis
Superficies e terrenos

Elevagao em superficies

Terreno com base na planta
Ajustes em superficies
Plataformas de construcao
Ajustando plataformas de construgao
Aparando areas com Limites
Ferramenta de Aparar e estender
Criando Pisos

Elevagéo no Piso

Pilares estruturais

Eixos de Referencias

Levantando Pilares

Criando Paredes

Configurando as Paredes
Materiais nas paredes
Levantando os Pilares

Aplicando portas
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e Aplicando Janelas

¢ Modificadores e componentes
e Materiais no Revit

e Criando um Material

e Aplicando materiais

e Caminho do Sol

e Renderizando

LOTE 27 - DESENHO TECNICO - Modelagem e Projetos Mecanicos

Objetivo do lote: capacitar os participantes no uso do software SolidWorks para
modelagem e detalhamento de projetos mecanicos. O curso aborda conceitos basicos
de design 3D, criagao de pecas, montagem e documentacao técnica, preparando os
alunos para desenvolver projetos precisos e otimizados para a engenharia mecanica
e industrial

Requisitos para participagdo do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: SolidWorks Para Iniciantes
Carga horaria: 40h00
Conteudo programatico:

e Desenho das Pecas

e Criando a Montagem das Pecas

e Detalhamento do Projeto

LOTE 28 - DESIGN GRAFICO - Design Grafico Basico

Objetivo do lote: introduzir os participantes as principais ferramentas de design,
capacitando-os na criacdo de pecas visuais para diferentes finalidades. Os cursos abordam
o uso do Canva, CoreIDRAW X8, lllustrator e Photoshop, permitindo o desenvolvimento de
artes gréficas, edigdes de imagens e identidade visual de forma pratica e intuitiva

Requisitos para participagdo do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: Canva - Basico
Carga horaria: 02h00
Conteudo programatico:

e Primeiro acesso no Canva
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e Ferramentas e propriedades
e Criando uma capa para ebook
e Ferramentas de personalizagado das imagens

e Formatos de Downloads

Treinamento: COREL DRAW X8 — BASICO
Carga horaria: 25h00
Conteudo programatico:
e Introducéo ao Curso
e Corrigindo Possivel Bug de Abertura
e Configurando aparéncia do programa
e Area de Trabalho e Novo documento
e Barra de Ferramentas e Zoom
e Preenchimentos e Contornos
e Preenchimento Gradiente
e Preenchimentos de texturas e padrdes
e Rotacionando e Redimensionando objetos
e Propriedades da ferramenta Retangulo
e Propriedades da ferramenta elipse
e Agrupando e Duplicando Objetos
e Soldando e Aparando objetos
e Combinando Objetos
e Efeitos em Objetos
e Salvando e exportando arquivo
e Ordenando Objetos
e Alinhamento dos Objetos
e Distribuicdo dos Objetos na tela
e Ferramenta Forma
e Ferramentas de Corte
e Ferramentas de Texto
e Sombras e contornos
e Mistura e Extruséo
e Preenchimento Inteligente
e \etorizagdo desenho Simpsons
e Vetorizando imagem

e Finalizando contorno do objeto
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e Suavizando os nos

e Exportando imagem vetorizada

Treinamento: ILLUSTRATOR PARA INICIANTES
Carga horaria: 25h00
Conteudo programatico:
e Introducédo ao lllustrator 2018
e Novo Documento
e Area de Trabalho
e Configurando area de trabalho
e Atalhos e Zoom
e Trabalhando com Pranchetas
e Ferramenta de Selegao
e Posigcdo X e Y dos objetos
e Modificando formas
e Criando formas
e Preenchimento e Tracados
e Preenchimento Gradiente
e Ferramenta de selecéo direta
e Organizando objetos
e Alinhamentos e Distruibui¢ao
e Distancia entre os objetos
e Vetorizando uma imagem
e Cantos arredondados
e Finalizando a Vetorizagao
e Salvando arquivo no lllustrator
e Exportando como imagem
e Ferramenta Caneta
e Ferramenta Curvatura
e Vetorizacdo com curvas
e Ferramenta ponto de ancoragem
e Ferramentas de Texto
e Texto acompanhando area
e Fontes para Textos

e Criando uma Logo
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e Gradiente em Textos

e Expotando Pranchetas

e Ferramenta Gradiente

e PathFinder

e Aparando e soldando objetos
e Convertendo texto em contornos
e Criando amostras de cores

e Masccara de Recorte

e [Efeitos de distorgao e filtros
e Brilhos e Sombras

e (Galeria de Efeitos

e Trabalhando com pincéis

e Criando pincéis

e Pincéis de padrao

e Efeito de Extruséo 3D

e Efeito 3D com Bisel

e Efeito Revolugao 3D

e Efeitos de Caminhos

e Ajustes em contornos

e Ferramenta Suavizar

e Ferramentas de cortes

e Ferramentas de edicao

e Ferramentas de rotacao

e Ferramentas de Preenchimento
e Ferramentas de Perpectivas
e Ferramenta Malha

e Aplicando cores a malha

e Ferramenta Mesclar

e Trabalhando com simbolos

e Gréficos no lllustrator

e Finalizando as ferramentas

Treinamento: PHOTOSHOP PARA INICIANTES
Carga horaria: 25h00

Conteudo programatico:
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Curso de Photoshop para Iniciantes
Tela de Inicializacao

Criando o primeiro arquivo
Configurando area de trabalho
Perfil de cores Incorporadas
Ferramentas de Formas

Camadas com objetos

Editando as camadas

Mesclando camadas

Criando novas camadas

Paleta de Amostras

Agrupando camadas

Ferramentas de Selegao
Propriedades da selecao
Ferramenta laco ara selecao
Ferramenta lago Poligonal

Difuséo da selecgao

Varinha magica

Entendendo transparéncia na Imagem
Tirando fundo branco da imagem
Ferramenta Caneta

Vertorizando com a caneta
Estrutura da vetorizacao
Preenchendo objeto vetorizado
Salvando projeto como PSD
Salvando como imagem jpg e png
Ferramentas de cortes e fatias
Montagem simples

Montagem baseada em camadas
Remocéo de manchas nas imagens
Ferramenta correcado e olhos vermelhos
Recurso de substituicao de cor
Ferramentas de edicao

Opacidade e Modos de camadas
Configuragdes do Pincél

Matiz Saturacao
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e (Clareando imagens com niveis
e Ferramenta Carimbo

e Criando um Padrao

e Ferramenta Pincél do Histdrico
e Ferramenta Borracha magica

e Ferramenta Borracha de plano de fundo
e Ferramenta Gradiente

e Configurando Gradiente

e Gradiente Radial e Conico

e Desfoque e Nitidez

e Saturando a imagem

e Selecdo com ferramenta caneta
e Ferramenta Texto

e Configuragdes de Texto

e Caractere e Paragrafo

e Ferramentas de Formas

e Ferramentas de zoom e manipulagéo
e Estilos de Camadas

e Chanfro e Tragados

e Sombas e brilhos

e Sobreposicao de cor e padrao
e Linha do tempo no photoshop

e Efeitos de Estilos em imagens
e Animando Texto GIF

e Animando imagem GIF

LOTE 29 - DESIGN GRAFICO - Design Grafico Avangado e Especializado

Objetivo do lote: aprimorar as habilidades dos participantes no uso de ferramentas
de design para projetos mais complexos e especificos. Os cursos abordam técnicas
avancadas no CorelDRAW X8, além de montagem e restauracdo de imagens no
Photoshop, capacitando os alunos para trabalhos profissionais em criagdo gréfica e
edicao digital

Requisitos para participagcao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: COREL DRAW X8 — AVANCADO
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Carga horaria: 25h00
Conteudo programatico:
e Criando banner para youtube
e Finalizando as areas do banner
e Aplicando efeitos de contornos
e Aplicando imagens render
e Finalizando o Banner
e Criando uma logomarca
e Fazendo cortes no texto
e Finalizando Logo Wild
e Criando uma logo profissional
e Aplicando efeitos na logo
e Aplicando extrusao na logomarca
e Aplicando cores e transparéncias
e Finalizando o Logotipo
e Criando um cartdo de visitas
e Criando o fundo do cartéo
e Criando os textos para o cartao
e Finalizando o cartdo de visitas
e Criando banner de produto para web
e Criando um panfleto profissional
e Efeitos com cortes em formas
e Aplicando imagens no panfleto
e Aplicando textos no panfleto
e Finalizando o panfleto de produtos
e Finalizando o Panfleto de servicos

e Layout

Treinamento: PHOTOSHOP MONTAGEM E RESTAURACAO
Carga horaria: 25h00
Conteudo programatico:

e Photoshop para restauragao

e Juntando Imagens

e Duplicando camadas

e Finalizando montagem da cesta
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Trocando rosto de uma foto
Convertendo imagem em desenho
Removendo tatuagem

Perpectiva e Distor¢cao

Imagens com Perpectivas
Aplicando efeito de brilho

Controle de brilho com opacidades
Aplicando mascara

Resturando imagem com mascaras
Melhorias na imagem com desfoque
Separacao de Frequencias
Removendo manchas

Aplicando mistura de cores
Técnicas para misturar areas
Restaurando foto antiga
Ferramenta corregdo para areas escuras
Refinando arestas da selecao
Modificando fundo da imagem
Aplicando filtro de ruido

Correcbes com superexposicao
Aplicando cor a pele

Cores e modos de camadas
Finalizando a restauragao

Efeito Vampiro

Efeitos de Camadas

Filtro de resfriamento e Exposicao
Filtro de fotos e niveis

Efeitos com Ruidos

Trabalhando com Curvas

Filtro Dissolver

Galeria de Filtros

Efeito de caricatura

Preenchendo as areas

Tragcando demarcadores

Criando expressoes

Refinando arestas para alterar fundo
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e Remocgao de fundo avangada

e Aplicando nitidez inteligente

e Filtros de estilizacao

e Criando um efeito de fogo

e Desfoque de Movimento

e |Instalacdo de Plugin Externo

e Efeito Fractalius

e Criando marca d’agua

e Criando acgdes

e Processo de automatizagdo de imagens
e Configurando as agdes

e Criando montagem para video

e Selecionando com a caneta

e Criando area para Edicao

e Posicao e Ajuste de camadas

e Mudando rotac&o dos objetos

e Configurando quadros

e Finalizando os quadros da animacao
e Criando GIF com a animagao

e Criando video com Photoshop

e Video a partir de imagens

LOTE 30 - INFORMATICA - Manutengdo e Montagem de Computadores

Objetivo do lote: capacitar os participantes na instalagdo, configuragdo e reparo de
hardware em computadores e notebooks. Os cursos abordam desde os fundamentos dos
componentes internos até técnicas avangadas de montagem e manutencgéo, preparando os
alunos para diagndsticos, upgrades e solugdes de problemas em equipamentos de
informatica.

Requisitos para participagcdao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: HARDWARE
Carga horaria: 40h00
Conteudo programatico:

e Sistemas Operacionais

e Hardware e Software
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e Testando Fonte e Trocando Fusivel
e Maquina nao liga

e Maquina néo liga

e Componentes da Placa Mae

e Componentes Elétricos

e Componentes Elétricos

e Resetando a BIOS

e Encaixes e Entradas da Placa Mae
e Entradas SATA E IDE

e Conexoes e Entradas

e Conectando Dispositivos SATA

e Trocando Fonte

e Montando os Componentes

e Ativando o reinicio da BIOS

e Formatacao Fazendo Backup

e Formatag&o Configurando SETUP
e Formatagao Preparando o Disco Rigido
e Primeiras Configuragdes

e |Instalando Drivers

e Baixando Drivers

e Instalando Anti Virus

e Buscando Drivers Fabricante

e Montagem do Notebook

e Colocando Drive Externo

e Acesso Remoto

e Acesso Remoto

e Instalando Maquina Virtual

e Configuracao da Maquina Virtual

e Instalando S 0 na maquina virtual

Treinamento: Montagem e Manutencao de Computadores
Carga horaria: 40h00
Conteudo programatico:

e Sistemas Operacionais

e Hardware e Software
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e Testando Fonte e Trocando Fuzivel
e Maquina nao liga

e Maquina néo liga

e Componentes da Placa Mae

e Componentes Elétricos

e Componentes Elétricos

e Resetando a BIOS

e Encaixes e Entradas da Placa Mae
e Entradas SATA E IDE

e Conexoes e Entradas

e Conectando Dispositivos SATA

e Trocando Fonte

e Montando os Componentes

e Ativando o reinicio da BIOS

e Formatacao Fazendo Backup

e Formatag&o Configurando SETUP
e Formatagao Preparando o Disco Rigido
e Primeiras Configuragdes

e |Instalando Drivers

e Baixando Drivers

e |[nstalando Anti Virus

e Buscando Drivers Fabricante

e Montagem do Notebook

e Colocando Drive Externo

e Acesso Remoto

e Acesso Remoto

e Instalando Maquina Virtual

e Configuracao da Maquina Virtual

e Instalando S 0 na maquina virtual

LOTE 31 - INFORMATICA - Informatica Basica e Sistemas Operacionais

Objetivo do lote: capacitar os participantes no uso essencial de ferramentas de
informatica e na navegacdao em sistemas operacionais. Os cursos abordam desde
conceitos fundamentais, como manuseio de arquivos e programas, até a utilizagéo do
Windows 10, proporcionando maior autonomia e eficiéncia no uso de computadores.

Requisitos para participagcdao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
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com o tema.

Treinamento: Informatica Basica
Carga horaria: 40h00
Conteudo programatico:

Aplicagdes do Windows 10 no ambiente de trabalho e na vida pessoal
Conhecimento pratico e tedrico sobre Word 2019

Conhecimento pratico e tedrico sobre Excel 2019

Treinamento: Windows 10
Carga horaria: 25h00

Conteudo programatico:

Introdug&o ao curso de Windows 10
Introducéo a area de trabalho
Menu Iniciar

Personalizando area de Trabalho
Tela de Bloqueio e Suspensao
Protecao de Tela
Configurando Temas

icones da area de Trabalho
Pesquisa no Windows

Barra de Tarefas

Gerenciador de Tarefas

Nova area de trabalho

Area de Notificagao

Criando pastas e arquivos
Salvando arquivos

Deletando Arquivos

Unidade do Computador
Pastas Ocultas e Seguranca
Propriedades do Sistema
Unidades e Locais

Navegador WEB Edge
Baixando Instalador da WEB

Instalando o Antivirus
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LOTE 32 - PACOTE OFFICE - Excel para Servidores Municipais

Objetivo do lote: capacitar os participantes no uso do Excel para a gestdo publica,
otimizando processos administrativos e organizacionais. Os cursos abrangem desde o nivel
basico ao avancgado, focando em funcbes essenciais para analise de dados, relatérios e
planejamento, permitindo maior eficiéncia no trabalho dos servidores municipais.

Requisitos para participagao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverdo contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada

CONCEN

Reparando o Programa Instalado
Escaneando pastas no Sistema
Movendo para quarentena
Baixando e instalando programa
Compactando e descompactando arquivos
Movendo arquivos

Windows Explorer
Configuracdes de Acessibilidade
Contas de usuarios
Configurando conta de usuario
Fazendo Logon no Usuario
Acessando o Usuario

Excluindo contas de usuario
Configurando Idiomas

Instalando recursos do Windows
Ajustes de video e teclados

Aplicativos do Windows

com o tema.

Treinamento: Excel 2016 para Servidores Municipais

Carga horaria: 25h00

Conteudo Programatico:

Introducéo a area de Trabalho
Formatando linhas e colunas
Selecionando as células
Inserindo formulas

Inserindo fungdes

Criando tabela de vendas

Formatando planilha
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e Alsa de Preenchimento

e Implementando fun¢des na planilha

e Inserindo comentarios na planilha

e Inserindo autofiltro e protegendo células
e Congelando células

e (Calculos com porcentagem

e Funcao SE

e Funcao SE Testes de condi¢ao

e Validacdo de Dados

e Funcéao ProcV

e Funcdo Soma se

e Funcao Proc

e Formatacao Condicional

o Gréficos

e Graficos Comparativos

e Ajustes em graficos de linhas

e Funcgdes Financeiras

e Inserindo controles de formularios

e Consultando dados com bot&o de formulario
e Revisando o conteudo

e Excel 2016 para Servidores Municipais

Treinamento: Excel 2019 Avancado para Servidores Municipais
Carga horaria: 25h00
Conteudo Programatico:

e Guia do Desenvolvedor

e Funcdes de Procura

e Lista de Dados

e Funcdo de indice

e Funcdes Nomeadas

e Funcao ProcH

e Botdes de Formularios

e (Célculos dos totais

e Funcao SE OU

e Caixa de Selegao
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Relacionando fungdes com formulario
Planilha de Macros
Associando Células
Associando Funcgdes
Inserindo botdes

Gravando Macros

Planilha de orgamentos

Excel 2019 Avancado para Servidores Municipais
Nomeando células
Cadastrando os orgamentos
Filtro Avancado

Livro Caixa

Condigbes compostas
Associando macros

Inserindo codigo VBA
Tratando erros com VBA
Iniciando com formularios
Criando tela para Login
Componentes de formularios
Comandos para os botbes
Programando condi¢des
Habilitando componentes
Redirecionando para planilha
Cadastro de Clientes
Formulario de cadastro
Criando Modulos VBA
Redirecionando para Planilha
Métodos Sub Rotinas
Capturando linhas registradas
Salvando dados na planilha
Caodigo automatico
Incrementando valor no codigo
Inserindo novo registro
Deletando registro

Erro no bloco With

Voltando registros
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e Avancando registros

e Finalizando Cadastros

Treinamento: Excel 2019 Basico para Servidores Municipais
Carga horaria: 25h00
Conteudo Programatico:
e Iniciando com o Excel
e Selecionando células
e Criando primeira tabela
e |niciando com férmulas
e Alsa Relativa
e Aplicando fungao
e Funcdo soma e média
e Formatacao de Numeros
e Comentarios e Filtros
e Bloqueando células
e Formatando Planilha supermercado
e Aplicando férmulas a planilha
e Aplicando Hiperlink
e Planilha Salarial
e Congelando Células
e (Calculos com porcentagem
e Funcao SE
e Excel 2019 Basico para Servidores Municipais
e Validacdo de Dados
e Formatacao Condicional
e Funcdo PROCV
e Buscando dados com ProcV
e Funcao Soma SE
e Funcdo PROC
e Formatagao com Condicbes
e Trabalhando com graficos
e Formatando graficos
e Graficos com multiplas colunas

e Graficos de linha e Pizza
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e Funcdes Financeiras

e Controle de Formularios

e Aplicando consulta com botao
e Revisdo Final

e Aplicando recursos aprendido

LOTE 33 - PACOTE OFFICE - PowerPoint para Servidores Municipais

Objetivo do lote: capacitar os participantes na criagdo de apresentag¢des profissionais e
eficientes para a gestdo publica. O curso aborda o uso do PowerPoint 2016, ensinando
técnicas de design, organizacdo de informagdes e recursos visuais para facilitar a
comunicagao de projetos, relatérios e propostas no setor municipal.

Requisitos para participagcdao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: Power Point 2016 para Servidores Municipais
Carga horaria: 25h00
Conteudo Programatico:
e Inserindo e editando Slides
e Formatando plano de fundo do layout
e Transicao de Slides
e Animacobes
e Configuragbes
e Power Point 2016 para Servidores Municipais
e Configurando os efeitos de animagdes
e Inserindo audio na apresentacéo
e Salvando apresentagdo em video
e Botdes de Agao
e Botdes Personalizados
e Botbes Personalizados

e Finalizando a apresentacao

LOTE 34 - PACOTE OFFICE - Word para Servidores Municipais

Objetivo do lote: capacitar os participantes no uso do Microsoft Word para a elaboragéo de
documentos administrativos na gestdo publica. Os cursos abrangem desde o nivel basico
ao avangado, ensinando formatacao, automagao de textos, tabelas e recursos especificos
para otimizar a redacao oficial, relatérios e comunicacgdes institucionais.
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CONCEN

Requisitos para participagao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverdo contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: Word 2016 para Servidores Municipais
Carga horaria: 25h00
Conteudo Programatico:
e Introducio ao Curso
e Area de Trabalho do Word
e Recursos de Edicao de Texto
e Alinhamento e Espagamento
e Inserindo sombreamento e Bordas
e Inserindo marcadores de simbolos
e Marcadores numerados
e Criando Estilos
e Localizar, substituir e Selecionar
e Salvando o arquivo criado
e |Inserindo e configurando as formas
e |Inserindo imagens
e Design da pagina
e Word 2016 para Servidores Municipais
e Margens e Orientacdo
e Criando um documento
e Ortografia e gramatica
e Formatando o texto do memorando
e Cabecalho e Rodapé
e Inserindo imagem no cabecalho
e Criptografando documento com senha
e Criando um cartdo de visitas
e Aplicando gradiente no fundo
e Configurando imagem para o cartdo
e |Inserindo as linhas de formas
e Configurando e posicionando as linhas
e |Inserindo os textos no cartdo
e Inserindo os textos no cartdo
e Agrupando os objetos

e Configuracdes de impressao
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e Formatando um curriculo
e Salvando em PDF

e Criando tabulagdes

e Relatério de Vendas Criando Tabela
e Design e Layout da tabela
e Criando um grafico

e Criando um jornal

e Inserindo colunas

e Finalizando o jornal

e Criando um convite

e Criando a mala direta

e Inserindo a lista de destinatarios

Treinamento: Word 2019 Avancado para Servidores Municipais
Carga horaria: 25h00
Conteudo Programatico:
e Listas de Niveis
e Posicionamento e Recuo das Listas
e C(Classificando as listas
e Criando estilos
e Criando guia personalizada
e Numeragdo automatica de paginas
e Gravando Macros
e Executando Macros
e Integrando Excel com Word
e Integrando Access com Word
e Buscando lista do Access
e Word 2019 Avancado para Servidores Municipais
e Macros para Registros
e Inserindo Sumario
e Subtitulos no sumario
e Inserindo notas de rodapé
e Comentarios no documento
e Inserindo bibliografia

e Cabecalho com data automatica

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DA REGIAO CENTRAL DO ESTADO DE SAO PAULO - CONCEN
Rua Voluntarios da Patria, 1880 - Centro, Araraquara/ SP, CEP. 14800-350
www.concen.sp.gov.br



CONCEN

e Revisdo do contelido
e Inserindo WordArt
e Criando tabela da revisdo

e Finalizando Revisao

Treinamento: Word 2019 Basico para Servidores Municipais
Carga horaria: 25h00
Conteudo Programatico:

e Ofice 2019

e Instalacao do office 2019

e Area de trabalho do word

e Formatagao de Fonte

e Pincel de formatagao

e Alinhamento do Texto

e Word 2019 Basico para Servidores Municipais
Espacamento e Paragrafos

e Finalizando os recursos principais

e Inserindo objetos na pagina

e Inserindo formas e imagens

e Fundo da pagina e bordas

e Margens e Orientacdo

e Colunas e Recuos

e Finalizando recursos principais

e Criando um memorando

e Formatagao para documentos

e Organizando elementos na pagina

e Finalizando Documentos

e Criando um curriculo

e Ajustes em espacamentos

e Criando Relatério de Vendas

e Criando Tabela

e Personalizando Tabelas

e Criando graficos

e Formatacao de Jornal

e Capitulando Letra
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e Configurando Impresséao

e (Cartdo de Visitas

e Formas no cartdo

e Rotacionando objetos

e Textos no cartdo

e Finalizando conteudo do cartao

e Duplicando cartdo para impressao
e Trabalhando com Mala Direta

e Aplicando Mala Direta

LOTE 35 - REDES DE COMPUTADORES

Objetivo do lote: capacitar os participantes na configuracdo, administragcdo e
seguranca de redes corporativas. Os cursos abordam desde conceitos gerais de
redes de computadores até a especializagdo em Redes Cisco, preparando os alunos
para implementar e gerenciar infraestruturas de Tl de forma eficiente e segura.

Requisitos para participagdo do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada
com o tema.

Treinamento: Redes Cisco

Carga horaria: 25h00

Conteudo Programatico:
e Introducdo a Redes Cisco
e Conexao de equipamentos Cisco
e Introducio ao PacketTracer
e Parte Fisica e Logica da Conexao
e Enviando Pacotes
e Rede entre 2 Computadores
e Desempenho e Seguranga
e Redes sem FIO Access Point
e Rede usando SWITCH e Wireless
e Rede usando HUB e Wireless
e Expansdo de Rede com HUB
e Expansdo de Rede com SWITCH
e Conectando duas redes diferentes
e Funcionamento de um Servidor DHCP
e Pacotes HTTP

e Implementando Servidor DNS
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e Comunicacao Cliente Provedor
e Roteadores Integrados

e Exercicio Redes com Servidores
e Rede com mais de um Servidor
e Configuragédo de Roteador Cisco
e |niciando com o0 I0S

e Roteamento Estatico

e Roteamento Estético ba

e Roteamento Dindmico

e Introducdo a ACL

e Aplicagao da ACL

e Criando Cenario para ACL

e Acessando Roteador via Telnet
e Como séo Enviadas as ACL’s

e Criando ACL Padrao

e Criando ACL Estendida

e Criando ACL Para Servigos

e Consideracoes Finais

Treinamento: Redes de Computadores
Carga horaria: 25h00
Conteudo Programatico:

e Introducdo a Redes

e O que é uma Rede

e LAN e WAN
e Topologias
e Modelo OSI

e Protocolo TCP IP

e Endereco IP

e Unicast, bradcast e Multicast
e (Camada Enlace

e SWITCH

e VLAN Dominio de Broadcast
e VLAN Protocolo 802

e Protocolo Ethernet
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Cabeamento

Roteadores e Modens
Configurando Rede Wireless
Configurando IP Manualmente
Criando Rede Local

Rede com duas Maquinas
Seguranca e Desempenho
Testando SWITCH

Acesso Remoto

Quando usar um Servidor
Instalando Maquina Virtual
Windows Server Instalacao
Windows Server Inicializagcédo
Windows Server Configuracdes

Windows Server Verificando IP

LOTE 36 - INSTALAGOES E SEGURANGA

Objetivo do lote: capacitar os participantes para atuar na instalagdo elétrica e na
seguranca patrimonial. Os cursos abrangem desde conceitos e praticas de instalagcbes
elétricas, garantindo seguranga e eficiéncia na execucgao, até a formagao de porteiros e
vigias, preparando profissionais para o controle de acesso e a protecao de ambientes.

Requisitos para participagdo do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada

com o tema.

Treinamento: Instalagdes elétricas
Carga horaria: 40h00

Conteudo Programatico:

Instalacdes de tomadas e interruptores;
Escolha e instalac&do dos disjuntores;
Montagem de caixa padréo;
Aterramento;

Montagem do quadro de distribuigao;
Distribuicao dos circuitos; e

Testes finais.

Treinamento: Porteiro e Vigia
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Carga horaria: 10h00
Conteudo Programatico:
e A importancia do Porteiro e do Vigia;
e Portaria;
e Servicos prestados na portaria;
e Equipe de trabalho;
e Espacos de atuacao do Profissional;
e Principais Cuidados — Seguranga;
e Identificacao;
e Comportamento no ambiente de trabalho;
e Principais Instrumentos de controle de condominio; e

e Controle e encaminhamento de correspondéncia.

LOTE 37 - NORMAS REGULAMENTADORAS - Treinamentos de Integragao e
Normas Basicas

Objetivo do lote: capacitar colaboradores para a seguranca no ambiente de trabalho,
conforme as Normas Regulamentadoras (NRs). Os cursos incluem integracao de seguranca
(NR 01) e capacitagdo para a Comissao Interna de Prevencédo de Acidentes e Assédio
(CIPA - NR 05), abordando desde representantes nomeados até diferentes graus de risco,
garantindo a prevengdo de acidentes e um ambiente de trabalho mais seguro e
regulamentado.

Requisitos para participagao do grupo: Os treinamentos de Normas Regulamentadoras
pertencentes ao grupo deverdo, obrigatoriamente, possuir ART (Anotacdo de
Responsabilidade Técnica), conforme a Lei 6496/77, contar com a apresentagdo de um
plano pedagdgico e ter suporte técnico especifico, exigindo-se formagao minima de Técnico
de Seguranca.

Treinamento: NR 01 — Treinamento de Integragdo de Seguranga 1
Carga horaria: 02h00
Conteudo Programatico:

e Os riscos ocupacionais que existem ou possam originar-se nos locais de
trabalho;

e Os meios para prevenir e controlar tais riscos;

e As medidas adotadas pela organizagao;

e Os procedimentos a serem adotados em situagcdo de emergéncia;

e Os procedimentos a serem adotados, em conformidade com os subitens;

e Direito de Recusa do Trabalhador.
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Treinamento: NR 01 — Treinamento de Integragéo de Seguranga 2
Carga horaria: 06h00

Conteudo Programatico:

Os riscos ocupacionais que existem ou possam originar-se nos locais de
trabalho;

Os meios para prevenir e controlar tais riscos;

As medidas adotadas pela organizagao;

Os procedimentos a serem adotados em situagcao de emergéncia;

Os procedimentos a serem adotados, em conformidade com os subitens;
Direito de Recusa do Trabalhador.

Treinamento: NR 05 CIPA — Comissdo Interna De Prevencao De Acidentes E
Assédio — Representante Nomeado

Carga horaria: 08h00

Conteudo Programatico:

Estudo do ambiente, das condi¢bes de trabalho, bem como dos riscos
originados do processo produtivo;

Nocbes sobre acidentes e doencas relacionadas ao trabalho decorrentes das
condicbes de trabalho e da exposicdo aos riscos existentes no
estabelecimento e suas medidas de prevengao;

Metodologia de investigagdo e andlise de acidentes e doencas relacionadas
ao trabalho;

Principios gerais de higiene do trabalho e de medidas de prevencédo dos
riscos;

Noc¢des sobre as legislagdes trabalhista e previdenciaria relativas a seguranga
e saude no trabalho;

Nogdes sobre a inclusdo de pessoas com deficiéncia e reabilitados nos
processos de trabalho;

Medidas de prevencédo e de combate ao assédio sexual e outras formas de
violéncia no ambito do trabalho;

Organizacédo da CIPA e outros assuntos necessarios ao exercicio das
atribuicdes da comissao.

Treinamento: NR 05 CIPA — Comissdo Interna De Prevencao De Acidentes E
Assédio — Grau De Risco 1

Carga horaria: 08h00

Conteudo Programatico:

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DA REGIAO CENTRAL DO ESTADO DE SAO PAULO - CONCEN
Rua Voluntarios da Patria, 1880 - Centro, Araraquara/ SP, CEP. 14800-350
www.concen.sp.gov.br



CONCEN

Estudo do ambiente, das condicdes de trabalho, bem como dos riscos
originados do processo produtivo;

Nocbes sobre acidentes e doencgas relacionadas ao trabalho decorrentes das
condicbes de trabalho e da exposicdo aos riscos existentes no
estabelecimento e suas medidas de prevengao;

Metodologia de investigagdo e analise de acidentes e doencgas relacionadas
ao trabalho;

Principios gerais de higiene do trabalho e de medidas de prevengédo dos
riscos;

Nocbes sobre as legislagdes trabalhista e previdenciaria relativas a seguranga
e saude no trabalho;

Nocbes sobre a inclusdo de pessoas com deficiéncia e reabilitados nos
processos de trabalho;

Medidas de prevencado e de combate ao assédio sexual e outras formas de
violéncia no dmbito do trabalho;

Organizacdo da CIPA e outros assuntos necessarios ao exercicio das
atribuicdes da comissao.

Treinamento: NR 05 CIPA — Comissdo Interna De Prevencao De Acidentes E
Assédio — Grau De Risco 2

Carga horaria: 08h00

Conteudo Programatico:

Estudo do ambiente, das condi¢bes de trabalho, bem como dos riscos
originados do processo produtivo;

Nocbes sobre acidentes e doencas relacionadas ao trabalho decorrentes das
condicbes de trabalho e da exposicdo aos riscos existentes no
estabelecimento e suas medidas de prevengao;

Metodologia de investigagdo e andlise de acidentes e doencgas relacionadas
ao trabalho;

Principios gerais de higiene do trabalho e de medidas de prevencédo dos
riscos;

Noc¢des sobre as legislagdes trabalhista e previdenciaria relativas a segurancga
e saude no trabalho;

Nocbes sobre a inclusdo de pessoas com deficiéncia e reabilitados nos
processos de trabalho;

Medidas de prevencado e de combate ao assédio sexual e outras formas de
violéncia no &mbito do trabalho;

Organizacdo da CIPA e outros assuntos necessarios ao exercicio das
atribuicdes da comissao.

Treinamento: NR 05 CIPA — Comisséo Interna De Prevengdao De Acidentes E
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Assédio — Grau De Risco 3
Carga horaria: 08h00
Conteudo Programatico:

Estudo do ambiente, das condicdes de trabalho, bem como dos riscos
originados do processo produtivo;

Nocbes sobre acidentes e doencgas relacionadas ao trabalho decorrentes das
condicbes de trabalho e da exposicdo aos riscos existentes no
estabelecimento e suas medidas de prevengao;

Metodologia de investigagdo e andlise de acidentes e doencgas relacionadas
ao trabalho;

Principios gerais de higiene do trabalho e de medidas de prevengdo dos
riscos;

Nocbes sobre as legislagdes trabalhista e previdenciaria relativas a seguranga
e saude no trabalho;

Nocbes sobre a inclusdo de pessoas com deficiéncia e reabilitados nos
processos de trabalho;

Medidas de prevencado e de combate ao assédio sexual e outras formas de
violéncia no &mbito do trabalho;

Organizacdo da CIPA e outros assuntos necessarios ao exercicio das
atribuicbes da comissao

Treinamento: NR 05 CIPA — Comissdo Interna De Prevencao De Acidentes E
Assédio — Grau De Risco 4

Carga horaria: 12h00

Conteudo Programatico:

Estudo do ambiente, das condi¢bes de trabalho, bem como dos riscos
originados do processo produtivo;

Nocbes sobre acidentes e doencas relacionadas ao trabalho decorrentes das
condicbes de trabalho e da exposicdo aos riscos existentes no
estabelecimento e suas medidas de prevengao;

Metodologia de investigagdo e analise de acidentes e doencgas relacionadas
ao trabalho;

Principios gerais de higiene do trabalho e de medidas de prevencado dos
riscos;

Noc¢des sobre as legislagdes trabalhista e previdenciaria relativas a seguranga
e saude no trabalho;

Nogcdes sobre a inclusdo de pessoas com deficiéncia e reabilitados nos
processos de trabalho;

Medidas de prevencdo e de combate ao assédio sexual e outras formas de
violéncia no ambito do trabalho;

Organizacdo da CIPA e outros assuntos necessarios ao exercicio das
atribuicbes da comissao
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LOTE 38 - NORMAS REGULAMENTADORAS - Treinamentos sobre
Equipamentos e Operagao

Objetivo do lote: capacitar profissionais para o uso seguro e eficiente de equipamentos e
maquinas, conforme as Normas Regulamentadoras (NRs). Os cursos abordam o uso
correto de Equipamentos de Protecdo Individual (EPlI - NR 06), além da formacéo e
reciclagem para operadores de empilhadeiras, guindastes articulados, Bobcat,
retroescavadeiras, escavadeiras hidraulicas e pas carregadeiras (NR 11 e NR 12),
garantindo a seguranca e a conformidade com as normas vigentes.

Requisitos para participacdao do grupo: Os treinamentos de Normas Regulamentadoras
pertencentes ao grupo deverdo, obrigatoriamente, possuir ART (Anotagdo de
Responsabilidade Técnica), conforme a Lei 6496/77, contar com a apresentagdo de um
plano pedagdgico e ter suporte técnico especifico, exigindo-se formagdao minima de Técnico
de Seguranga.

Treinamento: NR 06 EPI — Equipamento De Protecéo Individual
Carga horaria: 04h00
Conteudo Programatico:
e Descricdo do equipamento e seus componentes;
e Risco ocupacional contra o qual o EPI oferece protegao;
e Restrigcdes e limitacdes de protecio;
e Forma adequada de uso e ajuste;
e Manutencao e substituicio;

e Cuidados de limpeza, higienizacao, guarda e conservagao.

Treinamento: NR 11 — Operador De Empilhadeira
Carga horaria: 16h00
Conteudo Programatico:

e Classificagdo das empilhadeiras quanto a sua forma de alimentagao seja ela
através de baterias ou combustiveis derivados do petréleo. Tamanho,
aplicacéao, e principais marcas e modelos existentes;

e Forma de estabilizacdo: Frontal: ponto de apoio, principio da alavanca e
Lateral: centro de gravidade, base, centro de carga;

e Principais componentes: motorizagdo, transmissdo, embreagem, diferencial,
chassis, contrapeso, sistema hidraulico, sistema de elevagcdo, pneus,
comandos e instrumentos do painel;

e Metodologias de operacdo basica, regras para partida das maquinas,
manutencdo, operagao em rampas, frente e ré, corredor estreito, regras p/
manobrabilidade, obstaculos (terrestres e aéreos) e outras;

e Regras Basicas de Seguranca.
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Treinamento: NR 11 — Operador De Empilhadeira — Reciclagem
Carga horaria: 16h00

Conteudo Programatico:

Classificagdo das empilhadeiras quanto a sua forma de alimentacao seja ela
através de baterias ou combustiveis derivados do petréleo. Tamanho,
aplicacéo, e principais marcas e modelos existentes;

Forma de estabilizacdo: Frontal: ponto de apoio, principio da alavanca e
Lateral: centro de gravidade, base, centro de carga;

Principais componentes: motorizagao, transmissdo, embreagem, diferencial,
chassis, contrapeso, sistema hidraulico, sistema de elevagdo, pneus,
comandos e instrumentos do painel;

Metodologias de operacdo basica, regras para partida da maquinas,
manutencdo, operagcao em rampas, frente e ré, corredor estreito, regras p/
manobrabilidade,

obstaculos (terrestres e aéreos) e outras;

Regras Basicas de Seguranca.

Treinamento: NR 11 — Operador de Guindaste Articulado
Carga horaria: 08h00
Conteudo Programatico:

Legislacédo, historico e conceitos;

Tipos de guindastes;

Composicao e partes do muque;

Caracteristicas gerais e tabela de capacidade do equipamento;

Cabo de aco: conceitos, escolha ideal, especificacbes, inspecdes visual e
geral, cuidados especiais, substituicdo, acessorios, lubrificacdo e travas de
segurancga;

Operagbes com o muque, precaucgodes, cuidados, ambiente, maquina;
Responsabilidade: pessoas;

O que o operador deve evitar;

Operacéo errada: consequéncias;

Recomendacgbes: operacdo e manutengao;

Analise de risco;

Recomendacgdes gerais: pessoal, operador e equipamento.
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Treinamento: NR 11 — Operador de Guindaste Articulado — Reciclagem
Carga horaria: 08h00

Conteudo Programatico:

Legislacao, historico e conceitos;

Tipos de guindastes;

Composigao e partes do muque;

Caracteristicas gerais e tabela de capacidade do equipamento;

Cabo de aco: conceitos, escolha ideal, especificagdes, inspecdes visual e
geral, cuidados especiais, substituicdo, acessorios, lubrificacdo e travas de
seguranga;

Operagbes com o0 muque, precaugodes, cuidados, ambiente, maquina;
Responsabilidade: pessoas;

O que o operador deve evitar;

Operacgao errada: consequéncias;

Recomendacbes: operacao € manutengao;

Analise de risco;

Recomendacgobes gerais: pessoal, operador e equipamento.

Treinamento: NR 11/12 — Seguranga na Operacdo de Bobcat, Retro Escavadeira,
Escavadeira Hidr. E Pa Carregadeira

Carga horaria: 08h00

Conteudo Programatico:

Operagao Com Seguranca Da Maquina Ou Equipamento;
Inspecgao, Regulagem E Manutengao Com Seguranga;
Sinalizacdo De Seguranca;

Procedimentos Em Situagdo De Emergéncia;

Nogdes Sobre Legislagdo De Transito E De Legislagdo De Seguranca E
Saude No Trabalho;

Medidas De Controle Dos Riscos: Equipamentos De Protecao Coletiva — Epcs
E Equipamentos De Protegao Individual — EPI’s;

Noc¢des Sobre Prestagdo De Primeiros Socorros;

Praticas Na Operagdao Com Videos Praticos.

Treinamento: NR 11/12 — Seguranga na Operagdo de Bobcat, Retro Escavadeira,
Escavadeira Hidr. E Pa Carregadeira — Reciclagem

Carga horaria: 08h00
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Conteudo Programatico:
e Operagdo Com Seguranga Da Maquina Ou Equipamento;
e Inspecao, Regulagem E Manutencdo Com Seguranca;
e Sinalizagdo De Seguranca;
e Procedimentos Em Situagdo De Emergéncia;

e Nogdes Sobre Legislagao de Transito e de Legislagdo de Seguranga e Saude
no Trabalho;

e Medidas de Controle dos Riscos: Equipamentos De Protecao Coletiva — EPCs
e Equipamentos De Protecdo Individual — EPI’s;

e Nocobes Sobre Prestacao de Primeiros Socorros;

e Praticas na Operagado com Videos Praticos.

LOTE 39 - NORMAS REGULAMENTADORAS - Treinamentos sobre Maquinas e
Equipamentos

Objetivo do lote: capacitar os profissionais para operar e manter maquinas e
equipamentos com seguranga, conforme a NR 12. Os cursos abordam a seguranca na
utilizacdo de maquinas industriais, motosserras e ferramentas elétricas e manuais, além das
respectivas formagdes e reciclagens, garantindo conformidade com as normas e prevengao
de acidentes no ambiente de trabalho.

Requisitos para participacdao do grupo: Os treinamentos de Normas Regulamentadoras
pertencentes ao grupo deverdo, obrigatoriamente, possuir ART (Anotagdo de
Responsabilidade Técnica), conforme a Lei 6496/77, contar com a apresentagdo de um
plano pedagdgico e ter suporte técnico especifico, exigindo-se formagao minima de Técnico
de Seguranga.

Treinamento: NR 12 — Seguranga Em Maquinas E Equipamentos
Carga horaria: 08h00
Conteudo Programatico:

e Descricdo e identificagcdo dos riscos associados com cada maquina e
equipamento e as protegdes especificas contra cada um deles;

e Funcionamento das protecdes, e como e por que devem ser usadas;

e Como e em que circunstancias uma protecdo pode ser removida, e por quem,
sendo na maioria dos casos, somente o pessoal de inspe¢do ou manutengio;

e O que fazer, por exemplo, contatar o supervisor, se uma protecao foi
danificada ou se perdeu sua fungdo, deixando de garantir uma seguranga
adequada;

e E os principios de seguranga na utilizacdo da maquina ou equipamento;
e Seguranga para riscos mecanicos, elétricos e outros relevantes;
e Meétodo de trabalho seguro;

e Permissao de trabalho;
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Sistema de bloqueio de funcionamento da maquina e equipamento durante
operagdes de inspecao, limpeza, lubrificacido e manutencgao;

Equipamentos Rotativos: Furadeira, lixadeira, retifica e afins;

Combate a Incéndio.

Treinamento: NR 12 — Seguranga Em Maquinas E Equipamentos — Reciclagem
Carga horaria: 08h00

Conteudo Programatico:

Descricdo e identificacdo dos riscos associados com cada maquina e
equipamento e as protegdes especificas contra cada um deles;

Funcionamento das prote¢des; como e por que devem ser usadas;

Como e em que circunstancias uma protecado pode ser removida, € por quem,
sendo na maioria dos casos, somente o pessoal de inspe¢do ou manutengio;

O que fazer, por exemplo, contatar o supervisor, se uma protegao foi
danificada ou se perdeu sua fungdo, deixando de garantir uma seguranga
adequada;

E os principios de seguranga na utilizagdo da maquina ou equipamento;
Segurancga para riscos mecanicos, elétricos e outros relevantes;
Método de trabalho seguro;

Permissao de trabalho;

Sistema de bloqueio de funcionamento da maquina e equipamento durante
operagoes de inspecgao, limpeza, lubrificacdo e manutengao;

Equipamentos Rotativos: Furadeira, lixadeira, retifica e afins.

Treinamento: NR 12 — Maquinas e Equipamentos — Motosserra
Carga horaria: 02h00

Conteudo Programatico:

Introducéo;

Interpretacdo da NR 12 (anexo V);
Definigdes sobre motosserras;

Evolugado da motosserra

Registro da motosserra no 6érgédo ambiental;
Manual de operagao de motosserra;
Anatomia da motosserra;

Mecanismos de seguranga do equipamento;

Seguranga na operagdo com motosserra;
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Processo de funcionamento e arranque;
Responsabilidades do operador;

Proibicbes na operagao;

Equipamento de protecao individual (EPI’s) obrigatérios;
Principais riscos de acidentes envolvendo motosserras;

Atendimento de primeiros socorros com enfoque aos acidentes envolvendo
motosserras;

Técnicas de corte de arvores;

Fracionamento de troncos;

Check-list e inspecao de seguranga;

Cuidados ambientais na utilizagdo, abastecimento e manutengao;
Manutencgao preventiva basica;

Materiais e acessorios auxiliares;

Atividade pratica e recomendacgdes de seguranca no uso de motosserra.

Treinamento: NR 12 — Maquinas e Equipamentos — Motosserra — Reciclagem
Carga horaria: 02h00

Conteudo Programatico:

Introducéo;

Interpretacado da NR 12 (anexo V);

Definigdes sobre motosserras;

Evolugao da motosserra;

Registro da motosserra no érgao ambiental,

Manual de operagao de motosserra;

Anatomia da motosserra;

Mecanismos de seguranga do equipamento;
Seguranga na operagao com motosserra;

Processo de funcionamento e arranque;
Responsabilidades do operador;

Proibicbes na operacgao;

Equipamento de protecao individual (EPI’s) obrigatérios;
Principais riscos de acidentes envolvendo motosserras;

Atendimento de primeiros socorros com enfoque aos acidentes envolvendo
motosserras;

Técnicas de corte de arvores;

Fracionamento de troncos;
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Check-list e inspecao de seguranga;

Cuidados ambientais na utilizagao, abastecimento e manutencgao;
Manutencao preventiva basica;

Materiais e acessorios auxiliares;

Atividade pratica e recomendagdes de seguranga no uso de motosserra.

Treinamento: NR 12 — Maquinas E Equipamentos — Ferramentas Elétricas E Manuais
Carga horaria: 04h00
Conteudo Programatico:

Descricdo e identificagdo dos riscos associados com cada maquina e
equipamento e as protecoes especificas contra cada um deles;

Funcionamento das prote¢des; como e por que devem ser usadas;

Como e em que circunstancias uma protecao pode ser removida, € por quem,
sendo na maioria dos casos, somente o pessoal de inspecdo ou manutencao;

O que fazer, por exemplo, contatar o supervisor, se uma protegao foi
danificada ou se perdeu sua funcio, deixando de garantir uma segurancga
adequada;

Os principios de seguranga na utilizacdo da maquina ou equipamento;
Seguranca para riscos mecanicos, elétricos e outros relevantes;
Permissao de trabalho;

Sistema de bloqueio de funcionamento da maquina e equipamento durante
operagoes de inspecgao, limpeza, lubrificacdo e manutengao;

Método de trabalho seguro em ferramentas elétricas e manuais.

Treinamento: NR 12 — Maquinas E Equipamentos — Ferramentas Elétricas E Manuais
— Reciclagem

Carga horaria: 04h00
Conteudo Programatico:

Descricdo e identificagdo dos riscos associados com cada maquina e
equipamento e as protecoes especificas contra cada um deles;

Funcionamento das prote¢des; como e por que devem ser usadas;

Como e em que circunstancias uma protecao pode ser removida, € por quem,
sendo na maioria dos casos, somente o pessoal de inspecdo ou manutencao;

O que fazer, por exemplo, contatar o supervisor, se uma protegao foi
danificada ou se perdeu sua funcio, deixando de garantir uma segurancga
adequada;

Os principios de seguranga na utilizagdo da maquina ou equipamento;
Seguranca para riscos mecanicos, elétricos e outros relevantes;
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e Permissao de trabalho;

e Sistema de bloqueio de funcionamento da maquina e equipamento durante
operacgoes de inspecgao, limpeza, lubrificacdo e manutencgao;

e Método de trabalho seguro em ferramentas elétricas e manuais.

LOTE 40 - NORMAS REGULAMENTADORAS - Treinamentos sobre Eletricidade

Objetivo do lote: capacitar profissionais para atuar com seguranga em instalagbes e
servigcos elétricos, conforme a NR 10. Os cursos abordam desde a formagao basica em
seguranca com eletricidade até a atuagdo em Sistemas Elétricos de Poténcia (SEP),
incluindo suas respectivas reciclagens, garantindo conformidade com as normas e
prevencao de riscos elétricos no ambiente de trabalho.

Requisitos para participagao do grupo: Os treinamentos de Normas Regulamentadoras
pertencentes ao grupo deverdo, obrigatoriamente, possuir ART (Anotacdo de
Responsabilidade Técnica), conforme a Lei 6496/77, contar com a apresentagdo de um
plano pedagdgico e ter suporte técnico especifico, exigindo-se formagao minima de Técnico
de Seguranca.

Treinamento: NR 10 — Seguranga em Servigo com Eletricidade — Basico
Carga horaria: 40h00
Conteudo Programatico:

e Introducdo a seguranga com eletricidade;

e Riscos em instalacdes e servigos com eletricidade;

e Técnicas de Analise de Risco;

e Medidas de Controle do Risco Elétrico;

e Normas Técnicas Brasileiras — NBR da ABNT: NBR-5410, NBR 14039 e
outras;

e Regulamentagdes do MTE;

e Equipamentos de protecao coletiva;

e Equipamentos de protegao individual,

e Rotinas de trabalho — Procedimentos;

e Documentacao de instalagbes elétricas;
e Riscos adicionais;

e Protecédo e combate a incéndios;

e Acidentes de origem elétrica;

e Primeiros socorros;

e Responsabilidades.

Treinamento: NR 10 — Seguranga em Servigco com Eletricidade — Basico Reciclagem
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Carga horaria: 08h00
Conteudo Programatico:
e Introducio a seguranga com eletricidade;
e Riscos em instalacdes e servigos com eletricidade;
e 0 choque elétrico, mecanismos e efeitos;
e arcos elétricos; queimaduras e quedas;
e campos eletromagnéticos;
e Técnicas de Analise de Risco;
e Medidas de Controle do Risco Elétrico;
e desenergizagao;
e aterramento funcional (TN / TT /IT), de protegéo e temporario;
e equipotencializagao;
e seccionamento automatico da alimentagao;
e dispositivos a corrente de fuga;
e extra baixa tensio;
e barreiras e involucros;
e bloqueios e impedimentos;
e obstaculos e anteparos;
e isolamento das partes vivas;
e isolacado dupla ou reforgada;
e colocacgao fora de alcance;
e separagao elétrica;

e Normas Técnicas Brasileiras — NBR da ABNT: NBR-5410, NBR 14039 e
outras;

e Regulamentag¢des do MTE;
e NRs;
e NR-10 (Seguranca em Instalacdes e Servigos com Eletricidade);
e qualificacdo, habilitagdo, capacitacéo e autorizacao;
e Equipamentos de protecao coletiva;
e Equipamentos de protegao individual,
e Rotinas de trabalho — Procedimentos;
e instalacdes desenergizadas;
e liberacao para servigos;
e sinalizagao;
e inspecodes de areas, servicos, ferramental e equipamento;
e Documentacao de instalagbes elétricas;
e Riscos adicionais;
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altura;

ambientes confinados;

areas classificadas;

umidade;

condi¢des atmosféricas;
Protecédo e combate a incéndios;
nogdes basicas;

medidas preventivas;

métodos de extingao;

Acidentes de origem elétrica;
causas diretas e indiretas;
discussao de casos;

Primeiros socorros;

noc¢des sobre lesdes;
priorizagdo do atendimento;
aplicacao de respiracao artificial;
massagem cardiaca;

técnicas para remocao e transporte de acidentados;

Responsabilidades.

Treinamento: NR 10 — Seguranga no Sistema Elétrico de Poténcia (SEP) e em Suas
Proximidades

Carga horaria: 40h00

Conteudo Programatico:

Organizacao do Sistema Elétrico de Poténcia — SEP;
Organizacao do trabalho;

programacao e planejamento dos servicos;

trabalho em equipe;

prontuario e cadastro das instalagdes;

métodos de trabalho;

comunicacao;

Aspectos comportamentais;

Condicbes impeditivas para servigos;

Riscos tipicos no SEP e sua prevencao;
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proximidade e contatos com partes energizadas;
indugao;

descargas atmosféricas;

estatica;

campos elétricos e magnéticos;

comunicacéo e identificagao;

trabalhos em altura, maquinas e equipamentos especiais;
Técnicas de analise de Risco no SEP;
Procedimentos de trabalho — analise e discussao
Técnicas de trabalho sob tensao;

em linha viva;

ao potencial;

em areas internas;

trabalho a distancia;

trabalhos noturnos;

ambientes subterrdneos;

Equipamentos e ferramentas de trabalho (escolha, uso, conservagao,

verificagao, ensaios);
Sistemas de protecéo coletiva;
Equipamentos de protegao individual,

Posturas e vestuarios de trabalho;

Seguranga com veiculos e transporte de pessoas, materiais e equipamentos;

Sinalizacao e isolamento de areas de trabalho;
Liberacao de instalag@o para servigo e para operagao e uso;

Treinamento em técnicas de remogao, atendimento,
acidentados;

Acidentes tipicos — Analise, discussao, medidas de protecio;
Responsabilidades;

Primeiros Socorros voltado ao SEP;

Combate a Incéndio voltado ao SEP

Organizacao do Sistema Elétrico de Poténcia — SEP;

transporte de

Treinamento: NR 10 — Seguranga no Sistema Elétrico de Poténcia (SEP) e em Suas
Proximidades — Reciclagem

Carga horaria: 20h00

Conteudo Programatico:
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Organizacao do trabalho;

programacéao e planejamento dos servigos;
trabalho em equipe;

prontuario e cadastro das instalagdes;

métodos de trabalho;

comunicacao;

Aspectos comportamentais;

Condicoes impeditivas para servicos;

Riscos tipicos no SEP e sua prevencgao;
proximidade e contatos com partes energizadas;
inducao;

descargas atmosféricas;

estatica;

campos elétricos e magnéticos;

comunicagao e identificagao;

trabalhos em altura, maquinas e equipamentos especiais;
Técnicas de analise de Risco no SEP;
Procedimentos de trabalho — analise e discussio;
Técnicas de trabalho sob tenséo;

em linha viva;

ao potencial;

em areas internas;

trabalho a distancia;

trabalhos noturnos;

ambientes subterraneos;

Equipamentos e ferramentas de trabalho (escolha, uso, conservagéao,
verificagao, ensaios);

Sistemas de protecao coletiva;

Equipamentos de protegao individual;

Posturas e vestuarios de trabalho;

Seguranca com veiculos e transporte de pessoas, materiais e equipamentos;
Sinalizacdo e isolamento de areas de trabalho;

Liberacao de instalagao para servigo e para operagao e uso;

Treinamento em técnicas de remogdo, atendimento, transporte de
acidentados;

Acidentes tipicos — Analise, discussao, medidas de protecao;

Responsabilidades.
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LOTE 41 - NORMAS REGULAMENTADORAS - Treinamentos em Espacos
Confinados e Altura

Objetivo do lote: capacitar os profissionais para atuar com seguranga em ambientes de
risco, conforme as NR 33 e NR 35. Os cursos abordam a preparacdo para trabalho em
espacos confinados, incluindo funcdes de trabalhador autorizado, vigia e supervisor de
entrada, além da capacitacdo para trabalho em altura, garantindo conformidade com as
normas, prevengao de acidentes e protecao dos trabalhadores

Requisitos para participagcdao do grupo: Os treinamentos de Normas Regulamentadoras
pertencentes ao grupo deverdo, obrigatoriamente, possuir ART (Anotagdo de
Responsabilidade Técnica), conforme a Lei 6496/77, contar com a apresentagdo de um
plano pedagdgico e ter suporte técnico especifico, exigindo-se formagao minima de Técnico
de Seguranca.

Treinamento: NR 33 — Trabalhador Autorizado e Vigia
Carga horaria: 08h00
Conteudo Programatico:
o Definicoes;
e Reconhecimento, avaliagédo e controle de riscos;
e Funcionamento de equipamentos utilizados;
e Procedimentos e utilizagao da permissao de entrada e trabalho;

e Nocdes de resgate e primeiros socorros.

Treinamento: NR 33 — Trabalhador Autorizado e Vigia — Reciclagem
Carga horaria: 04h00
Conteudo Programatico:

o Definicoes;

e Reconhecimento, avaliagédo e controle de riscos;

e Funcionamento de equipamentos utilizados;

e Procedimentos e utilizagao da permissao de entrada e trabalho;

e Nocdes de resgate e primeiros socorros.

Treinamento: NR 33 — Supervisor de Entrada
Carga horaria: 20h00
Conteudo Programatico:

o Definicoes;
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Identificacao dos espacos confinados;

Reconhecimento, avaliacédo e controle de riscos;

Funcionamento de equipamentos utilizados;

Procedimentos e utilizagdo da PET;

Critérios de indicacao e uso de equipamentos para controle de riscos;
Conhecimento sobre praticas seguras em espagos confinados;
Legislacdo de seguranga e saude no trabalho;

Programa de Protecao Respiratoria;

Area classificada;

Nocbes de resgate e primeiros socorros;

Operagbes de salvamento

Treinamento: NR 35 — Trabalho Em Altura
Carga horaria: 08h00

Conteudo Programatico:

Normas e regulamentos aplicaveis ao trabalho em altura;
Analise de risco e condicdes impeditivas;

Riscos potenciais inerentes ao trabalho em altura e medidas de prevencao e
controle;

Sistemas, equipamentos e procedimentos de protecao coletiva;

Equipamentos de protegdo individual para trabalho em altura: selegéo,
inspecgao, conservagao e limitagao de uso;

Acidentes tipicos em trabalhos em altura;

Condutas em situagdes de emergéncia, incluindo nog¢des de técnicas de
resgate e de primeiros socorros.

Treinamento: NR 35 — Trabalho Em Altura — Reciclagem
Carga horaria: 08h00

Conteudo Programatico:

Normas e regulamentos aplicaveis ao trabalho em altura;
Analise de risco e condi¢des impeditivas;

Riscos potenciais inerentes ao trabalho em altura e medidas de prevencéo e
controle;

Sistemas, equipamentos e procedimentos de protegao coletiva;

Equipamentos de protecdo individual para trabalho em altura: selegao,
inspegao, conservagao e limitagdo de uso;
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e Acidentes tipicos em trabalhos em altura;

e Condutas em situagcdes de emergéncia, incluindo nogbes de técnicas de
resgate e de primeiros socorros.

LOTE 42 - NORMAS REGULAMENTADORAS - Treinamentos sobre Seguranga
Especifica

Objetivo do lote: capacitar os profissionais para atuar com seguranga em atividades de
risco especificas, conforme as Normas Regulamentadoras (NRs). Os cursos abrangem a
NR 26, que trata da correta sinalizacdo de seguranga para prevencéo de acidentes, e a NR
38, que foca na segurancga e saude no trabalho em limpeza urbana e manejo de residuos
sélidos, incluindo reciclagem, garantindo a protegéo dos trabalhadores e o cumprimento das
normas vigentes.

Requisitos para participagcdao do grupo: Os treinamentos de Normas Regulamentadoras
pertencentes ao grupo deverdo, obrigatoriamente, possuir ART (Anotagdo de
Responsabilidade Técnica), conforme a Lei 6496/77, contar com a apresentagdo de um
plano pedagdgico e ter suporte técnico especifico, exigindo-se formagao minima de Técnico
de Seguranga.

Treinamento: NR 26 — Sinalizagdo de Segurancga
Carga horaria: 02h00
Conteudo Programatico:
e Introducédo a NR-26;
e Sinalizagbes de seguranca;
e Cor na seguranca do trabalho;
e Identificagdo e composi¢cao do produto quimico;
e Analise de Ficha com Dados de Seguranga (FDS)
e Sinalizagado para armazenamento de substancias perigosas;
e Simbolos para identificacao;

e Rotulagem preventiva.

Treinamento: NR 38 — Seguranga E Saude No Trab. Nas Atividades De Limp. Urbana
E Manejo De Residuos Sélidos

Carga horaria: 04h00
Conteudo Programatico:

e Condicdes e meio ambiente de trabalho, incluindo situagcbes de grave e
iminente risco e o exercicio do direito de recusa, conforme previsto na Norma
Regulamentadora n° 01 (NRO1);

e Disposicoes Gerais e Gerenciamento de Riscos Ocupacionais, especialmente
quanto ao risco de descarga atmosférica e atropelamento;
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Perigos identificados, riscos avaliados e as medidas adotadas no PGR
relacionadas as atividades de trabalho;

Uso e conservagido da vestimenta de trabalho e dos Equipamentos de
Protecgéo Individual — EPI,

Orientacdes sobre aspectos ergonémicos do trabalho, incluindo técnicas de
movimentagao de carga;

Procedimentos em caso de acidentes de trabalho, inclusive com material
bioldgico;

Noc¢des de sinalizagdo de segurancga no transito; e

Nocbes de primeiros socorros.

Manuseio e movimentagao de carga;

Operacdo de maquinas, equipamentos e ferramentas manuais, quando
aplicavel,

Sinalizacao de seguranga no transito;

Meios e recursos necessarios para 0s primeiros socorros, encaminhamento de
acidentados e abandono da area de trabalho, quando necessario.

Treinamento: NR 38 — Seguranga E Saude No Trab. Nas Atividades De Limp. Urbana
E Manejo De Residuos Sélidos — Reciclagem

Carga horaria: 04h00
Conteudo Programatico:

Condi¢cdes e meio ambiente de trabalho, incluindo situagbes de grave e
iminente risco e o exercicio do direito de recusa, conforme previsto na Norma
Regulamentadora n° 01 (NRO1);

Disposi¢cdes Gerais e Gerenciamento de Riscos Ocupacionais, especialmente
quanto ao risco de descarga atmosférica e atropelamento;

Perigos identificados, riscos avaliados e as medidas adotadas no PGR
relacionadas as atividades de trabalho;

Uso e conservagido da vestimenta de trabalho e dos Equipamentos de
Protecao Individual — EPI;

Orientacdes sobre aspectos ergonémicos do trabalho, incluindo técnicas de
movimentag¢ao de carga;

Procedimentos em caso de acidentes de trabalho, inclusive com material
bioldgico;

Noc¢des de sinalizagdo de seguranga no transito;

Nocbes de primeiros socorros;

Manuseio e movimentagao de carga;

Operacdo de maquinas, equipamentos e ferramentas manuais, quando
aplicavel,

Sinalizac&o de seguranca no transito;
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e Meios e recursos necessarios para os primeiros socorros, encaminhamento de
acidentados e abandono da area de trabalho, quando necessario.

LOTE 43 - NORMAS REGULAMENTADORAS - Primeiros Socorros e Combate a
Incéndio

Objetivo do lote: capacitar os participantes para agir de forma rapida e eficaz em situacoes
de emergéncia. Os cursos abordam técnicas de primeiros socorros, incluindo capacitagao
conforme a Lei Lucas (n° 13.722), e combate a incéndios, com treinamentos de diferentes
cargas horarias para prevencdo, controle e extingdo de incéndios, garantindo a seguranga
no ambiente de trabalho e em espacos publicos.

Requisitos para participacao do grupo: Os treinamentos de Normas Regulamentadoras
pertencentes ao grupo deverao, obrigatoriamente, possuir ART (Anotagdo de
Responsabilidade Técnica), conforme a Lei 6496/77, contar com a apresentagdo de um
plano pedagdgico e ter suporte técnico especifico, exigindo-se formagdo minima de Técnico
de Seguranca.

Treinamento Interativo de Primeiros Socorros - Lei Lucas para Servidores Publicos: A
empresa devera disponibilizar em seu aplicativo, tanto para iOS quanto para Android, um
treinamento interativo sobre nogbdes basicas de primeiros socorros, com o objetivo de
capacitar todos os servidores publicos para lidar adequadamente com emergéncias em seu
dia a dia. Esse treinamento é essencial para que os servidores adquiram conhecimentos
praticos e estejam preparados para agir de forma eficaz em situagdes criticas. O conteudo
devera ser interativo, proporcionando uma experiéncia pratica em que o servidor possa
simular cenarios reais e aplicar os conhecimentos adquiridos diretamente no cotidiano

Treinamento: Primeiros Socorros — Basico
Carga horaria: 04h00
Conteudo Programatico:

e Aulas de APH (Atendimento Pré-Hospitalar), adquirindo conhecimentos
essenciais para atuar em situagdes de emergéncia.

e Foram abordados temas como avaliacdo inicial do paciente, técnicas de
ressuscitacao cardiopulmonar, desobstrucdo das vias aéreas, controle de
hemorragias, tratamento de feridas, fraturas e queimaduras;

e Emergéncias cardiovasculares, respiratorias, neuroldgicas, metabdlicas, entre
outras.

Treinamento: Primeiros Socorros
Carga horaria: 10h00
Conteudo Programatico:

e Primeiros Socorros, que inclui um modulo de teoria e aborda diversos topicos,
como Atendimento Pré-Hospitalar (APH);

e Avaliagcdo inicial do paciente, técnicas de ressuscitacdo cardiopulmonar,
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desobstrucao das vias aéreas, controle de hemorragias, tratamento de feridas,
fraturas, queimaduras e emergéncias cardiovasculares, respiratorias e
neurolégicas, entre outras;

Etica e legislagdo em Primeiros Socorros, e é seguido por avaliagdes para
testar o conhecimento adquirido;

Conhecimentos tedricos e praticos, os alunos estardo preparados para lidar
com diversas situacdes de emergéncia e oferecer o tratamento adequado aos
pacientes

Treinamento: Combate A Incéndio — 04 Horas
Carga horaria: 04h00

Conteudo Programatico:

Combate a incéndio tedrico, com objetivo de ensinar a teoria do fogo, seus
atributos, combustdo, calor, fonte de calor e propagacédo, pontos de
temperatura, fases do incéndio,

Classes de incéndio, materiais combustiveis;

Agentes extintores, extintores e seus componentes, utilizagdo dos aparelhos
extintores, hidrantes e componentes, tipos de jatos d’agua, chuveiros
automaticos e recalques, evacuacdo de emergéncia e dicas de prevengao
contra incéndios;

Pratica com extintores, conteludo pratico com os aparelhos extintores, seus
componentes e os materiais extintores;

Primeiros Socorros.

Treinamento: Combate A Incéndio — 08 Horas
Carga horaria: 08h00

Conteudo Programatico:

Combate a incéndio tedrico, com objetivo de ensinar a teoria do fogo, seus
atributos, combustdo, calor, fonte de calor e propagacédo, pontos de
temperatura, fases do incéndio, classes de incéndio, materiais combustiveis,
agentes extintores, extintores e seus componentes, utilizagcdo dos aparelhos
extintores, hidrantes e componentes, tipos de jatos d’agua, chuveiros
automaticos e recalques, evacuacao de emergéncia e dicas de prevengao
contra incéndios;

Pratica com extintores, conteudo pratico com os aparelhos extintores, seus
componentes e os materiais extintores;

Riscos contra incéndio na pratica. Aspectos legais, comportamento e selecao
de brigadistas, teoria do fogo em quatro partes, no¢des da brigada, material de
combate e normas brasileiras (NBR);

Primeiros Socorros.
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Treinamento: Combate A Incéndio — 12 Horas
Carga horaria: 12h00

Conteudo Programatico:

Combate a incéndio tedrico, com objetivo de ensinar a teoria do fogo, seus
atributos, combustdo, calor, fonte de calor e propagagéo, pontos de
temperatura, fases do incéndio, classes de incéndio, materiais combustiveis,
agentes extintores, extintores e seus componentes, utilizagdo dos aparelhos
extintores, hidrantes e componentes, tipos de jatos d’agua, chuveiros
automaticos e recalques, evacuacdo de emergéncia e dicas de prevengao
contra incéndios;

Pratica com extintores, conteudo pratico com os aparelhos extintores, seus
componentes e os materiais extintores;

Riscos contra incéndio na pratica. Aspectos legais, comportamento e selegao
de brigadistas, teoria do fogo em quatro partes, nogdes da brigada, material de
combate e normas brasileiras (NBR);

Materiais, equipamentos e hidrantes na pratica, com seis aulas que abrangem
EPI, legislagdo, acessérios hidraulicos, combate ao incéndio, uso de esguicho
€ materiais e equipamentos;

Combate a incéndio em espacos confinados, com quatro aulas que mostram
como utilizar materiais e equipamentos em espacgos confinados, inspegao de
cordas, sistema de ancoragem e normas de seguranga;

Primeiros Socorros.

Treinamento: Combate A Incéndio — 16 Horas
Carga horaria: 16h00
Conteudo Programatico:

Combate a incéndio teérico, com objetivo de ensinar a teoria do fogo, seus
atributos, combustdo, calor, fonte de calor e propagacdo, pontos de
temperatura, fases do incéndio, classes de incéndio, materiais combustiveis,
agentes extintores, extintores e seus componentes, utilizagdo dos aparelhos
extintores, hidrantes e componentes, tipos de jatos d'agua, chuveiros
automaticos e recalques, evacuagdo de emergéncia e dicas de prevengao
contra incéndios;

Pratica com Extintores, conteudo pratico com os aparelhos extintores, seus
componentes e os materiais extintores;

Riscos Contra Incéndio Na Pratica. Aspectos legais, comportamento e selegao
de brigadistas, teoria do fogo em quatro partes, nogdes da brigada, material de
combate e normas brasileiras (NBR);

Materiais, equipamentos e hidrantes na pratica, com seis aulas que abrangem
EPI, legislagdo, acessérios hidraulicos, combate ao incéndio, uso de esguicho
€ materiais e equipamentos;

Combate a Incéndio em Espagos Confinados, com quatro aulas que mostram
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como utilizar materiais e equipamentos em espacgos confinados, inspegao de
cordas, sistema de ancoragem e normas de seguranga;

Pratica de Primeiros Socorros, aulas praticas de atendimento pré-hospitalar
(APH).

Treinamento: Lei Lucas n° 13.722 — Primeiros Socorros 1
Carga horaria: 04h00

Conteudo Programatico:

Sinais vitais;
Interpretacdo de sintomas e sinais;

Ovace: obstrucao de vias aéreas por corpo estranho — no adulto / na crianca /
no bebé

Manobra de Heinich (desengasgo);

Crise convulsiva (febril / hipoglicemia / convulsdes);
Traumas: cranio, ocular, faces, membros, choques elétricos;
Protocolo de traumas;

Controle de hemorragias;

PR — Parada respiratéria;

PCR — Parada cardiorrespiratoria;

Canais de atendimento de urgéncia.

Treinamento: Lei Lucas n° 13.722 — Primeiros Socorros 2
Carga horaria: 10h00

Conteudo Programatico:

Sinais vitais;
Interpretacdo de sintomas e sinais;

Ovace: obstrucao de vias aéreas por corpo estranho — no adulto / na crianca /
no bebé

Manobra de Heinich (desengasgo);
Crise convulsiva (febril / hipoglicemia / convulsdes);
Traumas: cranio, ocular, faces, membros, choques elétricos;
Protocolo de traumas;
Controle de hemorragias;
PR — Parada respiratéria;
PCR — Parada cardiorrespiratoria;
Canais de atendimento de urgéncia.
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LOTE 44 - NORMAS REGULAMENTADORAS - Treinamentos Complementares

Objetivo do lote: ampliar a capacitagcao dos profissionais em segurancga do trabalho e boas
praticas em diferentes areas. Os cursos abordam capacitagdo em seguranca para
profissionais de saude (NR 32), dire¢cdo defensiva, analise preliminar de risco (APR) e o
conhecimento das Normas Regulamentadoras do MTE. Além disso, incluem programas
especificos como o PCA (Programa de Conservagdao Auditiva) e o PPR (Programa de
Protecdo Respiratoria), garantindo a prevengédo de riscos ocupacionais e a promogao da
saude e seguranca no ambiente de trabalho.

Requisitos para participacdao do grupo: Os treinamentos de Normas Regulamentadoras
pertencentes ao grupo deverdo, obrigatoriamente, possuir ART (Anotagdo de
Responsabilidade Técnica), conforme a Lei 6496/77, contar com a apresentagdo de um
plano pedagdgico e ter suporte técnico especifico, exigindo-se formagdao minima de Técnico
de Seguranga.

Treinamento: NR 32 — Treinamento De Capacitagado Para Profissional De Saude
Carga horaria: 10h00
Conteudo Programatico:

e Os dados disponiveis sobre riscos potenciais para a saude;

e Medidas de controle que minimizem a exposi¢gédo aos agentes;

e normas e procedimentos de higiene;

e Utilizacdo de equipamentos de protecido coletiva, individual e vestimentas de
trabalho;

e Medidas para a prevencao de acidentes e incidentes;

e Medidas a serem adotadas pelos trabalhadores no caso de ocorréncia de
incidentes e acidentes;

e Plano de prevencao de riscos de acidentes com materiais perfurocortantes;
e Primeiros socorros.

Treinamento: NR 32 — Treinamento De Capacitacdo Para Profissional De Saude —
Reciclagem

Carga horaria: 10h00

Conteudo Programatico:
e Os dados disponiveis sobre riscos potenciais para a saude;
e Medidas de controle que minimizem a exposi¢céo aos agentes;
e Normas e procedimentos de higiene;

e Utilizagdo de equipamentos de protecdo coletiva, individual e vestimentas de
trabalho;
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e Medidas para a prevencao de acidentes e incidentes;

e Medidas a serem adotadas pelos trabalhadores no caso de ocorréncia de
incidentes e acidentes;

e Plano de prevencao de riscos de acidentes com materiais perfurocortantes;

e Primeiros socorros.

Treinamento: Direcdo Defensiva
Carga horaria: 06h00
Conteudo Programatico:
e Introducéo;
e Diregao Defensiva;
e O veiculo;
e O condutor;
e Vias de transito;
e Direcao Defensiva em Motos;
e O ambiente;

e Primeiros Socorros no transito.

Treinamento: Conhecendo as Normas Regulamentadoras do TEM
Carga horaria: 02h00
Conteudo Programatico:

e Normas Regulamentadoras de 1 a 5;

e Normas Regulamentadoras de 6 a 9;

e Normas Regulamentadoras de 10 a 14.

e Normas Regulamentadoras de 15 a 20;

e Normas Regulamentadoras de 21 a 25;

e Normas Regulamentadoras de 26 a 29;

e Normas Regulamentadoras de 30 a 34,

e Normas Regulamentadoras de 35 a 38.

Treinamento: APR — Analise Preliminar de Risco
Carga horaria: 01h00
Conteudo Programatico:
e Definicdo de APR;
CONSORCIO INTERMUNICIPAL DA REGIAO CENTRAL DO ESTADO DE SAO PAULO - CONCEN

Rua Voluntarios da Patria, 1880 - Centro, Araraquara/ SP, CEP. 14800-350
www.concen.sp.gov.br



CONCEN

e FEtapas da APR;
e Atos inadequados;
e Modelo de APR;

e Investigacdo de acidentes.

Treinamento: PCA — Programa de Conservacao Auditiva
Carga horaria: 01h00
Conteudo Programatico:

e Quando o ruido se torna um risco para a saude;

e Protetor auricular;

e PCA — Programa De Conservacgao Auditiva

Treinamento: PPR — Programa de Proteg¢do Respiratdria
Carga horaria: 01h00
Conteudo Programatico:

e Responsabilidades no PPR;

e Equipamento de protecéo respiratéria;

e Implantacdo PPR na minha empresa.

LOTE 45 - TREINAMENTOS COMPORTAMENTAIS

Objetivo do lote: capacitar servidores para melhorar a eficiéncia, a comunicacédo e a
gestado no setor publico. Os cursos abordam inteligéncia emocional, comunicagao assertiva,
lideranga, gestdo de conflitos, controle do estresse e trabalho em equipe, além de
habilidades estratégicas como gestdo do tempo, feedback construtivo, negociacao,
inovagao e oratéria, proporcionando um atendimento ao cidadao mais eficaz e uma

administracado publica mais produtiva.

Requisitos para participagcdao do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada

com o tema.

Treinamento: Inteligéncia Emocional no Servigo Publico
Carga horaria: 08h00
Conteudo Programatico:

e Introducéo a Inteligéncia Emocional

e Os cinco pilares da Inteligéncia Emocional (Autoconsciéncia, Autorregulagao,

Motivacao, Empatia e Habilidades Sociais)
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e Aplicacdo da Inteligéncia Emocional no atendimento ao cidadao
e Estratégias para gerenciar emogdes em situagdes de conflito
e Exercicios praticos para desenvolvimento da empatia e resiliéncia

Treinamento: Comunicacao Assertiva no Atendimento ao Cidadao
Carga horaria: 08h00
Conteudo Programatico:

e Principios da comunicagao assertiva

e Técnicas para expressar ideias e ouvir ativamente

e Comunicacao verbal e ndo verbal no atendimento publico

e Resolucdo de mal-entendidos e construgdo de confianga

e Simulagdes e estudos de caso no atendimento ao cidadao

Treinamento: Lideranc¢a no Setor Publico
Carga horaria: 08h00
Conteudo Programatico:
e Fundamentos de liderancga ética e transparente
e Estilos de lideranga e sua aplicagéo no setor publico
e Como engajar equipes para atingir metas sociais
e Ferramentas para tomada de decisdo estratégica

e Gestao de desempenho e motivagao de equipes publicas

Treinamento: Gestdo de Conflitos em Ambientes Publicos
Carga horaria: 08h00
Conteudo Programatico:
e |dentificacdo de causas de conflitos no setor publico
e Técnicas de mediacao e resolucao de conflitos internos e externos
e A importancia da comunicagao na prevengao de conflitos
e Como lidar com comportamentos desafiadores de maneira ética

e Praticas para promover a harmonia e o trabalho em equipe

Treinamento: Gestdo do Tempo e Priorizagcdo no Servigo Publico
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Carga horaria: 06h00

Conteudo Programatico:
e Analise do uso do tempo e identificacdo de "ladrées de tempo"
e Técnicas de priorizacao (Matriz de Eisenhower, Método ABC)
e Planejamento e organizacao de atividades administrativas
e Gestao de demandas urgentes e de longo prazo

e Ferramentas digitais para aumentar a produtividade

Treinamento: Trabalho em Equipe para Melhorar os Servigcos Publicos
Carga horaria: 08h00
Conteudo Programatico:

e Fundamentos da colaboragao no setor publico

e Dinamicas para fortalecer o trabalho em equipe

e Estabelecimento de metas coletivas e individuais

e Comunicacéo efetiva entre equipes de diferentes areas

e Exercicios praticos para integragao e alinhamento de objetivos

Treinamento: Controle do Estresse no Servigo Publico
Carga horaria: 06h00
Conteudo Programatico:
e |dentificacdo de fatores estressores no ambiente publico
e Técnicas de mindfulness e respiracéo para controle emocional
e Estratégias para melhorar a saude mental no trabalho
e Como lidar com situacdes de alta pressdo com equilibrio

e Planejamento pessoal para reduzir o impacto do estresse

Treinamento: Feedback Construtivo no Ambiente Publico
Carga horaria: 04h00
Conteudo Programatico:

e Aimportancia do feedback na gestéo publica

e Técnicas para dar feedback claro e construtivo

e Como receber criticas de forma produtiva

e Estrutura do feedback (Modelo SBI — Situagdo, Comportamento, Impacto)
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e Simulagdes e exercicios de feedback no setor publico

Treinamento: Habilidades de Negociacado no Setor Publico
Carga horaria: 08h00
Conteudo Programatico:
e Principios da negociagao ética e eficaz
e Estratégias para negociar com fornecedores e parceiros
e Como equilibrar interesses institucionais e comunitarios
e Técnicas para superar objecdes e resisténcias
e Estudos de caso de negociagdes no setor publico

Treinamento: Inovacgao e Criatividade no Servigo Publico
Carga horaria: 06h00
Conteudo Programatico:
e Conceitos de inovacgao e criatividade no setor publico
e Técnicas para gerar ideias e solugdes criativas
e Metodologias ageis aplicadas a servigos publicos

e Estudo de casos de inovacdo em érgdos governamentais

Treinamento: Oratdria para Servidores Publicos
Carga horaria: 08h00
Conteudo Programatico:
e Técnicas basicas de comunicagao oral
e Estruturagao de discursos e apresentacoes
e Controle da voz, postura e linguagem corporal
e Como engajar e manter a atencao do publico
e Simulagdes de apresentacdes e feedback individualizado

LOTE 46 - LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS PARA

PREFEITURAS E CAMARAS MUNICIPAIS

Requisitos para participagdo do grupo: Os treinamentos pertencentes ao grupo
deverao contar com suporte técnico especifico, exigindo-se experiencia comprovada

com o tema.

Treinamento: Licitacbes e contratos administrativos para prefeituras e caémaras

municipais
Carga horaria: 08h00
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Conteudo Programatico:

1 Introduc&o a Nova Lei de Licitacdes (Lei n® 14.133/2021)

* Evolugéo legislativa: da Lei 8.666/93 a Lei 14.133/2021

* Principios aplicaveis as contratacdes publicas

* Planejamento da contratacdo como etapa essencial

2. Agente de Contratagao « Definigdo, designacgéao e atribuigdes
* Fases da contratac&o direta e via licitagao

» Responsabilidades e aspectos éticos ¢ Interacdo com a equipe de apoio e fiscal de
contrato

3. O Papel do Pregoeiro

* Designacao, perfil e competéncias

 Diferencga entre o pregoeiro e o agente de contratacao
» Conducao da sessao publica

» Julgamento das propostas e dos lances

* Habilitagcdo, negociacao e adjudicagao

4. Modalidades de Licitagao

* Pregao (presencial e eletrdnico)

» Concorréncia

* Dispensa e inexigibilidade

* Regime de contratacao integrada e semi-integrada
5. Etapas do Processo Licitatorio

* Elaboracao do Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar
» Divulgacao do edital

* Fase preparatoria, externa e interna

» Sessdo publica e julgamento

* Homologacéo e adjudicagao
6 Praticas e Simulagoes

* Estudo de casos reais

» Simulacao de sessao publica de pregao

* Analise de julgamentos e recursos administrativos
2. Sancgdes e Responsabilidades

» Responsabilizagao do agente publico

* Infragbes administrativas e penalidades

* Boas praticas e prevencao de falhas
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO N° 018/2025
PREGAO ELETRONICO N° 007/2025

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURAS E EVENTUAIS
AQUISICOES DE LICENGAS DE USO DE PLATAFORMAS PARA
APRIMORAMENTO PROFISSIONAL DE SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS,
conforme descritivos e quantitativos constantes no Memorial Descritivo.

Pregao Eletronico: 007/2025 | Data Abertura: 20/08/2025 | Horario: 10h:00min.

Nome da Empresal/ Razao Social:
Endereco eletronico:

E-mail:

Endereco:

Cidade: Estado: CEP:

CNPJ N°: Fone: Inscrigcao Estadual:

Dados Bancarios para pagamento:
Banco: -n° | Agéncia: | Conta Corrente:

Dados da pessoa que assinara a Ata de Registro de Precgos:

Nome: Cargo: RG n°: CPF n°:
Data de Nascimento: Endereco residencial completo:
E-mail institucional:

E-mail pessoal: Telefone(s):

INSERIR PLANILHA DE LOTES OFERTADOS

Os lotes 4, 5, 6, 17, 18, 22, 24, 27, 31, 33 e 42 sao reservados exclusivos para ME, EPP e
assemelhadas, nos termos da LC 123/06.

Todos os demais lotes sao para ampla participagao.

Valor Total da Proposta R$:

Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias.
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Declaramos que estamos cientes e aceitamos todas as exigéncias, normas e prazos
estabelecidos neste edital e seus Anexos.

(local data)

Razao Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N°. Documento identidade

OBS: ESTE MODELO REFERE-SE A PROPOSTA IDENTIFICADA A SER ANEXADA NO
SISTEMA.

IMPORTANTE OBSERVAR QUE NA PROPOSTA REGISTRADA PARA DISPUTA NAO DEVERA
HAVER A IDENTIFICACAO DA PROPONENTE, SOB PENA DE DESCLASSIFICAGCAO.
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ANEXO il
MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Ao
CONCEN
Sra Pregoeira

REF.
PROCESSO N° 018/2025
PREGAO ELETRONICO N° 007/2025

A Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) e assemelhadas

, com sede na ,
inscrita no CNPJ (MF) sob o no ,
representada legalmente neste ato pelo(a) Sr.(a)

, (Cargo) :
portador(a) da Cédula de Identidade RG no , € inscrito(a)
no CPF sob o no , declara, nos termos do

enquadramento previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006
e suas alteracbes posteriores, estar apta a exercer o direito de preferéncia como
critério de desempate no Pregao Eletronico realizado pelo Consorcio Intermunicipal
da Regido Central do Estado de Sao Paulo, e que sua receita bruta anual ndo
excedera, neste exercicio, o limite fixado no artigo 3° da Lei Complementar 123/06,
e que nao se enquadra em qualquer das hipoteses de exclusao relacionadas na
mesma legislacao.

(local data)

Razao Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N°. Documento identidade
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

Ao
CONCEN
Sra Pregoeira

REF.
PROCESSO N° 018/2025
PREGAO ELETRONICO N° 007/2025

O Licitante com sede em ,
inscrito no CNPJ (MF) sob o n® , representado legalmente
neste ato pelo(a) Sr.(a) , (Cargo) ,
portador(a) da Cédula de Identidade RG n# , € inscrito(a) no CPF sob
o n2 , declara, sob as penas da Lei, que

a) Atende aos requisitos de habilitagcao, respondendo o declarante pela veracidade
das informacdes prestadas, na forma da lei;

b) Cumpre ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da CF/ 88;

c) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

d) Suas propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, nos
termos do art. 63, §1° da Lei 14.133/2021.

e) Nao foi declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
nos termos do artigo 156, IV, da Lei Federal 14.133/2021;

(local data)

Razao Social da Empresa
Nome do Responsavel/Procurador
Cargo do Responsavel/Procurador

N°. Documento identidade
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ANEXO V
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° __ /2025.

PROCESSO N° 018/2025

PREGAO ELETRONICO N° 007/2025

1. OBJETO:

REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURAS E EVENTUAIS AQUISICOES DE
LICENCAS DE USO DE PLATAFORMAS PARA APRIMORAMENTO
PROFISSIONAL DE SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS.

1.1. Aplicam-se a presente ata todas as condigbes estabelecidas no edital de
licitacdo, no Termo de Referéncia e na proposta do Detentor, como se aqui
estivessem transcritas.

2. DETENTOR DO PREGCO REGISTRADO:

Nome da Empresal/ Razao Social:
CNPJ:

Endereco eletronico:

E-mail:

Endere¢co Completo:

Dados Bancarios para pagamento:
Banco: - n° | Agéncia: | Conta Corrente:

Dados do responsavel pela assinatura do Registro de Pre¢os:

Nome: Cargo: RG n°: CPF n°:
Data de Nascimento: Enderecgo residencial completo:
E-mail institucional:

E-mail pessoal: Telefone(s):

3. VALOR DA ATA E PRECOS REGISTRADOS:

3.1. O valor total da presente ata é de R$ ( ), conforme itens e
valores registrados:
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3.2. A despesa decorrente da execucdo desta ata correra as expensas do
orcamento dos Orgdos e Entidades Contratantes da Ata de Registro de Precos,
sendo que na ocasido da formalizacdo de contrato ou instrumento equivalente,
serao informadas as fichas correspondentes e respectivos vinculos.

4. VIGENCIA

4.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 1 (um) ano, podendo
ser prorrogado por igual periodo, nos termos do art. 84 da Lei Federal 14.133/2021
e artigo 14 da Resolugcdo CONCEN 03/2024.

5. CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. As condi¢des de execugao sao aquelas estabelecidas no item 05 do Termo de
Referéncia - Anexo .

6. CONDIGOES DE PAGAMENTO:

6.1. As condi¢gbes de pagamento encontram-se especificadas no item 07 do Termo
de Referéncia - Anexo |.

7. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. O Detentor sera responsabilizado administrativamente pelas infracoes
elencadas no art. 155 da Lei 14.133/21.

7.2. Pelas infracbes previstas, serdo aplicadas ao responsavel as sancdes
administrativas estabelecidas no item 6.5 do Termo de Referéncia - Anexo |.

8. DA ALTERAGAO DA ATA E DOS PREGOS

8.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de
Precos.

8.1.1. Quando houver a prorrogacao da vigéncia da ata de registro de precgos, os
quantitativos poderao ser renovados, até o limite do quantitativo original, de modo
que conste no ato de prorrogagao o prazo e os quantitativos a serem renovados.

8.2. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, os precos registrados serao
fixos e irreajustaveis.

8.3. Nos termos do art. 84 da Lei Federal 14.133/2021, quando a vigéncia do
registro de pregos superar o prazo de 12 (doze) meses, podera ser concedido o
reajuste de precos.
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8.3.1. O reajuste concedido ser4 baseado no Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice oficial que venha a substitui-lo.

8.3.2. O percentual do indice a ser aplicado no reajuste sera o apurado apds o 12°
(décimo segundo) més da apresentacdo da proposta, nos termos da Lei Federal
10.192/2001.

8.4. Os pregos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducao dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo
dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes condi¢des:

8.4.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao da ata de registro de pregos como pactuada, nos termos do disposto no
art. 124, inciso |, alinea “d”, da Lei Federal 14.133/2021;

8.4.2. Em caso de criagao, alteragdo ou extingao de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre
0Ss precos registrados;

8.5. Na hipdtese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no
mercado, por motivo superveniente, o CONCEN convocara o fornecedor para
negociar a redu¢ao do prego registrado.

8.5.1. Se ndo houver éxito nas negociagbes, o CONCEN procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos, e devera realizar procedimento licitatorio
para nova contratagao;

8.5.2. Na hipétese de reducado do preco registrado, o CONCEN comunicara aos
orgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro
de pregos, para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem o
processo com vistas a alteracao contratual.

8.6. Na hipétese de o prego de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o
detentor ndo ter condi¢bes de cumprir as obrigagcdes estabelecidas na ata de
registro de precos, sera facultado a detentora requerer ao CONCEN a alteragao do
preco registrado, mediante comprovacao de fato superveniente que o impossibilite
de cumprir o compromisso.

8.6.1. Para fins do disposto no item 8.6, a detentora encaminhara, juntamente com o
pedido de alteracado, a documentagao comprobatéria e/ou a planilha de custos que
comprove a inviabilidade do prego registrado.

a) Caso seja comprovada o disposto no item 8.6.1, o CONCEN atualizara o
pregco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados no
mercado.
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b) O CONCEN comunicara os municipios consorciados e 6rgaos ou entidades
que tiverem aderido ao registro de pregos, sobre a efetiva alteragdo dos
pregos registrados.

8.6.2. Na hipdétese de ndao comprovagao de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pela autoridade competente e a detentora
devera cumprir com as obrigacdes estabelecidas na ata de registro de precgos, sob
pena de cancelamento, sem prejuizo da aplicagdo das sangbes previstas em
regulamento proprio e na Lei Federal 14.133/2021.

9. DO CANCELAMENTO DA ATA

9.1. Sao hipoéteses para cancelamento da Ata de Registro de Precgos:
I.  Por decurso do prazo da vigéncia;
[I.  Quando o interesse publico assim exigir;

[ll.  Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado,
por motivo superveniente e o detentor n&o aceitar reduzir o preco registrado;

IV.  Na hipotese prevista no item 8.6.2 acima, deste contrato;

V. Quando o detentor sofrer sancdo de impedimento ou declaracido de
inidoneidade;

9.2. O detentor tera seu registro na ata cancelado, por intermédio de processo
administrativo especifico, nas seguintes hipéteses:

9.2.1. A pedido, quando comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias
da Ata, na ocorréncia de fato superveniente que venha a comprometer a perfeita
execugao contratual, decorrente de caso fortuito ou de forga maior devidamente
comprovado;

9.2.2. pelo CONCEN, unilateralmente, sem prejuizo das demais penalidades
previstas em lei, quando o detentor da ata:

a) N&ao aceitar reduzir o prego registrado, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado;

b) Perder qualquer condicdo de habilitacdo e qualificagdo técnica exigida no
procedimento licitatorio;

c) Nao cumprir as obrigacdes decorrentes da ata de registro de pregos;
d) Nao atender os pedidos decorrentes da ata de registro de pregos;

e) Caracterizada qualquer hipotese de inexecugdao total ou parcial das
condigdes estabelecidas na ata de registro de precos ou nos pedidos dela
decorrentes;
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f) Descumprir as condi¢cbes estabelecidas no edital e na ata de registro de
precos sem justificativa.

9.2.3. Quando o detentor sofrer sangdo de impedimento ou declaragdo de
inidoneidade.

9.2.3.1. Caso a penalidade aplicada a detentora n&o ultrapasse o prazo de vigéncia
do registro de pregos, o CONCEN podera, mediante decisao fundamentada, decidir
pela manutencao do registro de pregos, vedadas novas contratacdes derivadas da
ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

9.2.4. Por ordem judicial.

9.3. O cancelamento do registro de pregos sera formalizado por despacho do
CONCEN.

9.4. Sera garantido a todos os interessados o contraditério e ampla defesa em todas
as hipoteses de cancelamento previstas neste edital.

10. CONDIGOES GERAIS:

10.1. Deveréo ser observadas as OBRIGACOES DAS PARTES de acordo com o
estabelecido no Termo de Referéncia.

10.2. As partes elegem o Foro da Comarca da sede do Consoércio para dirimir
qualquer duvida que possa advir da execucgao do contrato.

E por estarem plenamente justas e contratadas, assinam as partes este
instrumento, em duas vias de igual teor e forma, diante de duas testemunhas, para
que produza os efeitos de Lei.

Araraquara, em ...... [oveieeaiiinnnnnn. / 2025

(Representante Legal do DETENTOR do PRECO REGISTRADO)

Testemunhas:
L e e 2 e e,
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ANEXO VI
“TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO”

CONTRATANTE:

DETENTORA:

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° (DE ORIGEM):
OBJETO:_REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURAS E EVENTUAIS AQUISIGOES
DE LICENCAS DE USO DE PLATAFORMAS PARA APRIMORAMENTO
PROFISSIONAL DE SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de
sua execugao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema
eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestagbes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletrébnico, em consondncia com o
estabelecido na Resolugcédo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes
que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°
709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informacgdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados
estdo cadastradas no modulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP -
CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugcées n°01/2020, conforme
“Declaragao(des) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e) € de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacio;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e

regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome;:
Cargo:
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CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) O Termo de Ciéncia e Notificagdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as
pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador
da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por agbes de acompanhamento,
monitoramento e avaliagdo;, de responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por
prestagbes de contas; de responsaveis com atribuigbes previstas em atos legais ou administrativos e
de interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipétese de prestagbes
de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como
subscritores do Termo de Ciéncia e Notificagdo, sera ele objeto de notificagdo especifica. (inciso
acrescido pela Resolugdo n° 11/2021)
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