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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a Contratacdo de empresa

especializada para prestacdo de servicos técnicos de apoio administrativo, voltados

ao auxilio, acompanhamento e orientacdo das presta¢des de contas dos convénios

celebrados pelo Municipio junto a érgdos estaduais e federais pelo periodo de 12

(doze) meses, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

1.2. Trata o presente processo, de Dispensa licitacdo, do tipo MENOR PRECO

GLOBAL.

1.3. O valor méaximo admissivel para o objeto, elaborado com base nos precos
praticados no mercado é de R$ 64.200,00 (sessenta e quatro mil e duzentos

reais), conforme planilha abaixo:

Contratacéo de
empresa
especializada para
prestacdo de
servigos técnicos
de apoio
administrativo,
voltados ao
auxilio,
acompanhamento
e orientacdo das
prestacdes de
contas dos
convénios
celebrados pelo
Municipio junto a
6rgaos estaduais e
federais pelo
periodo de 12
(doze) meses.

R$
SERVICO 12 R$ 5.350,00 | 64.200,00

TOTAL 64.200,00
1.4. O contrato terd a sua vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data da sua
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assinatura podendo, a critério das partes, ter sua duracdo prorrogada, nos termos do
caput do art. 105, da Lei Federal n°® 14.133/2021, ressalvado os limites legais para
aditivo ao contrato.

1.5. Nos precos ofertados deverdo estar computadas as despesas com encargos
fiscais, sociais, comerciais, trabalhistas, previdenciarias, embalagem, seguros,
transporte e quaisquer outras despesas necessarias ao cumprimento das obrigacdes
relacionadas com a contratacdo doobjeto do presente termo de referéncia.

1.6. Nos termos do caput do art. 125, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a
estimativa de contratacdo poderd sofrer acréscimos de até 25% [vinte e cinco por
cento] do valor inicial atualizado do contrato.

1.7. Considerando o prazo de validade estabelecido no item 1.4, do presente
termo de referéncia, e, em atendimento ao 8 1°, do art. 28, da Lei Federal n° 9.069,
de 1995 e demais legislacBes pertinentes, é vedado qualquer reajustamento de
precos, até que seja completado operiodo de 02 [dois] meses contados a partir da data
de recebimento das propostas de precos.

1.8. Os precos somente serdo revisados mediante ocorréncia de fato
superveniente que justifique a aplicacdo, com o objetivo de restabelecer o equilibrio

econdmico-financeiro, devidamente comprovado e aceito pela Prefeitura.

2. DAS ESPECIFICACOES DO SERVICO

2.1. A empresa contratada deverd prestar servigos técnicos especializados de apoio

administrativo, compreendendo, entre outras, as seguintes atividades:

| — Orientacdo técnica quanto as normas, procedimentos e prazos relativos as prestacdes de

contas de convénios firmados com Orgdos estaduais e federais; 1l — Acompanhamento

sistematico da execucdo fisica e financeira dos convénios; Il — Auxilio na organizacdo,

conferéncia e instrucdo documental necessaria a prestacéo de contas; 1V — Apoio na alimentagéo

e atualizacdo de sistemas eletronicos oficiais utilizados pelos 6rgdos concedentes; V —

Identificacdo de pendéncias, inconsisténcias e irregularidades, com orientacdo para sua

regularizacdo; VI — Elaboracdo de relatorios técnicos e gerenciais relacionados a execugéo e

prestacdo de contas dos convénios; VIl — Suporte técnico as Secretarias Municipais envolvidas

na gestdo dos convénios.

2.2.  Os servicos deverdo ser prestados de forma continua, conforme cronograma e demandas
definidas pela Administragdo Municipal.

2.3. A empresa devera disponibilizar profissionais qualificados, com experiéncia

comprovada em gestdo e prestacdo de contas de convénios publicos, especialmente
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junto a drgaos estaduais e federais.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. A Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de
apoio administrativo, voltados ao auxilio, acompanhamento e orientacdo das prestacoes
de contas dos convénios celebrados pelo Municipio junto a 6rgaos estaduais e federais
pelo periodo de 12 (doze) meses.

3.2. A contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar 0 correto
acompanhamento, controle e prestacdo de contas dos convénios celebrados pelo
Municipio, garantindo o cumprimento das exigéncias legais e normativas estabelecidas
pelos 6rgdos concedentes.

3.3. A adequada prestacdo de contas é condicdo indispensavel para a manutencao da
regularidade do Municipio, evitando a suspensdo de repasses, a devolugédo de recursos e
a aplicacéo de sanc¢des administrativas.

3.4. O Municipio ndo dispbe, em seu quadro proprio, de profissionais suficientes
com especializacdo técnica especifica para atender de forma continua e eficiente todas
as demandas relacionadas a gestdo e prestacdo de contas de convénios, tornando

necessaria a contratacdo de empresa especializada.

4. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1. Sé&o obrigacdes da Contratante:

4.1.1. Proporcionar as condi¢fes necessarias para a execucdo dos servigos;

4.1.2. Disponibilizar a Contratada as informac6es e documentos indispensaveis ao
cumprimento do objeto;

4.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servigos, por meio de servidor ou
comissdo designada;

4.1.4. Efetuar o pagamento a Contratada conforme condi¢bes estabelecidas no
contrato;

4.1.5. Comunicar formalmente quaisquer irregularidades verificadas na execucao

dos servicos.;

5. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
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5.1. Executar os servigos conforme as especificagdes deste Termo de Referéncia e
as orientagdes da Administracéo.
5.2. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢Ges de habilitacéo
e qualificacdo exigidas:

5.3. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos prestados, bem como pelos

encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais;

5.4. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato;
5.5. Apresentar relatdrios periddicos das atividades desenvolvidas, sempre que
solicitado.
6. DA SUBCONTRATACAO
6.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
7. DA ALTERACAO SUBJETIVA
7.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra

pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais
clausulas e condicBes do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado

e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

8. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

8.1. Nos termos do art. 156 Lei n° 14.133, de 2021, sera designado
representante paraacompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro
proprio todas as ocorrénciasrelacionadas com a execugao e determinando o que for

necessario a regularizacao de falhas oudefeitos observados.

8.2. Cabera a SECRETARIA  MUNICIPAL  ADMINISTRACAO,
FINANCAS E PLANEJAMENTO a fiscalizacdo dos servigos prestados pela
empresa contratada, a quais devera ser fornecido todas as informacdes solicitadas.
8.3. O pagamento sera efetuado conforme os seguintes procedimentos:

8.3.1. A empresa contratada apresentara a SECRETARIA MUNICIPAL
ADMINISTRACAO, FINANCAS E PLANEJAMENTO, a nota fiscal dos servios,

acompanhado da mesma o relatdrio das atividades que foram executadas.
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8.3.2. Somente ap6s a conferéncia das especificacbes da nota fiscal com as
especificacbes deste termo de referéncia a SECRETARIA MUNICIPAL
ADMINISTRACAO, FINANCAS E PLANEJAMENTO atestara o recebimento dos
servigos e encaminhara a nota fiscal para setor de empenho.

8.4. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios,
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com oart. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.
8.5. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necesséario a regularizacao dasfalhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente paraas providéncias cabiveis.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem
bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.
A nota fiscal devera além de ser entregue ao fiscal do contrato, ser enviada por e-
mail no endereco eletronico_nfe@badybassitt.sp.gov.br

9.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento

em que o 6rgdo contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

9.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficar4 sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

9.4. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

9.5. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
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legislacdo aplicavel.

9.5.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionadoa apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada néo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensagado financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte
formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensaco financeira = 0,00016438, assim apurado:

TX = Percentual da taxa anual = 6

(6/100)
I=(TX) = 365
10. DO REAJUSTE
10.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data

limite para a apresentacdo das propostas.

10.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da
contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um
ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigacdes iniciadas
e concluidas ap0s a ocorréncia da anualidade.

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano

serd contado a partir dos efeitos financeiros do altimo reajuste.
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10.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagarda CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado
o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de
calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

10.5. Nas afericbes finais, o indice utilizado para reajuste serd,

obrigatoriamente, o definitivo.

10.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que
vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

10.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de

termo aditivo.

10.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
1w DAS SANC;@ES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o

Contratado que:

11.1.1. Der causa a inexecugdo parcial do contrato;

11.1.2. Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecucao total do contrato;
11.1.4. Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

11.1.5. N&8 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

11.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacdo sem motivo justificado;
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11.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou
execucéo do contrato;

11.1.9. Fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
11.1.10.  Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11.  Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.
11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas acima
descritas as seguintes san¢oes:
11.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢éo parcial

do contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste
Contrato, sempre que néo se justificar a imposic¢ao de penalidade mais
grave (art. 156, 84°, da Lei);

11.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem
acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 85° da
Lei)

11.2.4. Multa:

i. Moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(Trinta) dias;

ii. Compensatoria de 30% (Trinta por cento) sobre o valor total do

contrato, no caso de inexecucao total do objeto;

11.3. A aplicacdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

11.4. Todas as sancbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°).

114.1 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimac&o (art. 157).
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11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores
ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, §8°).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa
podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (Trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

11.6. Na aplicacdo das sancGes serdo considerados (art. 156, 81°):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragfes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159)

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagcéo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sanc¢éo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)
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11.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°

14.133/21.
12. DA RESCISAO
12.1. O presente Termo de Contrato, Termo de Ata, Ordem de Empenho ou

documento similar podera ser rescindido:

12.1.1.  Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situacdes previstas nos
incisos | ao VII do art. 137 da Lei n° 14.133, de 2021, e com as consequéncias
indicadas no art. 139 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas
no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

12.1.2. Amigavelmente, nos termos do art. 138, inciso Il, da Lei n® 14.133, de
2021.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados,
assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso
de rescisdo administrativa prevista nos termos do art. 137 da Lei n® 14.133, de
2021.

12.4. O termo de rescisdo sera precedido de Relatorio indicativo dos seguintes
aspectos, conforme ocaso:

12.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3.  IndenizagBes e multas.

12.5. Mediante interesse publico este contrato poder4d ser rescindido
unilateralmente pela CONTRATANTE, sem necessidade de pré-aviso, sem que
caiba qualquer indenizacdo a CONTRATADA.

13. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
13.1. A pesquisa de mercado foi realizada no comercio e no cadastro de
fornecedores da regido.

13.2. Os orcamentos adquiridos estdo anexados ao processo.
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13.3. O valor méximo admissivel, elaborado com base nos pregos praticados
no mercado, é de R$ 64.200,00 (sessenta e quatro mil e duzentos reais).

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

14.1. A despesa decorrente do presente Edital serd suportada, em caso de
contratacdo, pelas seguintesdotacdes orcamentarias:
14.2. As dotacBes acima listadas constam do orcamento fiscal para o exercicio

econdmico efinanceiro de 2026.

14.3. Os recursos financeiros sdo oriundos do Tesouro Municipal, Estadual e
Federal.
LOCAL FUNCIONAL CATEGORIA FONTE DE FICHA
PROGRAMATICA ECONOMICA RECURSO
020300 04.123.0003.2006.0000 3.3.90.39.00 01 64
15. DAS SITUACOES NAO PREVISTAS
15.1. Todas as situacdes ndo previstas nesse Termo de Referéncia que se

referirem & legislacdo serdosanadas com base na Lei Federal n°® 14.133/2021 e demais
legislagdes vigentes sobre o assunto.

15.2. Todas as situagbes ndo previstas nesse Termo de Referéncia que se
referirem a qualidade e descricdo técnica dos lotes serdo sanadas com base em
consultas a produtos similares com a descricdo do lote no mercado em geral. Os
casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicOes
contidas na Lei n°® 14.133, de 2021 e demais normas federais de licitacdes e
contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na
Lei n® 8.078, de 1990 - Cdodigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios

gerais dos contratos.

16. CLASSIFICACAO DO OBJETO
16.1. O objeto deste Termo de Referéncia tem natureza comum.
17. SELECAO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA

17.1.  Novas propostas comerciais e/ou ddvidas podem ser encaminhadas para o

seguinte e-mail: licitacoes@badybassitt.sp.gov.br
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17.2. Conforme o paragrafo 3° do artigo 75 da Lei 14.133/21 (Nova Lei de
Licitacdes), a Prefeitura podera obter propostas adicionais de eventuais

interessados, com o objetivo de selecionar a proposta mais vantajosa.

Bady Bassitt/SP, 03 de fevereiro de 2.026.

Renan Moura Virginio
Secretario Municipal de Administracdo, Financas e Planejamento




