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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a Contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos técnicos profissionais de consultoria e
assessoria visando a implantacao, acompanhamento, operacionalizagdo e envio das
informacdes ao sistema e-Social, atendendo as exigéncias legais aplicaveis ao Poder
Executivo Municipal, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. Trata o presente processo, de Dispensa licitacdo, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL.

1.3. O valor maximo admissivel para a Contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servigos técnicos profissionais de consultoria e assessoria visando
a implantacdo, acompanhamento, operacionalizacdo e envio das informacgdes ao
sistema e-Social, atendendo as exigéncias legais aplicaveis ao Poder Executivo
Municipal, elaborado com base nos precos praticados no mercado, € de R$ 65.400,00

(sessenta e cinco mil e quatrocentos reais), conforme planilha abaixo:

Item Descricéo Unidade Quant. Valor Valor Anual
Meses Mensal

Contratacdo de empresa
especializada para prestacdo
de Servicos técnicos
profissionais de consultoria
e assessoria visando a
implantacéo,

1 | acompanhamento, SERVICO 12 R$5.450,00 | R$ 65.400,00
operacionalizacdo e envio
das informagdes ao sistema
e-Social, atendendo as
exigéncias legais aplicaveis
ao Poder Executivo
Municipal

| VALOR TOTAL R$ 65.400,00

1.4. O contrato tera a sua vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data da sua assinatura
podendo, a critério das partes, ter sua duragdo prorrogada, nos termos do caput do art.
105, da Lei Federal n°® 14.133/2021, ressalvado os limites legais para aditivo ao contrato.
1.5.  Nos precos ofertados deverdo estar computadas as despesas com encargos fiscais,

sociais, comerciais, trabalhistas, previdenciarias, embalagem, seguros, transporte e
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quaisquer outras despesas necessarias ao cumprimento das obrigac6es relacionadas com
a contratacdo do objeto do presente termo de referéncia.

1.6. Nos termos do caput do art. 125, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a
estimativa de contratacdo podera sofrer acréscimos de até 25% [vinte e cinco por cento]
do valor inicial atualizado do contrato.

1.7. Considerando o prazo de validade estabelecido no item 1.4, do presente termo
de referéncia, e, em atendimento ao § 1°, do art. 28, da Lei Federal n° 9.069, de 1995 e
demais legislacdes pertinentes, é vedado qualquer reajustamento de precos, até que seja
completado o periodo de 02 [dois] meses contados a partir da data de recebimento das
propostas de precos.

1.8. Os precos somente serdo revisados mediante ocorréncia de fato superveniente
que justifique a aplicacdo, com o objetivo de restabelecer o equilibrio econémico-

financeiro, devidamente comprovado e aceito pela Prefeitura.

2. DAS ESPECIFICACOES DO SERVICO

2.1. Preparar e organizar a base de dados para envio ao e-Social, ajustando
informagdes cadastradas, auxiliando no preenchimento conforme regras vigentes e

orientando sobre alteracdes e novas exigéncias.
2.2. A prestacdo dos servicos devera contemplar:
2.2.1. Diagnostico Inicial:

2.2.1.1. Levantamento da situac&o atual do municipio quanto ao eSocial;
2.2.1.2. ldentificacdo de inconsisténcias cadastrais e funcionais;
2.2.1.3. Elaboracéo de relatorio técnico.

2.2.2. Implantagéo e Ajustes:

2.2.2.1. Adequacéo de rotinas administrativas;
2.2.2.2. Parametrizagéo dos sistemas utilizados;
2.2.2.3. Apoio na regularizagédo de dados.
2.2.3. Assessoria Continua:
2.2.3.1. Orientag&o técnica permanente;
2.2.3.2. Suporte na geragdo, validacdo e envio de eventos;
2.2.3.3. Acompanhamento de prazos legais.

2.2.4. Monitoramento:

_‘




1 R. Camilo de M , N° 475 - Centro, Bady Bassitt/SP
M U N I C I P | O D E (17)agné108—561O(;)r—agfefgitura@bazcbr:ssitisg).gg\?.st!)r

BADY BASSITI CNPJ: 45.m%%%ggfggjgjgg\g.gre7/ooo1-09

2.2.4.1. Conferéncia de eventos enviados;
2.2.4.2. Anélise de retornos e rejeicoes;
2.2.4.3. Proposicéo de correcdes.
2.2.5. Capacitagéo:
2.2.5.1. Treinamento de servidores;

2.2.5.2. Atualizagdes conforme mudangas na legislagéo.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAC}AO
3.1. A contratacdo justifica-se pela necessidade de atendimento as obrigacdes legais
impostas pelo sistema eSocial, instituido pelo Governo Federal do Brasil, que unifica o
envio de informac0es trabalhistas, previdenciarias e fiscais.
3.2. Considerando a complexidade técnica, constantes atualizacbes normativas e a
necessidade de integracdo entre setores (RH, Contabilidade, Juridico e Controle Interno),
torna-se imprescindivel o suporte técnico especializado
3.3.  Visa-se garantir:

3.3.1. Conformidade com a legislacéo vigente;

3.3.2. Reducéo de inconsisténcias e penalidades;

3.3.3. Padronizacdo de procedimentos;

3.3.4. Capacitacao dos servidores envolvidos.

4, OBRIGACOES DA CONTRATANTE
4.1 Sé&o obrigacdes da Contratante:
4.2.  Disponibilizar acesso as informacdes necessarias;
4.3.  Designar servidor responsavel pelo acompanhamento;
4.4.  Efetuar os pagamentos conforme contrato;
4.5.  Garantir condi¢des adequadas para execuc¢do dos servicos;

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1.  Prestar os servigos com qualidade e eficiéncia.
5.2.  Cumprir os prazos estabelecidos.
5.3.  Manter sigilo das informacdes.
5.4.  Disponibilizar suporte técnico continuo de forma presencial e remota.
5.5. Realizar atendimento de forma presencial na sede da Prefeitura Municipal
quinzenalmente.
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5.6.  Atualizar o municipio sobre alteracdes legais.

5.7.  Implantar e manter a correta operacionaliza¢do do eSocial no ambito municipal.
5.8.  Assegurar 0 envio tempestivo e correto das informacdes obrigatorias.

5.9.  Orientar tecnicamente 0s setores responsaveis.

5.10. Capacitar servidores publicos municipais.

5.11. Realizar prestagdo dos servigos constantes nesse termo e demais anexos.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. A empresa contratada devera:
6.1.1. Possuir experiéncia comprovada em eSocial para 6rgdos publicos;
6.1.2. Apresentar equipe técnica qualificada;
6.1.3. Demonstrar conhecimento em legislacdo trabalhista, previdenciaria e fiscal

aplicada ao setor publico.

7. LOCAL DE EXECUCAO
7.1.  Os servigos serdo prestados:
7.1.1. De forma presencial na sede da Prefeitura Municipal quinzenalmente;

7.1.2.  E de forma remota, mediante suporte técnico quando for solicitado.

8. QUALIFICACAO TECNICA

8.1. Comprovacdo de capacidade técnico-operaciomal, mediante a apresentacéo de
Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove a excucao satisfatoria de servicos compativeis
em caracteristicas e complexidade com o objeto da contratacao.

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

10. DA ALTERAQAO SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacéo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condicdes
do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
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da Administracdo a continuidade do contrato.

11. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

11.1. Nos termos do art. 156 Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a

regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

11.2. Cabera ao SECRETARIO de cada setor a fiscalizagdo dos servigos prestados
pela empresa contratada, a quais devera ser fornecido todas as informac@es solicitadas.
11.3. O pagamento sera efetuado conforme os seguintes procedimentos:

11.3.1. A empresa contratada apresentard ao SECRETARIO do respectivo local dos
servicos, a nota fiscal dos servigcos, acompanhado da mesma o relatério das atividades
que foram executadas.

11.3.2. Somente ap6s a conferéncia das especificacbes da nota fiscal com as
especificacOes deste termo de referéncia ao SECRETARIO de cada departamento atestara
o0 recebimento dos servigos e encaminhard a nota fiscal para setor de empenho.

11.4. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.5. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando o0s

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados
a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, atraves de ordem bancéria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

A nota fiscal devera além de ser entregue ao fiscal do contrato, ser enviada por e- mail no

endereco eletronico_administracao@badybassitt.sp.gov.br .

12.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
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que 0 6rgdo contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

12.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficar4 sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

12.4. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

12.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

12.5.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacéo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela, é calculada mediante a aplica¢do da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

TX = Percentual da taxa anual = 6

(6 /100)
I=(TX) = 365
13. DO REAJUSTE
13.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
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para a apresentacao das propostas.

13.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada,
0s precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se
o indice IPCA/IBGE exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima
variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o
indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo

referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

13.5. Nas afericOes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.
13.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de

qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a
ser determinado pela legislacéo entdo em vigor.

13.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de

termo aditivo.

13.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o

Contratado que:

14.1.1. Der causa a inexecucao parcial do contrato;

14.1.2. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

14.1.3. Der causa a inexecucdo total do contrato;
14.1.4. Deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;

14.1.5. Na&ao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
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14.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

14.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacdo sem motivo justificado;

14.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletrénica ou
execucgdo do contrato;

14.1.9. Fraudar a contratacéo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
14.1.10.  Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.11.  Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
14.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.
14.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infracGes administrativas acima descritas
as seguintes sangoes:
14.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucéo parcial

do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, 82°, da Lei);

14.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste
Contrato, sempre que néo se justificar a imposic¢ao de penalidade mais
grave (art. 156, 84°, da Lei);

14.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima
deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiguem a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

14.2.4. Multa:

i.  Moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (Trinta)
dias;

ii.  Compensatoria de 30% (Trinta por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecugéo total do objeto;
14.3. A aplicagdo das san¢Oes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma,
a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

14.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).
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1141 Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimac&o (art. 157).

11.4.2. Se amulta aplicada e as indenizag6es cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°).

L1143, Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa
podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (Trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

11.6. Naaplicacdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159)

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)
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11.10. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°

14.133/21.
15. DA RESCISAO
15.1. O presente Termo de Contrato, Termo de Ata, Ordem de Empenho ou

documento similar podera ser rescindido:

15.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situagdes previstas nos
incisos | ao VII do art. 137 da Lei n°® 14.133, de 2021, e com as consequéncias indicadas
no art. 139 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital,

15.1.2.  Amigavelmente, nos termos do art. 138, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2. Os casos de resciséo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se
a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

15.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de
rescisdo administrativa prevista nos termos do art. 137 da Lei n°® 14.133, de 2021.

15.4. O termo de rescisdo sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes
aspectos, conforme o caso:

15.4.1.  Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
15.4.2.  Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
15.4.3. Indenizagdes e multas.

15.5. Mediante interesse publico este contrato podera ser rescindido unilateralmente
pela CONTRATANTE, sem necessidade de pré-aviso, sem que caiba qualquer
indenizacdo a CONTRATADA.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

16.1. A pesquisa de mercado foi realizada no comercio e no cadastro de fornecedores
da regiéo.

16.2. Os orcamentos adquiridos estdo anexados ao processo.

16.3. O valor maximo admissivel, elaborado com base nos precos praticados no

mercado, € de R$ 65.400,00 (sessenta e cinco mil e quatrocentos reais).

17. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

_‘
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17.1. A despesa decorrente do presente Edital sera suportada, em caso de
contratacdo, pelas seguintes dotagdes orcamentarias:
17.2. As dotagdes acima listadas constam do orgcamento fiscal para o exercicio

econdmico e financeiro de 2026.

17.3. Os recursos financeiros séo oriundos do Tesouro Municipal.
LOCAL FUNCIONAL CATEGORIA FONTE DE FICHA
PROGRAMATICA ECONOMICA RECURSO
020200 04.122.0002.2005.0001 3.3.90.39.00 01 038
18. DAS SITUACOES NAO PREVISTAS
18.1. Todas as situagdes ndo previstas nesse Termo de Referéncia que se referirem a

legislacdo serdo sanadas com base na Lei Federal n® 14.133/2021 e demais legislacdes
vigentes sobre o assunto.

18.2. Todas as situacdes nao previstas nesse Termo de Referéncia que se referirem a
qualidade e descricdo técnica dos lotes serdo sanadas com base em consultas a produtos
similares com a descrigéo do lote no mercado em geral. Os casos omissos serdo decididos
pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n° 14.133, de 2021 e
demais normas federais de licitacbes e contratos administrativos e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do

Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

19. CLASSIFICACAO DO OBJETO
19.1. O objeto deste Termo de Referéncia tem natureza comum.

Bady Bassitt/SP, 16 de junho de 2.026.

Renan Moura Virginio
Secretaria Municipal de Administragdo, Financas e Planejamento
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