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DECRETO N° 8.544, DE 31 DE MARCO DE 2.023

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DA LEI FEDERAL Ne
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE CATANDUVA, E
DETERMINA OUTRAS PROVIDENCIAS.

PADRE OSVALDO DE OLIVEIRA ROSA, Prefeito do Municipio de Catanduva, Estado de Sao Paulo, no uso de
suas atribuicGes legais, e, considerando a necessidade de regulamentar dispositivos da Lei Federal n2
14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo para as
Administragdes Publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, DECRETA:

LIVRO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Este Decreto dispGe sobre a governanca das contratagGes publicas no ambito do Poder Executivo
do Municipio de Catanduva e regulamenta os dispositivos da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de
2021.

As disposicGes deste Decreto sdo aplicadas as contratages publicas baseadas na Lei Federal n2

14.133/2021, ainda que esta ndo seja formalizada pelo instrumento de contrato, na forma autorizada
pelo art. 95 de referida norma.

LIVRO Il
DA GOVERNANGA DAS CONTRATAGOES

A governanca nas contratagGes publicas tem por funcdo assegurar o alcance dos objetivos de que
trata o caput do art. 11 da Lei Federal n? 14.133/2021.

Sdo instrumentos de governanga nas contratagdes publicas:
| - o planejamento;
Il - a selecdo do fornecedor ou prestador de servigos;

Il - a gestdo contratual.

TiTULO |
DO PLANEJAMENTO
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O planejamento se dara por meio da Gestdao por Competéncia, do Plano Anual de ContratagGes,
da Fase Preparatoria e da Gestdo de Riscos.

Decreto n2 8.544, de 31 de margo de 2.023

CAPITULO |
GESTAO POR COMPETENCIA

Caberd ao Prefeito, aos Secretarios Municipais e aos Coordenadores promoverem a gestdo por
competéncia, mediante designacdo de agentes publicos para o desempenho das fung¢des essenciais a
execucdo da Lei Federal n? 14.133/2021 e deste Decreto.

Paragrafo unico. Os agentes publicos designados deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - sejam, preferencialmente, servidores efetivos dos quadros permanentes da Administragdo Publica
Municipal;

Il - tenham atribuicGes relacionadas a licitagGes e contratos ou possuam formacdo compativel ou
qualificacdo atestada por certificacdo profissional; e

lll - ndo sejam cOnjuges ou companheiros de licitantes ou contratados habituais da Administracdo
Publica Municipal, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

CAPITULO Il
PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

A cada exercicio, a Prefeitura elaborara seu Plano Anual de Contratagdes - PAC com o objetivo de
racionalizar as contratagOes de seus 6rgdos e entidades, garantir o alinhamento com o seu planejamento
estratégico e subsidiar a elaboracdo das respectivas leis orcamentarias, o qual devera conter os itens de
contratacgdo pretendidos no ano subsequente ao da sua elaboragao, inclusive aqueles decorrentes de Atas
de Registro de Pregos, bem como todos os contratos que se pretende prorrogar.

§ 12 Para fins do disposto no "caput"”, até o dia 12 de julho do ano de elaboragdo do PAC, os 6rgdos da
Administracdo Publica Municipal deverdo encaminhar a relagdo consolidada das compras e contratacGes

que pretendem realizar ou dos contratos com possibilidade de prorrogacgao.

§ 22 Para fins de adequacgdo dos 6rgdaos da Administracdao Publica a elaboragdo do PAC ndo serd
obrigatdria no exercicio de 2023.

Durante o periodo de 12 a 30 de julho do ano de elaboragdo do PAC, a Secretaria Municipal de
ContratacGes Publicas (SMCP) deverd analisar as demandas encaminhadas pelos érgdos da Administragdo
Publica Municipal promovendo diligéncias necessarias visando:

| - agregar, sempre que possivel, demandas referentes a objetos de mesma natureza;

Il - adequar e consolidar as informagdes; e

Il - construir o calendario de licitagdo do exercicio.

§ 12 Até o dia 15 de agosto do ano de sua elaboragdo, o PAC devera ser encaminhado ao Prefeito para
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ciéncia encaminhado a Secretaria Municipal de Finangas para que as informagdes constantes do referido
documento possam ser utilizadas para a elaboragdo da Lei Orcamentaria Anual.

Decreto n2 8.544, de 31 de margo de 2.023

§ 22 O Prefeito poderd reprovar itens constantes do PAC ou, se necessario, devolvé-lo para a
Secretaria Municipal de Contratagdes Publicas (SMCP) para realizar as adequagdes, observada a data
limite de aprovacdo e envio definida no paragrafo anterior.

Durante a sua execugdo, o PAC podera ser alterado mediante aprovagdo do Prefeito, ou de quem
esse delegar, devendo posteriormente, ser remetido a Secretaria Municipal de ContratagGes Publicas
(SMCP), para providenciar a divulgacdo da versdo finalizada do documento no sitio eletrénico da
Prefeitura.

§ 12 O redimensionamento ou exclusdo de itens do PAC podera ocorrer mediante justificativa dos
fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da contratacdo, ou por critérios de conveniéncia e
oportunidade da Administragdo Publica Municipal.

§ 22 A inclusdo de novos itens podera ser realizada, mediante justificativa, caso demonstrada a
imprevisibilidade da necessidade da contratagdo, total ou parcialmente, quando da elaboragao do PAC, ou
por critérios de conveniéncia e oportunidade da Administragdo Publica Municipal.

§ 32 As versOes atualizadas do PAC deverdo ser divulgadas e mantidas no sitio eletrénico da Prefeitura
de Catanduva.

CAPITULO Il
DA FASE PREPARATORIA E DA GESTAO DE RISCOS

A fase preparatdéria do processo licitatério é caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o Plano Anual de Contrata¢des de que trata o artigo 72 e seguintes deste Decreto,
e, com as leis orcamentdrias, bem como abordar todas as considera¢des técnicas, mercadoldgicas e de
gestdo que podem interferir na contratagdo.

Secao |
Estudo Técnico Preliminar

O Estudo Técnico Preliminar (ETP) definido no inciso XX do artigo 62 da Lei Federal n2
14.133/2021 tem por fungdo agregar novos elementos de planejamento, gerando reflexdo prévia a
definicdo do objeto licitatério, notadamente em relagdo as solugbes disponiveis no mercado e questGes
técnicas pertinentes, para fins de melhor atendimento da pretensdo contratual.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pela elaborag¢do do Estudo Técnico Preliminar - ETP é do érgdo
demandante ou da Secretaria Municipal de Contratagdes Publicas (SMCP) quando se tratar de demanda
comum a mais de um érgdo da Administracdo Publica Direta.

Com o auxilio da Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos e da Unidade de Controle Interno, as
Secretarias e Coordenadorias demandantes poderdo instituir minutas padronizadas e simplificadas de
Estudos Técnicos Preliminares, especialmente para aqueles objetos cuja contratacdo seja recorrente.

Decreto n2 8.544, de 31 de margo de 2.023
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Paragrafo Unico. Para o desenvolvimento deste trabalho, o Prefeito podera designar uma comissdo
composta por membros representantes da Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos (SMNJ), da Unidade
de Controle Interno, Secretaria Municipal de Contratagdes Publicas (SMCP) e membros da Secretaria ou
Coordenadoria demandante, se for o caso.

A elaboragdo do ETP é obrigatdria para contratagdo com base na Lei Federal n? 14.133/2021,
sendo, contudo, facultativa nas hipoteses dos incisos |, Il e VIIl do artigo 75 da Lei Federal n2 14.133/2021
- dispensa por valor, emergéncia ou calamidade publica - ou quando ficar constatada a inexisténcia de
alternativa no mercado para suprir a demanda, hipéteses em que o agente publico responsavel pela fase
preparatdria tem a liberdade de escolher se elabora ou ndo o ETP, segundo critérios de conveniéncia e
oportunidade.

§ 12 Nos casos de prorrogacdes contratuais relativas a objetos de prestacdo de natureza continuada, a
elaboragdo do ETP é dispensada, visto que este foi elaborado por ocasido da licitagao, bastando a
comprovagao da vantajosidade nos termos da lei.

§ 292 Os estudos técnicos preliminares para servicos de mesma natureza, semelhanga ou afinidade
podem ser elaborados em um Unico documento, desde que fique demonstrada a correlagdo entre os
objetos abrangidos.

§ 32 Podera ser utilizado estudos técnicos preliminares e outros estudos de outros érgdos publicos
para balizar decisdes, especialmente quando identificadas solugdes semelhantes que possam se adequar
a demanda, desde que devidamente justificado e ratificado pela drea demandante, inclusive em relagdo a
viabilidade técnica e a atualidade econémica do estudo.

Secao ll
Da Gestdo de Risco

Gestdo de risco é o processo para identificar, avaliar, administrar e controlar potenciais eventos
ou situagdes, visando fornecer razodvel certeza quanto ao alcance dos objetivos da contratagdo publica.

§ 19 Para fins deste Decreto, entende-se por risco a possibilidade de ocorréncia de evento futuro e
incerto que possa ter impacto no cumprimento dos objetivos do processo licitatdrio.

§ 22 Cabera a Secretaria Municipal de Contrata¢des Publicas expedir regulamento geral sobre gestao
de riscos.

Nas contratagGes de obras, servigos e fornecimentos de grande relevancia técnica e econémica é
obrigatéria a analise de risco, nos termos do regulamento expedido.

Secgao Il
Termo de Referéncia
Decreto n2 8.544, de 31 de margo de 2.023
O Termo de Referéncia (TR) definido no inciso XXIIl do art. 62 da Lei Federal ne 14.133/2021 é
documento necessario para a contratacdo de bens e servicos, e deve conter os seguintes parametros e

elementos descritivos:

| - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
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possibilidade de sua prorrogacao;

Il - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao
contiverem informagdes sigilosas;

Il - descrigdao da solugado como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, sempre que
possivel;

IV - requisitos da contratagao;

V - modelo de execug¢do do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - indicag¢do do agente publico responsével pela gestdo e fiscalizacdo do contrato/Ata de Registro de
Precos; modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdao do objeto serd acompanhada e
fiscalizada, exceto quando corresponder aquele previsto em instrumentos padronizados a serem
utilizados na licitacdo, hipotese em que deverdo ser descritas apenas as condi¢des especificas da gestdo
do objeto pretendido;

VIl - critérios de medicdo e de pagamento;

VIII - exigéncias de qualificagdo técnica, se for o caso, conforme inciso IX do artigo 18 da Lei Federal n2

14.133/2021;

IX - estimativa do valor da contratagdo na forma do artigo 23 da Lei Federal n2 14.133/2021, e deste
Decreto; e

X - adequacgdo orgamentdria.

Paragrafo Unico. O objeto da licitagdo devera ser descrito de forma sucinta e clara, podendo, ainda,
indicar marcas de referéncia nos termos do que dispde o artigo 41 da Lei Federal n? 14.133/2021,
cabendo indicar, ainda:

| - as especificagGes técnicas necessarias e suficientes para garantir a qualidade da contratagdo,
levando-se em consideragdo as normas técnicas eventualmente existentes quanto aos requisitos minimos
de qualidade, utilidade, resisténcia, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca, conforme
legislacdo vigente;

Il - a natureza do objeto a ser contratado, se comum ou especial, de fornecimento continuo ou ndo,
haja vista que essas informagdes sdo essenciais para o setor de licitagdes realizar a eleigdo da modalidade
licitatéria que melhor se amolde ao objeto;

Ill - o quantitativo a ser demandado levando em conta, sempre que possivel, o montante ainda
constante do seu estoque, o histdrico de consumo nos ultimos 12 (doze) meses, além dos quantitativos
previstos em contratagGes correlatas, cabendo, no caso de licitagcdo para registro de precos, a previsdo da
guantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servicos, de unidades de medida; e

IV - o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao.

Decreto n2 8.544, de 31 de margo de 2.023

A confecgdo do Termo de Referéncia é de responsabilidade da Secretaria demandante ou da
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Secretaria Municipal de Contrata¢des Publicas (SMCP) quando se tratar de demanda comum a mais de
um 6rgdo da Administragdo Publica Direta.

Segdo IV
Pesquisa de Pregos

A pesquisa de pregos sera de responsabilidade:
| - do Departamento de Compras e Cotagles, quanto se tratar de contratacdo direta;

Il - do 6rgdo demandante para estabelecer o valor estimado da contratacdo por meio de
procedimento licitatério, cujo objeto ndo seja comum aos demais 6rgdos da Administragdo Municipal
Direta;

Il - da Secretaria Municipal de Contratagdes Publicas (SMCP), para estabelecer o valor estimado da
contratacdo por meio de procedimento licitatério, cujo objeto seja comum a mais de um drgdo da
Administragdo Publica Direta.

A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado em processo licitatério para a
aquisicdo e contratagdo de servicos em geral serd realizada mediante a utilizagdo dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou n3o:

| - Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP), desde que as cotagdes se refiram a aquisicbes ou
contratacOes firmadas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos;

Il - aquisicdes e contratacGes similares de outros entes publicos, preferencialmente no ambito
territorial do Estado de S3o Paulo, firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de
precos, observada as peculiaridades de cada caso e quando possivel a pesquisa comparativa;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6
(seis) meses anteriores a data da pesquisa de pregos, contendo a data e hora de acesso; ou

IV - consultas diretas ao mercado, com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal
de cotagdo, desde que os orgcamentos considerados estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis)
meses anteriores a data da pesquisa de pregos.

§ 12 Quando o recurso que fara frente as despesas do certame for decorrente de transferéncias
voluntarias da Unido, a pesquisa de precos deverd observar os procedimentos de que trata a Instrucdo
Normativa n2 65/2021 da SEGES ou outra que vier a substitui-la.

§ 22 Quando se tratar de recursos do tesouro ou de transferéncias constitucionais ou legais, deverdo
ser priorizados os parametros previstos nos incisos I, Il e Ill, de forma combinada ou ndo, sendo, contudo,
facultada a pesquisa de orcamentos apenas com fornecedores.

§ 32 Para utilizagdo do parametro de pesquisa descrito no inciso | deste artigo, preferencialmente
deverdo ser considerado os valores menores ou iguais a mediana do item, considerando as
contratagdes/aquisi¢Bes realizadas no Estado de S3o Paulo.

Decreto n2 8.544, de 31 de margo de 2.023

§ 42 E facultada a existéncia de orcamentos apenas com fornecedores, quando comprovadamente



ndo for possivel obté-los de outra forma, ou pela caracteristica do objeto, seu preco de mercado seja
melhor aferido apenas com pesquisas junto a fornecedores.

§ 52 A escolha dos fornecedores deve recair, preferencialmente, sobre aqueles habituais e que
integram a base de dados cadastral do sistema de compras da Prefeitura. Na falta desses, o agente
publico poderd se valer de fornecedores que comprovadamente possam realizar o fornecimento ou
executar o servigco, mediante pesquisa junto a outros érgdos publicos ou na internet, justificando sua
escolha.

Sera utilizado como método para obten¢do do prego estimado, a média dos valores obtidos na
pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um
ou mais dos parametros de que trata o artigo 19 deste Decreto, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 12 Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de prego estimado com base em menos de trés
precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo agente publico responsavel e aprovada pela
autoridade competente.

§ 22 Quando, comprovadamente, nao for possivel obter valores de referéncia utilizando-se diversas
fontes de pesquisa e o valor da mediana do item no Portal Nacional de Contrata¢8es Publicas e/ou banco
de Precos for composto por mais de um preco, essa podera ser utilizada como fonte Unica de pesquisa de
precos.

Subsecio |
Da Pesquisa de Precos Nas ContratacOes Diretas

Nas contrata¢des diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, exceto aquelas
baseadas nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n2 14.133/2021, aplica-se o disposto nos artigos 19 e
20 deste Decreto.

§ 12 Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no artigo 19 deste
Decreto, a justificativa de precos serda dada com base em valores de contratagSes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela
Administracdo, ou por outro meio idéneo.

§ 29 Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de
mesma natureza, devendo apresentar especificacdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto
pretendido.

Subsecdo Il
Da Pesquisa de Precos no Caso Das Dispensas em Razdo do Valor

Decreto n2 8.544, de 31 de margo de 2.023
Na hipdtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n?

14.133/2021, a estimativa de precos podera ser realizada concomitantemente a sele¢do da proposta
economicamente mais vantajosa, e observados o disposto nos artigos seguintes.
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Para realizacdo da pesquisa de precos, o Departamento de Compras e CotagGes devera solicitar
cotagdo, a no minimo 3 (trés) fornecedores do ramo da atividade pretendida, encaminhando, para tanto,
o Termo de Referéncia.

§ 12 A escolha dos fornecedores deve recair, preferencialmente, sobre aqueles habituais e que
integram a base de dados cadastral do sistema de compras da Prefeitura. Na falta desses, o agente
publico podera se valer de fornecedores que comprovadamente possam realizar o fornecimento ou
executar o servico, mediante pesquisa junto a outros érgdos publicos ou na internet, justificando sua
escolha.

§ 29 Deverd ainda ser realizada a divulgacdo de aviso de cota¢do no Diario Oficial Eletrénico do
Municipio de Catanduva e no sitio eletrénico da Prefeitura, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias, com a
especificacdo do objeto pretendido, Termo de Referéncia e manifestacdo de interesse da Prefeitura em
obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

Na impossibilidade de obtencdo de ao menos trés orcamentos nos termos do que dispGe o artigo
anterior, deverd ser demonstrado pelo agente publico que o(s) prego(s) obtido(s) sdo correspondentes ao
preco de mercado.

Subsecao lll
Pesquisa de Pregos Para Contratagdo de Obras e Servigos de Engenharia

No caso de contratagdo direta ou de processo licitatério de obras e servigos de engenharia, o
valor estimado da contratacdo, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de
referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, serd definido por meio da utilizagdo de parametros na
seguinte ordem:

| - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente das Planilhas
CDHU, SINAPI, SABESP, SIURB, DER, FDE ou outra planilha que se amolde a necessidade da licitagdo em
curso no momento da elaboragdo do orgamento;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia e de
sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso e
ainda de sistemas de cotacdo;

Il - contrata¢Oes similares feitas pela Administragdao Publica no dmbito territorial do Estado de Sdo
Paulo, em execuc¢do ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

§ 12 Permanecendo a impossibilidade de composi¢cdo de custos com bases nos critérios indicados no
caput deste artigo, desde que devidamente justificado, a pesquisa de referido item podera ser através de
cotacdo com fornecedor, seguindo o regramento do art. 19, IV e § 52 deste Decreto.

Decreto n? 8.544, de 31 de margo de 2.023

§ 292 A composicdo de custos unitarios de que trata este artigo é de competéncia da area técnica de
engenharia e arquitetura da Prefeitura.

§ 32 Nas contratacOes custeadas com recursos financeiros da Unido e do Estado, deverdo ser
observadas as disposi¢Oes especificas para formagdo do prego de referéncia, em cada caso.

No caso de contratacdo direta com base no inciso | do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021,
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realizada a estimativa do valor, nos termos do que dispde o artigo anterior, devera o agente publico
realizar a pesquisa de pregos para escolha do contratado conforme artigo 23 deste Decreto.

A elaboracdo do orcamento de referéncia no caso de obras e servigos de engenharia contratados

e executados com recursos da Unido, decorrentes de transferéncias voluntarias, é obrigatéria a
observancia do disposto na Instru¢gdo Normativa n2 91/2022 da SEGES ou outra que venha a substitui-la.

A pesquisa de preco, a critério do agente de contratacdo ou da comissdo de contratacao, podera
ser repetida sempre que necessario a preservagao do interesse publico, considerados o tempo decorrido,
a sazonalidade de mercado ou outras condigdes econémicas especificas.

A Secretaria Municipal de Contratagdes Publicas podera estabelecer diretrizes e procedimentos
voltados a orientacdo das unidades contratantes acerca da formacdo dos valores de referéncia.

Secao V
Modalidade, Critério de Julgamento e Modo de Disputa

A escolha da modalidade de licitagdo, o critério de julgamento e o modo de disputa ficardo a
cargo da Secretaria Municipal de ContratacGes Publicas, a qual, se necessdrio, contara com o apoio da
Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos e da Unidade de Controle Interno.

A modalidade de licitagdo levara em consideragdo o tipo de objeto da licitagdo, devendo o
critério de julgamento estar atrelado a modalidade eleita, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021.

As licitagOes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica, observado o disposto no
artigo seguinte.

Paragrafo Unico. Quando o critério de julgamento adotado nas licitagGes eletronicas for o de menor
preco ou maior desconto, observar-se-a as disposi¢des constantes da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2
73, de 30 de setembro de 2022 ou outra que vier a substitui-la.
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Admite-se a realizacdo de licitacOes de forma presencial, devendo a sessdo publica ser registrada
em ata e gravada em audio e video.

§ 12 Nas licitagOes presenciais observar-se-a as seguintes disposicoes:

| - No dia, hora e local designados, serd realizada sessdo publica para recebimento das propostas,
devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e, se for o caso, comprovar a existéncia dos
necessarios poderes para formulagdo de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao
certame;

Il - aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes, entregardao os envelopes contendo a
indicacdo do objeto e do preco oferecidos, procedendo-se a sua imediata abertura e a verificagdo da
conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério;

Il - Quando o modo de disputa for o fechado/aberto:
a) no curso da sessdo, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez

por cento) superior aquela poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamagdo do
vencedor;
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b) ndo havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢Bes definidas no inciso anterior, poderdo os
autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), oferecer novos lances verbais e sucessivos,
quaisquer que sejam os precos oferecidos;

IV - quando o modo de disputa for aberto ndo havera ordem de classificagdo, sendo que todos os
proponentes serdo convocados para a etapa de lances;

V - iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, os licitantes poderao
ofertar lances sucessivos e verbais, ndo sendo admitido lances intermediarios;

VI - examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera ao
pregoeiro/Agente de Contratacdo decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade;

VIl - encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro/agente de contratacgdo
solicitara a apresentagdo dos documentos de Habilitagdo da detentora da melhor proposta no prazo de
até 24 (vinte e quatro) horas, prorrogavel por igual periodo, desde que justificavel a prorrogacao;

VIII - recebido os documentos, o pregoeiro/agente de contratacdo verificard o atendimento das
condigdes fixadas no edital;

IX - a habilitagdo far-se-a com a verificacdo de que o licitante atende a todas as exigéncias editalicias;

X - verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante serd declarado vencedor;

Xl - se a oferta ndao for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatdrias, o pregoeiro
examinard as ofertas subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuragao de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor;

Xl - nas situagdes previstas nos incisos VI e Xl, o pregoeiro/agente de contratagdo poderd negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido pre¢o melhor;

Xlll - declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 3 (trés) dias corridos para apresenta¢do das
razbes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
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apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecgardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata aos autos;

XIV - o acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

XV - a falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do direito de
recurso e a adjudicacdo do objeto da licitagdo pelo pregoeiro ao vencedor.

§ 22 Serdo aceitos os documentos de credenciamento, habilitacdo e propostas com assinatura digital
ICP-Brasil os quais possuirdo presuncdo de veracidade, podendo a qualquer tempo ser solicitado a
licitante os respectivos arquivos salvos em formato".pdf"

§ 32 A verificacdo de conformidade do padrdo dar-se-a no site https://verificador.iti.gov.br/verifier-
2.9-59/ nos termos da Resolugdo CG ICP-Brasil n2 182, de 18 de fevereiro de 2021 ou o certificado de



conclusdo da transacdao com todas as informacgdes que atestam que o documento foi assinado.

Seja na licitacdo eletrénica ou na presencial, a fase de habilitacdo podera, mediante ato
motivado com explicitacdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases de apresentacdo de propostas
e julgamento, desde que expressamente previsto no edital de licitagdo e observados os seguintes
requisitos, nesta ordem:

| - os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitacdo e as propostas com o
preco ou o maior desconto;

Il - o pregoeiro/agente de contratacdo, na abertura da sessdo publica, deverd informar o prazo para a
verificacdo dos documentos de habilitagdo, a que se refere o inciso I, e a data e o horario para
manifestacdo da intencdo de recorrer do resultado da habilitacéo;

Il - serdo verificados os documentos de habilitacdo de todos os licitantes; e
IV - serdo convocados para envio de lances apenas os licitantes habilitados.

O modo de disputa podera ser isolado ou conjuntamente:

| - aberto, hipdtese em que os licitantes apresentardo suas propostas por meio de lances publicos e
sucessivos, crescentes ou decrescentes;

Il - fechado, hipdtese em que as propostas permanecerdo em sigilo até a data e hora designadas para
sua divulgacdo.

§ 12 A utilizagdo isolada do modo de disputa fechado sera vedada quando adotados os critérios de
julgamento de menor preco ou de maior desconto, sendo, portanto vedado o modo de disputa
exclusivamente fechado na modalidade pregao.

§ 22 A utilizagdo do modo de disputa aberto serad vedada quando adotado o critério de julgamento de
técnica e preco.

§ 32 A adogcdo combinada dos modos de disputa aberto/fechado e fechado/aberto levard em
consideragdo a perspectiva econémica, a modalidade de licitagdo e o objeto, devendo o regramento estar
consignado no instrumento convocatério.
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Secgao VI
Exame Prévio de Legalidade

O controle prévio de legalidade serd de responsabilidade da Secretaria Municipal de Negédcios
Juridicos, mediante analise juridica da contratacgao.

§ 12 Na elaboragdo do parecer juridico, a Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos redigira sua
manifestacdo com apreciacdo de todos os elementos indispensaveis a contratacdo e com exposicdo dos
pressupostos de fato e de direito levados em consideragdo na analise juridica.

§ 22 O parecer que se refere o caput devera ser elaborado em até 10 (dez) dias Uteis a contar do
recebimento do processo, salvo em casos de justificada urgéncia e prioridade.



Nas compras e servicos de valor inferior a 250 (duzentas e cinquenta) UFESP’s o parecer juridico
previsto no inciso Ill do art. 72 da Lei Federal n? 14.133/2021 serd dispensado, salvo nos casos de
contratacdes e compras que requeiram a formalizacdo de instrumento de contrato.

Secgao VII
Final da Fase Preparatéria

Encerrada a instrugdo do processo sob os aspectos técnico e juridico, o Prefeito deliberard
quanto a divulgacdo do edital de licitacdo, conforme disposto no art. 54 da Lei Federal n? 14.133/2021.

A publicidade do edital de licitacdo sera realizada mediante a divulgacdo e manutenc¢do do
inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de ContratagGes Publicas e no sitio

eletrénico oficial da Prefeitura de Catanduva.

Paragrafo Unico. A publicagdo de extrato do edital é obrigatdria no Diario Oficial do Municipio, bem
como em jornal diario de grande circulagdo, nos termos do artigo 54, § 12 da Lei Federal n? 14.133/2021.

TITULO Il
DA SELECAO DO FORNECEDOR (FASE EXTERNA)

A fase externa dard inicio com a divulga¢do do edital de licitagdo nos termos do que dispGe o
artigo anterior.

CAPITULO |
AGENTE DE CONTRATACAO E PREGOEIRO
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Ao Agente de Contratagdo incumbe a condugdo da fase externa do processo licitatdrio, incluindo
o recebimento e o julgamento das propostas, a negociagao de condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado, o exame de documentos, cabendo-lhe ainda:

| - conduzir a sessdo publica;

Il - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;

Il - coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;

IV - verificar e julgar as condi¢Ges de habilitagdo;

V - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos de
habilitagdo e sua validade juridica;

VI - receber, examinar e decidir os recursos e encaminhda-los a autoridade competente quando
mantiver sua decisdo;

VIl - indicar o vencedor do certame;
VIII - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

IX - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua
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adjudicacdo e homologacao.

Paragrafo unico. O agente de contratacdo serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, e
respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuac¢do da
equipe.

O agente de contratagdo e o respectivo substituto serdo designados, em carater permanente ou
especial, pelo Prefeito, preferencialmente, entre os servidores efetivos ou empregados publicos dos
quadros permanentes da Administracdo Publica Municipal levando-se em consideracdo a gestdo por
competéncia e segregacdo de fungdes.

Paragrafo Unico. Poderd ser designado pelo Prefeito, em ato motivado, mais de um agente de
contratacdo, dispondo sobre a forma de coordenacdo e de distribuicdo dos trabalhos entre eles.

O encargo de agente de contratagdo, ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§ 12 Na hipotese de deficiéncia ou de limitagGes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribuicGes, o agente publico devera comunicar o fato a autoridade competente e
responsavel pela sua designagao.

§ 22 Na hipdtese prevista no §19, a autoridade competente podera providenciar a qualificacdo prévia
do servidor para o desempenho das suas atribui¢cdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto,
ou designar outro servidor com a qualifica¢cdo requerida.

Na forma do disposto no art. 61 da Lei Federal n? 14.133/2021, o agente de contratagdo podera
negociar condi¢gGes mais vantajosas com o primeiro colocado.

§ 12 A negociagdo sera realizada por meio do sistema quando o procedimento for eletrdnico,
podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

§ 22 A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
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desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco mdaximo definido pela
Administragdo.

§ 32 A negociagdo sera conduzida por agente de contratagdo, na forma deste Decreto e, depois de
concluida, terd seu resultado divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.

Na forma do disposto no §42 do art. 90 da Lei Federal n2 14.133/2021, o agente de contratagdo
podera convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificacdo, com vistas a
obtengdo de pre¢o melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario, caso o licitante vencedor ndo
celebre o contrato.

Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratacdo podera ser
substituido por Comissao de Contratacgdo.

Paragrafo Unico. A comissdo de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pelo
Prefeito, em cardter permanente ou especial, com a fun¢do de receber, de examinar e de julgar
documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares, sendo constituida por 3 (trés)
membros, e serd presidida por um deles.
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Nas contratagBes que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente
contratado pela administragdo, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de
profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela conducdo da licitacdo.

§ 12 A empresa ou o profissional especializado, contratados na forma prevista no caput assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacgdes prestadas, firmara termo
de compromisso de confidencialidade e ndo poderd exercer atribuigcdo prépria e exclusiva dos membros
da comissdo de contratacdo.

§ 22 A contratacdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os membros da comissdo de
contratacdo, nos limites das informacgdes recebidas do terceiro contratado.

Na licitagdo na modalidade pregdo, o Pregoeiro terd as mesmas funcdes e atribuicdes do Agente
de Contratagao.

CAP{TULO Il
EQUIPE DE APOIO

A equipe de apoio sera composta de 3 (trés) agentes publicos, indicados pelo Prefeito,
preferencialmente, entre os servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administragdo Publica Municipal, levando-se em consideragdo a gestdo por competéncia e segregacdo de
funcdes.

A equipe de apoio tem por atribuigdo auxiliar o agente de contratagdo, comissdo de contratagao
e o pregoeiro, no desempenho de suas func¢des e na conducdo de todas as etapas do processo licitatério.
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TITULO 1NN
GESTAO CONTRATUAL

A gestdo e a fiscalizagdo da execu¢do da contratagdo serdo realizadas por agentes publicos
especialmente designados pelo Prefeito através de portaria, respectivamente denominados gestores e
fiscais da contrata¢do conforme art. 72 da Lei Federal n? 14.133/2021.

§ 12 E vedada a designacio de funciondario contratado por prestador de servigo, usualmente
denominado terceirizado, ou de estagiario, para a fungdo de gestor e de fiscal da contratagao.

§ 22 E facultada & Administragdo a contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal do
contrato acerca das informagGes necessdrias ao cumprimento de suas atribuigdes.

§ 32 A contratagdo de terceiros ndo exime as atribuicdes dos gestores e dos fiscais, cabendo-lhes
adotar as providéncias necessarias visando a fiel execu¢do do contrato.

§ 42 E vedada a designacdo de agente publico para gestor ou fiscal de contrato que seja cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, do(s) contratado(s)
ou de seus sécios e representantes legais quando pessoa juridica, ou que possua interesse pessoal direto
ou indireto no resultado do contrato ou exerc¢a fungdo incompativel com as designadas, tendo em vista o
principio da segregacao das fungdes.

§ 52 O agente publico em situacdo de impedimento fica obrigado a comunica-lo aos seus superiores
imediatamente, a fim de que seja providenciada a designagao de outro agente publico.
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Quando a gestdo ou a fiscalizagdo da contratagdo requerer atividades e diligéncias diarias, o ato
de designacdo podera estabelecer que estes agentes terdo dedicacdo exclusiva.

E vedado aos gestores e aos fiscais delegar ou transferir as atribuicdes que lhes forem conferidas
pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. No caso de necessidade de substituicdo do gestor ou do fiscal, a autoridade
competente designara outro agente publico nos termos do que dispGe este Decreto.

A escolha dos fiscais do contrato deverd recair sobre agente publico com atribuicdo ou
especializagdo técnica compativel com o objeto do contrato, preferencialmente vinculado a Secretaria ou
Coordenadoria demandante.

O encargo de gestor administrativo ou de gestor/fiscal técnico de contratos ndo podera ser
recusado pelo agente publico.

§ 12 Na hipotese de deficiéncia ou de limitagGes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribuig¢Ges, o agente publico deverd comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 22 Na hipdtese prevista no §19, a autoridade competente podera providenciar a qualificacdo prévia
do servidor para o desempenho das suas atribui¢cdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto,
ou designar outro servidor com a qualifica¢do requerida.
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A gestdo do contrato sera conforme a abrangéncia do objeto a ser contratado.

§ 12 Em se tratando de bens e servigcos comuns a mais de um 6érgao da Administragao Publica Direta,
a gestdo serd dividida em gestdao administrativa e gestao técnica, sendo que:

| - a gestdo administrativa compete a Secretaria Municipal de ContratagGes Publicas (SMCP) quando
tratar-se de demandas comuns a mais de um érgdo da Administragdo Publica Direta;

Il - a gestdo técnica compete ao(s) Secretario(s) ou Coordenador(es) que usufruird(do) dos bens e
servigos contratados, sendo possivel, nesse caso, que haja varios gestores técnicos conforme o nimero de
6rgdos envolvidos no processo de contratagdo.

§ 22 No caso de bens e servicos especificos a um Unico 6rgdo da Administracdo Direta, a gestdao
administrativa e técnica sera exercida pelo Secretario da pasta requisitante ou pelas autoridades maximas
dos 6rgdos autdnomos equiparados as Secretarias Municipais.

CAPITULO |
DO GESTOR DO CONTRATO

Compete ao gestor administrativo as atividades gerenciais do processo de contratagao, em
especial:

| - acompanhar a celebragdo dos contratos e termos aditivos;
Il - manter controle dos prazos dos contratos sob sua gestdo recomendando, com antecedéncia

razoavel, a autoridade competente, quando for o caso, a deflagragdo de novo procedimento licitatério ou
a prorrogacao do prazo, quando admitida;



Il - controlar os limites dos acréscimos ou supressGes do objeto;

IV - promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada de
comprovante de recolhimento e adequagdo da sua vigéncia e do seu valor;

V - propor formalmente ao Prefeito a liberagdo da garantia contratual em favor da contratada nos
prazos regulamentares;

VI - registrar as informagdes necessarias no bojo do processo administrativo;

VIl - receber os pedidos da contratada, pertinentes a alteragdo de valores do contrato, em razdo de
reajuste de precos, revisdo e encaminhar o processo instruido ao gestor técnico para manifestacdo;

VIII - solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragdo unilateral do contrato pela
Administracdo;

IX - adotar as medidas preparatdrias para a aplicacdo de sancdes e de rescisdo contratual, conforme
previsdo contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislacdo de regéncia, cabendo ao chefe do

executivo a determinagao de autuacdo do respectivo procedimento;

X - cuidar para que qualquer alteragdo contratual seja promovida por Termo Aditivo ou por Termo de
Apostilamento, quando cabivel;

XI - receber as notas fiscais atestadas pelo(s) responsaveis e encaminhd-las para o setor responsavel
pelo pagamento, apds conferéncia dos respectivos documentos; e

XIl - controlar o saldo contratual e das respectivas atas de registros de precos.
Compete ao gestor técnico, as atividades operacionais do processo de contratagdo, em especial:
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| - analisar os casos de necessidade de acréscimos ou supressdes do objeto, instruindo o processo
com os documentos necessarios as alteragdes contratuais e encaminha-lo a autoridade superior para

decisdo;

Il - deflagrar os procedimentos de fiscalizagdo ao adimplemento do objeto contratado, a serem
executados pelo fiscal do contrato;

Il - prover o fiscal do contrato das informagdes e dos meios necessdrios ao exercicio das atividades de
fiscalizacdo e supervisionar as atividades relacionadas ao adimplemento do objeto contratado;

IV - registrar as informacBes necessarias no bojo do processo administrativo;

V - elaborar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteracdo unilateral do contrato pela
Administracdo;

VI - apresentar a autoridade competente, quando solicitado, relatério circunstanciado de gestdo do
contrato;

VIl - verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada nos termos exigidos no
Edital;



VIII - manifestar no processo acerca dos pedidos da contratada, pertinentes a alteragdo de valores do
contrato, em razdo de reajuste de precos, revisdo ou alteracdes do objeto para acréscimo ou supressdo e
encaminha-lo instruido a autoridade superior para decisao;

IX - notificar a contratada, estabelecendo prazo para o fiel cumprimento das obrigagdes contratuais
ou para que dé inicio a corre¢do dos defeitos ou desconformidades com o objeto da contratagdo,
constatados durante a sua execugdo ou apos o recebimento provisério, bem como informar a autoridade
competente as ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo do objeto;

X - comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais atrasos e os pedidos
de prorrogacdo dos prazos de entrega e de execug¢ao do objeto;

Xl - adotar as medidas preparatorias para a aplicagdo de sangdes e de rescisdao contratual, conforme
previsdo contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislacdo de regéncia, cabendo ao Prefeito

a determinacdo de autuacdo do respectivo procedimento;

XIl - manifestar e autorizar pedido de subcontrata¢do do contrato.

CAPITULO Il
DO FISCAL DO CONTRATO

Compete ao(s) fiscal(is) do contrato as atividades relacionadas ao acompanhamento da execugdo
do objeto do contrato, em especial:

| - conhecer o termo de contrato e todos os seus Anexos, especialmente o Projeto Basico ou o Termo
de Referéncia;

Il - criar o Registro de Ocorréncias, em meio fisico ou informatizado, para langar as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato;

Il - registrar as inspeg¢Bes periddicas efetuadas, as faltas verificadas na execugdo do contrato, as
providéncias exigidas e as recomendagdes efetuadas, bem como as solugdes adotadas pela contratada;
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IV - esclarecer as duvidas do preposto da contratada que estiverem sob sua algada, encaminhando, as
areas competentes, os fatos que extrapolem sua competéncia;

V - antecipar-se a solucionar problemas que possam afetar a relagao contratual;

VI - apresentar, em tempo habil, as situagGes que requeiram decisGes e providéncias que extrapolem
sua competéncia ao gestor para a adog¢ao das medidas convenientes;

VIl - procurar auxilio junto as areas competentes, inclusive a Assessoria Juridica e Controle Interno no
caso de duvidas técnicas ou administrativas;

VIII - verificar se estdo sendo atendidas as especificacdes contidas nos planos, projetos, planilhas,
memoriais descritivos, especificagdes técnicas, projeto basico, termo de referéncia, assim como os prazos
de execucdo e de conclusdo, devendo solicitar ao preposto da contratada a correcdo de imperfeicGes
detectadas;

IX - verificar se o material fornecido ou utilizado guarda consonancia com o oferecido na proposta e



especificado pela Administragdo e se foram cumpridos os prazos de entrega;

X - no caso de obra e prestacdo de servigos, acompanhar a execuc¢do do objeto contratual, proceder a
sua medicdo e autorizar a emissdo da respectiva nota fiscal;

XI - recusar servigo ou fornecimento irregular ou em desacordo com as condi¢des previstas no Edital
de licitagdo, na proposta da contratada e no instrumento de contrato e seus Anexos;

XIl - constatar se a execu¢do do objeto contratado esta sendo prestada no local estipulado no
contrato, com a correta utilizagdo dos materiais e equipamentos;

XIIl - averiguar se é a contratada quem executa o contrato e certificar-se de que ndo existe cessdo ou
subcontratacdo fora das hipéteses legais e previstas no contrato;

XIV - receber reclamag@es relacionadas a qualidade do material entregue ou de servigos prestados;

XV - assegurar-se de que o numero de empregados alocados pela contratada é suficiente para o bom
desempenho dos servicos;

XVI - comunicar por escrito ao gestor qualquer falta cometida pela contratada, formando dossié das
providéncias adotadas para fins de materializacdo dos fatos que poderdo levar a aplicacdo de san¢do ou a
rescisdo contratual, a ser juntado no processo administrativo;

XVII - dar ciéncia ao gestor, com antecedéncia razodvel, da possibilidade de ndo conclusdo do objeto
na data aprazada, com as justificativas apresentadas pela contratada;

XVIII - verificar a utilizagdo pelos empregados da empresa dos equipamentos de protec¢do individual
exigidos pela legislagdo pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes administrativos, terceiros e
empregados da contratada, e, na hipdtese de descumprimento, comunicar ao gestor para impulsionar o
procedimento tendente a notificagdo da contratada para o cumprimento das normas relativas a utilizagdo
de tais equipamentos e instauragdo de processo administrativo para aplicagdo de sangdo administrativa;

XIX - assegurar que a contratada mantém um responsavel técnico acompanhando as obras e servigos,
quando assim determinar o contrato;

XX - exigir, por intermédio do preposto da contratada e conforme estabelecido no contrato, a
utilizacdo de cracha e de uniforme pelos empregados da contratada e conduta compativel com o servico
publico, pautado pela ética e urbanidade no atendimento;
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XXI - comunicar, por escrito, a contratada os danos porventura causados por seus empregados,
requerendo as providéncias reparadoras;

XXII - solicitar ao preposto da contratada a imediata retirada do local, bem como a substituicao de
empregado da contratada que embaragar ou dificultar a sua fiscalizacdo, ou cuja permanéncia na area da

instituicdo reputar, justificadamente, inconveniente;

XXIIl - receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestar a efetiva realizacdo do objeto
contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das faturas correspondentes;

XXIV - confrontar os precos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no contrato;



XXV - receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a liquidacdo da
despesa e encaminha-los, juntamente com a nota fiscal, para o gestor do contrato que, apds conferéncia,
remeterd a documentacdo para o setor responsdvel pelo pagamento, em tempo habil, de modo que o
pagamento seja efetuado no prazo adequado;

XXVI - propor ao gestor do contrato a aplicacdo de penalidades nos casos de inadimplemento parcial
ou total do contrato;

XXVII - comunicar ao gestor do contrato a necessidade de se realizar acréscimos ou supressdes no
objeto contratado, com vistas a economicidade e a eficiéncia na execugdo contratual;

XXVIII - receber provisoriamente e definitivamente o objeto do contrato, quando for o caso, no prazo
estabelecido, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes contratantes;

XXIX - comunicar ao gestor do contrato, formalmente e com antecedéncia, o seu afastamento das
atividades de fiscalizacdo para que, caso julgado necessario, seja designado um substituto;

XXX - apresentar ao gestor do contrato, ao término do ajuste ou quando solicitado, relatério
circunstanciado sobre a execugdo contratual;

XXXI - no caso especifico de obras e prestacdo de servicos de engenharia, cumpre ainda ao fiscal:

a) cobrar da contratada o preenchimento do Didrio de Obras com as anotagGes didrias sobre o
andamento dos trabalhos de modo a contribuir para dirimir dividas e embasar informagGes acerca de
eventuais reivindicagdes futuras, tomando as providéncias que estejam sob sua algada e dando ciéncia ao
gestor quando excederem as suas competéncias;

b) zelar pela fiel execugdo da obra, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais utilizados e
dos servigos prestados;

c) testar o funcionamento de equipamentos e registrar a conformidade em documento;

d) acompanhar e analisar os testes, ensaios, exames e provas necessarios ao controle de qualidade
dos materiais, servigos e equipamentos a serem aplicados na execu¢do do objeto contratado, quando
houver; e

e) informar ao gestor ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em relagdo a
terceiros.

Nas contrataces de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra caberd ao
contratado apresentar, juntamente com a Nota Fiscal e sempre que solicitado pela Administragdo, sob
pena de multa, as seguintes comprovacgées:
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| - no caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis Trabalhistas:

a) o recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus
empregados, conforme dispGe o artigo 195, § 32 da Constituigcdo Federal, sob pena de rescisdo contratual;

b) o recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) o pagamento de saldrios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

d) o fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagdo, quando cabivel;

e) o pagamento do 132 salario;

f) a concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Leij;

g) a realizagdo de exames admissionais e demissionais e periédicos, quando for o caso;

h) os eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) o encaminhamento das informag0es trabalhistas exigidas pela legislagdo, tais como a RAIS e o



CAGED;

j) o cumprimento das obriga¢gdes contidas em convengdo coletiva, acordo coletivo ou sentenca
normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

[) o cumprimento das demais obrigacGes dispostas na CLT em relagdo aos empregados vinculados ao
contrato.

Il - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuigdo previdenciaria do INSS em relagdo a parcela de responsabilidade do
cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdencidria em relacdo a parcela de responsabilidade da
Cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e producao;

d) comprovante da aplicagdo do FATES - Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social;

e) comprovante da aplicagdo em fundo de reserva;

f) comprovacdo de criacdo do fundo para pagamento do 132 saldrio e férias; e

g) eventuais obrigacGes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades cooperativas.

CAPITULO Il
PROCEDIMENTO PARA EXTINCAO DE CONTRATO E APLICACAO DE SANCAO

E dever da Administracdo a apuracdo de infracBes por parte do contratado, assegurados os
direitos da ampla defesa e do contraditério.

Paragrafo Unico. A apuracdo de que trata o caput se dard por meio da instauracdo de processo
administrativo, apds andlise de todos os elementos envolvidos no caso, podendo ao final, a Administragdo
decidir pela extincdo do contrato nas hipdteses do art. 137 e/ou aplicacdo ou n3o de sanc¢do nas
hipdteses do art. 156, ambos da Lei Federal n? 14.133/2021.

A autuacgdo do procedimento administrativo de que trata o caput compete ao gestor técnico do
contrato.
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§ 19 A instauracdo do procedimento ocorrerd de oficio quando o gestor técnico do contrato constatar
indicios de descumprimento contratual, e, mediante provocag¢do quando lhe for noticiada a infragdo ou a
incidéncia das hipoteses de extingdo do contrato.

§ 22 A noticia da infragdo ou das hipdteses de extingdo do contrato pode ser relatada pelo agente de
contratagdo, pregoeiro, fiscal ou por denulncia de terceiros (outros agentes publicos, outros licitantes ou
particulares) e deve ser enderegada ao gestor técnico do contrato.

O processo administrativo de que trata o artigo 62 deste Decreto sera conduzido pelo gestor
administrativo do contrato.

§ 12 N3o se aplica o disposto no caput deste artigo aos processos administrativos para aplicagdao das
sangBes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei Federal n? 14.133/2021, os quais serdo
conduzidos por comissdo permanente composta de 3 (trés) servidores efetivos, a ser designada pelo
Prefeito.

§ 29 Verificada a existéncia de suposto comportamento irregular, apds analise juridica prévia, o
responsavel pela condugdo do processo administrativo dard inicio a fase externa do procedimento,
providenciando a citacdo da contratada, estabelecendo prazo de 15 (quinze) dias Uteis para defesa escrita
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e o meio por qual a defesa podera ser protocolizada.

§ 32 Caso haja a producdo de novas provas durante a instrucdo probatdria ou o surgimento de novos
elementos nao constantes dos autos quando da apresentacdo de defesa pelo contratado, sera concedido
prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentagdo de alegag¢des finais.

§ 49 Finalizada a instru¢do do processo, ou na hipdtese de ndo haver a necessidade de dilagdo
probatdria apds a apresentacdo de defesa pela contratada, o responsavel pela condugdo do processo
administrativo elaborara relatério circunstanciado sugerindo a aplicagdo ou ndo de sang¢do e/ou extingdo
do contrato, encaminhando o processo ao Prefeito para decisdo final.

§ 52 Ao Prefeito cabe acolher ou rejeitar a sugestdo da sangdo a ser aplicada e/ou da extin¢do do
contrato.

§ 62 A decisdo somente produzira seus efeitos a partir da publicagdo no Diario Oficial do Municipio.

Da decisdo que aplicar sangdo caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da data
da publicagdo no Diario Oficial do Municipio nos termos do art. 166 da Lei Federal n? 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de extingdo do contrato sem a aplica¢do de sangdo, o prazo de recurso
serd de 3 (trés) dias uteis, contados da publicacéo.

Apos deliberagdo do recurso, se mantida a decisdo de aplicagdo de sangdo, o responsdvel pela
conducdo do processo administrativo, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, deverd informar e
manter atualizada a sangao aplicada para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas (CEIS), no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), Sistema de Apenados do Tribunal
de Contas do Estado de S3o Paulo e no Portal Nacional de Contratagdes Publica (PNCP), quando
materialmente possivel.
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A aplicagdo de sangdo a contratada em decorréncia de um contrato ndo se estendera aos demais
contratos eventualmente vigentes e em perfeita execu¢do, podendo, contudo, impedir eventual
prorrogacdo, se for o caso.

CAPITULO IV
CONDICAO DE SUBCONTRATACAO

A possibilidade e as condigdes de subcontratagdo nas contratagdes de servigos comuns, e de
obras e servicos de engenharia deverdo estar consignadas no termo de referéncia do objeto em fungao de
suas peculiaridades.

§ 12 E vedada a subcontratacdo total do objeto.

§ 29 Se admitida a subcontratacdo do objeto, deve ser prevista no instrumento convocatério,
mediante as devidas motivagGes, indicando-se a parcela do objeto poderd ser subcontratada e as
condigdes, se houverem.

§ 32 A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do gestor técnico do contrato, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital de
licitagdo, cabendo ao contratado apresentar a Administracdo a documentagdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado.
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§ 42 Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanecera a responsabilidade integral do
contratado pela perfeita execu¢do contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das
atividades do subcontratado, bem como responder perante a Prefeitura contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigacGes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

§ 52 Nas contratagbes com fundamento no inciso Il e IV do caput do artigo 74 da Lei Federal n?
14.133/2021, que trata da contratacdo de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacdo e de objetos
contratados por meio de credenciamento, respectivamente, é vedada a subcontratacdo de empresas ou a
atuacdo de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

CAPITULO V
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos de:

| - aquisicdo de géneros pereciveis, alimentacdo preparada, bem como nos casos de calamidade
publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens publicos ou
particulares;

Il - servicos e compras até o valor previsto no inciso Il do art. 75, da Lei Federal n? 14.133/2021, desde
que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagbes sujeitos a verificagdo de

funcionamento e produtividade.

Na hipdtese do recebimento provisorio e definitivo ndo ocorrerem dentro dos prazos fixados,
reputar-se-do como realizados, consumando-se no dia do esgotamento dos
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respectivos prazos, ndo obstante a possibilidade de responsabilizagao do fiscal ou gestor por ato omissivo.

Secao |
Do Recebimento Provisério e Definitivo de Bens

Todos os bens adquiridos serdao entregues no Almoxarifado Central da Prefeitura, salvo se o
Termo de Referéncia, Edital ou Contrato dispuserem de forma diversa.

§ 12 Os bens entregues no Almoxarifado Central serdo recebidos provisoriamente e definitivamente
pelo agente publico lotado no Almoxarifado e que acompanhar efetivamente a entrega.

§ 22 Os bens entregues em local diverso do Almoxarifado, serdo recebidos provisoriamente e
definitivamente pelo fiscal do contrato no local indicado no Termo de Referéncia, Edital ou Contrato.

§ 32 O agente publico lotado no setor de Almoxarifado deverd ser cientificado, com antecedéncia
necessdria, preferencialmente por e-mail, de quais itens serdo entregues e suas quantidades.

O recebimento provisério se darad no ato da entrega do bem, cabendo ao responsavel (almoxarife
ou fiscal), verificar:

| - os dados da Nota fiscal referentes a natureza da operagdo (venda, simples remessa, remessa para
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troca, entre outros) e CNPJ da Instituicdo;
Il - o CNPJ do fornecedor que consta na Nota Fiscal se € o mesmo apresentado na nota de empenho;
Il - a quantidade informada de cada um dos itens na Nota Fiscal é a mesma entregue;
IV - o local de entrega dos materiais estd de acordo com o solicitado na Nota de Empenho; e
V - 0 aspecto fisico dos volumes e de seus contelddos quanto a integridade e violacao.

Paragrafo Unico. Em caso de constatacdo de avarias nas embalagens externas, que demonstrem
comprometimento da integridade dos produtos, deverd ser informada a ocorréncia no verso do
documento de entrega, com data e assinatura do responsavel pelo recebimento, que podera devolver os
volumes para o transportador, relatando formalmente os fatos para o gestor administrativo do contrato.

O recebimento definitivo ocorrerd em até 5 (cinco) dias Uteis do recebimento provisorio,
oportunidade em que sera verificado se o bem entregue se coaduna com aquele licitado e descrito pela
empresa contratada em sua proposta comercial.

Paragrafo Unico. Constatadas irregularidades no objeto entregue, sem prejuizo das penalidades
cabiveis, os responsaveis pelo recebimento definitivo dos produtos poderao:

| - rejeitd-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as especificagbes do Termo de Referéncia,
determinando sua substituicdo, a qual devera o ocorrer no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis da
notificagao;

Il - determinar sua complementacgao se houver diferenca de quantidades.
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Secgao Il
Do Recebimento Provisério e Definitivo de Servigos

No caso de servicos continuos ou nao, o recebimento provisorio ocorrera conforme cronograma
fisico-financeiro estabelecido no termo de referéncia ou clausula contratual e de acordo com relatério de
execucdo dos servigos prestados no periodo correspondente que, obrigatoriamente, devera acompanhar
a respectiva Nota Fiscal.

Paragrafo unico. A ciéncia do Fiscal do Contrato na Nota Fiscal implica no recebimento provisério dos
Servigos.

No prazo de 30 (trinta) dias apds o encerramento do contrato, devera ser emitido pelo Fiscal do
Contrato o Termo de Recebimento Definitivo dos servigos, mediante Termo Circunstanciado, o qual
devera ser avalizado pelo Gestor do Contrato.

Paragrafo unico. O Termo de Recebimento Definitivo dos Servigos somente serd emitido apds a
conferéncia de todos os documentos atinentes a comprovacdo dos pagamentos dos encargos trabalhistas
e demais obriga¢des contratuais residuais.

Secao I
Do Recebimento Provisdrio e Definitivo de Obras e Servigos de Engenharia



As medicOes das obras serdo apresentadas mensalmente, compreendendo o periodo de 01 a 30
de cada més, mediante protocolo junto ao Gestor Técnico do Contrato, entre o 12 e 52 dia util do més
subsequente ao de execugdo, de acordo com cronograma fisico-financeiro e com base nos pregos
unitarios constantes do contrato.

Paragrafo Unico. Os servicos realizados em periodo inferior a 15 (quinze) dias de execugdo, contados
da data de inicio da Ordem de Servicos, poderdo ser apresentados na medicdo do més seguinte,
considerando esta como primeira medigdo.

O Fiscal e o Gestor do Contrato terdo o prazo de 10 (dez) dias Uteis para aprovar ou reprovar a
medicdo apresentada, inclusive se manifestar favoravelmente ou em contrario aos percentuais de
execucdo e respectiva justificativa, devendo, se for o caso, determinar que a contratada proceda a
imediata corre¢do sob pena de suspender o processo de pagamento até a sua regularizagdo integral.

Todo o procedimento para recebimento provisério (vistoria ao local da obra ou servigo e solugdo
de eventuais pendéncias) devera ser concluido em até 20 dias Uteis da comunicagdo escrita da conclusdo
dos servigos.

Decorrido prazo de 90 (noventa) dias corridos da emissdo do Termo de Recebimento Provisério,
dar-se-a inicio aos procedimentos necessdrios a emissdao do competente Termo de Recebimento
Definitivo da obra ou servigo.
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Emitido o Termo de Recebimento Definitivo, estara finalizado o recebimento da obra ou servico
pela Administragdo, devendo ser providenciado o pagamento de eventual saldo contratual.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca da obra ou servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo
contratual, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

Paragrafo Unico. Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo ndo

eximird o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos causados por falha de
projeto.

LIVRO Il
PROCEDIMENTOS AUXILIARES

TITULO |
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

O sistema de registro de precos definido no inciso XLV do artigo 62 da Lei Federal n2 14.133/2021
sera adotado, preferencialmente, quando:

| - pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contrata¢des frequentes;

Il - for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratacdo de
servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

Il - for conveniente a aquisicao de bens ou a contratacdo de servigos para atendimento a mais de um
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6rgdo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado
pela Administracdo.

§ 12 O Sistema de Registro de Precos, no caso de obras e servigos de engenharia, somente podera ser
utilizado se atendidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:

| - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional; e
Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

§ 29 E vedada a utilizagdo do sistema de registro de precos para contratagdo de servicos de natureza
continuada.

§ 32 O processo licitatdrio para o registro de precos sera realizado na modalidade de concorréncia ou
de pregdo, admitindo-se o registro de pregos mediante dispensa de licitagdo quando o valor estimado
anual para a despesa ndo superar o limite estabelecido no inciso Il do art. 75 da Lei Federal n?

14.133/2021.

A ata de registro de preco é um documento vinculativo e obrigacional, com caracteristicas de
compromisso para futura contratacdo, no qual sdo registrados o objeto, os pregos, os fornecedores, os
drgdos participantes e as condi¢es a serem praticadas.
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Paragrafo Unico. Podera ser incluido na ata, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens,
obras ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor, na sequéncia da classificagdo do certame,
observadas as seguintes questdes:

| - o registro a que se refere este artigo tem por objetivo a formagdo de cadastro de reserva no caso
de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata;

Il - se houver mais de um licitante na situacdo de que trata este paragrafo, serdo classificados
segundo a ordem da Ultima proposta apresentada durante a fase competitiva; e

Il - a habilitacdo dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratagdo de fornecedor remanescente.

A recusa do adjudicatario em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido no edital, permitira a
convocagdo dos licitantes que aceitarem fornecer os bens, executar as obras ou servicos com pregos
iguais aos do licitante vencedor, seguindo a ordem de classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades previstas em lei e no edital da licitagdo.

Paragrafo Unico. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar assinar a ata de registro de pregos nos
termos do caput deste artigo, a Administracdo Publica podera convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para a assinatura da ata nas condi¢des ofertadas por estes, desde que o valor seja
igual ou inferior ao orgamento estimado para a contratagdo, inclusive quanto aos pregos atualizados, nos
termos do instrumento convocatério.

E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos, inclusive
acréscimos de que trata o art. 124 da Lei Federal n2 14.133/2021.
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O prazo de vigéncia da ata de registro de precos, serd de 1 (um) ano a partir da assinatura, e
poderd ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado que as condicbes e o prego
permanecem vantajosos.

Paragrafo Unico. No ato de prorrogagdo da vigéncia da ata de registro de pregos podera haver a
renovacdo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

Art. 86. | Os precos registrados poderdo ser revistos para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro
inicial em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, bem como em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo tal como
pactuado, nos termos do disposto na norma contida na letra "d" do inciso Il, do art. 124 da Lei Federal n?

14.133/2021.
Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o érgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a redugdo dos precgos

registrados, tornando-os compativeis com os valores praticados pelo mercado.

§ 12 Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo mercado
serdo liberados dos compromissos assumidos, sem aplicagao de penalidades administrativas.

§ 22 A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de
mercado observara a classificagao obtida originalmente na licitagdo.
Decreto n2 8.544, de 31 de margo de 2.023
Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados é facultado ao fornecedor
requerer, antes do pedido de fornecimento, o reequilibrio do prego registrado, mediante demonstragdo

de fato superveniente que tenha provocado elevagao que supostamente impossibilite o cumprimento das
obrigagdes contidas na ata.

O registro do prego sera cancelado quando o fornecedor:
| - for liberado;
Il - descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem justificativa aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o seu pre¢o registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

IV - sofrer sancdo prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n? 14.133/2021;

V - ndo aceitar o prego revisado pela Administragdo.
A ata de registro de pregos sera cancelada, total ou parcialmente:

| - pelo decurso do prazo de vigéncia;

Il - pelo cancelamento de todos os precos registrados;

Il - por fato superveniente, decorrente de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, bem como
em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a

execucdo das obrigacdes previstas na ata, devidamente demonstrado; e

IV - por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.
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As contratagOes decorrentes da ata serdo formalizadas por meio de instrumento contratual, nota
de empenho, autorizacdo de compra, ordem de execucdo de servico ou outro instrumento equivalente,
conforme prevé o art. 95 da Lei Federal n2 14.133/2021.

Os contratos celebrados em decorréncia do Registro de Precos estdo sujeitos as regras previstas
na Lei Federal n? 14.133/2021.

§ 12 Os contratos poderdo ser alterados de acordo com o previsto em lei e no edital da licitagao,
inclusive quanto ao acréscimo de que trata os art. 124 a 136, da Lei Federal 2 14.133/2021, cujo limite é

aplicavel ao contrato individualmente considerado e ndo a ata de registro de pregos.

§ 22 A duracdo dos contratos decorrentes da ata de registro de precos deverd atender ao contido no
Capitulo V, do Titulo Ill, da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 32 O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos deverd ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de pregos.

§ 42 A alteracdao dos precgos registrados nao altera automaticamente os precos dos contratos
decorrentes do Sistema de Registro de Pregos, cuja revisdo poderd ser levada a efeito observado
disposicGes legais incidentes sobre os contratos.

A Prefeitura Municipal de Catanduva, quando conveniente, poderd atuar como 6érgdo
gerenciador do Sistema de Registro de Precgos, cabendo ao Prefeito autorizar a instauragao e homologar
as licitagdes para formacgao dos registros de precos.

§ 12 Como 6rgao gerenciador, compete a Prefeitura de Catanduva:

Decreto n2 8.544, de 31 de margo de 2.023

| - registrar a intengdo para registro de pregos e dar publicidade aos demais drgdos e entidades para
que manifestem seu interesse na aquisicio de mesmos bens, contratacdo de iguais obras ou servigos
objeto de licitagdo para Registro de Pregos, estabelecendo, quando for o caso, nUmero maximo de

participantes, em conformidade com sua capacidade de gerenciamento;

Il - realizar pesquisa de pregos, bem como definir a tabela de referéncia para obras e servigos de
engenharia, destacando os respectivos valores que serdo licitados;

Il - consolidar informacGes relativas a estimativa individual e total de consumo;
IV - recusar os quantitativos considerados infimos;
V - promover os atos necessarios a instrugdo processual para a realizagdo do procedimento licitatorio;

VI - realizar o procedimento licitatério, bem como todos os atos dele decorrentes, tais como a
assinatura da ata e sua disponibilizacdo aos 6rgdos participantes;

VIl - gerenciar a ata de registro de pregos;
VIII - conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisdes dos pregos registrados;

IX - deliberar quanto a adesdo posterior de érgaos e entidades que ndo manifestaram interesse
durante o periodo de divulgagdo da intengdo para registro de pregos nos termos da legislacdo vigente;
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X - providenciar o registro das penalidades administrativas aplicadas previstas em lei e no
instrumento convocatoério; e

Xl - aplicar, garantidas a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das obrigacGes
contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes.

§ 22 A publicidade da intengdo de registro de precos aos demais érgaos e entidades, prevista no inciso
I, do §12 deste artigo, podera ser dispensada pela Prefeitura de Catanduva, mediante justificativa, quando
o objeto for de interesse restrito a atendimento a sua demanda especifica.

§ 32 Ndo serd admitida a inclusdo de itens diversos pela entidade ou 6rgdo participante, apenas a
participagdo em quantidade de itens que ja serdo licitados pela Prefeitura de Catanduva.

O drgdo ou entidade interessado podera solicitar a Prefeitura de Catanduva sua participacdo no
registro de pregos, competindo:

| - registrar o interesse em participar do registro de pregos, informando estimativa de contratagao,
justificando a contratagdo e os quantitativos previstos, local de entrega e, quando couber, cronograma de
contratacdo, especificaces técnicas ou projeto;

Il - garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro de precos estejam formalizados e
aprovados pela autoridade competente, no prazo estabelecido pela Prefeitura de Catanduva;

Il - tomar conhecimento da ata de registro de pregos e de suas eventuais alteragdes, com o objetivo
de assegurar, quando de seu uso, o correto cumprimento de suas disposicdes;

IV - emitir a ordem de compra, ordem de servigo ou contrato quando da necessidade de contratagao,
a fim de gerenciar os respectivos quantitativos na ata de registro de pregos;

Decreto n2 8.544, de 31 de margo de 2.023
V - providenciar as publica¢des oficiais relacionadas aos contratos e atos juridicos analogos;

VI - assegurar, quando do uso da ata de registro de pregos, que a contratagcdo a ser procedida atenda
aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados, informando a Prefeitura de Catanduva
desvantagem quanto a sua utilizagdo; e

VIl - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obriga¢cdes assumidas e pela aplicagdo de
eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou de
obrigagGes contratuais.

A Prefeitura de Catanduva podera atuar como participe em licitacdes gerenciadas por qualquer
outro 6rgdo publico, desde que devidamente justificado, devendo, para tanto, atender o disposto no
regulamento do drgdo gerenciador.

E vedada a Prefeitura de Catanduva a adesdo as atas de registros de precos gerenciadas por
6rgdos ou entidades municipais.

Paragrafo Unico. E permitida a ades3o a atas de registro de precos gerenciadas por outros 6rgdos da
Administracdo Municipal de Catanduva, da Administracdo Publica do Estado de Sdo Paulo e da Unido,
observados os requisitos indicados no §22 do art. 86 da Lei Federal n2 14.133/2021.
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Aplica-se subsidiariamente aos procedimentos de registro de pregos do municipio de Catanduva
as disposicdes do Decreto a ser editado para regulamentar o sistema de registro de precos no ambito da
Administracdo Publica Federal.

TiITULO Il
CREDENCIAMENTO

O credenciamento podera ser utilizado quando a Administragdo Municipal pretender formar uma
rede de prestadores de servigcos ou de fornecedores de bens ou produtos, pessoas fisicas ou juridicas, e
houver inviabilidade de competicdo entre as pessoas fisicas ou juridicas credenciadas haja vista a
possibilidade de contratacdo de qualquer uma delas.

§ 12 O credenciamento sera divulgado no sitio oficial do municipio, a ser acessado, através do portal
Eletrénico Oficial (http://www.catanduva.sp.gov.br/), por meio de edital de chamamento de interessados,
que devera conter as condigOes gerais para o ingresso de qualquer prestador ou fornecedor interessado
em integrar a lista de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no referido
documento, e seu resumo devera ser publicado no diario oficial do municipio.

§ 22 A Administracdo fixarda o preco a ser pago ao credenciado, tendo como base o preco de
referéncia definido no edital de chamamento de interessados, observada a regulamentagdo acerca da
formacdo de preco constante neste Decreto, bem como as respectivas condi¢cbes de reajustamento,
observado ainda a respectiva legislacao especifica, se houver.

§ 32 Quando a escolha do prestador ou fornecedor for feita pela Administracdo, o instrumento
convocatorio deverd fixar a maneira pela qual sera feita a distribuicdo dos servicos/demanda, desde que
tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

Decreto n2 8.544, de 31 de margo de 2.023

§ 42 A escolha do credenciado, quando for o caso, podera ser feita por terceiros sempre que este for
o beneficiario direto do servigo ou fornecimento.

§ 52 Na hipotese de credenciamento fundamentado no inciso lll do caput do art. 79 da Lei Federal n?
14.133/2021, a Administracdo devera registrar as cotagbes de mercado vigentes no momento da
contratagao.

§ 62 O prazo minimo para recebimento de documentag¢do dos interessados ndo podera ser inferior a
15 (quinze) dias uteis.

§ 72 O prazo de vigéncia do credenciamento sera de até 12 (doze) meses a partir de sua publicacdo,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, respeitada a vigéncia maxima decenal.

§ 82 Quando a prestacdo do servico for executada por um ou mais profissionais nas estruturas
disponibilizadas pelo Executivo deverd ser incluido no instrumento convocatério, o nimero de vagas por
local disponibilizado e/ou tipo de servigo.

§ 92 Deverad a Administragdo, quando da execugdo do servigo no formato do disposto no paragrafo
anterior, incluir no instrumento convocatdrio cldusula de classificacdo, definindo os critérios da mesma e
informando quantas vagas havera disponivel por local ou tipo de servigo, devendo ser incluido como
cadastro de reserva os credenciados excedentes.

A possibilidade de subcontratagdo, se for o caso, deve ser expressamente prevista no
instrumento de contratacdo direta, ou alternativamente no contrato ou instrumento equivalente, o qual
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deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para subcontratacdo, sendo, ainda, vedada a
subcontratagdo com pessoa fisica ou juridica que mantiver vinculo, de qualquer natureza, com dirigente
do ente contratante ou com agente que desempenhe fun¢do na contratacdo direta ou fiscalizacdo do
contrato, ou seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o
terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do edital de chamamento de interessados
e/ou no termo de referéncia.

Art. 100. | A formalizagdo dos processos de credenciamento seguird, no minimo, o seguinte rito
processual:

| - Documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar e andlise de
riscos;

Il - Termo de referéncia ou documento equivalente;

lll - Justificativa do preco a ser pago, emitida pela autoridade maxima do dérgdo ou entidade
demandante;

IV - Pareceres Técnicos, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos, quando necessarios;
V - Parecer Juridico sobre o procedimento e minuta do edital de chamamento de interessados;

VI - Edital de Chamamento de interessados.

TITULO 1NN
REGISTRO CADASTRAL

Decreto n? 8.544, de 31 de margo de 2.023

A Prefeitura Municipal de Catanduva, quando finalizado o processo de integragao com o Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), passara a utilizar o sistema de registro cadastral unificado nos
termos do art. 87 da Lei Federal n2 14.133/2021.

Enquanto ndo for efetivamente implementado o sistema de registro cadastral unificado no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) previsto no art. 87 da Lei Federal n? 14.133/2021, o
sistema de registro cadastral de fornecedores do Municipio obedecerd as regras instituidas pelo
Municipio, sendo que a relagdio de documentos para cadastro estd disponivel em Cadastro de
Fornecedores - Prefeitura Municipal de Catanduva.

A Prefeitura publicard no sitio eletronico oficial, anualmente, edital de chamamento publico
para atualizacdo dos registros existentes e para ingresso de novos interessados.

LIVRO IV
LEILAO

Art. 104. | Leildo é a modalidade de licitagdo para alienacao de bens imdveis, mdveis ou inserviveis ou
legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance.

Paragrafo unico. A alienacdo de bens da Administracdo Publica observara as normas do art. 76 e 77 da
Lei Federal n2 14.133/2021.

Art. 105. | O leiloeiro oficial serd selecionado mediante credenciamento, devendo o edital de chamamento
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estabelecer a ordem de credenciamento.

Paragrafo Unico. A sessdo publica devera ser realizada preferencialmente de forma eletrénica, por
meio de plataforma que assegure a integridade dos dados e informacgdes e a confiabilidade dos atos nela
praticados.

Art. 106. | Os bens arrematados serdo pagos, preferencialmente, a vista, admitindo-se o pagamento
mediante entrada em percentual ndo inferior a 20% (vinte por cento), e o restante no prazo e forma
estabelecidos em edital.

§ 12 No caso de pagamento parcelado, o bem serd entrega apds o pagamento integral, salvo
prestacdo de garantia sobre o valor total remanescente.

§ 22 Em nenhuma hipétese o valor recolhido a Administragdo sera devolvido.

O leildo somente sera homologado apds efetivacdo do pagamento integral pelo licitante
vencedor.

LIVRO V
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Cabe a Secretaria Municipal de Contratac¢des Publicas fixar e implementar a politica, as diretrizes
e as prioridades pertinentes as atividades administrativas de suprimentos, Decreto n? 8.544, de 31 de
marco de 2.023

aquisi¢des, contratos, inclusive mediante a expedigdo de normas, manuais e a implantagao e gestao de
sistemas informatizados aplicaveis ao conjunto da Administracdo Direta do Poder Executivo, para
atendimento do disposto na Lei Federal n® 14.133/2021 e neste Decreto.

Os editais a serem langados e as contratagdes diretas a serem firmadas a partir da vigéncia
deste decreto deverao observar o regime juridico da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

§ 19 Excepcionalmente, e a critério da Secretaria Municipal de Contratagdes Publicas, os processos

licitatérios e os de contratagdo direta da Administragdo Publica Municipal poderdo ser submetidos a Lei
Federal n? 8.666/1993, a Lei Federal n2 10.520/2002 e aos artigos 12 a 47-A da Lei Federal n?
12.462/2011, desde que:

| - a publicacdo do edital ou do ato autorizativo da contratacdo direta ocorra até 29 de dezembro de
2023; e

Il - a lei escolhida seja expressamente indicada no edital ou no ato autorizativo da contratac¢do direta.
(Redagdo dada pelo Decreto n2 8548/2023)

Art. 110. | Casos especificos e eventualmente omissos neste Decreto poderdo ser regulamentados no
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Edital da licitacdo.

As disposicoes deste Decreto poderdo ser adotadas pela Administragdo Publica Indireta, no que
couber, e a seu exclusivo critério, naquilo que ndo conflitar com regulamento préprio.

Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacdo, surtindo efeitos a partir de 12 de abril de

2023, ficando revogadas as disposi¢des em contrdrio, em especial os Decretos Municipais n2 8.132/2021 e

ne 8.312/2022.

PAGCO MUNICIPAL "JOSE ANTONIO BORELLI", AOS 31 DIAS DO MES DE MARGCO DO ANO DE 2.023.

PADRE OSVALDO DE OLIVEIRA ROSA
PREFEITO MUNICIPAL

PUBLICADO NESTA SECRETARIA NA DATA SUPRA.

RICHARD CASAL
SecretAriO Municipal de Administracdo

ADM/Juridico.-

Nota: Este texto ndo substitui o original publicado no Didrio Oficial.

Data de Insercdo no Sistema LeisMunicipais: 27/04/2023
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