1. OBJETO

1.1

Municipio de Catanduva
Estado de Sao Paulo
Praga Conde Francisco Matarazzo, 01 —
CEP 15800-031 - Catanduva
CNPJ 45.122.603/0001-02

TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de empresa especializada para prestacédo de
servicos de capacitacdo, atualizacdo e formacéo continuada
de servidores publicos municipais em matéria de Reforma
Tributéria, mediante acessos individuais a plataforma virtual
de ensino para 7 (sete) servidores publicos do Departamento
de Tributos, pelo periodo de 12 (doze) meses, contemplando
cursos estruturados, videoaulas, materiais de apoio, aulas de
atualizacdo e conteudos relacionados as alteracdes
constitucionais, legais, regulamentares e operacionais
decorrentes da implementacdo da Reforma Tributaria
Brasileira, conforme condicbes e especificacdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo visa capacitar e manter atualizados os servidores

municipais quanto as alteracdes decorrentes da Reforma Tributéria,

especialmente aquelas com impacto nas éareas tributéria, fiscal, contabil,

financeira e administrativa do Municipio.

2.2. A fundamentacdo da contratacdo e dos quantitativos encontra-se

detalhada no Estudo Técnico Preliminar e demais documentos que integram o

processo administrativo.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO
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ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE | PERIODO

Acesso
individual a
plataforma
virtual de
01 capacitacdo e acesso 07 12 meses
formacéao
continuada
em Reforma

Tributaria.

3.1. A plataforma devera contemplar, no minimo:

a)

b)

d)

f)

g)

07 (sete) acessos individuais a plataforma virtual de ensino;

Periodo de acesso de 12 (doze) meses, contados da efetiva
disponibilizacdo das credenciais aos servidores indicados pelo
municipio;

Conteudos relacionados a Reforma Tributéria Brasileira, especialmente
quanto as alteracdes introduzidas pela Emenda Constitucional n°
132/2023, pela Lei Complementar 214/2025 e pela Lei Complementar
227/2026

Cursos especificos sobre o0s principais diplomas normativos
relacionados a Reforma Tributaria

Programa de Formacdo Continuada — Centro de Estudos Avancados da
Reforma Tributaria

Conteudos relativos aos Imposto Sobre Bens e Servicos — IBS e a
Contribuicdo sobre Bens e Servigos — CBS;

Abordagem sobre regras de incidéncia, ndo incidéncia, imunidade, base
de calculo, aliquotas, ndo cumulatividade, créditos, apuragdo e

recolhimento;
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h) Conteudos referentes a transicdo entre o atual e o novo sistema
tributario;

i) Conteudos relacionados aos efeitos da Reforma Tributaria sobre os
Municipios, Administragdo Tributaria, documentos fiscais, arrecadacao,
fiscalizacdo e demais aspectos de interesse da Administracdo Publica
Municipal;

j) Disponibilizacdo de aulas gravadas;

K) Materiais de apoio, professores e especialistas com experiéncia na area
tributéria;

l) Inclusdol/incorporagcdo de novos atos normativos, regulamentacoes,
interpretacbes, procedimentos e questdes relevantes que surjam ao
longo do periodo da Reforma Tributaria a programacéo académica,

m) Carga horaria minima de 270 horas anuais;

n) Emissdo de certificado especifico de conclusdo atendendo critérios
académicos estabelecidos pela plataforma;

0) suporte para cadastro, ativacdo e acesso dos usuarios.

4. PRAZO DO CONTRATO
4.1. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura.
4.2. Os acessos deverao ser liberados em até 05 (cinco) dias Uteis apos
o recebimento da Nota de Empenho, autorizacdo de execucao/fornecimento.

4.3. Nao havera renovacao automatica.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A solucdo consiste no acesso, por 12 (doze) meses, a ambiente
virtual especializado em Reforma Tributaria, reunindo contetdos estruturados e
atualizacao continuada para 07 (sete) servidores.

5.2. A plataforma devera permitir acesso remoto as aulas, materiais e

atualizacdes incluidas na modalidade contratada.
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6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A contratada devera possuir atividade compativel com o objeto,
dispor de plataforma virtual de ensino regularmente disponibilizada, com
contetdo atualizado, suporte aos usuarios e profissionais com experiéncia
compativel com as matérias ministradas.

6.2. Nao sera exigida garantia contratual.

6.3. N&o sera admitida a subcontratacéo integral do objeto, sem prejuizo
da participacao de professores, palestrantes ou colaboradores na producao dos
conteudos.

7. EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A autorizacdo de execucdo sera encaminhada a contratada por e-
mail institucional, acompanhada da Nota de Empenho.

7.2. A contratada devera disponibilizar os 07 (sete) acessos, encaminhar
as orientacdes de uso e informar a data de ativacdo e o periodo de vigéncia.

7.3. Os acessos deverdo permanecer ativos durante todo o periodo
contratado, ressalvadas indisponibilidades técnicas justificadas e devidamente

corrigidas.

8. GESTAO DO CONTRATO

8.1 A gestdo administrativa e técnica, bem como a fiscalizacdo do
contrato, ficardo a cargo da Secretaria Municipal de Financas, por meio de
Gestor e Fiscal formalmente designados, competindo-lhes acompanhar e
verificar se a prestacdo dos servicos pela CONTRATADA esta em
conformidade com as disposicfes deste Termo de Referéncia e do instrumento

contratual.

8.2 O recebimento provisério dos servicos, sejam continuos ou nao,
ocorrera na forma do cronograma fisico-financeiro estabelecido e mediante
relatorio de execucdo correspondente ao periodo, o qual devera,

obrigatoriamente, acompanhar a respectiva Nota Fiscal, nos termos do art. 73
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do Decreto Municipal n° 8.544/2023, considerando-se a ciéncia do Fiscal na
Nota Fiscal como ato de recebimento provisorio.

8.3 O recebimento definitivo sera formalizado no prazo de até 30 (trinta)
dias apds o encerramento do contrato, mediante a expedicdo de Termo de
Recebimento Definitivo dos Servicos, por meio de Termo Circunstanciado
emitido pelo Gestor Técnico do Contrato, observadas as disposi¢cdes do art. 74
do referido Decreto, com redacdo dada pelo Decreto n° 9.005/2024,
condicionando-se sua emissao a prévia conferéncia de todos os documentos
comprobatérios do adimplemento dos encargos trabalhistas e demais
obriga¢des contratuais residuais.

8.4 Considerando o disposto no art. 56 do Decreto n.° 8544/2023 fica
designado para realizacdo da gestdo (técnica ou técnica/administrativa) desse
contrato  o(s) abaixo(s) indicado(s).

NOME: WELLINGTON CRISTIAN VANALI
Cargo: Secretario Municipal de Financas
CPF: XXX XXX. XXX-42

Matricula: 113697

8.5 O(s) fiscal(is) do contrato decorrente dessa contracdo serao
indicados pelo gestor antes da assinatura do instrumento através de formulario
préprio.

8.6 A gestdo e a fiscalizacdo contratual observardo as atribuicdes
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, no Decreto Municipal n® 8.544/2023 e
demais normas municipais pertinentes.

8.7. Responsabilidades da Contratada
A contratada responderd integralmente pela adequada execucdo dos servigos,
permanecendo responsavel pela veracidade das informacgfes constantes da
programacao de capacitacao e pelo cumprimento das obrigagdes contratuais,
nao excluindo sua responsabilidade eventual acompanhamento ou fiscalizacao

exercidos pela Administracéo.
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O recebimento provisério ou definitivo ndo afasta a responsabilidade da
contratada pelos servicos prestados, nem a obrigacdo de reparar eventuais
falhas, inconsisténcias ou descumprimentos contratuais constatados

posteriormente.

09. SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado mediante contratacao direta, por
dispensa de licitacdo em razdo do valor, com fundamento no art. 75, inciso ll,
da Lei Federal n° 14.133/2021, observados o Decreto Municipal n°® 8.544/2023
e demais normas aplicaveis.

9.2. A selecdo considerara o atendimento integral as especificacbes
deste Termo de Referéncia, a regularidade da empresa, a capacidade de
execucao e a compatibilidade do preco com o mercado.

9.3. Para fins de habiltacdo a futura contratada deverd comprovar o
atendimento aos requisitos de habilitacdo previstos nos arts. 62 a 70 da Lei
Federal n® 14.133/2021, compreendendo, conforme o caso:

« habilitacdo juridica;

« regularidade fiscal, social e trabalhista;

e qualificacdo econdmico-financeira;

« declaragbes legalmente exigidas.
A documentacdo comprobatdria sera exigida na forma estabelecida no
instrumento convocatoério, conforme consta no item 14.

9.4. A qualificagdo técnica dever4d ser comprovada mediante
apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que comprove(m) a aptidao
da empresa para a prestacdo de servicos com caracteristicas compativeis
com o0 objeto da contratacdo, especialmente servicos de capacitacéo,
treinamento, formac&do profissional e/ou disponibilizacdo de cursos ou

conteudos por meio de plataforma virtual de ensino.
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10. MEDIQAO E PAGAMENTO

10.1. A execucdo sera aferida pela disponibilizacdo dos 07 (sete)
acessos e manutencao das condi¢cdes contratadas durante a vigéncia.

10.2. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, no prazo de 10
(dez) dias corridos, contado do recebimento da Nota Fiscal devidamente
atestada, apos a disponibilizacdo integral dos acessos.

10.3. Eventuais incorrecdes na Nota Fiscal ou na execucao suspenderao

0 prazo de pagamento até o respectivo saneamento.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O valor estimado da presente contratacdo sera apurado mediante
pesquisa de precos realizada na forma do art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021, observadas as disposi¢cdes do Decreto Municipal n® 8.544/2023 e
demais normas aplicaveis.

11.2. Para a definicdo do orcamento estimativo, serdo utilizados os
parametros admitidos pela legislacao vigente, considerando precos praticados
no mercado de capacitacdo e formacao profissional, contratacdes similares
realizadas por 6rgdos e entidades da Administracdo Publica e demais fontes
idbneas de pesquisa, conforme documentacdo que integrard O processo
administrativo.

11.3. O orcamento estimativo da contratacdo, acompanhado da memoria
de célculo, das cotacdes obtidas e dos documentos que lhe dédo suporte,
constituirA documento proprio do processo administrativo, servindo como
parametro para a verificacdo da disponibilidade orcamentaria e para a analise
da aceitabilidade da proposta apresentada.

11.4. O valor global estimado correspondera ao custo total dos 07 (sete)
acessos individuais pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme precos
apurados na pesquisa realizada pela Divisao de Compras e Cotacdes.

11.5. A data-base do orcamento estimado sera a data em que a
pesquisa de precos for materializada em documento proprio, mediante o

Quadro de Cotacoes juntado pela Divisdo de Compras e Cotacdes ao processo
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administrativo, servindo como referéncia para eventual aplicacdo de reajuste,

guando cabivel, na forma da legislacéo vigente e das clausulas contratuais.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas correrdo por conta de dotacdo orcamentaria prépria
da Secretaria Municipal de Financas, a ser indicada nos autos antes da
formalizacdo da contratacdo. U.E XX.XX.XX; F.P. XX XX.XXX.XXX; C.E.
X XXX XX XX; FR XX; FICHA XXX; CODIGO DE APLICAQAO XXX XXX.

13. ASSINATURA DO(S) RESPONSAVEL(IS) PELO TR

Wellington Cristian Vanali
Secretéario de Financas

Deivid Zini de Amorim
Diretor de Tributos



