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TERMO DE REFERENCIA

ESPECIFICACOES DO OBJETO

1 OBJETO

A presente licitagio tem por objetivo a aquisi¢do de materiais de expediente destinados a atender as
necessidades operacionais e funcionais das unidades e servigos vinculados a politica de Assisténcia Social

e seus Departamentos.

2 - FORMA/LOCAL/PRAZO DE ENTREGA:

ENTREGA A SER REALIZADA DE FORMA: A entrega se daréd de forma parcelada, de acordo com a
necessidade e na medida do solicitado pelo Municipio, conforme especificagdes e quantidades estimadas,
para fornecimento durante o periodo de 12 (doze) meses.

A contratada iniciard a entrega do objeto imediatamente apés a assinatura do contrato/ata, mediante
requisi¢do da contratante.

As despesas de frete e transporte, carga e descarga, para entrega dos produtos, recairdo sobre a contratada,
sem quaisquer 6nus para a Administragio Municipal.

FORMA DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

A Administracdo tem o dever de acompanhar e fiscalizar os contratos buscando o cumprimento dos termos
pactuados, conforme disposto na Lei Federal N° 14.133, de 01 de Abril de 2021, ficando a cargo da
CONTRATANTE através de funcionarios designados pela autoridade competente. Cabers 4 fiscalizagdo o
recebimento, andlise dos produtos e ateste dos servigos executados.

LOCAL: Referéncia: Rua Rui Barbosa, n.° 22, Centro — Pindorama/SP, ou no local a ser indicado na
requisigfo pela secretaria.

HORARIO: As entregas serdo realizadas em dias tteis e hordrio comercial das 7h30 as 10h30, e das 13h
as 16h00.

PRAZO MAXIMO DE ENTREGA: 10 (dez) dias corridos.

3 - CAPACIDADE TECNICA/QUALIFICACAO E AMOSTRA DO PRODUTO

ADOCAO ASSINALAR O QUE SOLICITAR

N&o se aplica no presente caso,

por ser um aquisi¢do de produto

Se aplica ao caso por ser No caso de servigos comuns:
prestagio de servigos - QUANTO A QUALIFICACAO TECNICO-
OPERACIONAL

1 - Apresentaggio de Atestados/Certiddo/Declaragéo
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ou outro documento equivalente, de Capacidade
Técnica Operacional, que demonstre a execugio de
servigos/fornecimento similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao
objeto licitado, ou documentos comprobatérios, de
acordo com o §3° do artigo 88, da Lei Federal n°
14.1233/2021, sendo que o
atestado/Certidio/Declaragdo ou outro documento
equivalente, devera trazer informagdes do

contrato/ano, objeto e fornecimentoCompatibilidade

No caso de obras/servigos de engenharia:

- HABILITACAO QUANTO A QUALIFICACAO
TECNICO-OPERACIONAL

- Apresentagio de profissional, devidamente
registrado no conselho profissional competente,
CREA, detentor de atestado de responsabilidade
técnica (Certiddo de Acervo Técnico — CAT) por
execuglo de servigo de caracteristicas semelhantes,
limitadas estas as parcelas de maior relevancia técnica
e valor significativo do objeto da licitagdo, vedadas
limitagdes de tempo, locais e quantidade;

1 — O profissional responsavel pelo acervo devera
comprovar o seu vinculo profissional com a empresa,
mediante contrato social, registro na carteira
profissional, ficha de empregado ou contrato de
trabalho, bem como profissional autdénomo que
preencha o0s requisitos e se responsabilize
tecnicamente pela execugdo dos servigos

2 — As parcelas de maior relevéncia sdo: ndo compete.
- Apresentacio de Atestados de Capacidade
Téenica Operacional, que demonstre a execucdo de
servicos similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior ao objeto licitado,
ou documentos comprobatorios, de acordo com o §3°
do artigo 88, da Lei Federal n° 14.1233/2021,

comprovando a execugdo de servigos: ndo compete.
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— indicagfio do pessoal técnico, das instalagdes e do
aparelhamento adequados e disponiveis para a
realizagdo do objeto da licitagio, bem como da
qualificagdo de cada membro da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos;

- registro ou inscri¢io da pessoa juridica na entidade
profissional competente, CREA, vigente.

- declaragdio de que o licitante tomou conhecimento de
todas as informagdes e das condigdes locais para o
cumprimento das obrigagbes, sendo que no caso de
licitante que realizou a visita técnica/vistoria prévia o
documento a ser apresentado ¢ o documento
comprobatorio da realizagdo da visita técnica/vistoria
prévia, nos termos dos artigos 63, §2°, §3° e 67, inciso

VI, todos da Lei Federal n® 14.133/2021

Se aplica ao caso por

aquisi¢do de objeto

ser

Amostra do produto, com a sua descrigéo,

especificagdes e ilustragdo

4 - CRITERIOS FINANCEIROS

Sera solicitado certiddo negativa de feitos sobre faléncia.

5- MODELO DE GESTAO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Condicdes de execucio

A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

Inicio da execugdo imediato apds a assinatura do contrato.

- Prazo de execuc¢io/fornecimento

12 (doze) meses, a contar da data de assinatura, podendo haver prorrogagéo.

- Da prestagio dos servicos/entrega

Os servigos/entrega serdo prestados considerando o termo de referéncia, de acordo com as

necessidades da secretaria.

Rotinas a serem cumpridas

A execugdo observara as rotinas descritas no termo de referéncia.
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Materiais a serem disponibilizados
Para a perfeita execugdo a Detentora do Registro devera disponibilizar os materiais, maquinas,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades necessdrias para a execugdo com

padrdes de qualidade.

Especifica¢do do servigo/entrega

Cumprir o termo de referéncia.

Gestio do Contrato/Ata de Registro

O objeto devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, ¢ cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da ata, o cronograma de execugdo
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias em registros
apropriados.

As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
e publicadas, bem como podera ser mediante correio eletronico

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

A Administragdo possui gestor devidamente nomeado.

Preposto

A Detentora da ata designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos/entrega, quando for caso, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo
do objeto contratado.

A Detentora da ata devera manter preposto da empresa no local da execugdo do servigo ou da
entrega do objeto durante o periodo de execugdo da obra.

O 6rgiio gerenciador podera recusar, desde que justificadamente, a indica¢do ou a manutengdo do

preposto da empresa, hipotese em que o Municipio designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacio

A execugdo da ata devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do que acompanhard a
execugdo, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administrag&o.

O fiscal do anotara no histdrico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a execugo,
com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificagGes para a

corregdo da execugdo, determinando prazo para a correcdo.
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O fiscal informaré ao gestor, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo nas datas aprazadas, o fiscal
comunicara o fato imediatamente ao gestor.

O fiscal comunicar4 ao gestor em tempo habil, o término da vigéncia com vistas a tempestiva

renovagdo ou a prorrogag¢do.

Gestor do Contrato/Ata

O gestor coordenaré a atualizago do processo de acompanhamento e fiscaliza¢@o contendo todos
os registros formais da execug#o no histérico de gerenciamento, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes, elaborando relatério com vistas a verifica¢io da
necessidade de adequagdes para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

O gestor acompanhara os registros realizados pelo fiscal, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso, 2 autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

O gestor emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo fiscal quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas, com mengdo ao seu desempenho na execucdo, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor tomard providéncias para a formalizagio de processo administrativo de responsabilizagdo

para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo processante.

- DO RECEBIMENTO E DO PAGAMENTO

Os servigos/entrega serdo recebidos provisoriamente, pelo fiscal mediante relatério, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal ira apurar
o resultado das avaliagdes da execugio do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho ¢ qualidade da
prestagiio dos servigos/entrega realizados que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor.

O detentor fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nfo atestar a medigio de servigos/entrega até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

A fiscalizagfio ndo efetuard o ateste de servigos/entrega até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.
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Os servigos/entrega poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

Os servigos/entrega serio recebidos definitivamente pelo fiscal do contrato/gestor, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo/entrega e consequente aceitagio mediante termo
detalhado, e encaminhamento para pagamento, a cada periodo de faturamento.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo/entrega nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuco.

As notas fiscais deverdo ser encaminhadas para 0s e-mails:

compras2(@pindorama.sp.gov.br

C/C adiassistenciasocial@pindorama.sp.gov.br e assistenciasocial@pindorama.sp.gov.br

6 - COMPETENCIAS:
Fiscal: Carol Chaves Faria de Oliveira
Gestor: Gislaine C. L. P. Pagliotto

Servidor responsavel pela Cotagio: Maiara Martins

Pindorama/SP, 30 de setembro de 2025.

W CL.P &M

~  GISLAINE C. L. P. PAGLIOTTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA
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