MUNICIPIO DE PINDORAMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS
Pago Municipal “Anténio Corsatto”
Rua Engenheiro Balduino, 200, Pindorama — SP
Cep 15.830-000
Telefone (17) 3572-2992
CNPJ N° 45.122.942/0001-80
E-MAIL: licitacao.obras@pindorama.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

LOCAL DE ENTREGA, PRAZOS E FORMA DE FORNECIMENTO

A entrega sera realizada em dias Uteis e horario comercial, das 7h30 as 11h30, e
das 13h 3s 16h30, no Almoxarifado, situada a Rua 7 de Setembro, n? 507,
Municipio de Pindorama-SP, cabendo ao responsavel conferi-lo e lavrar termo de
recebimento para efeito de posterior verificagdo da conformidade do mesmo com
as exigéncias do edital.

0 prazo maximo para entrega de fornecimento expedida sera de 10 (dez) dias
Uteis, apos a solicitacdo.

As despesas de frete e transporte, carga e descarga, para entrega no almoxarifado
da Prefeitura recairdo sobre a contratada, sem quaisquer Onus para a

Administracdo Municipal.

Forma de execucao/fiscalizacdo/gestdo de contrato:

- FORMA DE EXECUCAO

Condigdes de entrega

Seguira devera seguir o termo de referéncia

Local e horario

A entrega sera realizada em dias Uteis e horario comercial, das 7h30 as 11h30, e

das 13h as 16h30, no Almoxarifado, situada a Rua 7 de Setembro, n2 507,
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Municipio de Pindorama-SP, cabendo ao responsavel conferi-lo e lavrar termo de

recebimento para efeito de posterior verificagdo da conformidade do mesmo com
as exigéncias do edital.
0 prazo maximo para entrega de fornecimento expedida serd de 10 (dez) dias

Uteis, apds a solicitacdo.

Rotinas a serem cumpridas

Deve haver a entrega de acordo com o solicitado.

Materiais a serem disponibilizados

Para a perfeita entrega devera haver a entrega conforme descrigdo utilizando

veiculos e mado de obra apropriada.

Gestao

O material devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

Exceto em caso em caso superveniente podera haver de paralisagdo ou suspensao
do prazo de entrega, o qual, serd prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias em registros apropriados.
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As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e contratada devem ser realizadas
por escrito sempre e publicadas, bem como poderd ser mediante correio

eletronico.

O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de

providéncizas que devam ser cumpridas de imediato.

A Administracdo possui gestor devidamente nomeado.

Preposto

A empresa designara formalmente o preposto da empresa para tratar do material

que foi licitado.

Fiscalizacdo

A execucgdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal que acompanharé a
execuc¢do, para que sejam cumpridas todas as condi¢Bes estabelecidas de modo a

assegurar os melhores resultados para a Administrac3o.

O fiscal anotara no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas

a execugdo, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas

ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificacdes

para a correcdo da execugdo, determinando prazo para a correcao.
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O fiscal informara ao gestor em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou

adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo nas datas aprazadas, o

fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor.

O fiscal comunicard ao gestor, em tempo habil, o término sob sua

responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao.

Gestor

O gestor coordenarda a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes para

fins de atendimento da finalidade da administrac3o.

O gestor acompanhara os registros realizados pelo fiscal, de todas as ocorréncias
relacionadzs a execugdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de

atesto de cumprimento de obrigacdes.
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O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de

responsabilizacdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela

comissdo processante.

DO RECEBIMENTO E DO PAGAMENTO

A aquisicdo sera recebida provisoriamente, a durante a entrega, pelo fiscal
mediante relatorio, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater

técnico e administrativo.

O prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobrancga oriunda da contratada com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a

que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal realizard o recebimento provisério do material mediante termo detalhado

que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Para efeito de recebimento provisério, o fiscal ird apurar se trata do material
licitado, se for o caso, podera resultar no redimensionamento de valores a serem

pagos, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor.
Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega;

A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorre¢Bes, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar os pagamentos até
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que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas

no Recebimento Provisorio.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor para recebimento

definitivo.

A entrega serd recebida definitivamente apds o envio para pagamento, pelo
fiscal/gestor, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes

procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal, quando
houver, no cumprimento de obrigacBes assumidas, e a eventuais penalidades

aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac&es.

Realizar a analise dos relatdérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicar as cldusulas pertinentes, solicitando & empresa, por escrito, as

respectivas correcoes;
Emitir termo de detalhamento para efeito de recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela

nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc3o.
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FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apés emissdo de nota
fiscal/documento equivalente, referente a cada entrega, que devera conter o
numero da licitacdo devendo a Administragdo certificar que a pessoa juridica esta
a regular com suas obrigacgdes tributarias, encargos trabalhistas e sociais.

As notas fiscais/documento equivalente deverdo ser encaminhados para o e-mail

compras2@pindorama.sp.gov.br. Serd considerado atraso no pagamento, se

decorrido 2 (dois) meses, contados da emissdo da nota fiscal, dos pagamentos ou
de parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo por despesas de obras,
servicos ou fornecimentos, ndo houve adimplemento da obrigagdao pela
Administracdo, o que incidird corre¢gdo monetdria sobre o valor devido utilizando-
se o0 IPCA; juros moratorios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, e multa no
valor de 10% da nota fiscal.

O atraso no inadimplemento, ndo se aplica em caso de calamidade publica, de
grave perturbacdo da ordem interna ou de guerra, bem como quando decorrerem
de ato ou fato que o contratado tenha praticado, do qual tenha participado ou
para o qual tenha, assegurado a contratada o direito de optar pela suspensdo do

cumprimento de suas obrigagdes até que seja normalizada a situacdo.



