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TERMO DE REFERENCIA

I. LOCAL DE ENTREGA, PRAZOS E FORMA DE FORNECIMENTO

A entrega dos materiais sera realizada exclusivamente em dias Uteis e durante o horario
comercial, definido das 7h30 as 11h00, e das 13h as 16h30, nas dependéncias do
Almoxarifado, situado na Rua 7 de Setembro, n. 507, Centro, CEP: 15.830-025, neste
Municipio de Pindorama, cabendo ao responsavel conferi-lo e lavrar termo de recebimento,
para efeito de posterior verificacdo da conformidade do mesmo com as exigéncias do edital.

O prazo maximo para entrega de fornecimento expedido sera de 10 (dez) dias uteis, apds a
solicitagdo.

A entrega se dard de forma parcelada, de acordo com a necessidade e na medida do
solicitado pelo Municipio, conforme as especificagbes e quantidades estimadas, para
fornecimento durante o periodo de 12 (doze) meses, podendo haver prorrogacdes.

Il. FORMA DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

Determina o art. 117 da Lei n. 14.133/2021, que a execu¢do do contrato deverd ser
acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais de contrato, representantes da
Administragdo, especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 72 da
mesma lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagdo de terceiros para
assisti-los e subsidid-los com informagdes pertinentes a essa atribuicdo. Consiste em
acompanhar e verificar o fiel cumprimento das condi¢bes contratuais estabelecidas e
aceitas pela contratada, em processo licitatério seguindo as exigéncias do edital.

1ll. SOLICITAGAO DE EXIGENCIAS NO EDITAL
A fim de auferir uma boa contratagdo, é necessdria solicitacdo dos seguintes itens:
(i) Apresentagdo de Catalogo Técnico llustrativo.

IV. MODELO DE GESTAO/FISCALIZACAO
1. Condicdes de execugdo:

A execugdo do objeto desta contratagdo terd inicio imediato a partir da publicagdo da ata de
registro de precos, cumprindo-se este termo de referéncia.
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2. Local/Prazo/horiério:
Conforme termo de referéncia.
3. Rotinas a serem cumpridas:

Realizar a entrega conforme termo de referéncia.

4. Gestdo:

O objeto contratado devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas previstas na Lei n. 14.133/2021, respondendo cada parte
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Exceto em caso superveniente, podera haver paralisagao ou suspensao do cronograma de
execucao, o qual serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, devendo
tais circunstancias ser devidamente anotadas em registros apropriados. As comunicagées
entre as partes deverdo ser realizadas sempre por escrito, preferencialmente mediante
correio eletronico (e-mail).

O drgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias, que deverdo ser cumpridas de imediato. A Administracdo possui gestor/fiscal
devidamente nomeado.

5. Preposto:
A empresa designara preposto para tratar do objeto da contratagdo.
6. Fiscalizagao:

A execucdo deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo responsavel designado, que
acompanhard a execugdo, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo Publica.

O fiscal anotard no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificacdes para a
corregdo da execugdo, determinando prazo para a correg3o.
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O fiscal informard o gestor em tempo habil, sobre situagdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

Na hipétese de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao nas datas aprazadas, o fiscal
comunicard o fato imediatamente ao gestor. O fiscal comunicara o gestor, em tempo habil,
sobre o término de sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao.

7. Gestor:

O gestor coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo,
contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do registro
de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes para atendimento da finalidade da
Administragao.

O gestor acompanhara os registros realizados pelo fiscal, todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior,
aquelas que ultrapassarem da sua competéncia.

O gestor emitira documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelo fiscal quanto ao
cumprimento de obrigagBes assumidas, com menc¢do do seu desempenho na execugdo,
baseando-se nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar no cadastro que atestara o cumprimento das obrigacdes.

O gestor tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo, para fins de aplicagdo de sangbes, a ser conduzido pela comissdo
processante.

V. DO RECEBIMENTO E DO PAGAMENTO

Os bens serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal apds a sua entrega, mediante relatério,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. O
fiscal realizara o recebimento provisério do objeto mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

A empresa ficarad obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, os bens em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o
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atestar até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisorio.

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apds emissdo de nota fiscal ou
documento equivalente, referente a cada entrega, que deverd conter o nUmero do
contrato/ata de registro de pregos, cabendo a Administragdo certificar que a pessoa juridica
se encontra regular com suas obrigagdes tributarias, encargos trabalhistas e sociais.

As notas fiscais ou documentos equivalentes deverdo ser encaminhados para os e-mails:
compras@pindorama.sp.gov.br / compras2@pindorama.sp.gov.br.

Considerar-se-a atraso no pagamento, se decorrido 2 (dois) meses, contados da emissdo da
nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administracdo por
despesas de obras, servigos ou fornecimentos, e, ndo havendo adimplemento da obrigac3o
pela Administragdo, incidird correcdo monetdria sobre o valor devido, utilizando-se o indice
IPCA/IBGE; juros moratdrios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, e multa no valor de
10% da nota fiscal.

Ndo considerar-se-a atraso no adimplemento nos casos de calamidade publica, de grave
perturbacdo da ordem interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de atos ou
fatos que o contratado tenha praticado ou participado, assegurando a contratada o direito
de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a
situagao.

VI. COMPETENCIAS

(i) Fiscal do contrato: Adriano Francisco Fiomano.

(ii) Gestor do contrato: Rogério Rios.

(i) Servidora responsavel pela cotagdo: Maiara Martins.

Pindorama/SP, 11 de maio de 2026.

e
/ A ANLD
Ad/rfé% Francisco Fiomano
Secretarié Mun. de Obras e Servicos Publicos
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