PREFEITURA MUNICIPAL DE LIMEIRA
‘ Secretaria de Obras e Servicos Publicos

WUNICIRg,
P O
D
N

ESTADO DE SAO PAULO - BRASIL

TERMO DE REFERENCIA

ORCAMENTO N° 041-2025
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS COMPLEMENTARES DE SEPULTAMENTO,
EXUMACAO, MANUTENCAO E CONSERVACAO NOS CEMITERIOS DO
MUNICIPIO DE LIMEIRA.

LOCAIS: CEMITERIO PARQUE - RUA EVARISTO OLIVATO FILHO, 10 -
JARDIM CAIEIRA;

CEMITERIO SAUDADES | - RUA PREF. DOUTOR ALBERTO
FERREIRA, sn - CENTRO;

CEMITERIO SAUDADES Il - AV SAUDADES, 1652-1680 -
CENTRO;

CEMITERIO DOS PIRES - VIA MARTIN LUTERO, entre o km 02 e
03 - BAIRRO DOS PIRES.

| - INTRODUCAO E CONSIDERACOES

O presente termo de referéncia tem por objetivo estabelecer as diretrizes e fixar
as caracteristicas técnicas e condi¢des basicas e essenciais para a elaboracéo
da proposta comercial referente aos materiais, servi¢os e instalacfes a serem
fielmente observados para a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de manutencao e conservacdo nos Cemitérios do
municipio de Limeira, localizados nos enderecos Cemitério Parque (Rua
Evaristo Olivato Filho, 10 - Jardim Caieira); Cemitério Saudades | (Rua Pref.
Doutor Alberto Ferreira, sn - Centro); Cemitério Saudades Il (Av Saudades,
1652-1680 - Centro); Cemitério dos Pires (Via Martin Lutero, entre km 02 e 03
- Bairro rural dos Pires), todos no municipio de Limeira - SP.

Para apresentacdo das propostas técnicas dos servicos especificados neste
termo de referéncia a deve-se, atentar pela observancia das leis, decretos,
regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e
indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato.

Os servigos serao executados com fornecimento de materiais, equipamentos,
magquinas, ferramentas e mao de obra especializada necessarios a sua perfeita
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execucao.

E indispensavel para a Contratada o conhecimento do regulamento geral do
Cemitério Parque, das normas regulamentadoras, especificacbes, métodos,
padronizacoes, classificacdes, terminologias e simbologias estabelecidas pela
ABNT (Associacao Brasileira de Normas Técnicas).

Il - VIGENCIA DO CONTRATO E REGIME DE EXECUCAO

O prazo de vigéncia do Contrato sera de 01 (um) ano, podendo ser
prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, nos
termos do Art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

O regime de execucado serd de empreitada por preco unitario, nos termos
do Art. 46, Inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.

Devido as caracteristicas de execucdo dos servicos e considerando que 0s
mesmos serdo executados através de demanda, fica dispensada a
elaboracao de cronograma fisico-financeiro.

[l - TURNO DE TRABALHO

Os servigos serdo executados no periodo diurno, de segunda-feira a domingo,
das 07h30 as 17h30, inclusive feriados.

IV - QUALIFICACAO TECNICA

A CONTRATADA devera possuir registro no Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia — CREA e os profissionais deverdo ser funcionarios e/ou
terceirizados da Contratada para a realizacdo dos servicos descritos neste
Termo de Referéncia.

A CONTRATADA devera apresentar comprovacdo técnica de suas
experiéncias através de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, devidamente registrados nas entidades profissionais
competentes e atestado de responsabilidade técnica por execucdo do servico
de caracteristica semelhante ao exigido.

V - SEGURANCA

A CONTRATADA sera responsavel por acidentes e/ou danos causados a
funcionarios ou terceiros, devido a falta de sinalizacdo ou de cuidados na
execucao dos servigos descritos neste Termo de Referéncia.

A Contratada devera obedecer as Normas de Seguranca regidas por Leis ou
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Decretos.

O local de sepultamento ou exumacdo sera isolado utilizando pedestais e
correntes de plastico, fita zebrada e cavaletes indicativos, objetivando a
seguranca do local, do publico e de funcionarios do Cemitério Parque.

VI - PROTECAO DE OBRAS EXISTENTES

A CONTRATADA sera responsavel por quaisquer danos causados em obras
existentes, principalmente as redes subterraneas de agua, esgoto, telefonia,
gas entre outras e 0s reparos deverdo ser executados sem Onus, para a
Prefeitura Municipal de Limeira.

A Contratada cuidara para que ndo haja danos a propriedades de terceiros
durante a execuc¢ao dos servicos.

Quaisquer danos serao de inteira responsabilidade da Contratada, devendo ser
efetuados seus reparos e/ou ressarcimento sem Onus para a Prefeitura
Municipal de Limeira.

VIl - OBRIGACOES DA CONTRATADA

Informar em tempo hébil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de
assumir os servigos conforme estabelecido.

N&o transferir a terceiro, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente
subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, sem prévio
consentimento por escrito da Contratante.

Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos que vier a
causar a Contratante ou a terceiros em razdo de acdo ou omissado, dolosa ou
culposa, de seus funcionarios, independentemente de outras cominac¢des
contratuais ou legais a que estiver sujeita.

Responsabilizar-se por todos os tributos, contribui¢cdes fiscais que incidam ou
venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os servigos entregues.

Assumir a responsabilidade por todos o0s encargos previdenciarios e
obrigacbes sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a salda-los na época prépria, vez que 0s seus empregados néo
manterdo nenhum vinculo empregaticio com a Contratante.

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas o0s
empregados quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e
previdenciarias lhes assegurem e demais exigéncias legais para o exercicio
dos servicos ora contratados.
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Reparar, corrigir ou refazer, a suas expensas, no total ou em parte, no prazo a
ser estipulado pelo Administrador do Cemitério, os servigos objeto do presente
pacto em que forem constatados vicios, defeitos ou incorre¢des.

Responder civil, administrativa e penalmente pelos danos e/ou prejuizos que
vier a causar a Prefeitura Municipal de Limeira ou a terceiros em razdo de
acdo, omissdo dolosa ou culposa sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominacdes legais a que estiver sujeito.

Responder pelas despesas resultantes de quaisquer acdes, omissdes ou
demandas decorrentes de danos, seja por culpa sua ou de quaisquer de seus
integrantes ndo socio, empregados e/ou prepostos, obrigando-se, outrossim,
por quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes judiciais de terceiros,
qgue lhes venham a ser exigidas por forca de Lei, ligadas ao cumprimento do
Contrato.

VIII - DOS VEICULOS, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

Os veiculos utilizados para a realizacdo dos servicos, direta ou indiretamente,
em especial os movidos a diesel, deverdo estar em conformidade com as Leis
e Normas Ambientais relativas ao controle de poluicdo atmosférica, podendo
ser exigido, pela Fiscalizagdo da Prefeitura Municipal de Limeira, certificado de
inspecéo veicular para comprovacéao das condicfes dos veiculos.

Os veiculos que ndo apresentarem condi¢des ideais de operacao deverdo ser
removidos do local de execucao dos servi¢os e substituidos imediatamente.

Os equipamentos rejeitados deverdo ser substituidos por outros com as
mesmas caracteristicas operacionais e apresentados para nova vistoria no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas contadas do horéario de emissao do laudo de
rejeicdo sob pena das sancdes cabiveis a critério da gestdo do contrato.

Nos veiculos e equipamentos deverédo constar obrigatoriamente a inscricado “A
SERVICO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE LIMEIRA” acompanhado do
Brasdo do Municipio, bem como a identificacdo do objeto, do numero do
contrato e outras informacdes exigidas pela, em fonte visivel e de facil
identificacdo em modelo a ser aprovado pela Fiscalizac&o.

IX - DO PREPOSTO

A CONTRATADA nomeara um preposto que a representara perante a
Prefeitura Municipal de Limeira e a Fiscalizacdo, e que tera plenos poderes
para discutir com a Fiscalizacdo todos os problemas e assuntos relacionados
com a execucao dos servicos, nos termos do Art. 118 da Lei Federal n°
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14.133/2021.

Toda a documentacdo apresentada a Prefeitura Municipal de Limeira e a
fiscalizacdo devera ser assinada pelo respectivo proposto.

X - DA FISCALIZACAO

Durante a execucao dos servi¢cos, a Prefeitura Municipal de Limeira, mantera
01 (um) ou mais servidores da Secretaria Municipal de Obras e Servigos
Publicos para fiscalizacdo da execucdo e manutencao dos servi¢os, dentre eles
no minimo 01 (um) servidor do quadro efetivo da Pasta, e que esclarecerdo as
davidas que por ventura forem surgindo, bem como dar ao executor as
informacdes e detalhes adicionais que se fizerem necesséarios na realizacao
dos trabalhos.

Xl - REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL

A Contratada providenciar4, em tempo hébil, o registro do Contrato para a
execucdo dos servicos no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia —
CREA, sob Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART.

Devera ser entregue uma via da Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART
referente ao Contrato, devidamente recolhida e assinada pelo responsavel
técnico, para emissdo da ordem de execucédo de servicos inicial.

Xll — ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

Os servicos ndo descritos no presente termo de referéncia, mas necessarios a
realizacdo dos servicos contratados, seguirdo as normas vigentes da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT e normas Municipais,
Estaduais ou Federais pertinentes e aplicaveis ao objeto, bem como a boa
técnica usual da engenharia, devendo a Fiscalizacdo ser consultada antes do
inicio dos servi¢os e em casos de davidas.

MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS PARA MANUTENCAO E
CONSERVACAO:

Para a execucgéo dos servicos de sepultamentos e exumagao nos jazigos de
concesséo, a Contratada se obriga a:

— Reformar os jazigos danificados, passeios, guias de jardins,
gramados, aterros, confeccdo de placas de concreto para reposicao,
cujos materiais necessarios serao fornecidos pela Contratante.
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— Disponibilizar equipamentos como: ferramentas, maquinas e
utensilios necessarios para execucédo dos trabalhos.

— Disponibilizar 04 (quatro) cacambas para deposito de detritos e
entulhos, que serdo posicionadas em locais a serem determinados
pelo Administrador do Cemitério Parque, sendo sua permanéncia
diaria.

— A substituicdo da(s) cacamba(s) constantes no item acima, sempre
gue sua capacidade de carga estiver esgotada, no prazo de (01) dia
atil, mediante solicitacdo previamente programada da Administracao.

MATERIAIS PARA LIMPEZA, HIGIENIZACAO E DESINFECCAO:

A Contratada obriga-se a fornecer todos o0s materiais para limpeza,
higienizacdo e desinfeccao das areas: administrativa, saguéo, varanda externa,
capela, veldrios, ossuarios, veleiros, refeitorio, sanitario e vestiarios de
funcionérios, sanitarios publicos, depdsito, enfermagem, reservatorio elevado e
areas afins.

SEPULTAMENTO E EXUMACAO EM JAZIGO DE CONCESSAO

A Administracdo do Cemitério Parque fornecera a ordem de sepultamento
contendo: nome do falecido, data do sepultamento, hora, nUumero da quadra,
jazigo, gaveta, local do velério, se havera ou ndo exumacao, a(s) gaveta(s) a
ser (em) exumada(s), com o acompanhamento ou nao dos familiares.

Obs.: Quando houver exumacao e for com o acompanhamento dos familiares,
a massa de vedacdo e lacre da(s) gaveta(s) a ser (em) exumada(s) sO sera
retirada com a presenca dos familiares no local, como forma de garantir aos
familiares que a gaveta foi mantida intacta.

O documento sera encaminhado ao Encarregado de Servicos Gerais, que
localizara o jazigo, e apds conferencia do local com os dados do documento,
autorizara o inicio dos procedimentos de abertura do mesmo.

Sem este procedimento ndo sera realizado a abertura do jazigo. Caso haja
divergéncias do documento com o local, informar imediatamente o
Administrador do Cemitério, a fim de evitar a abertura indevida de qualquer
jazigo.

ApoOs a liberacéo do local para abertura, sera realizada a remog¢éao da grama
existente no local em placas de aproximadamente 40cm x 40cm e depositadas
em local de facil acesso, devidamente separadas e conservadas para
recolocacédo, apos a execucao do sepultamento.
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A eventual perda das gramas retiradas, devido a presenca de ervas daninhas,
pragas ou secamento pela demora para replanta-las, serdo substituidas de
imediato e de inteira responsabilidade da CONTRATADA, que devera arcar
com os custos de substituicdo e recolocacdo das gramas.

Apds a correta remocdo da grama, a equipe de coveiros responsavel pelo
sepultamento, realizara a escavagao da terra e devera deposita-la em local de
facil acesso e devidamente conservada para o reaterro ap0s o término dos
servigcos de sepultamento.

Obs: A grama removida e a terra escavada do jazigo, ndo poder&do obstruir o
local de sepultamento e nem dos acessos existentes.

Retiradas as placas de concreto de fechamento do jazigo, realizar-se-a4 a
inspecao do interior e seu estado de conservacao.

Se houver a necessidade de reparos no interior dos jazigos, 0S mesmos
deveréo ser feitos antes do sepultamento. O fechamento e aterramento seréo
realizados apés 24 (horas) para garantir sua estabilidade.

O sepultamento do caixdo sera realizado na gaveta indicada na ordem de
sepultamento, descendo-o de forma segura e acomodando-o adequadamente.

O fechamento da gaveta sera através da recolocacdo das placas de concreto
internas e vedadas com argamassa de cal e areia, traco 1:8.

Quando o sepultamento for realizado na terceira e segunda gaveta, as placas
serdo vedadas com argamassa para garantir a integridade da gaveta contendo
0 corpo sepultado.

Nestes casos fica dispensada a vedacdo com argamassa das placas de
concreto para fechamento da gaveta numero um, que devera apenas ser
recoberta com terra.

Quando o sepultamento se fizer na primeira gaveta, as placas de concreto para
fechamento da gaveta e lacracéo do jazigo, serédo lacradas com argamassa.

Apoés o sepultamento, a equipe responsavel executara o aterro e apiloamento
manualmente sem danificar as placas de fechamento. O material devera estar
isento de detritos, restos de construcao, torréo ervas daninhas e pragas.

Realizado o sepultamento, serdo recolocadas as placas de gramas sobre a
base regularizada e nivelada e devera prever espagamento entre as placas de
3 cm de distancia.

As placas de gramas deverdo estar isentas de detritos, restos de construcao,
ervas daninhas e pragas, serdo substituidas as placas que nao apresentarem
condicdes de reutilizacéo.

Colocar uma pequena camada de terra entre as placas de gramas para ajudar
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na acomodacdo e ramificacdo das raizes. ApGs 0s servicos de sepultamento,
realizar a limpeza do local, passeios, transportar e depositar todo material na
cacamba de entulhos.

EXUMACAO EM JAZIGO DE CONCESSAO

A Administracdo do Cemitério fornecera a ordem de exumacao contendo: nome
do falecido, data e ano do sepultamento, nimero da quadra, jazigo, gaveta(s) a
ser(em) exumada(s), com o acompanhamento ou ndo dos familiares.

O documento sera encaminhado ao Encarregado de Servicos Gerais, que
localizara o jazigo, e apds a conferencia do local com os dados do documento,
autorizard o inicio dos procedimentos de abertura do mesmo.

Sem este procedimento ndo sera realizada a abertura do jazigo. Caso haja
divergéncias do documento com o local, informar imediatamente o
Administrador do Cemitério Parque, a fim de evitar a abertura indevida de
qualquer jazigo.

Apéds a conferencia do local, o procedimento de remocéo de gramas e placas
de fechamento da gaveta sera o mesmo do sepultamento, realiza-se a
inspecéo do interior e seu estado de conservacao.

Realizar-se-a a exumacdo na gaveta indicada, removendo 0s restos mortais e
colocando-os em saco(s) plastico(s), devidamente lacrado(s) e acomoda-lo(s)
adequadamente no interior da gaveta. Realizar a limpeza no interior da gaveta,
removendo todos os detritos e deposita-los na cacamba.

Apds a exumacdo, realizar o mesmo procedimento de fechamento do
sepultamento de concessao. Realizar a limpeza do local e dos passeios,
transportar e depositar todo material na cagcamba de entulhos.

A Contratada disponibilizara sacos plasticos e lacres para guardar os restos
mortais provenientes das exumacdes realizadas nos jazigos de concessao.

Em ambos os casos de exumacdes realizadas nos jazigos provisorios e de
concessao, quando ocorrer de o de cujus, ap0s 0 prazo previsto para
exumacgdo, ndo estar totalmente decomposto, comunicar imediatamente a
Administracdo do Cemitério e familiares. Em seguida o procedimento sera
cancelado e sera realizado o fechamento e vedacao da gaveta com argamassa
de cal e areia, traco 1:8.

Nos procedimentos da exumacgdo nos jazigos permanentes (concessdo) e
jazigos provisorios, 0 acompanhamento pelos familiares é facultativo.

Quando a exumacgéao for com o acompanhamento dos familiares, a massa de
vedacao e lacre da(s) gaveta(s) a ser (em) exumada(s) sO seré retirada com a
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presenca dos familiares no local, como forma de garantia aos familiares que a
gaveta foi mantida intacta.

SEPULTAMENTO EM JAZIGO PROVISORIO COBERTO

A Administracdo do Cemitério fornecera a ordem de sepultamento contendo:
nome do falecido, data do sepultamento, hora, nUmero da quadra, jazigo e o
local do veldrio.

O documento sera encaminhado ao Encarregado de Servicos Gerais da
Contratada, que localizara o jazigo e apos conferencia do local com os dados
do documento, autorizara o inicio dos procedimentos de abertura do mesmo.

Sem este procedimento ndo sera realizada a abertura do jazigo. Caso haja
divergéncias do documento com o local, informar imediatamente o
Administrador do Cemitério a fim de evitar o sepultamento em jazigo contrario
ao indicado.

Apés a liberacdo do local para sepultamento, serd realizada a remocao de
gramas em placas de aproximadamente 40cm x 40cm e as depositara em local
de facil acesso, devidamente separadas e conservadas para recolocacdo logo
apos a execucédo do sepultamento.

A eventual perda das gramas retiradas, devido a presenca de ervas daninhas,
pragas ou secamento devido a demora em replanta-las, serdo substituidas de
imediato e de inteira responsabilidade da CONTRATADA, que devera arcar
com os custos de substituicdo e recolocacdo das gramas.

A grama removida ndo podera obstruir o local de sepultamento e nem os
acessos existentes.

Apds a correta retirada da grama do jazigo que sera aberto, a equipe de
coveiros responsavel pelo sepultamento, realizard a escavacdo da terra e
devera deposita-las em local de facil acesso e devidamente conservadas para
reaterro logo apos o término dos servigos de sepultamento.

Remover as placas de concreto da gaveta, realizar a inspecdo do seu estado
de limpeza. 21.9- Realizar o sepultamento descendo o caixao de forma segura
e acomoda-lo adequadamente.

O fechamento do jazigo sera através da recolocacédo das placas de concreto da
gaveta, vedadas com argamassa de cimento, cal e areia, traco 1:2:8.

SEPULTAMENTO EM JAZIGO PROVISORIO DESCOBERTO

A Administracdo do Cemitério fornecera a ordem de sepultamento contendo:
nome do falecido, data do sepultamento, hora, nimero da quadra, jazigo, e o
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local do velorio.

O documento sera encaminhado ao Encarregado de Servicos Gerais da
Contratada, que localizara o jazigo, e apos conferencia do local com os dados
do documento, autorizara o inicio dos procedimentos de abertura do mesmo,
sequencialmente alternando jazigo impar e par.

Sem esse procedimento ndo sera realizado os procedimentos de abertura do
jazigo. Caso haja divergéncias do documento com o local, informar
imediatamente o Administrador do Cemitério a fim de evitar o sepultamento em
jazigo diverso do indicado.

Apés a liberacdo do local para sepultamento, a equipe de coveiros realizar4 a
remocao das placas de concreto, seu estado de limpeza, para, apoés, efetuar a
liberacdo da gaveta para sepultamento.

Realizar o sepultamento descendo o caixdo de forma segura e acomoda-lo
adequadamente.

O fechamento do jazigo sera através da recolocacéo das placas de concreto da
gavetal/jazigo, vedadas com argamassa de cimento, cal e areia, tragco 1:2:8.
Obs.: Quando o sepultamento em jazigos provisorios com ou sem cobertura,
se fizer em dias chuvosos, toda agua e lama acumulada no interior da gaveta
deverdo ser retiradas com baldes e pas. Apés a limpeza e secagem a gaveta
devera ser coberta com lona de plastico para evitar a entrada de agua de
chuva.

Nota: A gaveta sO serd liberada para sepultamento se seu interior estiver
totalmente seco e limpo.

PARA EXUMACAO NOS JAZIGOS PROVISORIOS COM COBERTURA

Apoés a comunicacao dos familiares pela Administracdo do Cemitério Parque e
no periodo compreendido para que as mesmas acompanhem as exumacoes,
cujo acompanhamento € facultativo, o procedimento sera efetuado conforme
descrito abaixo:

Obs: Ap6s o prazo compreendido para acompanhamento dos familiares, as
quantidades de exumacdes serdo determinadas pela Administracdo até que a
guadra esteja com todas as gavetas exumadas e prontas para receberem
novos sepultamentos.

A Administracdo emitira a etiqgueta de exumacéo, contendo o nome do corpo
sepultado, a quadra e niumero da gaveta, data do sepultamento e data da
exumacao.

O documento sera encaminhado ao Encarregado de Servicos Gerais, que

Prefeitura Municipal de Limeira
www.limeira.sp.gov.br | (19) 3404.9600 10/ 17
Edificio Prada | Rua Prefeito Doutor Alberto Ferreira, 179 | Centro | CEP: 13481-900 | Limeira/SP



PREFEITURA MUNICIPAL DE LIMEIRA
Secretaria de Obras e Servicos Publicos

WUNICIRg,
L 0&

ESTADO DE SAO PAULO - BRASIL

localizara o jazigo, e apds conferencia do local com os dados do documento,
autorizard o inicio dos procedimentos de abertura do mesmo.

Sem esse procedimento ndo sera realizado a abertura do jazigo. Devera ser
informado imediatamente o Administrador do Cemitério qualquer divergéncia
ocorrida no procedimento, a fim de evitar a exumagédo em jazigo diverso do
indicado.

Apos a liberacdo do local para exumacéo, sera realizada a remocéo de gramas
em placas de aproximadamente 40 x 40 e as depositard em local de facil
acesso, devidamente separadas e conservadas para recolocacao logo apos a
execucao da exumacao.

A eventual perda das gramas retiradas, devido a presenca de ervas daninhas,
pragas ou secamento devido a demora em replanta-las, serdo substituidas de
imediato e de seréo de inteira responsabilidade da CONTRATADA, que devera
arcar com os custos de substituicdo e recolocacdo das gramas.

A grama removida ndo podera obstruir o local da exumacdo e nem dos
acessos existentes.

Apls a correta retirada da grama do jazigo que sera aberto, a equipe de
coveiros responsavel pela exumacao, realizard a escavacdo da terra e devera
deposita-la em local de facil acesso e devidamente conservadas para reaterro
logo apés o término dos servicos de exumacao.

Remover as placas de concreto de fechamento da gaveta, realizar a exumacéao
dos restos mortais que consistird em remover da gaveta todos 0s 0Ssos.

Os residuos resultantes, tais como restos de caixao, roupas, e quaisquer outros
detritos deverdo ser levados até a cacamba para a devida destinacao final,
inclusive se necessario qualquer servicos de reforma na gaveta, permanecendo
a mesma limpa e pronta para recebimento de outro sepultamento.

Recolocar as placas de fechamento de forma alinhada e nivelada sem
argamassa.

Os restos mortais retirados deverdo ser acomodados em urna proépria, lacrada
e fixada a etiqgueta emitida pela Administracdo do Cemitério para futura
identificag&o da caixa no ossuario.

O transporte da caixa até o ossuario sera feita pela equipe de coveiros
responsavel pela exumacéo logo apos seu término.

AplOs a exumacdo, a equipe responsavel executara o aterro e apiloamento
manual sem danificar as placas de fechamento. O material devera estar isento
de detritos, restos de construcao, torréo, ervas daninhas e pragas.

Realizada a exumacéo, serédo recolocadas as placas de gramas sobre a base
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regularizada e nivelada. Prever espacamento entre as placas de 3 cm de
distancia. As gramas deverao estar isentas de detritos, restos de construcao,
ervas daninhas e pragas, as placas que ndo apresentarem condi¢cdes de
reutilizacdo seréo substituidas.

Colocar uma pequena camada de terra entre as placas para ajudar na
acomodacéo e ramificacdo das raizes. ApOs o0s servigos de sepultamento e ou
exumacao, realizar a limpeza do local e dos passeios e transportar todo
material e deposita-lo na cacamba de entulhos.

Para as exumacdes em jazigos provisorios sem cobertura, o procedimento so
sera alterado na fase de aterro, este ndo ocorrera.

A Contratante disponibilizard urnas proprias para guardar os restos mortais
provenientes das exumacdfes realizadas nos jazigos provisorios, bem como
suas etiquetas de identificagao.

EXUMACAO NOS JAZIGOS PROVISORIOS SEM COBERTURA

Apds a comunicacdo dos familiares pela Administracdo do Cemitério Parque e
no periodo compreendido para que as mesmas acompanhem as exumacoes,
cujo acompanhamento € facultativo, o procedimento sera efetuado conforme
descrito abaixo:

A Administracdo emitira a etiqueta de exumacéo, contendo o nome do corpo
sepultado, a quadra e nimero da gaveta, data do sepultamento e data da
exumacao.

O documento sera encaminhado ao Encarregado de Servicos Gerais, que
localizara o jazigo, e apés conferéncia do local com os dados do documento,
autorizard o inicio dos procedimentos de abertura do mesmo.

Sem este procedimento ndo sera realizado os procedimentos de abertura do
jazigo e o encarregado informara imediatamente o Administrador do Cemitério
sobre qualquer divergéncia ocorrida no procedimento, a fim de evitar a
exumagdo em jazigo diverso do indicado, apds a liberacdo do local para
exumacgdo, a equipe de coveiros responsavel pela exumacgdo realizara a
remocado das placas de concreto para fechamento da gaveta, realizar a
exumacao dos restos mortais que consistira em remover da gaveta todos os
0SSO0S.

Os residuos resultantes, tais como restos do caixao, roupas e quaisquer outros
detritos deverdo ser levados até a cacamba para a devida destinacdo final,
inclusive se necessario qualquer servico de reforma na gaveta, permanecendo
a mesma limpa e pronta para recebimento de outro sepultamento.
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Recolocar as placas de fechamento de forma alinhada, nivelada e sem
argamassa.

Os restos mortais retirados deverdo ser acomodados em urna propria, lacrada
e fixada a etiqueta emitida pela Administracdo do Cemitério para futura
identificacdo da caixa no ossuario.

O transporte da caixa até o ossuario devera ser feito pela equipe de coveiros
responsavel pela exumacéo logo apds seu término.

Apds a exumacdo, a equipe responsavel executara o aterro e apiloamento
manual sem danificar as placas de fechamento. O material devera estar isento
de detritos, restos de construcao, torrdo, ervas daninhas e pragas.

Realizada a exumacao, serdo recolocadas as placas de grama sobre a base
regularizada e nivelada. Prever espacamento entre as placas de 3cm de
distancia. As gramas deverdo estar isentas de detritos, restos de construgéo,
ervas daninhas e pragas, as placas que ndo apresentarem condi¢cdes de
reutilizacéo serdo substituidas.

Colocar uma pequena camada de terra entre as placas para ajudar na
acomodacéo e ramificacdo das raizes. ApdOs 0s servicos de sepultamento e ou
exumacao, realizar a limpeza do local e dos passeios, transportar todo o
material e deposita-lo na cacamba de entulhos.

Para as exumacfes em jazigos provisoérios sem cobertura, o procedimento sé
sera alterado na fase de aterro que ndo ocorrera.

A Contratante disponibilizara urnas proprias, para guardar os restos mortais
provenientes das exumacles realizadas nos provisérios, bem como suas
etiquetas de identificacao.

MANUTENCAO DE OBRAS DE CONSTRUCAO CIVIL

Verificar os elementos estruturais do jazigo: placas (lajes) de fechamento
interno e de cobertura, alvenaria, revestimento, lajes de fundo (radie), dreno,
guias, passeios e aterramento. Os elementos que apresentarem defeitos que
compromete a construcao, estabilidade e seguranca serdo substituidos.

Executar a reforma substituindo os elementos danificados, realizar o
assentamento com argamassa de cimento e areia traco 1:3, preenchimento
com concreto grott nos blocos de concreto, canaletas. Garantir nivel,
alinhamento, prumo, esquadro e revestimento correspondente ao existente.

As placas que apresentarem defeitos, trincas e exposicdo das ferragens,
comprometendo sua resisténcia, estabilidade, seguranca e boa vedacdo dos
jazigos, serdo substituidas. O assentamento sera feito com argamassa de cal e
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areia com traco 1:4 para placas internas e cimento, cal e areia, trago 1:2:8 para
placas de cobertura.

Para manutencdo dos passeios e guias, utilizar na sua execucdo 0S mesmos
materiais, observar e garantir alinhamento, esquadro, prumo, dimensoes,
resisténcia e espessuras de 7 cm, conforme as existentes.

Manutencdo em alambrado e substituicdo de postes de concreto danificados,
observar e garantir alinhamento conforme o existente, esquadro e prumo. A
tela de alambrado com arame galvanizado do mesmo padrdo do existente.

A Contratante obriga-se a disponibilizar todos os elementos estruturais para
reforma e manutengcdo e manterd no local determinado um canteiro de obra
com estoque de material que

garanta a reforma, e reposicdo dos elementos danificados para nao
comprometer as atividades especificas do Cemitério Parque.

O horario de trabalho sera das 07h30 as 17h30 de segunda-feira a domingo
inclusive feriados.

FREQUENCIA

Todas as atividades seréo executadas 01 (uma) vez por més, ou sempre que
solicitado pelo Administrador do Cemitério.

VARRICAO MANUAL, MECANICA E UMIDA

VarricAo manual ou mecanica nas areas pavimentadas, passeios entre as
quadras de jazigos permanentes, calcadas, rua internas, estacionamento, hall
de entrada e areas do reservatério elevado.

Varricdo manual Umida, para ndo levantar particulas e poeiras e limpeza
peribdica nas é&reas: varanda, capela, velorios, sala de espera, sanitarios
publico, sanitério e vestiarios de funcionarios, refeitorio, administracdo, arquivo,
depdsito de material, ossuarios e veleiros.

Executar a varricdo diariamente de segunda a domingo inclusive feriados.
Todos os detritos provenientes das varricbes deverdao ser depositados em
cacambas, fornecidas pela Contratada e posterior transporte até destino final e
adequado.

PINTURA E CAIACAO

Os locais da caiagdo deverdo estar isentos de matos, detritos, argamassas,
Sujeiras, areias, manchas de Oleo e materiais que prejudiguem o
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desenvolvimento e qualidade dos servicos.

Aplicar caiacdo com brocha ou pincel nos seguintes locais: guias, sarjetas,
alvenaria que compdem os jardins internos e externos, postes até altura de
2,00 metros do solo.

A aplicacdo devera ser de forma que ndo aconteca: respingos, escorrimento,
manchas nas calcadas e pavimentagéo e descontinuidade na aplicacao.

Frequéncia: Os servigos deverdo ser programados junto com a Administracao
do Cemitério para definirem o0s periodos que antecedem as datas
representativas como: dia dos pais, dia das maes e finados.

Os equipamentos, ferramentas e materiais para caiacao serao fornecidos e de
responsabilidade da Contratada.

LIMPEZA PERIODICA DOS AMBIENTES.

Os sanitarios devem ter rotinas especificas de limpeza, mantendo-os em
adequadas condic¢des de higieniza¢do durante todo o horario previsto de uso. A
faxina devera ser permanente, com a utilizacdo de pano Umido e saneante
domissanitario desinfetante.

Lavar os tampos de granito e as cubas, mictorios, box para banho, bancada do
fraldario, divisorias, pisos e paredes, espelhos, portas em aluminio, porta
toalha, torneiras, saboneteiras, reposicdo de materiais de consumo como,
papel higiénico, papel toalha, sabonete liquido, desinfetante e recolhimento do
lixo gerado diariamente.

A manutencdo de sanitarios publicos e de funcionarios devera ser diaria, a fim
de nédo ocorrer a falta de papel higiénico, papel toalha ou sabao.

A limpeza de pisos, vasos sanitarios e mictorios, sera necessaria diariamente
para evitar a ocorréncia de odores tipicos de dejetos no ambiente.

A Contratada obriga-se a fornecer todos os materiais de limpeza, higienizacéo
e desinfeccdo, a Contratada mantera em local determinado, depoésito de
material estocado que garanta a reposicdo para nao comprometer as
atividades especificas.

Sanitarios deverdo ser lavados e higienizados com produtos adequados 03
(trés) vezes ao dia, ou seja, as 7hrs. e 30 min., as 13:00 hrs. e a ultima as
17:00 hrs.

AREA ADMINISTRATIVA,
Nas &reas contendo pisos ceramicos, realizar a varricdo umida com pano limpo
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umedecido com solucao de detergente envolto em rodo, visando a remocéo de
detritos e sujeiras. ApOs a passagem desta solucao, deve-se retirar os residuos
do detergente com pano umedecido com agua limpa, também envolta em rodo.
Esse tipo de varredura evita a suspensao de particulas de poeira e dispersao
de sujeiras e micro-organismos.

Nas areas de piso de arddsia, apos realizar os procedimentos de varricao
umida, realizar o enceramento.

Mesas, cadeiras e armarios deverdo ser limpos com produtos adequados, bem
como, o lixo do escritério retirado.

Limpar os bebedouros diariamente, pela manhd e a tarde com produto
especifico para inox.

Todos os procedimentos na area administrativa serdo executados diariamente.
Nos Veldrios, os pisos deverdo ser varridos e limpos com panos embebidos
com produtos adequados, a cada término de velério, independentemente do
ndmero ocorrido no dia.

Semanalmente os vidros das janelas até altura de 2,10 m deverdo ser limpos
com produtos adequados e os acima de 2,10 m com equipamentos
apropriados.

A Contratada obriga-se a fornecer todos os materiais de limpeza.

SANITARIOS, VESTIARIOS E REFEITORIO

Sanitarios e Vestiarios: deverdo ser lavados e higienizados com produtos
adequados 01 (vez) ao dia, em horéario que nao atrapalhe o desenvolvimento
de outros servicos.

Refeitorio: devera ser lavado e higienizado com produtos adequados todos os
dias antes e apos as refei¢oes.

A Contratada obriga-se a fornecer todos os materiais de limpeza.

PRINCIPIOS BASICOS DE LIMPEZA E DESINFECCAO

Os horarios de execucédo dos servigos para cada area devem ser definidos com
a Administracdo de cada um dos Cemitérios, de forma a atender as
necessidades de cada ambiente;

Utilizar uniforme durante o trabalho e os EPIs Equipamentos de Protecao
Individual de acordo com as fungdes e servigcos a serem executados.

Preparar previamente no carrinho de limpeza todo o material necessario aos
procedimentos de limpeza e desinfeccdo a serem executados;
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Antes de iniciar a limpeza, remover do recinto todo material que possa
prejudicar os servi¢os, remover 0s sacos plasticos contendo os residuos (lixo),
devidamente amarrados;

Todos os procedimentos devem ser realizados cuidadosamente a fim de
minimizar a criagdo de borrifos ou poeira. Ndo espanar e nao realizar a
varredura seca das é&reas internas do estabelecimento (utilizar a varredura
Gamida com pano ou escovao umedecido);

Iniciar a limpeza sempre pelos sanitarios publicos, administracdo, sanitario e
vestiarios de funcionarios, refeitério, depdosito e varandas.

Os veldrios, sagudo e capela, a limpeza sera sempre apds o uso do local e
posteriormente fechado até a proxima ocupacao.

Nos veldrios, realizar de imediato a limpeza e desinfeccdo do material organico
vazado quando houver e sempre que ocorrer, vdmitos, derramamento de café,
refrigerante, 4gua, sorvetes e outros residuos no recinto.

Usar dois baldes, um contendo solucdo detergente e o outro contendo agua
limpa para o enxague.

Utilizar pano limpo e diferenciado para a limpeza dos pisos e para a limpeza
dos equipamentos e mobiliarios, lavando-os ou trocando-os frequentemente, a
medida que se tornarem inadequados ao uso.

Usar para a lavagem dos panos de chéo, apenas o tanque de apoio destinado
a esse fim ou envia-los para a lavanderia. Nao lavar este panos em outras pias
ou lavatorios do estabelecimento.

Lavar e desinfetar os EPI's e os utensilios utilizados na prestacao de servigos
apos cada turno de trabalho e sempre que necessario;

Utilizar apenas detergentes e desinfetantes registrados ou notificados no
Ministério da Saude.

Alimentos destinados ao consumo dos funcionarios deverao ser guardados fora
das areas de trabalho, em armarios ou geladeiras especificas para este fim.

Quando houver necessidade de realizar desinfeccdo para eliminar
microorganismos patogénicos e outros que possam gerar contaminacao, sera
realizada de forma a estabelecer as especificagfes indicadas pela Vigilancia
Sanitaria e todo material empregado devera ser separado, coletado, depositado
em saco plastico e encaminhado para coleta especial disponibilizado pelo
municipio.

A Contratada obriga-se a fornecer todos os materiais de limpeza.
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