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CNPJ 45.135.530/0001-85 PREFEITURA MUNICIPAL DE
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TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE SOLICITANTE: Secretaria de Governo

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de publicacfes de atos
administrativos e outras matérias de interesse da Prefeitura Municipal de Santa Albertina/SP, em
Jornal Regional diario, impresso e online com circulacao regional, pelo periodo de 12 (doze) meses,
tudo conforme Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 O principio da publicidade é um vetor da Administracdo Publica, e diz respeito a obrigacao de
dar publicidade dos Atos Administrativos (Leis, Decretos, Portarias, Avisos, Editais e Extratos de
LicitacBes, Despachos de Decisbes Administrativas, Relatorios, Demonstrativos Contabeis e
Financeiros) e textos legais, proporcionando transparéncia ao servi¢o publico e conferindo a garantia
ao cidaddo do acesso a informacdo, possibilitando o pleno exercicio de controle sobre os Atos da
Administracdo Publica, que deve representar o interesse publico. Dessa forma, um jornal diério de
circulacao regional, em respeito ao principio da publicidade dos atos administrativos, bem como para
reverberar a transparéncia dos atos municipais, tendo como pilares fundamentais a legalidade, a
celeridade e a otimizagdo dos recursos publicos, em obediéncia aos principios constitucionais do art.
37 da CF/1988 da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. Sendo assim, de
grande importancia e obediéncia ao principio da publicidade dos atos administrativos, através de
publicacdo em um jornal diario de circulacdo regional.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1 Inicio da execucdo do objeto: imediatamente ap06s a emissdo da ordem de servico;

3.2 Publicacao, diaria, Jornal Regional impresso e online com circulacdo regional e no municipio.
3.3 As matérias deverdo ser publicadas na pagina do caderno de classificados ou em espago especifico
de publicacdo de editais e anuncios oficiais.

3.4 A publicacao do jornal devera ocorrer de segunda-feira a domingo, sendo jornal Regional
Diario.

3.5 A publicacdo do material remetido devera ser efetuada no dia subsequente a data da solicitacdo,
que ocorrera por envio de e-mail até as 17:00 (dezessete) horas, respeitado o horariode fechamento da
edicdo do jornal que deverd ser informada pela contratada.

3.6 Devera ser fornecido, sem custo, exemplares do jornal ou a pégina de cada publicagdo, para
conferéncia das publicacfes, devendo ser fornecido a quantidade de exemplares que o municipio
necessitar. E sua entrega ocorrer diretamente no Setor que solicitou a publicacdo do ato administrativo.
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3.7 Os servicos serdo prestados conforme solicitacéo das Secretarias da Prefeitura Municipal de Santa
Albertina.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

4.1 Prestacdo de servigos mensal, com prazo de vigéncia de 12 (doze) meses.

4.2 As publicagdes ocorrerdo conforme a necessidade demandada e a exclusivo critério da entidade
contratante, de acordo com as seguintes condicdes:

4.2.1 A empresa contratada deverd publicar todos os Atos Administrativos e demais matérias de

interesse da contratante conforme sua necessidade, em jornal impresso e online, com edic¢des diarias.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. S&o obrigacdes da contratante:

5.1.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;
5.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificaces constantes no termo de referéncia e da proposta, para fins de
aceitacéo e recebimento definitivo;

5.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢@es, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, atraves de
comissdo/servidor especialmente designado;

5.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos no termo de referéncia e seus anexos;

5.2. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de referéncia, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execucdo do objeto e, ainda:
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6.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacOes, prazo e local
constantes no Termo de referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicacOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

6.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;
6.1.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

6.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execuc¢édo do contrato.

6.2. Responsabilizar-se pelo recolhimento e descarte de bens adquiridos cujos componentes
necessitem de destinacdo especial devido a sua natureza, nos termos da Lei n°® 12.305/2010,

regulamentada pelo Decreto n° 7.404/2010.

7. SUBCONTRATACAO

7.1. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

8. FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1 Prestacdo de servicos mensal, sendo que as publicacbes ocorrerdo conforme a necessidade
demandada e a exclusivo critério da entidade contratante, de acordo sua necessidade, em jornal
impresso e online, com edigOes diarias.

8.2 A publicacao do jornal devera ocorrer de segunda-feira a domingo, sendo jornal Regional
Diério.
8.3 A publicacdo do material remetido devera ser efetuada no dia subsequente a data da solicitacéo,

que ocorrera por envio de e-mail até as 17:00 (dezessete) horas, respeitado o horariode fechamento da
edicdo do jornal que deverd ser informada pela contratada.

8.4 Deverd ser fornecido, sem custo, exemplares do jornal ou a pagina de cada publicacdo, para
conferéncia das publica¢des. Devendo sua entrega ocorrer diretamente no Setor que solicitou a
publicacéo do ato administrativo.
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9. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

9.1. Sera designado representante da Administracdo para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que
for necessério a regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

9.2. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas
ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em responsabilidade da Administracdo ou
de seus agentes e prepostos.

9.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos ao gestor do contrato para as providéncias cabiveis.
9.4. O acompanhamento e a fiscalizacdo da entrega do objeto em questdo ficardo sob a

responsabilidade do fiscal e gestor do contrato.

10. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

10.1.1. A Nota Fiscal/Fatura liquidada, deverd, obrigatoriamente, conter o mesmo CNPJ/MF do
vencedor da licitacdo e atestada pelo fiscal do contrato.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgéo
contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal.

10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacéo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacéo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras, exceto quanto a parte incontroversa, que sera

devidamente adimplida.

R. Armindo Pilhalarmi, 1121 - CEP 15750-000 - Santa Albertina/SP - Fone: (17) 3633-9300 - e-mail: santaalbertina@santaalbertina.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA ALBERTINA RS
Estado de Sao Paulo N
CNPJ 45.135.530/0001-85 FEITURA MUNICIPAL DE

Santa Albertin

Covernandea pove todes!

10.5. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

10.6. Constatando-se alguma irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificacao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

10.7. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.8. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

10.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao.

10.9.1. Seré rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente, salvo por

motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

10.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
10.10.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢fes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

11. SANQ@ES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrava nos termos do art. 155 da Lei n°® 14,133, de 2021, a Contratada
que:

11.1.1. Der causa a inexecucdo total ou parcial de qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia
da contratacao;

11.1.2. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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11.1.3. Né&o celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacdo exigida dentro do prazo;
11.1.4. Ensejar o retardamento da execucdo ou entrega do objeto sem motivo justificado;

11.1.5. Apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo
falsa durante a licitacdo ou a execucédo do contrato;

11.1.6. Fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

11.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.8. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

11.1.9. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013. 11.2. Pela
inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes san¢oes:

11.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

11.2.2. Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de R$ 50,00 (cinquenta reais);

11.2.3. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucéo total do objeto;

11.2.4. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

11.2.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 0Orgdo, entidade ou unidade
administrava pela qual a Administracdo PUblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

11.2.6. Impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades do Municipio com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

11.2.6.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel
em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrava no subitem 11.1 deste Termo de
Referéncia.

11.2.7. Declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a

Contratante pelos prejuizos causados;
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11.3. As sangOes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.5, 11.2.6 e 11.2.7 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-se dos pagamentos a serem efetuados.
11.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Il e IV da Lei n° 14.133, de 2021, as
empresas ou profissionais que:

11.4.1. Tenham sofrido condenagédo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

11.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

11.4.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

11.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n®14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

11.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Autarquia, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

11.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méaximo de 10 (dez) dias,
a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Autarquia poderad cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

11.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administrac&o,
observado o principio da proporcionalidade.

11.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrava tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remedas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou

Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.
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11.10. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administravas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrava.

11.11. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos & Administracdo Publica resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

11.12. As penalidades serdo obrigatoriamente encaminhadas para o Portal Nacional de Contratacdes
Publicas — PNCP.

12. RECURSOS ORCAMENTARIOS

02.22 — Secretaria de Governo

04.122 — Administracao Geral

1—Tesouro

04.122.0001.2003.0000 — Manutencio das Ativ. da Secretaria (Orgdo Gestor , Arquivo Publico,
Contratages publicas)

046 — Ficha

13. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

13.1 - Os requisitos de habilitacdo para a selecdo do fornecedor s&o:

13.1.1 - Copia do Contrato Social;

13.1.2 - RG e CPF do proprietario e Sécios;

13.1.3 - prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

13.1.4 - prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

13.1.5 - prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

13.1.6 - declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

13.1.7 - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
13.1.8 - Certiddo negativa de débitos, junto a fazenda municipal da sede da licitante (mobiliario).

13.1.9 - Certiddo de regularidade de débito junto a Fazenda Estadual da sede do licitante, ou outra

prova equivalente na forma da Lei.
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