Procuradoria Geral do Municipio de Taubaté
Procuradoria Administrativa

TERMO DE REFERENCIA (TR)

O presente Termo de Referéncia visa a contratacdao de empresa especializada para o servico
de renovacdo de 01 (um) Certificado Digital para Pessoa Fisica (e-CPF), do tipo A3, com
validade de 36 (trinta e seis) meses, destinado a Procurador Administrativa do Municipio.

I - DEFINICAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para o servico de renovacdo de
Certificado Digital para Pessoa Fisica (e-CPF), tipo A3, com as seguintes caracteristicas:

e Devera ser utilizado para identificar o Procurador, sendo homologado e passivel de
utilizacdo nos servicos eletronicos governamentais e plataformas de assinatura
digital, garantindo autenticidade para as transacfes de pessoa fisica realizadas em
meios eletronicos;

e Devera ser emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil;

e Devera ser armazenado em midia criptografica (token);

e Devera possuir validade de 36 (trinta e seis) meses, contados a partir da data de sua
emissao.

I1 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A justificativa da necessidade de contratacdo estd em conformidade com o art.
62, inciso XXIIl, alinea “b”, da Lei n? 14.133/2021, e tem como base as conclusdes apuradas
no Estudo Técnico Preliminar. A renovacdo do Certificado Digital e-CPF, do tipo A3, é medida
necessaria para assegurar a continuidade, seguranca e eficiéncia dos servicos prestados pela
Procuradoria Administrativa do Municipio no exercicio de suas atribuicbes legais. O
certificado é ferramenta indispensdvel para a assinatura digital de documentos e peticdes
com validade juridica, acesso seguro a sistemas eletronicos de drgdos publicos e tribunais (e-
TCESP, Ple, e-SAJ, e-CAC, etc.), e cumprimento de obrigacdes que exijam autenticacdo digital
qualificada, garantindo a representacdo judicial e extrajudicial do Municipio.

A expiracdo do certificado vigente impde barreiras operacionais criticas, como a
impossibilidade de cumprir prazos processuais e a incapacidade de assinar digitalmente
documentos oficiais, pareceres e contratos.

Quantidade: 01 (uma) unidade do servico de renovacgao.
I - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratacdo do servico de renovacdo de 01 (uma) unidade
de Certificado Digital para Pessoa Fisica, modelo e-CPF, Tipo A3, com validade de 36 (trinta e
seis) meses, padrdo ICP-Brasil. A contratacdo abrange todo o processo necessario para a
emissdo e disponibilizacdo do certificado renovado, o que inclui:

e Conferéncia dos documentos do titular do certificado;
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e Procedimento de validacdo da identidade do titular, que deverd ser realizado
preferencialmente de forma remota (videoconferéncia), garantindo agilidade e
eliminando custos de deslocamento;

e Emissao e disponibilizagdo do certificado renovado, com suporte para instalagdo na
midia criptogréfica (token) fornecida pelo titular ou pela contratada, se aplicavel.

e A contratada deve garantir o pleno funcionamento do certificado digital durante todo
o seu periodo de validade, assegurando sua aceitacdao em todos os sistemas publicos
que exigem o padrdo ICP-Brasil.

e A contratada devera fornecer servico de suporte técnico gratuito, disponivel em
hordrio comercial, e servico de revogacdo do certificado acessivel 24 horas por dia, 7
dias por semana.

IV - REQUISITOS DA CONTRATACAO
O objeto contratado devera, obrigatoriamente, cumprir os seguintes requisitos:

e Requisitos Técnicos: Certificado Digital e-CPF, Tipo A3, padrdao ICP-Brasil, com
validade de 36 (trinta e seis) meses, compativel com os principais sistemas
governamentais e sistemas operacionais.

e Requisitos de Execug¢do: A empresa contratada deverd realizar a renovacdo na sede
da Prefeitura Municipal de Taubaté, Avenida Tiradente n2 520, Jardim das Nagdes,
CEP: 12030-180, de maneira presencial ou remota (por videoconferéncia),
disponibilizando todos os meios necessarios para a validagcdo da identidade e
renovacdo do certificado digital. A emissdao e a instalacdo do certificado renovado
deverao ocorrer em até 02 (dois) dias Uteis apds a Autorizacao de Fornecimento.

e Requisitos de Qualificagdo: A empresa contratada deverd, obrigatoriamente, ser
uma Autoridade de Registro (AR) ou Autoridade Certificadora (AC) devidamente
credenciada junto a ICP-Brasil, com credenciamento ativo.

e Requisitos de Suporte: A contratada deverd oferecer suporte técnico gratuito
durante a vigéncia do contrato e servico de revogag¢do online 24h/7dias.

e Vigéncia: A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, enquanto a validade do
certificado serd de 36 (trinta e seis) meses.

V - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
A execugdo do contrato seguird as seguintes rotinas:

1. A CONTRATADA devera iniciar os procedimentos para emissdo do certificado em até
2 (dois) dias Uteis apds o recebimento da Ordem de Fornecimento.

2. A validagdo de identidade serd realizada por videoconferéncia em data e hora
mutuamente acordadas.
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3. Apos a validacdo, a CONTRATADA terd o prazo maximo de 2 (dois) dias uteis para
emitir o certificado e prestar o suporte necessario a sua instalacdo na midia
criptografica.

4. O recebimento definitivo do objeto sera formalizado pelo fiscal do contrato apds a
verificacdo de seu pleno funcionamento.

5. O pagamento serd realizado em parcela Unica, em até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir do atesto da Nota Fiscal pelo setor competente.

VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizacdo do contrato serdo executadas por servidores designados
(gestor e fiscal), que serdo responsaveis por acompanhar o cumprimento das obrigacdes,
atestar o recebimento do servico e comunicar formalmente a contratada sobre quaisquer
ocorréncias. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes sujeitard a CONTRATADA as
sancdes previstas nos artigos 155 e 156 da Lei n? 14.133/2021, incluindo adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar.

VII - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A medicdo para fins de pagamento avaliara a entrega do servico em
conformidade com os requisitos deste Termo. O fiscal do contrato verificara se o certificado
emitido é do tipo e-CPF A3, padrdao ICP-Brasil, possui validade de 36 meses e estd
plenamente funcional. Somente apds a conclusdo bem-sucedida dessas verificacbes, o fiscal
emitird o Termo de Recebimento, autorizando o pagamento. O atraso injustificado ou a
entrega em desconformidade sujeitard a CONTRATADA as penalidades cabiveis, com o
pagamento retido até a regularizacdo completa.

VIII - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

O critério de julgamento a ser adotado serda o de MENOR PRECO. A escolha se
justifica pelo fato de o objeto ser um servico de caracteristicas padronizadas pela ICP-Brasil,
ndo havendo variacdo de qualidade que justifique outro critério. Sera considerada
vencedora a licitante que, apds a habilitacdo, apresentar a proposta de menor preco.

IX - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor desta contratacdo foi realizada com base em pesquisa de
precos de mercado e em contratagdes similares realizadas por outros érgdos publicos, em
conformidade com o art. 23 da Lei n2 14.133/2021. O valor estimado para a contratacdo é de
RS RS 272,34. A memdria de célculo segue abaixo:
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Prefeitura Municipal de Taubaté

Av. Tiradentes, 520 - Centro - CEP 12.030--18
UF: SAO PAULO - Brasil - Fone/Fax (12) 36255000
CNPJ: 45.176.005/0001-08 HOME PAGE:

Mapa Comparativo de Precos

Cotacao :  308/2026

Solicitacdo de Compra 560/2026
Objeto : Contratacdo de empresa especializada para renovacao de certificado digital do tipo A3, por um perfodo de 03 (trés) anos.

Item : 0.0.1828 - FORNECIMENTO DE CERTIFICADO DIGITAL E-CPF ASRENOVACAD POR UM PERIODO DE 03 (TRES) Qtde.: 1 UN
ANDS.

Seq. ltem Fornecedores CNP] Classificado Marca/Modelo Valor Unitario Valor Total

1 7456 COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE 62.577.929/0001-35 Sim PRODESP 261,2600 R$ 261,26
DADOS DO ESTADO DE SAQ PAULD -
PRODESP

Data Orcamento: 30/03/2026

1 35540 DIGITALSIGN CERTIFICACAD DIGITAL 16.894.782/0001-20 Sim DIGITALSIGN 339,9000 R% 339,90

LTDA.

Data Orcamento: 30/03/2026
1 40829 SOLUTI CERTIFICACAD DIGITAL 09.461.647/0001-35 Sim soLum 2596600 R$ 259,66

Data Orcamento: 30/03/2026
1 43097 DAVISCODELER DE SOUZA - ME 28.214.323/0001-05 Sim 145,3000 R$ 145,90

Data Orcamento: 30/03/2026
1 142766 SONNER SISTEMAS DE INFORMATICA LTDA42.718.328/0001-98 Sim SONNER 355,0000 R$ 355,00

Data Orcamento: 30/03/2026

Médias Unitario / Total : R% 272,3440 R$ 272,34
Dados Vencedor Classificado Valor Total
43097 DAV SCODELER DE SOUZA - ME 28.214.323/0001-05 Sim RS 145,90
Desclassificacao Mativo

Total para o Menor Preco: RS 145,90

Total para o Maior Preco: RS 355,00
Total para a Média Cotada: RS 272,34
Justificativa : Asseqgurar a continuidade, a seguranca e a legalidade das atividades finalisticas dessa Administragao.

X — ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente desta contratacdo correra por conta da dotacdo
orcamentaria sob rubrica n2 04.01.0005.2.263.03.092.339039.01.1100000.

XII - CATALOGO DE PADRONIZACAO
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Nao had padronizacdo do objeto a ser contratado conforme catalogo nacional de

padronizacao:

<« C A % /pnep/pt % O

= Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP
com dl

o motivado sobrea

ITENS PADRONIZADOS

& =

Agua mineral natural.

fé e acucar
sem gas Café e acuca

SAIBAMAIS

XI - DECLARACAO DE CUMPRIMENTOS

Declaramos que os requisitos do presente Termo de Referéncia foram cumpridos
na integra, conforme estipulado no inciso XXIIl do art. 6° da Lei Federal 14.133/21.

Mateus Santos de Campos
Chefe de Divisdo da Procuradoria Administrativa
Responsavel pela elaboragdo do presente T. R.
Matricula n°® 45.855

Rogério Azeredo Renno
Respondendo pelo expediente da Procuradoria Administrativa
Matricula n® 46.126



