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SETOR DE PLANEJAMENTO E OBRAS
TERMO DE REFERENCIA

Aquisicao de servigo

(01) Objeto
Contratacdo de empresa especializada em aplicagédo de privacidade com instalagéo

para o Campus fora de Sede | - em Caraguatatuba - Universidade de Taubate.

(02) Motivagao

A aplicacdo de insulfilm em vidros fixos no campus de Medicina da UNITAU em
Caraguatatuba pode atender a varias necessidades relacionadas a privacidade e

conforto. Abaixo estao alguns motivos para considerar a instalagdo de insulfilm:

¢ Protegao Visual: Vidros fixos em dreas como salas de aula, laboratorios e
escritérios podem permitir que pessoas de fora vejam dentro dos ambientes,
o que pode ser indesejavel, especialmente em locais onde a
confidencialidade é importante, como em areas administrativas ou de
atendimento.

e Ambientes de Estudo: Estudantes precisam de um espaco onde possam
se concentrar sem distragdes externas. O insulfilm ajuda a minimizar essas
distracées, permitindo um ambiente de estudo mais focado e privado.

e Protecio Contra Quebra de Vidros: Alguns tipos de insulfilm sao
projetados para manter o vidro unido em caso de quebra, aumentando a
seguranca ao prevenir que estilhagos se espalhem.

e Impedimento de Olhares Indesejados: O insulfilm pode impedir que
pessoas mal-intencionadas tenham uma visdo clara dos equipamentos e
materiais dentro das instalagées, ajudando a prevenir furtos ou atrapalhar o
andamento das aulas.

e Aparéncia Uniforme: Aplicar insulfiim em todos os vidros fixos pode dar
uma aparéncia mais uniforme e profissional aos prédios do campus,
melhorando a imagem institucional da universidade.
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(03) Especificagoes técnicas
3.1. Especificacao técnica
i QUANT
ITEM | DESCRIGAO DO MATERIAL UNID.
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
EM-AQUISICAO E APLICACAO DE PELICULA DE SERVIC
01 PRIVACIDADE, CONFORME REQUISITOS DO 1 5

TERMO DE REFERENCIA. AREA DE
APROXIMADAMENTE 70M?

Devera ser apresentado:

3.1.1 A documentagéo oficial do fabricante, ou indicagdo do endereco eletronico

(link) do catalogo do item especifico na pagina do fabricante, devera ser

apresentada para conferéncia das especificagdes técnicas, marcas e modelos

ofertados, a fim de permitir a verificacdo pelo responsavel pela analise técnica.

3.1.2 Considera-se documentacao oficial do fabricante: catalogo, folder, certificado

ou manual elaborado pelo proprio fabricante, bem como documentos extraidos de

consulta realizada na pagina oficial do fabricante. Neste caso, o endereco

eletrénico da pagina do fabricante devera ser indicado, com a mencéo a secao

especifica onde consta a informacéo apresentada.

3.1.3 Caso nao seja possivel realizar a verificagdo completa do atendimento das

especificagbes técnicas do material, poderdo ser solicitadas amostras ao detentor

da melhor proposta para analise e confirmagéao da conformidade.

3.1.4 A instalagdo e aquisi¢do da pelicula de privacidade devera obedecer as

seguintes condigdes:
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Profissional Qualificado: A instalacdo das peliculas devera ser realizada
por profissionais qualificados, garantindo que todos os padrées e normas
vigentes sejam seguidos adequadamente.

Garantia e Certificagao: O produto ofertado devera possuir certificagéo de
acordo com normas reconhecidas, garantindo a conformidade com os
padrées de qualidade e seguranca exigidos para o uso do material.
Conformidade com Regulamentagbes Locais: Além das normas
nacionais e internacionais, & necessario observar as regulamentacées locais
que possam afetar o uso de peliculas, incluindo codigos de construgédo e
regras de zoneamento.

Normas Técnicas: A pelicula de privacidade devera atender as seguintes
especificacdes:

o Cor: A pelicula devera ser transparente, permitindo a passagem de
luz natural sem comprometer a visibilidade interna, conforme exigido
pelas normas de seguranga.

o Visibilidade: A pelicula devera proporcionar uma redugdo de
visibilidade do ambiente interno para o externo de 10% a 20%,
respeitando os limites estabelecidos para garantir a privacidade sem

prejudicar a luminosidade ou a segurancga do local.

Para execucdo de trabalhos na UNITAU, a empresa contratada devera apresentar:

Atestados De Saude Ocupacional - ASO, com base na NR-07, juntamente
com a relacdo de empregados a ser fornecida pela contratada.

Programa de Controle Médico De Saude Ocupacional — NRO7 de acordo
com a Portaria 3.214/78 do MTE e Portaria SEPRT n.° 6.734, de 10 de
margo de 2020;

Cépia do certificado de entrega de recebimento de equipamento de protecao
individual (EPl), de treinamento para uso, higienizagdo, manutengao e
guarda, conforme determina a NR-6 da Portaria 3.214/78 do MTE;
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¢ Programa de Gerenciamento de Riscos Ocupacionais - PGRO (Norma
regulamentadora n.° 01 - Disposicdo Geral e Gerenciamento de Riscos

Ocupacionais).

(04) Prazo, local e condigbes de entrega ou execugao

4.1 A entrega e instalagdo do material devera ocorrer de forma tnica, em
até 20(vinte) dias corridos contados a partir do 1° dia util subsequente a
assinatura do Contrato ou recebimento da Ordem de Compra e Nota de
Empenho.

4.1.1 O prazo de entrega podera ser prorrogado até o limite de 5 dias Uteis
desde que solicitado dentro do prazo de entrega inicial, devidamente justificado e
fundamentado com o envio de documentagdo comprobatéria dos fatos
apresentados, os quais serdo analisados pelo Setor de Almoxarifado e Setor de
Projetos, que autorizara ou nédo a prorrogacgao solicitada.

4.1.2 Paralisagbes dos servicos decorrentes de falta de seguranga,
desorganizagao, falta de limpeza, nao serdo consideradas como justificativas para
atraso da conclusao dos servicos.

4.1.3 LOCAL da prestacdo dos servicos: Av. José Herculano, 1086 - Praia
das Palmeiras, Caraguatatuba - SP, 11666-000

4.2 Condicoes de Entrega e Execucgao:

4.2.1 Nao havera restricdo de horario para a execugdo dos servicos pela
Contratada. Para execucdo de segunda a sexta-feira apds as 17h, aos sabados,
domingos e/ou feriados, a Contratada devera comunicar a Diretoria de Obras e
Manutengao, por e-mail, com antecedéncia minima de 12 (doze) horas para que a
Unitau possa programar servicos de fiscalizagdo e comunicar os setores
envolvidos.

4.2.2 Todos os funcionarios da Contratada deveréo estar identificados para
acesso as dependéncias da Contratante onde serdo executados o0s servigos.

4.2.3 A CONTRATADA néo podera subcontratar no todo ou parte o objeto.
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424 A contratada devera garantir a execucdo completa do objeto,
considerando todos os insumos, mesmo os ndo descritos neste termo de
referéncia, bem como todo ferramental e equipamentos necessarios para a
execucao dos servigos.

4.2.5 A guarda, zelo e seguranga de materiais, ferramentas, equipamentos e
magquinario, mesmo que dentro da Universidade, sera de inteira responsabilidade
da contratada, incluindo providéncias relativas a acdes que impecam furtos ou
roubos.

4.2.6 A Contratada devera se responsabilizar por quaisquer danos causados
a Unitau, decorrentes de impericia, imprudéncia e negligéncia na realizagao das
atividades.

4.2.7 A Contratada devera atender as normas de Seguranga do Trabalho,
conforme legislagdo vigente, visando a integridade de seus funcionarios e de
terceiros, instalar placas de adverténcia de riscos antes do inicio dos servigos, e
fornecer os Equipamentos de Protecao Individual - EPIs a seus os funcionarios,
bem como fiscalizar o seu correto uso para evitar possiveis intercorréncias com o

descumprimento das Normas de Seguranca.

(05) Prazo e condigdes de garantia
5.1. O prazo de garantia sera de 12 meses, contados da finalizagdo do servigo e
aprovacao pelo Responsavel.
Durante o prazo de garantia dos servicos fornecidos, como disposto em legislacao
vigente e estabelecido na Proposta Comercial, sendo constatados vicios de
qualidade dos produtos, que tornem inadequada sua utilizagdo, podera a
CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas, exigir,
alternativamente e a sua escolha, o seguinte:
a. Atendimento ao chamado em 24 horas e solugao em 72 horas, para sanar o
problema detectado, sem 6nus a CONTRATANTE;
b. Restituicdo imediata da quantia paga, monetariamente atualizada, se for o
caso, relativa ao(s) item(s) fornecido(s), que apresentar(em) vicio(s) de
qualidade, conforme inspecdo realizada pelo responsavel da unidade
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requisitante da UNITAU, sem prejuizo de eventuais perdas e danos, no prazo

de 10 (dez) dias, contados da Notificagdo encaminhada.

(06) Responsavel pelo recebimento, acompanhamento e fiscalizagdo da
execucgdo da contratagao, nome, cargo, endereco, telefone e e-mail
A execucgao do servigo, bem como a verificagao de suas medicoes,
6.1. A execugao do objeto sera acompanhada e fiscalizada pela Diretoria e Obras e
Manutencdo (DOM), localizada na Avenida 9 de Julho, 246, Centro, Taubaté/SP,
CEP: 12.020-200, telefone (12)3631-8000 ou (12) 3631-4287,
dom@unitau.br/projetos@unitau.br, sob a responsabilidade da servidora Ester |.
Almeida Dias, Chefe do Servigo de Projetos.
6.2. A fiscalizagdo da execucdo do objeto pela CONTRATANTE nao exclui nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA pela inobservancia de qualquer
obrigacdo assumida.

(07) Condigoes e prazos de pagamento
7.1. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do
ateste definitivo da nota fiscal pelo responsavel.
7.2. A Contratada devera emitir a nota fiscal conforme legislagdo vigente do
Municipio, com a devida emissdo do Documento de Informacdo de Base de
Calculo, fornecida pela Secretaria de Administragdo e Financas — Divisdo de
Inspetoria Fiscal.
7.3 A nota fiscal de servigo devera ser enviada ao e-mail: dom@unitau.br para que
seja atestada e enviada para pagamento. Na nota devera constar os dados
bancarios da empresa.
7.4 Néao sera realizado pagamento de material ou servigos entregue ou executados
parcialmente, o pagamento sera realizado de forma integral, apés entrega definitiva
do objeto, com a devida conferéncia e aceite do responsavel da diretoria de obras
e manutengao.

Universidade de Taubaté Setor de planejamento e projetos 8
Autarquia Municipal de Regime Especial Reitoria - Universidade de Taubaté - UNITAU, R. Quatro de
Reconhecida pelo Dec. Fed, n° 78.924/76 margo, 432 - Centro, Taubaté - SP, 12020-270
Recredenciada pelo CEE/SP Tel.: (12) 3631-8000/3624-1853
CNPJ 45.176.153/0001-22 dom@unitau.br — projetos@unitau. br



E

| 6

; Pro.ocolo Herat
LT
N\, .

7.5 Em atencao a Instrugdo Normativa RFB n°® 2145, de 26/06/2023, informamos
que é obrigatério destacar o valor e a aliquota do IR a ser retido no corpo da
Nota Fiscal.
7.6 Caso o fornecedor seja isento ou imune, uma declaracdo devera ser
apresentada.

(08) Obrigagdes da Contratada

I. Manter, durante todo o prazo de vigéncia deste Contrato, em
compatibilidade com as obrigagcbes por ela assumidas, todas as condicbes de
gualificacéo e habilitacao exigidas;

Il. Nao utilizar quaisquer informagdes as quais tenha acesso, em virtude desta
contratacao, em beneficio préprio ou em trabalhos de qualquer natureza, nem as
divulgar sem autorizacao por escrito da CONTRATANTE;

lll. Conduzir a execucdo da presente avenca de acordo com o Termo de
Referéncia e Proposta Comercial e de conformidade com as normas técnicas
aplicaveis, observando estritamente a legislacao vigente aplicavel;

IV. Arcar com todos os 6nus ou obrigagées decorrentes da legislagcdo da
seguridade social, trabalhista, tributaria, fiscal, securitaria, comercial, civil e criminal,
no que se relacionem com a execugao do objeto desta avenca, inclusive no tocante
a seus empregados, dirigentes e prepostos;

V. Responder, por si e por seus sucessores, integralmente e em qualquer
caso, por todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, causados a
CONTRATANTE ou a terceiros, por seus empregados ou servigos, indenizado
quando for necessario;

VI. Substituir, a suas expensas e responsabilidade, na forma da lei, os
produtos que nao estiverem de acordo com as especificacoes;

VIl. Realizar os servigos, seguindo todas as recomendacdes técnicas e dentro
do prazo estipulado, conforme descrito neste Termo de Referéncia, projeto e
planilha orgamentaria;

VIIl. Responsabilizar-se pela entrega do servico pelo prego pactuado,
assumindo quaisquer custos adicionais que possam surgir durante sua execugao,

sem qualquer énus a Contratante;
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IX. Utilizar pessoal capacitado para execugéo do servigo;

X. Seguir todas as condicbes de seguranga visando a integridade do
funcionario e terceiros;

Xl. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Unitau, decorrentes
de impericia, imprudéncia e negligéncia na realizagdo das atividades;

XIl. Responsabilizar-se pela qualidade dos equipamentos utilizados, seguindo
sempre as condi¢gbes estabelecidas na Associagao Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT e especificacdes técnicas dos fabricantes;

XIll. Fornecer todo o EPI e fiscalizar seu uso para evitar possiveis
intercorréncias com o descumprimento das Normas de Seguranca;

XIV. Responsabiliza-se pela guarda e seguranca de andaimes, ferramentas e
equipamentos, mesmo se armazenados na area de prestagédo do servico;

XV. Fornecer, antes do inicio das atividades, uma listagem completa, para
controle de entrada e saida de veiculos e equipamentos que serao utilizados dentro
da Universidade para execugédo do servigo;

XVI. Manter todos os funcionarios devidamente identificados e apresentar
lista com nome e documento de identificagdo ao Responsavel Técnico da UNITAU,
para acesso as dependéncias da Contratante onde serdo executados os servicos;

XVII. Designar um encarregado responsavel no local da prestagéo do servigo,
que sera responsavel por todas as tratativas entre a UNITAU e a contratada, bem

como garantir o perfeito andamento do servigo.

(09) Obrigagdes da Contratante

I. Assegurar a CONTRATADA o recebimento dos créditos decorrentes do
adimplemento de suas obrigagdes, acompanhada da atualizacdo monetaria entre a
data do adimplemento e a do efetivo pagamento, com a aplicagdo do indice
INPC/IBGE, se for o caso;

Il. Permitir 8 CONTRATADA o livre acesso as dependéncias relacionadas a
execucao do objeto desta avenga, em horarios previamente estabelecidos;

lll. Fiscalizar a execugéo do ajuste e documentar as ocorréncias havidas em

registro proprio.
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(10) Qualificagao técnica

Néo se aplica.

(11) Critério de julgamento das propostas
O critério de julgamento sera menor pregco por ITEM, visando ampliar a

competitividade e melhor aproveitamento dos produtos disponiveis no mercado.

(12) Resultados esperados

A instalacédo de insulfilm em vidros fixos no campus de Medicina da UNITAU
em Caraguatatuba pode trazer beneficios significativos em termos de privacidade,
conforto, seguranca e sustentabilidade, criando um ambiente mais propicio para a
educacéao e o trabalho. Considerando esses fatores, a aplicacéao de insulfilm se torna

uma solucéo pratica e eficaz para atender as necessidades da universidade.

(13) Sangdes
13.1 Pela inexecucédo total ou parcial do objeto contratado, deixar de entregar
documentagdo exigida, ndo manter a proposta, erro de execucgdo, execugao
imperfeita, retardamento da execugdo ou da entrega do objeto, inadimplemento
contratual ou ainda comportar-se de modo inidéneo, cometer fraude de qualquer
natureza ou constatar-se a ndo veracidade de informacdes prestadas a
Administracdo, praticar atos ilicitos e lesivos, podera a Administracado aplicar a
Licitante ou a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nos termos do Art.
155, da Lei Federal n® 14.133/21, as sangdes administrativas que seguem:
a) Adverténcia por escrito por faltas leves, assim entendidas aquelas que néo
acarretem prejuizos significativos ao objeto contratado, sendo exigida pronta
reparacdao da falta cometida e comunicacdo formal das providéncias
tomadas;
b) Multa de 2% (dois por cento), sobre o valor total do contrato, por

reincidéncia de 02 (duas) adverténcias,
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c) Multa equivalente a 4% (quatro por cento), sobre o valor total do contrato,
por dia, pelo ndo cumprimento dos prazos de entrega, admitindo-se o0 maximo
de 05 (cinco) dias, apés o que podera ser reconhecida a inexecugédo do
ajuste;

d) Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor total do contrato, por infragéo
a qualquer condicao do contrato e, aplicada em dobro, em caso de
reincidéncia;

e) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do contrato, por
inexecugdo parcial deste ajuste, observando-se a proporcionalidade de parte
do contrato cumprido, independentemente das demais sancées cabiveis:

f) Multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor total do contrato, por
inexecugdo total deste juste, independentemente das demais sancées
cabiveis;

g) Multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor total homologado, pela
recusa injustificada da licitante vencedora em assinar o Contrato;

h) No caso de reincidéncia em irregularidades na execucéo do objeto por 03
(trés) vezes, podera considerar caracterizada a inexecucdo do objeto e
rescindir o ajuste, sem prejuizo das multas estipuladas nas alineas
anteriores;

i) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo, por prazo de 03 (trés) anos, nos casos
descritos nos incisos Ill, IV, V e VI do caput do art. 155 da Lei Federal
14.133/2021, e por prazo de 02 (dois) anos, nos casos descritos nos incisos
I, VIl do caput do art. 155, da Lei Federal 14.133/2021, admitindo-se a sua
reabilitacéo nos termos do Art. 163, da mesma lei.

j) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, por
prazo de 06 (seis) anos, nos casos descritos nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xl do
caput do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, admitindo-se a sua reabilitagao

nos termos do Art. 163, da mesma lei.
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13.2 - As multas deverao ser recolhidas, por depdsito bancario identificado, na
conta corrente n° 45.000045-5, agéncia 0056, Banco Santander, em nome da
Universidade de Taubaté, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de sua intimacao.

13.2.1. O comprovante de depdsito devera ser encaminhado, no prazo
acima, ao e-mail do setor responsavel pela intimagao.
13.3 - Se o valor da multa aplicada e as indenizacdes cabiveis ndo forem pagos, os
mesmos deverdo ser descontados dos pagamentos eventualmente devidos a
Administracdo, ou descontados da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.
13.4 A aplicagédo das penalidades nao exclui, em hip6tese alguma, a obrigacao de
reparacéo integral do dano causado a Administragcdo Publica.
13.5 - Para as penalidades previstas, sera garantido o direito ao contraditério e a
ampla defesa, a qual devera ser apresentada pelo interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua notificacdo, que sera dirigida para
analise da Douta Procuradoria Juridica;
13.6 - As sancgdes serdo obrigatoriamente registradas em autos préprios, e no caso
da aplicacédo do impedimento de licitar e contratar e da declaragé@o de inidoneidade,
requerera a instauragdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por
comisséo, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimacgéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir, nos
termos do Art. 158, da Lei Federal 14.133/21.
13.7 - As penalidades so poderdo ser relevadas nas hipoteses de caso fortuito ou

forga maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo da Administracéo.
(14) Estimativas do valor da Contratagao

O Total estimado da aquisigao é de R$ 14.000,00 (quatorze mil reais).
Para estimar o valor supracitado, foi considerado o prego médio, conforme consulta
a empresas do ramo, e licitagbes de itens similares, conforme quadro abaixo e
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documentos anexos:

A

realizada pelo Servigo de Licitagbes e Compras, conforme parametros

timativa atualizada, constara em anexo, apds pesquisa de pregos a ser

estabelecidos nos incisos |, II, lll, IV e V, do §1° artigo 23, da Lei Federal n°
14.133/2021 e validagao deste Setor.

Empresa 01: INSULFILM DO BRASIL LTDA
CNPJ: 65.685.208/0001-37

Empresa 02: Cyan Print Comercio De Materiais para impressao Ltda
CNPJ: 15.557.195/0003-04

Empresa 03: TaColado Comércio de Artigos e Decoragao
CNPJ: 30.213.832/0001-57

DESCRITI | UNI | QUANT. | EMPRESA EMPRESA 02 EMPRESA 03

VO D. 01
ITEM 01 - | SER 01 R$15.019,96 R$3500,00 R$5000,00
PELICULA| V

(15) Adequagao Orgamentaria
As despesas decorrentes da presente aquisigdo correrao por conta dos recursos
especificos consignados no Orgamento da Universidade de Taubaté do atual

exercicio financeiro.

A contratacédo sera atendida pela seguinte dotagdo: 12.122.0104.4004.339039.

(16) Condigdes gerais
Nao se aplica.
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(17) Matriz de Risco
Nao se aplica.

Documento assinado digitalmente

o0 DAYANE MILENA MARCONDES
Data: 11/11/2024 11:47:25-0300
Verifique em hitps:/ /vatidar . iti.gov.br

Dayane Milena Marcondes

Assessora Técnica da Reitoria
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