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TERMO DE REFERENCIA
Objeto Aquisicdo de brindes para captagdo de candidatos aos processos seletivos.

Fundamentagado da aquisi¢do
Este TERMO DE REFERENCIA detalha e estabelece as condicbes necessdrias para o
aquisicdo descrita no ETP 005/2025.

O material promocional sera necessario para utilizacdo nas campanhas de captagio de
leads/contatos de potenciais alunos para os cursos de graduacgio da Universidade de
Taubaté, abrangendo um publico-alvo de estudantes do Ensino Médio de escolas das
regides Metropolitana do Vale do Paraiba, regido de Mogi das Cruzes e Guarulhos,
Litoral Norte Paulista e Sul dos Estados do Rio de Janeiro e de Minas Gerais.

As agbes promocionais acontecem principalmente em eventos internos, como a Feira
de Profissdes da UNITAU e Portas Abertas, além de diversas agbes externas como,
Exame Nacional do Ensino Meédio — ENEM, concursos, eventos de escolas, de
organizacgdes sem fins lucrativos e de prefeituras municipais.

Para tal verifica-se a necessidade de compra destes itens para serem utilizados a partir
da Feira de Profissbées da UNITAU que acontecera nos dias 24 e 25/09/2025.

A aquisicio dos materiais descrito no presente estudo foi devidamente prevista e
aprovada no PAC 2025, e consta no PCA — Plano de Contratagao Anual.

Especificacbes técnicas

ltem Descricdo Quantidade | Unidade

1 SACOLA MOCHILA EM ALGODAO CRU, MEDINDO | 1000 Peca
NO MINIMO 30CM DE LARGURA X 40CM DE ALTURA,
ALCA 1 OU 2 LADOS, IMPRESSAQ EM SILK EM 1
COR AZUL.

2 SACOLA INSTITUCIONAL, PAPEL DUPLEX 220GRS, | 1000 Peca
TAMANHO 33CM X 28CM X 0,7CM (ALT X LARG X
LAT), COR BRANCA, ARTE E LOGO NA COR AZUL,
ALCA BRANCA EM CORDAO DE NYLON COM
PONTEIRA E ACABAMENTO EM VERNIZ

3 COPO TRANSLUCIDO EM PS COM TAMPA E | 10000 Peca
CANUDO, 550ML, (VOLUME MINIMO), GRAVACAO
EM SILKSCREEN UMA COR, CORPO DO COPO EM

AZUL, IMPRESSAO EM BRANCO.
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Para o item 3, copos — solicitamos apresentacao de laudos de ensaios referentes
aos copos, em nome do proponente e/ou da marca indicada em sua proposta
inicial, provando ocumprimenio dos limites de migracéo de limites aceitaveis de
metais pesados, de limites aceitaveis de PVC, de ftalatos e de BPA, conforme a
RDC's Nos 51, 52 e 56 da ANVISA, tendo em vista que os itens irdo armazenar
bebidas, que serdo consumidas.

Para aprovacgao das especificagdes técnicas para classificag@o das propostas o
requisitante devera apresentar Amostras/Catalogos/Prospectos, conforme

segue:

Devera ser apresentada documentacao oficial do fabricante ou indicagao do
endereco eletrénico (link) do catalogo do item respectivo na pagina do fabricante
para conferéncia das especificaces técnicas das marcas e modelos ofertados
para verificacao pelo responsavel pela andlise técnica.

Considera-se documentagéo oficial do fabricante:

catalogo, folder, certificado ou manual elaborado pelo fabricante; e

documento extraido de consulta realizada pela infernet na pagina oficial do
fabricante. Neste caso, devera ser indicado o endereco eletrénico do fabricante
com mengao a pagina onde consta a informagao apresentada.

Caso o endereco eletrdnico indicado na proposta esteja incorreto ou com
quaisquer falhas e nfo seja possivel a consulta das especificagdes do item na
pagina oficial do fabricante, a empresa sera desclassificada, pois as diligéncias
serdo somente realizadas por meio dos links indicados.

Na impossibilidade de apresentagdo de documentagdo oficial ou enderego
eletrénico contendo toda a descricdo do item, deverdo ser apresentadas
amostras dos itens, em sua embalagem oficial, desde que contenha a descrigéo
completa de todas as especificagdes técnicas exigidas do produto, sob pena de
desclassificagio.

Durante o prazo de garantia, dos produtos fornecidos, como disposto em
legislagio vigente e estabelecido na Proposta Comercial, sendo constatados
vicios de qualidade dos produtos, que tornem inadequada sua utilizagio, podera
a CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicacio das penalidades previstas, exigir,
alternativamente e a sua escolha, 0 seguinte:

Prazo de 05 (cinco) dias (teis, contados da solicitacéo do setor requisitante, para
solugdo do problema detectado, podendo ocorrer a substituicdo do produto, sem
Bnus 4 CONTRATANTE;
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b. Restituicdo imediata da quantia paga, monetariamente atualizada, se for o caso,
relativa aos itens fornecidos, que apresentarem vicios de qualidade, conforme
inspecao realizada pelo responsavel da unidade requisitante da UNITAU, sem
prejuizo de eventuais perdas e danos, no prazo de 10 (dez) dias, contado da
solicitacio.

e O objeto pretendido ndo possui natureza continuada.

e O objeto classifica-se como bem comum, possuindo padrdes de desempenho e
qualidade que podem ser objetivamente definidos, com base em especificacbes
usuais no mercado.

e O ateste da nota fiscal/fatura sera realizado pelo setor requisitante, desde que
n3o sejam identificadas falhas na execuc¢do.

e Se houver alguma falha na prestagdo do servigo, o resultado da avaliagdo sera
comunicado & empresa, com o registro das ocorréncias e a empresa devera
realizar as correcdes necessarias.

¢ O ndo cumprimento pela empresa das condi¢bes acordadas podera resultar em
san¢des, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

4, Prazo, local e condigoes de entrega ou execugdo

A entrega deverd ocorrer em até 10 (dez) dias dteis, contados a partir do 12 dia atil
subsequente & assinatura de contrato ou recebimento da Ordem de Compras (quando
néio houver contrato) no Almoxarifado Central, localizado G Rua Expediciondrio Ernesto
Pereira n2 170, CEP: 12020-330, Centro, Taubaté/SP, de segunda a sexta-feira, das 8h30
as 11h30 e das 14h30 as 16h30, devendo a empresa agendar o dia e hora da entrega
pelo e-mail almoxarifado@unitau.br ou pelo telefone: (12} 3625-4139,

0O recebimento provisario ocorrera no Almoxarifade Central, quando o objeto for
entregue.

O recebimento definitivo ocorrerd em até 10 (dez) dias Gteis, contados a partir da data
de recebimento pelo Almoxarifado Central, apds a comprovagdo, pelo setor
requisitante, do cumprimento das especificagdes minimas exigidas.

O ateste da nota fiscal/fatura pelo responsavel sera realizado apds o recebimento
definitivo, desde gue n3o sejam identificados defeitos ou imperfeicdes.

Se algum produto for rejeitado, o resultado da avaliagdo sera comunicado a empresa,
com o registro dos defeitos encontrados. A empresa deverd realizar as correcdes
necessérias e reapresentar o produto.
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O tempo gasto com a corregao de produtos rejeitados sera contabilizado no prazo total
de entrega, para efeito de aferigdo do prazo estabelecido para a execugdo da Ordem de
Compra. No entanto, o tempo utilizado pela UNITAU para a avaliagdo dos produtos ndo
sera considerado para este fim.

Ressalta-se que a entrega de produtos em desacordo com as especificagbes nao sera
considerada como cumprimento do prazo de entrega pela empresa, podendo resultar
em sangoes, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Prazo e condicGes de garantia

Durante o prazo de garantia dos produtos fornecidos, como disposto em legislagtio
vigente, sendo constatados vicios de qualidade dos produtos, que tornem inadequada
sua utilizacdo, poderd a UNITAU, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas,
exigir alternativamente e & sua escolha, o seguinte:

a) Prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da solicitaciio do setor
requisitante, para solugdo do problema detectado, devendo ocorrer a substituigdo do
produto, sem énus;

b) Restituicdo imediata da quantia paga, monetariamente atualizada, se for
o caso, relativa aofs) item(s) fornecido(s), que apresentar{em) viciofs} de qualidade,
conforme inspegdo realizada pelo responsdvel da unidade requisitante da UNITAU, sem
prejuizo de eventuais perdas e danos, no prazo de 10 (dez) dias, contados da notificagdo
encaminhada.

Responsavel pelo recebimento, acompanhamento e fiscalizagdo da entrega:

A entrega do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo Servico de Materiais -
Almoxarifado Central, localizado na Rua Expediciondrio Ernesto Pereira n2 170, Centro,
Taubaté/SP, telefone 12-3625-4139, almoxarifado@unitau.br, sob a responsabilidade
da servidora Juliana Fagundes, Diretora Administrativa, em conjunto com o setor
requisitante.

. O prazo de entrega podera ser prorrogado, desde que solicitado dentro do prazo
de entrega inicial, devidamente justificado e fundamentado com o envio de
documentacéio comprobatdria dos fatos apresentados, os quais serdo analisados pelo
Setor de Almoxarifado, que autorizard ou ndo a prorrogacdo solicitada.

. A fiscalizacéio da entrega do objeto pela UNITAU ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da EMIPRESA pela inobservincia de qualquer obrigacéio assumida.

Servigo de Controle de Despesas
Avenida Nove de Julho, 246 — Centro
12020-200 — Taubaté/SP

Telefone: (12) 36254119

E-mail; centrole.despesas@unitau.br

Autarquia Municipal de Regime Especial
Reconhecida pelo Decreto Federal n° 78.924/76
Recredenciada peio CEE-SP

CNPJ 45.176.1563/0001-22



1974.2024 Unlversidade de Taubaté

......

7. Condigdes e prazos de pagamento

Pagamento em até 21 (vinte e um) dias, contados a partir do ateste definitivo da nota
fiscal pelo responsdvel;

As notas fiscais juntamente com o arquivo “XML" deverdo ser encaminhados aos e-maifs
almoxarifado@unitau.br e danfe@unitau.br, para que sejam atestadas e enviadas para
pagamento. Deverdo constar os dados bancdrios da empresa.

Nos precos propostos deverdo estar inclusos além do lucro, todas as despesas e custos
operacionais, tais como: transporte (inclusive frete), encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais, sequro contra todos os riscos existentes, garantia e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento do objeto.

Apds 12 (doze) meses, contados a partir da data-base vinculada & data do orcamento
estimado, o valor pactuado poderd ser reajustado mediante aplicaglio do indice
IPCA/IBGE, com fundamento no Art. 25, § 72, e Art. 92, V, da Lei Federal n® 14.133/2021
Em atenciio & Instrugcéio Normativa RFB n2 2145, de 26/06/2023, informamos que é
obrigatério destacar o valor e a aliquota do IR a ser retido no corpo da Nota Fiscal.
Caso o fornecedor seja isento ou imune, uma declaracido deverd ser apresentada.

8. Obrigagoes da Contratada

e Manter, durante todo o prazo de vigéncia deste Contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condigBes de qualificacdo e
habilitagdo exigidas;

e Nio utilizar quaisquer informagdes as gquais tenha acesso, em virtude desta
aquisicio, em beneficio préprio ou em trabalhos de qualquer natureza, nem as
divulgar sem autorizagdo por escrito da CONTRATANTE;

e Conduzir a execuciio da presente avenca de acordo com o Termo de Referéncia
e Proposta Comercial e de conformidade com as normas técnicas aplicaveis,
observando estritamente a legislagdo vigente aplicavel;

s Arcar com todos os 6nus ou obrigacdes decorrentes da legislacdo da seguridade
social, trabalhista, tributdria, fiscal, securitaria, comercial, civil e criminal, no que
se relacionem com a execucdo do objeto desta avenga, inclusive no tocante a
seus empregados, dirigentes e prepostos;

e Responder, por si e por seus sucessores, integralmente e em qualquer caso, por
todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, causados a CONTRATANTE ou
a terceiros, por seus empregados ou servios, indenizando quando for
necessario;
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e Substituir, a suas expensas e responsabilidade, na forma da lei, os produtos que
n3o estiverem de acordo com as especificages.

9. Obrigagdes da Contratante

e Assegurar a CONTRATADA o recebimento dos créditos decorrentes do
adimpleme.nto de suas obrigacBes, acompanhada da atualiza¢do monetaria
entre a data do adimplemento e a do efetivo pagamento, com a aplicacdo do
indice INPC/IBGE, se for o caso;

e Permitir a CONTRATADA o livre acesso as dependéncias relacionadas a
execucao do objeto desta avencga, em horérios previamente estabelecidos;

e Fiscalizar a execugdo do ajuste e documentar as ocorréncias havidas em
registro proprio.

10. Qualificagdo técnica
N3o se aplica.

11, Critério de julgamento das propostas
O critérioc de julgamento serda o menor prego por item, visando ampliar a
competitividade e melhor aproveitamento dos produtos disponiveis no mercado.

12. Resultados esperados
N Com a aquisicdo dos materiais, espera-se atender de forma satisfatoria a demanda das
campanhas de captacio de leads/contatos de potenciais alunos para os cursos de
Graduacdo da Universidade de Taubaté, promovendo a imagem institucional e
incentivando a matricula de novos alunos.

13. Sangoes

13.1  Pelainexecucio total ou parcial do objeto contratado, deixar de entregar documentacdo
exigida, ndo manter a proposta, erro de execugdo, execugdo imperfeita, retardamento
da execucdo ou da entrega do objeto, inadimplemento contratual ou ainda comportar-
se de modo iniddneo, cometer fraude de qualquer natureza ou constatar-se a ndo

veracidade de informagbes prestadas a Administragdo, praticar atos ilicitos e lesivos,
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podera a Administracdo aplicar a Licitante ou a Contratada, garantida a prévia e ampla
defesa, nos termos do Art. 155, da Lei Federal n? 14.133/21, as san¢des administrativas
que seguem:

a) Adverténcia por escrito por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos ao objeto contratado, sendo exigida pronta reparagao da falta
cometida e comunicagdo formal das providéncias tomadas;

b) Multa de 2% (dois por cento), sobre o valor total do contrato, por reincidéncia de 02
{duas) adverténcias;

c) Multa equivalente a 4% (quatro por cento), sobre o valor total do contrato, por dia, pelo
ndo cumprimento dos prazos de entrega, admitindo-se o méaximo de 05 {cinco) dias,
apés o que podera ser reconhecida a inexecucao do ajuste;

d) Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor total do contrato, por infragdo a qualquer
condicdo do contrato e, aplicada em dobro, em casc de reincidéncia;

e) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do contrato, por inexecugdo parcial
deste ajuste, observando-se a proporcionalidade de parte do contrato cumprido,
independentemente das demais sangdes cabiveis;

f) Multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor total do contrato, por inexecugdo total
deste juste, independentemente das demais sangdes cabiveis;

g) Multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor total homologado, pela recusa
injustificada da licitante vencedora em assinar o Contrato;

h) No caso de reincidéncia em irregularidades na execugdo do objeto por 03 (trés) vezes,
poderd considerar caracterizada a inexecugdo do objeto e rescindir o ajuste, sem
prejuizo das multas estipuladas nas alineas anteriores;

i) Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administracdo Piblica direta e indireta
do ente federativo, por prazo de 03 (trés) anos, nos casos descritos nos incisos Iil, IV, V
e VI do caput do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, e por prazo de 02 (dois) anos, nos
casos descritos nos incisos i, VIl do caput do art. 155, da Lei Federal 14.133/2021,

admitindo-se a sua reabilitacdo nos termos do Art. 163, da mesma lei.
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j)} Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no dmbito da Administragao Pablica

direta e indireta de todos os entes federativos, por prazo de 06 (seis) anos, nos casos
descritos nos incisos VIII, 1X, X, X| e XII do caput do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021,
admitindo-se a sua reabilitacdo nos termos do Art. 163, da mesma lei.
13.2 - As multas deverdo ser recothidas, por depdsito bancario identificado, na conta
corrente n? 45.000045-5, agéncia 0056, Banco Santander, em nome da Universidade de
Taubaté, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.
13.2.1. O comprovanie de depdsito devera ser encaminhado, no prazo acima, ao
e-mail do setor responsavel pela intimacso.
13.3 - Se o valor da multa aplicada e as indenizagbes cabiveis ndo forem pagos, os
mesmos deverdo ser descontados dos pagamentos eventualmente devidos a
Administracdo, ou descontados da garantia prestada ou sera cobrada judiciaimente.
13.4 - A aplicacio das penalidades ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado a Administragdo Publica.
13.5 - Para as penalidades previstas, sera garantido o direito ao contraditério e a ampla
defesa, a qual devera ser apresentada pelo interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua notificacdo, que sera dirigida para anadlise da Douta
Procuradoria Juridica;
13.6 - As sancBes serdo obrigatoriamente registradas em autos préprios, e no caso da
aplicacio do impedimento de licitar e contratar e da declaragdo de inidoneidade,
requerera a instauracdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por
comissdo, que avaliara fatos e circunstdncias conhecidos e intimard o licitante ou o
contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir, nos termos do
Art. 158, da Lei Federal 14.133/21.
13.7 - As penalidades s6 poderdo ser relevadas nas hipoteses de caso fortuito ou forga

maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo da Administracao.

14. Estimativas do valor da Aquisicdo
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14.1. As estimativas estio discrimihadas no item 5 do Estudo Técnico Preliminar — ETP

MKT n2 005/2025.

14.2. A estimativa atualizada, constard em anexo neste Termo de Referéncia, apods

pesquisa de precos a ser realizada pelo Servico de Licitagbes e Compras, conforme

pardmetros estabelecidos nos incisos I, I, Iil, IV e V, do §1¢, artigo 23, da Lei Federal n?

14.133/2021 e validagdo pelo responsdvel do Setor requisitante.

15. Adequacgdo Orcamentaria

15.1. As despesas decorrentes da presente aquisi¢do correrdo por conta dos recursos

PN

financeiro.

especificos consignados no Or¢gamento da Universidade de Taubaté do atual exercicio

15.2. A aquisic3o serd atendida pela seguinte dotacdo: 12.122.0104.4003-339030.

16. Condicdes gerais
N3o se aplica.

17. Matriz de Risco
Ndo se aplica.

~ /%4//

I

PWe. André Petris Gellner

séépecial de Marketing

Membfo da Comi
ResponderémLP sidente da Comiss&o Especial de Marketing
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