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1. Objeto

Aquisicao de lembrancinhas personalizadas, compreendendo 600 (seiscentos)
pins metalicos esmaltados personalizados e 600 (seiscentos) porta-crachas
personalizados, com fornecimento, personalizagao e entrega dos produtos, destinados
a distribuicao aos docentes da Universidade de Taubaté por ocasido do coquetel
comemorativo do Dia dos Professores, no ambito do PROFOCO 2026/2 — Programa
de Formagdo Continuada da Universidade de Taubaté, conforme condi¢cdes e

especificacdes definidas neste Termo de Referéncia.

2. Fundamentacao da aquisi¢cao

Este Termo de Referéncia detalha e estabelece as condigdes necessarias para a
contrata¢do descrita no ETP PRG GABINETE n° 19/2026.

A aquisicdo de lembrancinhas personalizadas é necessaria para viabilizar a
homenagem institucional aos docentes por ocasido do coquetel comemorativo do Dia
dos Professores, no ambito do PROFOCO 2026/2, programa institucional de
Formacao Continuada da Universidade de Taubaté. A entrega de um pin e de um porta-
cracha personalizados a cada docente participante reforga o carater simbdlico da data
e valoriza a atuagao do corpo docente.

A aquisicdo constitui componente complementar do coquetel comemorativo,
agregando valor simbdlico a celebragao institucional. A auséncia desse item reduziria o

carater de reconhecimento e homenagem pretendido para a data.

3. Especificagoes técnicas

ITEM Descri¢ao do Item UNID. QUANT.

AQUISICAO DE PIN METALICO ESMALTADO
PERSONALIZADO, RECORTADO NO FORMATO DO
1 |LOGOTIPO DA UNITAU E/OU  ARTE | UNIDADE | 600
COMEMORATIVA DO DIA DOS PROFESSORES,
COM TRAVA TIPO BORBOLETA
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4, Prazo, local e condigoes de entrega

4.1. A entrega dos produtos devera ocorrer em data anterior ao evento,
observando-se rigorosamente o prazo, o local, os quantitativos e as caracteristicas
descritas neste item.

4.1.1. Prazo de entrega: até 10 dias ap6s o empenho, a fim de permitir a
conferéncia dos itens e a organizagéo da distribuicao para os professores ainda no més
de outubro.

4.1.2. Local de entrega: Pré-Reitoria de Graduagédo (PRG), localizada na Av. 9 de
julho, 250 — Centro — Taubaté/SP, mediante agendamento prévio com o setor
requisitante pelo e-mail fabrina.msilva@unitau.br ou pelo telefone (12) 99221-5245.

4.1.3. Quantitativos: 600 (seiscentos) pins metalicos esmaltados personalizados e
600 (seiscentos) porta-crachas personalizados, embalados individualmente ou em lotes
que facilitem a conferéncia e a distribuigao.

4.2. Especificagoes dos itens

4.2.1. Pin metalico esmaltado personalizado: fabricado em metal (zamak ou
similar), recortado no formato do logotipo da UNITAU e/ou arte comemorativa do Dia
dos Professores, com acabamento esmaltado colorido, tamanho aproximado de 2,5 cm,
trava tipo borboleta no verso.

4.2.2 A arte final de personalizagéo (logotipo e arte comemorativa para o PIN) sera
fornecida pela UNITAU a empresa contratada para aprovagao de layout previamente a
producao.

4.2.3. O prazo de entrega podera ser ajustado por necessidade institucional da
UNITAU, mediante comunicacdo formal a empresa contratada com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias uteis.

5. Prazo e condigdes de garantia

5.1. Durante o prazo de garantia dos produtos fornecidos, como disposto na
legislacado vigente, sendo constatados vicios de qualidade que tornem inadequada sua
utilizacdo, podera a UNITAU, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas,
exigir alternativamente e a sua escolha:

a) substituicao integral dos produtos que apresentarem vicio(s) de qualidade, ou

restituicdo imediata da quantia paga, monetariamente atualizada, se for o caso,
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conforme inspecao realizada pelo responsavel da unidade requisitante da UNITAU, sem
prejuizo de eventuais perdas e danos, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da

notificagdo encaminhada.

6. Responsavel pelo recebimento, acompanhamento e fiscalizagdo da
execugao:

6.1. O recebimento e a conferéncia dos produtos serdo acompanhados e
fiscalizados pela Pré-Reitoria de Graduagao (PRG), localizada na Av. 9 de julho, 250
— Centro — Taubaté/SP, telefone (12) 99221-5245, e-mail fabrina.msilva@unitau.br,
sob a responsabilidade de Fabrina Moreira Silva.

6.2. A fiscalizacdo do recebimento pela UNITAU nao exclui nem reduz a

responsabilidade da EMPRESA pela inobservancia de qualquer obrigagdo assumida.

7. Condigoes e prazos de pagamento

7.1. O pagamento sera realizado em até 21 (vinte e um) dias, contados a partir do
ateste definitivo da nota fiscal pelo responsavel.

7.1.1. Nenhum pagamento sera realizado a empresa caso exista alguma
pendéncia na entrega dos produtos; portanto, nenhuma obrigac¢ao sera gerada e podera
ser exigida da UNITAU com relagdo a mora ou juros no débito existente.

7.2. As notas fiscais, juntamente com o arquivo XML, deverdo ser encaminhadas
ao e-mail prg@unitau.br, para que sejam atestadas e enviadas para pagamento.
Deverao constar os dados bancarios da empresa.

7.3. Nos precos propostos deverdo estar inclusos, além do lucro, todas as
despesas e custos operacionais, tais como: transporte, embalagem, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais, seguro contra todos os riscos
existentes, garantia e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento do objeto.

7.4. Apds 12 (doze) meses, contados a partir da data-base vinculada a data do
orcamento estimado, o valor pactuado podera ser reajustado mediante aplicagdo do
indice IPCA/IBGE, com fundamento no Art. 25, §7°, e Art. 92, V, da Lei Federal n°
14.133/2021.

UNITAU
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7.5. Notas fiscais em desconformidade (dados de faturamento, produtos diversos
ao fornecido ou ao contratado, entre outros) ndo serdo aceitas e deverao ser
canceladas, independentemente da data de emissao.

7.5.1. E de responsabilidade da empresa a conferéncia integral dos itens da
Ordem de Compras/Contrato recebido, para fins de execugéo e emisséo da nota fiscal.

7.6. Em atencéo a Instrugdo Normativa RFB n° 2.145, de 26/06/2023, é obrigatdrio
destacar o valor e a aliquota do IR a ser retido no corpo da nota fiscal. Caso o fornecedor

seja isento ou imune, uma declaragéo devera ser apresentada.

8. Obrigacdes da Contratada

8.1. Manter, durante todo o prazo de vigéncia da presente contratacdo, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de qualificacdo e
habilitagao exigidas.

8.2. Nao utilizar quaisquer informagdes as quais tenha acesso, em virtude desta
contratagcdo, em beneficio préprio ou em trabalhos de qualquer natureza, nem as
divulgar sem autorizagao por escrito da UNITAU.

8.3. Conduzir o fornecimento dos produtos de acordo com este Termo de
Referéncia e com a Proposta Comercial apresentada, observando estritamente a
legislagéo vigente e as normas técnicas aplicaveis.

8.4. Arcar com todos os Onus e obrigagbes decorrentes da legislacao
previdenciaria, trabalhista, tributaria, fiscal, securitaria, comercial, civil e criminal
relacionados a execugao do objeto, inclusive no tocante a seus empregados, dirigentes
€ prepostos.

8.5. Responder, por si e por seus sucessores, integralmente e em qualquer caso,
por todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, causados a UNITAU ou a
terceiros, por seus empregados, representantes ou pelos produtos fornecidos,
indenizando quando necessario.

8.6. Substituir, as suas expensas e responsabilidade, na forma da lei, eventuais
produtos que nao estejam de acordo com as especificacées estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

9. Obrigacoes da Contratante

de Taubaté
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9.1. Assegurar a EMPRESA o recebimento dos créditos decorrentes do oo ‘ \
adimplemento de suas obrigagdes, quando aplicavel, acompanhados da atualizacéo '\M\ )
monetaria entre a data do adimplemento e a do efetivo pagamento, conforme indice pa—
INPC/IBGE.

9.2. Fornecer a EMPRESA, em tempo habil, a arte final de personalizagcao
(logotipo e arte comemorativa) a ser aplicada nos produtos.

9.3. Fiscalizar o recebimento dos produtos e documentar as ocorréncias havidas

em registro proprio.

10. Qualificagao técnica

Nao se aplica.

11. Critério de julgamento das propostas

11.1. O critério de julgamento adotado sera o de menor prego por item.

12. Resultados esperados

o Reforcar o carater simbdlico e institucional da homenagem aos docentes no Dia
dos Professores; ‘

e Valorizar e fortalecer a cultura de reconhecimento docente da UNITAU,

e Assegurar qualidade, personalizagdo e entrega tempestiva dos produtos.

13. Sangoes

13.1. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto contratado, deixar de entregar
documentacao exigida, ndo manter a proposta, erro de execugao, execugéo imperfeita,
retardamento da execucéo ou da entrega do objeto, inadimplemento contratual ou ainda
comportar-se de modo inidéneo, cometer fraude de qualquer natureza ou constatar-se
a ndo veracidade de informacdes prestadas a Administragédo, praticar atos ilicitos e
lesivos, podera a Administragéo aplicar a Licitante ou a Contratada, garantida a prévia
e ampla defesa, nos termos do Art. 155, da Lei Federal n°® 14.133/21, as sangGes
administrativas que seguem:

Adverténcia por escrito por faltas leves, assim entendidas aquelas que né&o
acarretem prejuizos significativos ao objeto contratado, sendo exigida pronta reparagéo

da falta cometida e comunicacao formal das providéncias tomadas;
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Multa de 2% (dois por cento), sobre o valor total do contrato, por reincidéncia de
02 (duas) adverténcias;

Multa equivalente a 4% (quatro por cento), sobre o valor total do contrato, por dia,
pelo ndo cumprimento dos prazos de entrega, admitindo-se o maximo de 05 (cinco) dias,
apds o que podera ser reconhecida a inexecugéo do ajuste;

Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor total do contrato, por infragdo a
qualquer condigdo do contrato e, aplicada em dobro, em caso de reincidéncia;

Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do contrato, por inexecucéo
parcial deste ajuste, observando-se a proporcionalidade de parte do contrato cumprido,
independentemente das demais sang¢des cabiveis;

Multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor total do contrato, por inexecucao
total deste ajuste, independentemente das demais sangdes cabiveis;

Multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor total homologado, pela recusa
injustificada da licitante vencedora em assinar o Contrato;

No caso de reincidéncia em irregularidades na execugédo do objeto por 03 (trés)
vezes, podera considerar caracterizada a inexecucgao do objeto e rescindir o ajuste, sem
prejuizo das multas estipuladas nas alineas anteriores;

Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragéo Publica direta e
indireta do ente federativo, por prazo de 03 (trés) anos, nos casos descritos nos incisos
I, 1V, V e VI do caput do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, e por prazo de 02 (dois)
anos, nos casos descritos nos incisos I, VIl do caput do art. 155, da Lei Federal
14.133/2021, admitindo-se a sua reabilitacdo nos termos do Art. 163, da mesma lei.

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, por prazo de 06 (seis) anos, nos
casos descritos nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xl do caput do art. 155 da Lei Federal
14.133/2021, admitindo-se a sua reabilitacdo nos termos do Art. 163, da mesma lei.

13.2 - As multas deverao ser recolhidas, por depédsito bancario identificado, na
conta corrente n° 45.000045-5, agéncia 0056, Banco Santander, em nome da
Universidade de Taubaté, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimacgao.

13.2.1. O comprovante de depésito devera ser encaminhado, no prazo acima, ao
e-mail do setor responsavel pela intimagéo.

do Taubate
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13.3 - Se o valor da multa aplicada e as indenizagdes cabiveis ndo forem pagos,
os mesmos deverdao ser descontados dos pagamentos eventualmente devidos a
Administracao, ou descontados da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.4 - A aplicagéo das penalidades ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéao
de reparacgao integral do dano causado a Administracdo Publica.

13.5 - Para as penalidades previstas, sera garantido o direito ao contraditorio e a
ampla defesa, a qual devera ser apresentada pelo interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua notificagédo, que sera dirigida para analise da Douta
Procuradoria Juridica;

13.6 - As sangdes serao obrigatoriamente registradas em autos proéprios, e no
caso da aplicagao do impedimento de licitar e contratar e da declara¢ao de inidoneidade,
requerera a instauracdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por
comissdo, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir, nos termos do
Art. 158, da Lei Federal 14.133/21.

13.7 - As penalidades s6 poderao ser relevadas nas hipoteses de caso fortuito ou

forca maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo da Administragao.

14. Estimativas do valor da Aquisi¢cao

14.1. As estimativas estdo discriminadas no Estudo Técnico Preliminar — ETP
PRG n° XX/2026, elaborado para subsidiar a contratacao.

14.2. A estimativa atualizada constara em anexo neste Termo de Referéncia, apés
pesquisa de precos a ser realizada pelo Servigo de Licitagdes e Compras, conforme
parametros estabelecidos nos incisos |, Il, Ill, IV e V, do §1°, artigo 23, da Lei Federal n°
14.133/2021.

15. Adequagao Orgamentaria

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo por conta dos
recursos especificos consignados no Orgamento da Universidade de Taubaté do atual
exercicio financeiro.

15.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo orgamentaria:

Dotagéo: 3-3.90.39 — Pro-Reitoria de Graduagéo / Gabinete.

de Taubatd
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16. Condicdes gerais
Nao ha condi¢des gerais adicionais além das previstas nos itens anteriores deste

Termo de Referéncia.

Profa. Dra. Fabrina Moreira Silva
Assessora Pré-reitoria de Graduagao



