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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ETP PREX N° 08/2025

1. Descricao da necessidade

Este Estudo Técnico Preliminar tem como objetivo a contratagdo de empresa
para a realizagéo de cotacdes, reservas e fornecimento de passagens aéreas
nacionais e internacionais, seguro viagem, bem como reservas de hospedagem
e demais servigos correlatos.

A prestagcao desses servicos atendera ndo apenas aos servidores da
Universidade de Taubate, mas também a palestrantes e convidados de interesse
institucional, assegurando o apoio logistico necessario as atividades
académicas, administrativas e de representacao.

A contratacdo € essencial para o adequado desenvolvimento dos projetos
estrategicos da UNITAU, possibilitando a participagédo em reuniées com 6rgaos
federais, congressos, seminarios, foruns e demais eventos voltados a inovagao,
parcerias, capacitagao e aperfeicoamento institucional.

Considerando que as viagens sao, em geral, de curta duragdo e envolvem
grandes disténcias, o transporte aéreo apresenta-se como a alternativa mais
eficiente e econdmica, evitando custos adicionais com pedagios, diarias de
motoristas e desgaste de veiculos.

Portanto, a contratagdo proposta € indispensavel para garantir o cumprimento
das atividades institucionais, a atualizagéo da Universidade frente aos processos

de inovagéo e o fortalecimento de suas relagées académicas e institucionais.

2 Alinhamento com o planejamento

A contratagdo dos servicos descritos no presente Estudo foi parcialmente
prevista e aprovada no PAC 2026, para incluséo no PCA — Plano de Contratagéo
Anual.

A autorizagéo para a inclusdo dos itens ndo previstos se deu através do MEMO
PREX N° 010491/2025.
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3. Levantamento de mercado e analise das alternativas

Em consulta ao Painel de Pregos do Governo Federal, verificou-se que € uma
pratica comum, em um numero significativo de organizagées, realizar licitagbes
para a contratagdo de empresas especializadas na prestagao de servigos de
agenciamento e emissdo de passagens aéreas e hospedagens nacionais,
utilizando o critério de julgamento de menor preco.

Aléem do contrato anteriormente praticado pela Universidade com previsao de
encerramento em 05/12/2025, foram realizadas pesquisas sobre as contratacdes
de servigos para fornecimento de passagens aéreas e hospedagens no ambito
de outros 6rgaos da Administracdo Publica, com o objetivo de identificar
solucdes compativeis ou similares que atendam aos requisitos e necessidades

apresentadas no presente estudo.

4, Definicao do objeto

Item Descrigcao Quantidade | Unidade

1 | PRESTACAO DE SERVICO DE
AGENCIAMENTO DE PASSAGEM AEREA Sert
NACIONAL CONFORME TERMO DE e
REFERENCIA

2 |PRESTACAO DE  SERVICO  DE
AGENCIAMENTO DE  HOSPEDAGEM
NACIONAL - QUARTO SINGLE COM CAFE 1 Servigo
DA MANHA CONFORME TERMO DE
REFERENCIA

SEGURO VIAGEM-COM COBERTURA DE NO
MINIMO: DESPESAS MEDICO-
3 |HOSPITALARES E ODONTOLOGICAS:
TRASLADO MEDICO E DE CORPO:;
REGRESSO SANITARIO (REPATRIACAO);
MORTE E INVALIDEZ TOTAL OU PARCIAL 1 Servico
PERMANENTE; BAGAGEM: (EXTRAVIO,
PERDA OU DANOS); CANCELAMENTO E
ATRASO DE VOO; ASSISTENCIA JURIDICA
E FINANCEIRA CONFORME TERMO DE
REFERENCIA
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5. Estimativa do valor da contratagio —,
As estimativas apresentadas a seguir foram elaboradas considerando os o3

»

deslocamentos realizados ao longo do exercicio de 2025, conforme
demonstrado abaixo, abrangendo viagens para reunidées com 6rgéos federais,
participagcdo em eventos da Associagdo Brasileira dos Reitores das
Universidades Estaduais e Municipais (ABRUEM), congressos, foruns e outras
atividades institucionais de interesse da Universidade.

Durante o periodo, foram realizados aproximadamente 20 trechos aéreos e 15
reservas de hospedagem, envolvendo diferentes destinos nacionais e
internacionais, tais como Brasilia, Maceid, Curitiba, Campo Grande, Belo
Horizonte, Cuiaba, Guarulhos.

Esses quantitativos representam a média anual de demandas institucionais e
servirao de parametro para estimar a contratacao dos servigos de viagens para
o préximo exercicio, podendo haver variagdo conforme a agenda de

compromissos e projetos estratégicos da Universidade.

Periodo Destino Tipo de Servico

De 17 a 19/02/2025 Brasilia Aéreo e hospedagem
De 11 a 13/03/2025 Brasilia Aéreo e hospedagem
De 13 a 16/04/2025 Maceio Aéreo e hospedagem
De 20 a 23/05/2025 Campo Grande Aéreo e hospedagem
De 12 a 14/08/2025 Brasilia Aéreo e hospedagem
De 02 a 04/06/2025 Brasilia Aéreo e hospedagem
De 08 a 09/07/2025 Brasilia Aéreo

De 08 a 12/09/2025 Belo Horizonte Aéreo

De 08 a 12/09/2025 Brasilia Aéreo e hospedagem
De 25 a 26/09/2025 Sao Paulo Hospedagem

O valor estimado da contratagéao é de R$ 48.000,00 (quarenta e oito mil reais).
A estimativa atualizada constara em anexo, ap6s pesquisa de pregos a ser

realizada pelo Servico de Licitagbes e Compras, conforme parametros
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estabelecidos nos incisos |, Il, lll, IV e V, do §1°, artigo 23, da Lei Federal n°
14.133/2021.

= o Quantidade| Total
Lota tam Descrigao Estimada |Estimado
PRESTACAQO DE SERVICO  DE
AGENCIAMENTO DE PASSAGEM AEREA
NACIONAL CONFORME TERMO DE
REFERENCIA

PRESTACAO DE SERVICO DE
AGENCIAMENTO DE HOSPEDAGEM
2 |NACIONAL - QUARTO SINGLE COM CAFE 24 21.000,00
DA MANHA CONFORME TERMO DE
REFERENCIA

SEGURO VIAGEM-COM COBERTURA DE
NO MINIMO: DESPESAS MEDICO-
HOSPITALARES E ODONTOLOGICAS:
TRASLADO MEDICO E DE CORPO:;
REGRESSO SANITARIO (REPATRIACAO);
3 |MORTE E INVALIDEZ TOTAL OU PARCIAL 12 3.000,00
PERMANENTE; BAGAGEM: (EXTRAVIO,
PERDA OU DANOS); CANCELAMENTO E
ATRASO DE VOO: ASSISTENCIA
JURIDICA E FINANCEIRA CONFORME
TERMO DE REFERENCIA

12 24.000,00

6. Parcelamento

A contratagdo deve ser realizada por LOTE, devido a economia de escala
proporcionada pela negociagdo conjunta de passagens aéreas e hospedagem,
0 que resulta em pregos mais baixos. Além disso, essa abordagem simplifica o
processo de planejamento da viagem e assegura uma coordenacao eficiente de
todos os detalhes.

7. Resultados pretendidos

A contratagdo de empresa para emissdo de bilhetes de passagens aéreas
nacionais e internacionais, seguro viagem e hospedagem pela UNITAU visa
proporcionar a rapidez e eficiéncia no atendimento as necessidades das
autoridades da UNITAU e dos demais servidores e professores que realizam

viagens para participagdo em cursos e treinamentos ou em eventos
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representando a Universidade de Taubaté. Além de proporcionar seguranga e

melhores pregos nos servigos definidos neste Termo, quando solicitado por l/i.f'{
qualquer Unidade requisitante contemplada nesta contratagéo.

8. Providéncias prévias a serem adotadas pela Administragio

N&o se aplica a adogédo de providéncias prévias a contratagdo para os itens em

questao, tendo em vista que ndo sera necessario o armazenamento ou

treinamento de servidores.

9. Contratacoes correlatas e/ou interdependentes
Nao ha aquisicbes/contratagdes correlatas ou interdependentes para a

contratagéo pretendida.

10. Descrigao de possiveis impactos ambientais
Por se tratar de contratagéo de servigos para emissdo de passagens aéreas e
reserva em hotéis, nao vislumbramos impactos ambientais ou respectivas

medidas mitigadoras.

11. Responsavel pela elaboracéo:
Servidor: Patricia Foglieni

Cargo: Secretaria

Telefone: 3625-4135

E-mail: prex@unitau.br

12. Aval do responsavel pelo Departamento/Setor:
Declaro a viabilidade técnica da contratagdo apresentada neste Estudo Técnico

Preliminar para atendimento da demanda apresentada.

Encaminhe-se a Unidade Orgcamentaria pertinente para avaliagéo e parecer.

Documento assinado digitalmente

W PATRICIA FOGLIENI
W Data: 04/12/2025 17:08:59-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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13. Posicionamento conclusivo

O presente estudo técnico preliminar evidencia que a contratagado da solucao
descrita no item 3 “Levantamento de mercado e analise das alternativas” se
mostra tecnicamente viavel, fundamentadamente necessaria e alinhada com o

Planejamento desta unidade.

A contratacdo pretendida esta alinhada com os objetivos dispostos no Plano
Plurianual 2022-2025, quais sejam:

- Dotar a instituicdo de infraestrutura e recursos para o adequado
desenvolvimento de suas atividades.

- Difusao da informacéo institucional e estabelecimento de politicas de inser¢ao
da marca UNITAU.

Da mesma forma, com as metas estabelecidas na Lei Orgamentaria Anual do
exercicio de 2025:

Programa: 0108 - Desenvolvimento e Extensao Universitaria

Atividade: 4003 - Suporte Técnico e Administrativo

Metas:

- Ampliagéo do relacionamento com as instituigbes governamentais com vistas
ao estabelecimento de politicas publicas voltadas para as instituicbes municipais
de ensino superior e para a promo¢ao das agbes de extensdo (programas,
projetos, cursos, eventos, produgdo, publicagbes e prestacdo de servigos)
voltadas para as comunidades interna e externa;

- Difusdo da informagéo institucional e estabelecimento de politicas de insergéo
da marca UNITAU.

Diante do exposto, declaro que é viavel a presente contratagio.
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