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UNITAU

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

Contratacdo de empresa especializada para organizagao, planejamento, coordenacéo
e execucdo das cerimodnias de colacdo de grau oficiais da Universidade de Taubaté
(UNITAU).

2. Fundamentagao da aquisi¢cao
Este Termo de Referéncia detalha e estabelece as condi¢cbes necessarias para a
contratacdo descrita no ETP NAE 0002/2026.

A Universidade de Taubaté, como instituicdo de ensino que oferta desde a educacgéo
basica infantil, por meio da Escola de Aplicacdo Dr. Alfredo José Balbi, até cursos
superiores de graduacéo, pos graduacao, cursos de especializagéo e de curta duragéo,
e que busca articular o ensino, pesquisa, extensdo, inovagdo, trabalho e praticas
sociais, necessita desenvolver atividades académicas e administrativas com
infraestrutura adequada para a formacdo de seus discentes, bem como o

fortalecimento de suas relagdes com a comunidade.

A conferéncia de grau ao aluno concluinte € um ato oficial da Universidade de Taubaté,
que acontece em cerimélnia publica solene, marcando o encerramento do ciclo
formativo dos estudantes da Universidade de Taubaté, expressando o compromisso da
Instituicdo com a formagéo de qualidade, o reconhecimento publico da trajetéria
académica dos formandos, fortalecendo sua imagem perante a comunidade e
garantido a natureza académico-institucional da ceriménia, conforme discorre a
Deliberacdo CONSAD n° 40/2019.

Nesse contexto, a contratacido de empresa para prestagcdo de servigos na area de
colagdo de grau é necessaria para o suprimento das demandas relativas & promogao
e melhoramento estrutural das diversas colagbes, que s&o realizadas pela

Universidade, ao longo do ano.
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Cabe ressaltar que a Universidade de Taubaté nao possui em seu quadro de servidores

toda a mao-de-obra especializada, bem como todos 0s equipamentos e estruturas

necessarias para a realizagdo das colagdes de grau, seja de pequeno, médio ou grande

porte.

Desta forma, a ndo contratacao de uma empresa para a prestagao de servicos podera

acarretar prejuizos tais como: ineficiéncia das colagdes, custos elevados, alta demanda

de tempo e esforco dos servidores da Universidade de Taubaté para a realizagdo das

atividades e o grande risco de intercorréncias durante a execugéao da colagdo que

possam comprometer a imagem institucional ou gerar a insatisfagdo da comunidade

como um todo.

3.

Especificacdes técnicas

Item

Descrig¢ao do Servigo

Qtde.

Unidade

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PARA ORGANIZACAO E REALIZACAO DE
CERIMONIAS DE COLACAO DE GRAU

01

SERVICO

Especificagao

Qtde.

Unidade

CONTRATAGAO DE SERVICOS PARA
GERENCIAMENTO E EXECUGAO DE CERIMONIAS
DE COLAGAO DE GRAU DO CURSO DE MEDICINA,
COM PREVISAO DE SEREM REALIZADAS NOS DIAS
19 DE JUNHO DE 2026 E 09 DE DEZEMBRO DE 2026
(PODENDO SOFRER ALTERAGAO), NO ESPAGO DO
SEDES OU MANSAO FABELLE, CONFORME
ESPECIFICACOES MINIMAS A SEGUIR.

1. EQUIPE OPERACIONAL

COORDENACAO GERAL DO EVENTO
01 (UM) MESTRE DE CERIMONIA
02 (DUAS) PESSOAS PARA RECEPCAQ

SERVICO
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« 01 (UM) TECNICO DE SOM

« 01 (UM) TECNICO OPERADOR DE PAINEL DE
LED

« 02 (DUAS) PESSOAS PARA SERVICO DE
BANHEIRISTA (MASCULINO E FEMININO)

« 02 (DOIS) SEGURANCAS PARA ENTRADA DO
EVENTO

« 01 (UM) SEGURANCA PARA A FRENTE DO
PALCO

« 01 (UMA) PESSOA PARA SERVICO DE
LIMPEZA

2. LOCACAO DE EQUIPAMENTOS DE AUDIO E
ViDEO

LOCACAO DE EQUIPAMENTOS PARA COLAGOES
COMPREENDENDO:
e SISTEMA DE SONORIZACAO COMPLETO
« MESA DE SOM COM OPERADOR
« CAIXAS DE SOM COMPATIVEIS COM O
PORTE DO EVENTO
o MICROFONES
e« PAINEL DE LED EM ALTA RESOLUCAO,
MEDINDO NO MINIMO 4 X 3 METROS
e CABOS, SUPORTES E ESTRUTURA DE
FIXACAO DOS EQUIPAMENTOS

3. ESTRUTURA E MOBILIARIO

e MESA SOLENE COM 06 A 20 LUGARES,
CONFORME O NUMERO DE PROFESSORES
e MESA DO LIVRO
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ARQUIBANCADA PARA OS FORMANDOS
COM 60 A 70 LUGARES, CONFORME
NUMERO DE PARTICIPANTES

CADEIRAS TIFFANY PARA PROFESSORES E
FORMANDOS

CADEIRAS TIFFANY PARA 600
CONVIDADOS, A DEPENDER DA
NECESSIDADE E DO ESPACO ESCOLHIDO
TAPETE PASSADEIRA CENTRAL NA COR
AZUL PARA A ENTRADA DOS FORMANDOS
PAINEL ESTRUTURAL TIPO TRELICA
METALICA, MEDINDO APROXIMADAMENTE
5,00 X 3,00 M, ADEQUADO PARA FIXAGAO DE
LONA, BANNER INSTITUCIONAL OU
ELEMENTOS CENOGRAFICOS, DESTINADO
A FUNDO DE PALCO OU BACKDROP PARA

SOLENIDADES E REGISTROS
FOTOGRAFICOS, COM FORNECIMENTO,
MONTAGEM E DESMONTAGEM,

ATENDENDO AS NORMAS DE SEGURANGA
VIGENTES.

PAINEL TRELICA PARAFOTOS COM ESPACO
TEMATICO AO CURSO, INCLUINDO
ESTRUTURA, IDENTIDADE VISUAL
TEMATICA, MONTAGEM E DESMONTAGEM.
POSTES DE ISOLAMENTO E
ORGANANIZACAO DE FILA.

KIT BANDEIRAS E MASTROS COM
BANDEIRAS DE TAUBATE, SAO PAULO E
BRASIL.

PULPITO DE ACRILICO PARA CERIMONIAS.
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4. ALIMENTAGAO E BEBIDAS

FORNECIMENTO DE GARRAFAS DE AGUA
GELADA (500 ML) PARA:
MESA SOLENE

o]

o

01

ABAIXO

DAS CADEIRAS DOS

FORMANDOS
QUANTIDADE VARIAVEL CONFORME:

(UM)

60 A 70 FORMANDOS

06 A 20 PROFESSORES, POR
CERIMONIA

FILTRO DE AGUA PARA

CONVIDADOS, COM COPOS DESCARTAVEIS

5. COFFEE BREAK (06 A 20 PESSOAS)

CONFORME O NUMERO DE PROFESSORES POR
CERIMONIA, CONTENDO:

02 TIPOS DE SALGADOS ASSADOS

02 TIPOS DE SALGADOS FRITOS, SENDO 01
OPGCAO VEGANA

FRUTAS (02 OPCOES):

UVAS THOMPSON

UVAS ITALIA

CAROLINAS EM 03 SABORES:

NUTELLA

DOCE DE LEITE

@)

o

]

@]

o

LIMAO

TABUA DE FRIOS CONTENDO:

02 TIPOS DE QUEIJOS
SALAME

PRESUNTO

AZEITONAS SEM CAROCO
BEBIDAS:

)

o

o}

)
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o 02 OPCOES DE SUCOS NECTAR
(LARANJA E ABACAXI)

o 02 OPCOES DE REFRIGERANTES
SABOR GUARANA, SENDO 01 DIET

o CHA GELADO

6. TRAJES E ACESSORIOS ACADEMICOS

e« BECAS E CAPAS PRETAS PARA
PROFESSORES (06 A 20, CONFORME
CERIMONIA)

e BECAS, CAPELOS E FAIXAS PARA
FORMANDOS NAS CORES:

o AZUL
o VERDE
o VERMELHA

e QUANTIDADE DE BECAS VARIAVEL
CONFORME NUMERO DE FORMANDOS (60 A
70, CONFORME CERIMONIA)

o BORLA AZUL OU BRANCA, A DEPENDER DO
PRESIDENTE DA CERIMONIA (REITOR OU
PRO-REITOR)

o« CANUDOS PERSONALIZADOS, CONFORME
NUMERO DE FORMANDOS (60 A 70,
CONFORME CERIMONIA)

o PLAQUINHAS DE HOMENAGEM SIMPLES
PARA CERIMONIAS, CONFECCIONADAS EM
ACRILICO E/OU METAL, COM GRAVAGAO
PERSONALIZADA CONTENDO NOME DO
HOMENAGEADO, TEXTO DE HOMENAGEM,
CURSO, DATA E IDENTIFICAGCAO
INSTITUCIONAL, = COM  ACABAMENTO
ADEQUADO PARA EVENTOS SOLENES, EM
DIMENSOES COMPATIVEIS PARA ENTREGA
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E EXPOSICAO (4 A 10, CONFORME
HOMENAGEADOS).

7. DECORAGAO

o 03 (TRES) ARRANJOS DE FLORES BRANCAS,
SENDO UMA DE 3 METROS PARA FRENTE
DE PALCO E DOIS ARRANJOS PARA
LATERAIS DO PULPITO, CONTENDO:

o COPO-DE-LEITE
o ASTROMELIA

o MOSQUITINHO
o LIiRIO

o ROSAS

e TACAS MODELO ABACAXI, NA COR AZUL,
COM CAPACIDADE DE ATE 300 ML, PARA
COMPOSICAO DA MESA SOLENE

o QUANTIDADE VARIAVEL DE 06 A 20
TACAS POR CERIMONIA

8. SERVICOS GERAIS

« MONTAGEM DE TODA A ESTRUTURA
o DESMONTAGEM APOS O EVENTO

9. LOCACAO DE ESPAGCO

« ESPACO COM CAPACIDADE VARIAVEL
ENTRE 600 A 1.500 LUGARES, PODENDO
SER O ANFITEATRO DO SEDES OU A
MANSAO FABELLE. A SER ESCOLHIDO PELO
CONTRATANTE.

CONTRATAGAO DE SERVICOS PARA
GERENCIAMENTO E EXECUGAO DE CERIMONIAS

2 SERVICO

de Taubaté
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DE COLACAO DE GRAU DOS CURSOS DA
SECRETARIA UNIFICADA DO CAMPUS BOM
CONSELHO E SECRETARIA UNIFICADA DA
ENFERMAGEM NUTRIGAO E PSICOLOGIA, COM
PREVISAO DE SER REALIZADA NO DIA 23 DE
JULHO E 19 DE AGOSTO DE 2026 (PODENDO
SOFRER ALTERAGAO), NO ESPAGO DO
AUDITORIO DO CAMPUS BOM CONSELHO OU
AUDITORIO DO DEPARTAMENTO DO DIREITO,
CONFORME ESPECIFICACOES MINIMAS A SEGUIR.

1. EQUIPE OPERACIONAL

« COORDENACAO GERAL DO EVENTO

e 01 (UM)MESTRE DE CERIMONIA

o 02 (DUAS) PESSOAS PARA RECEPGCAO

e 01 (UM) TECNICO DE SOM

« 01 (UM) TECNICO OPERADOR DE PAINEL DE
LED

e 02 (DOIS) SEGURANCAS PARA ENTRADA DO
EVENTO

e 01 (UM) SEGURANCA PARA A FRENTE DO
PALCO

2. ESTRUTURA E MOBILIARIO

e« MESA SOLENE COM 06 A 12 LUGARES,
CONFORME O NUMERO DE PROFESSORES

e MESA DO LIVRO

e PAINEL ESTRUTURAL TIPO TRELICA
METALICA, MEDINDO APROXIMADAMENTE
5,00 X 3,00 M, ADEQUADO PARA FIXACAO DE
LONA, BANNER INSTITUCIONAL OU
ELEMENTOS CENOGRAFICOS, DESTINADO
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A FUNDO DE PALCO OU BACKDROP PARA

SOLENIDADES E REGISTROS
FOTOGRAFICOS, COM FORNECIMENTO,
MONTAGEM E DESMONTAGEM,
ATENDENDO AS NORMAS DE SEGURANGA
VIGENTES.

« PAINEL TRELICA PARA FOTOS COM ESPACO
TEMATICO AO CURSO, INCLUINDO
ESTRUTURA, IDENTIDADE VISUAL
TEMATICA, MONTAGEM E DESMONTAGEM.

« POSTES DE ISOLAMENTO E
ORGANANIZAGAO DE FILA.

« KIT BANDEIRAS E MASTROS COM
BANDEIRAS DE TAUBATE, SAO PAULO E
BRASIL.

3. ALIMENTACAO E BEBIDAS

« FORNECIMENTO DE GARRAFAS DE AGUA
GELADA (500 ML) PARA:
o MESA SOLENE
o QUANTIDADE VARIAVEL CONFORME:
= 20 A 30 FORMANDOS
= 06 A 12 PROFESSORES, POR
CERIMONIA
« COPOS DESCARTAVEIS PARA BEBEDOURO.

4. COFFEE BREAK (06 A 12 PESSOAS)

CONFORME O NUMERO DE PROFESSORES POR
CERIMONIA, CONTENDO:
e 02 TIPOS DE SALGADOS ASSADOS
« 02 TIPOS DE SALGADOS FRITOS, SENDO 01
OPGCAO VEGANA

de Taubaté
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« FRUTAS (02 OPCOES):
o UVAS THOMPSON
o UVAS ITALIA
« CAROLINAS EM 03 SABORES:
o NUTELLA
o DOCE DE LEITE
o LIMAO
« TABUA DE FRIOS CONTENDO:
o 02 TIPOS DE QUEIJOS
o SALAME
o PRESUNTO
o AZEITONAS SEM CAROCO
o BEBIDAS:
o 02 OPCOES DE SUCOS NECTAR
(LARANJA E ABACAXI)
o 02 OPCOES DE REFRIGERANTES
SABOR GUARANA, SENDO 01 DIET
o CHA GELADO

5. TRAJES E ACESSORIOS ACADEMICOS

« BECAS E CAPAS PRETAS PARA
PROFESSORES (06 A 12, CONFORME
CERIMONIA)

e BECAS, CAPELOS E FAIXAS PARA
FORMANDOS NAS CORES:

o AZUL
o VERDE
o VERMELHA

« QUANTIDADE DE BECAS VARIAVEL
CONFORME NUMERO DE FORMANDOS (20 A
30, CONFORME CERIMONIA)
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BORLA AZUL OU BRANCA, A DEPENDER DO
PRESIDENTE DA CERIMONIA (REITOR OU
PRO-REITOR)

CANUDOS PERSONALIZADOS, CONFORME
NUMERO DE FORMANDOS (20 A 30,
CONFORME CERIMONIA)

PLAQUINHAS DE HOMENAGEM SIMPLES
PARA CERIMONIAS, CONFECCIONADAS EM
ACRILICO E/OU METAL, COM GRAVACAO
PERSONALIZADA CONTENDO NOME DO
HOMENAGEADO, TEXTO DE HOMENAGEM,
CURSO, DATA E  IDENTIFICACAO
INSTITUCIONAL, COM  ACABAMENTO
ADEQUADO PARA EVENTOS SOLENES, EM
DIMENSOES COMPATIVEIS PARA ENTREGA
E EXPOSICAO (4 A 10, CONFORME
HOMENAGEADOS).

6. DECORAGAO

03 (TRES) ARRANJOS DE FLORES BRANCAS,
SENDO UMA DE 3 METROS PARA FRENTE
DE PALCO E DOIS ARRANJOS PARA
LATERAIS DO PULPITO, CONTENDO:

o COPO-DE-LEITE

o ASTROMELIA

o MOSQUITINHO

o LIRIO

o ROSAS
TACAS MODELO ABACAXI, NA COR AZUL,
COM CAPACIDADE DE ATE 300 ML, PARA

- COMPOSIGCAO DA MESA SOLENE

de Taubatd
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o QUANTIDADE VARIAVEL DE 06 A 12
TAGAS POR CERIMONIA

7. SERVICOS GERAIS

« MONTAGEM DE TODA A ESTRUTURA
e DESMONTAGEM APOS O EVENTO

CONTRATAGAO DE SERVICOS PARA
GERENCIAMENTO E EXECUGAO DE CERIMONIAS
DE COLAGAO DE GRAU DOS CURSOS DE
ODONTOLOGIA, DIREITO, DEPARTAMENTO DE
COMUNICACAO E NEGOCIOS E DEPARTAMENTO
DE ENGENHARIAS, COM PREVISAO DE SEREM
REALIZADAS NOS DIAS 13, 18, 20, 21 DE AGOSTO
DE 2026 (PODENDO SOFRER ALTERAGAO), NO
ESPAGO DO AUDITORIO DO DEPARTAMENTO DO
DIREITO, CONFORME ESPECIFICAGOES MINIMAS
A SEGUIR.

1. EQUIPE OPERACIONAL

« COORDENACAO GERAL DO EVENTO

e 01 (UM) MESTRE DE CERIMONIA

e 02 (DUAS) PESSOAS PARA RECEPCAO

« 01 (UM) TECNICO DE SOM

« 01 (UM) TECNICO OPERADOR DE PAINEL DE
LED

o 02 (DOIS) SEGURANCAS PARA ENTRADA DO
EVENTO

« 01 (UM) SEGURANCA PARA A FRENTE DO
PALCO

4 SERVICO

de Taubaté
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2. ESTRUTURA E MOBILIARIO

¢ MESA DO LIVRO

« PAINEL ESTRUTURAL TIPO TRELICA
METALICA, MEDINDO APROXIMADAMENTE
5,00 X 3,00 M, ADEQUADO PARA FIXACAO DE
LONA, BANNER INSTITUCIONAL OU
ELEMENTOS CENOGRAFICOS, DESTINADO
A FUNDO DE PALCO OU BACKDROP PARA

SOLENIDADES E REGISTROS
FOTOGRAFICOS, COM FORNECIMENTO,
MONTAGEM E DESMONTAGEM,
ATENDENDO AS NORMAS DE SEGURANGA
VIGENTES.

« PAINEL TRELICA PARAFOTOS COM ESPACO
TEMATICO AO CURSO, INCLUINDO
ESTRUTURA, IDENTIDADE VISUAL
TEMATICA, MONTAGEM E DESMONTAGEM.

o POSTES DE ISOLAMENTO E
ORGANANIZAGAO DE FILA.

« KIT BANDEIRAS E MASTROS COM
.BANDEIRAS DE TAUBATE, SAO PAULO E
BRASIL.

3. ALIMENTACAO E BEBIDAS

+ FORNECIMENTO DE GARRAFAS DE AGUA
GELADA (500 ML) PARA:
o MESA SOLENE
o QUANTIDADE VARIAVEL CONFORME:
= 20 A 40 FORMANDOS
= 06 A 14 PROFESSORES, POR
CERIMONIA

de Taubaté
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« COPOS DESCARTAVEIS PARA BEBEDOURO.
4. COFFEE BREAK (06 A 14 PESSOAS)

CONFORME O NUMERO DE PROFESSORES POR
CERIMONIA, CONTENDO:
e 02 TIPOS DE SALGADOS ASSADOS
« 02 TIPOS DE SALGADOS FRITOS, SENDO 01
OPGAO VEGANA
« FRUTAS (02 OPCOES):
o UVAS THOMPSON
o UVAS ITALIA
« CAROLINAS EM 03 SABORES:
o NUTELLA
o DOCE DE LEITE
o LIMAO
« TABUA DE FRIOS CONTENDO:
o 02 TIPOS DE QUEIJOS
o SALAME
o PRESUNTO
o AZEITONAS SEM CAROCO
« BEBIDAS:
o 02 OPCOES DE SUCOS NECTAR
(LARANJA E ABACAXI)
o 02 OPCOES DE REFRIGERANTES
SABOR GUARANA, SENDO 01 DIET
o CHA GELADO

5. TRAJES E ACESSORIOS ACADEMICOS

« BECAS E CAPAS PRETAS PARA
PROFESSORES (06 A 14, CONFORME
CERIMONIA)
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BECAS, CAPELOS E FAIXAS PARA
FORMANDOS NAS CORES:

o AZUL

o VERDE

o VERMELHA
QUANTIDADE DE BECAS VARIAVEL
CONFORME NUMERO DE FORMANDOS (20 A
40, CONFORME CERIMONIA)
BORLA AZUL OU BRANCA, A DEPENDER DO
PRESIDENTE DA CERIMONIA (REITOR OU
PRO-REITOR)
CANUDOS PERSONALIZADOS, CONFORME
NUMERO DE FORMANDOS (20 A 40,
CONFORME CERIMONIA)
PLAQUINHAS DE HOMENAGEM SIMPLES
PARA CERIMONIAS, CONFECCIONADAS EM
ACRILICO E/OU METAL, COM GRAVACAO
PERSONALIZADA CONTENDO NOME DO
HOMENAGEADO, TEXTO DE HOMENAGEM,
CURSO, DATA E IDENTIFICACAO
INSTITUCIONAL, ¥ COM  ACABAMENTO
ADEQUADO PARA EVENTOS SOLENES, EM
DIMENSOES COMPATIVEIS PARA ENTREGA
E EXPOSICAO (4 A 10, CONFORME
HOMENAGEADOS).

6. DECORAGAO

03 (TRES) ARRANJOS DE FLORES BRANCAS,
SENDO UMA DE 3 METROS PARA FRENTE
DE PALCO E DOIS ARRANJOS PARA
LATERAIS DO PULPITO, CONTENDO:

o COPO-DE-LEITE

o ASTROMELIA

de Taubatd
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o MOSQUITINHO
o LIRIO
o ROSAS
o TACAS MODELO ABACAXI, NA COR AZUL,
COM CAPACIDADE DE ATE 300 ML, PARA
COMPOSICAO DA MESA SOLENE
o QUANTIDADE VARIAVEL DE 06 A 14
TAGAS POR CERIMONIA

7. SERVIGOS GERAIS

« MONTAGEM DE TODA A ESTRUTURA
o DESMONTAGEM APOS O EVENTO

CONTRATAGAO DE SERVICOS PARA
GERENCIAMENTO E EXECUGAO DE CERIMONIAS
DE COLAGAO DE GRAU DOS CURSOS DE
MEDICINA VETERINARIA E AGRONOMIA, COM
PREVISAO DE SER REALIZADA NO DIA 14 DE
AGOSTO DE 2026 (PODENDO SOFRER
ALTERAGAO), NO ESPACO DO AUDITORIO DO
DEPARTAMENTO DO  DIREITO ou DO
DEPARTAMENTO DE AGRONOMIA, CONFORME

ESPECIFICACOES MINIMAS A SEGUIR.
1 SERVICO

1. EQUIPE OPERACIONAL

o COORDENACAO GERAL DO EVENTO

e 01 (UM) MESTRE DE CERIMONIA

« 02 (DUAS) PESSOAS PARA RECEPGAO

« 01 (UM) TECNICO DE SOM

o 01 (UM) TECNICO OPERADOR DE PAINEL DE
LED

e 02 (DOIS) SEGURANCAS PARA ENTRADA DO
EVENTO
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01 (UM) SEGURANCA PARA A FRENTE DO
PALCO

2. ESTRUTURA E MOBILIARIO

MESA SOLENE COM 06 A 12 LUGARES,
CONFORME O NUMERO DE PROFESSORES

MESA DO LIVRO

PAINEL ESTRUTURAL TIPO TRELICA
METALICA, MEDINDO APROXIMADAMENTE
5,00 X 3,00 M, ADEQUADO PARA FIXACAO DE
LONA, BANNER INSTITUCIONAL OU
ELEMENTOS CENOGRAFICOS, DESTINADO
A FUNDO DE PALCO OU BACKDROP PARA

SOLENIDADES E REGISTROS
FOTOGRAFICOS, COM FORNECIMENTO,
MONTAGEM E DESMONTAGEM,

ATENDENDO AS NORMAS DE SEGURANGCA
VIGENTES.

PAINEL TRELICA PARA FOTOS COM ESPAGO
TEMATICO AO CURSO, INCLUINDO
ESTRUTURA, IDENTIDADE VISUAL
TEMATICA, MONTAGEM E DESMONTAGEM.
POSTES DE ISOLAMENTO E
ORGANANIZACAO DE FILA.

KIT BANDEIRAS E MASTROS COM
BANDEIRAS DE TAUBATE, SAO PAULO E
BRASIL.

3. ALIMENTAGAO E BEBIDAS

FORNECIMENTO DE GARRAFAS DE AGUA
GELADA (500 ML) PARA:

de Taubats
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o MESA SOLENE
o QUANTIDADE VARIAVEL CONFORME:
= 20 A 40 FORMANDOS
« 06 A 12 PROFESSORES, POR
CERIMONIA
« COPOS DESCARTAVEIS PARA BEBEDOURO.

4. COFFEE BREAK (06 A 12 PESSOAS)

CONFORME O NUMERO DE PROFESSORES POR
CERIMONIA, CONTENDO:
» 02 TIPOS DE SALGADOS ASSADOS
e 02 TIPOS DE SALGADOS FRITOS, SENDO 01
OPGAO VEGANA
o FRUTAS (02 OPCOES):
o UVAS THOMPSON
o UVASITALIA
e CAROLINAS EM 03 SABORES:
o NUTELLA
o DOCE DE LEITE
o LIMAO
o TABUA DE FRIOS CONTENDO:
o 02 TIPOS DE QUEIJOS
o SALAME
o PRESUNTO
o AZEITONAS SEM CAROCO
« BEBIDAS:
o 02 OPCOES DE SUCOS NECTAR
(LARANJA E ABACAXI)
o 02 OPCOES DE REFRIGERANTES
SABOR GUARANA, SENDO 01 DIET
o CHA GELADO
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5. TRAJES E ACESSORIOS ACADEMICOS

« BECAS E CAPAS PRETAS PARA
PROFESSORES (06 A 12, CONFORME
CERIMONIA)

e BECAS, CAPELOS E FAIXAS PARA
FORMANDOS NAS CORES:

o AZUL
o VERDE
o VERMELHA

e QUANTIDADE DE BECAS VARIAVEL
CONFORME NUMERO DE FORMANDOS (20 A
40, CONFORME CERIMONIA)

« BORLA AZUL OU BRANCA, A DEPENDER DO
PRESIDENTE DA CERIMONIA (REITOR OU
PRO-REITOR)

« CANUDOS PERSONALIZADOS, CONFORME
NUMERO DE FORMANDOS (20 A 40,
CONFORME CERIMONIA)

o PLAQUINHAS DE HOMENAGEM SIMPLES
PARA CERIMONIAS, CONFECCIONADAS EM
ACRILICO E/OU METAL, COM GRAVACAO
PERSONALIZADA CONTENDO NOME DO
HOMENAGEADO, TEXTO DE HOMENAGEM,
CURSO, DATA E  IDENTIFICACAO
INSTITUCIONAL, @ COM  ACABAMENTO
ADEQUADO PARA EVENTOS SOLENES, EM
DIMENSOES COMPATIVEIS PARA ENTREGA
E EXPOSICAO (4 A 10, CONFORME
HOMENAGEADOS).

6. DECORAGAO
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« 03 (TRES) ARRANJOS DE FLORES BRANCAS,
SENDO UMA DE 3 METROS PARA FRENTE
DE PALCO E DOIS ARRANJOS PARA
LATERAIS DO PULPITO, CONTENDO:

o COPO-DE-LEITE
o ASTROMELIA

o MOSQUITINHO
o LIRIO

o ROSAS

o TACAS MODELO ABACAXI, NA COR AZUL,
COM CAPACIDADE DE ATE 300 ML, PARA
COMPOSICAO DA MESA SOLENE

o QUANTIDADE VARIAVEL DE 06 A 12
TACAS POR CERIMONIA

7. SERVICOS GERAIS

« MONTAGEM DE TODA A ESTRUTURA
« DESMONTAGEM APOS O EVENTO

CONTRATAGAO DE SERVICOS PARA
GERENCIAMENTO E EXECUGAO DE CERIMONIAS
DE COLAGAO DE GRAU DOS CURSOS DE
MEDICINA  VETERINARIA E  AGRONOMIA,
SECRETARIA UNIFICADA DA ENFERMAGEM,
NUTRICGAO E PSICOLOGIA, ODONTOLOGIA,
DIREITO, DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAO E
NEGOCIOS, SECRETARIA UNIFICADA DO BOM
CONSELHO, DEPARTAMENTO DE HUMANIDADES
E DEPARTAMENTO DE ENGENHARIAS, COM
PREVISAO DE SEREM REALIZADAS NOS DIAS 22, 29
DE JANEIRO DE 2027, 02, 03, 18, 23, 24 E 25 DE
FEVEREIRO DE 2027 (PODENDO SOFRER

8 SERVIGCO

de Taubaté
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ALTERACAO), NO ESPACO DO SEDES, CONFORME
ESPECIFICACOES MINIMAS A SEGUIR.

1. EQUIPE OPERACIONAL

« COORDENACAO GERAL DO EVENTO

e 01 (UM) MESTRE DE CERIMONIA

o 02 (DUAS) PESSOAS PARA RECEPCAO

e 01 (UM) TECNICO DE SOM

o 01 (UM) TECNICO OPERADOR DE PAINEL DE
LED

o 02 (DUAS) PESSOAS PARA SERVICO DE
BANHEIRISTA (MASCULINO E FEMININO)

« 02 (DOIS) SEGURANCAS PARA ENTRADA DO
EVENTO

e 01 (UM) SEGURANCA PARA A FRENTE DO
PALCO

e 01 (UMA) PESSOA PARA SERVICO DE
LIMPEZA

2. LOCACAO DE EQUIPAMENTOS DE AUDIO E
VIDEO

LOCACAO DE EQUIPAMENTOS PARA COLAGCOES
COMPREENDENDO:
e SISTEMA DE SONORIZACAO COMPLETO
e MESA DE SOM COM OPERADOR
« CAIXAS DE SOM COMPATIVEIS COM O
PORTE DO EVENTO
« MICROFONES
« PAINEL DE LED EM ALTA RESOLUGAO,
MEDINDO NO MINIMO 4 X 3 METROS
« CABOS, SUPORTES E ESTRUTURA DE
FIXACAO DOS EQUIPAMENTOS
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3. ESTRUTURA E MOBILIARIO

« MESA SOLENE COM 06 A 20 LUGARES,
CONFORME O NUMERO DE PROFESSORES

« MESA DO LIVRO

« ARQUIBANCADA PARA OS FORMANDOS
COM 50 A 180 LUGARES, CONFORME
NUMERO DE PARTICIPANTES

o« CADEIRAS TIFFANY PARA PROFESSORES E
FORMANDOS

o TAPETE PASSADEIRA CENTRAL NA COR
AZUL PARA A ENTRADA DOS FORMANDOS

o PAINEL ESTRUTURAL TIPO TRELICA
METALICA, MEDINDO APROXIMADAMENTE
5,00 X 3,00 M, ADEQUADO PARA FIXACAO DE
LONA, BANNER INSTITUCIONAL OU
ELEMENTOS CENOGRAFICOS, DESTINADO
A FUNDO DE PALCO OU BACKDROP PARA

SOLENIDADES E REGISTROS
FOTOGRAFICOS, COM FORNECIMENTO,
MONTAGEM E DESMONTAGEM,
ATENDENDO AS NORMAS DE SEGURANGA
VIGENTES.

e PAINEL TRELICA PARA FOTOS COM ESPAGCO
TEMATICO AO CURSO, INCLUINDO
ESTRUTURA, IDENTIDADE VISUAL
TEMATICA, MONTAGEM E DESMONTAGEM.

o POSTES DE ISOLAMENTO E
ORGANANIZACAO DE FILA.

e KIT BANDEIRAS E MASTROS COM
BANDEIRAS DE TAUBATE, SAO PAULO E
BRASIL.

o PULPITO DE ACRILICO PARA CERIMONIAS.
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4. ALIMENTACAO E BEBIDAS

FORNECIMENTO DE GARRAFAS DE AGUA

GELADA (500 ML) PARA:
o MESA SOLENE

o ABAIXO DAS
FORMANDOS

o QUANTIDADE VARIAVEL CONFORME:
= 50 A 180 FORMANDOS
= 06 A 20 PROFESSORES, POR

CERIMONIA
01 (UM)

5. COFFEE BREAK (06 A 20 PESSOAS)

CONFORME O NUMERO DE PROFESSORES POR

CERIMONIA, CONTENDO:

02 TIPOS DE SALGADOS ASSADOS
02 TIPOS DE SALGADOS FRITOS, SENDO 01

OPGAO VEGANA
FRUTAS (02 OPCOES):
o UVAS THOMPSON
o UVASITALIA
CAROLINAS EM 03 SABORES:
o NUTELLA
o DOCE DE LEITE
o LIMAO
TABUA DE FRIOS CONTENDO:
o 02 TIPOS DE QUEIJOS
o SALAME
o PRESUNTO
o AZEITONAS SEM CAROCO
BEBIDAS:

CADEIRAS

FILTRO DE AGUA
CONVIDADOS, COM COPOS DESCARTAVEIS

DOS

PARA

de Taubaté
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o 02 OPCOES DE SUCOS NECTAR
(LARANJA E ABACAXI)

o 02 OPCOES DE REFRIGERANTES
SABOR GUARANA, SENDO 01 DIET

o CHA GELADO

6. TRAJES E ACESSORIOS ACADEMICOS

« BECAS E CAPAS PRETAS PARA
PROFESSORES (06 A 20, CONFORME
CERIMONIA)

« BECAS, CAPELOS E FAIXAS PARA
FORMANDOS NAS CORES:

o AZUL
o VERDE
o VERMELHA

e QUANTIDADE DE BECAS VARIAVEL
CONFORME NUMERO DE FORMANDOS (50 A
180, CONFORME CERIMONIA)

« BORLA AZUL OU BRANCA, A DEPENDER DO
PRESIDENTE DA CERIMONIA (REITOR OU
PRO-REITOR)

o« CANUDOS PERSONALIZADOS, CONFORME
NUMERO DE FORMANDOS (50 A 180,
CONFORME CERIMONIA)

o PLAQUINHAS DE HOMENAGEM SIMPLES
PARA CERIMONIAS, CONFECCIONADAS EM
ACRILICO E/QU METAL, COM GRAVAGCAO
PERSONALIZADA CONTENDO NOME DO
HOMENAGEADO, TEXTO DE HOMENAGEM,
CURSO, DATA E IDENTIFICACAO
INSTITUCIONAL, COM  ACABAMENTO
ADEQUADO PARA EVENTOS SOLENES, EM
DIMENSOES COMPATIVEIS PARA ENTREGA
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E EXPOSICAO (4 A 14, CONFORME
HOMENAGEADOS).

7. DECORAGAO

« 03 (TRES) ARRANJOS DE FLORES BRANCAS,
SENDO UMA DE 3 METROS PARA FRENTE
DE PALCO E DOIS ARRANJOS PARA
LATERAIS DO PULPITO, CONTENDO:

o COPO-DE-LEITE
o ASTROMELIA

o MOSQUITINHO
o LIRIO

o ROSAS

o TACAS MODELO ABACAXI, NA COR AZUL,
COM CAPACIDADE DE ATE 300 ML, PARA
COMPOSICAO DA MESA SOLENE

o QUANTIDADE VARIAVEL DE 06 A 20
TAGAS POR CERIMONIA

8. SERVICOS GERAIS

e MONTAGEM DE TODA A ESTRUTURA
o DESMONTAGEM APOS O EVENTO

9. LOCAGAO DE ESPAGO

ESPACO COM CAPACIDADE VARIAVEL ENTRE 600
A 1.500 LUGARES, PODENDO SER O ANFITEATRO
DO SEDES.

CONTRATAGAO DE SERVICOS PARA
GERENCIAMENTO E EXECUGAO DE CERIMONIAS
DE COLAGCAO DE GRAU DOS CURSOS DE
ARQUITETURA E URBANISMO, COM PREVISAO DE
SEREM REALIZADAS NOS DIAS 04 DE FEVEREIRO

1 SERVIGCO
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DE 2027 (PODENDO SOFRER ALTERAGAO), NO
ESPACO DO AUDITORIO DO DEPARTAMENTO DO
DIREITO, CONFORME ESPECIFICAGOES MINIMAS
A SEGUIR.

1. EQUIPE OPERACIONAL

« COORDENACAO GERAL DO EVENTO

« 01 (UM) MESTRE DE CERIMONIA

» 02 (DUAS) PESSOAS PARA RECEPCAO

« 01 (UM) TECNICO DE SOM

e 01 (UM) TECNICO OPERADOR DE PAINEL DE
LED

o 02 (DOIS) SEGURANCAS PARA ENTRADA DO
EVENTO

e 01 (UM) SEGURANCA PARA A FRENTE DO
PALCO

2. ESTRUTURA E MOBILIARIO

e MESA DO LIVRO

e PAINEL ESTRUTURAL TIPO TRELICA
METALICA, MEDINDO APROXIMADAMENTE
5,00 X 3,00 M, ADEQUADO PARA FIXACAO DE
LONA, BANNER INSTITUCIONAL OU
ELEMENTOS CENOGRAFICOS, DESTINADO
A FUNDO DE PALCO OU BACKDROP PARA

SOLENIDADES E REGISTROS
FOTOGRAFICOS, COM FORNECIMENTO,
MONTAGEM E DESMONTAGEM,
ATENDENDO AS NORMAS DE SEGURANGCA
VIGENTES.

o PAINEL TRELICAPARAFOTOS COM ESPACO
TEMATICO AO CURSO, INCLUINDO
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ESTRUTURA, IDENTIDADE VISUAL
TEMATICA, MONTAGEM E DESMONTAGEM.
« POSTES DE ISOLAMENTO E
ORGANANIZACAO DE FILA.
« KIT BANDEIRAS E MASTROS COM
BANDEIRAS DE TAUBATE, SAO PAULO E
BRASIL.

3. ALIMENTACAO E BEBIDAS

o FORNECIMENTO DE GARRAFAS DE AGUA
GELADA (500 ML) PARA:
o MESA SOLENE
o QUANTIDADE VARIAVEL CONFORME:
= 20 A 40 FORMANDOS
= 06 A 14 PROFESSORES, POR
CERIMONIA
o COPOS DESCARTAVEIS PARA BEBEDOURO.

4. COFFEE BREAK (06 A 14 PESSOAS)

CONFORME O NUMERO DE PROFESSORES POR
CERIMONIA, CONTENDO:
« 02 TIPOS DE SALGADOS ASSADOS
« 02 TIPOS DE SALGADOS FRITOS, SENDO 01
OPGAO VEGANA
o FRUTAS (02 OPCOES):
o UVAS THOMPSON
o UVASITALIA
o CAROLINAS EM 03 SABORES:
o NUTELLA
o DOCE DE LEITE
o LIMAO
o TABUA DE FRIOS CONTENDO:
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o 02 TIPOS DE QUE!IJOS

o SALAME

o PRESUNTO

o AZEITONAS SEM CAROCO

« BEBIDAS:

o 02 OPCOES DE SUCOS NECTAR
(LARANJA E ABACAXI)

o 02 OPCOES DE REFRIGERANTES
SABOR GUARANA, SENDO 01 DIET

o CHA GELADO

5. TRAJES E ACESSORIOS ACADEMICOS

« BECAS E CAPAS PRETAS PARA
PROFESSORES (06 A 14, CONFORME
CERIMONIA)

o BECAS, CAPELOS E FAIXAS PARA
FORMANDOS NAS CORES:

o AZUL
o VERDE
o VERMELHA

« QUANTIDADE DE BECAS VARIAVEL
CONFORME NUMERO DE FORMANDOS (20 A
40, CONFORME CERIMONIA)

« BORLA AZUL OU BRANCA, A DEPENDER DO
PRESIDENTE DA CERIMONIA (REITOR OU
PRO-REITOR)

o CANUDOS PERSONALIZADOS, CONFORME
NUMERO DE FORMANDOS (20 A 40,
CONFORME CERIMONIA)

e PLAQUINHAS DE HOMENAGEM SIMPLES
PARA CERIMONIAS, CONFECCIONADAS EM
ACRILICO E/OU METAL, COM GRAVACAO
PERSONALIZADA CONTENDO NOME DO
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HOMENAGEADO, TEXTO DE HOMENAGEM,
CURSO, DATA E IDENTIFICACAO
INSTITUCIONAL, COM ACABAMENTO
ADEQUADO PARA EVENTOS SOLENES, EM
DIMENSOES COMPATIVEIS PARA ENTREGA
E EXPOSICAO (4 A 10, CONFORME
HOMENAGEADOS).

6. DECORAGAO

« 03 (TRES) ARRANJOS DE FLORES BRANCAS,
SENDO UMA DE 3 METROS PARA FRENTE
DE PALCO E DOIS ARRANJOS PARA
LATERAIS DO PULPITO, CONTENDO:

o COPO-DE-LEITE
o ASTROMELIA

o MOSQUITINHO
o LIRIO

o ROSAS

e« TACAS MODELO ABACAXI, NA COR AZUL,
COM CAPACIDADE DE ATE 300 ML, PARA
COMPOSICAO DA MESA SOLENE

o QUANTIDADE VARIAVEL DE 06 A 14
TAGAS POR CERIMONIA

7. SERVICOS GERAIS

« MONTAGEM DE TODA A ESTRUTURA
« DESMONTAGEM APOS O EVENTO

3.2. Responsabilidades:

|) A Coordenacéo Geral de Colacdo de Grau é o setor responsavel pelo planejamento,

organizagéo, execugao e supervisdo de todas as etapas relacionadas as ceriménias de
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formatura da instituicdo. Sua atuacdo garante que o evento ocorra de forma

padronizada, segura, solene e alinhada as normas académicas.

il) O Mestre de Cerimbnias (MC) é o responsavel por conduzir, apresentar e dar fluidez
ao evento, garantindo que todo o protocolo seja seguido e que a cerimdnia aconteca de

forma organizada, clara e respeitosa. Ele €, essencialmente, a voz oficial do evento.

IIl) As Recepcionistas de Evento sdo responsaveis por acolher, orientar e apoiar o
publico, garantindo organizacao, fluidez e boa experiéncia desde a chegada até o
término da cerimoénia. Elas sao o primeiro contato do participante com o evento e

desempenham papel essencial na hospitalidade e no atendimento.

IV) O Técnico de Som é o profissional responsavel por planejar, operar e garantir a
gualidade de todo o audio durante um evento, apresentagdo, cerimbnia ou gravagao.
Seu trabalho assegura que todas as falas, musicas, videos e sinais sonoros sejam
reproduzidos com clareza, volume adequado e sem falhas técnicas.

V) O Técnico de Video é o profissional responsavel por preparar, operar e garantir a
qualidade de todas as imagens e conteldos visuais exibidos durante um evento. Ele
assegura que videos, transmissdes, apresentacdes e projecdes sejam reproduzidos

sem falhas, no tempo correto e com qualidade adequada ao ambiente.

VI) Os Banheiristas s3o responsaveis por manter a higiene, organizagdo e pleno
funcionamento dos sanitarios durante o evento, garantindo conforto, seguranga e boa
experiéncia aos participantes. Eles atuam de forma preventiva e continua para que os

banheiros estejam sempre limpos, abastecidos e acessiveis.

V1) A equipe de seguranga é responsavel por garantir a ordem, a integridade fisica e
o bem-estar de todos os participantes, além de proteger o patrimdnio e auxiliar no
controle do fluxo do publico. Seu trabalho é preventivo e operacional, atuando para

evitar incidentes e responder rapidamente a qualquer situacdo de risco.

de Taubaté
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VIiII) A equipe de limpeza é responsavel por manter o ambiente organizado, higienizado
e seguro antes, durante e depois do evento. Sua atuagdo garante uma experiéncia
confortavel aos participantes e evita problemas estruturais, sanitarios ou de imagem
institucional.

4, Prazo, local e condigdes de execugio
4.1. A prestacdo dos servicos ocorrera na data, horario e local indicados na solicitagao
do Setor Requisitante, que serdo enviadas a Contratada com o prazo minimo de 30

(trinta) dias de antecedéncia de cada ceriménia.

4.2. O local da cerimdnia sera definido pela Alta Gestao da Universidade, podendo ser

realizada em:

a) Local 1: Anfiteatro do Departamento de Ciéncias Juridicas
Endereco: Pr¢. Dr. Barbosa de Oliveira, 285 - Centro, Taubaté - SP, 12020-190

b) Local 2: Anfiteatro do Sedes
Endereco: Av. Amador Bueno da Veiga, 220 - Centro, Taubaté - SP, 12062-400

c) Local 3: Fabelle Buffet
Endereco: Av. Dr. Lycurgo Barbosa Querido, 595 - Parque Sao Luis, Taubate - SP,
12061-570

d) Local 4: Anfiteatro do Campus Bom Conselho
Endereco: Av. Tiradentes, 500 - Jardim das Nacdes, Taubaté - SP, 12030-180

d) Local 5. Anfiteatro do Departamento de Agronomia e Medicina Veterinaria
Endereco: Estr. Mun. Prof. Dr. José Luis Cembraneli, 5000 - Jardim Sandra Maria,
Taubaté - SP, 12081-010

4.3. o recebimento e aceite dos servicos ocorrera em até 5 (cinco) dias uteis, contados
a partir da data de comprovagio, pelo setor responsavel, do cumprimento das

especificagdes minimas exigidas.
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4.4. Havendo algum fator que comprometa a qualidade do produto ou servico, como

transporte inadequado ou outros, a entrega sera recusada.

4.5. Os materiais devem ser entregues em embalagens originais, adequadas para o
transporte e armazenamento do produto, contendo data e nimero do lote de fabricacéo,

bem como prazo de validade, quando for o caso;

4.6. Os materiais ndo devem apresentar avarias ou adulteragdes.

4.7. Todos os funcionarios da Contratada deverdo estar identificados para acesso as

dependéncias da Unitau onde serdo executados os servigos.

4.8. A guarda, zelo e seguranga de materiais, ferramentas, equipamentos € maquinario,
mesmo que dentro da Universidade, sera de inteira responsabilidade da contratada,

incluindo providéncias relativas a agdes que impegam furtos ou roubos.

4.9. A Contratada devera se responsabilizar por quaisquer danos causados a Unitau,

decorrentes de impericia, imprudéncia e negligéncia na realizacao das atividades.

4.10. A Contratada devera atender as normas de Seguranca do Trabalho, conforme
legislagdo vigente, visando a integridade de seus funcionarios e de terceiros, instalar
placas de adverténcia de riscos antes do inicio dos servicos, e fornecer os
Equipamentos de Protec&o Individual - EPIs a seus funcionarios, bem como fiscalizar o
seu correto uso para evitar possiveis intercorréncias com o descumprimento das

Normas de Seguranca, quando for o caso.
4.11. O fornecedor ndo podera realizar a cobranga de frete.
4.12. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto.

4.13. Lembrando _gue a entrega de produtos em desacordo nido constituird o

cumprimento _do prazo de entreqa pela empresa, podendo assim _ocasionar

sancdes a mesma, sem prejuizo ao contraditério e a ampla defesa.
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4.14. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contado a partir da
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais periodos até o limite maximo de 60

(sessenta) meses.

5. Prazo e condigdes de garantia

Durante o periodo de garantia dos servicos prestados, conforme a legislagdo vigente,
caso sejam identificados defeitos ou falhas que comprometam a qualidade ou
adequacao da prestacgéo dos servicos, a UNITAU podera, sem prejuizo das penalidades
aplicaveis, exigir, a seu critério, uma das seguintes opgdes:

a) Prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da solicitagdo do setor requisitante, para
solucéo do problema detectado, sem 6nus;

b) Restituicdo imediata da quantia paga, monetariamente atualizada, se for o caso,
relativa ao servico prestado em desacordo, conforme inspecdo realizada pelo
responsavel da unidade requisitante da UNITAU, sem prejuizo de eventuais perdas e

danos, no prazo de 10 (dez) dias, contados da notificacdo encaminhada.

6. Responsavel pelo recebimento, acompanhamento e fiscalizagdo da

execugao:

6.1. A execucdo do servico sera acompanhada e fiscalizada pelo Nucleo de Apoio a
Eventos, localizado na Pro-reitoria de Extensdo, telefone 12 3625-4130, e-mail
nae@unitau.br, sob a responsabilidade de Alessandra Borges Serra.

6.2. A fiscalizacdo da execucédo do servico pela UNITAU ndo exclui nem reduz a

responsabilidade da EMPRESA pela inobservancia de qualquer obrigagéo assumida.
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7. Condigdes de pagamento
7.1. Pagamento sera em até 21 (vinte e um) dias, contados a partir do ateste definitivo

da nota fiscal pelo responsavel, para cada prestacéo.

7.1.1. Nenhum pagamento sera realizado a empresa caso exista alguma
pendéncia na execucido dos servicos, portanto nenhuma obrigacdo sera gerada e
podera ser exigida da UNITAU com relag@o a mora ou juros no débito existente.

7.2. As notas fiscais juntamente com o arquivo “XML” deverao ser encaminhados ao e-
mail nae@unitau.br, para que sejam atestadas e enviadas para pagamento. Deverdo

constar os dados bancarios da empresa.

7.3. Nos precos propostos deverdo estar inclusos além do lucro, todas as despesas e
custos operacionais, tais como: transporte (inclusive frete), encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais, seguro contra todos os riscos existentes, garantia e

quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento do objeto.

7.4. Apés 12 (doze) meses, contados a partir da data-base vinculada a data do
orcamento estimado, o valor pactuado podera ser reajustado mediante aplicagdo do
indice IPCA/IBGE, com fundamento no Art. 25, § 7° e Art. 92, V, da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.5. As Notas Fiscais em desconformidade (dados de faturamento, servi¢os diversos ao
executado ou ao contratado, entre outros) ndo serdo aceitas e DEVERAO SER
CANCELADAS, independente da data de emisséo.

7.5.1. E de responsabilidade da empresa a conferéncia em sua totalidade dos
itens da Ordem de Compras/Contrato recebido para a execugao e emissdo da Nota

Fiscal.

7.6. Em atenc3o a Instrucdo Normativa RFB n° 2145, de 26/06/2023, informamos que é
obrigatério destacar o valor e a aliquota do IR a ser retido no corpo da Nota Fiscal. Caso

o fornecedor seja isento ou imune, uma declaracéo devera ser apresentada.
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8. Obrigagdes da Contratada

8.1. Manter, durante todo o prazo de vigéncia deste Contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes por ela assumidas, todas as condigées de qualificacdo e habilitacdo
exigidas;

8.2. Nao utilizar quaisquer informacdes as quais tenha acesso, em virtude desta
contratacdo, em beneficio proéprio ou em trabalhos de qualquer natureza, nem as
divulgar sem autorizacéo por escrito da CONTRATANTE;

8.3. Conduzir a execucao da presente avenca de acordo com o Termo de Referéncia e
Proposta Comercial e de conformidade com as normas técnicas aplicaveis, observando

estritamente a legislagao vigente aplicavel,

8.4. Arcar com todos os 6nus ou obrigagdes decorrentes da legislacdo da seguridade
social, trabalhista, tributaria, fiscal, securitaria, comercial, civil e criminal, no que se
relacionem com a execucdo do objeto desta avenga, inclusive no focante a seus

empregados, dirigentes e prepostos;

8.5. Responder, por si € por seus sucessores, integralmente e em qualquer caso, por
todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, causados a CONTRATANTE ou a

terceiros, por seus empregados ou servigos, indenizando quando for necessario;

8.6. Substituir, a suas expensas e responsabilidade, na forma da lei, os servicos e
produtos que néo estiverem de acordo com as especificagdes;
8.7. Realizar os servicos solicitados nos dias previstos, no horario e enderegos

estabelecidos;

8.8. Retirar todo material utilizado nos eventos em até 02 (dois) dias uteis, contados do
seu respectivo término. Em casos excepcionais, cuja o espaco seja utilizado para outros
fins no dia subsequente ao evento realizado, a CONTRATADA sera comunicada a

efetuar a desocupacéo do local imediatamente apés o término da colacao;

de Taubatd
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8.9. Responsabilizar-se pela guarda e manutencdo dos materiais, equipamentos e

produtos utilizados na colagao;

9. Obriga¢oes da Contratante

9.1. Assegurar a CONTRATADA o recebimento dos créditos decorrentes do
adimplemento de suas obriga¢des, acompanhada da atualizacdo monetaria entre a data
do adimplemento e a do efetivo pagamento, com a aplicagao do indice INPC/IBGE, se

for o caso;

9.2. Permitir 8 CONTRATADA o livre acesso as dependéncias relacionadas a execugao

do objeto desta avencga, em horarios previamente estabelecidos;

9.3. Fiscalizar a execugao do ajuste e documentar as ocorréncias havidas em registro

proprio;

9.4. Encaminhar a solicitacdo da demanda 8 CONTRATADA com antecedéncia minima

conforme disposto no item 4.1.

10. Qualificagao técnica

Nao se aplica.

11. Critério de julgamento das propostas

O critério de julgamento adotado sera o de menor preco por lote, em razéo da

necessidade de padronizacéo, a fim de garantir a estética e a organizagdo uniforme em

todas as cerimoénias.

12. Resultados esperados
12.1. Alto padrao de qualidade e profissionalismo em todas as etapas do processo,

desde o planejamento até a execucéo final do evento.

de Taubaté
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12.2.  As empresas frequentemente tém parcerias com fornecedores e conhecem o
mercado, o que pode resultar em melhores negociagdes de pre¢os e condicdes. Isso

contribui para uma gestao mais eficiente dos recursos financeiros da universidade.

12.3. Maximizar o impacto do evento, garantindo que ele atinja seus objetivos e
engaje efetivamente o publico-alvo, seja ele composto por alunos, professores,

funcionarios ou comunidade externa.

12.4. Execucéo eficiente, profissional e resultados tangiveis que contribuam para o

sucesso e para a imagem positiva da instituicdo.

13. Sangodes

13.1. Pela inexecugado total ou parcial do objeto contratado, deixar de entregar
documentacao exigida, ndo manter a proposta, erro de execugéo, execugao imperfeita,
retardamento da execugéo ou da entrega do objeto, inadimplemento contratual ou ainda
comportar-se de modo inidéneo, cometer fraude de qualquer natureza ou constatar-se
a nao veracidade de informacdes prestadas a Administragdo, praticar atos ilicitos e
lesivos, podera a Administragdo aplicar a Licitante ou a Contratada, garantida a prévia
e ampla defesa, nos termos do Art. 155, da Lei Federal n° 14.133/21, as sangdes

administrativas que seguem:

a) Adverténcia por escrito por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos ao objeto contratado, sendo exigida pronta reparag¢éo da falta

cometida e comunicacao formal das providéncias tomadas;

b) Multa de 2% (dois por cento), sobre o valor total do contrato, por reincidéncia de 02

(duas) adverténcias;

c) Multa equivalente a 4% (quatro por cento), sobre o valor total do contrato, por dia,
pelo ndo cumprimento dos prazos de entrega, admitindo-se o maximo de 05 (cinco) dias,

apds o que podera ser reconhecida a inexecucao do ajuste;
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d) Muita de 10% (dez por cento), sobre o valor total do contrato, por infragéo a qualquer
condigéo do contrato e, aplicada em dobro, em caso de reincidéncia;

e) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do contrato, por inexecugéo parcial
deste ajuste, observando-se a proporcionalidade de parte do contrato cumprido,

independentemente das demais sancdes cabiveis;

f) Multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor total do contrato, por inexecugao total

deste juste, independentemente das demais sangbes cabiveis;

g) Multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor total homologado, pela recusa

injustificada da licitante vencedora em assinar o Contrato;

h) No caso de reincidéncia em irregularidades na execu¢ao do objeto por 03 (irés)
vezes, podera considerar caracterizada a inexecugao do objeto e rescindir o ajuste, sem

prejuizo das multas estipuladas nas alineas anteriores;

i) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e
indireta do ente federativo, por prazo de 03 (trés) anos, nos casos descritos nos incisos
I, IV, V e VI do caput do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, e por prazo de 02 (dois)
anos, nos casos descritos nos incisos Il, VIl do caput do art. 155, da Lei Federal
14.133/2021, admitindo-se a sua reabilitacdo nos termos do Art. 163, da mesma lei.

j) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no dmbito da Administracdo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, por prazo de 06 (seis) anos, nos
casos descritos nos incisos VI, IX, X, X! e XIl do caput do art. 155 da Lei Federal

14.133/2021, admitindo-se a sua reabilitacdo nos termos do Art. 163, da mesma lei.

13.2. As multas deverdo ser recolhidas, por depdsito bancario identificado, na conta
corrente n° 45.000045-5, agéncia 0056, Banco Santander, em nome da Universidade

de Taubaté, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.
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13.2.1. O comprovante de depdsito devera ser encaminhado, no prazo acima,

ao e-mail do setor responsavel pela intimacao.

13.3. Se o valor da multa aplicada e as indenizages cabiveis nao forem pagos, os
mesmos deverdo ser descontados dos pagamentos eventualmente devidos a

Administracdo, ou descontados da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.4. A aplicagdo das penalidades nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacédo de
reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

13.5. Para as penalidades previstas, sera garantido o direito ao contraditorio e & ampla
defesa, a qual devera ser apresentada pelo interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua notificagdo, que sera dirigida para analise da Douta

Procuradoria Juridica;

13.6. As sancdes serao obrigatoriamente registradas em autos préprios, e no caso da
aplicacdo do impedimento de licitar e contratar e da declaragdo de inidoneidade,
requerera a instauracdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por
comissdo, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir, nos termos do
Art. 158, da Lei Federal 14.133/21.

13.7. As penalidades sé poderao ser relevadas nas hipéteses de caso fortuito ou forga

maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo da Administragéo.

14. Estimativas do valor da Aquisigao
14.1. As estimativas estio discriminadas no item 5 do Estudo Técnico Preliminar — ETP
NAE n° 0002/2026.

14.2. A estimativa atualizada constara em anexo neste Termo de Referéncia, apés

pesquisa de precos a ser realizada pelo Servigo de Licitacdes e Compras, conforme

de Taubaté
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parametros estabelecidos nos incisos |, II, lll, IV e V, do §1°, artigo 23, da Lei Federal n°
14.133/2021 e validagédo pelo responsavel do Setor Requisitante.

15. Adequacgao Orgcamentaria
15.1. As despesas decorrentes da presente aquisi¢do correrdo por conta dos recursos
especificos consignados no Or¢camento da Universidade de Taubaté do atual exercicio

financeiro.

15.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagdo 12.392.0108.4003.04.339039.

16. Condicdes gerais

Nao se aplica.

Aless a Bgrges Serra
Coordenadora de Eventos
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