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TERMO DE REFERENCIA 3

Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagéao

1. Objeto
Contratagéo de empresa especializada para o fornecimento de buffet completo
para Coffee Break na abertura do XV CICTED.

1. Fundamentac¢do da contratacao.
Este Termo de Referéncia detalha e estabelece as condi¢gdes necessérias para a
contratagdo descrita no ETP 007/2026."

A presente aquisicdo se faz necessaria visando atender o evento XV Congresso
Internacional de Ciéncia, Tecnologia e Desenvolvimento — CICTED para oferecer um
coffee na abertura do Congresso para 100 pessoas, sendo elas: autoridades publicas
convidadas, professores, palestrantes e alunos, conforme as especificacdes e

quantidades constantes neste Termo de Referéncia.

3. Especificagdes técnicas

CONTRATAGAO DE SERVICO DE BUFFET
COMPLETO, COM MONTAGEM, REPOSICAQ E
DESMONTAGEM INCLUIDAS PARA O CICTED,
CONFORME TERMO DE REFERENCIA

SERVICO

3.1 Especificagcbes Complementares.

3.1 CARDAPIO:
A empresa devera fornecer os seguintes itens:

3.1.1 Bebidas
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e Servidas individualmente devidamente refrigeradas, acondicionadas em
recipientes com gelo (autoatendimento):

o Agua mineral e agua com gas (garrafa PET) — natural ou gelada;

e 2 tipos de Sucos, podendo ser: natural, de polpa ou industrializado pronto
para consumo.

* Refrigerante (opgbdes: Coca-Cola, Coca-Cola Zero, Guarana Antartica e
Guarana Antartica Zero)

o (Café preto

e Cha

e Acucar e adocante

3.1.2 Salgados (7tipos)

« Bolinha de queijo

» Salgado assado de ricota com espinafre
¢ Mini quiche de alho-poré

« Coxinha de frango

+ Risole de carne

e Quibe frito

Empada de palmito ou frango

3.1.3 Petit four doce

¢ tipos variados de petit four

OBS.: A troca de itens do cardapio, bem como o material e os equipamentos utilizados
pela empresa, deverdo ser previamente avaliados e aprovados pela UNITAU em até 2
dias uteis antes da data do evento.

3.2 ltens operacionais
A empresa devera fornecer:

e Pratinhos descartaveis
« Copos descartaveis para bebidas quentes e frias
e Guardanapos de papel de boa gramatura
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3.3 Equipe e execugio do servigo: ey
-

» O servigo sera realizado em sistema self-service, sem gargons.

e A empresa devera disponibilizar equipe responsavel por:

« Montagem e organiza¢do da mesa de buffet antes do inicio do evento

« Reposigdo dos alimentos e bebidas durante o evento

« Desmontagem e retirada de todos os materiais ao final do evento

e Limpeza completa do espago utilizado (inclusive mesas, utensilios e
descarte de residuos) ao final do evento.

Todos os géneros alimenticios e quaisquer outros ingredientes utilizados no preparo
dos alimentos servidos durante o coffee deverdo ser de excelente qualidade, estar em
perfeitas condi¢goes de conservacédo, higiene e apresentagéo, com indicagdo do prazo
de validade, atendendo as normas da Vigildncia Sanitaria para embalagens,

transporte, acondicionamento e exposi¢ao para consumo.

4 Prazo, local e condi¢gdes de entrega ou execucgdo.

4.1 O servico de coffee break devera ocorrer no enderego:
e Rua: Expedicionario Ernesto Pereira, Portdo 3 , Centro — Taubaté - SP
¢ Data do evento: 21/10/2026
e Horario do inicio do Evento: 19h00

4.2 A Contratada devera montar e servir o coffee break na sala adjacente ao Auditério
do CEN

4.3 A contratada devera dispor dos itens em bandejas, sendo que os itens que
necessitarem manter a temperatura quente precisarao ser acondicionados em réchaud
4.4 Todos os produtos deverao ter data de fabricag&o/confeccao e data de validade;
4.5 Os itens alimenticios devem ter sido preparados no dia do evento

4.6 A empresa devera entregar o produto em recipiente que mantenha os alimentos
conservados para o consumo com data de confecgado.

4.7 Os refrigerantes e a agua deverao ser entregues gelados.

4.8 O cafe deve ser entregue em garrafas térmicas para manter a temperatura.
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4.9 A contratada devera fornecer toalhas de mesa suficientes para que os alimentos
servidos tenham uma boa apresentacéo.

4.10 Caso algum produto seja rejeitado, o resultado da avaliagdo sera comunicado a
CONTRATADA, onde serao registrados os defeitos encontrados.

4.11 Os itens entregues em desacordo com as especificagdes solicitadas, deverdo ser
substituidos imediatamente, apdés comunicagdao da Contratante, sem prejuizo da

aplicacao de sancgdes;

412 A contratada devera agendar horério junto a PRPPG, por meio do e-mail
prepg@unitau.br ou telefone (12) 3625-4218, com a servidora Lilian Benitz Pronin de
Faria, para retirada dos recipientes utilizados para acondicionar os alimentos, no prazo
de até 02 (dois) dias uteis, contados do término de cada processo. Apos esse prazo a
UNITAU nao se responsabiliza pela guarda e manutengdo dos mesmos. A retirada
sera realizada no seguinte enderego: Rua Expedicionario Ernesto Pereira, Portao 3,
Centro — Taubaté - SP, na data de 21/10/2026 no horario de inicio do preparo: as 18h,
horario do inicio do evento as 19h.

05 Prazo e condigdes de garantia

5.1. Durante o prazo de garantia dos servigos prestados, como disposto em legislagao
vigente, sendo constatados vicios de qualidade, que tornem inadequada sua
utilizacdo, podera a UNITAU, sem prejuizo da aplicagio das penalidades previstas,

exigir alternativamente e a sua escolha, o seguinte:

a) Prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da solicitagdo do setor requisitante, para
solugéo do problema detectado, devendo ocorrer o refazimento do servigo, sem 6nus;
b) Restituicdo imediata da quantia paga, monetariamente atualizada, se for o caso,
relativa ao(s) servigo(s), que apresentar(em) vicio(s) de qualidade, conforme inspecio
realizada pelo responsavel da unidade requisitante da UNITAU, sem prejuizo de
eventuais perdas e danos, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da notificagdo
encaminhada.

06 Responsavel pelo recebimento, telefone e e-mail
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6. A execugdo do servico serd acompanhada e fiscalizada pelo setor requisitante —

Pro-reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacgéo, Rua Visconde do Rio Branco, 210 — Centro
-Taubaté, Telefone: (12) 3625-4218, prppg@unitau.br, sob a responsabilidade da
servidora Profa. Dra. Monica Franchi Carniello, Pré-reitora de Pesquisa e Pos-
Graduacéo.

6.2. A fiscalizagdo da execugido do servico pela UNITAU n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da EMPRESA pela inobservancia de qualquer obrigagdo assumida.

07 Condigoes e prazos de pagamento

7.1. Pagamento sera em até 21 (vinte e um) dias, contados a partir do ateste definitivo
da nota fiscal pelo responsavel.

7.1.1. Nenhum pagamento sera realizado a empresa caso exista alguma pendéncia na
execug&o dos servigos, portanto nenhuma obrigagéo sera gerada e podera ser exigida
da UNITAU com relagao a mora ou juros no débito existente.

7.2 As notas fiscais juntamente com o arquivo “XML” deverdo ser encaminhados ao e-
mail prppg@unitau.br, para que sejam atestadas e enviadas para pagamento. Deverdo
constar os dados bancarios da empresa.

7.3 Nos precos propostos deverdo estar inclusos além do lucro, todas as despesas e
custos operacionais, tais como: transporte (inclusive frete), encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais, seguro contra todos os riscos existentes, garantia
& quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento do objeto.

7.4 Apos 12 (doze) meses, contados a partir da data-base vinculada a data do
orcamento estimado, o valor pactuado podera ser reajustado mediante aplicagdo do
indice IPCA/IBGE, com fundamento no Art. 25, § 7°, e Art. 92, V, da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.5. Notas Fiscais em desconformidade (dados de faturamento, servicos diversos ao

executado ou ao contratado. entre outros) ndo serfo aceitas e DEVERAO SER
CANCELADAS, independente da data de emiss3o.
7.5.1. E de responsabilidade da empresa a conferéncia em sua totalidade dos

itens da Ordem de Compras/Contrato recebido para a execucdo e emissdo da Nota

Fiscal.
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7.6. Em atencdo a Instrugdo Normativa RFB n° 2145, de 26/06/2023, informamos que
é obrigatério destacar o valor e a aliquota do IR a ser retido no corpo da Nota Fiscal.

Caso o fornecedor seja isento ou imune, uma declaragdo devera ser apresentada

08 Obrigagdes da Contratada

8.1 Manter, durante todo o prazo de vigéncia deste Contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes por ela assumidas, todas as condigées de qualificagdo e habilitagao
exigidas;

8.2 Nao utilizar quaisquer informagdes as quais tenha acesso, em virtude desta
aquisicdo, em beneficio proprio ou em trabalhos de qualquer natureza, nem as
divulgar sem autorizagdo por escrito da CONTRATANTE;

8.3 Conduzir a execucéo da presente avenga de acordo com o Termo de Referéncia e
Proposta Comercial e de conformidade com as normas técnicas aplicaveis,
observando estritamente a legislagao vigente aplicavel,

8.4 Arcar com todos os 6nus ou obrigagdes decorrentes da legislacéo da seguridade
social, trabalhista, tributaria, fiscal, securitaria, comercial, civil e criminal, no que se
relacionem com a execugdo do objeto desta avenga, inclusive no tocante a seus
empregados, dirigentes e prepostos;

8.5 Responder, por si e por seus sucessores, integralmente e em qualquer caso, por
todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, por seus empregados ou servicos, indenizando quando for necessario;

8.6 Substituir, a suas expensas e responsabilidade, na forma da lei, os produtos que
n&o estiverem de acordo com as especificagdes.

9. Obrigagdes da contratante

9.1 Assegurar & CONTRATADA o recebimento dos créditos decorrentes do
adimplemento de suas obrigagdes, acompanhada da atualizagdo monetaria entre a
data do adimplemento e a do efetivo pagamento, com a aplicagéo do indice
INPC/IBGE, se for o caso;

9.2 Permitir & CONTRATADA o livre acesso as dependéncias relacionadas a
execucao do objeto desta avenga, em horérios previamente estabelecidos;

9.3 Fiscalizar a execugdo do ajuste e documentar as ocorréncias havidas em registro
préprio.
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10 Qualificagao Técnica
N&o se aplica

11 Critério de avaliagdo das propostas
O criterio de julgamento serd menor prego por item, visando ampliar a

competitividade e melhor aproveitamento dos produtos disponiveis no mercado

12 Resultados esperados
= A presente contratagdo almeja a satisfagdo da equipe de professores,
servidores e alunos voluntarios que irdo se alimentar, bem como a entrega dos itens

no tempo necessario para alimentagao da equipe.

13 Sangdes

13.1 Pela inexecugéo total ou parcial do objeto contratado, deixar de entregar
documentacéo exigida, ndo manter a proposta, erro de execugdo, execugéo
imperfeita, retardamento da execugdo ou da entrega do objeto, inadimplemento
contratual ou ainda comportar-se de modo inidéneo, cometer fraude de qualquer
natureza ou constatar-se a nao veracidade de informacdes prestadas a Administragéo,
praticar atos ilicitos e lesivos, poderda a Administragdo aplicar a Licitante ou a
Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nos termos do Art. 155, da Lei Federal

n° 14.133/21, as sangdes administrativas que seguem:

v" adverténcia por escrito por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretem prejuizos significativos ao objeto contratado, sendo exigida pronta

reparacao da falta cometida e comunicagéo formal das providéncias tomadas;

v' multa de 2% (dois por cento), sobre o valor total do contrato, por reincidéncia

de 02 (duas) adverténcias;

v multa equivalente a 4% (quatro por cento), sobre o valor total do contrato, por
dia, pelo ndo cumprimento dos prazos de entrega, admitindo-se o maximo de 05

(cinco) dias, apos o que podera ser reconhecida a inexecucéo do ajuste;

de Taubaid

71

{
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v" multa de 10% (dez por cento), sobre o valor total do contrato, por infracéo a
qualquer condigao do contrato e, aplicada em dobro, em caso de reincidéncia;

v" multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do contrato, por inexecugéo
parcial deste ajuste, observando-se a proporcionalidade de parte do contrato

cumprido, independentemente das demais sangdes cabiveis;

v" multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor total do contrato, por inexecucéo
total deste juste, independentemente das demais sangdes cabiveis;

v" muita de 30% (trinta por cento), sobre o valor total homologado, pela recusa
injustificada da licitante vencedora em assinar o Contrato;

¥v" no caso de reincidéncia em irregularidades na execugéao do objeto por 03 (trés)
vezes, podera considerar caracterizada a inexecugé@o do objeto e rescindir o ajuste,
sem prejuizo das multas estipuladas nas alineas anteriores;

v" impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo, por prazo de 03 (trés) anos, nos casos descritos nos
incisos lIl, IV, V e VI do caput do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, e por prazo de
02 (dois) anos, nos casos descritos nos incisos I, VIl do caput do art. 155, da Lei

Federal 14.133/2021, admitindo-se a sua reabilitagdo nos termos do Art. 163, da
mesma lei.

v'  declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no &ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, por prazo de 06
(seis) anos, nos casos descritos nos incisos VI, IX, X, Xl e Xl do caput do art. 155 da
Lei Federal 14.133/2021, admitindo-se a sua reabilitagao nos termos do Art. 163, da
mesma lei.
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13.2 - As multas deverdo ser recolhidas, por depésito bancario identificado, na conta D)oy
corrente n® 45.000045-5, agéncia 0056, Banco Santander, em nome da Universidade P'J(

de Taubate, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o.

13.2.1. O comprovante de depoésito devera ser encaminhado, no prazo acima,
ao e-mail do setor responsavel pela intimacéo.
13.3 - Se o valor da multa aplicada e as indenizages cabiveis ndo forem pagos, os
mesmos deverdo ser descontados dos pagamentos eventualmente devidos a
Administragéo, ou descontados da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
13.4 A aplicacdo das penalidades n&o exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado a Administracdo Publica.
13.5 - Para as penalidades previstas, sera garantido o direito ao contraditério e a
ampla defesa, a qual devera ser apresentada pelo interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua notificagédo, que sera dirigida para analise da Douta
Procuradoria Juridica;
13.6 - As sangbes serdo obrigatoriamente registradas em autos proprios, e no caso da
aplicagdo do impedimento de licitar e contratar e da declaragdo de inidoneidade,
requerera a instauragéo de processo de responsabilizagcdo, a ser conduzido por
comissao, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir, nos termos
do Art. 158, da Lei Federal 14.133/21.
13.7 - As penalidades s6 poderédo ser relevadas nas hipoteses de caso fortuito ou

forca maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo da Administrag3o.

14  Estimativas do valor de Contratagdo

14.1 As estimativas estdo discriminadas no item 8 do Estudo Técnico Preliminar — ETP
PRPPG n° 0007/2026.

14.2 A estimativa atualizada, constara em anexo neste Termo de Referéncia, apés
pesquisa de pregos a ser realizada pelo Servigo de Licitagdes e Compras, conforme
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parametros estabelecidos nos incisos I, II, Ill, IV e V, do §1°, artigo 23, da Lei Federal

n® 14.133/2021.

15 Adequacgdo orgamentaria

15.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Universidade de Taubate do atual exercicio
financeiro.

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo: 12.571.0114.4017.339039 fonte
04

(16) Condigoes gerais

Nao se aplica.

(17) Matriz de Risco

Nao se aplica

Documento assinado digitalmente

m« MONICA FRANCHI CARNIELLO
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Profa. Dra. Monica Franchi Carniello

Proé-reitora de Pesquisa e Pés-graduagao



