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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicao de materiais de
expediente e matérias didaticos escolar, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UNID. QUANT.

ENVELOPE SACO KRAFT 260X360MM C/100UNID. APRESENTACAQ: GRAMATURA 80
G/M?=. CARACTERISTICAS: ENVELOPE TIPO SACO, KRAFT PARDO. EM

1 CONFORMIDADE COM O INMETRO E COM AS RECOMENDACOES CONTIDAS NAS cX 10
NORMAS DA ABNT NO QUE COUBER.
ETIQUETAS ADESIVAS, CAIXA COM 100 FOLHAS, 10 ETIQUETAS POR FOLHAS,

9 ETIQUETA TAMANHO 101,6 X 50,8 MM. ETIQUETAS BRANCAS AUTOADESIVAS MULTI- X 10

USO PARA INKJET OU LASER. FINALIDADE: MULTIUSO; IMPRESSAO: SEM PRE-
IMPRESSAQ; TIPO DE PAPEL: AUTOADESIVO.

FITA ADESIVA CREPE 50MMX50M LISTA DESCRITIVA DE CARACTERISTICAS:
MATERIAL: PAPEL CREPE; TIPO: MONOFACE; COMPOSICAO: EM PAPEL CREPADO
SATURADO COBERTO COM ADESIVO A BASE DE BORRACHA E RESINAS SINTETICAS;
3 LARGURA: 50 mm; COMPRIMENTO: 50M; ESPESSURA: 3 mm; . COR: CREME; UNID. 300
APLICACAO: MULTIUSO EM TRABALHOS ESCOLARES, FECHAMENTO DE
EMBALAGENS, MASCARAMENTOS, FIXACOES, PROTECAO, ENFATXAMENTOS,
EMENDAS, REFORCO.

FITA ADESIVA TRANSPARENTE 48MMX100MM LISTA DESCRITIVA DE
CARACTERISTICAS: - MATERIAL: CELOFANE TRANSPARENTE; - TIPO: MONOFACE; -
POLIETILENO; - COR: INCOLOR; - LARGURA: 50 mm; - COMPRIMENTO: 50 METROS; -
APLICACAO: MULTIUSO EM ESCRITORIO E DOMESTICO;

FITA DUPLA FACE PARA FIXACAO DE OBJETO RESISTENTE; CARACTERISTICAS; FITA
FIXA FORTE DUPLA FACE, PARA FIXACAO PERMANETE RESISTENTE DE OBJETO
MED. 12X5 m, PARA FIXACAO DE QUADRO, MOLDURAS, ARTEFATOS DE
DECORACAO E OUTROS

UNID. 50

LIVRO ATA DE PAPELARIA; MEDINDO (205X297) MM VERTICAL; CAPA PESANDO
6 1250G /M2 REVESTIDA COM PAPEL KRAFT, PESANDO 80G/M2, PRETA COM 200 UNID. 50
FOLHAS NUMERADAS

PALITO DE MADEIRA PARA CHURRASCO MEDINDO 25CM X 4MM. PACOTE COM 100
UNIDADES.

8 PAPEL ADESIVO (ETIQUETA) FOLHA INTEIRA A4 - C/ 100 FOLHAS PCT S

9 PAPEL CARTAO PAPEL CARTAC FOSCO COR A DEFINIR NO PEDIDO GRAMATURA:

280G/M? TAMANHO: 50 X 70CM PACOTE COM 10 UNIDADES et 09

PAPEL MULTIFUNCIONAL A3 - TAMANHO 297X420MM, ALCALINO, GRAMATURA
10 75G/M?, EMBALAGEM COM 500 FOLHAS, CONTENDO TODAS AS INFORMACOES
DISPONIVEIS SOBRE O PRODUTO E FABRICANTE, DEVENDO ESTAR
ACONDICIONADAS EM CAIXAS DE PAPELAO.

PCT 200

PAPEL SULFITE COLORIDO, TAMANHO A-4(210X297MM), COR A DEFINIR NO PEDIDO,
11 75G/M?, ALCALINO, PACOTE COM 100 FOLHAS, PAPEL DE FABRICACAO NACIONAL,
PRODUZIDO A PARTIR DE CELULOSE VIRGEM ORIUNDA DE FLORESTAS 100%
PLANTADAS E COM CERTIFICACAO FSC.

PCT 150

PAPEL FOTO - PAPEL FOTO GLOSSY BRANCO BRILHANTE, TAMANHO A4, 180GR, 210
X 297MM, A PROVA D’AGUA, SECAGEM INSTANTANEA, EM PACOTES COM 50 PCT S
FOLHAS.
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PAPEL FOTO GLOSSY AUTOADESIVO - PAPEL FOTO GLOSSY AUTOADESIVO BRANCO
BRILHANTE, TAMANHO A4, 130GR, 210 X 297MM, A PROVA D’'AGUA, SECAGEM PCT
INSTANTANEA, EM PACOTES COM 50 FOLHAS.

1.2. Os materiais objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacédo nao se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao
a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Municipio de Jambeiro, por meio da Secretaria Municipal de Educacao, no uso
de suas atribuicoes legais, e considerando a inovacao da NLLC, e em atendimento ao
Art. 6°, inciso XLI, da Lei Federal n® 14.133/21, faz - se, a instauracao do presente
processo, necessario, para o eventual fornecimento de materiais de expediente e
matérias didaticos escolar para suprir a necessidade da rede municipal do ensino
fundamental, ensino infantil, creches, pré-escola, EJA, para atendimentos das escolas
publicas municipais, com entrega parcelada, durante 12 (doze) meses.

2.2. A justificativa da Necessidade Identificada no DFD: A Prefeitura Municipal de
Jambeiro, tem a responsabilidade de garantir a perfeita execucao das atividades
desenvolvida pela SME em suprir os setores administrativos, escolas e creches de
materiais de expedientes e materiais escolares e didaticos, afim de que possa os alunos,
professores e servidores desenvolverem suas atividades com mais eficiéncia, agilidade e
zelo, de forma adequada.

2.3. A presente aquisicao tem o objetivo de suprir as necessidades de material de
expediente e materiais escolar didaticos, visando repor e manter o estoque, e garantir
o pleno funcionamento, tendo em vista que tal material é essencial a continuidade e
manutencao dos servicos realizados em todas as unidades escolares municipais, bem
como, atender as necessidades da cozinha piloto e da SME, evitando assim a
necessidade de fazer grandes estoques e baratear a compra dos materiais por maior
demanda, é necessaria a aquisicao na quantidade estabelecida neste documento.

2.4. Neste sentido, o presente documento contempla estudos para a contratacao de
solucao que atendera a necessidade especificada neste documento de formalizacao da
demanda e tem por finalidade estuda-la detalhadamente e identificar a melhor solucao
existente no mercado para supri-la, em conformidade com as normas e principios que
regem a Administracao Publica.

Por fim, € importante ressaltar que o parcelamento do fornecimento é devido a
indisponibilidade de armazenamento nas instalacoes dos o6rgaos e entidades da
administracao direta e indireta, bem como pela perecibilidade do objeto.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucao abrange o fornecimento continuo de materiais de expediente e materiais
escolar didaticos, estruturados para atender desde a rotina administrativa das
secretarias até as necessidades pedagogicas da Educacao Infantil e Ensino
Fundamental em Jambeiro.

3.2. O foco central é garantir que os insumos possuam alto rendimento, seguranca
atoxica e conformidade com as normas técnicas de suporte ao aprendizado.

3.3. Distribuicao organizada para atender tanto as unidades do setor urbano quanto as
da zona rural, evitando o acimulo de estoques volumosos em locais sem estrutura de
armazenagem.

3.7. Os materiais devem ser entregues em embalagens reforcadas, identificadas por lote
e data de validade (quando aplicavel), facilitando a conferéncia e o controle de inventario.
Cobertura imediata para itens com vicios de fabricacdo ou danos decorrentes do
transporte, assegurando que nenhum aluno ou servidor fique desassistido.

3.8. Como diretriz de seguranca fisica e responsabilidade fiscal, é altamente
recomendavel que o edital exija o Selo do INMETRO para todos os itens de uso escolar
(Portaria 481/2010), garantindo a auséncia de substancias nocivas e pecas pequenas
que oferecam risco as criancas. Além disso, a padronizacao dos itens promove uma
identidade visual coesa na rede municipal, elevando o sentimento de pertencimento dos
alunos e a organizacao do ambiente de trabalho.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.3. A licitante devera atender as exigéncias estabelecidas na legislacao vigente, no
edital da licitacao e em seus anexos e cumprir todos os requisitos para participar do
certame, desde o credenciamento, da participacao da sessao publica no dia e horario
agendado para o envio das propostas de precos e dos documentos de habilitacao
pertinentes.

4.4, Apresentar Atestado de Capacidade Técnica de fornecimento, emitido por Pessoa
Juridica de Direito Publico ou Privado, declarando que a empresa ja promoveu o
fornecimento de bens de natureza similar (materiais de expediente e/ou didaticos),
comprovando aptiddo para o fornecimento do objeto de maneira compativel com as
quantidades e especificacées constantes neste instrumento.

4.5. Todos os materiais devem ser novos, de primeiro uso e de fabricacao recente, nao
sendo aceitos itens com embalagens violadas, sinais de umidade, mofo, ressecamento
ou qualquer avaria que comprometa a sua utilizacao pedagogica ou administrativa.
4.6. Os materiais didaticos (como tintas, colas, massas de modelar e pincéis) devem
ser atoxicos, possuir selo de certificacao do INMETRO e seguir as normas de seguranca
para manuseio infantil, sendo isentos de substancias nocivas ou partes cortantes.
4.7. Os papéis e materiais de escrita (lapis, canetas, borrachas) devem apresentar
uniformidade de cor e acabamento, garantindo que nao haja variacoes de tonalidade
ou falhas de fabricacédo que prejudiquem a escrita ou a padronizacdo dos documentos
oficiais.

4.8. O fornecimento deve incluir as embalagens originais com a identificacéo clara do
fabricante, data de fabricacao, prazo de validade (quando aplicavel) e lote,
especialmente para itens quimicos ou pereciveis como colas e tintas.
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4.9. Os itens devem ser entregues devidamente acondicionados em caixas de papelao
resistentes ou fardos lacrados, protegidos contra impactos e intempéries durante o
transporte, para garantir a integridade fisica dos materiais até a entrega final.

4.10. O fornecedor deve oferecer garantia contra defeitos de fabricacao ou vicios
ocultos. Caso sejam detectados materiais com baixa qualidade (ex: canetas sem carga,
colas ressecadas ou papéis com gramatura divergente), a contratada devera realizar a
substituicdo em até 02 (dois) dias tteis, sem onus para a Administracao.

4.11. No ato da entrega, podera ser realizada a conferéncia por amostragem para
verificar a conformidade dos produtos com as especificagoes do edital (cor, marca,
gramatura e validade), reservando-se a Administracao o direito de rejeitar lotes que
nao atendam aos padroes minimos de qualidade exigidos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. ENTREGA GLOBAL: Os materiais deverao ser entregues no prazo de 10 (dez) dias,
no periodo compreendido entre 08:00 e 16:00 horas, na Secretaria Municipal de
Educacao, situada na Rua Major Gurgel, 100 - Centro, Jambeiro/SP, ou em local
designado pela Administracdo dentro do municipio, conforme especificado na
Autorizacao de Fornecimento (AF).

5.2. Secretaria Solicitante procedera ao controle sistematico de conferéncia no ato da
entrega, verificando rigorosamente:

5.2.1. Se os itens (canetas, papéis, tintas, etc.) correspondem exatamente ao descrito
no edital;

5.2.2. Se os produtos estao lacrados, sem sinais de umidade ou violacao;

5.2.3. Se as marcas entregues sao as mesmas apresentadas na proposta e se possuem
certificacoes obrigatorias (como o selo do INMETRO para materiais didaticos);

5.2.4. Garantia de que itens como colas, tintas e massas de modelar possuam prazo de
validade remanescente de, no minimo, 12 meses.

5.2.5. Caso os materiais ndo atendam as exigéncias, serao devolvidos e deverao ser
retirados do local de entrega imediatamente apos a notificacéao.

5.3. O fornecedor que, convocado, recusar-se injustificadamente a confirmar o
recebimento da Ordem de Entrega no prazo de 01 (um) dia util apés o envio, podera
sofrer as sancoes previstas por inexecucao do ajuste, conforme a Lei n°® 14.133/2021.
5.4. As notas fiscais deverao ser individualizadas para cada setor da prefeitura,
conforme especificacées constantes na propria Autorizacao de Fornecimento (A.F);

5.5. Constatadas irregularidades no objeto, a Prefeitura Municipal de Jambeiro, sem
prejuizo das penalidades cabiveis, podera:

a) Se disser respeito a especificacao (ex: gramatura de papel inferior ou cor de tinta
divergente) rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou
rescindindo a contratacao;

b) Na hipétese de substituicao: a Contratada devera realiza-la em conformidade com as
exigéncias da Administracdo no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados da notificacéo
por escrito, mantendo o preco original;

c) Se disser respeito a diferenca de quantidade (itens faltantes no fardo ou caixa):
determinar sua complementacao imediata ou rescindir a contratacéao;

d) Na hipétese de complementacao e/ou incorrecoes: a Contratada devera regularizar a
situacao no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados da notificacao, sem custos
adicionais.

5.6. E vedado & CONTRATADA subcontratar totalmente o fornecimento/prestacio de
servicos ora ajustado.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacao, que contera informacoes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sancoes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacédo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucéao do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°)

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacées para a correcao da execucéao do contrato, determinando prazo para
a correcao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacéao contratual.

Gestor do Contrato

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento
e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacao da necessidade de adequacoes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracao.

6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.
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6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicoes de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo
administrativo de responsabilizacédo para fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacées sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacao de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacées constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24 horas, a
contar da notificacao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 2 (dois) dias tteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso [ do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para
o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias tteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emisséao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nédo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidacao
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7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de até 30 dias para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.10. Para fins de liquidacéao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgéao contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacao da
situacao, sem onus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal.

7.13. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 dias, contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secéao anterior.

7.15. Havendo atraso nos pagamentos nao decorrente de falhas no cumprimento das
obrigacoes contratuais principais ou acessorias por parte da CONTRATADA, incidira
correcao monetaria sobre o valor devido na forma da legislacdo aplicavel, bem como
juros moratoérios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados
proporcionalmente, em relacao ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.18. De acordo com a Instrucao Normativa da Receita Federal do Brasil de n® 2145 o
recolhimento do Imposto de Renda incidente das contratacoes de bens e servicos sera
retido na fonte.

7.19. As Notas Fiscais emitidas deverédo constar a observacdo as regras de retencao
dispostas na Instrucao Normativa RFB n° 1234, de 2012 e Instrugdao Normativa n°® 2145
de 2024, devendo indicar a aliquota a ser retida e caso nao seja indicada, o Setor
Financeiro efetuara a retencao nos termos da referida instrucéo.

7.20. A retencao nao sera efetuada a pessoa juridica optantes pelo Regime do Simples
Nacional devidos a ME/EPP, de que trata o art. 12 da Lei Complementar 123 /06, desde
que a empresa declare formalmente sua situacao

7.21. As empresas optantes pelo Simples Nacional, de que trata a Lei Complementar
n° 123/2006, para fins de comprovacao das condicoes de isencédo deverdo apresentar
declaracao de que trata a IN RFB 1234/12 e IN 2145/23, conforme determina o art. 6°
da referida instrucao.

7.22. Em caso de nao apresentacao da declaracao, a fonte pagadora podera consultar
o portal do Simples Nacional para verificacdo se a empresa contratada é ou permanece
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sendo optante pelo Regime Tributario diferenciado, conforme § 4° do art. 6° da IN RFB
n° 1234/2012 e IN RFB 2145/2024

7.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de

DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéao do critério de julgamento

pelo MENOR PRECO POR ITEM.

9. REQUISITOS DE HABILITACAO

9.1. Habilitacdes Juridicas

9.1.1. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ pt-
br/empreendedor;

9.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de marco de 2020.

9.1.5. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Puablico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz
9.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.1.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidacéo respectiva.

9.2. - Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

9.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.);

9.2.2. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
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9.2.3. Prova de regularidade para com a Unido, Fazenda Federal, Estadual e
Municipal da sede do licitante, através de certidoes expedidas pelos 6rgaos competentes,
que estejam dentro do prazo de validade, expresso na propria certidao ou, na hipotese
das certidoes néao trazerem o prazo de validade, que elas tenham sido expedidas ha, no
maximo, 90 (noventa) dias, composta de:

9.2.3.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.2.3.2. Prova da Regularidade (positiva com efeitos negativos ou negativa) para com
a Fazenda Estadual, comprovada através de Certidao Negativa de Débitos, inscritos na
Divida Ativa, emitida pelo Governo do Estado da sede da Licitante;

9.2.3.3. Certidao Negativa de Débitos Mobiliarios Municipal ou Certidao Positiva de
Débito com efeitos de negativa.

9.2.4. Prova de situacao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), através da apresentacao do CRS - Certidao de Regularidade de Situacao, dentro
do seu periodo de validade;

9.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.2.6. Declaracao do licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu
representante legal, de que se encontra em situacao regular perante o Ministério do
Trabalho.

9.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao de declaracao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
9.2.8. Todas as certidoes exigidas poderédo ser apresentadas Certiddao Negativa de
Débitos ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa.

9.3. - QUALIFICACAO TECNICA

9.3.1. Prova de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, por meio da
apresentacao de Atestado ou Certidao expedido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, necessariamente em nome do licitante, comprovando o fornecimento de
caracteristicas semelhantes, de complexidade tecnolégica e operacional equivalentes
aos licitados

a.l) O(s) atestado(s) exigido(s) na alinea anterior deve(m) estar em papel timbrado, com
a devida identificacdo e assinatura do responsavel, devendo possuir ainda o nome,
endereco, telefone(s)/fax e e-mail do contato do emitente do atestado, além da descrigcao
dos fornecimentos realizados e seu periodo da realizacao, contendo todas as
informacoes suficientes para comprovar a boa execucao do objeto.

a.2) Of(s) atestado(s) de capacidade técnica podera(ao) ser objeto(s) de
averiguacao/diligéncia a critério do Pregoeiro para verificacao de autenticidade de seu(s)
conteuido(s) e/ou de aspectos funcionais e de desempenho.

9.3.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
9.3.3. Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante, nos termos do Parecer n.
00005/2021/CNMLC/CGU/AGU

9.3.4. O licitante disponibilizara todas as informacoes necessarias a comprovacao da
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legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, cépia
do contrato, que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.4. Caso admitida a participacdo de consorcio e cooperativas, sera exigida a
seguinte documentacao complementar:

9.4.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;
9.4.2. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

9.4.3. A comprovacao do capital social proporcional ao ntimero de cooperados
necessarios a execucao contratual;

9.4.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.4.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

9.4.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacéo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias
gerais ou nas reunioes seccionais; e

f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacao;

9.4.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9.4.8. Em caso de participacao de consorcio a apresentacdo de atestado de
desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte, se o
atestado ou o contrato de constituicao do consoércio nao identificar a atividade
desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo adotados os seguintes
critérios na avaliacao de sua qualificacao técnica:

9.4.9. Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, as
experiéncias atestadas deverao ser reconhecidas para cada empresa consorciada na
proporcao quantitativa de sua participacdo no consoércio, salvo nas licitacoes para
contratacao de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, em que todas as experiéncias atestadas deverao ser reconhecidas para cada
uma das empresas consorciadas;

9.4.10. Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consorcio heterogéneo, as
experiéncias atestadas deverao ser reconhecidas para cada consorciado de acordo com
os respectivos campos de atuacao, inclusive nas licitacoes para contratacao de servicos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.

9.4.11. Para fins de comprovacao do percentual de participacao do consorciado, caso
este nao conste expressamente do atestado ou da certiddao, devera ser juntada ao
atestado ou a certidao cépia do instrumento de constituicao do consoércio.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado unitario da contratacao possui carater sigiloso e sera tornado
publico apenas e imediatamente apés o julgamento das propostas, nos termos do art.
24 da Lei 14.133/2021 e nas justificativas abaixo:
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JUSTIFICATIVA ORCAMENTO SIGILOSO

A opcao pelo orcamento sigiloso levou em conta a busca pela proposta mais vantajosa.
Sabe-se que a divulgacéao dos valores unitarios, dificulta a negociacao com fornecedor
que acaba cotando pelo preco maximo apurado e quando ocorre a fase de disputa nao
ha efetiva participacao nos lances dos licitantes.

Assim sendo, busca-se através do orcamento sigiloso a majoracao da assertividade
pela Administracéao, na escolha da contratada que sabendo dos riscos e complexidade
dos servicos, apresente proposta dentro da sua realidade para que tenha capacidade
de honrar os compromissos assumidos na fase licitatoria.

O Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo possui entendimento que é facultado ao
orgao publico a divulgacédo do orcamento estimado, devendo apenas a administracao
disponibilizar os autos do processo para “vista” dos interessados.

(...) E no que se refere a falta de valor estimado para contratacao
e auséncia de orcamento detalhado em planilhas, anoto que a
jurisprudéncia deste E. Tribunal é no sentido de que se
tratando de pregido ndo ha obrigatoriedade na divulgacédo do
orcamento estimado da contratacdo, devendo a Administracao
tornar publico o local onde tal informacao podera ser obtida e
facilitar o acesso aos interessados. (...). (TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE SAO PAULO, 2019. Exame Prévio de Edital,
Processo: TC-013303.989.19-8, TCESP, Conselheiro Dimas
Ramalho, Data do Julgamento: 30/05/2019). (grifei)

E ainda conforme Zymler e Dios (2014, p. 1 1 7).

A nao divulgacao do orcamento tem por objetivo evitar que as
propostas/lances gravitem em torno do orcamento fixado pela
administracao. Essa medida deve se mostrar particularmente
eficaz quando houver a ocorréncia de lances fechados, pois, sem
as balizas dos outros licitantes e do orcamento da administracao,
o competidor deve, ja nessa etapa, oferecer um preco realmente
competitivo e dentro do limite de sua capacidade de executar a
avenca com uma lucratividade adequada. Caso assim nao proceda,
esse competidor corre o risco de ser desclassificado sem a
possibilidade de apresentar outra proposta mais competitiva, de
acordo com os critérios que regem a apresentacao de lances
fechados. Amplia-se assim, a competitividade do certame e
propicia-se melhores propostas para administracao. Nao se ouvida
que determinados agentes do mercado participam de licitacoes e
elaboram suas propostas sem analisar sua capacidade de honra-
la. Esses agentes, seja por nao disporem de meios para tanto, seja
por nao estarem dispostos a arcar com as despesas dai
decorrentes, simplesmente se baseiam no orcamento efetuado pela
administracao. Esse procedimento, contudo, é temerario porque
as propostas podem nao refletir a realidade economica do licitante,
redundando em dificuldades posteriores na execucéao contratual.
Desta feita, a nao divulgacao do orcamento obriga os licitantes a
efetivamente analisarem sua estrutura de custos para dai
elaborarem suas propostas. Espera-se, pois, a apresentacao de
propostas mais realistas economicamente.
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Segundo Zymler e Dios (2014),

Em relacao a eventual violacdo do principio da publicidade,
explicitado no caput do art. 37 da Constituicao Federal, deve-se
lembrar o entendimento de que nenhum principio constitucional é
absoluto de forma que se deve buscar harmoniza-los na hipétese
de eventual antagonismo entre dois principios — no caso o da
publicidade em contraposicao aos da eficiéncia elou da
economicidade. Nesse contexto de ponderacao de principios,
entende-se estar justificada a auséncia temporaria da divulgacao
do orcamento, pois amparada no principio da busca da melhor
proposta pela administracao. Logo as principais razoes do
principio da publicidade estarao atendidas, pois sera garantida a
transparéncia do procedimento licitatério com a divulgacao do
orcamento ao final do certame.

Assim sendo, busca-se através do orcamento sigiloso a majoracao da assertividade pela
Administracao, na escolha da contratada que sabendo dos riscos e complexidade da
obra, apresente proposta dentro da sua realidade para que tenha capacidade de honrar
os compromissos assumidos na fase licitatoria.

10.2. Desta forma e por todo justificado anteriormente, esta Prefeitura Municipal
informa aos Licitantes que o ORCAMENTO PREVIAMENTE ESTIMADO PARA A CONTRATACAO
SERA TORNADO PUBLICO APENAS E IMEDIATAMENTE APOS O ENCERRAMENTO DA LICITACAO,
tornando publico apenas divulgacao do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacoes necessarias para a elaboracao das propostas na Planilha Orcamentéaria —
Quantitativo

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A despesa estimada correra por contada dotacao orcamentaria vigente, as quais
serao apontadas pelo setor de Contabilidade no ato que antecede cada aquisicao,
conforme dispoe o Art. 7°, §2° do Decreto Federal 7.892/2013.



