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Oficio — N°235.

Roseira, 22 de setembro de 2026

REFERENCIA: Aquisi¢do de equipamentos e acessoérios de informatica e
telefonia.
INTERESSADO: Compras.

1) REQUISITANTE

Secretaria de Assisténcia Social

Este documento apresenta estudos técnicos preliminares basicos
para a aquisigao de equipamentos de informatica e telefonia destinados
a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e ao CRAS, visando atender
as necessidades de estruturagdo, manutencdo e melhoria das atividades
administrativas e dos servigos socioassistenciais prestados a populagao.

2) OBJETO PARA CONTRATACAO

Aquisigdo de equipamentos e acessorios de informatica e telefonia

3) DESCRICAO DA NECESSIDADE

A aquisicao dos equipamentos se faz necessaria em razdo da
necessidade de disponibilizar estrutura adequada aos servidores para a
execucao das atividades administrativas, atendimento ao publico,
alimentagao e atualizagdo de sistemas, elaboragdo de documentos,
registros, acompanhamentos e demais procedimentos relacionados a
execucao da Politica de Assisténcia Social.

A disponibilizacdo de CPUs e monitores, HUB e SSD externo
permitira a substituicdo e complementagéo dos equipamentos obsoletos,
proporcionando melhores condigdes para o desenvolvimento das atividades
dos servidores e garantindo maior eficiéncia na utilizacdo dos sistemas
informatizados.

Da mesma forma, a aquisicao de aparelhos celulares visa atender as
necessidades de comunicacao institucional das equipes da Secretaria e do
CRAS, possibilitando contato com usuarios dos servigos, realizagao de
atividades externas, comunicacao entre as equipes e utilizacdo de 20 ] (o%a) 125
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aplicativos e sistemas necessarios a execugao dos servigos
socioassistenciais.

Considerando a importancia dos servicos desenvolvidos pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e pelo CRAS, bem como a
necessidade de assegurar condi¢cdes adequadas de trabalho aos servidores,
torna-se necessaria a aquisicao dos equipamentos solicitados.

NORMATIVOS NORTEADORES PARA SEREM UTILIZADOS NA
CONTRATACAO:

Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021.

4) FICHA PARA AQUISICAO/CONTRATAGAO:

Ficha 406

5) PRAZO

Os itens deverao ser entregues em até 7 dias a contar de sua compra.

6) ENDERECO DE ENTREGA

Rua Rodophiano de Barros, n°85 — Centro/ Roseira.

7) CRITERIOS DE ACEITACAO

Os equipamentos deverao ser entregues em conformidade com as
especificagdes, quantidades e demais condi¢coes estabelecidas no
Termo de Referéncia, em perfeitas condicdes de funcionamento,
devidamente embalados e acompanhados dos respectivos acessorios,
manuais e demais itens necessarios a sua utilizagao.

No ato do recebimento, sera realizada a conferéncia da quantidade,
modelo, especificacdes técnicas, integridade fisica, funcionamento,
acessorios, garantia e demais caracteristicas dos equipamentos.

Os equipamentos que apresentarem defeitos, avarias, danos,
incompatibilidade com as especificagbes estabelecidas ou que estiverem
em desacordo com as condigdes previstas no Termo de Referéncia
poderéo ser recusados, devendo ser substituidos pela contratada, sem
qualquer 6nus para a Contratante.

Os equipamentos deverao ser entregues novos, sem uso anterior, e
deverao possuir garantia.
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8) OBRIGACOES DA CONTRATADA

e Fornecer os equipamentos de acordo com as especificagdes
técnicas, quantidades e demais condigbes estabelecidas no
Termo de Referéncia;

e Entregar os equipamentos novos, em perfeitas condigdes de
funcionamento e devidamente acondicionados;

o Responsabilizar-se pela substituicdo dos equipamentos que
apresentarem defeitos, avarias ou desconformidades com as
especificagbes contratadas;

e Fornecer todos os acessorios necessarios ao pleno
funcionamento dos equipamentos;

e Cumprir os prazos estabelecidos para entrega;

e Responsabilizar-se pela garantia dos equipamentos, conforme as
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia,;

e Arcar com todos os custos relacionados ao fornecimento,
transporte, entrega e eventual substituicdo dos equipamentos;

e Manter, durante a execugéo da contratagéo, todas as condigées
de habilitacéo e qualificacdo exigidas para a contratagao;

e Atender as solicitagdes da Contratante relacionadas a entrega,
substituicdo ou corregao de eventuais irregularidades constatadas
nos equipamentos.

e Entregar os aparelhos celulares devidamente desbloqueados e
aptos a utilizagdo, acompanhados de carregador e demais
acessorios originais necessarios ao seu funcionamento, conforme

especificagées do Termo de Referéncia.
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9) OBRIGACOES DA CONTRATANTE

e Fornecer a contratada todas as informagdes necessarias ao
adequado fornecimento dos equipamentos;

e Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos equipamentos;

e Conferir, no ato do recebimento, as quantidades, especificacdes
técnicas, condigdes de funcionamento e integridade dos
equipamentos;

e Comunicar a contratada qualquer irregularidade ou
desconformidade constatada nos equipamentos entregues;

e Recusar os equipamentos que estiverem em desacordo com as
especificagbées estabelecidas no Termo de Referéncia;

e Disponibilizar local adequado para o recebimento e armazenamento

dos equipamentos.

10) RESPONSAVEL TECNICO

Responsavel: Sabrina Stéfani de Aratjo Oliveira Arneiro
Cargo/Fungéo: Coordenadora de Secretarias Municipais
Secretaria: Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Atribuigbes: Acompanhar o recebimento e a conferéncia dos
equipamentos, verificando sua quantidade e conformidade com as

especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia

11) ESTIMATIVA DA QUANTIDADE DA CONTRATACAO

Quanto as demais estimativas das quantidades, estas foram consideradas
normais e adequadas, considerando em todo o caso, a quantidade.

7 monitores de 27” tela curva. Indicagéo: Dell, Acer, LG

4 monitores de 21” Indicagéo: Dell, Acer, LG

2 CPU com 4 a 6 nucleos, 8 a 12 threads, placa de video integrada, TDP
entre 35W e 65W, clock de 3GHz ou mais e boost de 4GHz ou mais.
Indicacéo: Intel, AMD, Qualcomm

3 celulares de 128GB. Indicagdo: Samsung, Xiaomi, Motorola
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10 HUB 7 portas, USB 3.0, com fonte de energia. Indicagdo: TP-LINK,
MD9, LEHMOX

10 SSD externo portatil, 2TB. Indicagédo: Sandisk, Kingston, Western Digital

JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

Objeto: Aquisi¢ao de equipamentos e acessorios de informatica e telefonia.
Unidade Requisitante: Secretaria de Assisténcia Social

Justifica-se a presente contratagdo para a aquisicéo de equipamentos
e acessorios de informatica e telefonia destinados a Secretaria Municipal
de Assisténcia Social e ao CRAS, visando atender as necessidades
administrativas e operacionais dos setores e proporcionar melhores
condicdes para o desenvolvimento das atividades realizadas pelos
servidores.

A aquisicdo contempla CPUs, monitores, aparelhos celulares, SSDs
externos e hubs USB, equipamentos necessarios para a estruturagao e
melhoria das condigdes de trabalho, especialmente diante da necessidade
de utilizacao de sistemas informatizados, elaboragéo e armazenamento de
documentos, comunicacéo institucional, realizagdo de atendimentos e
execucao das demais atividades relacionadas aos servigos
socioassistenciais.

Os equipamentos de informatica sdo essenciais para o adequado
desenvolvimento das atividades administrativas da Secretaria e do CRAS,
possibilitando maior eficiéncia na utilizagao dos sistemas, organizagao de
documentos, elaboracéo de relatorios, registros de atendimentos e demais
procedimentos necessarios a execugéo das agdes da Politica de Assisténcia
Social.

A aquisicao dos aparelhos celulares justifica-se pela necessidade de
ampliar e facilitar a comunicacao institucional, especialmente para contato
com usuarios dos servigos, comunicacéo entre as equipes, realizagao de
atividades externas e utilizacéo de aplicativos e ferramentas necessarias ao
desenvolvimento das atividades dos setores.

Os SSDs externos serdo destinados ao armazenamento, transferéncia

e realizacéo de copias de segurancga de arquivos e documentos
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institucionais, contribuindo para a organizagéo e preservacao das
informacgées produzidas pela Secretaria e pelo CRAS. Os hubs USB, por
sua vez, possibilitardo a conexao e utilizagdo simultanea de diferentes
dispositivos e periféricos, atendendo as necessidades de conectividade dos
equipamentos utilizados pelos servidores.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria para garantir
estrutura adequada de trabalho, melhoria das condicées de
atendimento, organizacio dos recursos tecnolégicos e maior eficiéncia
na execucao das atividades administrativas e socioassistenciais
desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e pelo CRAS.

A contratagdo observara os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade, buscando a
proposta mais vantajosa para a Administragéo Publica e garantindo a

adequada aplicagao dos recursos publicos.
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Prezado Senhor Prefeito:

As acdes desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Assisténcia
Social incluem a oferta de servigos, programas, projetos, beneficios e
demais acdes socioassistenciais destinadas as familias e individuos do
Municipio, demandando estrutura adequada para o desenvolvimento das
atividades administrativas e operacionais.

Considerando a necessidade de garantir condi¢cées adequadas de
trabalho aos servidores da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
do CRAS, faz-se necessaria a aquisicao de equipamentos e acessorios
de informatica e telefonia, compreendendo CPUs, monitores, aparelhos
celulares, SSDs externos e hubs USB.

A aquisicao dos equipamentos visa atender as necessidades dos
setores, proporcionando melhores condi¢cdes para a realizagdo das
atividades administrativas, utilizagdo de sistemas informatizados, elaboragéo
e armazenamento de documentos, registros, relatérios, comunicagéo
institucional e demais procedimentos necessarios a execugao dos servicos
socioassistenciais.

Ressalta-se que os equipamentos e acessoérios solicitados contribuirdo
para a melhoria da estrutura tecnolégica dos setores, permitindo maior
organizacéo dos arquivos, seguranga no armazenamento das informacées,
eficiéncia na comunicagao entre as equipes e melhores condigbes para o
desenvolvimento das atividades internas e externas realizadas pelos
servidores.

No caso dos aparelhos celulares, estes serao utilizados para
comunicacgao institucional, contato com usuarios dos servigos,
comunicacao entre as equipes e apoio as atividades externas, conforme
as necessidades da Secretaria e do CRAS.

Dessa forma, a aquisicdo mostra-se necessaria para assegurar a
adequada estruturagéo dos ambientes de trabalho, contribuindo para a
eficiéncia, continuidade e qualidade dos servigcos prestados pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e pelo CRAS a populagéo do
Municipio.

Fabiana Caltabiar 2
Secretaria de Assisténcia Social
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ANEXO | - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1. FINALIDADE

O presente anexo estabelece os documentos exigidos para fins de
habilitagdo das empresas nos procedimentos de dispensa de licitagao.

2. HABILITAGAO JURIDICA
Para fins de habilitagéo juridica, a empresa devera apresentar:

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario
individual, ou ficha cadastral emitida pela Junta Comercial;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial, tratando-se de sociedade empresaria;

c) Documentos de eleigao ou designagéo dos atuais administradores, quando
aplicavel,

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas
Juridicas, tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova
da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, no caso de sociedade estrangeira no pais, e ato
de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

A empresa devera apresentar:

a) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreval/cnpjreva solicitacao
.asp

b) Certiddo de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Federal (Tributos
Federais e Divida Ativa da Uniéo); www.pgfn.fazenda.gov.br

c) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pela Caixa
Econdémica Federal; www.caixa.gov.br

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); www.tst jus.br/certidao .~
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e) Certidao de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede da empresa.

4. QUALIFICACAO TECNICA E DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

a) A empresa devera apresentar catalogo, ficha técnica ou documento
equivalente do item ofertado, se necessario, contendo:

Descrigao detalhada;

Caracteristicas técnicas;

Informagdes do fabricante.

b) A empresa classificada em primeiro lugar podera ser convocada para
apresentacdo de amostra, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, conforme
estabelecido no Termo de Referéncia (oficio da Secretaria Demandante).

Sera exigida 01 (uma) amostra do item solicitado;
A amostra devera ser nova e atender integralmente as especificagées;
Podera ser exigido manual ou ficha técnica do produto;

A avaliagdo sera realizada pelo responsavel indicado no Termo de
Referéncia.

O local, horario e condi¢ées de entrega da amostra deveréo seguir o disposto
no Termo de Referéncia de cada processo.

5. DISPOSICOES GERAIS

Os documentos deverdo estar validos na data da sesséo publica;

A nao apresentagdo de qualquer documento podera implicar na inabilitagéo
da empresa,;

O Departamento de Compras podera realizar diligéncias para verificagao das
informacgées apresentadas;

Outras exigéncias poderéo ser incluidas conforme a especificidade do objeto,
desde que previstas no Termo de Referéncia.
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SOLICITAGAO DE COMPRA

2
SC 03348/2026 (PC)
Solicitado em:| 30/09/2026

Solicitante:

Sabrina Stéfani de Araiijo Oliveira Arneiro - SABRINA.STEFANI

Aprovado em:

07/10/2026

Aprovador:

FABIANA CALTABIANO DE SOUZA SIQUEIRA - FABIANA

Unidade solicitante:

DEPARTAMENTO DE PROMOGAO SOCIAL - (3)

Centro de Consumo:

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - (3)

Unidade de Compra:

GERAL - (GERAL)

Tipo de Entrega:

Unica

rPrazo de Entrega: | 1 padrao

Justificativa

AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS E ACESSORIOS DE INFORMATICA E TELEFONIA.

ITEM

CLASSIFICACAO E DESCRICAO DO MATERIAL

VALORES

QUANFIDADE | N UNITARIO TOTAL

m 1.015.001.00015928
MONITOR LED

ESPECIFICACAO: 27" TELA CURVA
LOCAL DE ENTREGA: Rua Rodophiano de Barros, 85, Centro, Roseira-SP, CEP
12.580-001.

7,0000 UN 806,3100 5.644,17

m 1.015.001.00015928
MONITOR LED

ESPECIFICACAO: 21"
LOCAL DE ENTREGA: Rua Rodophiano de Barros, 85, Centro, Roseira-SP, CEP
12.580-001.

4,0000 UN 337,6200 1.350,48

m 1.015.001.00019622
CELULAR

ESPECIFICACAO: 128GB
LOCAL DE ENTREGA: Rua Rodophiano de Barros, 85, Centro, Roseira-SP, CEP

12.580-001.

2,0000 UN 1.032,9900 2.065,98

o 1.045.001.00017663

HUBUSB

ESPECIFICACAO: HUB 7 portas, USB 3.0, com fonte de energia

LOCAL DE ENTREGA: Rua Rodophiano de Barros, 85, Centro, Roseira-SP, CEP
12.580-001.

6,0000 UN 93,6700 562,02

m 1.039.001.00019542
ssD

ESPECIFICACAQ: SSD EXTERNO, PORTATIL, 2TB
LOCAL DE ENTREGA: Rua Rodophiano de Barros, 85, Centro, Roseira-SP, CEP
12.580-001.

6,0000 UN 1.192,6000 7.155,60

015.001.00020458

CPU

ESPECIFICACAQ: CPU 4 a 6 nicleos, 8 a 12 threads, placa de video integrada, TDP
entre 35W e 65W, clock de 3GHz ou mais e boost de 4GHz ou mais.

LOCAL DE ENTREGA: Rua Rodophiano de Barros, 85, Centro, Roseira-SP, CEP
12.580-001.

2,0000 UN 2.155,0800 4.310,16

TOTAL: R$ 21.088,41

SOLICITANTE

Sabrina Stéfani de Aratjo Oliveira Ameiro

APROVADOR COMPRADOR

FABIANA CALTABIANO DE SOUZA SIQUEIRA

PRAGA PRACA SANTANA, n° 201, CENTRO, CEP: 12.580-017, ROSEIRA - SP | Telefone: 1236469900 | CNPJ: 45.212.008/0001-50
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