MUNICIPIO DE CRAVINHOS - ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E FINANGAS

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. 75, INCISO Il, DA LEI N° 14.133/2021

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa a contratacdo de empresa especializada para a
prestacao de servicos graficos de confecgao, impressao, acabamento e entrega de carnés de
IPTU e de ISS/Taxa de Licenga (exercicio fiscal de 2027) e de formularios de Cobrancga
Amigavel do Municipio de Cravinhos/SP, conforme demanda da Secretaria Municipal de
Administragao e Financas, de acordo com os padrdes descritos neste documento e com as

informagdes do banco de dados cadastral e dos sistemas do Municipio.

1.2. A prestacdo dos servigcos compreende o fornecimento de todo o material necessario,
incluindo papel, insumos, equipamentos, tecnologia, mao de obra especializada e sistema

eletrbnico de acompanhamento da producgédo, assegurando a perfeita execugao do objeto.

1.3. O objeto é de natureza comum, com padrdes de desempenho e qualidade objetivamente

definidos, e classifica-se como servigo grafico de natureza nao continuada.

2. DA ESPECIFICAGAO DO OBJETO E VALOR ESTIMADO

A contratacdo envolve a emissdo, impressdo e acabamento dos itens conforme descritivo
abaixo:

Item 1 Carné de IPTU

Formato 99 x 210 mm

Quantidade 19.000

Capa e contracapa Papel off-set 90 g/m?, policromia 4x4 cores

Miolo 19 I&minas em papel branco 75 g/m?, impresséo em preto, somente
frente: notificagdo, demonstrativo, informacgdes, cota Unica e parcelas
mensais

Acabamento Corte, organizagao das parcelas e montagem final conforme informagdes
cadastrais fornecidas pelo Setor de Tributagao (anexo 1)
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Unidade / Valor un | Média valor unitario: R$ 1,73| Total: R$ 32.870,00
estimado

Item 2 Carné de ISS - Taxa de Licenga

Formato 99 x 210 mm

Quantidade 5.000

Total de impressdes 04

Capa e contracapa

Papel branco 75 g/m?, impressédo em preto

Miolo 02 laminas em papel branco 75 g/m?, impressao em preto, somente
frente: recibo de entrega e cota Unica

Acabamento Corte, organizagao das parcelas e montagem final conforme informagdes
cadastrais fornecidas pelo Setor de Tributagao (Anexo 1)

Unidade / Valor UN | Valor unitario: R$ 1,58 | Total: R$ 7.900,00

estimado

Item 3 Cobranga Amigavel

Formato aberto

A4 (210 x 297 mm)

Quantidade 13.084 unidades

Papel 75 g/m?, cor branca, impressdo em preto,

Impresséo 01 cor(es), 02 face(s), conforme arquivo de referéncia (anexo I)
Dobra 4 partes, de modo que os dados de entrega fiquem na parte externa,

como capa

Formato fechado
(aprox.)

Aproximadamente 74 x 210 mm, conforme modelo de referéncia

Lacre

Nas laterais, apos a dobra, com pontilhado/serrilhado para abertura pelo
contribuinte
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Padréo Fiel ao modelo e as fotografias do Anexo I; documento gerado em lote
pelo sistema do Municipio

Unidade / Valor un | Valor unitario: R$ 0,63| Total: R$ 8.242,92
estimado

Valor total estimado: R$ 49.012,92 (quarenta e nove mil, e doze reais e noventa e dois centavos).

2.1. O valor estimado decorre de pesquisa de mercado e constitui referéncia para avaliagao
de vantajosidade na contratacdo, em conformidade com os arts. 23 e 24 da Lei n°
14.133/2021.

2.2. No Item 3, a contratada devera seguir rigorosamente o padrdao de impressao e
acabamento dos modelos de referéncia, sendo vedada qualquer alteragao de conteldo, texto,
valores, margens ou diagramacao. A dobra e o lacre deveréo garantir:

(a) legibilidade integral do enderegcamento e do comprovante de entrega na face externa;

(b) auséncia de exposi¢cdo de dados do contribuinte (valores e débitos) sem a abertura do
lacre;

(c) alinhamento da dobra com a diagramagéo;
(d) serrilhado que permita abertura simples, sem rasgar o conteudo; e
(e) resisténcia do lacre ao manuseio postal.

2.3. Em todos os itens, a ordem de impressao devera ser a dos arquivos fornecidos, sem

reordenacgéo, e a contratada devera manter controle de contagem para conferéncia.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1. A contratagao se justifica pela obrigatoriedade legal de o Municipio realizar o langamento
e a cobranca dos tributos municipais, especialmente o IPTU e a Taxa de Licenga, cuja
arrecadacao representa importante fonte de receita prépria, destinada ao custeio das politicas

publicas e a manutengao dos servigos essenciais prestados a populagao.

3.2. A emissao dos carnés é condigao indispensavel para que os contribuintes recebam, de
forma clara e adequada, as informagbes sobre valor do tributo, datas de vencimento,
possibilidades de pagamento a vista ou parcelado e demais orientacées. A auséncia dos
carnés ou sua entrega tardia prejudicaria o cumprimento dos prazos legais de langamento

tributario, afetando a arrecadacéao e a execugao orgcamentaria anual.
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3.3. O Termo de Cobranga Amigavel (Item 3) comunica ao contribuinte ou responsavel
tributario a existéncia de débitos vencidos e as condigbes de regularizacao, entre elas o REFIS
2026, com adesao até 30/12/2026, constituindo etapa prévia a cobranga judicial, inclusive
Execucgao Fiscal. Seu envio estimula a regularizagdo esponténea e a recuperacgao de receita

por via administrativa, menos onerosa que a judicial.

3.4. A Administracdo nao dispde de equipamentos graficos industriais, insumos apropriados,
equipe técnica capacitada, estrutura produtiva ou sistemas especificos para a impressao em
massa de boletos e formularios tributarios. A contratacao externa é, assim, necessaria,
tecnicamente apropriada e economicamente mais vantajosa, em respeito aos principios da

legalidade, eficiéncia, economicidade e continuidade do servi¢o publico.

3.5. A reunido dos trés itens em um mesmo processo visa ganho de escala, padronizacao das
exigéncias de seguranca e protegcdo de dados e racionalizagdo do procedimento, sem

configurar fracionamento de despesa.

3.6. A contratacdo fundamenta-se no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, considerando o
valor estimado do conjunto e a necessidade de garantir a regularidade da arrecadacao
municipal, observado o limite legal atualizado por decreto federal (art. 75, § 1°) e a divulgagao

de aviso em sitio eletrdnico oficial (art. 75, § 3°).

4. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

4.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados da data de apresentacao da
nota fiscal eletrénica devidamente atestada pelo setor competente, em conformidade com o
art. 145 da Lei n® 14.133/2021, observada a ordem cronoldgica de exigibilidade (art. 141).

Podera haver faturamento e pagamento por item, apds o recebimento definitivo de cada um.

4.2. A contratada devera manter regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria durante toda

a execugao contratual. Nao sera admitido pagamento antecipado.

4.3. A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos sociais, trabalhistas, fiscais ou
comerciais nao transferira responsabilidade a Administragao Municipal, nos termos do art. 121
da Lei n® 14.133/2021.

4.4. Nao havera reajuste, dado o prazo de execugao inferior a 12 meses.
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5. DO LOCAL DE EXECUGAO, SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO E AMOSTRAS

5.1. Os servigos deverao ser executados nas instalagbes da empresa contratada, obrigando-
se esta a disponibilizar sistema eletronico via web que permita a Administracdo acompanhar,

em tempo real, o processo produtivo.

5.2. O sistema devera possibilitar acesso com usuario e senha, upload de arquivos,
confirmacao de recebimento, consulta do status de producéo, visualizagao de dados técnicos,

comunicagao interna e registro de informacgdes referentes & composicao dos documentos.

5.3. Apés a homologacao do processo, o Municipio fornecera os arquivos de dados: para os
Itens 1 e 2, arquivo em formato TXT com campos de tamanho fixo, sem delimitadores; para o

Item 3, arquivo de impressao gerado em lote pelo sistema do Municipio.

A contratada devera tratar os dados e apresentar amostras fisicas, de cada item, para
conferéncia no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds o recebimento dos arquivos,
permitindo a validagcéo das informacdes, do layout e da qualidade grafica antes da impressao
em larga escala. A n3o entrega da amostra implicard na desclassificagdo do fornecedor e posterior

convocacdo do proximo classificado.

5.4. Para o Item 3, a amostra devera conter 03 (03) unidades ja dobradas e lacradas. A
producéao integral de cada item s6 podera ser iniciada apds aprovagao da amostra, por escrito,

pelo Municipio. Os demais itens 01 (uma) unidade de cada.

5.5 Os itens serdo avaliados pela Comissdo de avaliagdo (envolvidos no processo) junto do fiscal da

contratacao.

6. DO PRAZO DE EXECUGAO, ENTREGA E VIGENCIA

6.1. Os materiais deverao ser entregues no Pago Municipal, situado na Rua Tiradentes n°® 253,
Centro, Cravinhos/SP, CEP 14.140-000, de segunda a sexta-feira, entre 08h00 e 11h00 e
entre 13h00 e 17h00, em caixas resistentes, identificadas e numeradas, com indicagao da

faixa de documentos e da quantidade por caixa.

Item Prazo de entrega (contado da Observagao
aprovagao da amostra)
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1-1PTU 10 (dez) dias corridos Conforme cronograma do langamento
tributério

2 —1SS/Taxa | 10 (dez) dias corridos Conforme cronograma do langamento

de Licenga tributario

3 — Cobranca | 10 (dez) dias uteis Prioritario: prazo do REFIS 2026

Amigavel (30/12/2026)

6.2. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por igual periodo mediante justificativa e autorizagdo, nos termos do art. 107 da
Lei n® 14.133/2021.

6.3. A entrega deverd ocorrer dentro do cronograma acordado com a Administracéo,
observando-se os prazos legais para langamento tributario e, no Item 3, o prazo do REFIS
2026.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A contratante devera supervisionar a execugao do objeto, fiscalizar os aspectos quantitativos
e qualitativos, fornecer as informacdes e dados necessarios a impressao, aprovar as amostras
no prazo, acompanhar o cumprimento do cronograma, efetuar inspe¢des, comunicar
irregularidades, aplicar penalidades quando cabiveis, rejeitar servicos executados em
desacordo e providenciar o ateste da execugao para fins de pagamento.

7.1. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

A contratada devera apresentar, para habilitacao:

(a) Contrato Social,

(b) Inscricéo e Situacao Cadastral — CNPJ, com atividade compativel (servigos graficos);

(c) CND Federal (certidao conjunta RFB/PGFN);

(d) Certidao Negativa de Débitos Tributarios Estaduais e Municipais;

(e) Certificado de Regularidade do FGTS;

(f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

(g) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor;

(h) declaragao de cumprimento do art. 7°, XXXIll, da Constituicado Federal; e
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(i)

7.2. QUALIFICAGAO TECNICA E PCN

A empresa devera comprovar aptidao mediante atestados fornecidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, acompanhados de notas fiscais comprobatérias, que
demonstrem a execucao de servico grafico compativel em caracteristicas e quantidades,
inclusive impresséo de dados variaveis. Para o Iltem 3, devera comprovar também capacidade

de dobra e lacre em tiragem de porte semelhante.

7.3. CONFORMIDADE COM A LGPD E SIGILO

Considerando o tratamento de dados pessoais dos contribuintes e a existéncia de
informacgdes protegidas por sigilo fiscal, a contratada devera possuir e comprovar:

— encarregado de dados (DPO);

— politica de privacidade atualizada e publicada;

— treinamento de funcionarios;

— relatérios de auditoria interna.
A contratada atuara como operadora, nos termos da Lei n® 13.709/2018, devendo: utilizar os
dados exclusivamente para a execugao do objeto; ndo copiar, armazenar além do necessario,
divulgar ou repassar os dados a terceiros; restringir o acesso a pessoal autorizado, com dever
de confidencialidade; adotar medidas técnicas e administrativas de seguranga; comunicar
imediatamente ao Municipio qualquer incidente de seguranca; e, ao final, eliminar os arquivos
e destruir provas, sobras e refugos de impressdo, com comprovacao por declaragdo ou

certificado.

7.4. DECLARAGOES TECNICAS E CERTIFICAGOES

A empresa devera apresentar declaragcao de que possui parque grafico préprio, com
impressoras a laser para dados variaveis e maquinas off-set, garantindo a producao integral
sem terceirizagdes.

A contratante podera realizar visita técnica as instalagoes.
Para homologacao, devera apresentar certificagao FSC ou CERFLOR.

E vedada a subcontratac&o, total ou parcial, salvo autorizacdo expressa e prévia do Municipio.

8. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

8.1. A fiscalizacao sera exercida pelo gestor do contrato e por fiscal designado, nos termos
do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, competindo-lhes acompanhar, registrar ocorréncias,
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comunicar irregularidades, validar amostras e garantir o cumprimento das obrigacdes
contratuais.

8.2. Recebimento provisorio: no ato da entrega, para posterior verificagdo. Recebimento
definitivo: em até 05 (cinco) dias, apds conferéncia da quantidade total e da qualidade por
amostragem representativa, mediante termo circunstanciado (art. 140 da Lei n® 14.133/2021).

8.3. Constatados defeitos de impressao, dobra, lacre, montagem, divergéncia de contetido ou
falta de unidades, a contratada devera substituir ou complementar o material, as suas
expensas, em até 02 (dois) dias uteis, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

8.4. A garantia contratual € dispensada, em razéo do valor e do prazo curto de execugao; a
garantia do servigo corresponde a obrigacao de reimpressdo ou substituicido do material
defeituoso.

9. DA FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. Dispensa de licitagdo em razao do valor (art. 75, Il, Lei n® 14.133/2021), com divulgacao
de aviso em sitio eletrénico oficial pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis e recebimento de
propostas adicionais pelo e-mail licitacao0O3@cravinhos.sp.gov.br, até a data e hora fixadas
no aviso.

9.2. Critério de julgamento: menor prego por item, sendo facultado ao interessado cotar um
ou mais itens, desde que atendidas integralmente as especificagdes. A contratada devera
comprovar o atendimento as condi¢coes de habilitagao antes da contratacao (art. 72 da Lei n°
14.133/2021).

9.3. A Administragao podera negociar o preco com o fornecedor melhor classificado e, se a
proposta for desclassificada ou o fornecedor ndo comprovar a habilitagdo, convocar o
seguinte, na ordem de classificagao.

10. DA ESTIMATIVA DE PRECOS (PESQUISA DE MERCADO)

Fonte / Fornecedor Item 1 — unit. Item 2 — unit. Item 3 — unit. (R$)
(R$) (R$)

Cotagao 1: 50.735.505/0001-72 1,30 1,50 0,50

Cotagado 2: _ 45.876.059/0001-86 1,48 1,72 0,59

Cotacgao 3: pesquisa Contratacdes 2,41 1,51 0,80

similares
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Média estimada 1,73 1,58 0,63

Item Descrigdo Qtd. Média unit. (R$) | Total (R$)

1 Carné de IPTU 19.000 1,73 RS 32.870,00

2 Carné de ISS — Taxa de Licenga 5.000 1,58 RS 7.900,00

3 Cobranga Amigavel 13.084 0,63 RS 8.242,92
Valor total estimado RS 49.012,92

11. DAS SANGOES

11.1. O descumprimento parcial ou total das obrigacées ensejara a aplicacao das penalidades
dos arts. 155 e 156 da Lei n°® 14.133/2021, incluindo adverténcia, multa, impedimento de licitar
e contratar e declaragdo de inidoneidade, garantidos o contraditério e a ampla defesa. As
multas poderéo ser descontadas dos pagamentos ou da garantia, quando existente.

11.2. Multa de mora: 0,5 % por dia de atraso, sobre o valor do item em atraso, limitada a 1%.
Multa compensatdria por inexecugao: de 0,5% a 30% do valor do item ou do contrato,
conforme a gravidade (art. 156, § 3°).

11.3. O vazamento, uso indevido ou tratamento de dados pessoais em desacordo com este

Termo constitui infracdo grave, sem prejuizo da responsabilizacao civil, administrativa e penal.

12. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas ocorrerdo a conta da dotacao especifica prevista na Lei Orcamentaria Anual,
consignada em reserva orgamentaria propria, anexa ao processo.

13. DAS DISPOSIGOES FINAIS

13.1. Integram este Termo: Anexo | — Modelos de referéncia (leiautes dos carnés e do
formulario de Cobranga Amigavel, com fotografias do produto acabado); Anexo Il — Modelo
de proposta de precos; Anexo Il — Modelo de termo de recebimento.

13.2. Os casos omissos serao resolvidos com base na Lei n°® 14.133/2021, na legislagao
correlata e nos principios gerais de direito administrativo.

Cravinhos, 20 de outubro de 2026.
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Jardiel Garcia Passini — Fiscal do Contrato

Carlos Augusto Manella Ribeiro — Secretario da Administracdo — Gestor do Contrato
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ANEXO |

ANEXO DO TERMO DE REFERENCIA - MODELO DE COMPOSIGAO DO CARNE DE IPTU 2025 (EXEMPLO DE DISPENSA)

CAPA COM CAPA
ARTE GRAFICA (1 LAMINA)
(FRENTE/VERSO)

caprico™

O

UvU P
1x -C)-
Yy 9
NOTIFICACAO  DEMONSTRATIVO  INFORMAGOES PARCELAS QNICAS PARCELAS INSTRUGOES CONTRACAPA
DE LANCAMENTO DE C.ALCULO INSTITUCIONAIS (4 COTA UNICA MENSAIS DE PAGAMENTO  COM ARTE GRAFICA
(1 LAMINA) (1 LAMINA) (3 LAMINAS) COM DESCONTO) (10 PARCELAS) (1 LAMINA) (1 LAMINA)

S ——m

l i

T

= ‘ T
S— = 1
_— i |
) 5 ® @ ® ¥
CAPA NOTIFICACAO  DEMONSTRATIVO  INFORMAGOES  PARCELAS UNICAS PARCELAS INSTRUCOES CONTRACAPA
(1LAMINA)  DELANGAMENTO  DECALCULO  INSTITUCIONAIS (4 COTA UNICA MENSAIS DE PAGAMENTO COM ARTE GRAFICA
(1 LAMINA) (1 LAMINA) (3 LAMINAS) COM DESCONTO) (10 PARCELAS) (1 LAMINA) (1 LAMINA)
LEGENDA:
[ COMPONENTES VARIAVEIS IMPRESSOS: &
+ Dados Cadastrais, Valores, QR Code/Cddigo de Barras, EN%\D:RNAQAO
« Mensagens Personalizadas. g%“ckag‘é’:mr;g)
-------- SERRILHA (DESTACAVEL) NAS GUIAS DE PAGAMENTO

Item 01 - IPTU

ANEXO DO TERMO DE REFERENCIA - MODELO DE COMPOSIGAO DA GUIA ISS (IMPOSTO SOBRE SERVIGOS)

FORMATO: 99 x 210mm
QUANTIDADE: 5.000 UNIDADES

CAPA
(FRENTE/VERSO)
CAPA EM PAPEL BRANCO 75g/m?
COM IMPRESSAO EM PRETO

CAPA
(FRENTE/VERSO) EM PAPEL BRANCO
COM IMPRESSAQ

EM PRETO

LAMINA 2: LAMINA 3: CONTRACAPA TAL
RECIBO DE ENTREGA COTA UNICA (FRENTE/VERSO) DE IMPRESSOES: 04
1 LAMINA, (1 LAMINA, CM EM PAPEL BRANCO 75g/m? (4 LAMINAS GERAIS)
SOMENTE FRENTE) SOMENTE FRENTE) ~ COM IMPRESSAO EM PRETO
@ o

|

RECIBO DE ENTREGA COTA UNICA CONTRACAPA PONTILHADO/SERRILHADO
(1 LAMINA, (1 LAMINA, EM PAPEL BRANCO 75g/m? NAS LATEERAIS
SOMENTE FRENTE) SOMENTE FRENTE) COM IMPRESSAO (APOS DOBRA) PARA
EM PRETO ABERTURA PELO CONTRIBUINTE
LEGENDA:

[ COMPONENTES FIXOS: Texto padrdo, logotipos em preto.

[ COMPONENTES VARIAVEIS IMPRESSOS:
+ Dados do Contribuinte, Valor da Cota Unica, QR Code/Cédigo de Barras.
* Mensagens Personalizadas de Instrugéo.

ENCADERNAGAO
ACABAMENTO FINAL: DOBRA
E SERRILHA NAS LATERAIS
DO GUIA COMPLETO

ITEM 02 — GUIA ISS
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item 03 — DOBRAS CARTA DE COBRANCA AMIGAVEL

Item 03 — CARTA AMIGAVEL FINALIZADA
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A Prefeitura Municipal de Cravinhos — Dispensan® /2026 — Processon® /2026
Razao social: CNPJ:

Endereco: Telefone/e-mail:

Responsavel: CPF:

Dados bancarios:

Item Descrigao Qtd. Valor unit. (R$) | Valor total (R$)

1 Carné de IPTU, 99 x 210 mm, 19.000
conforme TR

2 Carné de ISS — Taxa de Licenga, 99 | 5.000
x 210 mm, conforme TR

3 Cobranga Amigavel, A4, dobrada 13.084
em 4 e lacrada, conforme TR

Valor total

Validade da proposta: () dias. Prazos de entrega: ltem 1: ___ dias; Item 2: ___ dias;
ltem 3: __ dias. Declaramos que nos pregos estéo incluidos todos os custos e despesas
necessarios a execugcao do objeto e que concordamos com as condi¢des do Termo de
Referéncia.

Nome, cargo e assinatura do representante legal
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ANEXO IlIl - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO

Objeto/ltem:

Processo n° 12026

Contratada:

Nota fiscal n°:
Quantidade recebida:
( ) Recebimento provisorio em | 12026.

() Recebimento definitivo em ___ / /2026, apds conferéncia de quantidade, qualidade,
montagem/dobra/lacre e conformidade com a amostra aprovada.

Ressalvas:

Fiscal do contrato

Gestor do contrato
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