\ Estado da Bahia
POR1 Prefeitura Municipal de Porto Seguro
: EGURO Autarquia Municipal de Transito e Transportes
o PORTRAN

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2004/2025
AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N2001/2025

A Portran — Autarquia Municipal de Transito e Transportes de Porto Seguro, através do agente
de contratacdo, manifesta o interesse em obter cotacdes de eventuais interessados para o
objeto: PRESTAGAO DE SERVICO DE ORGANIZAGAO,DIGITALIZACAO, E ARMAZENAMENTO EM
NUVEM, INSERCAO E INDEXACAO DE DOCUMENTOS E DADOS NA PLATAFORMA E-TCM DE
TODAS AS PRESTACOES DE CONTAS MENSAIS E ANUAIS DA PORTRAN, CONFORME
QUANTIDADE E ESPECIFICACOES, CONSTANTES DO TERMOS DE REFERENCIA.

As propostas serdo recebidas até o dia As propostas serio recebidas até o dia 14/03/2025, no
expediente compreendido das 08:00 as 17:00 h, junto a Portran, situada na Rua Pero Vaz de
Caminha n<948, 12 Andar, Centro, Porto Seguro/BA, ou através do e-mail:
portran@portoseguro.ba.gov.br;.

Porto Seguro, BA, em 11 de marco de 2025.
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ERISVAN SANTOS FARIAS
Agente de contratagdes

Portaria n2001/2025
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO

PRESTACAO DE SERVICO DE ORGANIZAGCAO,DIGITALIZACAO, E ARMAZENAMENTO EM
NUVEM, INSERCAO E INDEXACAO DE DOCUMENTOS E DADOS NA PLATAFORMA E-TCM DE
TODAS AS PRESTAGOES DE CONTAS MENSAIS E ANUAIS DA PORTRAN.

1.1 ESPECIFICAGAO DO OBJETO

VALOR VALOR
ITEM| QTD| UND DESCRICAO UNITARIO TOTAL
RS RS

PRESTACAO DE SERVICO DE
ORGANIZACAO, DIGITALIZACAO, E
ARMAZENAMENTO EM NUVEM,
01 | 10 | MES | INSERCAO E INDEXAGAO DE
DOCUMENTOS E DADOS NA PLATAFORMA
E-TCM DE TODAS AS PRESTACOES DE
CONTAS MENSAIS E ANUAIS DA PORTRAN,
CONFORME DETALHAMENTO.

DETALHAMENTO DO OBIJETO:

1. A digitalizacdo devera ser realizada nas dependéncias da Portran — Autarquia de Transito e
Transportes de Porto Seguro, Municipio de Porto Seguro;
2. Os documentos a serem digitalizados serdo referentes as prestacdes de contas mensais e
Anuais, do corrente ano;
3. A estacdo de trabalho — computador deverd, montada e mantida sob responsabilidade da
Contratada, com equipamentos, software, recursos técnicos e humanos necessarios a execucao
dos servicos;
4. A digitalizacdo dever ser feita de todos os documentos constantes no processo, inclusive capa e
contracapa, frente e verso, quando for o caso, mantendo a integridade de cada documento e a
perfeita visualizagdo ao ser digitalizado;
5. A digitalizacdo dos documentos dever- ser executada em conformidade com as especificagcdes
abaixo:

¢ Equipamento Utilizado: Scanner de Mesa;
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e Sistema de Automacdo dos Documentos Utilizado: Proprio da CONTRATADA,;

¢ Formato do Arquivo de Imagem: PDF pesquisavel com a funcionalidade OCR;

e Tamanho do Formato do Arquivo: Papel A4;

e Coloragdo: Preta e branca;

* Resolugdo Minima: 300 dpi;

e Tamanho mdaximo do arquivo 5mb, em caso de arquivos maiores serdo subdivididos em
5mb cada, na sequéncia;

* Forma de entrega das Digitalizaces: Midia(s) de CD/DVD-ROM ou Pen Drive, bem como

armazenamento nas nuvens durante toda vigéncia do contrato.

6. Os documentos digitalizados devem ser devolvidos ao CONTRATANTE sem rasuras, extravios ou
emendas, ou seja, no mesmo estado e ordem em que foram recebidos;

7. As midias necessarias para armazenamento serdo fornecidas pela CONTRATADA;

8. Quando houver elaboracao de novos documentos, onde estes farao parte dos documentos ja
digitalizados, serdao repassados a CONTRATADA para ser efetuada a sua inclusao.

Documentos a serem digitalizados:

e Leis, Projetos e Resolugdes;

e Documentacao referente a receita e despesas mensal;

® Processos Licitatérios e Processos de Contratacao Direta;

e Portarias.

Do sistema de armazenamento em nuvem

* Permitir controle de usuarios através de cadastro;

e Criacdo de login e senha para controle de usuarios;

® Permissdes para controle de quem poderd excluir ou alterar arquivos;
* Permitir o acesso a documentos e informacdes de forma agil e precisa;
e Fornecer transparéncia aos atos administrativos;

e Controlar o fluxo documental e a organiza¢do dos arquivos;

¢ Racionalizar a producdo de documentos;

e Deverd ter acesso a nuvem para fins de arquivar os documentos, ndo excluindo ainda um
dispositivo de arquivo de documentos no préprio programa

e até mesmo no computador local.

4.2 - DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA

4.3 O proponente que desejar participar da concorréncia através dispensa de licitacdo deverd
encaminhar a sua proposta juntamente com os documentos de habilitagdo juridica, regularidade
fiscal e qualificacdo técnica, a Autarquia Municipal de Transito e Transportes — Portran, As
propostas serdo recebidas até o dia 14/03/2025, no expediente compreendido das 08:00 as
17:00 h, junto a Portran, situada na Rua Pero Vaz de Caminha n248, 12 Andar, Centro, Porto
Seguro/BA, ou através do e-mail: portran@portoseguro.ba.gov.br, conforme disposto no art.
75, 832da Lein?14.133/2021, e termo de referéncia em anexo, com comprovac¢ado de que possui
poderes para representar a empresa, sendo sécio administrador e dispensada a procuracao.

4.4 A auséncia da documentacdo referida ou a apresentacdo em desconformidade com as
exigéncias previstas implica a desclassificacao da proposta.
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4.5 Apds o prazo definido para o recebimento de propostas ndo serdao admitidas novas propostas,
sendo contratada a melhor proposta para a administracao.

5 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
5.1 - HABILITACAO JURIDICA:

m)Registro comercial, no caso de empresa individual;

n) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e no caso de sociedades por a¢des, acompanhadas de documento de
eleicdo de seus administradores;

o) Documentos Pessoais dos Sdcio (s) / Proprietario (s).

2.2 - REGULARIDADE FISCAL

cc) Prova deinscricdo no cadastro nacional de Pessoa Juridica;

dd) Prova de regularidade perante o INSS e ao FGTS;

ee) Prova de regularidade com a Fazenda Federal;

ff) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual;

gg) Prova de regularidade com Débitos Trabalhistas;

hh) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal;

i)  Alvard de fiscalizagdo e funcionamento do atual exercicio 2025.

3 - QUALIFICACAO TECNICA

a) Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
demonstrando que a empresa ja realizou o fornecimento dos produtos descrito no termo de
referéncia objeto do presente certame.

3.2 Nas certiddes fornecidas via Internet o serdo conferidas pelo agente de contratacdo confirmara
a veracidade do licitante junto ao INSS e a Caixa Econ6mica Federal.

3.3 - Disposi¢Oes Gerais da Habilitagao

3.3.1. Os documentos necessarios a habilitacdo poderao ser apresentados em original, por
gualquer processo de copia autenticada por meio de cartério competente ou por servidor da
Portran ou, ainda, por publicacdo em érgao da imprensa oficial.

3.3.2. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente edital.

Rua Pero Vaz de Caminha, 48 - 1°, Centro, Porto Seguro — Bahia - CEP — 45.810-000.
E-mail: portran@portoseguro.ba.gov.br




\ Estado da Bahia
PORTO Prefeitura Municipal de Porto Seguro
: EGURO Autarquia Municipal de Transito e Transportes
o PORTRAN

10 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1 - O julgamento se processarda rigorosamente em conformidade com a Lei n9.
14.133/2021.

10.2 - Adjudicado o objeto ao vencedor do certame, serd o processo encaminhado a
autoridade superior para homologacao e deliberacdo sobre a contratacdo.

10.3 — Cabe a autoridade superior decidir sobre qualquer recurso interposto, e, nesse caso,
adjudicar o objeto ao vencedor do certame.

10.4 - De todos os atos praticados na dispensa lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serao
registradas as ocorréncias relevantes, devendo ser assinada pelo Agente de Contratacdo e
equipe de apoio, e publicada no didrio oficial.

11 - DOS RECURSOS

11.1 - Os recursos serao admitidos, processados e decididos na estrita conformidade da Lei
n?. 14.133/2021, devendo ser encaminhados ao agente de contratagao.

DOS PRAZOS, RECEBIMENTO E LOCAL DE ENTREGA

A empresa vencedora devera se comprometer a iniciar a entrega dos produtos objeto do
contrato imediatamente, apds a assinatura do contrato.

Os produtos objeto do contrato deverd ser entregue dentro das especificagdes exigidas neste
termo de referéncia, sem nenhum defeito, sujeito a analise do fiscal dos contratos e diretor de
controle interno, sujeito a rescisdao do contrato se nao atender as condigdes exigidas neste termo.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Executar com esmero e perfeicao, sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, o objeto
do presente instrumento, de forma que os produtos solicitados neste termo de referéncia sejam
entregues devidamente conforme as exigéncias;
Entregar os objetos nos hordrios e prazos estabelecidos pela CONTRATANTE.

DOS PRAZOS E CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado em moeda corrente nacional, mediante transferéncia eletrdénica
para conta bancaria da pessoa juridica contratada, em até 10(dez) dias Uteis apds o recebimento dos
produtos, condicionados a apresentagao da Nota Fiscal Eletrénica com a discriminagdo dos produtos,
devidamente atestado pelo fiscal dos contratos e diretor de controle interno, juntamente com o
Certificado da Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal; Certiddo Negativa de
Débitos Estaduais; Certiddo negativa Municipal; Certiddo negativa Federal Conjunta UNIAO/INSS e
Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas.
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Por esta razdo, solicitamos a referida cotacdo de precos, cujo pagamento sera feito pela
dotacdo orcamentdria:

DOTAGAO:

Unidade Or¢amentaria: 24.02 Autarquia Municipal de Transito Transportes de Porto Seguro
Atividade: 2007 Manutencdo dos Servigos Técnicos de apoio Administrativo

Elemento da Despesa: 33.90.39.00 Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

Fonte: 1500

Vale ressaltar que Apresentacdo de Cotacdo de Precos, deve ser feita em papel timbrado da
empresa, contendo todos os itens mencionado no anexo, bem como a assinatura e carimbo da
empresa, devendo ser entregue no endereco abaixo especificado em até 03 dias Uteis desta
solicitacdo:

1. As propostas serdo recebidas até o dia as propostas serdo recebidas até o dia 14/03/2025, no

expediente compreendido das 08:00 as 17:00 h, junto a Portran, situada na Rua Pero Vaz de
Caminha n248, 12 Andar, Centro, Porto Seguro/BA, ou através do e-mail:
portran@portoseguro.ba.gov.br;

Atenciosamente,
PORTO SEGURO, 11 de margo de 2025.
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