SECRETARIA MUNICIPAL DE
— EDUCACAO, CULTURA,
TUH n N“ IH ESPORTE, LAZER E TURISMO

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
EM CURSO PARA PRESTACAO DE CONTAS E OBRIGATORIEDADE DOS PDDES

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

O presente termo de referéncia tem como objeto a Curso para Prestagio de contas e obrigatoriedade
dos PDDEs, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

h B UNIDADE DE
ITEM ’ ESPECIFICACA ’
CIFICACAO pips | QUANT.
01

CURSO PARA PRESTACAO DE CONTAS E 3
( OBRIGATORIEDADE DOS PDDES INSCRICAO ) 01 I

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentacio da Contratagdo com seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Tecnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Resumidamente, trata-se da Capacitagdo e treinamento dos servidores da Secretaria Municipal de
Educagéo, Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, que atuardo nas diferentes etapas dos processos de
presta¢do de contas.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Da Sustentabilidade:

4.1.1 A Contratada devera atender, no que couber, aos critérios de sustentabilidade ambiental
previstos no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

5 DA EXECUCAO DO OBJETO

5.1.0 regime de execugdo sera a empreitada por preco global, pois se trata de execucdo de servigo
por prego certo e total, com as caracteristicas qualitativas e quantitativas do objeto previamente
definidas, fornecendo aos interessados todos os elementos e informacdes necessarios para o total e
completo conhecimento do objeto e a elaboragdo de proposta fidedigna.

5.2. Modalidade: Online — EAD As aulas do curso serio transmitidas ao vivo, com gravagio, para
que possam também ser assistidas depois pelos participantes. Acompanha a modalidade EAD:
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5.3. Didatica e metodologia adaptadas a realidade virtual; -Plataforma de interagdo simultanea entre
o.professor € a turma; -EXTRA: Material didatico em PDF direcionado e atualizado; -EXTRA: Os
slides dos professores também serio disponibilizados aos alunos,

6 DA EXECUCAO CONTRATUAL

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
€ as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2.A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

6.3.0 fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administra¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.4.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato

6.5. O fiscal do contrato comunicars ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagio contratual

7 DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1.0 Pagamento sera realizado por meio de BOLETQO BANCARIO, para crédito em banco agéncia
€ conta corrente indicados pela CONTRATADA;

7.2.0 pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias e serdo contados a partir da liquidagio do
boleto bancario na Secretaria de Finangas.

7.3. Por ocasido dos pagamentos devera ser apresentado:

a) Fatura discriminada (Boleto Bancario) devidamente atestada pelo(s) fiscal(ais) designado(s) pela
Secretaria:

b) CND da Unido;

c¢) CND Estadual;

d) CND do FGTS;

e) CND Trabalhista;

f) CND Municipal.

7.4 Nenhum pagamento sera efetuado sem apresentacdo dos documentos a que alude o item
anterior, bem como enquanto estiver pendente de liquidagio qualquer obrigagdo financeira que for
imposta a adjudicataria, em virtude de penalidade ou inadimplemento das obrigagdes assumidas pela
adjudicataria ou decorrente do Contrato;

7.5 O pagamento somente efetuar-se-4 mediante a tempestividade das certiddes anteriormente
mencionadas. Caso a contratada entregue certiddo com data expirada ou que venha expirar-se antes
da liquidagao da despesa, ela sera comunicada para substituir a certiddo irregular por uma atualizada;
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7..6 Durante a vigéncia do Contrato, os pregos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas
hipéteses, devidamente comprovadas, de ocorréncia de situagio prevista na alinea “d”, do inciso II,
do art. 124, da Lei Federal n°® 14.133/2021 ou de redugdo dos pregos praticados no mercado;

7.7 Mesmo comprovada a ocorréncia de situagio prevista na alinea “d”, do inciso II, do'art. 124,

da Lei F ed.er_al_ n® 14.133/2021, a Administragio, se julgar conveniente, podera optar por cancelar o
contrato e iniciar outro processo licitatério.

8 DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E DA FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1.0 fomecgdor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, sob a forma INEXIGIBILIDADE.

8.2.Para fins de habilitagdo, devera o licitante com provar os seguintes requisitos:
8.3. Habilitagdo juridica
8.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional:

8.5.Empresario individual: inscri¢io no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede:

8.6.Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.7.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores:

8.8.Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.9 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidio ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
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Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°. §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo
Normativa RFB n. 971_de 13 de novembro de 2009 (artigos 172 19 e 165).

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

8.14. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista

8.15. Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o €aso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributérios federais e Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos 4 Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagio de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943:

8.19. Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital ] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital ] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condig¢do
mediante a apresentagio de Declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

8.23. Qualificag¢do Econdmico-Financeira

824 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagfo na licitagdo, ou de sociedade simples;
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8.25. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
nos termos do inciso I1, do artigo 69, da Lei n° 14.133, de 2021;

N

8.26. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contébeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.27. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
al (um);

8.28. Asempresas criadas no exercicio financeiro da licitagio deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.29.  Os documentos referidos acima limitar-se-40 ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida h4 menos de 2 (dois) anos;

8.30. Osdocumentos referidos acima deveriio ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissio da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.31. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (8G) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo [capital minimo] OU [patriménio
liquido minimo] de ......% [até 10%] do [valor total estimado da contratagio] OU [valor
total estimado da parcela pertinente].

8.32. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagio e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.33. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declara¢io assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

Qualificacio Técnica

As empresas participantes deverdo apresentar:

¢ Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove que a empresa ja realizou atividade semelhante ou igual a deste Termo.

e Seraadmitida, para fins de comprovagio de quantitativo minimo, a apresentagio e o somatorio
de diferentes atestados executados de forma concomitante,

* Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

¢ O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias 4 comprovagio da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

a) Caso admitida a participagio de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo
complementar:

RUA PEDRO LUDOVICO TEIXEIRA, N° 208 CENTRO / CEP: 76110-000 TURVANIA-GOIAS
FONE: (64) 3682 ~ 1178 || E-MAIL: secretariadaeducacaotur@@gmail.com

Pagina 5 de 7



'SECRETARiA MUNICIPAL DE
" | EDUCAGAO, CULTURA,
TURV n N’ﬁ ESPORTE, LAZER E TURISMO

B oA

* A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exi gidos para a contratacdo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos articos 4°, inciso XI, 21,
inciso I e 42, §§2°a 6°da Lej n. 5.764, de 1971;

* A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

* A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execuc¢do contratual;

* O registro previsto na Lei n. 5.764. de 1971, art. 107;

* A comprovagdo de integragio das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

* Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagio;

* A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragio, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo
fiscalizador,

9 DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 O custo estimado total da contratacéo é conforme custos unitarios apostos na tabela em anexo.

9.2 O custo total da contratagdo ¢ de R$ 1.310,00 (Hum mil, trezentos e dez), conforme or¢amento
apresentado pela empresa, de acordo com os valores praticados junto a demais instituigdes para
objetos similares.

9.3 Por se tratar de uma contratagio por inexigibilidade de licitagdo, por certo ndo se pretende a
comparagao dos pregos propostos pela contratada com os precos de mercado. Neste esteio, segundo
a Orientagdo Normativa AGU n° 17/2009, a razoabilidade da proposta podera ser avaliada
mediantecomparagdo com o0s pregos praticados pelo prestador do servigo junto a outros entes
publicos e/ou privados, sem afastar, todavia, outros meios iddneos aptos a atender tal finalidade.
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9.4 ORIENTACAO NORMATIVA N° 17, DE 1° DE ABRIL DE 2009.

"A RAZOABILIDADE DO VALOR DAS CONTRATACOES DECORRENTES
DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO PODERA SER AFERIDA POR MEIO
DA COMPARACAO DA PROPOSTA APRESENTADA COM OS PRECOS
PRATICADOS PELA FUTURA CONTRATADA JUNTO A OUTROS ENTES
PUBLICOS E/OU PRIV ADOS, OU OUTROS MEIOS IGUALMENTE
IDONEOS." (Redagdo dada pela portaria n® 572, de 13.12.2011 - D. O. de
14.12.2011, sem grifos no original)

12.5 No mesmo sentido, ¢ o art. 23, §4°, da Lei n° 14.133/2021, segundo o qual nas contratagdes
diretaspor inexigibilidade ou por dispensa, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° daquele artigo, o contratado devers comprovar previamente
que os pregos estao em conformidade com os praticados em contratagGes semelhantes de objetos de
mesma natureza, por meio da apresentagio de notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administra¢do, ou por outro meio
idoneo.

9.6 A contratada comprovou que os pregos estao em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagdo de Notas de Empenho
emitidas, no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da presente contratagdo, pelos seguintes
Entes Publicos:

10 DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados
na Lei Orgcamentiria Anual.

A contratagio serd atendida pela dotacfio anexada ao processo administrativo
As despesas serdo provenientes da fonte de recurso:

1.00.000 - Recursos Nao vinculados de Impostos

Turvania-GO, 14 abril de 2025

dsndlion A, YA,
MN&M‘L{WX ALL[V%'&UIMA])I&AES

Responsivel pelo Termo de Referéncia
Matricula 1.450
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