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QUADRA 405 SUL,
AV. LO-09 HM 06, LT 03, SECRETARIADA TOCANTINS
PALMAS - TOCANTINS CULTURA GOVERNO DO ESTADO

CEP: 77.015-638

SGD: 2024/77019/014386

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo tem por objeto a contratacdo de empresa para prestagao de
servigos de cerimonial na 12 Feira de Negécios do Artesanato do Tocantins —
FENARTTO e no 1° Seminario de Economia Criativa, que serao realizados nos
dias 28 a 30 de novembro e 01 de dezembro de 2024, alinhando-se a Miss&o
Institucional de fomentar a cultura

DESCRICAO GERAL DOS SERVICOS

ITENS DISCRIMINAGAO DOS SERVIGOS UND. | QUANT.

SERVICO DE CERIMONIAL |: Servigos de
cerimonial, devidamente uniformizados e
1 qualificados para receber, identificar e atender as
autoridades e convidados nos atos protocolares,
bem como atividades relacionadas a apoio durante
a conducao formal dos eventos da feira, nos
horarios a serem combinados previamente com a
contratante durante os 4 dias de realizagao da
FENARTTO. Fica sob responsabilidade da 58
contratada:

1.Definir e treinar a equipe de cerimonial;

2.Coordenar as atividades conforme a programacgao
da FENARTTO;

3.Acompanhar todas as atividades como shows,|Diaria
oficinas e espetaculos no palco da feira e nas areas
de circulacao visitantes.

4. O transporte, uniforme, alimentagdo e encargos
sociais e trabalhistas dos trabalhadores & de
responsabilidade da empresa.

Obs: A diaria € compreendida como sendo um
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turno trabalhado por uma pessoa independente do
horario (diurno/noturno) e do dia da semana
(sabado, domingo e feriado) e de acordo com as
normas trabalhistas vigentes, estando incluso no
seu valor, a remuneragao e os custos operacionais.

SERVICO DE CERIMONIAL II: Servigco de mestres
de cerimonias para abertura, condugdo e
encerramento do protocolo e locugdo dos shows e
seminario a serem realizados durante os 4 dias de
realizacdo da FENARTTO nos horarios a serem
combinados previamente com a contratante. Fica
de responsabilidade da contratada:

1.Conduzir as atividades conforme a programagao
da feira;

2.0 Transporte, uniforme, alimentagdo e encargos|piarig
2 |sociais e trabalhistas dos trabalhadores e de
responsabilidade da contratada.

Obs: A diaria € compreendida como sendo um
turno trabalhado por uma pessoa independente do
horario (diurno/noturno) e do dia da semana
(sabado, domingo e feriado) e de acordo com as
normas trabalhistas vigentes, estando incluso no
seu valor, a remuneragao e os custos operacionais.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

O objeto da contratacdo nao esta prevista no Plano de Contratagbes Anual de
2024, tratando-se de contratagdo emergencial necessaria para realizagéo da 12
Feira de Negdcios do Artesanato do Tocantins € 1° Seminario de Economia
Criativa.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Considerando o objeto pleiteado, € imperativo ressaltar que no ambito da
Administracdo Publica a contratagcdo de bens e servigcos deve, como regra,
ocorrer por meio de procedimento de licitagdo, conforme definido em ambito
constitucional (art. 37, inciso XXI). Tal preceito encontra-se amparado na
legislacdo vigente, notadamente a Lei n° 14.133/2021, que estabelece as
normas gerais para as contratagdes publicas.
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A contratacdo em questdo sera formalizada por meio de dispensa de licitagao
para atender as demandas da Secretaria da Cultura do Estado do Tocantins
(SECULT-TO).

De acordo com o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, a licitagcdo é
dispensavel quando o valor estimado for inferior ao limite estabelecido.

Dessa forma, a dispensa de licitagdo pelo valor mostra-se a solugao mais viavel,
sendo mais agil e economicamente eficiente em termos processuais.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Subcontratagao

N&o é admitida a subcontratagdo do objeto.
4.2. Garantia da Contratacao

Nao havera exigéncia da garantia da contratagao conforme previsto no art.
96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

4.3. Sustentabilidade

Os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto
devem ser atendidos conforme requisitos do Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis.

5. MODELO DE EXECUGAO DOS SERVICOS

5.1. Condig¢oes de execucao

5.1.1. A realizacao do servigo sera 100% presencial nos locais dos eventos.
5.1.2. O objeto desta contratagao nao se enquadra como sendo de bem de luxo.
5.1.3. Os servicos deverao estar a contento.

5.2. Local da prestagao dos servigos

Os servigcos serao prestados no enderego: Pragca dos Girassois localizada na

Av. Joaquim Teotdnio Segurado, s/n - Plano Diretor Sul, Palmas - TO, 77001-
036.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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As comunicacgdes entre a SECULT-TO e a CONTRATADA devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
preferencialmente o uso de mensagem eletronica via e-mail para esse fim.

A SECULT-TO podera convocar representante da empresa para adocido de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1. Gestao e Fiscalizacao
A gestéo e fiscalizagao ficardo a cargo desta pasta.
6.2. Fiscalizagao

A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos;

A CONTRATANTE designara, mediante Portaria, um servidor para acompanhar
e fiscalizar a execucao do contrato, de acordo com o Art. 104, inc. lll c/c Art. 117
da Lei n® 14.133/2021.

A fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade de seus agentes e prepostos, ressaltando-se, ainda, que mesmo
atestado o servico adquirido, subsistira a responsabilidade da CONTRATADA
pela solidez, qualidade e seguranga deste ultimo.

O atesto da nota fiscal sera realizado pelo fiscal, desde que o servigo esteja em
conformidade com as exigéncias e que ndo haja impeditivos imputaveis a
Contratada.

Ao fiscal cabera comunicar imediatamente a Contratada qualquer irregularidade
apresentada nos servigos prestados.

O fiscal devera prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela Contratada.

Quando houver necessidade, o fiscal devera emitir notificacdes a Contratada.

6.3. Obrigagao da Contratada

A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execug¢do do objeto, obrigando-se a:

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo Fiscal ou Gestor do Contrato
ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

DOCUMENTO ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: José Sebasti&o Pinheiro de Souza EM 15/10/2024 14:07:23
DOCUMENTO ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: Antonio Miranda dos Santos EM 15/10/2024 08:46:00

DOCUMENTO ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: ana karoline de oliveira fernandes EM 14/10/2024 14:47:04

Verifique a autenticidade deste documento em https://sgd.to.gov.br/verificador informando o codigo: CBOE6DA601CA7143



PAGINA 17

QUADRA 405 SUL, Iﬂ\

AV. LO-09 HM 06, LT 03, SECRETARIADA TOCANTINS Sg%\s’

e FOSANTINS CULTURA  GOVERNO DO ESTADO | @
EP: 77.015-63 e

Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais normas aplicaveis
direta e indiretamente a contratacao.

Cumprir todas as exigéncias contidas no presente Termo de Referéncia.

Dar integral cumprimento a sua proposta, a qual passara a integrar este
instrumento, independentemente de transcrigao.

Emitir Nota Fiscal de acordo com o preco formalizado em proposta.

Manter a regularidade fiscal e todas as suas certiddes atualizadas com a
finalidade de comprovar inexisténcia de débitos, requisito essencial para
pagamento.

Os servigcos serao de total responsabilidade da contratada, sendo: mao de obra,
uniformes, alimentacéao, transporte e encargos.

Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizos causados por seus
empregados ou representantes, direta ou indiretamente ao adquirente ou a
terceiros, inclusive aos decorrentes de servigos.

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados por
esta Secretaria.

Pagar todos os tributos, contribuigdes fiscais que incidam ou venham a incidir,
direta ou indiretamente, sobre os servigos.

Comunicar, por escrito, quando verificar condigdes inadequadas ou a iminéncia
de fatos que possam prejudicar a perfeita prestagéo do servico.

Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisagdo dos servigos,
apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de apreciagdo por esta
Secretaria.

Apresentar os documentos fiscais de cobranga em conformidade com o
estabelecido no Contrato.

Acatar a fiscalizagdo desta Secretaria levada a efeito por pessoa devidamente
credenciada para tal fim, e cuja solicitacdo atender-se-4 imediatamente,
comunicando-o de quaisquer irregularidades detectadas durante a execucgéo dos
Servicos.

6.4. Obrigacao do Contratante
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Esta Secretaria se obriga a:

Assegurar os recursos orgcamentarios e financeiros para custear os referidos
servicos a serem realizados.

Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando
prazo para a sua corregao, certificando-se de que as solugdes por ele propostas
sejam as mais adequadas;

Acompanhar e fiscalizar a execugcdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pela contratada;

Efetuar o pagamento a contratada do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente Termo de
Referéncia;

Aplicar as sangdes previstas na lei e no contrato;
Enviar a contratada a nota de empenho;

A SECULT-TO nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugédo do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. CRITERIO DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado em parcela unica.

Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

N&o produzir os resultados acordados;

Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas.

7.1. Recebimento

Observados o prazo para fornecimento do objeto, sera recebido pela SECULT-
TO, mediante verificacdo da conformidade com o Termo de Referéncia e sua
consequente aceitacdo por meio de atesto exarado na Nota Fiscal/Fatura
emitida pela contratada, ratificada pelo fiscal do contrato.
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Apos a conclusdo dos servicos, conforme data estimada neste Termo de
Referéncia, o recebimento definitivo sera realizado dentro do prazo de 10 (dez)
dias. Este processo incluird uma minuciosa verificagdo da prestagcéo do servico,
conforme detalhado na nota de empenho e fiscais correspondentes.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias da contratagao.

No caso de controvérsia sobre a execug¢ao, quanto as condigdes estabelecidas
neste instrumento, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroverso da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

O prazo para a solugao, pela empresa, de inconsisténcias na execucado dos
servicos ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administracéo durante a analise prévia a liquidagao
de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucédo do contrato.

7.2. Liquidagao

Recebida a Nota fiscal, correra o prazo de até 30 (trinta) dias corridos para fins
de liquidacdo, condicionado ao atesto do responsavel pela fiscalizacdo do
fornecimento do objeto, e manutengéo das condigdes iniciais de habilitagao.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e
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f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos
a comprovacao da regularizagao da situagao, sem 6nus a CONTRATANTE.

7.3. Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados da finalizagao da liquidagcao da despesa.

7.4. Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de crédito em conta bancaria, na agéncia
e conta-corrente indicada pela CONTRATADA,;

O pagamento a ser efetuado em favor da CONTRATADA, estao sujeitos, no que
couber, as retencgbes tributarias na fonte, tais como de imposto de renda,
contribuicdo previdenciaria e imposto sobre servicos de qualquer natureza,
dentre outros.

A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a seleg¢ao da proposta de menor preco.

8.1. Exigéncias de habilitagao

Previamente a celebragdo do contrato, a contratante verificara o eventual
descumprimento das condi¢gdes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impega, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:
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a) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

Nao serdao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des.

8.2. Habilitagao juridica

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

Microempreendedor Individual — MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor.

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores.
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Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede
a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

8.3. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

Caso a contratada seja considerada isenta dos tributos [Estadual/Distrital] ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9. VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado da contratagdo é de R$: 56.000,00 (cinquenta e seis mil
reais).

10. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

As despesas de prestacdo de servigos correrdo por conta da dotagao
orcamentaria alocacdo no orgcamento desta pasta referente ao exercicio de
2024, nas contas dos Programas: 20720.13.392.1158.4157, Natureza de
Despesa: 33.90.39, Fonte: 500.

Palmas, 14 de outubro de 2024

Elaborado por:

Ana Karoline de O. Fernandes
Analista |

Responsavel pela agao e de acordo com os termos deste instrumento:

Anténio Miranda dos Santos
Superintendente de Fomento e Incentivo a Cultura

Autorizo, observados os aspectos legais, formais e éticos.

José Sebastiao Pinheiro de Souza
Secretario de Cultura
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