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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

s

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo determinar as condigbes que %
disciplinardo a futura e eventual contratacdo de empresa especializada na prestagcao de >
servigos e fornecimento de refeicdes, nas modalidades a la carte, self-service e refeicao o
tipo marmitex, visando atender as necessidades da Secretaria de Estado da Cultura — j
SECULT-TO. g
ESPECIFICACOES MINIMAS DOS BENS jf
Item  [UNID Quant.|Valor unitario  |[Valor total =
Refeigbes prontas (restaurante), com Q

servicos “a la Carte”, inclui-se servigos é

inerentes ao restaurante completo, com ﬁ

1 UND 60 21579 .
fornecimento de todo o suporte, °

abarcando espaco fisico, pessoal e §

material. §

Refeigcbes prontas, com servigos “self- ;

service”, inclui-se servigos inerentes a f

2 UND 100 [21578 restaurante completo, com fornecimento %
e todo o suporte, abarcando espaco %

fisico, pessoal e material. §

Refeicbes prontas “ refeicao tipo §

3 UND 700 17123 marmitex”, Peso minimo: 700g, :
Cardapio: minimo dois carboidratos, %

@
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carnes, verduras, legumes e saladas;
Requisitos: Acondicionada em

embalagem térmica.

2. DESCRIGCAO DO OBJETO

DESCRIGAO DO CARDAPIO

ITEM a la Carte

Saladas:

v No minimo, 2 tipos de vegetais folhados: acelga, agrido, rucula, alface e

outros;

v" No minimo, 2 tipos de vegetais crus nao folhosos: pimentao, nabo, rabanete,

tomate e outros;
v" No minimo, 3 tipos de vegetais cozidos: beterraba, cenoura, chuchu e outros;

v No minimo, 2 tipos de saladas compostas, mais de dois componentes com

ou sem maionese ou outro molho especial;

v" No minimo, maionese ou salpicao.

ACOMPANHAMENTOS QUENTES:

v" Arroz branco;
v Arroz cuxa;

v" Arroz composto, por exemplo: legumes, a grega, galinhada, baido de dois,
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arroz com brécolis, arroz biro-biro e outros;

Arroz Integral;

Feijao preto simples;

Feijdo carioca simples.

PRATOS PROTEICOS PRINCIPAIS:

v No minimo, 1 opg¢do de carne vermelha de 12 , por exemplo: alcatra,
picanha, contrafilé, maminha e outros;

v" No minimo, 1 opgao de carne de sol de 12 : alcatra, filé e outros;

v" No minimo, 1 opcao de pescados (de boa qualidade), por exemplo: merluza,
pescada amarela, dourada, tucunaré, pirosca, salmao, camaréao e outros;

v" No minimo,1 opgdo de carne de aves, por exemplo: frango, pato, galinha
caipira;

v" No minimo, 1 op¢ao de carne suina, por exemplo: lombo, picanha, pernil,
carré, costela e outros;

v" Feijoada completa;

v No minimo, 1 opgdo de proteina da categoria ovo-lacto-vegetariano, por|
exemplo: Gluten a parmegiana, alméndega de soja, grao-de-bico, lentilha,
empadéao de soja, nhoque de ricota ou molho de queijo, e outros.

GUARNICOES:

v No minimo, 1 opcédo de vegetal cozido ou refogado, como: alcaparra,
champignon, e outros;

v" No minimo, 1 op¢ao de banana a milanesa ou banana sauté,
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v No minimo, 1 opg¢éao de batata sauté ou batata ao murro;
v" No minimo, 1 opg¢ao de purés, suflés, guichés.

v" No minimo, 1 legumes a parmegiana ou gratinados;

v" No minimo, 1 op¢ao a base de tortas, empaddes e outros;

v No minimo, 1 op¢do de Massas: lasanha, talharim, espaguete, ravidli,

carbonara, e outros.

MOLHOS:
v A base de vinagrete — Campanha, Francés, Italiano, Inglés e outros;

v A base de maionese — Rosé, Tartaro, com iogurte, mostarda, limao e

outros.

BEBIDAS:
v' Agua mineral a vontade (com gas e sem gas );
v" Refrigerante a vontade (tradicional ou zero agucar);

v" Suco natural da polpa a vontade: Laranja, acerola, caju, cupuagu, manga,

goiaba, morango, e outros.

SOBREMESAS:
v Pudim de leite;
v" Mousse (cupuagu, maracuja, e outros);

v Petit Gateau.
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MATERIAIS ACESSORIOS:

Deveréo estar inclusos todos os materiais necessarios:

v" Organizacado do ambiente;

v Mesas, Cadeiras e Toalhas:

v" Copos e jarras de vidro ou cristal para refrigerante, sucos e agua;
v' Pratos de mesa e sobremesa (porcelana branca);

v' Talheres de ago inox;

v' Guardanapos descartaveis de primeira qualidade;

v' Guardanapos de tecido de primeira qualidade;

v' Cadeiras para suportar até 180 Kg e almofadas com espuma;

Todo o pessoal de atendimento devidamente uniformizado e identificado:

garcom, maitre, recepcionistas e outros.

ITEM self-service
Saladas:

v No minimo, 2 tipos de vegetais folhados: acelga, agrido, rucula, alface e

outros;

v" No minimo, 2 tipos de vegetais crus nao folhosos: pimentao, nabo, rabanete,

tomate e outros;
v" No minimo, 3 tipos de vegetais cozidos: beterraba, cenoura, chuchu e outros;

v No minimo, 2 tipos de saladas compostas, mais de dois componentes com

ou sem maionese ou outro molho especial;

v" No minimo, maionese ou salpicao.
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ACOMPANHAMENTOS QUENTES:

Arroz branco;
Arroz cuxa;

Arroz composto, por exemplo: legumes, a grega, galinhada, baido de dois,
arroz com brocolis, arroz biro-biro e outros;

Arroz Integral,
Feijao preto simples;

Feijao carioca simples.

PRAOS PROTEICOS PRINCIPAIS:

No minimo, 1 opg¢do de carne vermelha de 12 |, por exemplo: alcatra,

picanha, contrafilé, maminha e outros;
No minimo, 1 opgao de carne de sol de 12 : alcatra, filé e outros;

No minimo, 1 opgéo de pescados (de boa qualidade), por exemplo: merluza,
pescada amarela, dourada, tucunaré, pirosca, salmao, camaréao e outros;
No minimo,1 opg¢ao de carne de aves, por exemplo: frango, pato, galinha

caipira;

No minimo, 1 opcéo de carne suina, por exemplo: lombo, picanha, pernil,

carré, costela e outros;

Feijoada completa;
No minimo, 1 opgdo de proteina da categoria ovo-lacto-vegetariano, por
exemplo: Gluten a parmegiana, alméndega de soja, grao-de-bico, lentilha,

empadao de soja, nhoque de ricota ou molho de queijo, e outros.
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GUARNICOES:

v No minimo, 1 opgédo de vegetal cozinho ou refogado, como: alcaparra,

champignon, e outros;
v" No minimo, 1 op¢do de banana a milanesa ou banana sauté,
v No minimo, 1 opg¢éao de batata sauté ou batata ao murro;
v" No minimo, 1 opg¢ao de purés, suflés, guichés.
v No minimo, 1 legumes a parmegiana ou gratinados;
v No minimo, 1 op¢ao a base de tortas, empaddes e outros;

v No minimo,1 opgdo de Massas: lasanha, talharim, espaguete, ravidli,

carbonara, e outros.

MOLHOS:
v A base de vinagrete — Campanha, Francés, Italiano, Inglés e outros;

v A base de maionese — Rosé, Tartaro, com iogurte, mostarda, limao e

outros.

BEBIDAS:
v Agua mineral a vontade (com gas e sem gas );
v" Refrigerante a vontade (tradicional ou zero agucar);

v' Suco natural da polpa a vontade: Laranja, acerola, caju, cupuagu, manga,

goiaba, morango, e outros.

SOBREMESAS:
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v Pudim de leite;
v" Mousse (cupuagu, maracuja, e outros);

v Petit Gateau.

MATERIAIS ACESSORIOS:

Deveréo estar inclusos todos os materiais necessarios:

v" Organizagédo do ambiente;

v" Mesas, Cadeiras e Toalhas:

v' Copos e jarras de vidro ou cristal para refrigerante, sucos e agua;
v' Pratos de mesa e sobremesa (porcelana branca);

v' Talheres de ago inox;

v' Guardanapos descartaveis de primeira qualidade;

v' Guardanapos de tecido de primeira qualidade;

v' Cadeiras para suportar até 180 Kg e almofadas com espuma;

Todo o pessoal de atendimento devidamente uniformizado e identificado tais

como: gargom, maitre, recepcionistas e outros.
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ITEM

refeicao tipo marmitex

As refeicdes deverao ser compostas de: Arroz, feijao, carne, verduras, legumes

e saladas.
Tais como:
v' Arroz: Tipo extra ou tipo 01 (um);
v Feijao: Tipo 01 (um) Tipos: Roxinho, carioquinha, ou Preto;
v" Carne vermelha: Contra filé, coxdo mole, fraldinha, maminha ou acém;
v Frango: Coxa, sobrecoxa, Peito ou coxinha da asa;
3 v" Porco: Bisteca de porco, lombo ou pernil;
v Linguiga: Mista, porco ou frango.
1 opcédo de proteina da categoria ovo-lacto-vegetariano (ex: Gluten a

parmegiana, alméndega de soja, empadao de soja, nhoque de ricota ou molho

de queijo, e outros).

Verduras Legumes e saladas: Alface, tomate, repolho, cenoura, repolho,
beterraba, couve, alface, rucula, quiabo, mandioca, batata doce, batata-inglesa,
cara, inhame, abobrinha verde, milho verde, abdbora cabutia, rabanete, couve-

flor, brécolis, acelga, pepino, jild, cebola de cabega, vagem e chuchu.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

3.1. A presente contratacdo encontra respaldo na Lei n° 14.133/2021, que estabelece
normas gerais para licitacbes e contratos administrativos no ambito da Administragao

Publica.

Nesse contexto, o fornecimento de refeicbes (a la carte, self-service e marmitex),visa
atender de forma permanente as demandas institucionais da Secretaria de Estado da

Cultura.
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3.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2026,
conforme detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 45270459000143-0-000001/2026;

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

4.1. Considerando o objeto pleiteado € imperativo ressaltar que no ambito da
Administragdo Publica a contratagdo de bens e servigos deve, como regra, ocorrer por
meio de procedimento de licitagdo, conforme definido em ambito constitucional (art. 37,
inciso XXI).

4.2. Tal preceito encontra-se amparado na legislagdo vigente, notadamente a Lei n°
14.133/2021, que estabelece as normas gerais para as contratagdes publicas..

4.3. Dessa forma, a melhor solugdo para viabilidade da aquisicdo do objeto a ser adotada
pela instituicdo ser a aquisicdo na modalidade de dispensa de licitagdo, conforme Art. 75,
caput, inciso Il da Lei 14.133/2021, e anexo do Decreto n°® 12.807/25.

“E dispensavel a licitagdo, para contratagdo que envolva valores
inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e
noventa e dois reais € onze centavos) no caso de outros servigos e
compras”. Coforme “Art. 75, caput, inciso II”.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos minimos

5.1 Fornecimento de alimentos de acordo com o tipo especificado, atendendo o tipo de
embalagem, unidade de medida e prazos de validade especificados.

5.2. Os produtos entregues deverao estar no tergo inicial de validade, e apresentar as
caracteristicas constantes nas especificacdes do edital.

5.3. A qualidade fisica das embalagens e condi¢cdes do objeto, serao de responsabilidade
do fornecedor até o0 momento da entrega. Havendo qualquer anomalia qualitativa com
lote de produtos recebidos, durante o armazenamento e preparo, sera comunicado para
o imediato contato com a industria para elucidar os fatos.
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5.4. O produto sera entregue sob demanda, garantindo flexibilidade, conforme
especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas no edital e seus anexos.

Subcontratagao

5.5. Ndo sera admitida a subcontratagcdo do objeto contratual. Isso significa que a
empresa Contratada deve ser responsavel pela execucgao integral do objeto do contrato,

desde a aquisi¢cao dos bens até a entrega ao 6rgao Contratante.

Garantia da Contratacao

5.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21. No entanto, o contratado podera ser responsabilizado por danos causados
diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdao da execucédo do contrato, e nao
excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo

Contratante.

Sustentabilidade

5.7. Os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto
devem ser atendidos conforme requisitos do Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis.

6. JUSTIFICATIVA

6.1. O beneficio direto resultante da contratagdo sera a garantia da alimentagcdo dos
convidados e servidores que venham a participar de eventos institucionais e outros
similares, considerando que boa parte dos convidados sao de artistas de renome regional
e nacional, de autoridades do Estado, do poder executivo Federal e de outros Paises.

6.2. O beneficio indireto sera possibilitar a participacdo presencial em eventos
institucionais e similares realizados por esta Secretaria, na recepgao de diferentes
autoridades de organismos nacionais e internacionais, além de potenciais investidores.

6.3.Corrobora-se que estamos iniciando o primeiro semestre do exercicio financeiro e a

legislacdo vigente trata que as contratagbes devem estar incluidas no orgamento desta
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pasta, pelo qual justificamos a dispensa de licitacdo. Esta Secretaria adotara as regras
previstas na Lei n°. 14.133, de 1° de abril de 2021.

7. MODELO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

7.1. Condigoes de entrega

7.1.0s Servicos a la Carte e Self-service deverao ser executados nos estabelecimentos
da Contratada, os servigos de refeicao tipo marmitex deverado ser entregues de acordo

com a necessidade e locais conforme demanda.

7.2. A entrega das refeigao tipo marmitex sera por conta do fornecedor, sem 6nus de

frete para o 6rgéo solicitante.

7.3. Os periodos de fornecimento da Contratada abarca todos os dias da semana,

inclusive, aos finais de semana e/ou feriados, a depender da demanda.

Forma de aquisicao

7.4. A aquisicao ocorrera por meio de dispensa de licitagdo, conforme Art. 75, caput,
inciso Il da Lei 14.133/2021, e Decreto n° 12.343/24. Sera formulado instrumento
contratual nos termos da Lei 14.133/2021.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.2. As comunicagbes entre a SECULT-TO e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se preferencialmente o uso de

mensagem eletronica via e-mail para esse fim.

8.3. A SECULT-TO podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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Gestao e Fiscalizagao

8.4. A gestéo e fiscalizagao ficardo a cargo desta pasta.
Fiscalizacao

8.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos;

8.6. A Contratante designara, mediante Portaria, um servidor para acompanhar e
fiscalizar a execucéo do contrato, de acordo com o Art. 104, inc. Il c/c Art. 117 da Lei n°®
14.133/2021.

8.7. A fiscalizagao por parte da Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade de seus agentes e
prepostos, ressaltando-se, ainda, que mesmo atestado o servigco adquirido, subsistira a
responsabilidade da Contratada pela solidez, qualidade e seguranga deste ultimo.

8.8. O atesto da nota fiscal sera realizado pelo fiscal, desde que o servico esteja em

8.9. Ao fiscal cabera comunicar imediatamente a Contratada qualquer irregularidade
apresentada no objeto.
8.10. O fiscal devera prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser

8.11. Quando houver necessidade, o fiscal devera emitir notificagcbes a Contratada

Obrigagao do Contratante
Esta Secretaria se obriga a:

8.12. Assegurar os recursos orgcamentarios e financeiros para custear os referidos
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conformidade com as exigéncias e que nao haja impeditivos imputaveis a Contratada. <
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servigcos a serem realizados. T
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8.13. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a
sua corregao, certificando-se de que as solugbes por ele propostas sejam as mais
adequadas;

8.14. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ado do contrato e o cumprimento das obrigagdes
pela Contratada;

8.15. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Termo de Referéncia;
8.16. Aplicar as sangdes previstas na lei e no contrato;

8.17. Enviar a Contratada a nota de empenho;

8.18. A SECULT-TO nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

Obrigacao da Contratada

8.19. A Contratada deve cumprir todas as obrigacbes constantes neste Termo de
Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugéo do objeto, obrigando-se a:

8.20. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo Fiscal ou Gestor do Contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento
ou informacgao por eles solicitados;

8.21. Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais normas aplicaveis
direta e indiretamente a contratacio.

8.22. Cumprir todas as exigéncias contidas no presente Termo de Referéncia.

8.23. Dar integral cumprimento a sua proposta, a qual passara a integrar este
instrumento, independentemente de transcrigao.

8.24. Emitir Nota Fiscal de acordo com o preco formalizado em proposta.
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8.25. Manter a regularidade fiscal e todas as suas certidées atualizadas com a finalidade
de comprovar inexisténcia de débitos, requisito essencial para pagamento.

8.26. Os servigos serao de total responsabilidade da Contratada, sendo: mao de obra,
uniformes, alimentagéao, transporte e encargos.

8.27. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizos causados por seus
empregados ou representantes, direta ou indiretamente ao adquirente ou a terceiros,
inclusive aos decorrentes de servigos.

6.28. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados por esta
Secretaria.

8.29. Pagar todos os tributos, contribuicbes fiscais que incidam ou venham a incidir,
direta ou indiretamente, sobre os servigos.

8.30. Comunicar, por escrito, quando verificar condigdes inadequadas ou a iminéncia de
fatos que possam prejudicar a perfeita prestacdo do servico apresentando razdes
justificadoras, que serao objeto de apreciacao por esta Secretaria.

8.31. Em caso do nao cumprimento, cabera a esta Secretaria aplicar multa
compensatoria/indenizatoéria no percentual de 5% (cinco por cento) calculado sobre o
valor do contrato;

8.32. Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o
estabelecido no Contrato.

8.33. Acatar a fiscalizacdo desta Secretaria levada a efeito por pessoa devidamente
credenciada para tal fim, e cuja solicitagdo atender-se-a imediatamente, comunicando-o
de quaisquer irregularidades detectadas durante a execugao dos servigos.

8.34. Ressalta-se que é necessario e indispensavel que o espaco fisico da Contratada
para servico de “a la Carte” possua padrdes minimos, de modo a garantir seguranga e
conforto ao Gestor desta pasta e convidados (demais autoridades, convidados e
técnicos), cumulativamente:

8.35. Espaco amplo e climatizado (mezanino) para, no minimo, 20 (vinte) pessoas, em
area reservada e distinta dos demais tipos de atendimento a terceiros, para atendimento
exclusivo;

8.36. Espaco comum de atendimento, climatizado para, no minimo, 100 (cem) pessoas;
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8.37. Mobiliario acessivel, considerando a possibilidade de participagdo de publico com
mobilidade reduzida e/ou comprometida;

8.38. Infraestrutura adequada, incluindo equipamentos e materiais acessorios,
necessarios para a serventia dos produtos;

8.39. Manter seus funcionarios devidamente uniformizados de acordo com a fung¢ao a ser
exercida, devendo ser observadas as normas de higiene;

8.40. Adotar medidas para a prestacdo dos servigos solicitados, observando todas as
condicoes e especificacdes aprovadas por esta Secretaria;

8.41. Providenciar a imediata troca de qualquer material ou equipamento julgado
inadequado ou que nao atenda as necessidades desta Secretaria durante a prestagao de
servigos;

8.42. Zelar pela perfeita execugcdo dos servigos, sanando as falhas eventuais e

imediatamente apos sua verificacao;

8.43. Executar os servigos impreterivelmente conforme exigido por esta Secretaria;

8.44. Fornecer alimentos de primeira qualidade, de procedéncia conhecida e dentro do
prazo de validade;

8.45. Cumprir o cardapio solicitado neste autos;

8.46. Nao transferir a outrem o objeto licitado, no todo ou em parte, a quem quer que seja,

sem a prévia autorizagao desta Secretaria.

9.PAGAMENTO

Prazo de pagamento

9.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados da finalizagao da liquidacdo da despesa.

9.2. No caso de atraso de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, serdo devidos pela SECULT-TO encargos moratérios a taxa

nominal de 6% a (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros
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simples, ressalvada a situagdo da ocorréncia do fechamento do SIAFE-TO ocorrido

quando do inicio do exercicio financeiro.

Forma de pagamento

9.3. O pagamento sera realizado por meio de crédito em conta bancaria, na agéncia e
conta-corrente indicada pela Contratada;

9.4. O pagamento a ser efetuado em favor da Contratada, estdo sujeitos, no que couber,
as retencbes tributarias na fonte, tais como de imposto de renda, contribuicdo
previdenciaria e imposto sobre servigos de qualquer natureza, dentre outros.

9.5. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, n&o sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. Liquidacao

10.1 Recebida a Nota fiscal, correra o prazo de até 30 (trinta) dias corridos para fins de
liquidagao, condicionado ao atesto do responsavel pela fiscalizagdo do fornecimento do
objeto, e manutencao das condig¢des iniciais de habilitagao.

10.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao Contratante;
d) o periodo respectivo de execucgéo do contrato;

e) o valor a pagar e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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10.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liqguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da

situacao, sem 6nus a Contratante.

11. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitacdo com disputa no SIGA, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagao

11.2. Para fins de habilitacédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

11.3. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

11.4. empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.5. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitag&o ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
11.6. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do

ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
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cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;,

11.7. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020;

11.8. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

11.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;
11.10. sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.11. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagcao fiscal, social e trabalhista

11.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive

aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
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de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional,

11.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
11.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

11.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagcao de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
11.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

10.26. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacao na licitagao/contratacao, ou de sociedade simples;

10.27. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
10.28. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei.10.29 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no

caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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10.29. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD
ao Sped.

10.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura.

10.31 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragcado assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada

pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

10.32. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, em plena
validade;

10.33. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento
equivalente, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no
Brasil.

11.3. Comprovacéao de aptidao para o fornecimento de bens similares, de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagédo, ou do
item pertinente, por meio da apresentacdo de certidbes ou atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

11.4. Serdo admitidos, para fins de comprovagcdo de quantitativo minimo exigido, a
apresentacao e o somatdrio de diferentes atestados relativos a contratos executados de
forma concomitante.

11.5. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

11.6. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia
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do contrato que deu suporte a contratacéo, endereco atual do Contratante e local em que

foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos

.Disposigoes gerais sobre habilitagao

11.7. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

11.8. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

11.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

11.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.11. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

Habilitagcao fiscal, social e trabalhista

11.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso.
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11.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

11.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).
11.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

11.16. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual.

11.17. Caso a Contratada seja considerada isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentacao de declaragcao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,

ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagao Técnica

11.18. Caso nao conste qualificagdo técnica junto ao SICAF, ou o atestado ali inserido
seja incompativel, devera o licitante ou a empresa subContratada detentor da melhor
proposta apresentar copia de atestado de capacidade técnica ou certidao, expedidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, em documento da emitente que conste a
razao social, o CNPJ, o objeto licitado que comprove ter a licitante ou a subContratada
fornecido o bem ou servigo, de maneira satisfatoria, compativeis em caracteristicas com

o objeto desta licitagao e dados para contato.
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11.19 O atestado devera referir-se ao fornecimento do produto no ambito de sua
atividade econdémica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
11.20 O atestado de capacidade técnica pode ser apresentado em nome da matriz ou da

filial da empresa licitante.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico
apenas e imediatamente apos o julgamento das propostas.

12.2. Quando as propostas permanecerem com pregos acima do orgamento estimado, o
custo estimado da contratacao sera tornado publico apds a fase de lances.

12.3. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagcao e
sua alocacao entre Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco

constante do Contrato.

13. PRESTAGAO DOS SERVICOS

13.1. Os periodos de fornecimento da Contratada abarca todos os dias da semana,
inclusive, aos finais de semana e/ou feriados, a depender da demanda.

13.2. Havendo a ocorréncia de fatos ou anormalidades que venham prejudicar a perfeita
execucao dos servicos, devera o Fornecedor comunicar a Geréncia Geral de
Administracio, responsavel pelos eventos, em tempo habil, de preferéncia por escrito,
viabilizando sua interferéncia e correcéo da situagcao apresentada;

13.3. A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte, servigo ou fornecimento executado
em desacordo com as especificagdes solicitadas, consoante disposto da Lei n°
14.133/2021.

13.4. Ressalta-se que é necessario e indispensavel que o espaco fisico da Contratada

para servico de “A la cart” possua padroes minimos, de modo a garantir segurangca e
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conforto ao Gestor desta pasta e convidados (demais autoridades, convidados e
técnicos), cumulativamente:

I. Espago amplo e climatizado (mezanino) para, no minimo, 20 (vinte) pessoas, em
area reservada e distinta dos demais tipos de atendimento a terceiros, para
atendimento exclusivo;

II. Espago comum de atendimento, climatizado para, no minimo, 100 (cem) pessoas.

[ll. Mobiliario acessivel, considerando a possibilidade de participacdo de publico com
mobilidade reduzida e/ou comprometida;

Infraestrutura adequada, incluindo equipamentos e materiais acessorios, necessarios
para a serventia dos produtos.

14. PRESTAGAO DOS SERVICOS

14.1. O fornecimento sera prestado de forma fracionada, mediante emissao de requisicéo
previamente autorizada pela Geréncia-geral de Administragcdo desta Secretaria, em
horarios flexiveis compreendidos durante os periodos matutino, vespertino e noturno, em
todos os dias da semana, incluindo-se fins de semana e feriados, na sede da empresa
Contratada, na presenga de no minimo 01 (um) servidor devidamente habilitado
pertencente a esta secretaria, que deverao atender as especificacdes contidas no anexo
unico deste.

14.2. O fornecimento devera estar de acordo com a necessidade do 6rgao, de forma

fracionada e constantes na requisicdo autorizada pela Geréncia-geral de Administragéo.

15. OBRIGAGOES DO Contratante

15.1. Esta Secretaria se obriga a:
15.2. Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes aos servigos contratado,
gue venham a ser solicitados pelo preposto do Fornecedor;

15.3. Assegurar a boa prestagdo e o bom desempenho dos servigos;
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15.4. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da contratacdo, sob os aspectos
quantitativos e qualitativos, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam
medidas corretivas por parte do Fornecedor;

15.5. Atestar a execugao do objeto deste termo referéncia, por meio do fiscal do contrato;
15.6. Efetuar o pagamento ao Fornecedor de acordo com as condigdes de prego e prazo
estabelecidos;

15.7. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados que esteja em desacordo com
as especificagdes deste Termo de Referéncia;

15.8. Comunicar ao Fornecedor, qualquer irregularidade na prestacao dos servigos;

16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A inexecucéo total ou parcial do fornecimento do objeto, assim como a execugao
irregular, ou com atraso injustificado, sujeitara o contratado garantido prévia defesa, a
aplicagao das seguintes sangoes:

|. Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

[l. Multas;

[ll. Suspensdo temporaria do direito de licitar ou contratar com o o6rgao/entidade
Contratante e/ou realizador do certame;

IV. Declaragao de idoneidade para licitar e contratar com a Administragcdo Publica, no
prazo nao superior a 2 anos;

16.2. A multa sera aplicada a razéo de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor total
do contrato, por dia de atraso;

16.3. O valor maximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por
cento) do valor do contrato;

16.4. As sancdes acima descritas poderdao ser aplicadas cumulativamente, ou nao, de acordo
com a gravidade da infragao, facultada ampla defesa a Contratada, no prazo de 5 (cinco) dias

Uteis a contar da intimacao do ato.
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17. DA VIGENCIA

17.1. A contratagdo sera formalizada mediante a assinatura do contrato de prestacdo de servigos,
com a devida publicagao do respectivo extrato no Diario Oficial do Estado, ficando adstrita a

disponibilidade de créditos orgcamentarios, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

18. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

18.1. As despesas de prestagao de servigos correrao por conta da dotagdo orgamentaria
alocacdo no orcamento desta pasta referente ao exercicio de 2026, nas contas dos

Programas:

Programa: 770100.04.122.1100. 4331 e 207200 13.392.1158.4157
Natureza de Despesa: 33.90.30 e 33.90.39

Fonte: 500

19. DISPOSIGCOES FINAIS

19.1. O cumprimento de todos os topicos elencados no Termo de Referéncia sera

acompanhado, fiscalizados e controlados pelo Contratante.

19.2. A inexecucgao total ou parcial das condigdes na prestagdo deste servigo ensejara a

Contratadas sanc¢des administrativas definidas na Lei n.° 14.133/21.
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9.3. Aplicam-se a execucgao deste servigo as clausulas exorbitantes dispostas na Lei n°

14.133/21 ainda que nao descritas neste termo.

Palmas - TO, 29 de abril de 2026

Aprovo, observados os aspectos legais, formais e éticos, nos termos do Decreto n°
6.606/2023, que regulamenta a Lei Federal n°® 14.133/2021 no &mbito da Administracao

Publica Estadual do Tocantins.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TR:

Elaborado por:

Assinatura eletronica
Samara Coelho dos Santos Tavares
Gestor(a) do Contrato

Aprovado por: Aprovado por:

Assinatura eletrénica Assinatura eletrénica

Adjairton Francisco Alves Carcilene de Sousa Oliveira
De acordo: De acordo:

Assinatura eletrénica Assinatura eletronica

Juscelino Alves de Oliveira Savana Maiara Sanches Pires
Assessor Técnico I11 Geréncia de Fomento e Parcerias Culturais
Fiscal de Contrato Fiscal de Contrato

Autorizo, observados os aspectos legais, formais e éticos.

Assinatura eletronica
Adolfo Bezerra de Menezes
Secretdrio de Estado da Cultura
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