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TERMO DE REFERENCIA

| 1. OBJETO |

Processo licitatorio para a Adesao de Ata em favor da Prefeitura Municipal de Buriti Alegre, da
empresa COPY MASTER, COMERCIO, LOCACAO E SERVICOS LTDA, para eventual
contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos de locacdo de copiadoras em
sistema de comodato sem custo de manutencdo, pagando apenas por toners utilizados, aquisicdo
de cartuchos e prestacdo de servicos de fotocopias de documentos, visando atender as necessidade
da prefeitura municipal, nos termos do Pregdo Eletronico N° 005/2024 — Processo n° 2024023017
— PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIATUBA, de acordo com 0s precos constantes da Ata de
Registro de Precos n° 002/2024.

[ 2. JUSTIFICATIVA E DIAGNOSTICOS |

O presente Termo de Referéncia destina-se a contratacdo de empresa especializada em prestacao
de servicos de locacdo de copiadoras em sistema de comodato sem custo de manutencédo, pagando
apenas por toners utilizados, aquisicdo de cartuchos e prestacdo de servigos de fotocOpias de
documentos visando atender aos interesses do Fundo Municipal de Educacéo.

O Fundo Municipal de Educacdo dentro das suas atribuicdes busca desenvolver suas atividades
com agilidade, eficiéncia e qualidade sempre primando pelo crescimento e desenvolvimento deste
municipio.

A contratacdo dos servigos descritos, visa atender as necessidades da Secretaria de Educacéo,
objetivando o bom funcionamento de seus departamentos.

[ 2.1. DIAGNOSTICO DAS NECESSIDADES E SOLUCAO PARA CONTRATACAO |

Elaboramos o presente termo de referéncia, a fim de servir de base para a contratacdo, optando-se
pela adesdo a Ata de Registro de Pregos, como forma de agilizar a prestagcdo de servicos, desta
natureza.

Esta contratagdo visa a garantir 0s servicos necessarios para atender as necessidades do Fundo
Municipal de Educacdo de Buriti Alegre — GO.

Neste sentido, faz-se mister a presente adesdo para dar continuidade ao bom servicgo das reparti¢oes
publicas.

Ademais a adesdo pretendida obedece as exigéncias legais, em especial ao Acordao Consulta
n. 019/2017 do TCM-GO, e art. 86 da Lei Federal n. 14.133/21, uma vez que observou o
guantitativo limite de cinquenta por cento dos quantitativos dos itens registrados, bem como
néo excedeu ao dobro do quantitativo de cada item registrado.

| 2.2. MOTIVACAO TECNICA |
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As especificacdes existentes na ARP n. 002/2024 da PREFEITURA MUNICIPAL DE
GOIATUBA, sdo plenamente capazes de atender as necessidades do Municipio de Buriti Alegre.

[ 3. ESPECIFICACOES |

X VALOR VALOR
ITEM SERVICO DESCRICAO UND | QTDE UNIT. TOTAL
CARTUCHO CARTUCHO DE TONER PARA COPIADORA
DE TONER LASER RENDIMENTO MINIMA DE 12.000
PARA PAGINAS (MODELO UNID 250 DE
01 COPIADORA EQUgPAMENTO N° 01) UND 125 R$ 309,00 R$ 38.625,00
LASER 12.000 CARTUCHO NOVO NAO RECAREGADO OU
PAGINAS RECICLADO.
CARTUCHO

DE TONER CARTUCHO DE TONER PARA COPIADORA
PARA LASER RENDIMENTO MINIMA 2.600 PAGINAS
07 DE RENDIMENTO, BROTHER MODELO UND 200 R$ 93,00 R$ 18.600,00

EXZ:;DZ?%\ EQUIPAMENTO N° 02) Obs.: CARTUCHO NOVO
oS NAO RECAREGADO OU RECICLADO.
CARTUCHO
DE TONER CARTUCHO DE TONER PARA COPIADORA
PARA LASER COLOR RENDIMENTO MINIMA 2.600
16 | COPIADORA | PAGINAS (MODELO DE EQUIPAMENTON°03) | UND | 40 R$14300 | R$5.720,00
LASER Obs: CARTUCHO NOVO NAO RECAREGADO OU
COLOR 2.600 RECICLADO.
PAGINAS
FOTOCOPIAS | FOTOCOPIAS (XEROX) NA SEDE DA EMPRESA
18 XERON) eNCELORA UND | 70000 | R$050 | R$35.000,00

| 4. DA QUALIFICACAO TECNICA |

a) Comprovacao de aptiddo através de no minimo 01 (um) Atestado de capacidade técnica, que
comprove que a empresa licitante tenha executado ou esteja fornecendo contrato compativel ao
objeto dessa licitacdo, podendo ser emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado. O
atestado deve conter informacg6es do seu emitente como telefone e endereco, de forma que
este municipio possa fazer contato para verificar sua autenticidade se for necessario. O
atestado de capacidade técnica terd prazo de validade indeterminado, salvo quando no mesmo
estiver explicita sua validade.

b) Em caso de o licitante vencedor oferecer produtos de origem importada, devera comprovar a
quitagéo dos tributos de importacéo a eles referentes, de acordo com o inciso Il do Art. 3° do
Decreto n. 7.174 de 12/05/2010.

c) Termo de compromisso de atender ao objeto dentro dos padrdes exigidos em Lei e nos prazos
estipulados inclusive veiculos de transporte apropriados.

| 5. DAS CONDICOES DE EXECUCAO: |

5.1. Das condicGes genéricas a todos os itens:

5.1.1. Os objetos deste Termo de Referéncia deverdo ser fornecidos, de forma parcelada ou
total, de acordo com as necessidades da Administragdo Publica Municipal devendo ocorrer até 2
(dois) dias ap0s a solicitacdo emitida da Unidade Requisitante.
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5.1.2. Todas as despesas de transporte, limpeza, montagem, pessoal de suporte, vigilancia
dos materiais, responsabilidade fiscal, honorarios de pessoal; encargos social, trabalhistas e
seguranca dos funcionarios participantes do evento, serdo por conta e risco da Contratada;

5.1.3 Os objetos deveram ser entregues diretamente pela licitante contratada, sendo vedado
ceder ou transferir a terceiros a execugdo do contrato.

| 6. DA FORMA DE PAGAMENTO E DO REAJUSTE

6.1. O pagamento sera realizado a licitante vencedora até o 30° (trigesimo) dia do més
subsequente a realizacdo dos servicos, através de apresentacdo de nota fiscal/fatura devidamente
atestada pela Unidade Requisitante, mediante liberacdo pelo Controle Interno.

6.2. O Municipio de Buriti Alegre se reserva o direito de ndo efetuar o pagamento se 0s
dados constantes da nota fiscal estiverem em desacordo com os dados da contratada.

6.3. O Municipio de Buriti Alegre podera deduzir do montante a pagar quaisquer valores
referentes a multas que porventura tenham sido aplicadas a licitante vencedora.

6.4. Nos termos da legislacdo em vigor, os precos pactuados sao irreajustaveis, podendo,
mediante aceite da Prefeitura Municipal, haver recomposicéo de precos para manter o equilibrio
financeiro mediante prévia pesquisa de mercado e sera efetuado com base nos critérios legais.

6.5. Ndo serdo realizados pagamentos sem a apresentacdo da ART, quando exigido na
contratacdo dos produtos.

| 7. LOCAL E PRAZO DE ATENDIMENTO |

7.1. A aquisicdo sera a partir da solicitacdo, que sera expedida apo6s assinatura do
contrato/ata, conforme a necessidade da Prefeitura.

7.2. Cada Unidade solicitante indicara no ato da solicitacdo o local e o tipo de evento a ser
realizado.

7.3. A aquisicdo podera ser parcelada, e o pagamento condicionado a quantidade
requisitada e executada pela contratada.

7.5 Os produtos deverdo obedecer rigorosamente aos padrées minimos deste Termo.

[ 8. RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO |

8.1. O recebimento provisério e definitivo serda conforme art. 140 da Lei Federal n.
14.133/21, se satisfeitas as seguintes condicdes:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material com
a especificagéo;

b) definitivamente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacéo.

8.2. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto do contrato ndo exclui a
responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execucéo.

8.3. Caso insatisfatorio as condicGes de recebimento, sera lavrado Termo de Recusa, no
qual se consignardo as desconformidades, devendo o servico rejeitado ser substituido no prazo de

k

5 (cinco) dias Uteis.
LG G5 g lee [
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| 9. DA VIGENCIA ADESAO |

9.1. A vigéncia da adesdo esta relacionada a vigéncia da ata de registro de precos n°
001/2024 de 19/09/2024, ou seja, pelo periodo de 12 (doze) meses.

9.2. Sera admitida elaboracdo de contrato, assim entendendo necesséario, bem como a
prorrogacdo do contrato resultante da ata, nos termos dos art. 84, da Lei 14.133/2021, quando a
proposta continuar sendo vantajosa para a administracao.

| 10. DAS QUANTIDADES E VALOR REGISTRADOS |

10.1. Quantitativos e valores registrados:
COPY MASTER, COMERCIO, LOCACAO E SERVICOS LTDA, pessoa juridica,
devidamente inscrita no CNPJ sob n® 12.724.161/0001-07, estabelecida com sede a AVENIDA
AMAZONAS, N° 622, SALA 03, CENTRO, GOIATUBA, GOIAS vencedora do item abaixo

relacionado:
DESCRICAO VALOR VALOR
ITEM | SERVICO UND | QTDE s YALOR
CARTUCHO CARTUCHO DE TONER PARA COPIADORA
DE TONER LASER RENDIMENTO MiNIMA DE 12.000
PARA PAGINAS (MODELO UNID 250 DE
0| commndon EQUIPAMENTO N 013 UND | 125 R$309.00 | R$38.625,00
LASER 12.000 CARTUCHO NOVO NAO RECAREGADO OU
PAGINAS RECICLADO.
CDAERTT(L)JNCEHS CARTUCHO DE TONER PARA COPIADORA
e LASER RENDIMENTO MINIMA 2.600 PAGINAS
02 | comadon DE RENDIMENTO, BROTHER MODELO UND | 200 R$9300 | R$18.600,00
e, | EQUIPAMENTO N° 02) Obs.: CARTUCHO NOVO
e o NAO RECAREGADO OU RECICLADO.
CARTUCHO
DE TONER CARTUCHO DE TONER PARA COPIADORA
PARA LASER COLOR RENDIMENTO MINIMA 2.600
03 | COPIADORA | PAGINAS (MODELO DE EQUIPAMENTON03) | UND | 40 R$ 14300 | R$5.720,00
LASER Obs: CARTUCHO NOVO NAO RECAREGADO OU
COLOR 2.600 RECICLADO.
PAGINAS
FOTOCOPIAS | FOTOCOPIAS (XEROX) NA SEDE DA EMPRESA
04 amon O o UND | 70000 | R$050 | R$35.000,00
| 11. DAS PESQUISAS DE PRECO
PRECOS MEDIOS:
ARP 0022025 |  VINICIUS GOVERNA CC%'QII'EVEA
- BUENO RAMOS LOCACAO DE PRECO
ITEM | DESCRICAC | QTD | ppopycOdES | TEODORICO | EQUIPAMENT G'j\AIY :SCEORES MEDIO L
LTDA 03384752147 OS EIRELI
LTDA
CARTUCHO DE
TONER PARA
01 COPIADORA 125 RS 309,00 RS 310,00 RS 328,00 RS$ 350,00 RS 329,33 RS 328,00
LASER 12.000
PAGINAS
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CARTUCHO DE
TONER PARA
02 COPIADORA 200 R$ 93,00 R$ 105,00 R$ 109,00 R$ 130,00 R$ 114,67 R$ 109,00
LASER 2.600
PAGINAS

CARTUCHO DE
TONER PARA
03 COPIADORA 40 R$ 143,00 R$ 155,00 R$ 170,00 R$ 200,00 R$ 175,00 R$ 170,00
LASER COLOR
2.600 PAGINAS

FOTOCOPIAS
(XEROX)

04 70.000 R$ 0,50 R$ 0,55 R$ 0,59 R$ 0,60 R$ 0,58 R$ 0,59

CONFORME PESQUISA DE PRECOS ANEXO AO TERMO DE REFERENCIA

11.1. A motivacdo da vantajosidade do processo de adeséo dar-se pela necessidade de uso
desses servigos para a manutencdo das atividades do Fundo Municipal de Educacdo de Buriti
Alegre — GO.

11.2. Tendo em vista a delonga de uma nova licitacdo e inexisténcia de ata de registro de
preco, justifica-se o procedimento de adesé&o.

| 12. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS |

12.1. A despesa para 0 exercicio atual ocorrera conforme dotacdo or¢camentaria a seguir:

09 — Fundo Municipal de Educacéo - FME

09.18 — Fundo Municipal de Educacéo - FME

09.18.12 — Educacéo

03.18.12.361 — Ensino Fundamental

09.18.12.361.1239 - Administracao Geral

09.18.12.361.1239.2.162 - Manutencéao da Secretaria de Educacgédo
457 — 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Subelemento: 17 — Material de Processamento de Dados
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Fonte de Recurso: 101 — Recursos de Impostos e Transf. Educacédo

| 13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. A contratante obriga-se a:

a) acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato;

a.l) A Contratante designard fiscal para acompanhar a fiel execucdo do respectivo termo
contratual, ficando todo e qualquer pagamento submetido a certificacdo da perfeita e adequada
execucdo do objeto que trata este Projeto Basico.

b) rejeitar, no todo ou em parte, os produtos/materiais entregues e/ou fornecidos em desacordo
com a Ata de Registro de Precos;

C) proceder ao pagamento do contrato, na forma e nos prazos pactuados;

d) comunicar, em tempo habil, a CONTRATADA, a quantidade de materiais a serem fornecidos;
e) emitir as requisicOes respectivas, assinadas pela autoridade competente;

| 14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA |

14.1. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condicGes, no prazo e local indicados pela
Administracdo, em estrita observancia das especificagdes do Edital e da proposta, acompanhado
da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicacdes da marca, fabricante, modelo,
tipo, procedéncia e prazo de garantia

14.2. Os bens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do usuéario, com
uma versao em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

14.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos
12, 13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei N° 8.078, de 1990);

14.4. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Administracao,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, s suas expensas, no prazo maximo de 120
(cento e vinte) dias, o produto com avarias ou defeitos;

14.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
licitacdo;

14.6. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

14.7. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

14.8. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condicdes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

14.9. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao do contrato.

‘ 15. DAS PENALIDADES

15.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n.° 14.133/2021, a CONTRATADA que:

b, [ % ke, [
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a) Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia
da contratacao;

b) Ensejar o retardamento da execucao do objeto;

¢) Fraudar na execucdo do contrato;

d) Comportar-se de modo inid6neo;

e) Cometer fraude fiscal;

f) N&o mantiver a proposta.

| 16. DISPOSICOES FINAIS

16.1 O procedimento que vier a ser adotado devera obedecer integralmente aos dispositivos da Lei
Federal 14.133/2021 e alteracdes posteriores, bem como da LC 123/2006, no que couber.

16.2 Cabe a CONTRATADA responsabilizar-se pelo cumprimento das NRs — Normas
Regulamentadoras de Seguranca e Medicina do Trabalho, bem como demais NRs aplicaveis as
medidas preventivas de acidentes de trabalho.

16.3 Este instrumento ndo obriga a Prefeitura a executar o servigco nele registrado, nem firmar
contratacdo na quantidade registrada, obedecida a legislacdo pertinente, bem como este termo
atende o contido na Ata de Registro de Precos n° 002/2025 da PREFEITURA MUNICIPAL DE
GOIATUBA — GO, que ora pretendemos aderir.

16.4 Este instrumento decorre do fato de que o item o qual o Municipio de Buriti Alegre requer a
contratacdo € oriundo de procedimento licitatorio realizado por 6rgao integrante da Administracao
Publica da PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIATUBA — GO, faz-se necessario a Adesdo a Ata
de Registro de Pregos n° 002/2025 da PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIATUBA - GO.

Buriti Alegre-GO, 02 de setembro de 2025.

Cristiane Aparecida Ferreira
Gestora do Fundo Municipal de Educacéo
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