Gabinete do Prefeito
Araraquara

TERMO DE REFERENCIA

Orgdo/Entidade: Gabinete do Prefeito

Unidade Demandante: Subsecretaria da Governanca Comunitdria — Gabinete do
Mediador

Responsdvel pela Solicitagdo: Pedro Evangelista Monteiro Neto

Data: 04/02/2026

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO
(art. 6°, XXIll, alinea “a”, da Lei n° 14.133/2021)
1.1 Objeto

Aquisicdo de mobilidrio administrativo destinado & estruturacdo do Gabinete do
Mediador, compreendendo mesas, cadeiras e poltronas, conforme especificacdes

constantes neste Termo de Referéncia.

Trata-se de fornecimento por escopo, com entrega Unica, ndo continuo, sem

possibilidade de prorrogacdo.

Ndo serd exigida amostra fisica prévia, admitindo-se a apresentacdo de catdlogos, fichas
técnicas ou prospectos para comprovacdo das especificacdes. E vedada a indicacdo

de marca especifica, admitindo-se produtos equivalentes ou superiores.

2. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DA CONTRATAGAO

| ltem Unidade|| Quantidade Estimada Especificagdo

Mesa administrativa com mesa auxiliar e gaveteiro |Unidade 1 Mesa para uso administrativo
Poltrona giratéria com apoio de cabeca Unidade 1 Poltrona ergonémica

Mesa de reunido com power box Unidade 1 Mesa para reunifes

Cadeirafixa Unidade 3 Cadeiras para atendimento e reunibes

2.1 Justificativa dos Quantitativos Estimados

Os quantitativos foram definidos considerando a necessidade para o funcionamento do
Gabinete do Mediador em seu novo local, levando em conta o niUmero de servidores,

atendimentos ao pUblico e realizacdo de reunides institucionais.
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3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
(art. 6°, XXIll, alinea “b”, da Lei n° 14.133/2021)

A contratacdo decorre da mudanca de local do Gabinete do Mediador para novo
espaco fisico que ndo dispde de mobilidrio. No local anteriormente utilizado, parte do
mobilidrio era compartilhada com outras unidades administrativas, situacdo que ndo se

mantém na nova instalacdo.

A inexisténcia de mobilidrio inviabiliza o regular funcionamento da unidade,
comprometendo a confinuidade do servico publico, a eficiéncia administrativa e a
qualidade do atendimento & populagdo, razdo pela qual se mostra necessdria a

presente contratacdo.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
(art. 6°, XXIll, alinea “c”, da Lei n® 14.133/2021)

A solucdo adotada consiste na aquisicdo de mobilidrio novo, com entrega e montagem
inclusas, adequado ao uso administrativo, observando critérios de ergonomia,
durabilidade e funcionalidade. Os bens deverdo possuir garantia conforme padrdo de

mercado e atender ds normas técnicas aplicaveis.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

(art. 6°, XXIll, alinea “d”, da Lei n° 14.133/2021)

Os produtos deverdo atender, no minimo, aos seguintes requisitos:
e conformidade com a Norma Regulamentadora n® 17 (NR-17);
e atendimento ds hormas técnicas da ABNT aplicdveis;
e resisténcia e durabilidade compativeis com o uso institucional;
e garantia minima conforme padrdo de mercado;
¢ fornecimento com enfrega e montagem inclusas.

Poderdo ser exigidas fichas técnicas e catdlogos para comprovacdo das especificacdes.
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6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
(art. 6°, XXIll, alinea “e”, da Lei n® 14.133/2021)

Os bens deverdo ser enfregues no endereco indicado pela Administracdo, no prazo
mdximo de até 45 (quarenta e cinco) dias apds a emissdo da ordem de fornecimento,
incluindo a montagem do mobilidrio. A entrega serd Unica, mediante conferéncia e

aceite do fiscal do contrato.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
(art. 6°, XXIll, alinea “f”, da Lei n° 14.133/2021)

A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Administracdo, que ficard responsdvel pelo recebimento, conferéncia, registro de
ocorréncias e ateste da execucdo, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021 e do
Decreto Municipal n® 13.414/2023.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
(art. 6°, XXIll, alinea “g”, da Lei n° 14.133/2021)

O pagamento serd efetuado apds a entrega e montagem integral do mobilidrio,
mediante ateste do fiscal do contrato, apresentacdo de nota fiscal e demais

documentos exigidos, observando-se o prazo estabelecido pela Administracdo.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
(art. 6°, XXIll, alinea “h”, da Lei n° 14.133/2021)

O fornecedor serd selecionado por meio de procedimento licitatério ou, se cabivel, por
dispensa de licitacdo, conforme os critérios e condicdes previstos na Lei n® 14.133/2021 e

no respectivo instrumento convocatério.

O critério de julgamento serd o de menor preco por item, ocbservadas as especificacdes

técnicas exigidas.
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10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

(art. 6°, XXIll, alinea “i”, da Lei n° 14.133/2021)

Com base no orcamento preliminar apresentado, as estimativas de valores unitdrios e

totais de cada item correspondem cos valores referenciados a seguir:

Quantidade

Valor

Item Unidade Estimada Especificagdo Unitério Valo total
Mesa a.dmlnlstratlva com mesa auxiliar e Unidade 1 Mesa para uso administrativo R$ 1.779,00 | RS 1.779,00
gaveteiro
Poltrona giratdria com apoio de cabeca Unidade 1 Poltrona ergonémica RS 1.990,00 | RS 1.990,00
Mesa de reunido com power box Unidade 1 Mesa para reunides RS 1.490,00 | RS 1.490,00
Cadeira fixa Unidade Cadeiras para atendimento e reunides | RS 499,00 | RS 3.992,00
11. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA
(art. 6°, XXIII, alinea “j”", da Lei n°® 14.133/2021)
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo & conta da seguinte

dotacdo orcamentdria:

e Dotag¢do: 01.06.4.4.90.52.14.422.0001.2.008.01.1100000

e Ficha: 684

Araraquara, 04 de fevereiro de 2026

PEDRO MONTEIRO

Chefe de Gabinete
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