TERMO DE REFERENCIA

Aquisicao de licengas do software CoreIDRAW Graphics Suite — assinatura pelo periodo de
365 dias

Orgao/Unidade Requisitante: Secretaria Municipal de Cultura de Araraquara e Fundart

Responsavel pela elaboragao: Carolina Alves Guimaraes

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de 02 (duas) licengas do
software CorelDRAW Graphics Suite, na modalidade de assinatura/licenciamento pelo periodo
de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias, destinadas ao atendimento das necessidades
operacionais da Secretaria Municipal de Cultura.

1.2. As licengas deverao ser originais, regulares, validas para uso institucional, com possibilidade
de ativagdo e utilizagdo pelo periodo integral contratado, compreendendo, conforme
disponibilizacdo do fabricante, acesso as funcionalidades do software, atualizagdes, recursos
graficos, ferramentas de criagao vetorial, editoragao, tratamento de imagens e exportagao de
arquivos compativeis com as rotinas da Secretaria.

1.3. O objeto compreende o fornecimento de licengas digitais, chaves de ativagéo, acesso a conta
institucional, download, instrucées de instalacdo/ativacao e demais elementos necessarios ao
pleno funcionamento do software pelo periodo contratado.

2. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagédo contempla a aquisicao de 02 (duas) licengas do software CoreIDRAW
Graphics Suite, com validade de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias cada.

Item: Licenga / assinatura do software Corel Draw Greaphic Suites
Quantidade: 02
Unidade: Licencga

Prazo de utilizagdo: 365 dias

3. JUSTIFICATIVA DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS

3.1. A aquisicdo de, ao menos, 02 (duas) licengas é essencial para a efetividade dos trabalhos
desenvolvidos pela Secretaria Municipal de Cultura, considerando a demanda permanente de
elaboragao de materiais graficos institucionais, culturais e informativos.

3.2. As atividades relacionadas a producédo dos catalogos culturais, cards de divulgacgao,
cartazes, pegas de comunicagao visual e demais materiais graficos sao, na maior parte das
vezes, divididas operacionalmente entre 02 (dois) servidores, seja pela simultaneidade das
tarefas, seja pelo volume de demandas, prazos de entrega e necessidade de revisdo, adequagao
e finalizacdo dos arquivos.



3.3. A disponibilizagdo de apenas uma licenga comprometeria a continuidade, a agilidade e a
eficiéncia dos servigos, podendo ocasionar atrasos na produgao de materiais de divulgacao e
prejuizo a comunicagao das agdes culturais promovidas pelo Municipio.

3.4. O quantitativo estimado, portanto, corresponde ao minimo necessario para assegurar que 0s
servidores responsaveis possam desempenhar suas atividades de forma simultdnea, adequada e
compativel com a rotina administrativa e operacional da Secretaria.

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
Art. 6° inciso XXIll, alinea “b”, da Lei Federal n° 14.133/2021

4.1. A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de manutencgéo das atividades
técnicas e operacionais da Secretaria Municipal de Cultura relacionadas a criagao, edicao,
diagramacao e finalizagdo de materiais graficos institucionais e culturais.

4.2. O CoreIDRAW Graphics Suite € o principal software utilizado pela Secretaria para a
confecgdo do Catalogo Cultural, produzido com frequéncia mensal, bem como para a
elaboragao de cards de divulgagao, cartazes informativos, pec¢as digitais e materiais
graficos diversos, produzidos com frequéncia semanal ou conforme a programacgao cultural do
Municipio.

4.3. A utilizacio do referido software mostra-se necessaria em razdo da padronizagao do fluxo de
trabalho ja adotado pela Secretaria, da experiéncia técnica dos servidores responsaveis e da
compatibilidade com arquivos ja existentes, especialmente aqueles elaborados em formato .CDR.

4.4. A contratagdo também se justifica pelo fato de que a grafica responsavel pela impressao dos
materiais demanda o envio dos arquivos em formato compativel com o CoreIDRAW,
especialmente em .CDR, o que torna indispensavel a manutengao da ferramenta para a
adequada finalizagdo e encaminhamento dos trabalhos graficos.

4.5. Sem o software, a Secretaria ficaria impossibilitada ou significativamente limitada na
produgao dos materiais necessarios a divulgagao das atividades culturais, prejudicando a
publicidade institucional, a comunicagao com a populagao e a execugao regular da agenda
cultural municipal.

4.6. Os servidores responsaveis pelas atividades possuem conhecimento e pratica de trabalho no
CorelDRAW Graphics Suite, razao pela qual a substituicdo por solugao diversa poderia implicar
retrabalho, curva de aprendizagem, incompatibilidade com arquivos preexistentes, perda de
produtividade e risco de comprometimento dos prazos de entrega.

4.7. Assim, a aquisi¢cao das licengas atende ao interesse publico ao assegurar continuidade,
eficiéncia, padronizacao e qualidade técnica na produgédo de materiais graficos da Secretaria
Municipal de Cultura.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
Art. 6°, inciso XXIll, alinea “c”, da Lei Federal n°® 14.133/2021

5.1. A solugdo proposta consiste na aquisicado de 02 (duas) licengas do software CorelDRAW
Graphics Suite, pelo periodo de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias, a serem utilizadas pelos



servidores responsaveis pela criagao, edicdo, diagramacao e finalizacao dos materiais graficos da
Secretaria Municipal de Cultura.

5.2. A contratagdo visa garantir o acesso regular, seguro e licenciado ao software, com as
funcionalidades necessarias a elaboragdo de arquivos vetoriais, tratamento de imagens,
composicao grafica, diagramacao, exportacdo e fechamento de arquivos para impressédo e
divulgacéo digital.

5.3. A solugédo contempla a continuidade do fluxo de trabalho ja consolidado pela Secretaria,
preservando a compatibilidade com arquivos anteriormente produzidos em formato .CDR e
assegurando a possibilidade de edi¢cdo, atualizacdo e reaproveitamento de pecgas graficas
institucionais ja existentes.

5.4. A escolha da solugéo considera o ciclo de vida do objeto, pois o licenciamento por 365 dias
atende a necessidade anual da Secretaria, permitindo a produgdo de materiais ao longo de todo o
periodo de vigéncia, inclusive em agdes culturais recorrentes, eventos, campanhas,
programacgdes mensais € demandas extraordinarias.

5.5. A solugdo também contribui para a economicidade administrativa, uma vez que evita a
contratagcdo externa recorrente de servicos de criacdo grafica para demandas ordinarias,
preservando a capacidade interna de producéo e adaptagcdo dos materiais de divulgacéo.

5.6. Considerando que ha arquivos preexistentes, rotinas estabelecidas, servidores capacitados e
exigéncia de compatibilidade técnica com o formato utilizado pela grafica fornecedora de
impresséo, a aquisigao das licengas do CorelDRAW Graphics Suite mostra-se a solugao mais
adequada para atendimento da necessidade administrativa identificada.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Art. 6°, inciso XXIll, alinea “d”, da Lei Federal n° 14.133/2021

6.1. O fornecedor devera disponibilizar 02 (duas) licengas originais do software CorelDRAW
Graphics Suite, com validade de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias, contados a partir da
ativagcao ou da disponibilizagao regular para uso, conforme condigdes comerciais do fabricante.

6.2. As licencas deverao ser aptas ao uso institucional pela Secretaria Municipal de Cultura, nao
sendo admitidas versbes de teste, demonstragdo, educacionais, promocionais, irregulares,
pirateadas ou sem autorizacao regular de comercializagao.

6.3. O software devera permitir, no minimo:
|. criacao e edicao de arquivos vetoriais;
II. abertura, edicdo e salvamento de arquivos em formato .CDR;

lll. exportagdo de arquivos em formatos usuais para impresséo e divulgacéo digital, tais como
PDF, PNG, JPG e outros compativeis;

IV. utilizacdo de ferramentas de diagramacao, composicao grafica, tratamento de imagem e
finalizagcado de materiais visuais;

V. funcionamento durante todo o periodo de licenciamento contratado.



6.4. O fornecedor devera apresentar, quando solicitado, comprovacgao de regularidade da licenga,
autorizacao de revenda, documento fiscal correspondente ou outro meio idbneo que demonstre a
origem regular do produto.

6.5. A entrega devera ocorrer preferencialmente de forma digital, mediante envio de chave de
ativacao, link oficial de download, credenciais institucionais, acesso a plataforma do fabricante ou
outro meio regular de disponibilizagdo da licenga.

6.6. Deverao ser fornecidas instrugcbes minimas para instalacao, ativacdo e utilizagao da licenca,
bem como suporte basico relacionado a entrega e ativagao, caso necessario.

6.7. A solugao devera ser compativel com os equipamentos utilizados pela Secretaria Municipal
de Cultura, cabendo a unidade requisitante confirmar os requisitos técnicos minimos dos
computadores antes da efetivacdo da contratagao.

6.8. A indicacao do software CoreIDRAW Graphics Suite justifica-se por razbes técnicas,
especialmente pela necessidade de compatibilidade com arquivos em formato .CDR, pela
padronizacdo do fluxo de trabalho adotado pela Secretaria, pela capacitacdo prévia dos
servidores responsaveis e pela exigéncia operacional da grafica que recebe os arquivos para
impressao.

7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Art. 6°, inciso XXIll, alinea “e”, da Lei Federal n°® 14.133/2021

7.1. A execugao do objeto consistirA no fornecimento das 02 (duas) licengas do software
CorelIDRAW Graphics Suite, pelo periodo de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias, em
conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

7.2. O fornecedor devera disponibilizar as licengas no prazo de até [inserir prazo — sugestao:
05 dias uteis], contado do recebimento da nota de empenho, autorizagdo de fornecimento,
ordem de compra ou instrumento equivalente.

7.3. A entrega sera realizada por meio digital, no enderego eletrénico indicado pela Secretaria
Municipal de Cultura, mediante fornecimento de link oficial, chave de ativagao, acesso a conta ou
outro mecanismo regular de disponibilizagao das licengas.

7.4. A ativagao das licengas devera permitir o uso pelo periodo integral contratado, sem bloqueios
indevidos, limitagbes incompativeis com a finalidade da contratagdo ou exigéncias nao
informadas previamente.

7.5. Caso haja falha na ativagdo, inconsisténcia na licenga ou impossibilidade de uso do software
por motivo atribuivel ao fornecedor, este devera adotar as providéncias necessarias para
regularizacao no prazo de até [inserir prazo — sugestao: 02 dias uteis], sem 6nus adicional
para a Administragao.

7.6. O objeto sera considerado entregue somente apds a disponibilizagédo regular das licengas e a
confirmacao de que elas estdo aptas a ativagao e utilizagao pela Secretaria.

7.7. A execucdo nao envolve cessao de mao de obra, instalacdo presencial obrigatoria ou
manutencdo continua nas dependéncias da Administracido, limitando-se ao fornecimento das
licengas e ao suporte necessario a sua disponibilizagao e ativagao.



8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Art. 6°, inciso XXIII, alinea “f’, da Lei Federal n° 14.133/2021

8.1. A gestao e a fiscalizagao da contratagao serao exercidas por servidor ou comissao designada
pela Administracdo, competindo-lhes acompanhar a entrega, ativagéo e regularidade das licengas
fornecidas.

8.2. Cabera ao fiscal ou responsavel pelo acompanhamento:

. verificar se as licengas entregues correspondem ao objeto contratado;

Il. conferir a validade do licenciamento pelo periodo de 365 dias;

[ll. confirmar a possibilidade de instalagao e ativagao do software;

IV. atestar a nota fiscal, apds a verificagdo do cumprimento das condi¢des contratadas;

V. comunicar formalmente ao fornecedor eventuais falhas, inconsisténcias ou descumprimentos;
VI. solicitar a substituicdo, corregao ou regularizagao das licengas, quando necessario.

8.3. O fornecedor sera responsavel por garantir que as licengas sejam legitimas, regulares e
aptas ao uso pela Administragao durante todo o periodo contratado.

8.4. A Administracdo podera recusar o recebimento do objeto caso as licengas nao correspondam
as especificacbes deste Termo de Referéncia, apresentem irregularidade, ndo permitam ativacgéao,
tenham validade inferior a contratada ou ndo se destinem ao uso institucional.

8.5. O descumprimento das obrigacbes assumidas sujeitara a contratada as sangdes
administrativas previstas no edital, contrato, instrumento equivalente e na Lei Federal n°
14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

8.6. A contratacdo podera ser formalizada por contrato, nota de empenho, autorizagcdo de
fornecimento ou instrumento equivalente, conforme definicdo da autoridade competente e nos
termos da legislacao aplicavel.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
Art. 6°, inciso XXIIl, alinea “g”, da Lei Federal n° 14.133/2021

9.1. A medigado do objeto sera realizada por unidade de licenga efetivamente disponibilizada e
apta a ativacao, observada a quantidade total de 02 (duas) licengas.

9.2. O pagamento sera efetuado apds a entrega das licengas, confirmagdo de regularidade,
possibilidade de ativacao e ateste da nota fiscal pelo servidor responsavel.

9.3. O pagamento devera ocorrer em parcela unica, correspondente ao fornecimento das 02
(duas) licengas anuais, salvo disposi¢cao diversa definida pela Administracdo no instrumento
convocatdério ou contratual.

9.4. Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar nota fiscal ou documento fiscal
equivalente, contendo descricdo compativel com o objeto contratado.



9.5. Caso seja constatada divergéncia entre o objeto entregue e as especificagdes contratadas, o
pagamento podera ser suspenso até a regularizacdo da pendéncia, sem prejuizo da aplicagao
das sancdes cabiveis.

9.6. Nao sera devido pagamento por licenga que n&o possa ser ativada, que apresente validade
inferior a contratada, que seja irregular ou que nao atenda as especificacbes constantes deste
Termo de Referéncia.

9.7. O prazo e a forma de pagamento observardo as normas internas da Administracéo e as
condi¢des estabelecidas no edital, contrato, nota de empenho ou instrumento equivalente.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Art. 6°, inciso XXIll, alinea “h”, da Lei Federal n° 14.133/2021

10.1. A selecdo do fornecedor devera observar os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico, planejamento, transparéncia, eficacia,
segregacao de fungdes, motivacao, vinculagdo ao instrumento convocatério, julgamento objetivo,
competitividade, economicidade e desenvolvimento nacional sustentavel, nos termos da
legislagdo aplicavel.

10.2. Por se tratar de solugdo com especificagdes objetivamente definiveis no mercado, a
contratagcdo podera ser processada conforme o procedimento definido pela autoridade
competente, observadas as hipéteses legais cabiveis e a estimativa de valor apurada.

10.3. O critério de julgamento sugerido € o de menor preg¢o, desde que atendidas integralmente
as especificagdes técnicas e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.4. O fornecedor devera comprovar aptidao para fornecer licengas originais, regulares e validas
do software indicado, podendo a Administragdo exigir, quando necessario, comprovagédo de
revenda autorizada, declaracdo, documentacdo do fabricante, nota fiscal ou outro documento
idéneo que demonstre a regularidade do fornecimento.

10.5. Nao serdo aceitas propostas que contemplem versdes incompativeis com a necessidade
administrativa, licencas temporarias inferiores a 365 dias, versdes de teste, educacionais, nao
comerciais, irregulares ou que nao permitam a abertura, edicdo e salvamento de arquivos em
formato .CDR.

10.6. A indicagao do software devera ser interpretada a luz da justificativa técnica apresentada
neste Termo de Referéncia, especialmente quanto a compatibilidade com o acervo de arquivos da
Secretaria, a padronizagdo do fluxo de trabalho, a capacitagdo dos servidores e a exigéncia de
entrega de arquivos a grafica em formato compativel.

10.7. A Administracdo podera solicitar esclarecimentos, documentos complementares ou
demonstracdo de regularidade da licenga antes da adjudicagao, contratagdo ou pagamento, a fim
de resguardar a legalidade e a seguranca da contratagao.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
Art. 6°, inciso XXIll, alinea “i”’, da Lei Federal n°® 14.133/2021



11.1. O valor estimado da contratagao sera apurado mediante pesquisa de precos, observadas as
normas aplicaveis a Administracdo Publica e os parametros de mercado para aquisicao de
licencas do software CorelDRAW Graphics Suite pelo periodo de 365 dias.

11.2. A pesquisa de precos podera considerar, conforme disponibilidade e pertinéncia:
|. cotagbes obtidas junto a fornecedores ou revendedores autorizados;

Il. precos praticados em contratagdes similares por outros 6rgaos publicos;

lll. valores divulgados em sitios eletrénicos oficiais ou especializados;

IV. consulta a bancos de pregos publicos ou sistemas oficiais de contratacoes;

V. preco publico do fabricante, quando disponivel.

11.3. O valor estimado devera compreender o custo total das 02 (duas) licengas, incluindo
tributos, encargos, taxas, suporte de entrega/ativacdo e quaisquer despesas necessarias ao
fornecimento regular do objeto.

11.4. ApOs a realizagdo da pesquisa de precos, devera ser inserido o valor estimado da
contratagao, conforme quadro abaixo:

Item: Licenga / assinatura do software Core Drawn Grapich Suite — 365 dias
Quantidade: 02
Valor estimado: R$ 1.270,00 (mil, duzentos e setenta reais) — valor da unidade

Valor total estimado: R$ 2.540,00 (dois mil, quinhentos e quarenta reais)

12. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
Art. 6°, inciso XXIIl, alinea “j”, da Lei Federal n° 14.133/2021

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta de dotacao
orcamentaria prépria, consignada no orgamento vigente, a ser indicada pela unidade competente.

12.2. A contratacdo somente devera ser efetivada apdés a confirmacado da disponibilidade
orcamentaria e financeira, bem como apds a emissao da respectiva reserva, empenho ou
documento equivalente, conforme normas internas da Administracao.

12.3. Deverao ser preenchidas, antes da conclusdo do procedimento, as informacgdes
orcamentarias correspondentes:

Unidade Or¢camentaria:
Funcao/Subfuncao:
ProgramalAcgao:
Elemento de Despesa:
Fonte de Recurso:

Ficha/Dotagao:



13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. Constituem obrigagbes da contratada:

|. fornecer as licengas em conformidade com as especificacoes deste Termo de Referéncia;
Il. assegurar que as licengas sejam originais, regulares e validas pelo periodo contratado;
[ll. disponibilizar os meios necessarios a ativagao e utilizagao do software;

IV. prestar as informagdes necessarias a instalagao, ativagao e regularizagéo do acesso;

V. substituir ou regularizar, sem 06nus adicional, licenga que apresente falha, invalidade,
incompatibilidade ou irregularidade atribuivel a contratada;

V1. emitir documento fiscal correspondente ao objeto contratado;

VII. responder por eventuais vicios, defeitos, irregularidades ou inconsisténcias relacionadas ao
fornecimento;

VIII. cumprir os prazos estabelecidos no instrumento contratual ou equivalente;

IX. manter, durante a execucdo da contratagdo, as condigbes de habilitacdo e regularidade
exigidas.

14. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
14.1. Constituem obrigagcbes da contratante:
|. fornecer as informagdes necessarias a entrega e ativacao das licencgas;

Il. indicar endereco eletrénico, servidor responsavel ou conta institucional para recebimento das
licencas;

lll. acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto;

IV. verificar a conformidade das licengas entregues;

V. comunicar a contratada eventuais inconsisténcias, falhas ou irregularidades constatadas;

V1. efetuar o pagamento devido, apos o regular recebimento do objeto e o ateste da nota fiscal;

VIl. adotar as providéncias administrativas cabiveis em caso de descumprimento das obrigagdes
contratuais.

15. RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1. O recebimento do objeto ocorrera apos a disponibilizagdo das licengas e verificagado de sua
conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

15.2. O recebimento provisério podera ocorrer no momento da entrega digital das licencgas,
chaves de ativagao ou acessos correspondentes.



15.3. O recebimento definitivo ocorrera apds a confirmagado de que as licengas sao validas,
originais, ativaveis e aptas ao uso pelo periodo contratado.

15.4. Constatada qualquer irregularidade, a Administragao podera rejeitar o objeto, no todo ou em
parte, ou determinar sua corregao/substituicdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

16. DISPOSIGOES FINAIS

16.1. A contratagdo devera observar a Lei Federal n° 14.133/2021, as normas internas da
Administracdo e demais disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis.

16.2. Os casos omissos serao resolvidos pela Administragdo, observada a legislagao vigente e o
interesse publico.

16.3. Este Termo de Referéncia servira de base para a instrucdo do procedimento de contratagao,
podendo ser complementado pela unidade requisitante, setor de compras, controle interno,
assessoria juridica ou autoridade competente, conforme necessidade do processo.

[Municipio], [data].

Responsavel pela elaboragao: Carolina Alves Guimardes — Chefe da Divisdao Educativa de
Cultura

Autoridade competente / Ordenador de despesa: Renata Henriques Crespi — Diretora Executiva
da Fundacao de Arte e Cultura — FUNDART.



