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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO 010/2026 — EDITAL N2 56/2026

LICITACAO DIFERENCIADA EXCLUSIVAMENTE PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE (Artigo 48, inciso | da Lei Complementar n° 123/2006, com redacdo dada pela Lei
Complementar n° 147/2014Y)

PROCESSO N2 1199/2026 - DISPENSA ELETRONICA 010/2026
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE PIRACAIA

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS,
VISANDO O PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO E REALIZAGAO DE PROCESSO SELETIVO MUNICIPAL,
PARA PROVIMENTO DE VAGAS TEMPORARIAS, CONFORME DADOS ANEXOS.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO R$ 21.050,00 (PRECO MAXIMO)

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL
REGIME DE EXECUCAO: EMPREITADA POR PRECO UNITARIO

CADASTRAMENTO DA PROPOSTA: De 12/11/2026 as 09:00h até 17/11/2026 as 17:00h - Data da
sessdo e horario da Fase de Lances: 18/11/2026 as 09:00 horas.

Tempo de disputa: 6 (seis) horas.

Link: www.bllcompras.org.br “Acesso Identificado”

O Municipio de Piracaia torna publico para conhecimento dos interessados, que na data e local
acima indicados fara realizar licitacdo na modalidade de Dispensa Eletrénica, com critério de
julgamento (menor preco), na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.2 14.133, de 12 de
abril de 2021, o Decreto Municipal 5303/2023, Decreto Municipal 4189/2016 e a LC 123/2006, e
demais normas aplicaveis.

1 - OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao, por
dispensa de licitacdo, de SERVICOS TECNICOS, VISANDO O PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E
REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO MUNICIPAL, PARA PROVIMENTO DE VAGAS TEMPORARIAS,
conforme dados anexos.

! Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a administragédo publica:

| - devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participagédo de microempresas e empresas de
pequeno porte nos itens de contratagdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Lcp123.htm#art48.
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1.1. O critério de julgamento adotado sera o menor global, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2 - PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1 Poderdo participar desta Dispensa Eletronica os interessados que estiverem previamente
credenciados no Plataforma BLL Compras, no endere¢o www.bll.org.br.

2.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3 A participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.3.1 A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calenddrio de realizacdo do procedimento, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.3.2 Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006.

2.4 Nao poderdo participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:
2.4.1 que ndo atendam as condi¢Ges deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.4.2 estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.4.3 que se enquadrem nas seguintes vedacgoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;
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d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcdo na dispensa de licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista.

2.4.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.4.3.2 O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.4.4 organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acérdao
n2 746/2014-TCU-Plenério); e

2.5 Serd permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuacdo
em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art.
16 da Lei n? 14.133, de 2021.

2.5.1 Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto
no art. 34 da Lei n.2 11.488, de 15 de junho de 2007.

2.6 Ndo poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execu¢do do
contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢des que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

3 - INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 Oingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrerd com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdao do objeto


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2007/lei/l11488.htm#art34
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
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ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1 Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

3.3 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto
ofertados, vinculam a Contratada.

3.4 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto;

3.4.1 A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas. (MODELO SUGERIDO ANEXO II)

3.4.2 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada serd aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

3.6 Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.

3.7 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8 O prazo de validade da proposta nado sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

3.9 As propostas deverdo ser enviadas por meio eletrénico disponivel no endereco www.bll.org.br,
desde a divulgacdo da integra do Edital no referido endereco eletrénico, até o dia e horario previsto
no predmbulo para abertura da sessdo publica, devendo o licitante, para formula-las, assinar a
declaracao de que cumpre integralmente os requisitos de habilitacdo constantes no Edital.

3.10 O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos para cadastramento da
proposta, atentando também para a data e hordrio para inicio da disputa, conforme disposto na folha
de rosto.

3.11 A licitante responde integralmente por todos os atos praticados na Dispensa Eletrénica, por seus
representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizacdo da senha de acesso ao sistema,
ainda que indevidamente, inclusive por pessoa nao credenciada como sua representante.
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3.12 Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, em cada dispensa
eletrénica.

3.13 As licitagOes aptas para o recebimento de propostas estdo disponiveis na Plataforma BLL
Compras no menu “Sala de Disputa”, no campo das licitagGes na coluna (menu) da etapa “Aberto para
receber propostas”.

3.14 O licitante interessado podera utilizar filtros de buscas e selecionar o lote/item de interesse e,
posteriormente preencher os campos exigidos no sistema e finalizar no comando “enviar proposta”.

3.15 O licitante devera enviar a sua proposta mediante o preenchimento prévio das informac&es
exigidas no Sistema.

3.16 O Acesso para participar das licitagdes estd condicionado ao cadastro prévio do interessado na
Plataforma BLL Compras.

3.17 A licitante devera registrar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
considerando as quantidades constantes no termo de referéncia deste edital, dos seguintes campos:

- Valor unitario e total do item com no maximo 02 (duas) casas decimais

3.18 Nos precos ofertados deverdo estar incluidos todos os insumos que o compde, tais como as
despesas com mao-de-obra, materiais, equipamentos, impostos, taxas, fretes, descontos e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo do objeto desta licitacao.

3.19 Quando se tratar de microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), deverd para
isso fazer o seu devido enquadramento como ME ou EPP em campo préprio no sistema.

3.20 As propostas registradas NAO DEVEM CONTER NENHUMA IDENTIFICACAO DA EMPRESA
PROPONENTE, visando atender o principio da impessoalidade e preservar o sigilo das propostas. Em
caso de identificacdo da licitante na proposta registrada, esta sera DESCLASSIFICADA pelo Agente de
Contratagao.

3.21 Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no Sistema Eletronico durante a sessao
publica da Dispensa Eletronica, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo Sistema ou de sua desconexao.

3.22 A proposta de precos enviada implicard em plena aceitacdo, por parte da licitante, das
condicOes estabelecidas neste edital e seus anexos.

3.23 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta (MODELO SUGERIDO NO ANEXO Il) até a
data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdao publica, quando, entdo, encerrar-se-a

automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

4 - FASE DE LANCES

4.1 A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
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por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja
previsto neste aviso.

4.2 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.2.1 O lance deverd ser ofertado pelo valor global.

4.3 O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1 O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de Contratacdo
Direta.

4.3.2 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de 1,00 (um
real).

4.4 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5 Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6 Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7 Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagdo.

4.7.1 O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automadtica pontualmente no horério
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndao havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5 - JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

5.1 Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o agente de contratacdo podera negociar
condicGes mais vantajosas.

5.1.1 Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relacdo ao
estipulado pela Administracao.

5.1.2 A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou
abaixo do desconto definido para a contratagdo.
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5.2 Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletr6nica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratagado.

5.3 Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagdo, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

5.4 Verificadas as condi¢Oes de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado
para contratacdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.

5.5 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1 contiver vicios insanaveis;

5.5.2 ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3 apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

5.5.4 ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.5.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.6 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:
5.6.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade
do prdéprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.7 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

5.8 Erros no preenchimento da planilha/tabela da proposta, quando for o caso, ndo constituem
motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que nao haja majoracdo do preco.

5.8.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

5.9 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.
5.10 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.11 Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e hordrio
para a sua continuidade.

5.12 Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.
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6 - HABILITACAO
Como condicdo para habilitacdo do proponente detentor da proposta classificada em primeiro lugar,
serd verificado a apresenta¢do dos documentos seguintes:

6.1 Habilitagao Juridica

A documentacao relativa a habilitacdo juridica, conforme o caso, consistird em:

a - Registro comercial, no caso de empresa individual;

b - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo
de seus administradores;

¢ - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

d - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

6.2 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

A documentacdo de habilitacdo fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdo dos
seguintes requisitos:

a) Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

e) Regularidade perante a Justica do Trabalho;

f) O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal.

6.2.1 - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participa¢ao neste certame,
deverdao apresentar toda a documentagdo exigida para fins de comprovacdo de regularidade,
mesmo que esta apresente alguma restrigao;

6.2.2 - Na fase de habilitacdo, deverd ser apresentada e conferida toda a documentacgdo e, havendo
alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, para a regularizacdo da documentagao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa;

6.2.3 - A prorrogacdo do prazo previsto no paragrafo anterior devera ser concedida pelo presidente
da comissdo ou pregoeiro de licitacdo quando requerida pelo licitante, a ndo ser que exista urgéncia
na contratacdo ou prazo insuficiente para o empenho, devidamente justificados;
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6.2.4 - A nao regularizacdo da documentagdo no prazo previsto no paragrafo anterior implicara
decadéncia do direito a contratagdo, ensejando a aplicacdo das sanc¢des cabiveis e a avaliacdo quanto
ao prosseguimento do certame, nos termos do art. 19 do Decreto Municipal n.2 4189/2016.

6.3 Qualificagdo Econdomico-Financeira

a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
com data de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias contados retroativamente da data designada
para a abertura da sessdo de licitacdo.

6.4 QUALIFICACAO TECNICA

a) — As empresas deverdo apresentar um (ou mais) atestado de capacidade técnica que
comprovem a aptiddo para o fornecimento pertinente e compativel com o objeto da presente
licitacdo;

6.5 OUTRAS COMPROVACOES

a) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
conforme modelo do Anexo; (Inciso IV do artigo 63 da Lei 14133/2021);

b) Declaracdo de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas. (§ 12 do artigo 63 da Lei 14133/2021), conforme
modelo anexo.

) Declaracdo de Enquadramento em Regime de Tributacdo de Micro Empresa ou Empresa
de Pequeno Porte. (Na hipdtese do licitante ser ME ou EPP) conforme modelo anexo.

6.6 Somente havera a necessidade de comprova¢ao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com as propostas (MODELO SUGERIDO ANEXO 1l), os documentos de
habilitacdo exigidos no edital, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessao publica,

guando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacio.

6.7 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.8 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a sua continuidade.

6.9 Serd inabilitado o fornecedor que ndao comprovar sua habilitacdo, seja por ndao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
de Contratacdo Direta.
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6.9.1 Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condicdes de habilitacdo

6.10 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7 - CONTRATACAO

7.1 Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2 O adjudicatario tera o prazo de 05(cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancoes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.2.1 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.2.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e
Seus anexos;

7.2.3 a contratada reconhece que as hipdteses de rescis@o sGo aquelas previstas nos artigos 137 e 138

da Lein® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracéo previstos nos artigos 137 a 139 da

mesma Lei.
7.3 O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacdo das
condicbes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8 - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
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8.1.1 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sangoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n2 14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdao de penalidade
mais grave (art. 156, § 42, da Lein2 14.133, de 2021);

iiii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

” .

nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n2 14.133, de 2021).

iv) Multa:

1) Moratéria de 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da

parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

a. O atraso superior a 30 dias autoriza a AdministracGo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
dalein. 14.133, de 2021.

2) Pela inexecucdo total do ajuste, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
Contrato.
3) Pela recusa injustificada de retirar a Ordem de Fornecimento dentro do prazo estabelecido ou

de recebé-la dentro de sua validade, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da Ordem de
Fornecimento.

4) Pela recusa em assinar ou der causa para ndo assinatura do contrato/ATA de registro de
precos, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato/ATA de registro de pregos.
5) As multas previstas ndo tém carater compensatdrio, porém moratdrio e consequentemente o

pagamento delas ndo exime a Contratada da reparagdo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que
seu ato punivel venha a acarretar a Administracao.

8.2 A aplicacdo das sancOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n? 14.133, de
2021)

8.3 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §72, da Lei n2 14.133, de 2021).

8.3.1 Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

8.4 Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n2? 14.133, de
2021).

8.5 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicac¢do enviada pela autoridade competente.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§2
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§9
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8.6 A aplicacdo das sanc¢Oes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
pardgrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e

contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.7 Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos dérgaos de controle.

8.8 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis

de licitagGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.9 A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com rela¢do de coligagado
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021).

8.10 AssancdOes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

8.11 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo drgdo ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

9 - DAS DISPOSIGCOES GERAIS

9.1 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.1.1 republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2 valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condig¢des de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1 No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art159
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-26-de-13-de-abril-de-2022

4% w5y STICA DE PIRACAIA
= Al “Paco Municipal DR. CELIO GAYER”

e DEPARTAMENTO ADMINISTRAGCAO
PIRACAIA

Av. Dr. Candido Rodrigues, n2 120 - Fone: (011) 4036-2040.
Www.piracaia.sp.gov.br

9.1.3 fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de habilitacdo,
conforme o caso.

9.2 As providéncias dos subitens 0 e 0 também poderdo ser utilizadas se ndao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3 Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverad ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracdo na respectiva notificacao.

9.4 Cabera ao fornecedor acompanhar as operacées, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da
perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracao ou
de sua desconexao.

9.5 N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagcdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

9.6 Os hordrios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o hordrio de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacdo relativa ao procedimento.

9.7 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo poderd sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagdo.

9.8 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

9.9 Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo de contratacao.

9.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11 Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12 Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.12.1 ANEXO | — Termo de Referéncia

9.12.1.1 ANEXO |.1 — Estudo Técnico Preliminar

9.12.2 ANEXO Il — Modelo de Proposta sugerido

9.12.3 ANEXO Ill — Minuta de Termo de Contrato;
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9.12.4 ANEXO IV - Planilha de Custos e Formacdo de Pregos;
9.12.5 Anexo V — Declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos

9.12.6 Anexo VI — Declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na constituicao federal

9.12.7 Anexo VII — Declaracdo De Que Ndao Emprega Menor

9.12.8 Anexo VIII — Declaragdo De Micro Empresa Ou Empresa De Pequeno Porte

Piracaia, 11 de Novembro de 2026
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

A. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos técnicos, visando ao planejamento,
organizacao e realizacdo de processo seletivo municipal, para provimento de vagas tempordrias em
diversos cargos na Secretaria de Educacdo, por meio de dispensa eletronica, para atender as

necessidades da Administracdo Publica do Municipio de Piracaia/SP.

A.1. NATUREZA

Servico comum de pessoa juridica, haja vista que os padrdes e especificacdes podem ser definidos

por edital.

A.2. DESCRITIVO, QUANTITATIVO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Item Descri¢ao Unidade  Quantidade Valor Total
Estimado

Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos técnicos, visando ao
planejamento, organizacdo e realizacdo de
processo seletivo municipal, para provimento SRV 1 R$ 21.050,00
de vagas tempordrias em diversos cargos na

Secretaria de Educacgao.

A.3. A contrata¢do abrangera:

A prestacdo de servigos técnicos, visando ao planejamento, organizacdo e realizagdo de
processo seletivo municipal, compreendendo todas as etapas do certame, desde a
elaboracdo do edital até a divulgacdo do resultado final e homologacdo, para os

cargos/funcoes a seguir:



A% ~ g3y RiSTICA DE PIRACAIA

%-* =5 A ‘Pago Municipal DR. CELIO GAYER”

DEPARTAMENTO ADMINISTRAGCAO
PIRACAIA

Av. Dr. Candido Rodrigues, n2 120 - Fone: (011) 4036-2040.
Www.piracaia.sp.gov.br

Cargo Quantidade de Vagas Escolaridade Minima
Agente de

Organizacao 5 Ensino Médio Completo
Escolar

Profissional de
Apoio 30 Ensino Médio Completo

Educacional

Professor de
Educacdo 5 Possuir Licenciatura Plena em Pedagogia

Infantil

Professor de
Educacdo 20 Possuir Licenciatura Plena em Pedagogia

Basica |

Professor de

Educagdo o I
1 Possuir Licenciatura Plena com Habilitagao
Basica ll - - ‘ ~
Especifica na Area de Atuagdo
Histoéria

Professor de

Educacgao Lo . L
1 Possuir Licenciatura Plena com Habilitagdo

Basica Il - - ‘ ~
Especifica na Area de Atuacdo

Matematica
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A.4. PRAZO PARA DURAGAO DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato serd de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da data
de sua assinatura, compreendendo a execucdo integral de todas as etapas do processo
seletivo, até sua efetiva conclusdo, observando-se, quanto a eventual prorrogacdo, o

disposto no art. 111 da Lei Federal n2 14.133/2021.

B. DA JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO LEGAL

A contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a legalidade, transparéncia,
celeridade, eficiéncia, impessoalidade e isonomia na realizacdo de processo seletivo publico
destinado ao provimento temporario de cargos publicos na Secretaria Municipal de Educacao,
em razdo de vacancias, afastamentos médicos e outras situacbes que comprometem o
quadro de servidores. A medida visa assegurar a recomposi¢cdo tempordria da forca de
trabalho e a continuidade da adequada prestacdo dos servicos educacionais, mediante a
realizacdo de procedimento organizado, seguro e em conformidade com os requisitos legais

aplicaveis.

A Administracdo ndo dispde de equipe técnica com expertise e estrutura operacional
necessarias para planejar e executar todas as etapas de um processo seletivo, sendo

imprescindivel a contratacdo de empresa especializada.

A fundamentacgdo legal encontra respaldo na Lei Federal n2 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitacdes e Contratos), em especial nos artigos 69, inciso XXIll e 18, §12, bem como no

Decreto n2 5.750, de 18 de margo de 2026, que regulamenta o Plano Anual de Contratagdes.

Observa os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia, publicidade e

economicidade, assegurando transparéncia, seguranca juridica e reducdo de riscos de fraude.

C. DA DESCRICAO DA SOLUCAO
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A solugdo consiste na contratacdo de empresa que serd responsdvel por todas as etapas do

processo seletivo, compreendendo:

¢ Planejamento, elaboragao e publicacao do edital;

e Recebimento e processamento das inscri¢cdes (preferencialmente via sistema eletronico);
¢ Elaboragao, impressao e aplicagao das provas objetivas;

2 Andlise e avaliacdo de titulos: caso a Administracdo delibere pela realizagdo de prova de titulos, a
contratada devera realizar a andlise, conferéncia e pontuacdo dos titulos apresentados pelos
candidatos, exclusivamente para os cargos definidos pela Administracdo, observando os critérios,
requisitos, documentos comprobatérios e regras de pontuacdo estabelecidos no edital do

processo seletivo;
e Correcgao, divulgacdo de resultados, analise de recursos e homologacao final;
¢ Disponibilizacdo de equipe técnica qualificada e infraestrutura tecnoldgica compativel;

e Atendimento e suporte aos candidatos durante todas as fases do certame.

D. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os requisitos para a referida contratacdo sdo os seguintes:

e Capacidade técnica comprovada, mediante apresentacdo de atestados de desempenho anterior
em servicos correlatos, assegurando a experiéncia da contratada na organizacdo de processos

seletivos e/ou concursos publicos;
e Infraestrutura tecnoldgica adequada para gestdo das inscri¢cdes e divulgacdo de resultados;
e Equipe técnica composta por profissionais especializados em elaboracao e correcdo de provas;
e Observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, publicidade, eficiéncia e isonomia;
e Regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria durante toda a execu¢do contratual;

e Permissdo para fiscalizacdo do contrato em todas as fases da execucao;
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e Controle e guarda das informagdes dos candidatos, conforme prevé a legislacdo de protecdo de

dados;

e Relatérios de conferéncia: a empresa devera apresentar relatdrios das informacdes solicitadas

pela Administracao;

e Equipe de atendimento: a contratada deverd disponibilizar canal de atendimento direto com a

Administragao;

e Gestdo de demandas: a contratada devera manter comunicacdo permanente com a Secretaria

de Educacgdo para eventuais ajustes;

e Observancia da legislacdo vigente: a execucdo do contrato devera atender as normas da Lei n?

14.133/2021 e aos regulamentos municipais pertinentes;

e Submissdo a fiscalizacdo: a empresa deverd permitir a fiscalizagcdo municipal em todas as fases
da prestacdo de servico, atendendo prontamente as notificacdes e orientacdes emitidas pelo

gestor e pelos fiscais do contrato;

e Critérios de sustentabilidade, privilegiando praticas que reduzam o uso de recursos fisicos (como
a disponibilizacdo de resultados digitais e sistemas eletronicos de inscricdo), em consonancia

com a politica de governanca sustentdvel da Administracao;

e Seguranca e confiabilidade, garantindo a confidencialidade dos dados dos candidatos e a lisura

de todas as etapas do processo seletivo;

e Cumprimento dos prazos estabelecidos, de forma a possibilitar que a Administracdo tenha a

reposicdo da forca de trabalho dentro da necessidade temporal programada.
E. DO MODELO DE EXECUCAO

O servico serd prestado conforme cronograma definido pela Administracdo, abrangendo

todas as etapas até a homologacdo do certame.

O pagamento sera condicionado a execucdo integral do objeto e a homologacdo dos
resultados, mediante a apresentacao de relatdrio técnico e atestado de execucgdo pelo fiscal
do contrato, conforme disposto no Estudo Técnico Preliminar e observados os critérios de

medicdo e pagamento estabelecidos neste Termo de Referéncia. A remuneracdo da



A% ~wagy  RISTICA DE PIRACAIA

L P T & “Pago Municipal DR. CELIO GAYER”

e DEPARTAMENTO ADMINISTRAGCAO
PIRACAIA

Av. Dr. Candido Rodrigues, n2 120 - Fone: (011) 4036-2040.
Www.piracaia.sp.gov.br

contratada ocorrerd exclusivamente mediante pagamento pelo Municipio, conforme o valor
contratado, independentemente do montante arrecadado com as taxas de inscricdo, cuja

arrecadacdo cabera exclusivamente a Administracao Municipal.

F. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

F.1. O acompanhamento serd feito por fiscais designados pela Administracdao, nos termos do

art. 117 da Lei 14.133/21.
F.2. O fiscal do contrato terd como atribuicdes:

9 Verificar o cumprimento de prazos;
10 Registrar ocorréncias em relatério préprio;
11 Notificar a contratada, quando necessdrio, para que cumpra integralmente as obrigacOes

estabelecidas no contrato.

F.3. O gestor do contrato (Secretdria Municipal de Educacdo) supervisionara os fiscais e

validard os relatérios de execugao dos servicos apresentados pela contratada.

G. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

A medicdo serd realizada de forma global, considerando a efetiva entrega e conclusdo de
todas as etapas previstas neste Termo de Referéncia, desde a elabora¢do do edital até a

entrega do relatdrio técnico final com a homologagao do certame.

O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias Uteis, contados da data de apresentacao
da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato, desde que constatado o

cumprimento integral das obrigacdes pela empresa contratada.
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Sao condigdes para o pagamento:

1. Comprovacdo da execucdo integral dos servicos, conforme o cronograma e as

especificagdes constantes deste Termo de Referéncia;

2. Apresentacdo da nota fiscal eletrbnica em nome da contratada, devidamente

acompanhada dos relatdrios técnicos exigidos;

3. Atuacdo do fiscal do contrato no ateste da conformidade do objeto, somente apds a

verificacdo de que os servigos foram prestados de forma satisfatéria e sem pendéncias;

4. Regularidade fiscal e trabalhista da contratada no momento do pagamento, em

consonancia com o artigo 137 da Lei n2 14.133/2021.

A Administracdo ndo efetuard pagamentos parciais, tampouco adiantamentos, sendo a
quitacdo vinculada ao cumprimento global do objeto. Eventuais irregularidades constatadas
na execucdo contratual poderdo acarretar a retencdo dos pagamentos até a devida

regularizacdo, sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.

Dessa forma, o modelo de medi¢cdo e pagamento refor¢ca os principios da transparéncia,
eficiéncia, economicidade e seguranca juridica, assegurando que o0s recursos publicos

somente sejam liberados mediante a entrega efetiva e satisfatéria do servigo contratado.

G.1. DA TAXA DE INSCRICAO

Os valores das taxas de inscricdo serao estabelecidos pela Administragdo Municipal,
observada a legislacdo aplicavel, cabendo exclusivamente ao Municipio sua arrecadacao, por

meio dos canais oficiais de recolhimento.

A empresa contratada serd responsavel pela operacionalizacdo das inscri¢Oes,

disponibilizacdo do sistema eletrénico e fornecimento dos relatérios necessarios ao
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acompanhamento e a fiscaliza¢do, ndo Ihe cabendo o recebimento ou a retengdo dos valores

arrecadados.

A remuneracao da contratada ocorrerd exclusivamente mediante pagamento pelo Municipio,
conforme o valor contratado e os critérios de medicdo e pagamento estabelecidos neste

Termo de Referéncia, independentemente do montante arrecadado com as inscrigdes.

G.1.1. DA ISENGAO DA TAXA DE INSCRIGAO

As hipdteses de isengdo, os requisitos para concessdo, a documentagdo comprobatdria, os prazos
para solicitacdo, os critérios de andlise e os meios de recurso serdo estabelecidos no edital do
processo seletivo, observada a legislagdo aplicavel.

Compete a contratada disponibilizar ferramenta para solicitacao de isencao, receber e organizar os
pedidos e documentos e executar os procedimentos operacionais de andlise segundo os critérios
aprovados pela Administracdo, assegurada a supervisdo e revisdo pela unidade municipal
competente.

G.1.2. DA RESTITUIGAO DOS VALORES

A restituicdo de taxas de inscrigdo observara as hipoteses previstas no edital do processo seletivo e na
legislacdo aplicdvel, inclusive nos casos de cancelamento do certame, pagamento em duplicidade ou
indevido, quando cabivel.

A restituicdo dependerd de verificacdo e autorizacdo administrativa e serd processada exclusivamente
pelo Municipio, competindo a contratada disponibilizar os dados e relatérios necessarios a
identificacdo dos pagamentos e dos candidatos interessados.

G.1.3. DA CONCILIAGAO FINANCEIRA E PRESTAGAO DE CONTAS

A contratada devera fornecer relatérios atualizados e relatério final contendo, no minimo, a
identificacdo dos candidatos, inscricdes efetuadas, valores devidos, pagamentos confirmados,
isencdes concedidas e ocorréncias de pagamentos em duplicidade ou indevidos, em formato que
permita a conferéncia pela Administracao.

A conciliacdo financeira sera realizada pelo setor competente do Municipio, mediante confronto
entre os relatdrios da contratada e os registros oficiais de arrecadacao, devendo as divergéncias
identificadas ser esclarecidas e corrigidas pela contratada, quando de sua responsabilidade.

G.1.4. DA DESTINAGCAO DOS VALORES ARRECADADOS

Os valores arrecadados com as taxas de inscri¢ao serao recolhidos e contabilizados pelo Municipio
conforme as normas orgamentarias, financeiras e contabeis aplicaveis. Eventual arrecadacdo superior
ao custo da contratacdo permanecerd sob titularidade municipal, sem gerar direito de retencao,
participacdo ou remuneracgdo adicional a contratada.
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A remuneracdo da contratada limitar-se-a ao preco contratual, observadas as condi¢Ges de
pagamento previstas neste Termo de Referéncia, independentemente do nimero de inscritos e do
montante arrecadado.

H. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO

H.1. A selecdo da empresa contratada ocorrerd por meio de procedimento de contratacao
direta, mediante dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento no art. 75,
inciso Il, da Lei Federal n? 14.133/2021, adotando-se o critério de julgamento de menor
preco por item, observados os principios da legalidade, impessoalidade, isonomia,
economicidade, transparéncia e busca da proposta mais vantajosa para a Administracao

Publica.

Serdo consideradas as propostas que atenderem integralmente as condicGes técnicas, legais

e administrativas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

H.2. Serdo considerados para julgamento:

e Conformidade da proposta técnica com os requisitos estabelecidos neste Termo de

Referéncia;
e Menor preco unitario ofertado, desde que atendidas as condi¢des técnicas minimas exigidas;

e Regularidade da documentacdo de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista, previdenciaria e

qualificagdo técnica, conforme item “K” deste Termo.

H.3. Na hipdtese de empate entre as propostas, serdo observados, no que couber, os
critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei Federal n? 14.133/2021 e as disposi¢des

aplicdveis ao procedimento de dispensa eletrbnica.



4% w5y STICA DE PIRACAIA
= Al “Paco Municipal DR. CELIO GAYER”

e DEPARTAMENTO ADMINISTRAGCAO
PIRACAIA

Av. Dr. Candido Rodrigues, n2 120 - Fone: (011) 4036-2040.
Www.piracaia.sp.gov.br

H.4. A proposta vencedora serd aquela que apresentar a maior vantajosidade para a
Administracdo Publica, considerando o atendimento integral as exigéncias técnicas, legais e

administrativas descritas neste Termo.

I. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

e Realizar todas as etapas do processo seletivo, conforme edital e cronograma aprovado;
e Garantir a lisura, sigilo e integridade das informacdes e provas;

e Corrigir eventuais falhas sem 6nus adicional;

e Disponibilizar equipe qualificada e suporte técnico durante todo o certame;

e Cumprir integralmente as obrigac¢oes legais, trabalhistas, fiscais e previdenciarias;

e Esclarecer duvidas em até 1 dia util;

e Garantir sigilo das informagdes dos servidores;

e Manter cronograma de atendimentos conforme definido pela Administragdo.

J. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

e Designar gestor e fiscais do contrato;

e Disponibilizar informacgées e apoio administrativo necessarios;

e Efetuar pagamentos conforme prazos e condi¢Ges estabelecidas;

e Acompanhar e validar a execugdo do contrato;

e Disponibilizar espaco fisico para realizacdo e aplicacdo das provas conforme cronograma de
cargos e datas previamente estabelecidos.

K. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

e Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove(m) a execucdo satisfatoria de servicos compativeis com o objeto
deste Termo de Referéncia (organizacdo e execugdo de processo seletivo publico ou concurso
publico);

e Declaracdo de que dispGe de equipe técnica qualificada e infraestrutura necessdria para a
execucgdo do contrato;

e Prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;
e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

e Certiddao de Regularidade do FGTS;
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e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social consolidado e registrado, bem como alteracdes

contratuais, devidamente registrados no érgao competente;
e Comprovacdo de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
e Documentos de identificacdo do representante legal;
e Demais documentos conforme editais.

L. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

L.1. A estimativa do valor da contratacao foi elaborada com fundamento no Estudo Técnico
Preliminar (ETP) e cotacdo pesquisa de mercado realizada pelo setor de cotacbes, em
observancia ao art. 23, caput e § 19, da Lei Federal n2? 14.133/2021, considerando os precos

praticados no mercado e os seguintes parametros:
e Consulta a contratacdes similares em outros entes publicos;
e Orcamento obtido através de empresa especializada.

M. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratacdo esta sujeita a verificagdo da disponibilidade orcamentdria e financeira,
garantindo que os valores estimados estejam dentro dos limites autorizados na lei

orcamentaria anual.
N. DAS SANCOES

O descumprimento sujeitara a contratada as penalidades previstas nos arts. 155 a 163 da Lei

14.133/21, além de outras sangdes civis e administrativas aplicaveis.

0. CONCLUSAO
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Diante do exposto, conclui-se que a contratagdo de empresa especializada para o
planejamento, organizacdo e realizacdo de processo seletivo municipal mostra-se necessaria
e adequada ao atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Educagdo de Piracaia,
visando a recomposi¢dao tempordria do quadro de profissionais e a continuidade dos servigos
educacionais prestados a populacdo. A contratacdo encontra-se fundamentada no interesse
publico e nos principios da legalidade, impessoalidade, eficiéncia, economicidade e
transparéncia, observadas as disposi¢Ges da Lei Federal n? 14.133/2021. Ressalta-se que sua
efetivacdo ficard condicionada a comprovacao da disponibilidade orcamentdria e financeira,
bem como ao atendimento dos demais requisitos legais aplicaveis, assegurando a

regularidade do procedimento e a adequada utilizagdo dos recursos publicos.
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Anexo I.1 - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
INTRODUCAO

O presente documento tem como objetivo descrever a primeira etapa da fase de
planejamento e apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solucdo que atenderd a

necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solucdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que

regem a Administra¢do Publica.
e DESCRICAO DA NECESSIDADE

Fundamentagdo: Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico (Art. 7°, inciso | da IN 40/2020 e inciso | do

§ 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021).

A Secretaria Municipal de Educacdo justifica a necessidade da contratacio de empresa
especializada na prestacdo de servicos técnicos, visando ao planejamento, organizacao e
realizacdo de processo seletivo municipal, destinado ao provimento de vagas temporarias

em diversos cargos no ambito da Secretaria de Educacao.

A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos técnicos, visando ao
planejamento, organizacao e realizacdo de processo seletivo municipal, para provimento de
vagas temporarias, busca oferecer uma solugdo completa, segura e eficiente para o
atendimento das necessidades de pessoal da Secretaria Municipal de Educacdo. Trata-se de
medida necessdria para assegurar a continuidade dos servicos publicos educacionais,
especialmente diante da existéncia de vagas decorrentes de afastamentos e outras
situacbes que ocasionam a necessidade de contratacdo temporaria de profissionais,
evitando o desfalque do quadro de servidores e possiveis prejuizos a prestagdo dos servigos

educacionais a populagao.
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Com a contratagdo, pretende-se assegurar que todas as etapas do processo seletivo sejam
conduzidas com a complexidade técnica, a imparcialidade, a transparéncia e a seguranca
necessarias. A empresa contratada ficara responsavel pelo planejamento, organizacdo e
execucdo do processo seletivo, abrangendo as etapas previstas no instrumento
convocatorio, desde a elaboragdo do edital, operacionalizagdo das inscri¢des e atendimento
aos candidatos, até a aplicacdo e correcao das provas, divulgacdo dos resultados, analise e

gestdo dos recursos administrativos e homologagao final do certame.

Além disso, a empresa devera disponibilizar estrutura e sistema informatizado adequados
para a operacionalizacdo das inscricdes e demais etapas do processo seletivo, assegurando
maior eficiéncia, organizacao, transparéncia e seguranga na execuc¢do dos servicos. Essa
solucdo possibilitard ao Municipio realizar a selecdo de profissionais de forma objetiva e
impessoal, contribuindo para o atendimento das necessidades temporarias da Secretaria
Municipal de Educacdo e para a continuidade e qualidade dos servicos prestados a

populagao.

Considerando que a realizacdo de processo seletivo exige conhecimentos técnicos
especificos, bem como estrutura adequada para o planejamento, organizacdo, elaboracao
de edital, recebimento e processamento de inscricdes, aplicacdo de provas, correcdo,
divulgacdo dos resultados e processamento de recursos, torna-se necessaria a contratacao
de empresa especializada e com experiéncia comprovada nesse tipo de servico. Tal
providéncia busca assegurar maior lisura, transparéncia, imparcialidade e seguranca
juridica ao certame. Ademais, o Municipio ndo dispde de equipe técnica e operacional
prépria com a expertise e a estrutura necessdrias para conduzir todas as etapas do

processo seletivo com a celeridade, eficiéncia e regularidade exigidas.

A necessidade da contratacdo, considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva
do interesse publico — inciso | do § 12 do art. 18 da Lei n? 14.133/2021 e art. 79, inciso |, da
IN n2 40/2020 —, decorre da existéncia de vagas temporarias na Secretaria Municipal de
Educacdo, em razdo de afastamentos e outras situacdes que resultam na insuficiéncia do

guadro de pessoal, comprometendo a adequada continuidade dos servicos educacionais.
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e ALINHAMENTO COM PAC

Fundamentag¢do: Demonstracdao da previsdo da contratacdo no plano de contratacdes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da

Administracdo (inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021).

A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos, visando ao
planejamento, organiza¢ao e realizagdo de processo seletivo municipal, para provimento de
vagas temporarias em diversos cargos na Secretaria Municipal de Educacdo, estd
devidamente prevista no Plano de Contrata¢gdes Anual — PCA, elaborado nos termos do
Decreto n? 5.750, de 18 de marco de 2026, que regulamenta, em ambito local, os
dispositivos do art. 12 da Lei Federal n? 14.133/2021, estabelecendo diretrizes e

procedimentos para o planejamento das aquisicées e contratacdes do Municipio.

A inclusdo desta demanda no PCA evidencia que a Administracdo atua de forma planejada e

alinhada as boas praticas de governanca publica, assegurando:

e Previsibilidade orgamentaria, uma vez que a contratacdo da empresa especializada para
realizacdo do processo seletivo foi previamente considerada no planejamento anual da
Administracdo, possibilitando a adequada programacdo dos recursos necessarios a execuc¢ao

do contrato;

¢ Planejamento das contratagdes, permitindo que a contratacdo seja conduzida com a
antecedéncia necessaria, inclusive mediante dispensa eletrénica, de modo a evitar
contratacdes emergenciais e assegurar a observancia dos principios da eficiéncia,

economicidade e planejamento;

¢ Racionalizagao administrativa, pois a previsdao no PCA possibilita a integracdao entre as
necessidades de pessoal da Secretaria Municipal de Educacdo e as contratacdes necessarias
para seu atendimento, permitindo que o processo seletivo seja conduzido de forma técnica,

organizada, padronizada e transparente. Dessa forma, a Administracdo busca assegurar
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maior eficiéncia no atendimento das necessidades temporarias de pessoal, respeitando os

principios da impessoalidade e da igualdade de condi¢des entre os candidatos;

¢ Conformidade com as diretrizes municipais de governancga e transparéncia, reforcando o
compromisso da Administracdo com o planejamento, a adequada aplicagdao dos recursos

publicos e a observancia das normas legais aplicaveis as contratagGes publicas.

Dessa forma, a contratacdo ora estudada nao constitui ato isolado, mas integra o
planejamento anual da Administragao Municipal, demonstrando sua aderéncia as normas
legais e as diretrizes estabelecidas no Plano de Contratacdes Anual, contribuindo para o
cumprimento dos principios do planejamento, eficiéncia, economicidade e transparéncia

previstos na Lei Federal n2 14.133/2021 e no Decreto n2 5.750, de 18 de margo de 2026.

e REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Fundamentagdo: Descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucgdo,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade (Art. 7°, inciso Il da IN 40/2020 e inciso Il

do § 1°doart. 18 da Lei 14.133/2021).
Os requisitos para a referida contratacdo sao os seguintes:

5. Capacidade técnica comprovada, mediante apresentacdo de atestados de desempenho
anterior em servicos correlatos, assegurando a experiéncia da contratada na organizagao

de processos seletivos e/ou concursos publicos;

6. Infraestrutura tecnoldgica adequada para gestdo das inscricdbes e divulgacdo de

resultados;

7. Equipe técnica composta por profissionais especializados em elaboragdo e corre¢do de

provas;
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Observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, publicidade, eficiéncia e

isonomia;
Regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria durante toda a execuc¢do contratual;
Permissdo para fiscalizagcdo do contrato em todas as fases da execugao;

Controle e guarda das informagdes dos candidatos, conforme prevé a legislacdo de

protecdo de dados;

Relatdrios de conferéncia: a empresa deverd apresentar relatérios das informacdes

solicitadas pela Administragao;

Equipe de atendimento: a contratada deverd disponibilizar canal de atendimento direto

com a Administracao;

Gestao de demandas: a contratada devera manter comunicagdao permanente com a

Secretaria de Educacdo para eventuais ajustes;

Observancia da legislacdo vigente: a execucdo do contrato devera atender as normas da

Lei n2 14.133/2021 e aos regulamentos municipais pertinentes;

Submissdo a fiscalizacdo: a empresa devera permitir a fiscalizagdo municipal em todas as
fases da prestacdo de servico, atendendo prontamente as notificacdes e orientacdes

emitidas pelo gestor e pelos fiscais do contrato;

Critérios de sustentabilidade, privilegiando praticas que reduzam o uso de recursos
fisicos (como a disponibilizacdo de resultados digitais e sistemas eletronicos de inscri¢do),

em consonancia com a politica de governanca sustentdvel da Administracao;

Seguranga e confiabilidade, garantindo a confidencialidade dos dados dos candidatos e a

lisura de todas as etapas do processo seletivo;

Cumprimento dos prazos estabelecidos, de forma a possibilitar que a Administracao

tenha a reposicdo da forca de trabalho dentro da necessidade temporal programada.
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Prazo de vigéncia e execugdo contratual

O prazo de vigéncia do contrato sera de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da
data de sua assinatura, compreendendo a execugdo integral de todas as etapas do
processo seletivo, até sua efetiva conclusdo, observando-se, quanto a eventual

prorrogacdo, o disposto no art. 111 da Lei Federal n? 14.133/2021.

e ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Em observancia ao art. 79, inciso V, da Instru¢do Normativa n2 40/2020, e ao inciso IV do §
12 do art. 18 da Lei Federal n? 14.133/2021, a estimativa das quantidades a serem
contratadas deve ser acompanhada das respectivas memarias de calculo e documentos de
suporte, de modo a conferir transparéncia ao dimensionamento da contratacdo e viabilizar

economia de escala.

4.1 Estimativa

A demanda decorre da necessidade de realizacdo de processo seletivo temporario para

provimento de vagas previstas em lei municipal e autorizadas no planejamento de pessoal.

e Quantidade de cargos/fun¢des a serem contemplados: até 6 cargos/funcdes, a

serem detalhados pela Administracdo, conforme edital.

e Numero estimado de candidatos: aproximadamente 388 inscricdes, com base em

selecBes anteriores e na projecdo da demanda atual.

e Quantidade de provas a serem elaboradas: elaboracdo de provas objetivas para os

cargos dispostos no Termo de Referéncia.

e Servigos acessorios incluidos: logistica de aplicacdo das provas, correcdo,

divulgacdo dos resultados e atendimento a eventuais recursos administrativos.
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Memodria de calculo e justificativa da demanda:

. Ultimo processo seletivo realizado, com edital publicado em 03/02/2026
(processo seletivo 01/2026), contemplando 18 cargos/funcbes, obteve 353

inscritos.

. Projecdo de crescimento da demanda em aproximadamente 10 %, em razdo de

maior divulgacdo e abrangéncia.

J Estimativa de niumero de vagas: 62.

Assim, estima-se a necessidade de contratacdo de empresa para realizar 1 (um) processo
seletivo completo, abrangendo todas as fases inerentes a sele¢do, com quantitativos

baseados em projecdes da Administracdo e parametros de sele¢des anteriores.

4.2 Das fungdes / requisitos minimos
Cargo Quantidade de Vagas Escolaridade Minima

Agente de
Organizacao 5 Ensino Médio Completo

Escolar

Profissional
de Apoio 30 Ensino Médio Completo
Educacional

Professor de 5 Possuir Licenciatura Plena em Pedagogia

Educacao
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Infantil

Professor de
Educacao 20 Possuir Licenciatura Plena em Pedagogia

Basica |

Professor de

Educacao
¢ 1 Possuir Licenciatura Plena com Habilitagdo
Basica Il - e < ~
Especifica na Area de Atuagao
Histdria

Professor de
Educagao o __—
1 Possuir Licenciatura Plena com Habilitagdo

Basica Il - - ‘ ~
Especifica na Area de Atuagao

Matematica

4.3 Pagamento condicionado a entrega efetiva

Os valores das taxas de inscricdo serdao estabelecidos pela Administragdo Municipal,
observada a legislacdo aplicavel, cabendo exclusivamente ao Municipio sua arrecadacao,

por meio dos canais oficiais de recolhimento.

A empresa contratada serd responsdvel pela operacionalizagdio das inscri¢des,
disponibilizagdo do sistema eletrdnico e fornecimento dos relatérios necessarios ao
acompanhamento e a fiscalizagdo, ndao lhe cabendo o recebimento ou a reten¢do dos

valores arrecadados.

A remuneracdo da contratada ocorrerd exclusivamente mediante pagamento pelo
Municipio, conforme o valor contratado, independentemente do montante arrecadado

com as inscrigoes.
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A medicdo sera realizada de forma global, considerando a execucdo integral de todas as
etapas do processo seletivo, desde a elaboracdo do edital até a entrega do relatério

técnico final com a homologacdo do certame.

O pagamento serd efetuado em parcela Unica, em até 20 (vinte) dias Uteis, contados da
apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato, desde
que constatado o cumprimento integral das obrigacdes pela empresa contratada,

observados os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia.

N3ao serdo realizados pagamentos parciais ou antecipados, ficando a quitacdo

condicionada a conclusdo integral do objeto contratado.

4.4 Interdependéncia com outras contratagoes

A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos destinados a
elaboracdo e realizagdo do processo seletivo temporario para o provimento temporario de
cargos publicos ndo apresenta sobreposicdo com outras contratacdes, garantindo clareza

no escopo e evitando duplicidade de despesas.

4.5 Economia de escala
A referida contratagdo proporciona:

11. Melhores condi¢cdes comerciais, pois o prestador de servicos podera planejar

e executar as atividades de forma integrada;

12. Padronizagao dos servigos, facilitando o acompanhamento e a fiscalizagdo

pela Administragao;

13. Redugdo de custos administrativos, evitando a realizacdo de processos

fragmentados para a execucao das diferentes etapas do processo seletivo.
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4.6 Documentos de suporte

Historico de contratagdes, bem como projecdo de novas contratacdes futuras;

Leis Municipais;

Plano de Contratagdes Anual.

LEVANTAMENTO DE MERCADO

Fundamentagdo: Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis e na justificativa técnica e econ6mica da escolha do tipo de solucdo a contratar, nos

termos do inciso V do § 12 do art. 18 da Lei n? 14.133/2021.

O levantamento de mercado teve como objetivo identificar as solugGes possiveis para
garantir a melhor opc¢do para a realizacdo de processo seletivo, a fim de suprir a demanda
administrativa de servidores em virtude de lacunas ocasionadas por afastamentos médicos e
vacancias, avaliando suas vantagens, desvantagens, impactos orcamentarios e logisticos, de

modo a embasar a escolha da solugdo mais vantajosa para a Administragao.

5.1 Alternativas analisadas

a) Realizagdo de concurso publico para preenchimento das vagas

f) Descrigdo: Realizacdo de concurso publico para preenchimento das vagas.

g) Vantagens: Provimento de servidores efetivos.

h) Desvantagens: As lacunas administrativas decorrem de afastamentos médicos
e de vacancias ocasionadas pela designacdo de servidores para o exercicio de
outros cargos ou fungdes temporarias no ambito da Administracao Publica,
especialmente nas areas de direcdo, chefia e assessoramento. Essas situacdes
geram necessidades de carater temporario, de modo que, diante das atuais
circunstancias, ndo se mostra adequada a reposicdo por meio de concurso

publico.
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b) Contratagdo de empresa especializada para a realizagdo de processo seletivo

1 Descricdo: Contratacdo de empresa especializada para a prestacio de servicos
destinados a elaboragao e realizacao de processo seletivo temporario.

2 Vantagens: Terceiriza¢do integral da demanda, sendo a empresa contratada responsavel
por todas as etapas do processo seletivo, incluindo o gerenciamento das inscri¢cdes on-
line, andlise de recursos, aplicacdo das provas, divulgacdo dos resultados, elaboracdo da
lista de classificados e demais procedimentos administrativos correlatos;

3 Desvantagens: Necessidade de fiscalizagdo para garantir a qualidade dos servicos e o
cumprimento da legislacdo aplicavel, mitigada pela previsdo contratual de penalidades e

pelo acompanhamento dos fiscais do contrato.
5.2 Justificativa técnica e econ6mica

Apds a andlise das alternativas, concluiu-se que a solugcdo mais adequada, sob os aspectos
técnico e econémico, é a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos

de elaboracdo e realizacdo de processo seletivo temporario.
Justificativa técnica:

e Garante a padronizacdo dos servicos realizados, em conformidade com a legislacao
municipal vigente e com os conhecimentos técnicos necessarios;

e Garante a Administracdo maior lisura nos procedimentos de admissdo de servidores
temporarios;

e Propicia a Administragio maior eficiéncia na gestdo dos procedimentos
administrativos;

e Assegura aos candidatos a realizacdo de provas por profissionais com o devido
conhecimento técnico sobre o tema, observando os critérios legais e os aspectos

necessarios a adequada condugao dos procedimentos.
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Justificativa econémica:

e Inexisténcia de gasto com pessoal, ndo influenciando, assim, o indice de despesas;

e Auséncia de necessidade de gestdo administrativa direta das etapas do processo
seletivo, haja vista que os servigos serdo integralmente realizados pela contratada;

e Dispéndio de valores apenas pelos servicos efetivamente realizados, conforme
disposto no item 4.3;

e A dispensa eletronica se mostra adequada a contratacdo, nos termos do art. 75,

inciso Il, da Lei n2 14.133/2021.
5.3 Conclusao

Com base na andlise técnica e econémica realizada, a Administracdao opta pela contratacao
de empresa especializada na prestacdo de servicos de elaboracdo e realizacdo de processo

seletivo temporario, em conformidade com a Lei Municipal n2 3.201/2021.

A contratacdo sera realizada mediante dispensa eletronica, por se tratar de servico comum e
visando a obtengdo da proposta mais vantajosa para a Administracdao Publica, em estrita

observancia a Lei n? 14.133/2021.

e ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

Fundamentagdo: Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memoarias de calculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, conforme o

inciso VI do § 12 do art. 18 da Lei n2 14.133/2021.

A estimativa do valor da contratacdo constitui etapa essencial do planejamento, servindo de
parametro para a andlise da compatibilidade dos precos e para a elaboracdo dos

instrumentos da contratacgdo.

Para a presente contratacdo, a Administracdo apresenta estimativa preliminar de valores,

elaborada com base em:
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e Dados extraidos do PNCP, referentes a contratages similares realizadas por outros
o6rgdaos da Administracdo Publica e orcamento obtido através de empresa

especializada.

ENTE PUBLICO Orgamento PNCP PNCP PNCP MEDIA DE
PRECO
Empresa Municipio de Municipio de Municipio de Sado
Especializada Barra Bonita/SP Jumirim/SP Manuel/SP
VALOR RS 11.400,00 RS$ 30.850,00 RS$ 23.301,26 RS$ 31.620,00 RS 24.292,8
ESTIMADO 2
Importante:

A presente estimativa possui carater preliminar e destina-se a subsidiar a fase de

planejamento e a previsdo orcamentdria da contratacdo. A definicdo do preco de referéncia

definitivo serd realizada pelo Setor de Cotagdes, mediante pesquisa formal de precos,

observados os parametros previstos na Lei n2 14.133/2021 e na regulamentagdo aplicavel,

podendo compreender:

e consulta a empresas especializadas na realizacdo de processos seletivos;

e levantamento de contrata¢des similares realizadas por outros érgaos e entidades da

Administracdo Publica;
e pesquisa em sistemas e painéis de precos oficiais, quando disponiveis;

e Definicdo do valor estimado da contrata¢cdo, com base nos dados obtidos na pesquisa
de precos, para subsidiar o procedimento de contratacdo e o julgamento das

propostas.
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6.1 Estimativa preliminar

Item Descrigao Unidade Quantidade Valor total
Estimado
Contratacdao de empresa especializada na SRV 1 R$ 24.292,82

prestacao de servicos técnicos, visando ao
planejamento, organizagdo e realizagao de
processo seletivo municipal, para
provimento de vagas tempordrias em

diversos cargos na Secretaria de Educacao.

Observagoes fundamentais:

e O pagamento a contratada sera realizado conforme disposto no item 4.3;

e A pesquisa definitiva do valor de referéncia sera anexada ao processo antes da
publicacdo do edital, em cumprimento ao disposto na Lei n? 14.133/2021 e no

Decreto Municipal n® 5.303/2023.

e DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Fundamentagao: Descri¢cdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas
a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo, nos termos do art. 72, inciso 1V, da IN n?

40/2020 e do inciso VIl do § 12 do art. 18 da Lei n2 14.133/2021.

A solucdo definida pela Administracdo para atender a necessidade de admissdo temporaria
de servidores consiste na contratacao de empresa especializada para a prestacao de servigos

destinados a elaboracdo e realizacdo de processo seletivo temporario.
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7.1 Elementos da solugao
e Elaboracdo e execucdo de todas as etapas do processo seletivo até sua homologacao;

e Definicdo dos valores das inscrigdes exclusivamente pela Administragao Municipal,
observada a legislacdo aplicavel, cabendo a empresa contratada sua
operacionaliza¢do no sistema eletrénico de inscri¢des;

e Gestdo das informacdes dos candidatos;

e Elaboracdo e disponibilizacio de relatérios administrativos contendo todas as
informacdes necessarias a Administracdo, sempre que solicitados, inclusive mediante

oficio.
7.2 Exigéncias relacionadas a manutencgao e assisténcia técnica

Embora o objeto envolva a contratacdo de empresa especializada para a prestacao de
servicos de elaboracdo e realizacdo de processo seletivo tempordrio, existem obrigacGes
correlatas que, para fins deste estudo, correspondem as necessidades de suporte

operacional e administrativo, as quais deverdo ser cumpridas pela contratada:
e Garantia administrativa e operacional da aplicagao das provas nas datas estabelecidas;

e Suporte administrativo: a empresa deverd disponibilizar canais de comunicacdo,
incluindo telefone e e-mail, para esclarecimento de duvidas, recebimento de
reclamagdes e atendimento de intercorréncias relacionadas aos servigos prestados,

com prazo maximo de resposta de 1 dia util;

e A empresa serd responsavel pela configuracdao, no sistema eletrénico de inscri¢des,
dos valores previamente estabelecidos pela Administragdo Municipal, ndo lhe
cabendo a fixa¢do, o recebimento ou a retencdo dos valores arrecadados;

e Suporte judicial: a empresa deverd prestar suporte técnico e administrativo a
Administracdao em caso de judicializacdo de demandas por parte dos candidatos,
fornecendo as informacdes e os documentos necessarios relacionados a execugdo do

processo seletivo;
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Atendimento as notificagbes e orientagdes dos fiscais do contrato: a empresa
deverd atender prontamente as orientacGes da equipe de fiscalizacdo, promovendo
as correcdes necessarias sempre que forem identificadas falhas ou inconsisténcias na

execuc¢ao dos servicos.

7.3 Forma de pagamento e fiscalizagao

A medicdo sera realizada de forma global, considerando a efetiva execucdo e
conclusdo de todas as etapas do processo seletivo, desde a elaboragao do edital até a

entrega do relatdrio técnico final com a homologagao do certame.

O pagamento sera efetuado em parcela Unica, em até 20 (vinte) dias Uteis, contados
da apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato,
desde que constatado o cumprimento integral das obriga¢cdes pela empresa

contratada, conforme os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia.

A fiscalizacdo sera realizada por servidores designados pela Administracdo,
competindo-lhes acompanhar a execucdo dos servicos, verificar o cumprimento das

obrigacOes contratuais e atestar a conformidade do objeto.

A solugdo proposta proporciona maior qualidade, controle e eficiéncia na execugao do

processo seletivo, uma vez que ficard sob responsabilidade da empresa contratada o

gerenciamento das inscri¢des, a elaboracdo e aplicacdo das provas de acordo com o nivel de

escolaridade e as caracteristicas de cada cargo, a correcdo das avaliacGes, a andlise e o

processamento dos recursos administrativos e o suporte técnico e administrativo

relacionado a eventuais demandas judiciais.

Dessa forma, a Administracdo mantém o acompanhamento e a fiscalizacdo de todas as

etapas da execucdo contratual, assegurando que os servi¢cos sejam prestados de acordo com

as condicOes estabelecidas e que o pagamento esteja vinculado a efetiva execucdo do objeto
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e a conclusdo das etapas previstas, garantindo maior seguranca e adequada execugao

contratual.

e JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

8.1 Parcelamento do objeto
A contratacdao em questdao compreende um Unico objeto indivisivel, que engloba:

e A prestacdo de servicos especializados para a elaboracdo e realizacdo do processo

seletivo temporario.

Por se tratar de uma solucdo integrada, o parcelamento do objeto em diferentes

contratagdes ndo se mostra tecnicamente viadvel nem vantajoso para a Administragdo, pois:

e Aumentaria a complexidade administrativa e o risco de falhas na execucdo, em razdo

da necessidade de coordenacdo entre diferentes prestadores de servicos;

e Poderia dificultar a responsabilizacido em caso de irregularidades, falhas ou

problemas relacionados a execucdo das etapas do processo seletivo;

e Poderia elevar os custos e comprometer a padronizagao, a integracao e a qualidade

da prestacdo dos servicos.

Assim, opta-se pelo ndo parcelamento do objeto, de modo que a contratacdo serd realizada
com uma Unica empresa, que ficard responsavel pela execugao integrada de todas as etapas
do processo seletivo, garantindo a adequada coordenacdo das atividades e a centralizacdo

das responsabilidades, em observancia ao art. 47, inciso |l e § 12, da Lei n® 14.133/2021.
8.2 Parcelamento da execug¢ao

Embora o objeto seja contratado de forma global, sua execucdo sera realizada de
maneira integral e organizada em etapas sucessivas, de acordo com o cronograma
estabelecido pela Administracdo e pela contratada, compreendendo, entre outras, as

seguintes atividades:



A% ~wagy  RISTICA DE PIRACAIA

L P T & “Pago Municipal DR. CELIO GAYER”

e DEPARTAMENTO ADMINISTRAGCAO
PIRACAIA

Av. Dr. Candido Rodrigues, n2 120 - Fone: (011) 4036-2040.
Www.piracaia.sp.gov.br

e elaboracdo do cronograma de execucdo das acées;

e preparagdo do edital;

e publicacdo do edital;

e recebimento e gerenciamento das inscri¢des;

e elaboracdo das provas;

e aplicacdo das provas;

e analise e processamento dos recursos administrativos;
e correcdo das provas;

e publicacdo dos resultados e da lista de classificacdo final; e

homologacdo do processo seletivo.

A execucdo por etapas nao caracteriza parcelamento do objeto, mas apenas a organizacao e

o desenvolvimento das atividades necessarias a integral prestacdo dos servigcos contratados.
e DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Fundamentagao: Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento
nacional sustentavel, nos termos do art. 72, inciso X, da IN n2 40/2020; demonstrativo dos
resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, conforme inciso IX do § 12 do art. 18

da Lei n2 14.133/2021.

A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos destinados a
elaboracdo e realizagdo do processo seletivo tempordrio tem como objetivo atender a
demanda da Administracao, proporcionando melhor utilizacdo dos recursos publicos e maior

eficiéncia na execugao dos procedimentos necessarios a sele¢do de servidores temporarios.

9.1 Resultados em termos de economicidade
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Pagamento condicionado a efetiva execu¢dao dos servigos: a Administracdo efetuard
0 pagamento apods a execucdo integral das etapas previstas para o processo seletivo,
desde o inicio até a sua homologacdo, observadas as condicdes estabelecidas no

instrumento contratual;

Economia de escala: a centralizacdo da contratacdo em uma Unica empresa
possibilita a execugdo integrada dos servicos e a obtencdo de condi¢cdes comerciais

mais adequadas, considerando o conjunto das atividades que compdem o objeto;

Reducdo de custos administrativos: a contratacdo de uma Unica empresa evita a
necessidade de multiplas contratacGes para a execucdo das diferentes etapas do
processo seletivo, reduzindo a burocracia e os custos operacionais relacionados ao

acompanhamento e a gestdo dos servigos.

9.2 Resultados em termos de melhor aproveitamento dos recursos humanos

Desonera¢dao dos servidores municipais: a Administracdao nao precisara mobilizar
servidores para executar diretamente as diversas etapas técnicas e operacionais do
processo seletivo, permitindo que os recursos humanos sejam direcionados as

atividades préprias de suas respectivas funcoes;

Reducdo da necessidade de mobilizacdo de profissionais especializados: a
Administracdo ndo precisara dispor de equipe prdpria especializada para a elaboracao,
aplicacdo e correcdo das provas, atividades que serdo executadas pela empresa

contratada;

Reducdo de retrabalho e corregdes: a empresa contratada ficard responsavel pela
execucdo das atividades técnicas, administrativas e logisticas relacionadas ao
processo seletivo, enquanto a Administracdo atuara no acompanhamento, controle e

fiscalizacdo da execucgdo contratual;

Suporte administrativo e técnico: a empresa contratada devera fornecer suporte

administrativo e técnico relacionado as etapas de elaboracdo e execug¢do do processo
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seletivo, inclusive quanto ao atendimento de demandas e esclarecimentos

necessarios a Administracao.
9.3 Resultados em termos de melhor aproveitamento dos recursos materiais e financeiros

1. Uso eficiente dos espagos publicos: a Administracdo podera disponibilizar as
dependéncias publicas necessarias a aplicacdo das provas, conforme planejamento e
disponibilidade, evitando a necessidade de contratacdao de espagos externos quando

houver estrutura adequada disponivel;

2. Controle financeiro: o modelo de contratacdo e pagamento previsto permitird a
Administracdo acompanhar e fiscalizar todas as etapas da execugao dos servicos, ficando
o pagamento condicionado a conclusdo integral do objeto contratado, contribuindo para
o controle e a adequada aplicacdo dos recursos publicos;

3. Integracdao entre planejamento e execu¢do: a contratacdo estd prevista no Plano de
ContratagGes Anual, elaborado nos termos do Decreto n2 5.750, de 18 de marco de 2026,
contribuindo para a previsibilidade das contratagdes e para o alinhamento entre o

planejamento das necessidades administrativas e a programacdo orcamentaria.
9.4 Conclusao

Com a contratacdo, a Prefeitura Municipal de Piracaia busca assegurar maior eficiéncia
administrativa, adequado controle dos gastos publicos e qualidade na execuc¢do dos servigos

relacionados a realizacdo do processo seletivo temporario.

A solucdo adotada possibilita o uso racional dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis, permitindo que a Administracdo concentre seus esfor¢os no planejamento,
acompanhamento e fiscalizacdo da contratacdo, enquanto a empresa especializada ficara

responsavel pela execu¢do das atividades técnicas e operacionais previstas no objeto.

Dessa forma, a contratagdo contribui para o atendimento dos principios da economicidade,

eficiéncia, planejamento e interesse publico, previstos na Lei n2 14.133/2021.

e PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
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Fundamentagdo: Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a

celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para

fiscalizacdo e gestdo contratual ou a adequacdo do ambiente da organizacao, nos termos do

art. 79, inciso XlI, da IN n2 40/2020 e do inciso X do § 12 do art. 18 da Lei n? 14.133/2021.

Para garantir que a contratacdo atenda aos principios da legalidade, do planejamento, da

transparéncia e da eficiéncia, a Administracdao deverd adotar as providéncias necessarias

previamente a celebracdo do contrato, observando o fluxo processual estabelecido pela Lei

n2 14.133/2021 e pelas regulamentages municipais aplicaveis.

10.1 Providéncias administrativas e legais

Elaboracdo e publicacdo do instrumento convocatério com base no Termo de
Referéncia e nos demais documentos que integram o processo, garantindo

transparéncia e ampla participacdo dos interessados;

Verificacdo da existéncia de previsdo orcamentdria e da disponibilidade de recursos

para custear a contratacdo, observadas as disposi¢Ges da Lei n? 14.133/2021;

Submissdo do processo a andlise juridica, quando cabivel, para verificacdo da

conformidade legal do procedimento e dos instrumentos que integram a contratacao;

Verificacdo da inclusdo da contratacdo no Plano de Contratacdes Anual (PCA), nos
termos do Decreto Municipal n? 5.750, de 18 de margo de 2026, assegurando sua

compatibilidade com o planejamento das contratacdes do Municipio.

10.2 Providéncias relacionadas a pesquisa de pregos

Realizacdo da pesquisa de precos pelo Setor de Cotacbes, observando os parametros
estabelecidos pela Lei n? 14.133/2021 e pela regulamentagdo aplicavel, podendo

contemplar:
consulta a empresas especializadas na realizacao de processos seletivos;

levantamento de contratac¢des similares realizadas por outros érgaos e entidades da

Administracdo Publica;
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e pesquisa em sistemas e painéis de precos oficiais, quando disponiveis;

e Definicdao do valor estimado da contratagdao, com base nos dados obtidos na pesquisa
de precos, para subsidiar o procedimento de contratacdo e o julgamento das

propostas.
10.3 Providéncias relacionadas a fiscalizagdo e execugao

e Designacdo do gestor do contrato e dos fiscais responsdveis pelo acompanhamento
da execucdo contratual, mediante instrumento préprio, conforme o Decreto

Municipal n2 5.303/2023;

e Definicdo dos mecanismos de acompanhamento e conferéncia das etapas de
execucdao do processo seletivo, incluindo inscricdes, elaboracdo e aplicacdo das

provas, correcao, analise de recursos, divulgacdo dos resultados e homologacao;

e Estabelecimento de canal de comunicacdo entre a Administracdo e a empresa
contratada para alinhamento das demandas, esclarecimento de duvidas,
encaminhamento de documentos e solucdo de eventuais intercorréncias durante a

execucdo dos servicos;

e Orientacdo dos servidores designados para a gestdo e fiscalizacdo do contrato quanto
as suas atribuicdes e responsabilidades, especialmente no acompanhamento, registro

e conferéncia da execugao dos servigos.
10.4 Providéncias quanto a habilitagao do fornecedor

e Exigéncia e anadlise da documentacdo de habilitacdo prevista no instrumento
convocatorio, observados os requisitos de habilitacdo juridica, fiscal, social,

trabalhista, econdmico-financeira e técnica, quando exigiveis em razdo do objeto;

e Verificacdo da compatibilidade da documentagdo apresentada pela empresa com os

requisitos estabelecidos para a contratacdo;

e Verificacdo da capacidade técnica da empresa para execucdao do objeto, mediante

apresentacdao dos documentos exigidos no instrumento convocatério, quando cabivel.
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As providéncias acima deverdo ser adotadas previamente a celebragdo do contrato, de modo
a assegurar que a contratacdo esteja devidamente planejada, amparada legalmente e apta a

produzir os resultados pretendidos.

Apds a formalizagdo contratual, a Administracdo devera manter o acompanhamento e a
fiscalizacdo da execucdo dos servicos, assegurando o cumprimento das condi¢cGes

estabelecidas e a adequada prestacdao do objeto contratado.
1. CONTRATACOES CORRELATAS / INTERDEPENDENTES

Fundamentagdo: Contratacdes correlatas e/ou interdependentes, nos termos do art. 79,

inciso VIII, da IN n2 40/2020 e do inciso Xl do § 12 do art. 18 da Lei n2 14.133/2021.

A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos destinados a
elaboracdo e realizacdo do processo seletivo temporario ndo depende de nenhuma outra

contratagao para a sua execugao.
A solugao foi planejada de forma integrada e autossuficiente, uma vez que:

e O contrato contemplard todas as etapas necessdrias a execucao do processo seletivo,
incluindo a elaborag¢ao do cronograma de ag¢des, preparacdao do edital, publicagao,
elaboracdo das provas, aplicacdo das provas, andlise e processamento dos recursos,

correcdo, publicacdo da lista de classificacdo final e homologacao;

e Nao haverd necessidade de contratagdo paralela de outros servicos correlatos para a

execucao do objeto.
11.1 Interdependéncia com outras a¢oes da Prefeitura

A Unica relacdo existente refere-se a atuacdo da gestdo interna de Recursos Humanos da
Secretaria de Educacdo, que fornecera as informagGes necessdrias para a elaboracdo e
realizacdo do processo seletivo, tais como atribuicdes dos cargos, legislacdo aplicavel,

nuimero de vagas e demais informacoes pertinentes.

Essa atuagao constitui atividade interna de apoio e fornecimento de informagdes pela

Administracdo, nao caracterizando contratacao correlata ou interdependente.
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11.2 Conclusao

A contratagdo é independente e reune, em um Unico instrumento, todas as etapas
necessarias a execucdo dos servicos de elaboracdo e realizacdo do processo seletivo
temporario, nao havendo necessidade de contratagdes complementares ou

interdependentes.

Dessa forma, a solugdo proporciona maior integracao das atividades, clareza na definicdo das
responsabilidades, simplificacido do procedimento administrativo e adequada gestdo da

execucao contratual.

2. IMPACTOS AMBIENTAIS

Fundamentagdo: Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento, nos
termos do art. 79, inciso Xll, da IN n2 40/2020; descricdo de possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de
outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e

refugos, quando aplicavel, conforme inciso XIl do § 12 do art. 18 da Lei n® 14.133/2021.

Por se tratar de contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos
destinados a elaboracdo e realizagdo de processo seletivo tempordrio, ndo foram
identificados impactos ambientais significativos diretamente relacionados a execuc¢do do

objeto.

A prestagao dos servigos possui natureza predominantemente administrativa e intelectual,
nao envolvendo fornecimento de bens, utilizacdo de materiais de forma significativa, geracao
relevante de residuos ou atividades que demandem medidas especificas de controle

ambiental.
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Dessa forma, ndo se identificam, para a presente contratacdo, requisitos especificos
relacionados a logistica reversa, ao desfazimento ou a reciclagem de bens e residuos,
tampouco medidas mitigadoras ambientais especificas, sem prejuizo da observancia, pela

contratada, das normas ambientais aplicaveis as suas atividades.
3. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Fundamentagdo: Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da

contratacgdo, conforme o inciso XIll do § 12 do art. 18 da Lei n? 14.133/2021.

Apds a elaboracdo do presente Estudo Técnico Preliminar (ETP), conclui-se que a contratacao
de empresa especializada para a prestacdao de servigos destinados a elaboragdo e realizacao
de processo seletivo temporadrio é tecnicamente vidvel, juridicamente adequada e
economicamente compativel com a necessidade da Administracdo, atendendo ao interesse

publico.

O levantamento de mercado demonstrou que as alternativas analisadas ndo apresentam, nas
condi¢cGes avaliadas, a mesma adequacdo quanto a eficiéncia, a padronizacao e a organizacao
das etapas necessarias a realizagdo do processo seletivo, além de poderem resultar em maior

complexidade operacional e administrativa.

A contratacdo de uma Unica empresa para execucdo integrada dos servigos:
e permite a centralizagdo das atividades e das responsabilidades;
e facilita 0o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao contratual;
e contribui para o adequado controle dos recursos publicos;
e favorece a padronizacdo e a organizacdo das etapas do processo seletivo; e

e atende aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e

planejamento.



A% ~ g3y RiSTICA DE PIRACAIA

,1,‘ =T K “Pago Municipal DR. CELIO GAYER”

DEPARTAMENTO ADMINISTRAGCAO
PIRACAIA

Av. Dr. Candido Rodrigues, n2 120 - Fone: (011) 4036-2040.
Www.piracaia.sp.gov.br

Além disso, a demanda encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA),
elaborado nos termos do Decreto Municipal n? 5.750, de 18 de marco de 2026, e devera
observar a disponibilidade orcamentdria e a legislagio municipal e federal aplicdvel,

especialmente a Lei n? 14.133/2021.

Diante do exposto, conclui-se pela viabilidade e razoabilidade da contrata¢ao, considerando-
se a solucdo adequada para atender a necessidade da Administragdo Municipal quanto a
realizacdo de processo seletivo tempordrio, proporcionando maior organizacdo, eficiéncia na

execucao dos servicos e adequado aproveitamento dos recursos publicos.
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Anexo Il = MODELO DE PROPOSTA

DISPENSA ELETRONICA N2 xxx/20__ - PROCESSO N° xxx/20__

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE SERVIGOS TECNICOS,
VISANDO O PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO E REALIZAGAO DE PROCESSO SELETIVO MUNICIPAL,

PARA PROVIMENTO DE VAGAS TEMPORARIAS, CONFORME DADOS ANEXOS.

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Apresentamos nossa proposta para fornecimento do objeto da presente licitacdo, Dispensa
Eletrdnica n? ..../20__, acatando todas as estipulagdes consignadas no respectivo Edital e seus

anexos.

IDENTIFICACAO DO CONCORRENTE:

NOME DA EMPRESA:
CNPJ e INSCRIGAO ESTADUAL:
REPRESENTANTE e CARGO:

CARTEIRA DE IDENTIDADE e CPF:

ENDERECO e TELEFONE:

PRECO (READEQUADO AO LANCE VENCEDOR)

Devera ser cotado, precos unitarios e totais, de acordo com o Anexo 01 do Edital.

Item Descrigao do Produto/Servigo

Unidade | Quantidade | Prego
Maximo

Valor Total
Estimado

1 CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA | SRV 1
PRESTAGAO DE SERVIGOS TECNICOS, VISANDO O
PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO E REALIZAGAO DE

PROCESSO SELETIVO

PROVIMENTO DE VAGAS  TEMPORARIAS,
CONFORME DADOS ANEXOS.

MUNICIPAL, PARA

Total ->

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA XXXXXXXXXXXX

PROPOSTA: RS (Por extenso)
CONDICOES GERAIS

A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatdrio que rege a presente licitacdo.

PRAZO DE GARANTIA:
LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

De acordo com o especificado no Anexo 01, deste Edital.
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Obs.: No preco cotado ja estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos, taxas e
encargos sociais, obrigacOes trabalhistas, previdencidrias, fiscais e comerciais, assim como despesas
com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre a contratacdo.

Esta proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL:

LOCAL E DATA:

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA

OBS: A INTERPOSIGAO DE RECURSO SUSPENDE O PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA ATE DECISAO.
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ANEXO 11l - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXXX/XXXX

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XX/20XX
DISPENSA ELETRONICA XX/20XX

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS,
VISANDO O PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO E REALIZAGAO DE PROCESSO SELETIVO MUNICIPAL,
PARA PROVIMENTO DE VAGAS TEMPORARIAS, CONFORME DADOS ANEXOS.

A Prefeitura Municipal de Piracaia, com sede na Avenida Dr. Candido Rodrigues, 120,
na cidade de Piracaia/SP, CEP 12970-000, inscrita no CNPJ sob o n? 45.279.627/0001-61, neste ato

representada Exmo. Sr. Prefeito Municipal, André Henrique Rogério, brasileiro, casado, CPF........... ,
[ T , residente Na oocceeevveveeeiiiiiiieeeeeeeeeeees , N , Bairro, Piracaia SP, doravante
denominado CONTRATANTE, € @ €MPIreSa ..cccceevvevcvrrrrereeeeeeeeeeesiirnnneenens , inscrita no CNPJ sob o
N e ——— , com sede @ .o , CEP: e, , por seu
representante legal, Sr. .ccccovieiiiiiieniniins , funcdo que ocupa na empresa: ......ccceeeeviieeeeennnn, ,
portador do R.G. .....cccceveviirierennnen, € CPF sob 0 N° .occieieiieee e, , tendo em vista o que
consta no Processo N2 .......cccceeeecvvveeeennnen. e em observancia as disposi¢Ges da Lei n2 14.133, de 12 de

abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente da Dispensa Eletrénica n. .../..., mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

O objeto do presente instrumento é a contratacio de EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS

1.1 Objeto da contratagao:

1.2 Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:
1.2.1 O Termo de Referéncia;

1.2.2 O Edital da Licitagao;

1.2.3 A Proposta do contratado;

1.2.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 180 (cento e oitenta) dias, contados da
assinatura do contrato, compreendendo a execugao integral das etapas do processo seletivo, até sua
conclusdo, conforme o Termo de Referéncia. Por se tratar de contratagdo por escopo predefinido,
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eventual prorrogacdo observaré o art. 111 da Lei Federal n® 14.133/2021, com a devida readequacédo
do cronograma, quando cabivel.

2.2 Na hipétese de ndo concluséo do objeto no periodo inicialmente estipulado, serdo observadas
as providéncias previstas no art. 111 da Lei Federal n° 14.133/2021, inclusive a apuracdo de
responsabilidade da contratada quando o atraso lhe for imputavel.

a) Sejajuntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que os
servicos tenham sido prestados regularmente;

b) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;
2.3 O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.4 Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados
ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condicdo para a renovagao.

3.1 O regime de execuc¢do contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s
prazos e condicdes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo
de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

1.1.  Ovalor total da contratacdo é de RS.......... (.....)

1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessdarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

2.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢Ges a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

3.1. A contratacdo podera ser alterada somente em um dos casos previstos na Lei 14.133/2021 e
suas alteracdes, com as devidas justificativas e mediante interesse da Contratante.

3.2 Os precos sao fixos e irreajustaveis, portanto, ndo sera concedido reajuste durantea vigéncia
contratual, exceto em caso de prorrogacdo da contratagdo por periodo superior a 12 (doze) meses,
hipdtese em que, o valor dos servicos podera ser reajustado pelo indice IPCA/IBGE, acumulado nos
ultimos doze meses.
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3.3. Se houver reajuste, o mesmo se dard por apostilamento nos termos do Artigo 136, Inc. |. da
Lei 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

4.1. Sao obriga¢des do Contratante:

4.2, Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

4.3, Receber o objeto no prazo e condi¢Oes estabelecidas no Termo de Referéncia;

4.4, Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

4.5, Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

4.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021;

4.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do objeto, no prazo,
forma e condicGes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

4.8. Aplicar ao Contratado as sanc¢Ges previstas na lei e neste Contrato;

4.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

4.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacbes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

4.10.1. A Administracdo terd o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

4.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de XXXXXX.

4.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

4.13. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §22, da Lein?14.133, de 2021.
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4.14. A Administragcdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5. CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

Constituem obrigacGes do contratado, além das previstas no termo de referéncia e demais anexos:

5.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo
do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

5.2 Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representd-lo na
execugdo do contrato.

5.3. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

5.4. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1l) e prestar todo esclarecimento ou informacgdo por eles solicitados;

5.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato,
com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes
de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

5.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregOes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

5.7, Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o
Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano

causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

5.8. N3do contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo uUnico, da Lei n2 14.133, de 2021;

5.9. Quando ndo for possivel a verificacdo da manutencdo dos requisitos de habilitacdo, o
contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do
més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
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Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddao Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT;

5.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencdo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

5.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

5.12. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do empreendimento.

5.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

5.14. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

5.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinacgGes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condicBes de seguranca, higiene e disciplina.

5.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

5.17. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

5.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Ges exigidas para habilitacdo na licitacdo;

5.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

5.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico);

5.21. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
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5.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n2 14.133, de 2021;

5.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

6. CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1  As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razdao do certame ou do contrato administrativo que

eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresenta¢do da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

10.2  Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3  E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas
em Lei.

10.4 A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uUteis sobre todos os
contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado

elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver

necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

10.6  E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.

10.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacgbes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

10.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
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horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissoes,

desvios ou abusos.

10.

10.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipéteses previstas na LGPD.

11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de

dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de

opi

Os

niGes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a

autoridade nacional.

7.1.

8.1.

8.2

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

N3o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

i)  der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

j)  der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

k) der causa a inexecugdo total do contrato;

I) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

m) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;
n) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

o) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

p) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes

sangoes:

i)  Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n? 14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);

iii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

”

nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n2 14.133, de
2021).

iv) Multa:
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1) Moratoéria de 0,3 % (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
a. O atraso superior a 30 dias autoriza a AdministracGo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispée
oinciso I do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

6) Pelainexecucdo total do ajuste, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato.

7) Pela recusa injustificada de retirar a Ordem de Fornecimento dentro do prazo estabelecido ou de
recebé-la dentro de sua validade, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da Ordem de
Fornecimento.

8) Pela recusa em assinar ou der causa para n3o assinatura do contrato/ATA de registro de precos,
multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato/ATA de registro de precos.

9) As multas previstas ndo tém carater compensatério, porém moratério e consequentemente o
pagamento delas ndo exime a Contratada da reparagdo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos
gue seu ato punivel venha a acarretar a Administragao.

8.3. A aplicacdo das sangOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n? 14.133, de
2021)

8.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §72, da Lei n2 14.133, de 2021).

8.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)

8.5. Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n2 14.133, de
2021).

8.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacado enviada pela autoridade competente.

8.7. A aplicacdo das sancbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
pardgrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e

contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8. Na aplicagdo das sangGes serdo considerados (art. 156, §12, da Lein2 14.133, de 2021):

i)  anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

j)  as peculiaridades do caso concreto;

k) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

I) osdanos que dela provierem para o Contratante;

m) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos drgaos de controle.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art157
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§8
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§8
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8.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis

de licitagGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancGes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021).

8.11. Assancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

8.12. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo drgdo ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

9.1. O contrato serd extinto quando cumpridas as obrigacGes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

9.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacdo do
cronograma fixado para o contrato.

9.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e
b) poderd a Administracdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execuc¢do contratual

9.4. Caso a notificacdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrerd apds 2 (dois) meses
da data da comunicagao.

9.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como

amigavelmente, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

9.5.1. Nesta hipdotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art159
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art163
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-26-de-13-de-abril-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
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9.5.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extincdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

9.5.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

9.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, serad precedido:
9.6.1.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
9.6.1.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
9.6.1.3. IndenizacBes e multas.

9.7. A extincgdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatdrio
(art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

9.8. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 4érgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fung¢do na licitagdo ou atue
na fiscalizacdo ou na gestdao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).

14.CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da contratante deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

l. N.2 da ficha/nota de reserva orgcamentaria: xxx/xxx
I. Gestdo/Unidade: XXXXXXXXXXX
1. Funcional: XXXXXXXXXXXXX
IV. Categoria econ6mica:
V. Fonte de Recursos:

14.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

15.1  Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicées contidas na Lei n2
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes

contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais

dos contratos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art131
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n? 14.133, de 2021.

16.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicGes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3  As altera¢Oes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

16.4  Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratages Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no

respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §19)

18.1  Fica eleito o Foro da Comarca de Piracaia para dirimir os litigios que decorrerem da execugao
deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §19, da
Lei n214.133/21.

Piracaia, __ de de 2026.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1-


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(CONTRATOS)

CONTRATANTE: MUNICiPIO DE PIRACAIA
CONTRATADO:

CONTRATO N@ (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N2 OAB/email: (*)

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacGes
de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de
Processo Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolu¢do n2 01/2011 do TCESP;
c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisbes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no Diario Oficial
do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n2 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do
Cédigo de Processo Civil;

d) as informacg0Oes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no médulo
eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 22
das Instrugdes n201/2020, conforme “Declaracdo(des) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome: André Henrique Rogério




4

Cargo: Prefeito Municipal
CPF:297.447.168-43

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO
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RATIFICACAO

DA

DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
Nome: André Henrique Rogério

Cargo: Prefeito Municipal
CPF:297.447.168-43
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome: André Henrique Rogério
Cargo: Prefeito Municipal

CPF: 297.447.168-43
Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome: André Henrique Rogério

Cargo: Prefeito Municipal
CPF: 297.447.168-43
Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletrénico.
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ANEXO IV — PLANILHA DE FORMAGAO DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

ITEM | DESCRICAO/ ESPECIFICACAO | UNIDADE | QT. | PRECO UNIT. PRECO PRAZO DE
DE MAXIMO TOTAL INICIO
MEDIDA ESTIMADO | EXECUCAO
CONTRATACAO DE  EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS, VISANDO O
PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E
REALIZACAO  DE  PROCESSO
SELETIVO  MUNICIPAL,  PARA
PROVIMENTO  DE  VAGAS A PARTIR DA
TEMPORARIAS, CONFORME DATA DA
1 DADOS ANEXOS. SERVICO 1 RS 21.050,00 | RS 21.050,00 | ASSINATURA
DO

CONTRATO
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ANEXO V - DECLARAGAO DE QUE CUMPRE AS EXIGENCIAS DE RESERVA DE CARGOS
DISPENSA ELETRONICA N2 /202x

DECLARACAO

(Nome da Empresa)

CNPJ/MF N2 , sediada.

(Endereco Completo)

Declara, sob as penas da Lei, que na qualidade de proponente do procedimento licitatério, sob a
modalidade DISPENSA ELETRONICA n? instaurada pela Prefeitura Municipal de

, que cumprimos as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, nos
termos do Inciso IV do artigo 63 da Lei 14133/2021;

Por ser expressao de verdade, firmamos a presente.

Local e data,

Assinatura

Nome e n? da cédula de identidade do declarante

OBS. Esta declaracdo deverda ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o nimero do CNPJ.
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ANEXO VI - DECLARAGAO DE QUE SUAS PROPOSTAS ECONOMICAS COMPREENDEM A
INTEGRALIDADE DOS CUSTOS PARA ATENDIMENTO DOS DIREITOS TRABALHISTAS ASSEGURADOS
NA CONSTITUICAO FEDERAL

DISPENSA ELETRONICA N2 /202x

DECLARACAO

(Nome da Empresa)

CNPJ/MF N2 , sediada

(Enderego Completo)

Declara, sob as penas da Lei, que na qualidade de proponente do procedimento
licitatdrio, sob a modalidade DISPENSA ELETRONICA SOB n2 instaurada
pela Prefeitura Municipal de , que em nossa proposta compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas, nos termos do § 12 do artigo 63 da Lei 14133/2021.

(Local e Data)

(Assinatura)

(Nome e Numero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. Esta declaracdo deverd ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o nimero do CNPJ.



A% ~ g3y RiSTICA DE PIRACAIA

‘1’: =T K “Pago Municipal DR. CELIO GAYER”

DEPARTAMENTO ADMINISTRAGCAO
PIRACAIA

Av. Dr. Candido Rodrigues, n2 120 - Fone: (011) 4036-2040.
Www.piracaia.sp.gov.br

ANEXO VII - DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

DISPENSA ELETRONICA N2 /202x

DECLARACAO

(Nome da Empresa)

CNPJ/MF N2 , sediada

(Endereco Completo)

Declaro que ndo possuimos, em nosso Quadro de Pessoal, empregados menores de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, em observancia a Lei Federal n? 9854, de
27.10.99.

Local e data,

Assinatura
Nome e n2 da cédula de identidade do declarante

OBS. 1) Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o nimero do CNPJ.
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ANEXO VIII - DECLARAGAO DE MICRO EMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DISPENSA ELETRONICA N2 /202x

DECLARACAO

Modelo de Declaracdo de Enquadramento em Regime de Tributacdo de Micro Empresa ou
Empresa de Pequeno Porte.(Na hipdtese do licitante ser ME ou EPP)

(Nome da empresa) , CNPJ / MF n?, sediada (endereco completo) Declaro (amos) para todos os
fins de direito, especificamente para participacdo de licitacdo, que estou (amos) sob o regime de
ME/EPP, para efeito do disposto na LC 123/2006

Local e data,

Assinatura

Nome e n2 da cédula de identidade do declarante

OBS. Esta declaracdo deverd ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o nimero do CNPJ.
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