REABERTURA
PREGAO ELETRONICO N2. 12/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne. 1388/2026
APLICAGAO LEI N2 14.133/2021
REGIME DE EXECUCAO: EMPREITADA POR PRECO GLOBAL

O SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE BARRETOS -SAAEB, inscrito no
CNPJ sob n.2 45.289.329/0001-52, com sede nesta cidade de Barretos, Estado de Sdo Paulo, na
Rua 30 n.2 220, neste ato representado por seu Superintendente Sr. Nilson Alves de Andrade,
portador dos documentos de identidade RG n.Q-SSP/SP e CPF n.c (D
torna publico para conhecimento dos interessados que sera realizado licitacdo na modalidade
PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO a ser processado e julgado pela Pregoeira e sua
Equipe de Apoio, nomeados pela Portaria 6364 de 11 de junho de 2025, conforme condigGes

estabelecidas no presente Edital.

Fundamento Legal: Regime da Lei Federal n? 14.133/21 com as alteragdes posteriores e

legislacdo complementar vigente e pertinente a matéria.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: DO DIA 12/05/2026 AS 08H00 ATE O DIA 26/05/2026 AS
08HOO

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: As 08H30 min do dia 26/05/2026

LOCAL PARA CADASTRO DAS PROPOSTAS INICIAIS: Portal: Licita Mais Brasil -
www.licitamaisbrasil.com.br

REFERENCIA DE TEMPO: horario de Brasilia (DF).

VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATACAO: RS 264.450,00 (duzentos e sessenta e quatro mil

guatrocentos e cinquenta reais).
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1 - DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O Pregdo, na forma Eletrénica serd realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET,
mediante condicdes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases através
do Sistema de Pregdo, na Forma Eletronica (licitagdes) da plataforma

www.licitamaisbrasil.com.br, conforme adesdo da Autarquia.

2 -DO OBIJETO

2.1 Contratacdo de servicos de assessoria de comunicagao e consultoria nas dreas de imprensa,
relacdes publicas, clipagem e gestdo institucional de redes sociais, objetivando implementar as
atividades de Assessoria de Comunicac3o e Imprensa no Servico Autdénomo de Agua e Esgoto
de Barretos (SAAEB), para atendimento das demandas da autarquia municipal, incluindo a
producdo e divulgacdo de comunicados oficiais, avisos de obras, manutencdes, interrupcées de

servicos, acdes educativas, conteddos informativos de interesse publico e orientac¢do social.

2.2 Compreende-se, ainda, a gestao institucional dos perfis oficiais do SAAEB em redes sociais,
abrangendo a criacdo, programacao e publicacdo de conteudos informativos e educativos, bem
como a interagdo institucional com os usudrios, por meio de respostas padronizadas,
esclarecimentos publicos e encaminhamento de demandas aos setores competentes ou a
ouvidoria, observando-se rigorosamente o carater educativo, informativo e de orientacdo social
da comunicacgdo publica, sendo expressamente vedada qualquer acao de natureza publicitaria,
promocional, mercadoldgica ou politico-eleitoral.

Inclui-se, ainda, o monitoramento institucional de midias e redes sociais, entendido como o
acompanhamento de menc¢des relevantes ao SAAEB em portais de noticias, midias digitais,
redes sociais e canais publicos de informacado, com carater informativo e operacional, voltado
ao registro, andlise e identificacdo de demandas recorrentes, sem exigéncia de utilizacdo de
plataformas pagas de social listening, ferramentas de analytics avancado ou mddulos

automatizados.

2.3 A execucdo do objeto observara escopo certo, mensuravel e fiscalizdvel, compreendendo

entregas mensais estimadas, para fins de formulacdo das propostas, medicdo da execucdo
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contratual e controle administrativo, nos termos do termo de referéncia — Anexo | do edital.

3 - FORMALIZAGAO DE CONSULTAS

3.1 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados
a Pregoeira, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica
exclusivamente por meio eletrdnico, via internet, enderecados exclusivamente ao e-mail:

licitacao@saaeb.com.br .

3.1.1 - As informacgGes administrativas relativas a este Edital poderdo ser obtidas junto a

plataforma www.licitamaisbrasil.com.br e no e-mail: licitacao@saaeb.com.br, ou junto ao

Setor de Licitac¢Oes, pelo telefone 17-33215305.

3.2 - Nos termos do Art. 164 da Lei 14.133/21, qualquer pessoa € parte legitima para impugnar
edital de licitagdo por irregularidade na aplicacdo desta Lei, devendo protocolar o pedido até 3
(trés) dias uteis antes da data de abertura do certame.

3.2.1 - Asimpugnac0es ao Edital deverdo ser dirigidas a Pregoeira.

3.2.2 - As impugnacdes serdo aceitas e recebidas quando enviadas através do sistema
informatizado  da plataforma www.licitamaisbrasil.com.br , via e-mail:

licitacao@saaeb.com.br ou via correios para o endereco Rua 30 n? 220, Barretos — SP, CEP

14.780-120 .

3.2.3 - A impugnacdo devera, obrigatoriamente, estar acompanhada de CPF ou RG, em se
tratando de pessoa fisica, e de CNPJ, em se tratando de pessoa juridica (por documento original
ou cépia autenticada), bem como do respectivo ato constitutivo e procuracdo, na hipotese de
procurador, que comprove que o signatario, efetivamente, representa e possui poderes de
representacdo da impugnante.

3.2.4 -N3oserdo conhecidas asimpugnacdes e os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou
subscritos por representante nao habilitado legalmente ou nado identificado no processo para
responder pelo proponente.

3.3- Caberd a Pregoeira, auxiliado pelos responsaveis requisitantes e pela elaboracdao deste
Edital e seus anexos, sendo que a resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento serd
divulgada em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util

anterior a data da abertura do certame.
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3.4 - Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do certame
se, da impugnacao, gerar alteragbes que impliqguem em comprometimento de formulagdo das
propostas.

3.5 - As impugnac0Oes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

3.5.1 - A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser
motivada pela Pregoeira, nos autos do processo de licitagao.

3.6 - Se das consultas ou impugnacdes resultar a necessidade de modificar o edital, a alteracdo
serd divulgada pela mesma forma em que se deu o texto original do instrumento convocatodrio.
3.7 -Em caso de divergéncia existente entre o detalhamento dos descritivos dos itens registrados
na pagina eletronica da plataforma www.licitamaisbrasil.com.br e as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia, PARA EFEITO DE PROPOSTA, ENTREGA E RECEBIMENTO
DO OBJETO PREVALECERAO AS ULTIMAS.

3.8 — Duvidas em relacdo a operacionalizacdo do sistema, como forma de anexar documentos
ou operar durante a fase de disputa,

3.9 por exemplo, devem ser direcionadas diretamente ao suporte da plataforma
www.licitamaisbrasil.com.br, ndo havendo conhecimento técnico dos servidores para prestar

tais informacoes.
4 - CONDIGOES PARA PARTICIPAGCAO

4.1 - Poderao participar deste Pregao Eletrénico empresas pertencentes ao ramo do objeto
licitado, que atendam as condicOes deste Edital e seus Anexos, inclusive quanto a documentacao
exigida para habilitacdo, para o respectivo cadastramento junto a na plataforma
www.licitamaisbrasil.com.br e que desempenhem atividade compativel com o objeto desta
Licitagao.

4.1.1 - Para efeitos de participacdao das Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte nesta
licitacdo, nos termos do art. 39, inciso |, da Lei Complementar n2 123/2006, s3o considerados:
a) Microempresa— O empresario, a pessoa juridica, ou a ela equiparada, que aufira, em cada ano
calendario, receita bruta igual ou inferior a RS 360.000,00 (trezentos sessenta mil reais).

b) Empresa de Pequeno Porte — O empresario, a pessoa juridica, ou a ela equiparada, que aufira,
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em cada ano calendario, receita bruta superior a RS 360.000,00 (trezentos sessenta mil reais) e
igual ou inferior a RS 4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais).

4.1.2 - Nao fara jus ao regime diferenciado e favorecido nas licitacdes publicas previsto na Lei
Complementar n2 123/2006 a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte:

a) de cujo capital participe outra pessoa juridica;

b) que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

c) de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de outra
empresa que receba tratamento juridico diferenciado, nos termos da referida Lei
Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o art. 39, inciso
I, da Lei Complementar n2 123/2006;

d) cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite
e) de que trata o art. 39, inciso I, da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006;

f) cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso

Il do caput do art. 32 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006;

g)constituida sob a forma de cooperativa, salvo as de consumo;

h) que participe do capital de outra pessoa juridica;

i) que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario,
de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cambio, de empresa de
arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagdo ou de previdéncia
complementar;

j) resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outraforma de desmembramento de pessoa
juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

k)constituida sob a forma de sociedade por ac¢des.

4.2 —Os beneficios previstos para micro e pequenas empresas ndo sdo aplicados, ainda, nos casos
prescritos pelo art. 42, da Lei Federal n? 14.133/21:

| —no caso de licitacdo para aquisicao de bens ou contratacado de servicos em geral, ao item cujo
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valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte;

Il — no caso de contratacdo de obras e servicos de engenharia, as licitagdes cujo valor estimado
for superior a receita bruta mdxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

4.3 - A obtencdo de beneficios a que se refere o item 4.1.1 fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calenddrio de realizagao da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

4.3.1 - Nas contratacdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, serd considerado o valor
anual do contrato na aplicagdo dos limites previstos nos §§ 12 e 22 do artigo 42 da Lei 14.133/21.
4.4 - O licitante devera promover a sua inscricdo e credenciamento para participar do pregao,
até o horario fixado no edital para inscricdao e cadastramento

4.5 - Os licitantes deverdo responsabilizar-se formalmente pelas transagées efetuadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao Municipio
a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros, ou manifestacdes equivocadas, ambientes inadequados;

4.6 - A Autarquia ndo se responsabiliza por custos na operacionalizacdo e uso do sistema;

4.7 - O Licitante arcara integralmente com todos os custos de preparacdo e apresentacao de sua
proposta de precos, independente do resultado do procedimento licitatério.

4.8 - Ndo poderdo participar deste Pregdo ou participar da execucdo do contrato, direta ou
indiretamente:

4.8.1 - Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta.

4.8.1.1 - Oimpedimento de que trata o item anterior também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

4.8.2 - Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbémica, financeira,
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trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau.

4.8.3 - Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4..8.4 - Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo ou por contratacdo de

adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

4.8.5 - Reunidas em consorcio;

4.8.6 N3o serdo permitidas subcontratagdes

5 - CREDENCIAMENTOS NO APLICATIVO LICITACOES

5.1. As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas deverdo nomear operador
devidamente credenciado em qualquer empresa associada a na plataforma
www.licitamaisbrasil.com.br atribuindo poderes para formular lances de precos e praticar
todos os demais atos e operacdes no referido site da licitamaisbrasil.

5.2. A participacdo do licitante no pregao eletrénico se dara por meio de participacdo na
plataforma www.licitamaisbrasil.com.br a qual devera manifestar, por meio de seu operador
designado, em campo proprio do sistema, pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no Edital;

5.3. O acesso do operador ao pregao, para efeito de encaminhamento da documentacao de
habilitacdo, proposta de precos e lances sucessivos de precos, em nome do licitante, somente
se dard mediante prévia definicao de senha privativa;

5.4. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, assim como a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

5.5. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletronico
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implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncado de capacidade técnica para

realizacdo das transagdes inerentes ao pregdo eletronico;

6- DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

6.1 - Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

6.2 — Conforme previsdo do artigo 63, inciso Il da Lei 14.133/21, sera exigida a apresentagdo

dos documentos de habilitacao apenas do licitante vencedor:

a) E possivel diligenciar a existéncia de documento complementar ou outros meios de comprovar
o atendimento das exigéncias editalicias, desde que ndo se trate de documento ausente ou que
ndo possa ser obtido em breve consulta virtual.

6.2.1 -AsMicroempresaseEmpresasde Pequeno Porte deverdoapresentar adocumentacdode

habilitacdo, ainda que haja alguma restricdao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

6.3 - Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente inserida no sistema;

6.3.1 - Apds a abertura da sessdo publica, a proposta apresentada serd irretratavel
e irrenuncidvel e ndo podera ser alterada, seja com relagdao a prazo e especificagbes, seja
com relacdo a qualquer condicdo que importe modificacdo dos seus termos originais, bem
como, nao serdo admitidos quaisquer acréscimos, supressoes, retificacdes ou desisténcia de
propostas, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira
para revelacdo de erros ou omissdes formais, de que ndo resultem prejuizo para o entendimento
das propostas;

6.3.2 - Cada licitante podera apresentar apenas uma proposta de preco.

6.4 -Ndaoseraestabelecida, nessa etapado certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacao dos procedimentos de negociacao e
julgamento da proposta.

6.5 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
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somente serdo disponibilizados para avaliacdo da Pregoeira e para acesso publico apés o
encerramento do envio de lances.

6.6 — Caso esteja enquadrada como entidade preferencial, o licitante devera declarar, em
campo préprio do sistema, que atende aos requisitos do art. 32 da LC n2 123/2006 para fazer
jus aos beneficios:

a) A declaracdo falsa relativa ao enquadramento como microempresa ou empresa de
pequenoporte sujeitara o licitante as sangdes previstas neste Edital.

6.7 — A sessdo podera ser suspensa pela Pregoeira a qualquer momento para analise e
conformidade das propostas e de documentacgao:

a) Apds a suspensdo da sessdo publica, a Pregoeira enviara, via chat, mensagem as licitantes
informando a data e o horario previstos para o inicio da oferta de lances;

6.8 - Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessdo
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da

inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1 - Olicitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletroénico,

dos seguintes campos:

7.1.1. valor total do item;

7.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

7.3. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

7.4. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde este edital, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos.

7.5. 0 prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de

sua apresentacgao.
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8 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
8.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2 Osistemaordenaradautomaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

8.3 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

8.3.1 O lance devera ser ofertado pelo menor preco

8.4 Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

8.5 O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.6 O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro e o certame seguird o regime estabelecido pela Instrucdo Normativa
73/2022, do Governo Federal.

8.6.1 O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, o intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relagcao ao lance que cobrir a melhor oferta.

8.6.2 O licitante poderd, uma uUnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze

segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel, nos
termos dos arts. 33 e 34 da Instrucdo Normativa n® 73/2014.

8.6.3 0O agente de contratacdo/ Pregoeiro ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir,
poderd, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta ou o lance que possa
comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatério, mediante
comunicacao eletrénica automatica via sistema.

8.6.4 Eventual exclusdo de proposta do licitante, de que trata o § 49, implica a retirada do

licitante do certame, sem prejuizo do direito de defesa.
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8.6.5 Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
melhor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

8.7 Sera adotado para o envio de lances no presente Pregdo Eletrénico o MODO DE DISPUTA
“ABERTO”, onde os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes,
conforme o critério de julgamento adotado neste edital.

8.7.1 Neste modo de disputa, a etapa de envio de lances na sessdo publica durard dez minutos
e, apos isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

8.7.2 Aprorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o item anterior serade
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodode
prorrogacdo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

8.7.3 Na hipdtese de nao haver novos lances na forma estabelecida neste edital, a sessao
publica serd encerrada automaticamente.

8.8 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo
ser desconsiderados pela Pregoeira;

8.8.1 Na hipédtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do
sistema.

8.9 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

8.10 Duranteotranscursodasessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

8.11 No caso de desconexdo com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ado dos lances, sem
prejuizo dos atos realizados.

8.12 Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, para o érgdo oua
entidade promotora dalicitacdo, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas
vinte e quatro horas apds a comunicacdo do fato aos participantes,

8.13 nositio eletrénico utilizado para divulgacao.

8.14 O Critério de julgamento adotado sera o menor prego conforme definido neste Edital e

Seus anexos.
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8.15 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.16 Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdao utilizados os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei n2 14.133, de 2021;

8.17 - As regras de desempate ndo prejudicardo a aplicacdo do disposto no art. 44 da Lei
Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

8.18 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.19 E vedada a desisténcia dos lances ja ofertados sujeitando-se o proponente as sanc¢des

previstas nas leis pertinentes;

9 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1 Encerrada a fase de lances, a proposta final do licitante declarado vencedor devera ser
encaminhada no prazo maximo de 02 (duas) horas contar da solicitacdo da Pregoeira no sistema
eletrénico.

9.1.1 Serdo desclassificadas as propostas que:

a) - contiverem vicios insanaveis;
b) - ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;
c) - apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do or¢gamento estimado

paraa contratagdo;

d) - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

e) - apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.

9.1.1.1 Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos globais ou unitdrios
simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos.

9.1.1.1.1 No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administracao.

9.1.1.1.2 No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

9.1.1.1.3 Ainexequibilidade de bens e servicos em geral, sé serd considerada apdsdiligéncia
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do agente de contratacdo ou da comissdo de contratacao, quando o substituir, quecomprove:

|- que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

II- inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

9.1.2 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita;

9.1.3 Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata;

9.1.4 A Pregoeira poderd convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo
aceitacdo da proposta

9.1.4.1 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pela Pregoeira por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita ou de oficio pela
Pregoeira.

9.1.4.2 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pela Pregoeira, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricantee
procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou

propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso,

9.1.4.3  por outro meio e prazo indicados pela Pregoeira, sem prejuizo do seu ulterior envio
pelo sistema eletrdnico, sob pena de ndo aceita¢do da proposta.

9.1.5 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a Pregoeira examinara a
propostaou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacado.

9.1.6 Havendo necessidade, a Pregoeira suspendera a sessao, informando no “chat” a nova
data e hordrio para a sua continuidade.

9.1.7 A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

9.1.8 Encerradaaanalise quanto a aceitacdo da proposta, a Pregoeira verificard a habilitacaodo
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licitante, observado o disposto neste Edital.

10 — DA HABILITAGAO

10.1 Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da licitagdo, serao exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a
70 da Lein? 14.133, de 2021.

10.2 Toda a documentacdo para fins de habilitacdo devera ser anexada ao sistema, apds a
convocacao realizada pelo Pregoeiro, no prazo maximo de 02 (duas) horas, de modo que
somente serd verificada pelo pregoeiro a documentacdo daqueles licitantes declarados
detentores de melhor oferta apds a fase de disputa por lances.

10.3 Aos documentos que ndo mencionar em prazo de validade sera atribuido prazo de 90
(noventa) dias de eficacia, contados da data de emissado, salvo disposi¢ao contrdria expressa em
Lei.:

10.4 Se a licitante desatender as exigéncias de habilitacdo, a mesma serd inabilitada e a
Pregoeira examinara a proposta subsequente, verificando a sua aceitabilidade, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdao de uma proposta que atenda ao edital.
10.5 - Apds aentrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou
a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

| - complementacgao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

Il - atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das

propostas.

10.5.1 Naandlise dos documentos de habilitacao, a comissao de licitacao podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificacdo.

10.6 Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo
cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou sé conhecidos apés o julgamento.

10.7 - Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo da licitante
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detentorada proposta classificada em primeiro lugar, a Pregoeira verificard o eventual
descumprimentodas condi¢Oes de participacao, especialmente quanto a existéncia de sang¢ado
que impega a sua

participagdo no certame ou a futura contratagdao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

| - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria
Geral da (http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis

10.7.1 -Aconsultaaos Cadastros acima sera realizadaem nome da empresallicitante e também
de seu sdcio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n. 8.429/1992 que prevé, dentreas sangées
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.

10.7.2 - Constatada a existéncia de sancdo, a Pregoeira reputard a licitante inabilitada, por

falta de condigdo de participagao.

10.8 - Serd considerado habilitado o licitante que apresentar os documentos exigidos no
edital.
10.8.1 - O licitante que participar do certame declarando que cumpre os requisitos de

habilitacao e ndao cumpri-los, serd inabilitado e estara sujeito as penalidades previstas no edital.
10.9 - Constituem motivos para inabilitacdo do licitante:

10.9.1 - a apresentacdo de documentos com prazo de validade vencido e que ndo sejam
possiveis de verificagdao online instantanea;

10.9.2 - a substituicdo dos documentos exigidos para habilitacdo por protocolos

de requerimento de certidao;

10.9.3 -0 ndo cumprimento dos requisitos de habilitacdo.

10.10 - N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.10.1 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ese
o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome

da matriz.
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10.11 DOS DOCUMENTOS PARA HABILITAGCAO:

10.11.1 — HABILITACAO JURIDICA

10.11.1.1 ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO, CONTRATO SOCIAL ou documento semelhante,
10.11.1.2 Prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

10.11.1.3 Prova de INSCRICAO NO CADASTRO de Contribuintes Estadual ou Municipal,
relativo a sededo proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

10.12 - REGULARIDADE FISCAL

a) Provaderegularidadefiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pelaProcuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributariosFEDERAIS E A
DIVIDA

ATIVA DA UNIAO (DAU) por elas administrados, inclusive aquelesrelativos & Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, doSecretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional, (Certiddonegativa ou positiva com efeitos
de negativa);

Prova de regularidade para com a Fazenda MUNICIPAL da sede da licitante, por meio da
apresentacdo da certiddo(0es) negativa(s) ou positiva(s) com efeito de negativa(s), expedida(s)
pela Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante. (DEBITOS MOBILIARIOS);

b) Prova de regularidade para com a FAZENDA ESTADUAL por meio da apresentacdo da
certiddao(0es) negativa(s) ou positiva(s) com efeito de negativa(s), expedida(s) pela Procuradoria
do Estado - (Pertinentes a DEBITOS INSCRITOS na divida ativa);

c¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual por meio da apresentacdo da
certiddo(0es) negativa(s) ou positiva(s) com efeito de negativa(s), expedida(s) pela Procuradoria
do Estado (Pertinentes a DEBITOS NAO INSCRITOS na divida ativa);

d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), (Certidao
negativa ou positiva com efeitos de negativa);

e) Provade Regularidade com a CNDT — (Certiddo Negativa Débitos Trabalhistas), junto ao TST,ou

Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeito de Negativa, nos termos do Titulo VII-A da
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Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2.5.451 de 12 de maio de1943,
de forma a comprovar a inexisténcia de Débitos inadimplidos perante o referido
orgdo.(Incluindo pela Lei n2. 12.440, de 2011), junto ao TST.www.tst.gov.br, (Certiddo negativa
ou positiva com efeitos de negativa);

f) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou Localizagdo/funcionamento; outra equivalente, na forma da lei; Alvara de
Alvara de Localizagdo/funcionamento;

g) Casoolicitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresade
pequeno porte devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacao

de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitacao.

10.13 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
10.13.1 Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da licitante, com data

de expedicdo ndo superior a 90 (noventa) dias, contados da data de apresentacdo da proposta.

10.14  QUALIFICACAO TECNICA

10.14.1 Para fins de habilitagdo técnica, a licitante devera comprovar aptiddao para o
desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto desta contratacdo, mediante
a apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove(m) a execucdo anterior de servicos similares aos descritos
neste Termo de Referéncia, especialmente nas areas de assessoria de comunicagao
institucional, assessoria de imprensa, relacdes publicas, producdo de conteudos informativos,

gestdo e monitoramento de redes sociais institucionais ou atividades correlatas.
Os atestados deverdo demonstrar experiéncia compativel com a complexidade e as
caracteristicas do objeto licitado, admitida a comprovag¢do por meio de um ou mais atestados

gue, em conjunto, evidenciem aptiddo da licitante para a execucdo dos servicos contratados.

10.14.2 O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(dao) demonstrar que a licitante executou



e

servicos de natureza, complexidade e caracteristicas compativeis com o objeto desta

contratagao, observadas a proporcionalidade e a pertinéncia com o objeto licitado.

10.14.3. Sera admitida a apresentacao de atestado(s) emitido(s) em nome da pessoa juridica
licitante, independentemente do regime contratual, desde que comprove(m) a efetiva

execugdo dos servigos.

10.14.4. A comprovacdo de aptidao técnica prevista neste item observa a natureza, a
complexidade e as caracteristicas do objeto contratado, em conformidade com os principios da

proporcionalidade, da razoabilidade e da competitividade.

10.15 DA COMPROVACAO DE REGULARIDADE DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE
PEQUENO PORTE OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

10.15.1 Havendo restricdo na regularidade fiscal da microempresa, empresa de pequeno
porteou microempreendedor individual, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo
termoinicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddao negativa, conforme o art. 43,
§1° da Lei Complementar 123/06, alterada pelas Leis Complementares 128/2008 e 147/2014;
11.4.1.1 - A ndo regularizacdo da documentagao, no prazo fixado acima, implicara decadéncia
do direito de contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 155 da Lei n.2 14.133/21,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a assinatura da ata ou revogar a licitacdo.

14.14.2 - Para comprovarem que se enquadram na condicdo de ME/EPP e ter tratamento
diferenciado, as empresas deverdo apresentar juntamente com os documentos de habilitacdo,
os documentos abaixo:

10.14.2.1 DECLARACAO demonstrando estar apta a receber tratamento diferenciado e
afirmando estar na condicdo de ME/EPP, conforme modelo constante no anexo V deste edital;

10.14.1.2 Adeclaragdo falsa relativa ao enquadramento na condi¢dao de ME ou EPP para fins de
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fruicdo dos beneficios da Lei Complementar n2. 123/2006 sujeitara o licitante, nos termosdo art.
155 da Lein214.133/2021, bem como caracteriza o crime previsto no art. 299 do Cédigo Penal,
sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.

10.14.2 - Em caso de divergéncia existente entre o rol de documentos exigidos neste Edital,
para habilitacdo das Licitantes participantes do Certame, com o rol constante na pagina

eletronica da na plataforma www.licitamaisbrasil.com.br, prevalecera o primeiro.

10.15 OUTRAS COMPROVACOES

10.15.1 DECLARACAO de que atendem aos requisitos de habilitac3o, e o declarante responderd
pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei;

10.15.2 DECLARACAO de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

10.15.3 DECLARACAO negativa de relac3o familiar ou parentesco;

10.15.4 DECLARACAO de Cumprimento da Lei Geral de Protecdo de Dados - Lei n.
13.709/2018;

10.15.5 DECLARACAO de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade
soa custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na constituicao Federal, nas
normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data da entrega da proposta.;

10.15.6 DECLARACAO de que pode usufruir dos beneficios de ME e EPP; 10.6.7
DECLARACAO de que n3o possui, em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, em
observancia a lei Federaln? 9854, de 27.10.910.

10.15.7 DECLARACAO negativa de que n3o hd qualquer tipo de pena de proibicdo em contratar
com o poder publico em qualquer esfera, conforme determina o artigo 12 da lei 8.429/92.
10.15.8 DECLARACAO de responsabilidade — de que tomou conhecimento do Edital e de
todas as condicOes de participacdo na Licitacdo e se compromete a cumprir todos os termos do
Edital, e a fornecer material de qualidade, sob as penas da Lei.

OBSERVACAO: As declaracdes acima citadas poderdo ser formalizadas num documento
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unificado, desde que contenham todas as declaracdes e informacdes necessdrias no documento

unificado a ser apresentado.

11 - DO ENCAMINHANDO DA DOCUMENTAGAO

11.1- Caso o licitante ndao apresente os documentos de habilitacdo no prazo citado no subitem
10.2, serd considerado inabilitado.

11.1 - A convocagdo ocorrera exclusivamente pelo sistema, devendo a licitante encaminhar,
de forma digital, todos os documentos elencados neste edital.

11.3 - Consideradas cumpridas todas as exigéncias do edital quanto a apresentacdao da
documentacdo de habilitacdo e proposta final pelo licitante classificado em primeiro lugar, a
Pregoeira o declarara vencedor.

11.4 - Ocorrendo a inabilitacdo, a Pregoeira convocarda o autor do segundo menor lance
paraapresentar sua documentacdo de habilitacdo e, se necessario, observada a ordem crescente
de preco, os autores dos demais lances, desde que atendam ao critério de aceitabilidade

estabelecido pelo instrumento convocatoério, ou podera revogar a licitagao.

12 - DA MANIFESTAGAO DOS RECURSOS DO PROCESSO

12.1 Ao final da sessdo, na fase de habilitacdo, a Pregoeira verificard a conformidade dos
documentos e proposta adequada e, caso toda documentac¢ado e proposta estejam conforme o
edital, a Pregoeira comunicard através de mensagem no sistema da plataforma
www.licitamaisbrasil.com.br , que ira adiantar a fase do processo no sistema, de habilitacdo
paraem adjudicacdo, sendo facultada a qualquer licitante a possibilidade de manifestacdo de
intencao de recorrer de forma motivada, isto é, indicando contra quais decisGes pretende
recorrer e por quais motivos, de maneira resumida, em campo préprio do sistema, no prazo de
30 (trinta minutos).

12.1.1 - Havendo quem se manifeste, cabera a Pregoeira verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacao da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

12.1.2 - Afalta de manifestacdo motivada do licitante, quanto a intencdo de recorrer, no prazo

estabelecidonoitem 14.1 e ando apresentacdo das razées do recurso no prazo legal, importardo
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na decadéncia desse direito, autorizando a Pregoeira a adjudicar o objeto a licitante
vencedora,encaminhando o processo para homologagao pela autoridade superior.

12.1.3 - Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de 03 (trés)
dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées também pelo sistema eletrénico, em
outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa de seus interesses.

12.1.4 - O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.1.5 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no

Setorde Licitagdes os quais poderao ser solicitados por meio de protocolo eletrénico.

12.1.6 -Na&o serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por
representante nao habilitado legalmente ou nao identificado no processo para responderpelo
proponente. Os documentos comprobatérios do representante legal (que comprovam

ospoderes legais) deverdo ser enviados juntamente com o recurso.

13 DA HOMOLOGAGAO E ASSINATURA DO CONTRATO

13.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento e determinara a convocacdo dos vencedores para a
assinatura do contrato, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancbes previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e em outras
legislacOes aplicaveis;

13.1.1 O prazo de convocacgdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administracao.

13.1.2 Na hipétese de o vencedor da licitacdo ndo assinar o contrato, ou ndo aceitar ou nao
retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condicdes estabelecidas, outro licitante podera
ser convocado, respeitada a ordem de classificacdo, para celebrar a contratagdo ou a ata de
registro de precos, ou instrumento equivalente, nas condi¢Ges propostas pelo licitantevencedor,

sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas nalLein214.133,de 2021, e em outras legislagdes
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aplicaveis.

13.1.3 Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do 15.2.2, a
Administracao, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdao nos termos do edital de
licitacdo, podera:

| -convocar os licitantes remanescentes para negocia¢do, na ordem de classificagdo, com vistas
a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco ou inferior ao desconto do
adjudicatario;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatdria, quando frustrada a negociacdo de melhor condicdo.

13.1.4 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
orgao ou entidade promotora da licitagdo.

13.1.4.1 Aregradoitem anterior ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados.
13.4 - O contrato sera formalizado, com observancia dos artigos 89 a 95 da Lei 14.133/21, e
serd subscrito pela autoridade competente.

13.5 -Ocontratoteravigéncia de 12 (doze) meses a partir da data da sua assinatura, podendoser
prorrogado respeitada a vigéncia maxima permissiva na Lei 14.133/21, cabendo a autoridade
competente testar que as condi¢des e 0s pre¢os permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negociacdo com o contratado ou a extingdo contratual sem Onus para qualquer das

partes, nos termos do artigo 107 da referida lei.

14 DA EXECUCAO DO CONTRATO:
14.1 — O fornecimento, objeto do presente edital devera rigorosamente obedecer as
informacdes contidas no Termo de Referéncia que segue anexo ao presente edital de Pregdo

Eletronico.

15 CONDIGOES DE PAGAMENTO

15.1 — Os pagamentos serdo realizados em 30 dias apds a emissdo da nota fiscal/ fatura
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devidamente atestada da pelo gestor do contrato.

16 REAJUSTE

16.1 - Os precgos serao fixos e irreajustaveis por um periodo de 12 (doze) meses, a contar da data
do orgamento estimado elaborado em 10/02/2026. Apds esse periodo o reajuste serd calculado
de acordo com a variacdo do IPCA ou ainda, outro indice que venha a ser mais vantajoso a

administragao

17 DAS ALTERACﬁES
17.1 - O contrato poderd ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:|

- unilateralmente pela Administragdo:

a) quando houver modificacdo do projeto ou das especificacdes, para melhor adequacdo
técnica a seus objetivos;

b) quando for necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei 14.133/21;

Il - por acordo entre as partes:

a) quando conveniente a substituicdo da garantia de execucao;

b) quando necessdria a modificacdo do regime de execugao da obra ou do servigo, bem comodo
modo de fornecimento, em face de verificagdao técnica dainaplicabilidade dos termos contratuais
originarios;

¢) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento por imposicao de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipa¢dao do pagamento em
relacdo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacdo de
fornecimento de bens ou execucdo de obra ou servico;

d) para restabelecer o equilibrio econ6mico-financeiro inicial do contrato em caso de forga
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢do do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida nocontrato.

17.2 - Nas alteracGes unilaterais a que se refere o inciso | do item 18.1, o contratado sera

obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cGes contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25%
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(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos
servigcos ou nas compras, e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os
acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

17.3 - As alteracdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do item 18.1 ndo poderado
transfigurar o objeto da contratacgao.

17.4 -Se o contrato ndo contemplar precos unitdrios para obras ou servigos cujo aditamentose
fizer necessario, esses serao fixados por meio da aplicagdo da relagao geral entre os valoresda
proposta e o do orcamento-base da Administracdo sobre os precos referenciais ou de mercado
vigentes na data do aditamento, respeitados os limites estabelecidos no art. 125 dalei
14.133/21.

17.5 - Nas alteracOes contratuais para supressao de obras, bens ou servicos, se o contratado
ja houver adquirido os materiais e os colocado no local dos trabalhos, estes serdo pagos pela
Administracdo pelos custos de aquisicdo regularmente comprovados e monetariamente
reajustados, podendo caber indenizagdao por outros danos eventualmente decorrentes da
supressao, desde que regularmente comprovados.

17.6 - Caso haja alteracdo unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do
contratado, a Administracdo devera restabelecer, no mesmo termo aditivo, o equilibrio
econdmico-financeiro inicial.

17.7 - A extin¢do do contrato ndo configurara dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatdrio.

17.8 O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo nos termos do art.107
da Lei 14.133/21.

17.8.1 Os pregos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se
houver, apds a data da apresentacdo da proposta, criacao, alteracdo ou extincao de quaisquer
tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposicGes legais, com comprovada

repercussao sobre os pregos contratados.

17.9 - O prazo para manifestacdo quanto aos pedidos de reajuste, reequilibrio e repactuacao
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sera de 30 dias, a contar da data de protocolo do requerimento.
17.10—-Caso faltem informacdes e a administracdo solicite complementacdo do pedido, o prazoird

reiniciar, a contar da data do novo protocolo com os documentos faltantes.

18- DO GESTOR E DA FISCALIZACAO

18.1 - Serdo designados para a gestdo e fiscalizagdao da execugao da entrega dos servicos,
objeto deste contrato, servidores nomeados por Portaria especifica, ao qual compete o
acompanhamentoda execuc¢do do objeto da presente contratacao, informando ao gestor as
ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento do contrato.

18.2- A comunicacado entre a fiscalizacdo e a contratada sera sempre por escrito. Quando, por
necessidade ou conveniéncia de servico, houver entendimentos verbais, estes deverao ser
reduzidos a termo, dentro de 05 (cinco) dias;

18.3 - O ndao cumprimento das solicitacdes de documentacao ou informagdes por parte da
contratada poderd ensejar sangoes.

18.4 - A agdo da fiscalizagdo ndao exonera a licitante vencedora de suas responsabilidades
contratuais.

18.5 - A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndao exclui nem reduz a responsabilidade da
empresa vencedora do certame, pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros,
resultantes de acao ou omissdao culposa ou dolosa de quaisquer de seus empregados ou
prepostos.

18.6 - A acdo ou omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo da Administragao, ndo elide nem
diminui aresponsabilidade da empresa quanto ao cumprimento das obrigacdes pactuadas entre
as partes, responsabilizando esta quanto a quaisquer irregularidades resultantes de
imperfeicGes técnicas, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, que ndo

implicardo corresponsabilidade da Administracdo ou do servidor designado para a fiscalizacao.

19 OBRIGAGOES DA CONTRATADA E CONTRATANTE:
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19.1 - SAO OBRIGAGOES DA CONTRATADA, ALEM DE OUTRAS PREVISTAS NESTE
INSTRUMENTO E MINUTA CONTATUAL ANEXA:

a) Ola] contratado[a] deverd comprovar ser do ramo da contratagao.

b) Ol[a] contratado[a] devera comprovar sua regularidade juridica, fiscal e trabalhista, na
forma da Lei.

c) Executar plenamente o objeto do presente contrato e seu termo de referéncia;

d) No valor, a empresa devera considerar todas as despesas diretas e indiretas que venham a
incidir sobre a execucdo contratual, inclusive as tributdrias e encargos sociais de seus

colaboradores.

19.2 - SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE, ALEM DE OUTRAS PREVISTAS NESTE
INSTRUMENTO:

a) efetuar o devido pagamento a CONTRATADA no prazo de até 30 dias apds entrega a fatura
devidamente atestada pelo gestor e fiscal do contrato acompanhada dos referidos relatérios,
se necessario para trazer melhor transparéncia ao processo de execucdo contratual.

b) a fatura supracitada devera ser apresentada ao setor de compras/contabilidade dentro do
prazo maximo de 03 dias a contar da data de sua emissdo, para que seja incluso na ordem
cronoldgica, obedecendo assim ao prazo supracitado.

c) Se colocar a disposicdo através do seu gestor e fiscal, ou funciondrio devidamente designado,
para prestar todo tipo de esclarecimento que a CONTRATADA precisar para a perfeita execucao

do objeto licitado.

20. DA EXECUGCAO DO OBJETO

a) Objeto da presente licitacdo devera seguir os requisitos minimos constantes no Termo de
Referéncia, bem como no Estudo Técnico Preliminar, sendo que os servicos deverdo ser
executados com excelente qualidade e os itens a serem substituidos deverdo ser de primeira
gualidade.

b) O Termo de Referéncia e Estudo Técnico preliminar sdo pecas que compdem o anexo do
presente edital de pregdo eletronico, e nele estdo contidas todas as informagcdes minimas e

necessarias sobre a forma de execucdo do fornecimento.
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21 DAS PENALIDADES E MULTAS

21.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o
licitante/adjudicatario que:

21.1.1 -dar causa ainexecucdo parcial do contrato;

21.1.2 -dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢ao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

21.1.3 - dar causa a inexecucdo total do contrato;

21.1.4 - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

21.1.5 - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

21.1.6 - nado celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

21.1.7 - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdao sem motivo
justificado;

21.1.8 - apresentar declaracdao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

21.1.9 -fraudar alicitacdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

21.1.10 - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

21.1.11 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

21.1.12 - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

21.2 - Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as
condicdes de participa¢do, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
21.3 - Serdo aplicadas ao responsavel pelas infraces administrativas as seguintes sancoes:
adverténcia; multa; impedimento de licitar e contratar; declaracdo de inidoneidade para
licitarou contratar.

21.4 - Naaplicacdo das sangdes serdo considerados:

21.4.1 -anaturezae agravidade da infracdo cometida;

21.4.2 - as peculiaridades do caso concreto;
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21.4.3 - ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

21.4.4 - osdanos que dela provierem para a Administragdo Publica;

21.4.5 -aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normase
orientagdes dos érgaos de controle.

21.5 - A sangdo de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa
prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei n? 14.133/2021, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave.

21.6 - Asangado prevista da multa, calculada na forma do edital ou do contrato, ndao podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e serd aplicada ao responsavel por
qualquer das infragGes administrativas previstas no art. 155 da Lei 14.133/21.

21.7 - A sancado de impedimento de licitar e contratar, serd aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei
14.133/21, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

21.8 - A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao
responsavel pelasinfracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xll do caput doart.
155 da Lei 14.133/21, bem como pelas infragcGes administrativas previstas nos incisos I, Ill, 1V,
v,

VI e VIl do caput do referido artigo que justifiquem a imposicao de penalidade mais

grave que a sancao referida no § 42 deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos,pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

21.9 - As sancOes de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar, declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, poderdo ser aplicadas cumulativamente com a sancaode
multa;

21.10 -Se amulta aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, adiferenca

sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;
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21.11 - A aplicagdo das sang¢Oes adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e
declaragao deinidoneidade para licitar ou contratar ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao

de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

22 DOS RECURSOS

22.1 — A entrega das propostas sem que tenha sido tempestivamente impugnado o edital,

implicard na plena aceitacdo, por parte dos interessados, das condicGes nele estabelecidas.

22.2 - Qualquer licitante podera recorrer dos atos praticado pela Pregoeira, cuja intencao
devera ser manifestada no final da sessdo publica, sob pena de decadéncia do direito de recorrer.
22.3 — A sintese das razbes recursais devera ser registrada na ata da sessdo, cabendo a
Pregoeira conceder o prazo de trés dias Uteis para apresentacdo das razdes, ficando os demais,
desde logo, intimados a apresentarem contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecardoa
correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
22.4 —Orecurso contra decisdo da Pregoeira terd efeito suspensivo.

22.5 — 0O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

22.6 —Se ndo reconsiderar a sua decisdo a Pregoeira submetera o recurso, devidamente

informado, a consideracdo da autoridade competente, que proferird decisdo definitiva e
homologacao do procedimento.

22.7- 0s memoriais dos recursos e contrarrazdes deverdo ser enderecados aa Pregoeira

22.7.1 —0Os memoriais dos recursos e contrarrazoes também serdo aceitos e recebidos quando
enviados através do sistema informatizado da plataforma www.licitamaisbrasil.com.br
,devendo ser juntados todos os documentos que fundamentam tais recursos.

22.8 —Os autos permanecerdo desde logo com vistas franqueada aos interessados no mesmo

local indicado no item anterior.

23 DA REVOGAGCAO E ANULACAO

23.1 -Ficaassegurado ao SAAEB, o direito de revogar alicitacdo por razdes de interesse publico
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decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou anuld-la em virtudede vicio
insanavel.

23.2 - Adeclaracdo de nulidade de algum ato do procedimento somente resultara na nulidade
dos atos que diretamente dele dependam.

23.3 - Quando da declaragdo de nulidade de algum ato do procedimento, a autoridade
competente indicara expressamente os atos a que ela se estende.

23.4 - A nulidade do procedimento de licitacdo ndo gera obrigacdo de indenizar pela
Administracao.

23.5 - Anulidade da contratacdo opera efeitos retroativamente, impedindo os efeitos juridicos

gue o contrato, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os ja produzidos.

23.6 -Nenhum ato sera declarado nulo se do vicio ndo resultar prejuizo ao interesse publico ou
aos demais interessados.

23.7 - A revogacdo ou anulac¢do sera precedida de procedimento administrativo, assegurado
o contraditério e a ampla defesa, e formalizada mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

23.8 - A autoridade competente para anular ou revogar a licitacdo é o superintendente do

SAAEB.

24 —DA DOTACAO ORCAMENTARIA

O saldo da dotacdo orcamentaria existente tem a seguinte classificacdo, a saber:
04.02 DIRETORIA ADMINISTRATIVA
41.220.0592-1.390 — Manutencao da Administracdo Geral

3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
3.3.90.39.99 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

25 - DA GARANTIA

25.1 N3o havera garantia contratual.

26- DAS DISPOSICOES GERAIS
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26.1 - A Pregoeira poderd convocar servidores qualificados do Orgao, para oferecer suporte
técnico e/ou juridico as decisdes da Comissdo independente da equipe de apoio;

26.2 - As modificacdes ocorridas neste Edital, obedecerdao ao disposto no paragrafo 19, do
Art.55 da Lei n2 14.133/21.

26.3- Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em qualquer
época ou oportunidade, a apresentacdo de outros documentos ou informacgdes
complementares que a Pregoeira porventura julgar necessario.

26.4 - A participacdo nesta licitacdo implica na aceitacdo integral e irretratdvel das normas
deste Edital e seu Termo de Referéncia, no Anexo |, bem como na observancia dos preceitos
legais e

regulamentares que a regem.

26.5 E facultado aa Pregoeira, em qualquer fase da licitacdo, promover diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, em especial quanto a veracidade das
declaragdes feitas ou apresentadas em razao do cumprimento das exigéncias deste Edital e seu
Termo de Referéncia, no Anexo I.

26.6 — A autoridade competente reserva-se o direito de revogar, anular, suspender ou adiar a
presente licitacdo, por razdes de interesse publico ou por decorréncia de fato superveniente
comprovado, e anular no todo ou em parte, resguardando-se o direito de defesa no prazo dedois
dias Uteis, consoante prevé o artigo 165 da Lei n2 14.133/21, bem como, transferir a datade
abertura, sem que isso caiba a licitante, direito a indenizagao, seja a que titulo for.

26.7 — O SAAEB poderd anular o certame, por vicio de legalidade, ou revoga-lo, por motivo de
conveniéncia e oportunidade em razdao de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta.

26.8 - Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos pela Pregoeira, com fundamento
nas disposi¢des da legislacdo em vigor.

26.9 — Os atos relativos as repostas de impugnacoes e recursos, e resultado da licitacdo serdo
publicados na plataforma www.licitamaisbrasil.com.br, no site

https://saaeb.com.br/transparencia/licitacoes/, e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas

(PNCP)
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26.10 - Fica eleito o foro da Comarca de Barretos-SP, sendo excluido qualquer outro por mais

privilegiado que seja.

26.11 - Anexos. Integram o presente Edital:

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

ANEXO - ESTUDO TECNICO PRELIMININAR

ANEXO Ill- MODELO DE PROPOSTA

ANEXO IV — MINUTA DE TERMO DE CONTRATO;

ANEXO V— TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

ANEXO VI - DECLARACAO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

ANEXO VII - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO EM REGIME MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE

ANEXO VIII- DECLARAGCAO DE RESPONSABILIDADE

ANEXO IX - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO
ANEXO X - DECLARACAO (ATO DE IMPROBIDADE, ART 12 DA LEI 8.429/92)

ANEXO XI - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS
(MODELO)- LEI 13.709/2018
ANEXO XII - DECLARACAO DE INTEGRALIDADE DOS CUSTOS (MODELO)
ANEXO XIIl - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO
ANEXO XIV — DECLARACAO DE RESERVA DE CARGOS
Barretos-SP, 08 de maio 2026

Davy William Lourengo Ribeiro

Agente de Contratacdo

ANEXO |
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TERMO DE REFERENCIA

SIMONE APARECIDA DE LIMA
SETOR ADMINISTRAGAO SOLICITANTE BUCH
DIRETORA ADMINISTRATIVA

1- OBJETO

Contratacdo de servicos de assessoria de comunicag¢do e consultoria nas dreas de imprensa,
relagOes publicas, clipagem e gestado institucional de redes sociais, objetivando implementar as
atividades de Assessoria de Comunicacdo e Imprensa no Servico Auténomo de Agua e Esgoto de
Barretos (SAAEB), para atendimento das demandas da autarquia municipal, incluindo a producdo
e divulgacao de comunicados oficiais, avisos de obras, manutengdes, interrupgdes de servigos,

acoes educativas, conteldos informativos de interesse publico e orientac¢do social.

Compreende-se, ainda, a gestdo institucional dos perfis oficiais do SAAEB em redes sociais,
abrangendo a criagdo, programacao e publicacdao de conteudos informativos e educativos, bem
como a interacdo institucional com os usuarios, por meio de respostas padronizadas,
esclarecimentos publicos e encaminhamento de demandas aos setores competentes ou a
ouvidoria, observando-se rigorosamente o carater educativo, informativo e de orienta¢ao social
da comunicacdo publica, sendo expressamente vedada qualquer acdo de natureza publicitaria,
promocional, mercadoldgica ou politico-eleitoral.

Inclui-se, ainda, o monitoramento institucional de midias e redes sociais, entendido como o
acompanhamento de mencgdes relevantes ao SAAEB em portais de noticias, midias digitais, redes
sociais e canais publicos de informacdo, com carater informativo e operacional, voltado ao
registro, andlise e identificacdo de demandas recorrentes, sem exigéncia de utilizacdo de
plataformas pagas de social listening, ferramentas de analytics avancado ou maddulos

automatizados.

A execucdo do objeto observard escopo certo, mensuravel e fiscalizdvel, compreendendo

entregas mensais estimadas, para fins de formulacdo das propostas, medi¢cdo da execugdo
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contratual e controle administrativo, nos termos deste Termo de Referéncia.
2 - JUSTIFICATIVA

Justifica-se a contratacdao a fim de que sejam implementadas as atividades de Assessoria de

Comunicacao, Imprensa e Comunicacao Institucional, no SAAEB, com as seguintes finalidades:

a) Proporcionar, através dos servicos de assessoria e consultoria, maior e melhor acesso a
populacdo, com o desenvolvimento de diversas a¢bes e atividades de carater informativo,
educativo ou de orientacdo social, inclusive por meio da gestdo institucional dos canais oficiais
de comunicacdo e redes sociais, sem a utilizacdo de nomes, simbolos ou imagens que

caracterizem promocdo pessoal de autoridades ou servidores publicos;

b) Promover as acdes e atividades do SAAEB utilizando métodos e técnicas adequadas,
simplificadas, de facil entendimento e compreensdo, relacionadas a comunicacdo, relacdes
publicas e imprensa, bem como a producdao e divulgacdo de conteuldos institucionais em
ambientes digitais, a fim de proporcionar a populacdo maior transparéncia as referidas acdes e
atividades, bem como propiciar sua inclusdo e participacdao em diversos temas de interesse
publico, e assim, aproximar a autarquia da populacdo em geral, tornando mais acessiveis suas

acoes, atividades e servicos;

c) Desenvolver mecanismos adequados para difusdo de acdes e atividades estratégicas de
relevante interesse publico, oriundas dos diversos setores do SAAEB, bem como difundir o perfil
institucional da autarquia considerando sua estrutura publica administrativa, sua histdria, suas
potencialidades e sua prestacao de servicos em saneamento basico, por meio de comunicacao
publica institucional continua, com a finalidade de destaca-la positivamente sob a ética do

interesse coletivo, contribuindo para o fortalecimento da credibilidade institucional;

d) Identificar demandas por meio do desenvolvimento de métodos de comunicacdo, relacées

publicas, imprensa, clipagem e gestdo institucional de redes sociais, que funcionem como forma
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complementar de escuta social e apoio a ouvidoria, possibilitando a qualquer pessoa do
municipio de Barretos avaliar as agdes e atividades do SAAEB por meio de criticas, opinides e
sugestoes, incluindo manifestacdes registradas nos canais digitais oficiais, e, assim, estabelecer
maior inclusdo e participacdao da populagdo na gestdo publica da autarquia, bem como
possibilitar a apuragdo de demandas e a revisao de metas e programas de gerenciamento,
readequando e reorganizando-os para melhor planejamento e direcionamento dos recursos

publicos;

e) Mobilizar os clientes do SAAEB por meio de instrumentos eficazes de comunicacao, relagbes
publicas e imprensa, inclusive digitais, com a finalidade de desenvolver atividades e acdes em
conjunto com o Executivo Municipal, quando se verificar essencial a participacao e colaboragao
da populagdo para o alcance dos objetivos propostos, como, por exemplo, acdes destinadas a
realizacdo de audiéncias publicas de interesse coletivo, prevencao a falta de dgua, coleta seletiva,

descarte adequado de residuos e outras acoes de interesse publico;

f) Promover a comunicacdo interna da autarquia, gerando integracdo e interacdo entre os
diversos setores, por meio do desenvolvimento de procedimentos de comunicacdo, rela¢des
publicas e imprensa, incluindo fluxos informativos digitais, para difundir entre eles ag¢des e
atividades de interesse publico de natureza interna e/ou externa do SAAEB, bem como estimular
e motivar os servidores a desenvolverem suas atividades com maior eficiéncia e
comprometimento, evidenciando seu munus publico no atendimento as normas e na execucao

de servigos destinados a populagao.

g) Estruturar fluxo institucional Unico de comunicagdo, de modo que as demandas dos setores
do SAAEB sejam recebidas, triadas, priorizadas, autorizadas e encaminhadas por unidade central
demandante, garantindo coeréncia técnica, uniformidade de linguagem, rastreabilidade,

economicidade, impessoalidade e aderéncia ao interesse publico;

h) Estabelecer parametros objetivos minimos de execug¢do, medicao e fiscalizacdo, com vistas a

permitir a adequada formulagdo das propostas, o acompanhamento dos resultados e a afericdo
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do cumprimento das obrigacGes contratuais.
3- FUNDAMENTACAO LEGAL

O presente processo licitatério fundamenta-se nas disposi¢des da Lei Federal n2 14.133, de 12 de
abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo no ambito da
Administracdao Publica, aplicdvel a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, bem como nas
disposi¢cdes da Lei Complementar Federal n? 123, de 14 de dezembro de 2006, que institui o

Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, e suas alteragdes.

Aplica-se, ainda, o disposto no artigo 37, §19, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil,
gue estabelece que a publicidade dos atos da Administracdo Publica deve ter carater educativo,
informativo ou de orientagao social, vedada a promogao pessoal de autoridades ou servidores
publicos, diretriz que orienta integralmente a execucdo dos servicos objeto deste Termo de

Referéncia, inclusive nos meios digitais e redes sociais institucionais.

No ambito municipal, aplica-se ainda o Decreto Municipal n2 2454, de 22 de setembro de 2017,
gue regulamenta procedimentos administrativos e licitatérios no Municipio de Barretos, bem
como demais normas legais e regulamentares pertinentes a contratacdo de servicos de

comunicacao institucional no setor publico.
4 - DIRETRIZES CONSTITUCIONAIS
4.1. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988 — § 12 do artigo 37

“§ 12 — A publicidade dos atos, programas, obras, servicos e campanhas dos érgaos publicos
deverd ter carater educativo, informativo ou de orientacdo social, dela ndo podendo constar
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promoc¢ao pessoal de autoridades ou servidores
publicos.”

As diretrizes constitucionais acima orientam integralmente a execucao dos servicos objeto deste
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Termo de Referéncia, aplicando-se a todas as acGes de comunicacdo institucional, imprensa,
relagdes publicas, produgao de contetdos, divulgacao de informagdes e gestao dos canais oficiais
do SAAEB, inclusive nos meios digitais e redes sociais, devendo todas as publicacdes e interacdes
observar estritamente o cardter educativo, informativo e de orientagao social da comunicagao

publica.
4.2, Constituicao do Estado de Sao Paulo — § 12 do artigo 115

“8§ 12— A publicidade dos atos, programas, obras, servicos e campanhas da administragdo publica
direta, indireta, fundacbes e o6rgdos controlados pelo Poder Publico deverd ter carater
educacional, informativo e de orientagdo social, dela ndo podendo constar nomes, simbolos e

imagens que caracterizem promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos.”

As disposicOes constitucionais estaduais acima constituem diretriz obrigatdria para a execucao
dos servicos de comunicacao institucional do SAAEB, aplicando-se a todas as a¢des de imprensa,
relagdes publicas, producao de conteudos, divulga¢cdao de comunicados oficiais e gestao dos perfis
institucionais em redes sociais, devendo tais a¢des observar, de forma permanente, o carater
educacional, informativo e de orientagao social da comunicacgao publica, vedada qualquer forma

de promocao pessoal ou institucional de natureza publicitaria.

V — CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os servicos de Assessoria de Imprensa, conforme descricdo sumaria estabelecida pela
Classificacdo Brasileira de Ocupacdes do Ministério do Trabalho, consistem em recolher, redigir,
registrar por meio de imagens e sons, interpretar e organizar informacdes e noticias a serem

difundidas, expondo, analisando e comentando acontecimentos de interesse publico.

Compreendem, ainda, a selecdo, revisdao e preparo definitivo de matérias jornalisticas a serem
divulgadas em jornais, revistas, televisdo, radio, internet, assessorias de imprensa e demais
meios de comunicacgdo institucional, inclusive canais e perfis oficiais do SAAEB em ambientes

digitais e redes sociais, observando-se o carater informativo, educativo e de orientacdo social da
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comunicacdo publica.

5.2. Os servicos de Relagdes Publicas e de Comunicacdo, conforme descricdo sumadria
estabelecida pela Classificagcdo Brasileira de Ocupag¢des do Ministério do Trabalho, consistem em
elaborar, planejar e executar estratégias de comunicacao institucional, bem como assessorar a
diretoria e os setores do SAAEB na organizacdo, coordenacdo e difusdo de informacdes de

interesse publico, por meio de métodos e técnicas adequadas a comunicagao publica.

Compreendem, ainda, a implementacdo e coordenac¢dao de atividades de comunicagao
institucional, a gestao de fluxos informativos internos e externos, a promocao de acdes voltadas
a transparéncia, ao acesso a informacao, a educacao ambiental e a orientagao social, bem como
0 apoio as acdes institucionais relacionadas a seguranca, a saude, a preservacdo ambiental e a
qgualidade dos servicos publicos, vedadas quaisquer praticas de natureza mercadoldgica,

publicitaria ou promocional.

5.3. Conforme a Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas (CNAE), em especial o CNAE
70.20-4/00 — Atividades de consultoria em gestdo empresarial, exceto consultoria técnica
especifica, identificadas pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica e pela Receita Federal
do Brasil, as atividades de Assessoria de Imprensa, Relagcdes Publicas e Comunicacdo
compreendem servicos de assessoria, consultoria, orientacdo e assisténcia técnica aplicaveis a
comunicacao institucional no ambito de organizacdes publicas, relacionados ao planejamento,

organizagao e gestdo da informacao de interesse coletivo.

No contexto deste Termo de Referéncia, tais atividades restringem-se a comunicacdo
institucional do SAAEB, abrangendo a consultoria em relagdes publicas e comunicagao interna e
externa, a organizacao e difusdo de informacbes publicas, o apoio técnico a transparéncia
administrativa e a gestdo dos fluxos comunicacionais, admitidos outros cddigos CNAE
compativeis com o objeto, ndo se aplicando atividades de natureza contabil, financeira,
comercial, mercadoldgica, de negociacdo trabalhista ou de gestdao empresarial privada, as quais

ndo integram o objeto desta contratacdo.
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5.4. Observadas as peculiaridades relativas a Assessoria de Imprensa, Relagdes Publicas e
Comunicacao, conforme definidas pela Classificacdo Brasileira de Ocupacdes do Ministério do
Trabalho, bem como pela Classificagdo Nacional de Atividades Econ6micas do Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica/Receita Federal do Brasil, e demais legislagbes aplicaveis a
comunicacdo publica, as acbes e atividades destinadas a execucdo dos servicos deverao ser
direcionadas de maneira adequada as necessidades do SAAEB, exclusivamente no ambito da
comunicacdo institucional, de forma a atender aos objetivos estabelecidos neste Termo de

Referéncia.

As atividades deverdao ser planejadas e executadas em consonancia com os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, observando-se, em todas as
suas etapas, o carater educativo, informativo e de orienta¢do social da comunicagdo publica,
vedada a ampliacdo do objeto para atividades de natureza publicitaria, mercadoldgica ou

promocional.

5.5. Os servicos de Assessoria e Consultoria de que trata este Termo de Referéncia serdo
desenvolvidos sob a coordenacao institucional da Diretoria Administrativa, mediante demandas
formalizadas pela Superintendéncia, diretorias e setores competentes, sem prejuizo da
autonomia técnica da contratada, observadas as diretrizes, prioridades e objetivos estabelecidos

pelo SAAEB.

A Diretoria Administrativa atuard como unidade central demandante da comunicacdo
institucional do SAAEB, competindo-lhe receber, organizar, consolidar, priorizar, validar e
encaminhar a contratada as demandas oriundas da Superintendéncia, das diretorias e dos

demais setores da autarquia.

Compete a Superintendéncia a definicdo das diretrizes estratégicas, dos posicionamentos
institucionais e da aprovacao final dos temas sensiveis, emergenciais ou de maior repercussao

publica.
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Os demais setores do SAAEB atuardao como unidades setoriais informantes, responsaveis por
encaminhar a Diretoria Administrativa, em fluxo formal, as informacdes técnicas, documentos,
dados, cronogramas e solicitacdes de divulgagao relacionados as suas dreas de atuacao, vedado
o acionamento direto da contratada fora do fluxo institucional definido neste Termo de

Referéncia, salvo autorizacao expressa da unidade central demandante ou do gestor do contrato.

5.6. A Diretoria podera definir um calenddrio de eventos, acGes e atividades a serem
desenvolvidos ao longo do periodo contratual, cabendo a contratada, responsavel pela execucado
dos servicos, planejar, organizar e operacionalizar o referido calendario de forma técnica e
adequada, em consonancia com as necessidades do SAAEB e com o interesse publico, observadas

as diretrizes institucionais estabelecidas.

O calendario de acbes e o planejamento editorial mensal deverdo observar as estimativas
guantitativas e qualitativas previstas neste Termo de Referéncia, servindo de base para a
organizacdo das pautas, campanhas, comunicados operacionais, publicagdes em redes sociais e

demais conteudos institucionais.

5.7. Os servicos, objeto deste Termo de Referéncia, deverdo ser executados na sede da autarquia
e/ou na sede da contratada, conforme a natureza das atividades e o planejamento previamente
acordado, sendo realizadas visitas técnicas regulares a autarquia, de acordo com a demanda
institucional, ou sempre que solicitado pela Superintendéncia ou membros da Diretoria, sem

caracterizacdo de controle de jornada, dedicacdo exclusiva ou subordinacdo direta.

A contratada dever3, ainda, disponibilizar atendimentos por telefone, e-mails e demais recursos
tecnolégicos disponiveis, para fins de comunicacdo institucional e suporte as atividades
contratadas, observado o fluxo institucional de demandas, os limites do escopo contratual e as
rotinas definidas neste Termo de Referéncia, vedada a caracterizacdo de consultas ilimitadas,

dedicacdo exclusiva ou disponibilidade permanente.
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Para fins de estimativa contratual e organizacdo da execucdo, poderdo ser demandadas reunides
periddicas de alinhamento e visitas técnicas presenciais, em quantidade compativel com o objeto
e com as necessidades da Administracdo, devendo tais atividades ser registradas nos relatdrios
de execugdo contratual.

A execucdo dos servigos ocorrera de forma predominantemente remota, admitidas reunides
presenciais ou virtuais, bem como participacdo em eventos, acles institucionais, entrevistas,

gravagoes ou atividades externas, sempre que necessario ao cumprimento do objeto contratual.

5.8. Havendo necessidade institucional devidamente justificada ou a critério da
Superintendéncia do SAAEB, os servicos referidos neste Termo de Referéncia poderdo
contemplar atividades informacionais ou comunicacionais relacionadas a fatos relevantes ou
emergenciais de interesse publico, inclusive com publicacées, atualiza¢des ou registros ocorridos
fora do hordrio regular de expediente, sem caracteriza¢do de regime de plantdo, controle de
jornada ou dedicacdo exclusiva de mao de obra, e sem qualquer custo adicional ao valor

contratado.

Para fins de estimativa da contratacdo, consideram-se como possiveis até 06 (seis) acionamentos
extraordindrios por més, exclusivamente para situacdes emergenciais ou de relevante interesse
publico, tais como interrupcdes de abastecimento, manutencbes emergenciais, incidentes

operacionais, comunicados urgentes a populacao e fatos de elevada repercussao institucional.

Os acionamentos extraordinarios deverdao ser formalmente solicitados pela Superintendéncia,
pela Diretoria Administrativa, pelo gestor do contrato ou por autoridade por eles indicada,
devendo ser registrados para fins de medicdo e fiscalizacdo contratual.

Os acionamentos extraordindrios nao caracterizam regime de plantdo, dedicagdo exclusiva ou

obrigacdo de disponibilidade permanente fora do horario ordinario de execucdo dos servicos.

5.9. Cabera a contratada ministrar, quando formalmente demandado pela autarquia, palestras
e/ou capacitacGes de natureza informativa e educativa, especialmente sobre comunicagido

institucional, atendimento ao publico, relacionamento com a imprensa e uso adequado dos
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canais oficiais de comunicacdo, bem como outros temas diretamente relacionados ao objeto
deste Termo de Referéncia, mediante prévio alinhamento com a Superintendéncia e a Diretoria.
Para fins de estimativa contratual, poderdo ser demandadas até 04 (quatro) capacitagcdes ou
palestras ao longo de 12 (doze) meses de contrato, com carga hordria e publico definidos

previamente pela Administragao.

5.10. Os profissionais envolvidos na execuc¢do dos servicos objeto deste Termo de Referéncia
deverdo possuir qualificacdo técnica compativel com as atividades a serem desempenhadas,
observada a natureza do objeto contratado. Poderdo compor a equipe profissionais com
formacdo superior nas areas de Jornalismo, RelacbGes Publicas, Publicidade e Propaganda,
Comunicacdo Social ou dareas correlatas, bem como profissionais com experiéncia

comprovadamente compativel com a execucdo dos servicos.

A contratada deverd indicar, no minimo, 01 (um) profissional responsavel pela coordenacao da
execucao contratual, comunicacdo com o gestor e fiscais do contrato e organizacao das entregas,
sendo facultado a contratada definir sua estrutura de equipe, ndo havendo exigéncia de
guantitativo minimo fixo de profissionais, desde que garantido o cumprimento integral do

objeto.

A comprovacao da qualificacdao e da experiéncia do profissional responsavel pela coordenacao
da execucdo contratual, bem como dos demais integrantes da equipe cuja indicacdo seja
eventualmente exigida no edital ou no contrato, deverd ocorrer no ato da assinatura do Contrato,
mediante apresentacdo de documentacdo comprobatdria valida.

A eventual substituicdo do profissional responsavel pela coordenacdo da execucdo contratual
deverd ser previamente comunicada a Administracdo, mediante apresentacao de profissional

com qualificacdo e experiéncia compativeis com as atribuicdes a serem desempenhadas.

5.11. Ao SAAEB é reservado o direito de solicitar a Contratada a substituicao do(s) profissional(is)
envolvido(s) na execugdo dos servicos, mediante justificativa formal, caso venha(m) a apresentar

desempenho insatisfatério, insuficiente, incompativel ou inadequado aos objetivos da
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contratacgao.

A substituicdo deverd ser providenciada em prazo razoavel previamente estabelecido pela
Administracao, assegurada a continuidade dos servicos, sob pena de aplicacdo das sangdes

cabiveis, nos termos do edital, do contrato e da legislacdo vigente.

5.12. Os servigos executados deverdo ser consignados em relatdrios periddicos de atividades,

dos quais devera constar o aceite ou a recusa fundamentada da unidade requisitante.
Os relatérios deverdao contemplar, no minimo, conforme a natureza dos servicos prestados:

a) Relatdério mensal de atividades de comunicacdo institucional, contendo a descricdo sucinta das

acOes realizadas no periodo;

b) Relatdrio de clipagem didria, com envio até o final do mesmo dia util, contemplando matérias,
notas, citagcdes e publicacbes relacionadas ao SAAEB identificadas durante o expediente regular,
devendo conter, sempre que possivel, identificacdo da fonte, data, titulo ou descricdo da mencao
e respectivo link, arquivo ou meio de comprovacgao; as segundas-feiras, devera ser encaminhado

relatdrio consolidado das publicagdes veiculadas aos sabados, domingos e feriados;

c) Relatério mensal de gestdo institucional de redes sociais, contendo publicaces realizadas,

comunicados oficiais divulgados, interagdes institucionais e encaminhamentos efetuados;

d) Relatério de monitoramento institucional de midias e redes sociais, compreendendo o
acompanhamento de mencgdes relevantes ao SAAEB em portais de noticias, radios, jornais
impressos ou digitais, emissoras de televisdo, paginas publicas e redes sociais de carater
informativo, especialmente no ambito de Barretos e regido, com registro das mencgdes, anadlise
informativa e identificacdo de demandas recorrentes, sem exigéncia de uso de ferramentas
pagas especificas;

A clipagem e o monitoramento deverdo priorizar veiculos de comunicacdo e canais publicos de
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informacdo com atuacdo em Barretos e regido, ndo sendo o rol de midias taxativo, cabendo a
contratada, conforme sua metodologia, identificar fontes pertinentes, sem obrigatoriedade de
contratacdo de plataformas pagas.

Para fins de estimativa da contratacdo e de medi¢ao da execugdo contratual, considera-se como
referéncia mensal a produgdo de até 30 (trinta) textos institucionais, compreendendo releases,
notas, comunicados operacionais, avisos de manutencao, interrupcdes de abastecimento, acdes
educativas, matérias institucionais e textos de utilidade publica; até 30 (trinta) conteldos
mensais para publicacdo em feed de redes sociais institucionais, incluidos posts estaticos,
carrosséis, reels e formatos equivalentes; e até 30 (trinta) inser¢Ges mensais em stories ou

formatos equivalentes de comunicacdo rapida.

Os relatdrios deverdo indicar, de forma objetiva, as entregas efetivamente realizadas no periodo,
com identificacdo de datas, canais utilizados, natureza do conteldo produzido, links ou registros
comprobatdrios, interagdes institucionais realizadas e eventuais encaminhamentos aos setores

competentes ou a ouvidoria.

Os acionamentos extraordinarios previstos no item 5.8 deverdo ser registrados em apartado,
com indicacdo do motivo, data, horario, responsavel pela solicitacdao e providéncias adotadas,

para fins de medicdo e fiscalizacao.

Havendo recusa parcial ou total na aceitacdo do objeto da contratacdo, caberd a Contratada, nos
termos da Lei n? 14.133/2021, reparar, corrigir, ajustar ou complementar, as suas expensas, no
todo ou em parte, os servicos em que se verificarem falhas, inconsisténcias ou desconformidades
em relacdo ao objeto contratado, no prazo estabelecido pela Administracdo, sem prejuizo da

aplicacdo das sangdes cabiveis.

5.13. Cabera a Contratada prestar os servigos referidos neste Termo de Referéncia em estrita
conformidade com o objeto contratado, atendendo ao disposto no respectivo edital de licitacdo
e seus anexos, bem como cumprir integralmente a proposta ofertada.

A Contratada responderd, quando couber, nas esferas administrativa, civel e criminal, pelas
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consequéncias da inobservancia total ou parcial das obrigacdes pactuadas, nos termos da

legislagao vigente, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas no contrato.

5.14. Cabera aos profissionais indicados pela Contratada para a execug¢ao dos servigos referidos

neste Termo de Referéncia atender ao quanto segue:

5.14.1. Executar atividades e acdes em conformidade com o estabelecido neste Termo de
Referéncia, observadas as diretrizes institucionais da Administracdo Municipal e os objetivos do

contrato;

5.14.2. Apresentar-se nos locais onde forem executados os servicos, quando necessdrio e
previamente demandado, conforme orientacdo do SAAEB, devidamente identificado por meio

de documento contendo dados pessoais e fotografia recente, ou cracha de prestador de servico;

5.14.3. Tratar com urbanidade os servidores publicos e os usudrios dos servicos de que trata este
Termo de Referéncia, bem como manter conduta compativel com o ambiente institucional nos

locais onde forem executados os servicos;

5.14.4. Comunicar a Superintendéncia, por meio da Contratada, qualquer irregularidade
constatada durante a execugdao dos servicos, bem como a necessidade de materiais e

equipamentos indispensaveis a sua realizacdo;

5.14.5. Formalizar questionamentos a autarquia, por intermédio da Contratada, sempre que

houver duvidas sobre os procedimentos a serem adotados quando da execucdo dos servicos;
5.14.6. Participar de reuniGes com a Superintendéncia, Diretoria e servidores publicos, quando
previamente convocados, sempre que houver necessidade de informar, esclarecer ou orientar

sobre procedimentos decorrentes dos servicos descritos neste Termo de Referéncia;

5.14.7. Responsabilizar-se pelo uso adequado dos documentos, materiais e equipamentos
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eventualmente colocados sob sua guarda pelo SAAEB, respondendo, se for o caso,

administrativa, civel e criminalmente pelo uso indevido;

5.14.8. Manter absoluto sigilo sobre informacdes e/ou documentos que lhes forem confiados ou
dos quais venham a tomar conhecimento em razdo da execugao dos servi¢os, ndo podendo cedé-
los a terceiros sob qualquer pretexto, comprometendo-se a manté-los sob sua guarda,
respondendo, se for o caso, administrativa, civel e criminalmente por sua divulga¢do indevida ou

utilizagao inadequada;

5.14.9. Atuar em consonancia com a coordenacao institucional exercida pela Superintendéncia e
Diretoria do SAAEB, sem caracterizacdo de subordinacdo direta, pessoalidade ou vinculo

empregaticio, observadas as atribui¢cdes contratuais da Contratada.

5.15. A execucdo dos servicos de que trata este Termo de Referéncia ndo gera nenhum tipo de
vinculo empregaticio entre os profissionais indicados pela Contratada e o SAAEB, ndo se
caracterizando, em nenhuma hipdtese, relacdo de emprego, pessoalidade, habitualidade ou
subordinacdo direta, sendo a Contratada a Unica responsavel pela gestdo, direcdo e coordenacao

de seus profissionais, nos termos da legislagdo vigente.

5.16. Em conformidade com a Lei n? 14.133/2021, a Contratada serd responsavel pelos danos
causados diretamente ao SAAEB ou a terceiros, decorrentes de sua acdo ou omissdo, quando
caracterizada culpa ou dolo, na execu¢ao do Contrato, ndo sendo excluida nem reduzida essa
responsabilidade em razdo da fiscalizacdo, acompanhamento ou orientacdo exercidos pela

Autarquia.

5.17. De acordo com o artigo 121 da Lei Federal n? 14.133/2021, a Contratada sera a Unica
responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execugdo do contrato.

Em conformidade com o § 12 do referido artigo, a inadimpléncia da Contratada em relacdo a tais

encargos nao transfere a Administracdo (SAAEB) a responsabilidade por seu pagamento, nem
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poderd onerar o objeto da contratacdo ou restringir sua regularizacdo e utilizacao.

Ressalva-se, nos termos do § 22 do mesmo artigo, que a responsabilidade solidaria ou subsidiaria
da Administracdo aplica-se exclusivamente as contratagdes de servigos continuos com regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra, hipétese ndo caracterizada no objeto deste Termo de
Referéncia, desde que a Administracdo exerca adequadamente a fiscalizagdo do cumprimento

das obriga¢des da Contratada.

5.18. As condicdes de execucdo somente poderdo ser alteradas nas hipdteses e nos limites
admitidos pela Lei n? 14.133/2021, mediante justificativa técnica e administrativa, preservado o
objeto licitado, vedada qualquer modifica¢dao informal, genérica ou que comprometa a isonomia,
a competitividade, a vinculagdo ao instrumento convocatdrio ou a adequada caracterizacdo da

contratagao.
6 — DISPOSICOES GERAIS

6.1. O pagamento pelos servicos prestados serad efetuado mensalmente, conforme disposicées
consignadas no edital de licitacdo e no contrato dele decorrente, mediante apresentacdo da
documentacdo fiscal correspondente, dos relatdrios de atividades previstos neste Termo de
Referéncia e da comprovacao objetiva das entregas realizadas no periodo, condicionado ao

recebimento definitivo dos servicos, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

As condicBes de recebimento do objeto, bem como outras disposicdes inerentes a execucao dos

servicos, também constardo do referido edital e contrato.

6.2. InformacgGes complementares referentes a execucao dos servicos descritos neste Termo de
Referéncia serdo fornecidas pela Superintendéncia e/ou Diretoria, por meio de orientagdes
institucionais, sem prejuizo da autonomia técnica da Contratada, observadas as disposicoes
contratuais e legais aplicaveis.

7 — GESTAO DO CONTRATO
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O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato serdo realizados por fiscais
designados pela Administracdo Publica, observando-se o cumprimento integral das condicdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia e nos demais documentos que integram o contrato.

Serdo designados pelo menos 02 (dois) fiscais, sendo um titular e um suplente, os quais serdo
responsaveis por acompanhar a execugao dos servigos, verificar a conformidade com as
especificacbes exigidas, registrar eventuais ndao conformidades e adotar as providéncias

necessarias para a solucdo de eventuais pendéncias.

A fiscalizacdo sera realizada de forma sistematica e documental, por meio da analise dos

seguintes documentos a serem apresentados pela Contratada:

a) Notas fiscais discriminadas, acompanhadas dos relatdrios de atividades e dos produtos

informacionais previstos neste Termo de Referéncia;

b) Outros documentos que se fizerem necessarios para comprovacdo da adequacdo da execucao

dos servicos contratados.

A periodicidade da fiscalizagdo se dara de forma continua, durante a execugao dos servigos, por
meio de acompanhamento documental e/ou tecnoldgico, podendo incluir acompanhamento
presencial quando necessario, conforme definido pela Administracdao, sem caracterizacao de

subordinacdo direta ou controle de jornada da Contratada.

A gestdo e afiscalizacdo do contrato observardo, para fins de recebimento provisério e definitivo,
o cumprimento das entregas quantitativas e qualitativas previstas neste Termo de Referéncia,

especialmente as constantes do item 5.12 e, quando aplicavel, do item 5.8.

O gestor do contrato atuara como interlocutor administrativo principal com a contratada, sem

prejuizo da atuacdo da Diretoria Administrativa como unidade central demandante da



S

comunicacao institucional do SAAEB.
O recebimento dos servigos sera realizado em duas etapas:

a) Recebimento Provisdrio: realizado mediante a apresentacao dos relatérios e produtos
informacionais correspondentes ao periodo, por meio de verificacdo inicial da conformidade dos
servicos prestados com as especificagdes contratuais, registrando-se eventuais nao
conformidades de forma fundamentada. Nesta fase, os servicos serdo considerados em andlise

até a conclusdo da verificacdo definitiva.

b) Recebimento Definitivo: efetuado apds a avaliagdo completa da conformidade dos servicos
prestados, incluindo a analise dos relatdrios de atividades, da documentacdo apresentada e da
comprovacdo do cumprimento das exigéncias contratuais. Somente apds a aprovacao final, os

servicos serdo considerados aceitos e o pagamento sera autorizado, nos termos do contrato.
8 — CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A contratacdo sera realizada por meio de procedimento licitatdrio, na modalidade Pregao,
em conformidade com a legislacdo vigente. Para fins de julgamento das propostas, sera adotado
o critério de menor prec¢o, observadas as condi¢des estabelecidas no edital e demais normas
aplicéveis, considerando-se o objeto como servico comum, com padrdées de desempenho e
gualidade objetivamente definidos neste Termo de Referéncia e no edital, nos termos da

legislagao aplicavel.

9 — DA HABILITACAO TECNICA

9.1. Para fins de habilitacdo técnica, a licitante devera comprovar aptiddo para o desempenho de
atividade pertinente e compativel com o objeto desta contratacdo, mediante a apresentacao de
atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
gue comprove(m) a execucdo anterior de servicos similares aos descritos neste Termo de

Referéncia, especialmente nas areas de assessoria de comunicacdo institucional, assessoria de



S

imprensa, relagdes publicas, producdo de conteudos informativos, gestdo e monitoramento de

redes sociais institucionais ou atividades correlatas.

Os atestados deverdao demonstrar experiéncia compativel com a complexidade e as
caracteristicas do objeto licitado, admitida a comprovagdo por meio de um ou mais atestados

gue, em conjunto, evidenciem aptiddo da licitante para a execucdo dos servicos contratados.

9.2. O(s) atestado(s) de capacidade técnica deverd(do) demonstrar que a licitante executou
servicos de natureza, complexidade e caracteristicas compativeis com o objeto desta
contratacdo, observadas a proporcionalidade e a pertinéncia com o objeto licitado.

Eventual exigéncia de quantitativos minimos devera estar tecnicamente justificada no processo,
restringir-se as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto e observar os limites

legais aplicaveis.

Podera ser exigida, na forma do edital, a indicacdo de equipe técnica minima ou de profissional
responsavel pela coordenacdao da execugdo contratual, observadas a proporcionalidade, a

pertinéncia e a compatibilidade com o objeto contratado.

9.3. Sera admitida a apresentacdo de atestado(s) emitido(s) em nome da pessoa juridica licitante,
independentemente do regime contratual, desde que comprove(m) a efetiva execu¢do dos

Servigos.

9.4. A comprovacao de aptidao técnica prevista neste item observa a natureza, a complexidade
e as caracteristicas do objeto contratado, em conformidade com os principios da

proporcionalidade, da razoabilidade e da competitividade.

10 — DO LOCAL DE EXECUGAO E PRESTAGAO DOS SERVIGCOS
10.1. Os servicos objeto desta contratacdo deverdo ser prestados de forma continua, conforme
as necessidades do SAAEB, nas dependéncias da autarquia e/ou em locais previamente definidos

pela Superintendéncia, bem como na sede da Contratada, de acordo com a natureza das
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atividades e o planejamento previamente acordado, podendo incluir atividades externas quando

demandadas.

A execugdo continua dos servigos observard os limites do escopo contratual, das entregas
estimadas e dos parametros de medicdo previstos neste Termo de Referéncia, vedada a

caracterizacao de demanda ilimitada ou indeterminada.

10.2. A Contratada deverd garantir a plena execucdo dos servicos, observando as especificacbes
técnicas e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no contrato, respondendo pela
organizacdo e gestdo dos meios necessarios a execucdao do objeto, sem caracterizacdo de
dedicacao exclusiva de mao de obra.

10.3. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo dos servigos serdo realizados nos termos
do item 7 deste Termo de Referéncia, por gestor e fiscais formalmente designados pela
Administracdo, sem prejuizo do apoio técnico e administrativo do Setor de Administracdo do
SAAEB e da atuac¢do da Diretoria Administrativa como unidade central demandante.

11 — DAS INFRAGOES E DAS PENALIDADES

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo, sem motivo

justificado;
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e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execuc¢do do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes

sangoes:

I) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo

se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 22, da Lei n2 14.133, de 2021);

II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem 10.1, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave

(art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);

IIl) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 10.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 52, da Lei n2 14.133, de 2021).
IV) Multa:

(1) Moratéria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da

parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

(2) Moratodria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso
injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para

apresentacdo, suplementagdo ou reposicdo da garantia.
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a. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a extingao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o

inciso | do art. 137 da Lei n? 14.133, de 2021.

(3) Compensatdria, para as infragGes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 10.1, de 5% (cinco

por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do Contrato;

(4) Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 10.1,

de 0,1% (um décimo por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do Contrato;

(5) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 10.1, a multa serd de 0,1% (um décimo por

cento) a 10% (dez por cento) do valor do Contrato;

(6) Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 10.1, a multa sera de 0,1% (um décimo por

cento) a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato;

(7) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 10.1, a multa serd de 0,1%

(um décimo por cento) a 2,5% (dois e meio por cento) do valor do Contrato.

11.3. A aplicacdo das sangdOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 92, da Lei n2 14.133,

de 2021).

11.4. Todas as san¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a

multa (art. 156, § 79, da Lei n? 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021).
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11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, § 82, da Lei n?

14.133, de 2021).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sancbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e pardgrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar

e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicacdo das san¢des serao considerados, nos termos do art. 156, § 19, da Lei n2 14.133,

de 2021:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos orgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
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leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,

observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso de direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, sendo que, nesse caso, todos os efeitos
das sang¢Ges aplicadas a pessoa juridica poderdo ser estendidos aos seus administradores e sécios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a prévia andlise juridica, nos termos do art. 160 da Lei

n? 14.133, de 2021.

11.9. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder

Executivo Federal, nos termos do art. 161 da Lei n? 14.133, de 2021.

11.10. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacao, na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

11.11. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora

Contratante, observada a legislacdo aplicavel.
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12. CONDICOES DE PAGAMENTO

I. O pagamento serd efetuado mensalmente, mediante apresentacdo de nota fiscal
correspondente aos servicos efetivamente prestados no periodo, condicionado ao recebimento
definitivo dos servicos, com base nos relatérios de atividades previstos neste Termo de
Referéncia e na comprovagao objetiva das entregas realizadas no periodo, observados os

pardmetros de execug¢do, medicdo e fiscalizacdo estabelecidos neste instrumento.

Il. Para efeito dos pagamentos a serem realizados, os respectivos documentos fiscais deverao ser
entregues ao gestor ou fiscal do contrato e ao Setor de Contabilidade do SAAEB, com

antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, observados os prazos administrativos internos.

lll. Os documentos fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidos a Contratada para
correcao, passando o prazo de pagamento a contar novamente a partir da reapresentacao valida

da documentacgao, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis.

IV. Se, por ocasido dos pagamentos a serem efetuados, as certiddes de regularidade de débito
da empresa perante o Sistema de Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) estiverem com os prazos de validade vencidos, o SAAEB verificara a situacdo por
meio eletrénico habil de informacdes, certificando nos autos do processo o resultado e anexando
os documentos passiveis de obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente

justificada.

Caso ndo seja possivel a verificacdo por meio eletronico, a empresa serd notificada para, no prazo
de 03 (trés) dias uteis, comprovar a situacdo de regularidade mediante a apresentacdo das
respectivas certiddes validas, sob pena de suspensdo do pagamento, sem prejuizo das demais

medidas administrativas cabiveis.

V. Nos termos da Instrucdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e demais
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instrugdes expedidas pela Receita Federal do Brasil, a CONTRATANTE efetuara a retengdo do
imposto de renda na fonte, quando aplicavel, sobre o valor bruto da nota fiscal, fatura ou

documento equivalente.

Quando da emissdao da nota fiscal, a CONTRATADA devera destacar o valor da reten¢do com o
titulo de “Imposto de Renda Retido na Fonte”, observando-se a base de calculo e demais critérios

previstos na legislacdo tributaria vigente.

As empresas enquadradas como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP),
optantes pelo Simples Nacional, ndo sofrerdo a retencdo do imposto de renda, desde que
apresentem declara¢do formal acerca dessa condi¢do. A auséncia dessa declara¢do implicara a
devolucdo da nota fiscal para correcdo, ndo correndo prazo para pagamento enquanto a situacao

nao for regularizada.

VI. A Contratada deverd encaminhar mensalmente a nota fiscal correspondente aos servicos
prestados para os e-mails: compras@saaeb.com.br, licitacao@saaeb.com.br e
contabilidade@saaeb.com.br, acompanhada de relatdrio sucinto das atividades desenvolvidas

no periodo, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

Barretos, 07 de maio de 2026.
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ANEXO Il

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE

Contratacdo de servigos de assessoria de comunicacdo e consultoria nas areas de imprensa,
relagdes publicas, clipagem e gestdo institucional de redes sociais, objetivando implementar
as atividades de Assessoria de Comunicacdo e Imprensa no Servico Auténomo de Agua e
Esgoto de Barretos (SAAEB), para atendimento das demandas da autarquia municipal,
incluindo a producao e divulgacdao de comunicados oficiais, avisos de obras, manutencdes,
interrupcdes de servicos, acGes educativas, conteddos informativos de interesse publico e

orientacao social.

Compreende-se, ainda, a gestdo institucional dos perfis oficiais do SAAEB em redes sociais,
abrangendo a criacdo, programacao e publicacdo de conteudos informativos e educativos,
bem como a interagdo institucional com os usuarios, por meio de respostas padronizadas,
esclarecimentos publicos e encaminhamento de demandas aos setores competentes ou a
ouvidoria, observando-se rigorosamente o carater educativo, informativo e de orientagao
social da comunicacdo publica, sendo expressamente vedada qualquer a¢do de natureza

publicitaria, promocional, mercadoldgica ou politico-eleitoral.

A execucdo do objeto observard escopo certo, mensuravel e fiscalizavel, compreendendo
entregas mensais estimadas, para fins de formulacdo das propostas, medicdo da execucao

contratual e controle administrativo, nos termos deste Termo de Referéncia.

2 — ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

2.1 A estimativa de preco da contratacdo foi elaborada com base em pesquisas de mercado e

coleta de orcamentos junto a empresas especializadas em assessoria de comunicagdo e
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consultoria nas areas de imprensa, relagdes publicas, clipagem e gestdo institucional de redes
sociais.

Os valores considerados refletem a média dos orcamentos obtidos, observando-se a
compatibilidade entre os servicos ofertados e as necessidades identificadas pelo Servigco

Autdnomo de Agua e Esgoto de Barretos (SAAEB).

3 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO

3.1. No presente objeto, ndo havera parcelamento dos servigos, considerando que a execugao
deve ocorrer de forma integrada e continua, abrangendo todas as atividades previstas no
Termo de Referéncia.

3.2. A contratacdo serd realizada pelo critério de menor preco global, assegurando maior
competitividade entre os licitantes e garantindo propostas mais vantajosas para a
Administracdo Publica.

3.3. Ressalta-se que tal solugdo é pratica consolidada no ambito das contratacdes publicas,

nao representando qualquer restricao a competitividade do certame licitatdrio.

4 - VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO

4.1 Registro que a contratacdo é viavel do ponto de vista administrativo, negocial e
econdmico, desde que sejam adotadas as premissas e conclusdes descritas neste documento.

Diante do exposto, declara-se ser vidvel a contratacdo pretendida.

5. PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

5.1 A contratacdo encontra-se no item 110 do PCA 2026, conforme transcrito abaixo:
Prioridade Média: ASSESSORIA DE COMUNICACAO E IMPRENSA.
3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.

Barretos, 10 de abril de 2026.
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ANEXO Il

MODELO PROPOSTA EM PAPEL TIMBRADO, ASSINADA E COM CNPJ

Obs.: Este modelo podera ser utilizado na proposta inicial.

Ao Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Barretos.PROPOSTA COMERCIAL PREGAO

ELETRONICO N2 12/2026

PROCESSO N2 1388/2026

1. Apresentamos nossa proposta comercial, para os itens abaixo discriminados,
conformeespecificagdes do anexo | do edital, que integra o instrumento convocatdrio

da licitagcdo em epigrafe.

Quantidade Unidade Valor Valor

Item Descri¢ao

unitario total

2. CONDIGOES GERAIS

2.1. A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatério que
rege apresente licitacdo.

2.2, Devera ser cotado preg¢o unitario e total da proposta.

2.3. Serd rejeitada a proposta que contenha mais de 02 (duas) casas decimais em

seus valores unitarios.

24, A proposta terd validade de 60 (sessenta) dias, apds a solicitagcdo da Secretaria.

2.5. O preco proposto acima contempla todas as despesas necessdrias ao pleno
fornecimento tais como os encargos (obrigacdes sociais, impostos, taxas, etc.)
cotados separadamente e incidentes sobre o fornecimento.

Local e data.



ANEXO IV
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

LEI 14.133/2021

PROCESSO 1388/2026

PREGAO ELETRONICO : 12/2026

As partes, de um lado o SERVICO AUTONOMO DE AGUA E
ESGOTO DE BARRETOS -SAAEB, inscrito no CNPJ sob n.2 45.289.329/0001-52, com sede
nesta cidade de Barretos, Estado de Sdo Paulo, na Rua 30 n.2 220, neste ato representado
por seu Superintendente Sr. Nilson Alves de Andrade, portador dos documentos de

identidade RG . (NN ssp/sp e CPF n.> QUMD rosidente e domiciliado, na

cidade de Barretos —SP e de outro lado a empresa *****¥xkkxskkxk**xx* com sede na

***********************’ na C|dade de ********************’ Inscrlta no CNPJ n_g

kAR ARk X X neste ato representada por seu representante legal , Sy, ¥EFFERREER
portador do RG EE R EEE TR TS T e do CPF n.g >!==14ﬁ!==|=ﬁk*ﬁk=|=91‘*ﬂﬁ*ﬂﬁ*ﬂﬂ'ﬂlﬂk*ﬁl‘>|==|4>|=Jr doravante
denominada CONTRATADA, tém entre si justo e acordado, fundamentado na Lei Federal n.2
14.133/2021, o fornecimento dos equipamentos de que se trata a clausula primeira, em

razdo de Pregdo Eletrénico **/2026 , mediante as clausulas e condic¢bes a seguir enunciadas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 Contratagdao de servigos de assessoria de comunicagdo e consultoria nas dreas de
imprensa, relagbes publicas, clipagem e gestdo institucional de redes sociais, objetivando
implementar as atividades de Assessoria de Comunicacao e Imprensa no Servico Autbnomo
de Agua e Esgoto de Barretos (SAAEB), para atendimento das demandas da autarquia
municipal, incluindo a producdo e divulgacdo de comunicados oficiais, avisos de obras,
manutencdes, interrupgdes de servigos, acdes educativas, conteudos informativos de

interesse publico e orientacdo social.

Compreende-se, ainda, a gestado institucional dos perfis oficiais do SAAEB em redes sociais,
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abrangendo a criagdo, programacao e publicacdo de conteudos informativos e educativos,
bem como a interagdo institucional com os usudrios, por meio de respostas padronizadas,
esclarecimentos publicos e encaminhamento de demandas aos setores competentes ou a
ouvidoria, observando-se rigorosamente o carater educativo, informativo e de orientagao
social da comunicagdo publica, sendo expressamente vedada qualquer agdo de natureza

publicitdria, promocional, mercadolégica ou politico-eleitoral.

Inclui-se, ainda, o monitoramento institucional de midias e redes sociais, entendido como o
acompanhamento de mencdes relevantes ao SAAEB em portais de noticias, midias digitais,
redes sociais e canais publicos de informagdo, com carater informativo e operacional,
voltado ao registro, andlise e identificacdo de demandas recorrentes, sem exigéncia de
utilizacao de plataformas pagas de social listening, ferramentas de analytics avan¢ado ou

modulos automatizados.

A execucdo do objeto observara escopo certo, mensuravel e fiscalizavel, compreendendo
entregas mensais estimadas, para fins de formulagdo das propostas, medicao da execugao

contratual e controle administrativo, nos termos do termo de referéncia — Anexo | do edital.

1.2 Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢ao:
1.2.1 O Termo de Referéncia;

1.2.2 O Edital da Licitagao;

1.2.3 A Proposta do contratado;

1.2.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2 CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.2 O contrato ira se estabelecer pelo prazo de 90 (noventa) dias e poderd ser prorrogado,

caso a autarquia encontre a necessidade, nos termos da Lei 14133/2021.
3 CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.2 Oregime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os
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prazos e condigOes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no

Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4 CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.2 Na&o serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.
5 CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.2 Ovalor da contratacdo édeRS .......... (veen).

5.3 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,

seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.4 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao

contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6 CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1 O pagamento pelos servicos prestados sera efetuado mensalmente, conforme
disposicées consignadas no edital de licitacdo e no contrato dele decorrente, mediante
apresenta¢cao da documentagdo fiscal correspondente e dos relatérios de atividades
previstos neste Termo de Referéncia, condicionado ao aceite formal da unidade
requisitante, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

6.2 A liquidagdo serd realizada apds aceite na nota fiscal eletrbnica, realizado por
funcionario da pelo (a) responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

6.3 Para efeito dos pagamentos a serem realizados, os respectivos documentos fiscais
deverdo ser entregues no Setor de Contabilidade do SAAEB, com antecedéncia minima de
02(dois) dias uteis.

6.4 Os documentos fiscais que apresentarem incorrecdes serdao devolvidos a contratada
e seu vencimento ocorrerd em até 30 (trinta) dias apds a data de sua apresentacdo valida.

6.5 Se, por ocasido dos pagamentos a serem efetuados, as certiddes de regularidade
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de débito da empresa, perante o Sistema de Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), estiverem com os prazos de validade vencidos, o SAAEB
verificard a situagdo por meio eletronico habil de informagdes, certificando nos autos do
processo o resultado e anexando os documentos passiveis de obtencao por tais meios, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

6.6 Se ndo for possivel atualizd-las por meio eletronico habil de informacdes, a
empresa serd notificada para, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, comprovar a situacdo de
regularidade deque trata o subitem anterior, mediante a apresenta¢dao das respectivas
certiddes, com prazos de validade em vigéncia, sob pena de rescisdo.

6.7 Nos termos da Instrugcdao Normativa RFBn° 1.234 de 11 de janeiro de 2012 e demais
instrugdes expedidas pela Receita Federal do Brasil, a CONTRATANTE deverd efetuar a
retencao de imposto de renda do valor bruto da nota fiscal, fatura ou boleto. Quando da
emissao da nota fiscal, fatura ou boleto, a CONTRATADA deverd destacar o valor da retencao
com o titulo de “imposto de renda retido na fonte”, sendo que:

6.8 A apuracdo da base de calculo da retencao de que trata esta cldusula devera observar
o disposto na Instru¢gao Normativa RFB n° 1.234 de 11 de janeiro de 2012 e demais instrugdes
expedidas pela Receita Federal do Brasil; Em caso de empresas enquadradas como
microempresa ou empresa de pequeno porte optante pelo simples nacional, ndo havera
incidéncia de imposto de renda, em face do regime de tributacao diferenciada, contudo,
ficam sujeitas a apresentarem declaracdo acerca de tal condi¢cdo. Em caso de inobservancia
do item anterior, a nota fiscal serd devolvida para correcao e enquanto nao corrigida nao
correrd prazo para pagamento.

6.9 Caso a CONTRATADA seja optante Simples Nacional e, por causa superveniente a
contratagdo, perca as condi¢cdes de enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte ou, ainda torna-se impedida de beneficiar-se desse regime tributario
diferenciado por incorrer em algumas vedacdes contidas na Lei Complementar Federal n°
123/2006, ndo podera deixar de cumprir com as obrigacdes avencadas perante a Autarquia,
tampouco requerer o reequilibrio econdmico financeiro em razdo do desenquadramento do
referido regime.

6.10 Caso venha a ocorrer atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva
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da Administracao, a Contratada terd direito a aplicagdao de compensacao financeira

7 DO REAJUSTE

7.1 Os precos contratuais serdo reajustados, observada a periodicidade anual que terd como
termoinicial a data 10/02/2026, que se refere a data do orcamento estimado, desde que ndo
ultrapasse o valor praticado no mercado.

7.2. O indice de reajuste serd o indice de Precos ao Consumidor — IPCA

8 CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE ALEM DAS PREVISTAS NO
TERMO DE REFERENCIA

8.2 S3o obrigacdes do Contratante:

8.3 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
o contrato e seus anexos;

8.4 Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.5 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
na execucdo do objeto, para que seja por ele reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.6 Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

8.7 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art.
143 da Lei n2 14.133, de 2021,

8.8 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execuc¢do do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;
8.9 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do

ajuste.
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8.9.1 A Administracdo tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdao motivada, por igual periodo.
8.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-

financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 dias.

9 CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATADA ALEM DAS PREVISTAS NO TERMO
DE REFERENCIA

9.1 Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigacbes a seguir dispostas:

9.2 . Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.3 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, de acordo
com o Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como por todo e
gualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execug¢do contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o
valor correspondente aos danos sofridos;

9.5 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou de
agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitacdo ou que atue na fiscalizacdo ou
gestdo do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021,
9.6 Vedar a utilizacdo, na execucdo do contrato, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou func¢do de confianca no orgdo contratante;

9.7 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do

trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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9.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicOes exigidas para habilitacdo na licitacao;

9.9. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislagao;

9.10. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.11. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer

algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n2 14.133, de 2021;

10 CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1 As partes deverao cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da
proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de
aceitagao expressa.

10.2 Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses

permitidas em Lei.

11 CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA

11.1 Nao havera garantia contratual.

12 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado
que:
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a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdao sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢do do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes

sancoes:

I) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicdao de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n? 14.133, de
2021);

II) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei n2 14.133, de 2021);

[ll) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §59,

da Lei n? 14.133, de 2021).
IV) Multa:

(1) Moratéria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da

parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

(2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de

atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado



Ssade

para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢dao da garantia.

a. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a

extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) Compensatdria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 5%

(cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do Contrato.

(4) Compensatoéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
12.1, 0,1% (um décimo por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do Contrato.
(5) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 0,1% (um décimo

por cento) a 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

(6) Para infragGes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serd de 0,1% (um décimo

por cento) a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

(7) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 0,1% (um décimo
por cento) a 2,5% (dois e meio por cento) do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes

infracdes:

12.3 A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n®

14.133, de 2021)

12.4 Todas as sanc¢Oes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente

com a multa (art. 156, §79, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.4.1 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.4.2 Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.

156, §82, da Lei n? 14.133, de 2021).
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12.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento

da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.5 A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e pardagrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de

impedimento de licitar e contratar e de declara¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6 Na aplicacdo das sangdes serao considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d) osdanos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.
12.7 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).
12.8 A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021)

12.9 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
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aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas InidGneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021)

12.10 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.
12.11 Osdébitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao

ora contratante.

13 CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1 O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2 O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante,
guando este ndo dispuser de créditos orcamentdrios para sua continuidade ou quando
entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

13.2.1 Aextingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
gue haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

13.2.2 Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extincdo contratual ocorrera apds 2
(dois) meses da data da comunicacao.

13.3 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lein? 14.133/21,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.3.1 Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.3.1.1 A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao

ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
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13.3.1.2 Se a opera¢dao implicar mudan¢a da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

13.4 Otermo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:

13.4.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.4.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.4.3 Indeniza¢bes e multas.

13.5 A extincdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13.6 O contratante poderd ainda:

13.6.1 nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo contratado, reter a garantia

prestada a ser executada (art. 139, Ill, “c”, da Lei n.2 14.133/2021), conforme legislacdo que

rege a matéria; e

13.6.2 nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracao, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.2 14.133, de 2021, reter os
eventuais créditos existentes em favor do contratado decorrentes do contrato.

13.7 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcao na licitacao
ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei

n.2 14.133, de 2021).
14 CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

14.1 Eventuais alteragcOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lein2 14.133, de 2021.

14.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do

valor inicial atualizado do contrato.
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14.3  As alteragles contratuais deverdao ser promovidas mediante celebragdao de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do
aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

14.4 Registros que nao caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2

14.133, de 2021.
15 CLAUSULA DECIMA DEZESSIS— DOTAGAO ORCAMENTARIA

15.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos, na dotacao:

04.02 DIRETORIA ADMINISTRATIVA

41.220.0592-1.390 — Manutengao da Administracao Geral
3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
3.3.90.39.99 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

15.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.
16 CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS

16.1 Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas
na Lei n2 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo
as disposicdes contidas na Lei n28.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor —e normas

e principios gerais dos contratos.
17 CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICACAO

17.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como

no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lein.2 14.133, de 2021,
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Barretos

e ao art. 89, §29, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §32, inciso V, do Decreto n. 7.724, de
2012.

18 CLAUSULA DECIMA NONA- FORO

18.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Barretos para dirimir os litigios que decorrerem da

execucdo deste Termo de Contrato, conforme art. 92, §12, da Lei n® 14.133/21.

, de de 2026.
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ANEXO V

ANEXO LC-01 — TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO (CONTRATOS) (REDACAO DADA

PELA RESOLUGCAO N2 11/2021)

OBJETO: Contratacdo de servicos de assessoria de comunicacdo e consultoria nas areas de
imprensa, relagdes publicas, clipagem e gestdo institucional de redes sociais, objetivando
implementar as atividades de Assessoria de Comunicacdo e Imprensa no Servico Auténomo de
Agua e Esgoto de Barretos (SAAEB), para atendimento das demandas da autarquia municipal,
incluindo a producdo e divulgacdo de comunicados oficiais, avisos de obras, manutencdes,
interrupcdes de servicos, acGes educativas, conteddos informativos de interesse publico e
orientagao social.

Compreende-se, ainda, a gestdo institucional dos perfis oficiais do SAAEB em redes sociais,
abrangendo a criacdo, programacao e publicacdo de conteudos informativos e educativos, bem
como a interacdo institucional com os usudrios, por meio de respostas padronizadas,
esclarecimentos publicos e encaminhamento de demandas aos setores competentes ou a
ouvidoria, observando-se rigorosamente o carater educativo, informativo e de orientacdo social
da comunicac¢do publica, sendo expressamente vedada qualquer acdo de natureza publicitdria,
promocional, mercadoldgica ou politico-eleitoral.

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

CONTRATO N2 (DE ORIGEM):

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucdo contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de S3o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestagdes
de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de
Processo Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolu¢do n? 01/2011 do

TCESP;



c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e DecisGes que vierem
a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no Diario Oficial do
Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo,
em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n2 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do
Caédigo de Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsdveis pela contratante e interessados estdo
cadastradas no médulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP —CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 22 das Instru¢des n201/2020, conforme “Declaragdo(des) de Atualizagdo

Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente

publicacdo;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome: Nilson Alves de Andrade

Cargo: Superintendente

cer- QD

Assinatura:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome: Nilson Alves de Andrade

Cargo: Superintendente

crF - QU

Assinatura:




RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:
Nome: Nilson Alves de Andrade
Cargo: Superintendente

cer QD

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome: Nilson Alves de Andrade

Cargo: Superintendente

o QU

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome: kkkkckkkkkkkkkkkkkkkkkkk
cargo: ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ook ok ok ke ok ok skook

CPF: LEEEEEEEEEEEEEEEEE S EE L L]

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel (is) deve identificar
as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de
ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsdveis por agdes de
acompanhamento, monitoramento e avaliacdo; de responsdveis por processos licitatorios;
de responsdveis por prestacdes de contas; de responsdveis com atribuicdes previstas
em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de
competéncia deste Tribunal. Na hipdtese de prestacdes de contas, caso o signatario do
parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia
e Notificacdo, sera ele objeto de notificacdo especifica. (inciso acrescido pela Resolugdo n?

11/2021)
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ANEXO VI
DECLARAGAO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CONSTITUIGAO FEDERAL

PREGAO ELETRONICO N2 12/2026

(Nome da Empresa), CNPJ/MF N9 ,

sediada, (Endereco Completo) DECLARO que NAO POSSUIMOS, EM NOSSO QUADRO DE
PESSOAL, EMPREGADOS MENORES DE 18 (DEZOITO) ANOS EM TRABALHO NOTURNO,
PERIGOSO OU INSALUBRE E EM QUALQUER TRABALHO, MENORES DE 16 (dezesseis) anos,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em observancia a Lei Federal

n2 9854, de 27.10.99
(Local e Data)

(Nome e Numero da Carteira de Identidade do Declarante)
OBS.

1) Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e

carimbada com o niumero do CNPJ.

2) Se a empresa licitante possuir menores de 14 anos aprendizes devera declarar essa

condicdo.



ANEXO VII

DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME/EPP

Nos termos da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006 a empresa [NOME],
inscrita no CNPJ sob o n2 [NUMERO], por intermédio de seu representante legal abaixo

assinado, declara, sob as penas da lei, que:

e Encontra-se devidamente enquadrada como [Microempresa ou Empresa de Pequeno

Porte], atendendo aos limites de receita bruta anual previstos em lei;

e No ano-calenddrio de realizagdo da presente licitacdo, ndo celebrou contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima

admitida para fins de enquadramento como Empresa de Pequeno Porte;

e Estd ciente da obrigatoriedade de manter, durante a execuc¢do do contrato, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para o enquadramento como

ME/EPP.

Local e data,

Nome do representante legal
Cargo:
CPF:



ANEXO VIII
DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE

Declaramos para fins de atendimento ao que consta do edital do PREGAO ELETRONICO N2
12/2026 do Servico Auténomo de &gua e Esgoto de Barretos, SP, que a
EMPIESA.ueeiieeiiriieeeeeriirreeeessirereeseenanne tomou conhecimento do Edital e de todas as
condi¢les de participa¢do na Licitagdo e se compromete a cumprir todos os termos do

Edital, e a fornecer material de qualidade, sob as penas da Lei.

Local e data:

Assinatura e carimbo da empresa:



ANEXO IX

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO (modelo)
(papel timbrado da licitante

PREGAO ELETRONICO N2 12/2026

A empresa , inscrito no CNPJ ne, ,
por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a) ,
portador (a) da Carteira de Identidade n?.___ e do CPF sob n2. ,
DECLARA, sob as penas da lei, para fins de participacdo na licitacao , a

inexisténcia no quadro da empresa, de sdcios ou empregados com vinculo de parentesco
em linha reta, colateral, ou por afinidade até o terceiro grau, ou, ainda que sejam cénjuges
ou companheiros de ocupantes do quadro do Servico Autbnomo de agua e Esgoto de

Barretos, , hos cargos de dire¢ao e chefia ou exercentes de

fungdo gratificada de mesma natureza, bem como de seus agentes politicos.

Local e data

(Representante legal)



ANEXO X - DECLARACAO NEGATIVA

(ATO DE IMPROBIDADE, ART 12 DA LEI 8.429/92)

(com timbre empresa)

Declaro para 0s Devidos fins que, a empresa

, bem com o0s seus socios e ou

administradores (qualificacdo completa), ndo ha qualquer tipo

de pena de proibicdo em contratar com o poder publico em qualquer esfera, conforme

determina o artigo 12 da lei 8.429/92.

) p 2024.

Nome, RG, Fungao ou cargo e Assinatura
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ANEXO XI

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (MODELO) - LEI
13.709/2018

1. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em
decorréncia da execugdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da

contratacdo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes
—em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia
da execucdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n? 13.709/2018, sendo
vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas
decorrentes de obrigacGes legais ou para viabilizar o cumprimento do edital/instrumento

contratual.

3. As partes responderdo administrativa e judicialmente, em caso de causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais, repassados

em decorréncia da execugdo contratual, por inobservancia a LGPD.

4 Em atendimento ao disposto na Lei n? 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD), o CONTRATANTE, para a execugdo do servico objeto deste edital, tera
acesso aos dados pessoais dos representantes da LICITANTE/CONTRATADA, tais como:
niumero do CPF, do RG, endereco eletronico, cépia do documento de identificacdo,

nacionalidade, endereco, dados bancdrios.

5 A LICITANTE/CONTRATADA, declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD) e, se compromete a adequar todos os procedimentos internos
ao disposto na legislacdo, com intuito de protecdo dos dados pessoais repassados pelo

CONTRATANTE.



6 A LICITANTE/CONTRATADA, fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE, em até
24h, qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais, situagoes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer formal de
tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48

da LGPD.

Local, data

ASSINATURA E NOME LEGIVEL DA PESSOA FISICA/JURIDICA

(SOCIO RESPONSAVEL PELA EMPRESA)
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ANEXO Xii

DECLARAGAO DE INTEGRALIDADE DOS CUSTOS (MODELO)
PREGAO ELETRONICO N2 12/2026

PROCESSO N¢ 1388/2026

Declaracdo do item do EDITAL A empresa [NOME DA EMPRESA], inscrita no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica sob o n2 [CNPJ], sediada em [ENDERECO COMPLETO COM
CEP], por meio de seu representante legal, [NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE
LEGAL], portador da Carteira de Identidade n2 [NUMERACAO, DATA DE EXPEDICAO E
ORGAO EMISSOR], e inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n2 [CPF],
[NACIONALIDADE DO REPRESENTANTE], [ESTADO CIVIL DO

REPRESENTANTE], residente e domiciliado em [ENDERECO COMPLETO COM CEP],
DECLARA, para todos os fins legais para todos os fins legais e em atendimento do EDITAL
de LICITACAO da PREGAO ELETRONICO n? **/2026, que possui aptid3o financeira para a
execucdo do CONTRATO e que a sua PROPOSTA DE PRECO compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
Declara ainda que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta Declaracdo, bem

como detém plenos poderes e informacgdes para firma-la.

[LOCAL], [DIA] de [MES] ***

[NOME E CARGO DO REPRESENTANTE LEGAL]



ANEXO Xlil

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

(em papel timbrado da empresa)

........................................................................................... , inscrito no CNPJ n@
............................................ , por intermédio de seu representante legal, o Sr.
portador da Carteira de Identidade n?
.................................. e do CPF n? ........cccceeceeeeeenneeee..., DECLARA, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com

as exigéncias do Edital.

Local e data. (Representante legal)
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ANEXO XIV

Ao
Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de Barretos

Referéncia: Pregao Eletronico 12/2026 - Processo n2 1388/2026

A Instituigdo ¥F¥FExdkAd kA KA Kk KKK XX EX%%  inscrita no CNPJ/MF. sob o n®

******************' Sediada no *************************’ por seu

representante legal e/ou procurador devidamente habilitado, infra-assinado, pela
presente, declara, para os devidos fins, que cumpre a reserva de cargos prevista em lei

para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social.

Por ser verdade assina a presente.



