PREFEITURA DE MOGI GUACU-SP

GABINETE DO PREFEITO

| - a obrigagdo do contratado de arcar fiel e regularmente com todas as obrigagdes
trabalhistas relacionadas aos empregados que participem da execu¢ao do objeto contratual,
na hipétese de contrato de prestagdo de servigos;

Il - clausula anticorrupgdo, com a seguinte redagdo: “Para a execugdo deste contrato,
nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja,
ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria
quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensac¢do, vantagens
financeiras ou n&o financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam prética
ilegal ou de corrupgéo, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou
de outra forma a ele néo relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma”;

Il - disposi¢des relacionadas a disciplina de protegdo de dados pessoais, nos termos da Lei
Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD),
quando for o caso.

Segdo Il
Da Vedacgdo de Efeitos Retroativos

Art. 140. E vedado atribuir efeitos financeiros retroativos aos contratos
regidos por este decreto.

Paragrafo unico. O disposto no "caput" ndo se aplica as hipoteses
previstas no artigo 75, VIll, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, quando, diante de
comprovada urgéncia, eventual demora para prévia celebragio do contrato possa acarretar
danos irreparaveis, situagdo em que sua formalizagdo dar-se-a oportunamente,
convalidando a contratagdo de obra, fornecimento ou servigo, cuja execugdo j4 se tenha
iniciado.

Segdo lll
Da Prorrogacdo de Contratos de Servigo e Fornecimento Continuos

Art. 141. Observado o limite maximo de prazo de vigéncia previsto na
Lei Federal 14.133, de 2021, os contratos de prestagdo de servigos continuados e de
fornecimento, mantidas as condigdes inicialmente avencadas, poderdo ser prorrogados

sucessivamente, desde gue:

| - o contratado haja cumprido satisfatoriamente suas obrigagées;
Il — a pesquisa prévia revele que os pregos sdo compativeis com os de mercado.
Secdo IV
Da Gestéo e da Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos
Art. 142. Considera-se gestdao de contratos, para os fins deste \

decreto, o servigo geral administrativo realizado desde a formalizagéio até o término do
contrato, por qualquer das hipbteses previstas em lei € no contrato.
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Paragrafo Unico. As atribuicbes necessarias a gestdo dos contratos
serdo exercidas por uma ou mais unidades administrativas de acordo com a estrutura do
6rgéo ou entidade contratante.

Art. 143. Constituem atividades a serem exercidas pelo gestor de
contratos:

| - acompanhar as contratacdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantagdo, em se
tratando de prestacdo de servigos ou da entrega de material, no caso de formecimento
parcelado que culmine em instrumento contratual;

1l - ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-
financeiro, bem como controlar a utilizagdo dos recursos orgamentarios destinados ao
amparo das despesas dele decorrentes;

Il - fazer constar do processo administrativo correspondente as informagbes e os
documentos necessarios a formalizagdo do contrato, inclusive quando o seu instrumento for
substituido;

IV - executar as diligéncias e providenciar a tramitagdo necessaria que precedem a
assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de resciséo contratual,
termos de recebimento contratual e afins pela autoridade competente para, ao final,
promover a publicidade desses atos;

V - expedir a ordem de inicio, no caso de prestagio de servigos;

VI - encaminhar copia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos
demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da
respectiva fiscalizagao;

VIl - verificar, com base na legislac&o vigente, a regularidade da documentagéo necessaria
a formalizagdo do contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos da lei e do contrato;

VIII - atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execugao do ajuste;

IX - manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente a necessidade de prorrogagdo contratual ou de realizag&o de nova contratagao,
conforme o caso;

X - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagdo do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo habil, ac encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou
reforgo ou prorrogagéo do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

XI - dar inicio aos procedimentos para a prorrogagdo dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informagdes prestadas pela unidade demandante do
servigo e pelo fiscal do contrato, os pregos de mercado e demais elementos que auxiliem na
identificag@o da proposta mais vantajosa para a Administragao;

Xll - verificar se a documentagéo necesséaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, esta de acordo com o disposto no contrato e na portaria da Secretaria Municipal da
Finangas que disciplina os procedimentos para a liquidagdo e pagamento;

com o identificador 3100320033003600390036003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil.

\

Autenticar documento em https://mogiguacu.nopapercloud.com.br/autenticidade fls. 255



PREFEITURA DE MOGI GUACU-SP

GABINETE DO PREFEITO

Xl - verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, constatada pelo gestor ou
unidade gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de
proposta de aplicagdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem
como informar, com a devida justificativa técnica, s autoridades responsdveis, os fatos que
ensejam a aplicagéo de sangbdes administrativas em face da inexecugio parcial ou total do
contrato, observada a legislagdo vigente;

XIV - apurar situagdo de inadimplemento com relagdo as obrigagdes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de agdo judicial, e adotar,
garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;

XV - executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado, inclusive no
que se refere a manutengdo das condigbes de regularidade fiscal, previdenciaria e
trabalhista da contratada, instruindo processo documental vinculado ao da contratagdo no
Sistema Eletronico de Gestdo de Processos, onde deverdo ser encariadas as certidées
comprobatérias da referida regularidade, atualizando-as sempre que necessario;

XVl - emitir declaragbes, certiddes e atestados de capacidade técnica em relagdo a
execucio dos servigos e aquisigbes contratados, em conjunto com o fiscal do contrato;

XVl - repassar as informagdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogagdo do ajuste para
a area responsavel pelo Plano de Contratagbes Anual;

XVIII - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forga de previsao
normativa.

Art. 144. Considera-se fiscalizagdo de contratos, para os fins deste
decreto, a atribuicdo de verificagdo da conformidade dos servigos e obras executados e dos
materiais entregues com o objeto contratado, de forma a assegurar o exato cumprimento do
conirato, devendo ser exercida por representante da Administragdo especiaimente
designado, permitida a contratagcdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo com
informacgdes pertinentes a essa atribuig&o.

Art. 145, Constituem atividades a serem exercidas pelo representante
da Administragdo com atribuicdo de fiscal de contrato:

| — acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a8 execugao contratual, informando a
unidade responsavel pela gestio de contratos aquelas que podem resultar na execugdo dos
servicos e obras ou na entrega de material de forma diversa do objeto contratual, tomando
as providéncias necessarias a regularizacdo, por parte da contratada, das faltas ou defeitos
observados;

Il - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e na portaria da Secretaria Municipal da
Finangas que disciplina os procedimentos para a liquidagdo e pagamento, conferi-los e
encaminhd-los & unidade responséavel pela gestao de contratos;

Il - verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das obras ou
do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestar a
respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la @ unidade responsavel pela gestao de
contratos;
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IV - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorroga¢do, rescisao ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que fiscaliza;

V - consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou materiais sobre a necessidade
de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a
adogao de tais providéncias;

VI - propor medidas que visem a melhoria continua da execugéo do contrato;

VIl - exercer qualquer outra incumbéncia que |lhe seja atribuida por forga de previsdo
normativa.

Art. 146. O fiscal de contrato e o seu substitulo serdo indicados
formalmente pela chefia da unidade demandante dos servigos, obras ou materiais objeto do
contrato e designados por meio de despacho do ordenador de despesa, devendo preencher
0s seguintes requisitos:

| - possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado, se possivel;
Il - ndo estar respondendo a processo administrativo disciplinar;

lll - ndo possuir em seus registros funcionais punigdes em decorréncia da pratica de atos
lesivos ao patrimdnio publico, em qualquer esfera de governo.

§ 1° O ordenador de despesa, mediante portaria, podera designar um
servidor ou comissao de servidores para exercer a atribuigdo de fiscalizagdo dos contratos
de aquisicdo de material de escritério ou outros materiais de consumo para 0os quais nao
sejam previstas obrigagbes futuras para o contratado.

§ 2° Cabe a Administragdo promover regularmente cursos especificos
para o exercicio da atribuicdo de fiscal de contrato, ficando todos os servidores que
estiverem exercendo a atividade obrigados a cursa-los.

Art. 147. A fiscalizacdo do contrato podera ser compartilhada,
devendo ser definida, no ato que designar os respectivos fiscais, a parcela do objeto
contratual que sera atribulda a cada um.

Segao V

Da Contratagdo de Prestagdo de Servigos com Regime de Dedicacdo Exclusiva e com
Predomindncia de Mao de Obra

Art. 148. Para os fins da Lei Federal n® 14.133, de 2021, considera-se
contrato de servigos continuos com predominéncia de méo de obra aquele em que a méo de
obra, ainda que n#o dedicada exclusivamente a execucgéo do objeto contratado, responda
por mais de 50% (cinquenta por cento) dos custos da contratagdo, segundo orgamento
estimado.

legislacdo vigente, os contratos administrativos que envolvam a prestagdo de servicos
continuos com dedicago exclusiva ou com predominancia de méo de obra, dever&o prever

Art. 149. Sem embargo de outras previsdes adicionais previstas na \
expressamente:
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| - a obrigagéo do contratado em:

a) arcar fiel e regularmente com todas as obriga¢des trabalhistas dos empregados que
participem da execugdo do objeto contratual;

b) enviar a Administragdo Publica Municipal e manter atualizado o rol de todos os
funcionarios que participem da execugdo do objeto contratual;

c) providenciar para que todos os empregados vinculados ao contrato recebam seus
pagamentos em agéncia bancaria localizada no Municipio ou na regido metropolitana onde
seréo prestados os servigos;

d) viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos os
empregados;

e) oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para que obtenham os
extratos dos recolhimentos de suas contribuigdes previdenciarias ao Instituto Nacional do
Seguro Sccial - INSS e dos seus depésitos ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo -
FGTS;

f) destacar e manter o nimero exigido ou, quando nédo fixado, o montante necessario de
empregados, compativel com a natureza, quantidade, extensdo e demais caracteristicas dos
servigos objeto do contrato;

g) demonstrar, em até 30 (trinta) dias, contados do inicio da execug¢do do respectivo
contrato, que possui sede, filial, escritério ou preposto a disposicdo dos empregados e da
Administragio Publica no Municipio ou na regido metropolitana onde serdo prestados os
servigos, sob pena de incorrer nas sangbes contratuais e resciséo do ajuste;

h) apresentar, quando solicitado pela Administragdo, comprovagdo do cumprimento das
obrigagies trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) em
relagido aos empregados diretamente envolvidos na execugdo do contrato.

Il - a aplicagdo dos efeitos previstos no artigo 139 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, no
caso de rescisao;

Il - que o pagamento relativo ao ultimo més de prestagdo dos servigos, em decorréncia da
extingdo ou da rescisdo do contrato, ficard condicionado, sem prejuizo dos demais
documentos exigidos, a apresentag@o de copias dos termos de rescisdo dos contratos de
trabalho, devidamente homologados, dos empregados vinculados a prestagdo dos
respectivos servicos, ou 4 comprovagdo da realocacdo dos referidos empregados para
prestar outros servigos,

IV - a insergéo de clausula especifica prevendo a aplicagdo de sangdes administrativas, em
caso de descumprimento das obrigagdes trabalhistas e previdenciarias pelo contratado.

Paragrafo Gnico. Os contratos poderdo ainda prever o depésito de
valores em conta vinculada e o pagamento direto das verbas trabalhistas, em caso de
inadimplemento, conforme regulamentagio a ser expedida pela Secretaria Municipal da
Finangas e pela Secretaria Municipal de Administragao.

Art. 150. A contratago de servicos continues com dedicagéo
exclusiva ou com predominancia de méo de obra ndo podera ser realizada sem a prestagdo 8
de garantia, competindo & contratada eleger uma das modalidades previstas no artigo 96, §
1°, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, observados eventuais parametros previstos no edital \
da licitagao.
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§ 1° A garantia devera ser apresentada no prazo fixado no edital da
licitagéo, ndo superior a 15 (quinze) dias, contados da assinatura do contrato, admitindo-se
uma prorrogagdo, mediante requerimento justificado e aceito pelo érgdo ou entidade
contratante, sendo atualizada periodicamente e renovada a cada eventual prorrogacgéo do
contrato, observando-se os procedimentos e normas fixadas pela Secretaria Municipal de
Finangas.

§ 2° A garantia prestada suportarda os 6nus decomrentes do
inadimplemento das obrigagbes contratuais, inclusive os débitos trabalhistas e
previdenciarios, respondendo, também, pelas multas impostas pelo érgdo ou entidade
municipais, independentemente de outras cominagtes legais.

§ 3° A garantia prestada devera ser retida, mesmo apés o término da
vigéncia do contrato, até o atestado do cumprimento de todas as obrigagbes contratuais ou
quando em curso agdo trabalhista ajuizada por empregado da contratada em face da
Administragdo Publica Municipal, tendo como fundamento a prestacio de servigos durante a
execugao do contrato, que podera prever, ainda, a utilizagdo do valor da garantia contratual
retida como depésito judicial, se ainda ndo garantido o juizo pelo contratado.

Art. 151. Nas contratagbes que envolvam a prestagéo de servigos
continuos com dedicagdo exclusiva ou com predominancia de méo de obra, o edital podera
exigir que percentual minimo da mao de obra responsavel pela execugdo do objeto da
contratagdio seja constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica, oriundos ou
egressos do sistema prisional e/ou pessoas em situagdo de rua, conforme regulamentagdo
no ambito Municipal.

Segdo VI
Da Alteragdo dos Contratos e dos Pregos

Art. 152, As alteragbes contratuais observardo os limites impostos
pela Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 153. Os contratos serdo reajustados anualmente, em
conformidade com indice, setorial ou geral, ou repactuados quando se tratar de servigos
com regime de dedicagio exclusiva ou com predominancia de méo de obra.

§ 1° A aplicagéo de Indice previsto no contrato podera ser formalizada
por apostilamento, ndo configurando alteragao do contrato.

§ 2° Os indices e a forma de aplicagé@o do reajuste deverdo observar o
disposto em regulamento préprio.

Art. 154. O confrato fixard prazo para resposta ao pedido de
repactuagdo, que néo podera exceder 45 (quarenta e cinco) dias.

Art. 155. A repactuagfo iniciar-se-4 com apresentacdo de
requerimento por parte da contratada, instruido com os seguintes elementos:

| — documento que demonstre analiticamente a altera¢ao dos custos, por meio de planilha
de custos e formagaoc de pregos;
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Il — acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho, desde que ndo sejam restritos a
categoria da Administragéo Publica em geral.

§ 1° A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas
forem necessarias, observado o principio da anualidade para cada uma delas, podendo ser
realizada em momentos distintos para refletir a variacdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de
obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execugio do servigo.

§ 2° Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria
profissional, com datas-bases diferenciadas, a repactuacio devera ser dividida em tantos
quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das categorias
envolvidas na contratagao.

Art. 156. A planilha que acompanha o requerimento devera observar
08 mesmos requisitos da planilha de custo iniciaimente apresentada no momento do
procedimento licitatério.

§ 1° Custos extraordindrios néo previstos inicialmente n&o serdo
objeto de repactuacéo e deverdo ser apresentados como pedido de reequillbrio.

§ 2° E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuagio, de beneficios
ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de
instrumento legal, acordo, convengéo ou dissidio coletivo de trabalho.

Art. 157. A repactuagéo em relaglo aos custos com a execugdo do
servico decorrentes do mercado estara condicionada & conformidade do pedido com a
variagdo dos pregos de mercado no periodo considerado, a ser aferida por meio de
pesquisa de mercado.

Art. 158. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuagao
sera contado a partir:

| - da data-limite para apresentagéo das propostas constante do ato convocatério, em
relagio aos custos com a execuglo do servigo decorrentes do mercado, tais como o custo
dos materiais e equipamentos necessarios a execucio do servigo; ou

Il - da data do acordo, convengdo, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente vigente a
época da apresentagéo da proposta quando a variagéo dos custos for decorrente da méo de
obra e estiver vinculada as datas-bases desses instrumentos.

Art. 159. O érgéo ou entidade contratante podera realizar diligéncias e
requisitar documentos e informagdes complementares junto & contratada com o objetivo de
esclarecer dlvidas a respeito do pedido.

Paragrafo anico. O prazo referido no artigo 154 ficara suspenso
enquanto a contratada néo apresentar a documentagéo solicitada pela contratante.

Art. 160. As repactua¢des deverdo ser solicitadas durante a vigéncia
do contrato, sob pena de precluséo.
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Art. 161. Devidamente instruldo, o pedido sera analisado pela unidade
financeira do 6rgao ou entidade contratante, que encaminhara o processo, com parecer
conclusivo, para deliberagao da autoridade competente.

Paragrafo unico. Da deciso da autoridade competente caberd
pedido de reconsideragao no prazo de 3 (trés) dias (teis.

Art. 162. A vigéncia dos novos valores contratuais decorrentes da
repactuagao retroagira a data do pedido.

§ 1° Nao sera concedida nova repactuagdo no prazo inferior a 12
(doze) meses contados do Ultimo pedido.

§ 2° As repactuagdes serdo formalizadas por meio de apostilamento.
Segao Vii
Do Reequilibrio Econdmico-Financeiro

Art. 163. Os requerimentos de reequilibrio econémico-financeiro dos
contratos e das atas de registro de precos deverfo ser apresentados formalmente a
Administrago Publica Municipal acompanhados de todos os subsidios necessarios a sua
analise.

§ 1° A unidade contratante ou gerenciadora instruira o respectivo
processo administrativo, com parecer conclusivo das areas econémico-financeira e juridica.

§ 2° O pedido devera ser obrigatoriamente instruido com as
justificativas pertinentes e os documentos que comprovem a procedéncia do pleito, sob
pena do seu liminar indeferimento.

§ 3° A analise do pedido de reequilibric econémico-financeiro devera
observar o disposto nas clausulas contratuais de alocagdo de riscos, quando for o caso.

§ 4° Os novos pregos somente vigorardo a partir da celebragéo de
termo aditivo ao contrato administrativo ou a ata de registro de pregos, retroagindo seus
efeitos a data do pedido.

Art. 164, Os requerimentos de reequillbrio econdmico-financeiro
observardo o procedimento previsto em decreto especifico.

Segdo VI
Do Procedimento para Recebimento Provisério e Definitivo
Art. 165. O recebimento provisério e definitivo do objeto contratual
deve ser realizado conforme o disposto no artigo 140 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e

em consonancia com as regras definidas no edital para o objeto especifico do contrato.

Art. 166. O objeto do contrato sera recebido:
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| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsével por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, em
até 15 (quinze) dias corridos da comunicagdo escrita da contratada do encerramento da
execugdo contratual, se outro néo tiver sido o prazo estipulado no referido ajuste;

b) definitivamente, por servidor ou comiss@o designada pela autoridade competente, em
prazo nao superior a 90 (noventa) dias corridos a contar do recebimento provisorio,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

Il - em se tratando de compras;

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificagéo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, em
prazo nao superior a 30 (trinta) dias corridos a contar do recebimento provisério, se outro
nao tiver sido o prazo estipulado no referido ajuste, mediante termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais.

Segdo IX

Dos Pagamentos

Art. 167. Se o contrato ndo contiver definigdo do dia do vencimento da
obrigagdo, a unidade orgamentaria adotara, como data de vencimento, 30 (trinta) dias
corridos contados a partir da data de entrega da documentagéio pela contratada.

§ 1° A estipulagdo, em instrumentos convocatorios de licitagdo ou
contratuais, de prazo de pagamento inferior ao fixado no “caput’, devera ser previamente
submetida a aprovagéo da Secretaria Municipal de Finangas.

§ 2° A Secretaria Municipal de Finangas disciplinara, por portaria,
procedimento especifico e documentos necessarios para liquidagdo e pagamento das
despesas contratuais, bem como critérios de compensacao financeira quando houver atraso
no pagamento.

Segdo X
Das Infragfes e Sangdes Administrativas

Art. 168. As penalidades administrativas s&o aquelas previstas na
legislagio federal, impondo-se, para sua aplicagdo, a observancia dos seguintes
procedimentos:

| - proposta de aplicacdo da pena, formulada pela unidade administrativa responsavel pela
gestao do contrato, mediante caracterizagéo da infragéo imputada ao contratado, observado
o disposto no inciso Xlll do artigo 143 deste decreto;
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Il - acolhida a proposta de aplicacdo de penalidade, intimar-se-4 o contratado, de forma
eletrénica, a fim de garantir o contraditério e a ampla defesa;

Il - observancia do prazo legal para apresentagéo de defesa pelo contratado;

IV - manifestagéo dos érgéos técnicos e juridico sobre as razbes de defesa;

V - decisdo da autoridade competente;

VI - intimag&o do contratado, mediante publicagéo da decisdo e comunicacéo eletrdnica;

VIl - observancia do prazo legal para interposigdo de recurso.

§ 1° Aplicada a pena e transcorrido o prazo sem interposicdo de
recurso ou denegado seu provimento, executar-se-a a penalidade aplicada.

§ 2° O procedimento previsto no “caput® deste artigo aplica-se a
proposta de extingdo do contrato, nos termos do artigo 137 da Lei n® 14.133, de 2021,
facultando-se o tramite simultaneo quanto a aplicagio de penalidade decorrente do mesmo
fato.

§ 3° Os procedimentos de aplicagdo das penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar serdo
conduzidos por comissao, nos termos do artigo 158, “caput” e § 1°, da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

§ 4° A penalidade de multa sera calculada na forma do edital ou do
contrato, observando-se o disposto no art. 156, §3° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 5° Nos editais e contratos que tenham por objeto servigos
essenciais, a previsao das infragbes e das sangdes administrativas devera ser estipulada de
forma a inibir a solug&o de continuidade do objeto.

Art. 169. Para a dispensa da aplicagao de penalidade é imprescindivel
expressa manifestacdo do responsével pelo acompanhamento da execugfo do contrato,

esclarecendo os fatos que motivaram o inadimplemento, ou, no caso de for¢ga maior, que a
contratada comprove, atraves de documentagdo nos autos, a ocorréncia do evento

impeditivo do cumprimento da obrigacdo, ndo bastando, em qualquer dos casos, a mera
alegacdo da inexisténcia de prejuizo ao andamento dos servigos ou ao erario.

Art. 170. Sera levada em consideragdo, na aplicagéo das sangdes de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade, a existéncia de
mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a denuncia de
irregularidades e a aplicagéo efetiva de codigos de ética e de conduta no ambito da pessoa
juridica, conforme diretrizes contidas nos artigos 56 e 57 do Decreto Federal n® 11.129, de
11 de julho de 2022, sem prejuizo das orientagbes fixadas pelos Org&os competentes no

Municipio de Mogi Guagu.

Art. 171. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei
Federal n® 14.133, de 2021 ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragao
Publica, que também sejam tipificados como atos lesivos pela Lei Federal n° 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados pela Controladoria Interna do Municipio e/ou por meio da
Divis&o de Sindicancias e Procedimentos Apuratérios da Secretaria dos Assuntos Juridicos.

com o identificador 3100320033003600390036003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil.

Autenticar documento em https://mogiguacu.nopapercloud.com.br/autenticidade fls. 263

=



PREFEITURA DE MOGI GUACU-SP
GABINETE DO PREFEITO

Art. 172. A Secretaria Municipal de Administragdo regulamentara, por
portaria, o procedimento de cadastramento das sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, aplicadas pelos érgédos
ou entidades contratantes, no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastra Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

CAPITULO VI
DA DIVULGACAO DOS ATOS
Art. 173. Sem prejuizo da divulgacdo dos atos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas, nos termos do artigo 174 da Lei Federal 14.133, de 2021, devera ser

observada a publicidade no Didric Oficial do Municipio de Mogi Guagu e nos sistemas
eletrénicos oficiais.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 174. As impugnacgbes, defesas, pedidos de reconsideracio e
recursos previstos neste decreto e na Lei Federal n® 14.133, de 2021, independem do
pagamento de prego publico.

Art. 175. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo,
correndo por conta de dotagles proprias consignadas no orgamento vigente as despesas
cOm sua execucao.

/
Encaminhada a publica¢éo na data supra.
\

Eﬁéﬁrgﬁ :
CHEFE DE GABINET O PREFEITO
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DECRETON° 27.090 ,DE 22 DE JANEIRO DE 2024.

RATIV!

INEXIGIBI ES. RE LEI FEDERAL N° 14.133, DE01 D
A E 2021, NO AMBITO DA ADMINISTRACAO P A MUNICIPAL
DIRETA, | A, AUTARQUICA E FUND. NAL DO MUNICIPIO DE
MOGI GUACU.

RODRIGO FALSETTI, Prefeito do Municipio de Mogi Guagu, no uso
das atribuicdes e competéncias que lhe sdo conferidas por Lei,

DECRETA:

TiTULO|
DISPOSIGOES PRELIMINARES
CAPITULOI
DO AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1° Este Decreto regulamenta os procedimentos relativos a
elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP, pesquisa de pregos e a defini¢cdo do prego
maximo para as contratagdes por licitagéo, sua dispensa ou inexigibilidade para a aguisigao
de bens, a contratagcdo de servigos, estabelece regras e critérios para elaboragao do
orgamento de referéncia de obras e servigos de engenharia e arquitetura e sobre a
instrucdo e tramitagao dos processos administrativos referentes a licitagcdes, regidas pela Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no &mbito do Municipio de Mogi Guagu.

Paragrafo unico. No caso da utilizacdo de recursos decorrentes de
transferéncias voluntarias da Unido ou do Estado, deverfo ser observadas as regras
especificas previstas na legislagéo federal ou estadual, conforme o caso.

TiTULO Il
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 2°. Para os efeitos deste Decreto, considera-se Estudo Técnico
Preliminar - ETP, doravante enunciado apenas como ETP, o documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor solugdo e orienta a elaboragdo do Termo de Referéncia, do
Anteprojeto, do Projeto Bésico ou do Projeto Executivo, caso se conclua pela viabilidade da
contratagdo.

Paragrafo Gnico. O ETP fica dispensadc na hipotese de contratacéo
pela modalidade diédlogo competitivo.

Autenticar documento em https://mogiguacu.nopapercloud.com.br/autenticidade fls. 265
com o identificador 3100320033003900340036003A00540052004100, Documento assinado
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil.




PREFEITURA DE MOGI GUACU-SP

ABINETE DO P EITO

Art. 3° O ETP serd elaborado por agentes publicos dos
Departamentos Administrativos dos Orgdos municipais, com base em oficio da(s)
autoridade(s) requisitante(s), que devera conter, no minimo, a descrigio da necessidade e a
estimativa das quantidades para a contratagao,

Art. 4°. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua
melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econémica da
contratagao.

§ 1° Constituem elementos obrigatérios do ETP:

| - descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memobrias de
célculo e dos documentes que lhes déo suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratacbes, em especial da prépria unidade gestora, de modo a possibilitar
economia de escala;

Il - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragao optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagéo;
IV - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao;

V - em caso de possibilidade de compra ou de locagéo de bens, avaliagio dos custos e dos
beneficios de cada opgéo para escolha da alternativa mais vantajosa conforme disposto no
art. 44 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

VI - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 2° Constituem elementos do ETP, cuja auséncia demanda
justificativa formal individualizada:

| - demonstragdo da previsdo da contratagdo no plano de contratagdes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragéo;

Il - requisitos da contratagéo;

Il - levantamento de mercado, que consiste na andlise das altenativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar;

IV - descricho da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutenc¢io e & assisténcia técnica, quando for o caso;

V - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

VI - providénclas a serem adotadas pela Administragido previamente a celebragdo do
contrato, inclusive quanto a capacitagdo de agentes publicos para fiscalizagéo e gestao
contratual;

VIl - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

Vill - descricio de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.

§ 3° Apés o levantamento do mercado a que se refere o inciso |l do §
1° deste artigo, caso a quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar
se os requisitos que limitam a participagdo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os

sempre que possivel.
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§ 4° O ETP para contratagdo de obras e servigos comuns de
engenharia devera demonstrar a inexisténcia de prejuizo para a aferigdo dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados para dispensar a elaboragéo de projetos, hipétese em
que a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em Termo de Refer&ncia ou em
Projeto Basico, nos termos do § 3° do art. 18 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 5° O ETP devera demonstrar eventual prejuizo 4 competitividade do
processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, para afastar cldusula contratual que
permita a utilizagdo de méo de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no
local da execucdo, conservagao e operagédo do bem, servigo ou obra, nos termos do § 2° do
art. 25 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 6° O ETP devera fundamentar eventual exigéncia de que os
servigcos de manutengdo e assisténcia técnica, sejam prestados mediante deslocamento de
técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servigos localizada em distancia
compativel com suas necessidades, nos termos do § 4° do art. 40 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

§ 7° O posicionamento conclusivo de que trata o inciso VI do § 1°
deste artigo deverd ser exarado apés a inclusdo de todos os elementos obrigatérios e
facultativos do ETP e assinado pelo(s) agente(s) publico(s) responsavel(is) por sua
elaboragao.

§ 8° O ETP devera ser referendado pelo Secretario Municipal ou
Administrador das unidades equivalentes, caso se conclua pela viabilidade técnica e
econbmica da contratacgéo.

Art. 5°. Na hipétese de escolha do critério de juigamento por técnica e
prego, 0 ETP devera demonstrar, nos termos do § 1° do art. 36 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, que a avaliagéo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas que superarem
0s requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela
Administragdo, para a contratagdo de:

| - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, casc em
que o critério de julgamento de técnica e prego devera ser preferencialmente empregado,

Il - servicos majoritariamente dependentes de tecnologia sofisticada e de dominio restrito,
conforme atestado por autoridades técnicas de reconhecida qualificagéo;

Il - bens e servigos especiais de tecnologia da informagao e de comunicagao;

IV - obras e servigos especiais de engenharia;

V - objetos que admitam solugdes especificas e altemativas e variagbes de execugao, com
repercussbes significativas e concretamente mensurdveis sobre sua qualidade,
produtividade, rendimento e durabilidade, quando essas solugdes e variagdes puderem ser
adotadas & livre escolha dos licitantes, conforme critérios objetivamente definidos no edital
de licitagao.

Art. 6°. A elaboragéio do ETP é facuitada nas seguintes hipoteses:
| - dispensa de licitagdo decorrente de licitagdo deserta ou fracassada, nos termos do inciso
Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021; :
il - emergéncia e calamidade publica, nos termos do inciso VIIl do art. 75 da Lei n®

14.133/2021;
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Il - convocagdo de licitante classificado para a contratagio de remanescente de obra, de
servico ou de fornecimento em consequéncia de rescisdo contratual, nos termos do § 7° do
art. 90 da Lei Federal n® 14,133, de 2021.

Art. 7° A elaboragao do ETP é dispensada nas pequenas compras e
prestagado de servigos de pronto pagamento, em regime de adiantamento, assim entendidos
aqueles de valor ndo superior ao estabelecido no § 2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

Art. 8°. O ETP para as contratagfes de solugbes de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagéo, devera ser submetido & analise da Secretaria de Tecnologia e
Inovacéo, previamente a elaboragéo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

TiTULO I
DA PESQUISA DE PREGOS
CAPITULOI
AS CONTRATAGOES POR LICITACAO, DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE

Art. 89° O disposto neste Capitulo ndo se aplica as contratagdes:
| - de obras;
Il - de servigos comuns e especiais de engenharia;
Il - de servigos continuos com dedicagéo exclusiva de mao de obra;

IV - de servigos que demandarem detalhamento de custos e para os quais nao haja unidade
de medida padrao difundida no mercado;

V - pelo regime de fornecimento e prestagio de servigo associado;

VI - que empregarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, as quais
deverdo observar os procedimentos para realizagdo de pesquisa de pregos estabelecidos
em Instrucdo Normativa Federal.

Paragrafo Gnico. O disposto neste Decreto aplica-se as prorrogagdes
contratuais, para a demonstracdo de que os pregos permanecem vantajosos para a
Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado.

Art. 10. Para fins do disposto neste Capitulo considera-se:
| - Média Ajustada: média aritmética calculada sobre as amostras restantes, apés serem
desprezados os pregos das amostras excessivamente baixos ou excessivamente elevados,
assim considerados aqueles inferiores ao resultado da subtragdo do desvio padréo da média
ou superiores & soma da média com o desvio padrdo apurados sobre a totalidade das
amostras;
Il - Mediana: valor que separa a metade maior € a metade menor de uma amostra ou, em
termos mais simples, valor do meio da amostra de pregos;
lll - Prego Maximo: o valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de
precos coletados, e que constitui o valor limite que a Administragéo se dispde a pagar por
determinado objeto, acima do qual as propostas serdo desclassificadas.
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Art. 11. A pesquisa de pregos sera materializada com, no minimo, os
seguintes elementos:

| - comprovantes das fontes consultadas, através de impress3o ou captura eletrénica do
prego, vedada a indicagdo isolada do link de acesso;

Il - série de pregos coletados;

Il - no caso da pesquisa direta com fornecedores ou executores:

a) solicitagdo formal enviada via enderego eletrénico (e-mail) conferindo prazo de resposta
compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

b) razéo social;

¢) nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ ou do Cadastro de Pessoa
Fisica - CPF;

d) enderego eletrénico (e-mail) ou numero de telefone do forneceder ou executor
consultado:

e) nome do responsavel pelo orgamento oferecido;

f) data de emisséo do orgamento; e

g) justificativa da escolha desses fornecedores ou executores.

IV - comprovantes de consulta a fontes e a fornecedores ou executores que ndo retornaram
dados ou resposta 4 Administragéo;

V - identificagdo do nome, matricula e assinatura do agente publico do 6rgéo solicitante,
responsavel pela cotagao.

Paragrafo unico. A pesquisa de pregos devera ser referendada pelo
Secretario ou autoridade correspondente do érgao solicitante.

Art. 12, A pesquisa de pregos sera realizada mediante a utilizagdo dos
seguintes paradmetros, adotados de forma combinada ou n&o:

| - pregos obtidos em Painéis de Pregos praticados pela Administragéo Publica;

Il - composigdo de custos unitarios menores ou iguais 2 mediana do item correspondente no
painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em saude disponiveis no Portal
Nacional de Contratagbes Publicas - PNCP;

lll - pregos praticados pela Administragdo Plblica em contratagdes similares, inclusive
decorrentes do Sistema de Registro de Pregos, em vigéncia na data de divulgagao do edital;

IV - pregos praticados pela Administragdo Publica em contratagdes similares, com entrega
imediata e integral, no perfodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgag¢édo do edital;

V - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletrbnicos especializados
ou de dominio amplo, desde que a data base dos orgamentos ou da pesquisa ndo exceda a
6 (seis) meses da data de divulgagéo do edital e desde que contenha a data de acesso, ou,
em caso de auséncia, desde que o servidor certifique nos autos a data de acesso,

VI - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores ou executores, desde que obtidos '\
os orcamentos com menos de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagéo do

edital; \
V1l - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que as cotagbes tenham

sido obtidas no periodo de até 1 (um) ano anterior 4 data de divulgac&o do edital.
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§ 1° Devem ser priorizados os parametros previstos nos incisos la Ve
a diversificagdo das fontes.

§ 2° Nao serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de
leildo ou de intermediagdo de vendas, bem como pesquisa realizada exclusivamente na
internet, sem a devida justificativa quanto a impossibilidade de obten¢3o de pregos através
das demais fontes.

§ 3° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variagio entre os valores apresentados.

§ 4° Sera utilizada planilha eletrénica, cuja metodologia para obtengdo
do prego maximo para a contratagdo consiste na eleicdo do menor dos valores entre a
média ajustada e a mediana, calculadas a partir da pesquisa de pregos, desde que o calculo
inicial incida sobre um conjunto de 3 (trés) ou mais precos.

§ 5° Excepcionalmente, mediante justificativa do 6rgdo solicitante,
sera admitida a pesquisa com menos de 3 (trés) pregos, observado o disposto no § 4° deste
artigo.

§ 6° Poderao ser utilizados outros critérios ou metodologias, mediante
justificativa do érgéo solicitante, indicagdo do método matematico, inclusdo da meméria de
calculo no processo, e validagdo de profissional de economia ou ciéncias contabeis.

Art. 13. Constatada a cotagdo simultidnea com empresas
controladeras, controladas ou coligadas ou que possuam em seus quadros societarios
pessoas fisicas em comum ou com relagdo de parentesco ou de afinidade familiar, apenas o
menor dos orgamentos das distintas empresas com vinculo familiar ou societario podera
integrar o processo de contratagdo.

Art. 14, Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa
de licitagao, quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art.
12 deste Decreto, o contratado devera comprovar previamente que 0s precos estdo em
conformidade com aqueles por ele praticados em contratagdes semelhantes de objetos de
mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratagdo pela Administragao, ou por outro meio idéneo.

§ 1° Ficam dispensadas da pesquisa de pregos as contratagbes
diretas por comprovada auséncia de pluralidade de potenciais contratantes, observado os
limites de dispensa de licitagéo estabelecidos, nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n°®
14.133, de 2021, em especial:

| - inscrigio em palestras, seminarios, cursos e congressos, em que o local e o periodo
forem determinados pela instituicao de treinamento;

Il - servigos de manutengdo corretiva de velculos e de equipamentos cujo orgamento obrigar
a sua prévia desmontagem.

Art. 15. Desde que justificado, o orgamento da contratagéo podera ter t"]
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagéo do detalhamento dos quantitativos e das demais \
informagBes necessarias para a elaboragdo das propostas, tornando-se publico apenas e
imediatamente apés a fase de negociagio de propostas, salvo na hipétese de licitagéo cujo
critério de julgamento for por maior desconto ou por melhor técnica ou contetdo artistico.
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Paragrafo Unico. O sigilo previsto no caput deste artigo ndo
prevalecera para os 6rgdos de controle interno e externo.

CAPITULO Il

ORGAMENTO DE REFERENCIA DE OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA E
ARQUITETURA

Secéo |
Definigbes

Art. 16. Para os fins deste Decreto, considera-se:

| - Beneficios e Despesas Indiretas - BDI: valor percentual que incide sobre os custos
unitarios de cada servigo para a realizagdo da obra ou servigo de engenharia e arquitetura,
formando o seu preco global;

Il - Composigéo de Prego Unitario - CPU: detalhamento do custo unitario do servigo que
expresse a descrigao, quantidades, produtividades e custos unitarios dos materiais, mao de
obra e equipamentos necessarios a execugdo de uma unidade de medida;

lll - critério de aceitabilidade de prego: parametro de avaliagdo da exequibilidade e de
sobreprego, em que serdo considerados o preco global, os quantitativos e os pregos
unitarios tidos como relevantes, observado o critério de aceitabilidade de pregos unitério e
global, conforme as especificidades do mercado correspondente;

IV - custo global de referéncia: valor resultante do somatério dos custos totais de referéncia
de todos os servigos necesséarios a plena execucdo da obra ou servico de engenharia e
arquitetura;

V - custo total de referéncia do servigo: valor resultante da muitiplicagéo do quantitativo do
servigo previsto no orgamento de referéncia por seu custo unitario de referéncia;

VI - custo unitario de referéncia: valor unitario para execugo de uma unidade de medida do
servigo previsto no orgamento de referéncia e obtido com base nos sistemas de referéncia
de custos ou pesquisa de mercado;

VIl - metodologia expedita: método de orgamentagdo baseado em pregos por unidade de
capacidade ou na utilizagio de indicadores de pregos médios por unidade caracteristica do
empreendimento, contendo o Custo Unitario Basico (CUB) adotado, com fonte e valor, o
cédlculo da area equivalente, as estimativas e acréscimo dos custos dos elementos nao
integrantes do CUB e a composigéo do BDI,

VIl - metodologia paramétrica: método de orgamentagdo baseado na utilizagdo de
par&metros de custos ou de quantidades de parcelas do empreendimento, obtidos a partir
de obras e servigos com caracteristicas similares, contendo os quantitativos calculados e/ou
estimados, os custcs unitarios paramétricos, a composi¢do ou indicagio dos encargos
sociais de referéncia, a composi¢do do BDI e o prego global;

IX - orgamento de referéncia: detalhamento do prego global de referéncia que expressa a
descricdo, quantidades e custos unitarios de todos os servigos, incluidas as respectivas
composigdes de custos unitarios, necessarios a execugdo da obra ou servigo de engenharia
e arquitetura;

X - orgamento sintético: orgamento simplificado elaborado com a descrigdo dos servigos,
unidades de medida, quantidades e pregos unitarios e global;

Xl - preco global de referéncia: valor do custo global de referéncia acrescido do percentual
correspondente ao BDI;
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XII - valor global do contrato: valor total da remuneragéo a ser paga pela Administragdo ao
contratado e previsto no ato de celebracdo do contrato para realizagio de obra ou servigo
de engenharia e arquitetura.

Paragrafo dnico. Para a contratacdo de servicos de engenharia e
arquitetura conjugados com servigos de outras categorias profissionais ou associados com
fornecimento ou, ainda, para a contratagdo de servigos comuns de engenharia, em que a
natureza do objeto torme invidvel ou desnecessério o detalhamento dos custos e houver
unidade de medida padrio difundida no mercado, podera ser aplicada a metodologia de
definicdo do prego maximo.

Secgédo i

Elaboracdo do Orgamento de Referéncia de Obras e Servigos de Engenharia e
Arquitetura

Art. 17. No processo de contratagéo, o valor estimado, acrescido do
percentual de Beneficios e Despesas Indiretas -BDI de referéncia e dos Encargos Sociais -
ES cabiveis, sera definido por meio da utilizagdo de parametros na seguinte ordem:

| - composigao de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do item correspondente do
Sistema de Custos Referenciais de Obras -SICRO, para servigos e obras de infraestrutura
de transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices de Construgéo
Civil - SINAPI, para as demais obras e servigos de engenharia e arquitetura;

Paragrafo anico. Nas contratagdes que ndo envolvam recursos da
Unido, o valor previamente estimado da contratacdo, a que se refere o caput deste artigo,
podera ser definido por meio da utilizagdo de outros sistemas de custos adotados pela
Administragdo Municipal.

il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrbnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso, ou,
em caso de auséncia, desde que o agente publico certifique nos autos a data de acesso;

LIl - contratagdes similares feitas pela administragéo publica, em execugéo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior @ data da pesquisa de pregos, observado o indice de
atualizagéo de pregos correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de regulamento;

V -pesquisa direta com fornecedores ou executores, desde que obtidos os orgamentos com
menos de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagéo do edital.

§ 1° Quando a pesquisa utilizar os parametros dos incisos Il a V, o

agente publico deverd excluir o BDI dos pregos coletados, antes de aplicar o BDI da
municipalidade.

§ 2° No processo licitatério para contratagdo sob os regimes de
contratagdo integrada ou semi-integrada, o valor estimado sera calculado nos termos do
caput deste artigo, acrescido ou ndo de parcela referente a4 remuneragéo do risco.
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§ 3° Sempre que necessario e 0 anteprojeto o permitir, a estimativa de
pregc sera baseada em orgamento sintético, balizado nos sistemas de custos SICRO efou
SINAPI, ou, ainda, no sistema adotado pelo municipio nos casos previstos no paragrafo
tnico do Inc. | deste artigo, devendo a utilizagéo de metodologia expedita ou paramétrica e
de avaliago aproximada baseada em outras contratagbes similares, ser reservada as
fragbes do empreendimento ndo suficientemente detalhadas no anteprojeto.

§ 4° Na hipdtese do § 3° deste artigo, sera exigido dos licitantes ou
contratados, no orgamento que compuser suas respectivas propostas, no minimo, 0 mesmo
nivel de detalhamento do orcamento sintético referido no mencionado paragrafo.

§ 5° Nas contratagdes realizadas pelo Municipio, em que haja
previsdo de recursos do orgamento do Estado e desde que ndo envolvam recursos da
Unido, o valor previamente estimado da contratagdo sera obtido de planilhas de referéncia
apontadas pelo 6rgao signatario do convénio, se houver.

Art. 18. O orgamento sera materializado com, no minimo, os
seguintes elementos:

| - planilha orgamentaria, com indicagdo das fontes consultadas e data-base da fonte
principal, percentuais de BDI e leis sociais, com identificago do codigo do item da tabela de
referéncia ou da Composic¢éo de Pregos Unitarios - CPU;

Il - Composigbes de Pregos Unitérios - CPU, exceto quando utilizado o orgamento sintético
ou a metodologia expedita ou paramétrica, dos itens que ndo constem em tabelas de
referéncia, com comprovantes das fontes consultadas, através de impressdo ou captura
eletronica do prego, vedada a indicagéo isolada do link de acesso;

Il - no caso da pesquisa direta com fornecedores ou executores para compor a CPU:

a) razéo social;

b) nimero do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
¢) nome do responsavel pelo orgamento oferecido;

d) data de emisséo do orgamento;

IV - identificagdo do nome e assinatura do agente pablico do érgao solicitante do orgamento;

V - Anotagdo de Responsabilidade Técnica - ART ou Registro de Responsabilidade Técnica
- RRT dos responséaveis pela elaboragéo do orgamento, inclusive de eventual alterag&o do
orgamento.

Paragrafo unico. Considera-se fonte principal, para efeito do inciso |
deste artigo, aquela que representa o maior volume de recursos do orgcamento de referéncia.

Art. 19. Na elaboragdo dos orgamentos de referéncia, os orgdos

poderdo adotar especificidades locais ou de projeto na elaboragio das respectivas
composigdes de custo unitario, desde que demonstrada a pertinéncia dos ajustes para a
obra ou servigo de engenharia ou arquitetura a ser orgado em relatério técnico elaborado

por profissional habilitado.
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Paragrafo dnico. Os custos unitérios de referéncia da administragéo
publica poderdo, somente em condigdes especiais justificadas em relatério técnico
elaborado por profissional habilitado e aprovado pelo 6rgéo gestor dos recursos ou seu
mandatério, exceder os seus correspondentes do sistema de referéncia adotado na forma
deste Decreto, sem prejuizo da avaliagio dos 6érglos de controle, dispensada a
compensagao em qualquer outro servigo do orgamento de referéncia,

Art. 20. Para a contratagdo de obras ou servicos de engenharia com
o0s recursos transferidos pela Unido, a comprovagdo do cumprimento do disposto no art. 18
deste Decreto sera realizada mediante declaragio do Chefe do Poder Executivo, que devera
ser encaminhada ao 6rgdo ou entidade concedente e, quando houver, A instituigio
financeira mandataria, apoés o ato de homologagdo da licitagdo ou da autorizacdo da
contratagio direta.

§ 1° O servigo adicionado ao contrato ou que sofra alteragdo em seu
quantitativo ou prego devera apresentar valor unitario inferior ao prego de referéncia da
Administragdo publica, mantida a proporcionalidade entre o prego global contratado e o
prego de referéncia, ressalvada a excegao prevista no paragrafo Unico do art. 24 deste
Decreto e respeitados os limites para alteragfes unilaterais previstos no art. 125 da Lei
Federal n® 14,133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° O prego de referéncia a que se refere o § 1° deste artigo devera
ser obtido na forma do Capltulo |1, considerando a data-base de elaboragao do orgamento
de referéncia da Administracédo, observadas as clausulas contratuais.

Art. 21. O preco global de referéncia sera o resultante do somatdrio
dos custos totais de referéncia de todos os servigos necessarios a plena execugao da obra
ou servico de engenharia e arquitetura, multiplicados pelo seu BDI, que devera evidenciar
em sua composi¢ao, no minimo:

| - taxa de rateio da administragdo central;

Il - percentuais de tributos incidentes sobre o prego do servigo, excluidos aqueles de
natureza direta e personalistica que oneram o contratado;

lll - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e

IV - taxa de lucro.

§ 1° Comprovada a inviabilidade técnico-econdmica de parcelamento
do objeto da licitagdo, nos termos da legislagdo em vigor, os itens de fornecimento de
materiais € equipamentos de natureza especifica que possam ser fornecidos por empresas
com especialidades préprias e diversas e que representem percentual significativo do prego
global da obra ou servigo de engenharia e arquitetura devem apresentar incidéncia de taxa
de BDI reduzida em relagdo a taxa aplicavel aos demais itens.

§ 2° No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais
em que o contratado ndo atue como intermediario entre o fabricante e a administragao
publica ou que tenham projetos, fabricagio e logisticas néo padronizados e ndo
enquadrados como itens de fabricagdo regular e continua nos mercados nacional ou
internacional, o BDI podera ser calculado e justificado com base na complexidade da

aquisigao, com excegao a regra prevista no § 1° deste artigo.
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Secao lll

Formagdo dos Precos das Propostas e Celebragdo de Aditivos em Obras e Servigos
de Engenharia e Arquitetura

Art. 22. Em caso de adocdo dos regimes de empreitada por preco
global € de empreitada integral, deverdo ser observadas as seguintes disposigdes para
formacgéo e aceitabilidade dos pregos:

| - na formagdo do prego que constara das propostas dos licitantes, poderdo ser utilizados
custos unitarios diferentes daqueles obtidos a partir dos sistemas de custos de referéncia
previstos neste Decreto, desde que o preco global orgado e o de cada uma das etapas
previstas no cronograma fisico-financeiro do contrato, fiqguem iguais ou abaixo dos pregos de
refer@ncia utilizado; e

Il - devera constar do edital e do contrato clausula expressa de concordancia do contratado
com a adequacéo do projeto que integrar o edital de licitac&o e as alteragbes contratuais sob
alegacéio de falhas ou omissdes em qualquer das pegas, orgamentos, plantas,
especificagdes, memoriais e estudos técnicos preliminares do projeto, as quais ndo poderdo
ultrapassar, no seu conjunto, dez por cento do valor total do contrato, computando-se esse
percentual para verificagio do limite previsto no art. 125 da Lei n°® 14.133,de 2021.

Paragrafo dUnico. Para o atendimento do inciso | deste artigo, os
critérios de aceitabilidade de pregos ser&o definidos em relacdo ao prego global e de cada
uma das etapas previstas no cronograma fisico-financeiro do contrato, que deverdo constar
do edital de licitagdo ou orgamento da contratagao direta.

Art. 23. A diferenga percentual entre o valor global do contrato e o
prego global de referéncia ndo podera ser reduzida em favor do contratado em decorréncia
de aditamentos contratuais que modifiquem a planilha orgamentaria.

Art. 24. A formag&o do prego dos aditivos contratuais contard com
orgamento especifico detalhado em planilhas elaboradas pelo 6rgéo técnico, na forma

prevista na Secdo Il do Capitulo 1, observado o disposto no art. 23 e mantidos os limites
previstos no art. 125 da Lei 14.133, de 2021.

Paragrafo Gnico. Se o contrato ndo contemplar pregos unitarios para
obras ou servigos cujo aditamento se fizer necessério, esses serdo fixados por meio da
aplicacdo da relagio geral entre os valores da proposta e o do orgamento-base da
Administrag@o sobre os pregos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento.

Segdo IV
Do Sigilo

Art. 25, Desde que formalmente justificado, o orgamento da

contratacdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informagdes necesséarias para a elaboragd@o das propostas,

tornando-se publico apenas e imediatamente apbs a fase de negociagao de propostas,

§ 1° O sigilo previsto no caput deste artigo ndo prevalecera para os
érgéos de controle interno e externo.
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§ 2° Na hipotese de licitagdo cujo critério de julgamento seja por maior
desconto ou por melhor técnica ou contelido artistico, o prego estimado ou o méaximo
aceitavel ou o prémio ou a remuneragdo constaréo no edital.

Art. 26. O projetista ou o consultor respondem objetivamente por
todos os danos causados por falha de orgamento e de projeto com imprecisao superior ao
limite de 10% (dez por cento).

TiTULO IV
INSTRUGAO E TRAMITAGAO DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

ART. 27. Os processcs de licitagdo serdo instaurados e instruidos
com, no minimo, os seguintes elementos:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP, na forma deste Decreto;
Il - Termo de Referéncia, Anteprojeto, Projeto Basico ou Projeto Executivo, conforme o caso;

lll - formulédrio contendo as condigdes do edital e respectivas justificativas, tais como:

a) exigéncias de qualificagdo técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior relevancia
técnica ou valor significativo do objeto;

b) exigéncias de qualificagdo econdmico-financeira, quando divergir daquela padronizada
pela Secretaria Municipal de Administragéo;

c) critérios de pontuacdo e julgamento das propostas técnicas, nas licitages com
julgamento por melhor técnica ou técnica e prego;

d) participagdo ou ndo de empresas em consorcio, e, em caso afirmativo, definicdo das
regras pertinentes;

e) subcontratagdo ou ndo de parte do objeto da contratagdo, e, em caso afirmativo,
identificagdo da parte ou percentual que pode ser subcontratado;

f) opcdo pelo orgamento sigiloso, proibide quando adotado o critério de julgamento de maior
desconto e de melhor técnica ou contetdo artistico;

g) necessidade de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros
testes de interesse da Administragdo, de modo a comprovar a aderéncia da proposta as
especificagdes do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico;

h) necessidade de apresentagdo de documentagado especial, se o caso;

i) indicagfo de Gestor do Contrato ou Ata, Gestor Substituto e Fiscal,

j) justificativa da necessidade de realizagéo de visita técnica, se o caso.

IV - orgamento estimado;

V - anélise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugao
contratual;

VI - justificativa para a adogéo do Sistema de Registro de Precos, se o caso;

VIl - copia do convénio financeiro ou do contrato de repasse vigente com o Governo
Estadual ou Federal, ou da Emenda Impositiva se houver,

VIIl - reserva dos créditos orgamentarios, no Sistema de Gestdo do municipio, para
pagamento das parcelas contratuais vincendas no exercicio em que for realizada a

contratagao,
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IX - atendimente ao disposto no art. 16, incisos | e Il e art. 17 da Lei Complementar Federal
n® 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal:

X — Termo de Responsabilidade pela Pesquisa de Pregos;
Xl - solicitagdo da contratagdo registrada no Sistema de Gestao;

§ 1° Para a contratagéo de obras e servigos comuns de engenharia e
arquitetura, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em Termo de Referéncia
ou em Projeto Basico, dispensada a elaboragéo de projetos se o Estudo Técnico Preliminar -
ETP demonstrar a inexisténcia de prejuizo para a afericio dos padrées de desempenho e
qualidade almejados.

§ 2° Quando a contratagéo se referir a obras e servigos de grande
vulto ou forem adotados os regimes de contratagédo integrada e semi-integrada, o 6rgéo
solicitante devera obrigatoriamente elaborar matriz de alocagéo de riscos entre o contratante
e o contratado.

§ 3° Para as licitagbes pelo Sistema de Registro de Pregos,
necessaria a indicagdo das dotagdes orcamentdrias, devendo a reserva orgamentdria no
Sistema Eletrdnico de Gestdo e os documentos necessdrios ao atendimento & Lei de
Responsabilidade Fiscal serem juntados aos autos do processo administrativo apés a
homologagéo do certame e previamente a autorizago das despesas.

§ 4° Para atendimento a Lei de Responsabilidade Fiscal, quando se
tratar de criagdo, expans@o ou aperfeicoamento de agdo governamental, que acarrete
aumento da despesa, o 6rgéo solicitante devera proceder a juntada dos documentos
arrolados no art. 16, incisos | e I, da Lei Complementar n® 101, de 2000, assinados pelo
ordenador da despesa definido no Decreto de delegagao de competéncias ou no Decreto de
Execugdo Orgamentaria do exercicio em curso; caso contrario, bastara o ordenador da
despesa langar nos autos a circunstancia de que ndo se trata de criagdo, expansdo ou
aperfeicoamento de acéo governamental ou, em se tratando, que n&oc acarreta aumento de
despesa, certificando-se de que o item correspondente esteja previsto na Lei Orgamentaria
Anual, na Lei de Diretrizes Orgamentarias e no Plano Plurianual.

Art. 28. O Termo de Referéncia constitui documento necessario para
a contratagdo de bens e servicos, inclusive comuns de engenharia e arquitetura, que deve
conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

| - definigio do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for
0 caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

Il - fundamentagéo da contratagdo, que consiste na referéncia ao Estudo Técnico Preliminar
- ETP correspondente ou, quando néo for possivel divulgé-lo, no extrato das partes que néo
contiverem informagbes sigilosas;

Il - descrigéo da solug@o como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratagdo, incluindo as condiges de execugao;

V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na definigdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada;
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VII - critérios de medigdo e de pagamento, e em especial, nos casos de obras e servigos de
engenharia e arquitetura, elaboragédo de cronograma fisico-financeiro com a especificagéo
fisica completa das etapas necessarias 4 medigdo, ao monitoramento e ao controle:

VIII - forma e critérios de selegéo do fornecedor ou executor;

IX - estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitérios referenciais,
das memérias de calculo e dos documentos que |he déo suporte, com os parametros
utilizados para a obtengao dos pregos e para os respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado:;

X - adequagéo orgamentaria;

Xl - histérico médio de consumo dos Ultimos 6 (seis) meses, para bens e servigos
quantificaveis;

Xl - garantias exigidas e ofertadas, e condigdes de manutengdo e assisténcia técnica,
quando for o caso;

Xlll - condigbes de recebimento, com as regras para recebimentos provisdrio e definitivo;
XIV - regime de fornecimento de bens ou de prestagdo de servigos, inclusive comuns de
engenharia e arquitetura.

§ 1° Adicionalmente, para os processos de compras, o Termo de
Referéncia devera conter:

| - especificagdo do produto, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

Il - indicacfo dos locais de entrega dos produtos.

§ 2° No caso de licitagdo que envolva o fornecimento de bens, a
Administragdo podera excepcionalmente:

| - indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado, nas
seguintes hipéteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizagéo do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrdes
j& adotados pela Administracéo;

¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor forem
os Unicos capazes de atender as necessidades do contratante,

d) quando a descrigdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela
identificacdo de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas como
referéncia;

Il - vedar a contratacdo de marca ou produto, quando, mediante processo administrativo,
restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente pela Administragéo
nédo atendem a requisitos indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigagdo contratual;

Il - solicitar, motivadamente, carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a
execucio do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor.

Art. 29. O Anteprojeto serad utilizado nos casos de contratagao
integrada e consiste em pega técnica com todos os subsidios necessarios a elaboragdo do

Projeto Bésico, e deve conter, no minimo, os seguintes elementos:
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| - demonstragdo e justificativa do programa de necessidades, avaliagdo de demanda do
publico-alvo, motivagdo técnico-econdmico-social do empreendimento, visdo global dos
investimentos e defini¢des relacionadas ao nivel de servigo desejado;

Il - condigdes de solidez, de seguranga e de durabilidade;

Ill - prazo de entrega;

IV - estética do projete arquiteténico, tragado geométrico e/ou projeto da area de influéncia,
quando cabivel,

V - par@metros de adequag#o ao interesse publico, de economia na utilizag3o, de facilidade
na execucdo, de impacto ambiental e de acessibilidade;

VI - proposta de concepgéo da obra ou do servigo de engenharia e arquitetura:

VIl - projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepgéo proposta;

VIII - levantamento topografico e cadastral;

IX - pareceres de sondagem,

X - memorial descritivo dos elementos da edificagio, dos componentes construtivos e dos
materiais de construgdo, de forma a estabelecer padrées minimos para a contratagdo.

§ 1° Sempre que for o caso, nos regimes de contratagcdo integrada e
semi-integrada, a Administragdo devera prever as providéncias necessérias para a
efetivag@o de desapropriagéc autorizada pelo Poder Publico, bem como:

| - o responsavel por cada fase do procedimento expropriatorio;

Il - a responsabilidade pelo pagamento das indeniza¢des devidas;

Il - a estimativa do valor a ser pago a titulo de indenizagédo pelos bens expropriados,
inclusive de custos correlatos;

IV - a distribuigdo objetiva de riscos entre as partes, incluido o risco pela diferenca entre o
custo da desapropriagdo e a estimativa de valor e pelos eventuais danos e prejuizos
ocasionados por atraso na disponibilizagéo dos bens expropriados;

V - em nome de quem devera ser promovido o regisiro de imissdo provisdria na posse e o
registro de propriedade dos bens a serem desapropriados.

§ 2° Entende-se por contratacéo integrada o regime de contratagdo de
obras e servicos de engenharia em que o contratado € responsavel por elaborar e
desenvolver os projetos bésico e executivo, executar obras e servicos de engenharia,
fornecer bens ou prestar servigos especiais e realizar montagem, teste, pré-operagéo e as
demais operagdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto.

§ 3° Entende-se por contratagdo semi-integrada © regime de
contratagdo de obras e servicos de engenharia em que o contratado é responsavel por
elaborar e desenvolver o projeto executivo, executar obras e servigos de engenharia,
fornecer bens ou prestar servicos especiais e realizar montagem, teste, pré-operagdo e as
demais operagdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto.

Art. 30. O Projeto Bésico, que sera utilizado nas contratacbes de
obras e de servicos especiais de engenharia e arquitetura, consiste no conjunto de
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para definir e
dimensionar a obra ou o servigo, ou 0 complexo de obras ou de servigos objeto da licitagao,
elaborado com base nas indicagbes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a
viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e
que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definigdo dos métodos e do prazo de
execucao, e deve conter os seguintes elementos:

como |dent|f|cador 3100320033003900340036003A00540052004100 Documento assinado

A LD DM

Autenticar documento em https://mogiguacu.nopapercloud.com.br/autenticidade fls. 279

nente-conforme-P-n>-2:206 LILUUJ. que institui-a-infra=estruturade-Chaves Publicas

Brasileira - ICP-Brasil.




PREFEITURA DE MOGI GUACU-SP
GABINETE DO_PREFEITO

| - levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e
andlises laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados e levantamentos
necessarios para execugdo da solugdo escolhida;

Il - solugbes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a evitar,
por ocasido da elaborag@o do projeto executivo e da realizagéo das obras e montagem, a
necessidade de reformulagbes ou variantes quanto & qualidade, ao prego e ao prazo
inicialmente definidos;

Il - identificagdo dos tipos de servigos a executar @ dos materiais e equipamentos a
incorporar a obra, bem como das suas especificagdes, de modo a assegurar os melhores
resultados para o empreendimento e a seguranga executiva na utilizagio do objeto, para os
fins a que se destina, considerados os riscos e os perigos identificaveis, sem frustrar o
carater competitivo para a sua execugao;

IV - informagdes que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos construtivos, de
instalagbes provisdrias e de condigbes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater
competitivo para a sua execucao;

V - subsidios para montagem do plano de licitagdo e gesto da obra, compreendidos a sua
programagéo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagdo e outros dados
necessarios em cada caso;

VI - orgamento detalhado do custo global da contratagdo, fundamentado em quantitativos de
servicos e fornecimentos propriamente avaliados, obrigatério exclusivamente para os
regimes de execugdo: empreitada por prego unitario; empreitada por prego global;
empreitada integral; contratacdo por tarefa; e fornecimento e prestagcdo de servigo
associado.

§ 1° Sempre que for o caso, nos regimes de contratagédo integrada e
semi-integrada, a Administragdo devera prever as providéncias necessarias para a
efetivagdo de desapropriagdo autorizada pelo Poder Publico, nos termos do art. 29, § 1°,
deste Decreto.

§ 2° Na contratagéo integrada, o Projeto Basico e o Projeto Executivo
sdo elaborados pelo contratado.

Art. 31. O Projeto Executivo, utilizado para a contratagio de obras,
consiste no conjunto de elementos necessérios e suficientes a execugdo completa da obra,
com o detalhamento das solugbes previstas no Projeto Basico, a identificacdo de servigos,
de materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra, bem como suas
especificagbes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

§ 1° Na contratagéo integrada, o Projeto Basico e o Projeto Executivo
sdo elaborados pelo contratado.

§ 2° Na contratag&o semi-integrada, o Projeto Executivo & elaborado
pelo contratado.

Art. 32. Instruido o processo nos termos do art. 27 deste Decreto, o
érgéo solicitante da contratagdo o remetera a Secretaria Municipal de Administragao, para:

| - definigdo, pelo Departamento de Licitagdes, da modalidade de licitago, do critério de
julgamento e do modo de disputa e da adequacgdo e eficiéncia da forma de combinagao
desses parametros, para os fins de selegdo da proposta apta a gerar o resultado de
contratag&o mais vantajoso para a Administrag&o;
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Il - justificativa para a ndo adogdo de minutas padronizadas de editais e de contratos;

Il - elabora¢do do edital de licitagéo;

IV - elaboragdo de minuta de contrato, quando necesséria, que constara obrigatoriamente
como anexo do edital de licitagdo; e

V - processamento da licitagéo.

§ 1° A Secretaria Municipal de Administragdo podera devolver o
processo ao orgédo solicitante, para regularizagfio, nas hipdteses de deficiéncia ou auséncia
da documentagdo indicada no art. 27 deste Decreto ou quando a instrugfo processual néo
possibilitar, de forma clara e precisa, a escolha da modalidade licitatéria € do critério de
julgamento, bem como a elaborag8o do respectivo edital.

§ 2° A responsabilidade pelas informagdes técnicas, exigéncias de
qualificagdo técnica e econdmico-financeira dos licitantes, critérios de reajuste, bem como
dos precos de refer@ncia, & exclusiva do o6rgdo solicitante, quando ndo definidas ou
padronizadas pela Secretaria Municipal de Administragao.

§ 3° As atribuicdes previstas neste artigo serdo conferidas ao érgao
licitador, caso a licitagdo seja processada fora da Secretaria Municipal de Administragéo.

Art. 33. Ao final da fase preparatéria, o controle prévio da legalidade
sera realizado exclusivamente pelos Procuradores Municipais da Secretaria dos Assuntos
Juridicos, mediante a analise juridica da contratagdo, inclusive das minutas de edital e de
contrato.

Paragrafo anico. Fica dispensada a andlise juridica nas seguintes
hipéteses:
| - quando houver minutas de editais e instrumentos de contrato padronizados pela
Procuradoria do Municipio; ou
Il - repeticio da licitagdo anterior, deserta ou fracassada, desde que mantidas as condigbes
definidas em edital da licitagdo precedente, exceto eventual alteragéo do valor estimado da
contratacéo.

Art. 34. Encerrada a instrug@o do processo sob os aspectos técnico e
juridico, a autoridade determinara a divuigagdo do edital de licitagdo, que sera conduzida
pelo Agente de Contratagdo ou Comisséc de Contratagao.

Art. 35. A homologag&o do certame, ato da autoridade que ratifica os
atos do procedimento licitatério, devera ser publicada no Diéric Oficial do Municipio e
disponibilizada em sitio eletrénico oficial do Municipio.

Paragrafo Unico. Serfo disponibilizados no Portal Nacional de I

Contratagbes Publicas - PNCP e no sitio eletrénico oficial do Municipio, apés a
homologacgéo do processo licitatorio, os documentos elaborados na fase preparatéria até a
publicagdo do edital.

Art. 36. Apoés a homologacdo da licitagdo, o processo sera remetido
ao 6rgéo solicitante para o Empenho da Despesa, que corresponde ao ato emanado do
Secretario Municipal da Pasta interessada que autoriza © empenho global das despesas
contratuais e os valores a serem onerados no exercicio em curso e, o restante, nos

exercicios subsequentes.
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_ _ Paragrafo tnico. No Sistema de Registro de Precos, o processo sera
remetido diretamente ao Departamento de Licitagdes para a formalizagéo da Ata de Registro
de Pregos, devendo os Empenhos das Despesas ocorrerem previamente & expedicéo de

c:da contrato, Ordens de Servigo ou Autorizagio de Fornecimento, ou outro instrumento
habil.

Art. 37. Ap6s observado o estabelecido no art. 35 deste Decreto, o
processo devera ser remetido ac Departamento de Licitagbes, para a formalizagdo do
Contrato ou da Ata de Registroc de Pregos, que terfo forma escrita e deverdo ser juntados
ao processo que tiver dado origem a contratagdo.

§ 1° Quando o instrumento convocatério exigir documentagdes
essencialmente técnicas a serem entregues no ato da formalizagio do Contrato ou da Ata
de Registro de Precgos, o processo serd remetido ao drgdo solicitante para analise e
aprovagdo da documentagdo, devendo retornar ao Departamento de Licitagbes para
prosseguimento da formalizagdo, ou em caso de ndo aprovacgéo, para providéncias cabiveis.

§ 2° Excepcionam-se da documentagdo sujeita & andlise prévia a
formalizagdo do ajuste, de que trata o § 1° deste artigo, as Planilhas de Composi¢éo de
Pregos Unitarios das obras e servicos de engenharia e arquitetura, as quais serdo
analisadas em momento oportuno apos a celebragdo do Termo de Contrato ou instrumento
equivalente.

§ 3° Antes de assinar o Termo de Contrato, Nota de Empenho ou
instrumento equivalente, o érgdo solicitante deverd verificar a regularidade fiscal e
trabalhista do Contratado e consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas - CEIS e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, emitir as certidoes
negativas de débitos fiscais e trabalhistas, de inidoneidade e de impedimento e junta-las ao
respectivo processo.

Art. 38. Formalizados os contratos, o 6rgéo responsavel, o Nucleo de
Formalizagdo de Ajustes ou o 6rgdo solicitante, providenciard sua divulgacdo no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP e em sitio eletrdnico oficial do Municipio, no gual
serdo mantidos a disposigdo do pdblico.

§ 1° A divulgagéo no PNCP, condigdo indispensavel para a eficacia do
contrato e de seus aditamentos, e em sitio eletrdnico oficial devero ocorrer no prazo
maximo de 20 (vinte) dias (teis apdés a assinatura do contrato, contemplando
obrigatoriamente os quantitativos e os pregos unitarios e totais contratados.

§ 2° Em se tratando de aquisicdo de bens permanentes, apds a
formalizagéo e publicagdo do ajuste, o érgéo solicitante devera obrigatoriamente remeter o
processo & Divisdo de Patrimonio da Secretaria Municipal de Administragdo, para as
providéncias relativas ao tombamento do bem.

Art. 39. Apés a extingdo do contrato, o gestor devera elaborar a
avaliaggo do desempenho do Contratado e enviar ao Departamento de LicitagGes para
efeito de atesto do cumprimento de obrigagdes nos registros cadastrais.
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TiTULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 40. A Secretaria Municipal de Administragdo podera, por Portaria,
estabelecer procedimentos relacionados a este Decreto, competindo-lhe orientar o 6rgéo ou
entidade gerenciadora na pratica de todos os atos relativos ao controle e acompanhamento
dos prec¢os registrados.

Art. 41. Aplicam-se as disposicdes contidas neste Decreto, no que
couber, ds entidades da administragéo indireta, autarquica e fundacional, as quais poderdo
editar normas procedimentais de acordo com suas especificidades.

Art. 41. Este Decreto entra em vigor yde sua publicagao

Mogi Guagu, 22 de Janeirede 2024,

SEC. MUN. DE ADMINISTRAGAO

Encaminhada a publichcﬂo na data supra.

A ielihes
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DECRETO N° 25.277 , DE 28 DE MAIO DE 2021.

Nomeia Thais Suelen da Silva, RG. N° 48.233.579-8 e CPF N° 419.343.928-39, para
exercer, em comiss&o, o cargo de Presidente da Comiss&o Municipal de Licitagdes.

RODRIGO FALSETTI, Prefeito do Municipio de Mogi Guagu, usando das atribuigdes
que Ihe sdo conferidas por Lei,

DECRETA:

Art. 1° E nomeada Thais Suelen da Silva, RG. N° 48.233.579-8 e CPF N°
419.343.928-39, para exercer, em comissdo, o cargo de Presidente da Comissdo Municipal de LicitagBes,
Referéncia “C-G2", do Anexo Il, da Lei n® 2775/91, a partir de 28 de maio de 2021.

Art. 2° As despesas com a execugéo deste Decreto correm por conta de dotagdes
proprias consignadas no orgamento vigente.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, aplicando-se seus
efeitos a partir de 28 de maio de 2021.

* Art. 4° Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial o Decreto n°® 25.225,
de 17 de maio de 2021.

Mogi Guagu, 28 de Maio de 2021.

RODRIGO FALSETTI
PREFEITO

OTTI CAVALHEIRO

SEC. MUN. MINISTRAGAO

Encaminhado a plblidagéo na data supra.

RﬁgéﬂfﬁEs
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DECRETON° 26.847 ,DE 14 DE JULHO DE 2023.

Designa Thais Suelen da Silva, RG. N° 48.233.579-8 e CPF
N° 419.343.928-39, para responder, interinamente, pelo cargo, em
comiss&o, de Secretaria Municipal de Adminisiragéo.

RODRIGO FALSETTI Prefeito do Municipio de Mogi Guaguy,
usando das atribuigbes que lhe séo conferidas por Lei,

DECRETA:

Art. 1° E designada Thais Suelen da Silva, RG. N° 48.233.579-8 e
CPF N° 410.343.928-39, Presidente da Comissdo Municipal de Licitagdes, para responder,
interinamente, pelo cargo, em comisséo, de Secretaria Municipal de Administracéo, fazendo
jus a diferenga de vencimentos, a partir de 18 de Julho de 2023.

Art. 2° As despesas com a execugdo deste Decreto correm por
conta de dotagdes proprias consignadas no orgamento vigente.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao,
aplicando-se seus efeitos a partir de 18 de Julho d/e..2-623‘._.
Pl A\

Mogi Guagu, 14 de Julho de 2023.

RODRIG/O FALSETTI
(;’/JREFEITO
Encamiiifiado a publicagcdo na data supra.

s -3 p ,‘_/ F
RUBEN COIMBRA'NOVAES
CHEFE DE GABINETE DO PREFEITO
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PORTARIA N° 006 , DE 2024.

Disp&e sobre a designago de servidores para o exercicio das atribuicdes de Agente
de Contratagdo e membros da Comiss&io de Contratagdo e da Equipe de Apoio, e
outras providéncias correlatas, de acordo com a Lei Federal n® 14,133/2021 e com o
Decreto Municipal n® 27.080/2024.

RODRIGO FALSETTI, Prefeito do Municipio de Mogi Guagu, usando das atribuigbes
que the sdo conferidas por Lei, e

Considerando o disposto nos artigos 6, L e LX, 7° e 8° da Lei Federal n° 14.133/2021,
RESOLVE:

1° - Os senvidores plblicos municipais abaixo relacionados, poderéo ser designados
como Agentes de Contratagéo e como membros da Comisséo de Contratagdo nas licitacdes da Secretaria
Municipal de Administragao:

- Fernanda de Campos Sulato — RE n° 22031;
- Jesseli da Silva Santos - RE n® 15671;

- Lilian Tavares Lopes Lupino - RE n® 17306;
- Milena Canavesi Camatari — RE n°® 21987,

- Renan Thiago Bertazoli — RE n® 22043;

- Wilson do Nascimento — RE n® 144;

§ 1° Cabera ao Secretario Municipal de Administrag8o designar formalmente os
Agentes de Contratagio e a Comiss&o de Contratagao dentre os servidores arrolados no ‘caput’.

§ 2° A composicao da Comisséo de Confratagéo sera sempre em quantidade impar,
devendo o Secretario de Administrago indicar o servidor que exercera a sua presidéncia.

§ 3° A Comisséo de Contratagdo deverd se reunir com o ‘quérum’ minimo de 3 (trés)
membros, sempre em quantidade impar,

§ 4° Na licitagdo na modalidade pregdo, caberd a0 Secretario de Administragao
designar formalmente 0 Pregoeiro dentre os servidores amolados no ‘caput’.

§ 5° Os semvidores arrolados no ‘caput’ poderao atuar como membros da equipe de
apoio, desde que n&o estejam exercendo outras fungbes no respectivo processo licitatorio.

§ 6° Nas licitagoes na modalidade didlogo competitivo e concurso, nas contratagdes
que envolvam bens ou servigos especiais e nos procedimentos auxiliares de credenciamento, pré-qualificagéo,
manifestagdo de interesse e de registro cadastral previstos no artigo 78 da Lei Federal n® 14.133/21, podero ser
designadas Comissdes de Contratagfio especificas, inclusive com indicagdes de servidores que ndo estdo
designados no ‘caput’.

2° - Os servidores piiblicos municipais abaixo relacionados, poderdo ser designados
como membros da Equipe de Apoio ao Agente de Contratagdo e & Comisséo de Contratagdo nas licitacdes da
Secretaria Municipal de Administragéo:

- José Marcio Mariano — RE n® 4979
- Tania Cristina Januario — RE n°® 22104
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PREFEITURA DE MOGI GUACU-SP

GABINETE DO PREFEITO

§ 1° Cabera ao Agente de Contrataggo e ao Presidente da Comisséo de Contratagéo
a designacdo formal dos servidores que irdo compor a respectiva Equipe de Apoio dentre os membros arrolados
no ‘caput’.

§ 2° O Agente de Contratagéo e o Presidente da Comiss&o de Contratagdo poderdo
solicitar auxilio técnico complementar para andlises relativas_as-qualificagGes técnica, econbmico-financeira e
juridica, inclusive de servidores néo listados nesta Portariar” '

2° . Esta Portaria entra g

Janeira de 2024

vigor na data de sia publicagéo.

Mogi Guagu, 31 ¢é
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