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EDITAL DE CREDENCIAMENTO 

 

 

Torna-se público que o MUNICÍPIO DE BRODOWSKI, por meio da Secretaria de Licitações 

e Contratos, sediado Praça Martim Moreira, n° 142, no centro de Brodowski, realizará 

CREDENCIAMENTO, na forma ELETRÔNICA, nos termos da Lei nº 14.133, de 1º de abril 

de 2021, e demais legislação aplicável e, ainda, de acordo com as condições estabelecidas neste 

Edital, Credenciamento de LEILOEIROS PÚBLICOS OFICIAIS interessadas em atuar nas 

licitações, na modalidade Leilão Oficial (exclusivamente eletrônico), para venda de bens 

imóveis e bens móveis e materiais de uso e consumo pertencentes ao município de Brodowski, 

estado de São Paulo que forem considerados alienáveis, quando imóveis e inservíveis, quando 

móveis, conforme especificações, valores e condições estabelecidas no que compõe o presente 

Edital, através de requisições/autorizações emitidas pela Secretaria Municipal requisitante.Lei 

nº 14.133, de 1º de abril de 2021 

 

1 - OBJETO 

 

1.1 O presente procedimento tem por objeto Credenciamento de LEILOEIROS 

PÚBLICOS OFICIAIS interessadas em atuar nas licitações, na modalidade Leilão Oficial 

(exclusivamente eletrônico), para venda de bens imóveis e bens móveis e materiais de uso 

e consumo pertencentes ao município de Brodowski, estado de São Paulo que forem 

considerados alienáveis, quando imóveis e inservíveis, observados os prazos e procedimentos 

descritos neste instrumento. 

 

1.2 A finalidade, vislumbrando uma futura contratação e considerando que o Leilão, nos 

termos da Lei nº 14.133/21 é a forma de alienação – obedece também aos preceitos legais e 

necessários para a realização desta forma de desfazimento pela Administração Pública. 

 

1.3 O Município tem sobre sua propriedade imóveis os quais não se destinam ao 

aproveitamento para o desenvolvimento de ações pelo Poder Público, e que, porém, podem 

servir aos interesses de pessoas físicas e ou jurídicas, na construção de residências, plantas 

industriais, comerciais, entre outras, destarte, ao promover a alienação desse patrimônio o 

município deixa de arcar com as despesas de conservação, aufere a receita proveniente da 

venda, podendo aplicar esses recursos em aquisições de capital que atendam o interesse público, 

como também passa a receber receitas derivadas os impostos sobre o patrimônio, a serem 

utilizados, seus montantes na execução de programas, projetos e ações para a comunidade. 

 

1.4 Com relação aos bens móveis, a aquisição de bens públicos permanentes tem como 

objetivo o desenvolvimento de suas atividades, bem como a prestação se serviços públicos à 

sociedade. Com o decurso do tempo, tais bens deixam de ser úteis ao órgão possuidor, e são 

classificados como bens “inservíveis”, denominação genérica atribuída aos bens ociosos, 

recuperáveis, antieconômicos e irrecuperáveis. 

2 - DO PERÍODO PARA O CREDENCIAMENTO E CONDIÇÕES DE 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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PARTICIPAÇÃO 

 

2.1 O Edital de Credenciamento terá início na data de sua publicação e permanecerá aberto de 

forma contínua para o ingresso de novos credenciados, enquanto houver interesse da 

Administração na contratação dos serviços. Os interessados deverão apresentar a documentação 

exigida e a respectiva proposta de adesão exclusivamente por meio do Sistema Eletrônico da 

Bolsa de Licitações e Leilões do Brasil – BLL (www.bll.org.br). 

 

2.2 O credenciamento estará condicionado ao cumprimento de todos os requisitos 

estabelecidos neste Edital, bem como à habilitação da requerente nos termos nele previstos. 

 

2.3 Poderão participar deste processo de credenciamento todos os leiloeiros públicos oficiais, 

pessoas físicas, regularmente matriculados na Junta Comercial competente, interessadas em 

atuar nas licitações, na modalidade Leilão Oficial (exclusivamente eletrônico), que estejam 

legalmente habilitadas para o exercício de suas atividades e que atendam integralmente às 

condições estabelecidas neste Edital e seus anexos, mediante apresentação de toda a 

documentação exigida, conforme descrito na Seção 3 deste Edital. 

 

2.4 A participação no presente credenciamento implica a aceitação plena, irrestrita e 

irrevogável de todos os termos, condições e disposições constantes deste Edital e de seus 

anexos, bem como a observância das normas legais e regulamentares vigentes, e a 

responsabilidade integral pela veracidade e autenticidade das informações e documentos 

apresentados. 

 

2.5 Não será admitida a participação, neste credenciamento, de pessoas jurídicas: 

 

2.5.1 aquele que não atenda às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); 

 

2.5.2 sociedade que desempenhe atividade incompatível com o objeto da licitação; 

 

2.5.3 empresas estrangeiras que não tenham representação legal no Brasil com poderes 

expressos para receber citação e responder administrativa ou judicialmente; 

 

2.5.4 autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou jurídica, 

quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ele relacionados; 

 

2.5.5 empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico 

ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, 

controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a 

voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a licitação versar sobre serviços ou 

fornecimento de bens a ela necessários;  

 

2.5.6 pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de 

participar da licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta; 

 

2.5.7 aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, 

trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que 

desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles 
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seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro 

grau; 

 

2.5.8 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de 

dezembro de 1976, concorrendo entre si; 

 

2.5.9 pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, tenha 

sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, por 

submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação de 

adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista; 

 

2.5.10 Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição; 

 

2.6. Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução do contrato 

agente público do órgão ou entidade contratante, devendo ser observadas as situações que 

possam configurar conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, 

nos termos da legislação que disciplina a matéria, conforme § 1º do art. 9º da Lei nº 14.133, de 

2021. 

 

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.7 será também aplicado ao licitante que atue em 

substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a 

ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente 

comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do licitante. 

 

2.8. O interessado que, durante o período de vigência deste credenciamento, tiver sua 

solicitação indeferida, seja por irregularidades ou inconformidades nos documentos de 

habilitação ou na proposta de adesão, poderá apresentar nova documentação devidamente 

regularizada, sanando os vícios anteriormente apontados que motivaram o indeferimento do 

credenciamento pretendido. 

 

2.9. Nas licitações e contratações realizadas no âmbito de projetos e programas parcialmente 

financiados por agência oficial de cooperação estrangeira ou por organismo financeiro 

internacional, com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, será vedada a 

participação de pessoa física ou jurídica que integre o rol de sancionados por essas entidades 

ou que tenha sido declarada inidônea, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

2.10. À medida que os interessados apresentarem sua documentação e, consequentemente, 

suas propostas de adesão ao credenciamento, o Agente de Contratação, com o apoio de sua 

equipe, reunirá-se no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, contados da protocolização dos 

envelopes pelos interessados, para análise dos documentos e propostas apresentadas. Após a 

análise, será proferida decisão fundamentada, com publicação no Diário Oficial do Município 

de Brodowski, quanto ao deferimento ou indeferimento da proposta de credenciamento. A 

decisão será juntada aos autos do presente procedimento, servindo como instrumento de 

autorização e ratificação pela Autoridade Superior, nos termos do art. 72, inciso VIII, da Lei nº 

14.133/2021. 

 

2.11. 2.12. A distribuição das oportunidades entre leiloeiros credenciados observará sorteio 

público inicial e rodízio impessoal, conforme as regras detalhadas no Termo de Referência, 

com publicidade e registro dos atos, vedada a escolha discricionária do profissional. 
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2.12. 2.13. Cada leilão dependerá de autorização formal da Administração, identificação dos 

bens, avaliação e aprovação do preço mínimo, observadas as exigências legais específicas para 

alienação de bens móveis e imóveis. 

 

3 APRESENTAÇÃO DOS DOCUMENTOS 

 

3.1 Os leiloeiros oficiais interessados em se credenciar poderão encaminhar os documentos de 

Credenciamento a partir da data de publicação deste Edital. Os referidos documentos poderão 

ser protocolados até 30 (trinta) dias corridos antes do término da vigência do Edital, cujo 

encerramento será informado por meio de publicação no Diário Oficial do Município. 

 

3.2 Os documentos exigidos no processo de credenciamento previsto neste Edital deverão 

ser inseridos exclusivamente por meio do Sistema Eletrônico da Bolsa de Licitações e Leilões 

do Brasil – BLL (www.bll.org.br). 

 

3.2.1 O Agente de Contratação e sua equipe de apoio, a Secretaria de Licitações e Contratos, 

bem como o Município de Brodowski-SP, não se responsabilizam por eventuais problemas de 

conexão com a internet da requerente que impossibilitem o envio ou recebimento dos 

documentos por meio eletrônico. 

 

3.3 Como condição prévia à análise da documentação de habilitação, o Agente de 

Contratação verificará o eventual descumprimento das condições de participação, 

especialmente no que se refere à existência de sanções que impeçam a participação no certame 

ou a futura contratação, mediante consulta aos seguintes cadastros: 

 

3.3.1. Relação de Apenados do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo 

(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados); 

 

3.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela 

Controladoria-Geral da União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e  

 

3.3.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da 

União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep). 

 

3.4. A consulta aos cadastros será realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante. 

 

3.4.1 A consulta no CNEP quanto às sanções previstas na Lei nº 8.429, de1992, também 

ocorrerá no nome e no CPF do sócio majoritário da empresa licitante, se houver, por força do 

art. 12 da citada lei. 

 

3.5. Caso conste na Consulta de Situação do licitante a existência de Ocorrências Impeditivas 

Indiretas, o Agente de Contratação diligenciará para verificar se houve fraude por parte das 

empresas apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. 

 

3.5.1 A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de 

fornecimento similares, dentre outros. 

 

https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
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3.5.2 O licitante será convocado para manifestação previamente a uma eventual 

desclassificação. 

 

3.5.3 Constatada a existência de sanção, o licitante será reputado inabilitado, por falta de 

condição de participação. 

 

3.4 Caso a empresa interessada seja a matriz, todos os documentos deverão estar emitidos em 

nome da matriz. Se a interessada for a filial, os documentos deverão estar emitidos em nome da 

filial, exceto aqueles que, por sua natureza, sejam comprovadamente emitidos exclusivamente 

em nome da matriz. 

 

3.4.1 Serão aceitos registros de CNPJ de empresas interessadas, matriz e filial, com divergência 

nos números dos documentos referentes à CND e ao CRF/FGTS, desde que comprovada a 

centralização do recolhimento dessas contribuições. 

 

3.5 Para fins de habilitação, o interessado deverá comprovar o atendimento aos seguintes 

requisitos: 

 

Habilitação jurídica 

 

3.6. pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força de lei, 

tenha validade para fins de identificação em todo o território nacional; 

 

3.7. empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da 

Junta Comercial da respectiva sede; 

 

3.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor 

Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio 

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; 

 

3.9. sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade identificada 

como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição do ato constitutivo, 

estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta 

Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatório de seus 

administradores; 

 

3.10. sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no Brasil, 

publicada no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa 

onde se localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a qual será considerada como 

sua sede, conforme Instrução Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de março de 2020; 

 

3.11. sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do 

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores; 

 

3.12. filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato 

constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, 

no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de Empresas Mercantis onde 

opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz; 
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3.13. sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da assembleia que o 

aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas 

Jurídicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de 

dezembro 1971. 

 

3.14. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 

consolidação respectiva. 

 

Habilitação fiscal, social e trabalhista 

 

3.15. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas 

Físicas, conforme o caso; 

 

3.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de 

certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela 

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários 

federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à 

Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do 

Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional; 

 

3.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

 

3.18. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 

apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-

A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 

1943; 

 

3.19. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicílio 

ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto 

contratual; 

 

3.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicílio ou sede do 

fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre; 

 

3.21. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do fornecedor, 

relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre; 

 

3.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, 

deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração da Fazenda respectiva 

do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei. 

 

3.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os 

benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará 

dispensado da prova de inscrição nos cadastros de contribuintes estadual e municipal. 

 

Qualificação Econômico-Financeira 
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3.24. certidão negativa de insolvência civil expedida pelo distribuidor do domicílio ou sede do 

interessado, caso se trate de pessoa física, desde que admitida a sua participação na 

licitação/contratação, ou de sociedade simples; 

 

3.25. certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor; 

 

3.26. No caso de certidão positiva de recuperação judicial ou extrajudicial, o interessado deverá 

apresentar a comprovação de que o respectivo plano de recuperação foi acolhido judicialmente, 

na forma do art. 58, da Lei n.º 11.101, de 09 de fevereiro de 2005 e Súmula nº 50 do Tribunal 

de Contas do Estado de São Paulo, sob pena de inabilitação, devendo, ainda, comprovar todos 

os demais requisitos de habilitação.  

 

Qualificação Técnica 

 

3.27. Documento de identidade do Leiloeiro Oficial ou outro documento oficial de 

identificação com foto; no caso de pessoa jurídica, na forma de firma individual (Empresário 

Individual), com o objeto e CNAE de LEILOEIRO PÚBLICO OFICIAL, além do documento 

do leiloeiro oficial, deverá apresentar Requerimento de Empresário e registro na Junta 

Comercial;  

 
3.28. Certidão de matrícula como Leiloeiro Oficial ou declaração atestando a regularidade do 

Leiloeiro Oficial, junto a Junta Comercial competente. 

 
3.29. 3.29. A regularidade da matrícula profissional poderá ser confirmada por consulta ao 

cadastro oficial da Junta Comercial competente, sem exigência de certidões duplicadas com 

idêntica finalidade. 

 
3.30. 3.30. Declaração de que dispõe ou disponibilizará, antes da primeira designação, 

infraestrutura técnica e plataforma eletrônica adequada à divulgação dos bens, registro e 

rastreabilidade dos lances, identificação de arrematantes e prestação de contas. Não se exige 

experiência anterior como condição geral de credenciamento. 

 
3.31. 3.31. A Administração poderá solicitar demonstração funcional da plataforma 

previamente à primeira designação, admitida solução tecnológica contratada de terceiro, 

permanecendo a condução do leilão sob responsabilidade do leiloeiro oficial. 

 

Documentação Complementar 

 

3.32. O interessado deverá apresentar declaração unificada, conforme modelo constante do 

Anexo III, contemplando, de forma expressa, as seguintes declarações: 

 

3.32.1. Declaração de que está ciente e de acordo com todas as condições estabelecidas neste 

Edital e seus anexos, bem como de que atende plenamente aos requisitos de habilitação neles 

definidos, para todos os efeitos legais, sob pena de aplicação das sanções cabíveis; 
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3.32.2. Declaração de que cumpre as exigências legais relativas à reserva de cargos para 

pessoas com deficiência e para reabilitados da Previdência Social, previstas em legislação 

específica; 

 

3.32.3. Declaração de que a proposta econômica contempla todos os custos necessários ao 

cumprimento integral dos direitos trabalhistas previstos na Constituição Federal, nas leis 

trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de 

ajustamento de conduta vigentes na data de apresentação da proposta; 

 

3.32.4. Declaração, sob responsabilidade da própria empresa, de que não possui, em seu 

quadro de pessoal ou societário, servidor público do Poder Executivo Estadual exercendo 

funções de gerência ou administração, nos termos do art. 1º, inciso X da Lei Complementar 

Estadual nº 04/1990, nem servidor do órgão ou entidade contratante em qualquer função, 

conforme o art. 9º, § 1º da Lei Federal nº 14.133/2021; 

 

3.32.5. Declaração de que não existem sanções vigentes que legalmente impeçam a 

participação da licitante em certames ou a celebração de contratos com a Administração 

Pública; 

 

3.32.6. Declaração, para os fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei nº 14.133/2021, de 

que não emprega menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores 

de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 anos, conforme 

o inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal; 

 

3.32.7. Declaração de que não utiliza, em sua cadeia produtiva, trabalhadores submetidos a 

condições degradantes ou análogas à de escravo, conforme os incisos III e IV do art. 1º e o 

inciso III do art. 5º da Constituição Federal, bem como o art. 14, inciso VI da Lei nº 

14.133/2021. 

 

3.33. Quando aplicável, conforme o porte empresarial da pessoa jurídica, deverá ser apresentada 

declaração de que a empresa é enquadrada como Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte 

(EPP) ou equiparada, e que não se encontra em nenhuma das hipóteses previstas no § 4º do art. 

3º da Lei Complementar Federal nº 123/2006. Deverá declarar, ainda, que está apta a usufruir do 

tratamento favorecido previsto no art. 43 da referida Lei, nos termos do art. 28 da Lei 

Complementar Estadual nº 605/2018. Além disso, deverá constar declaração de que, no ano-

calendário de realização deste credenciamento, os valores somados dos contratos celebrados com 

a Administração Pública não extrapolam a receita bruta máxima admitida para fins de 

enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4º, § 2º da Lei nº 14.133/2021, 

conforme modelo constante do Anexo IV. 

 

3.34. A verificação, pelo Município, nos sítios eletrônicos oficiais dos órgãos e entidades 

emissores de certidões constitui meio legal de prova para fins de habilitação. 

 

3.35. Constatado o atendimento às exigências de habilitação estabelecidas neste Edital, o 

pedido de credenciamento do interessado será julgado como “Deferido” pelo Agente de 

Contratação e sua equipe de apoio, sendo, em seguida, submetido à autoridade competente para 

fins de homologação e autorização, nos termos do inciso VIII do art. 72 da Lei nº 14.133/2021. 

 

4 DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAÇÃO DO EDITAL 
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4.1 Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicação 

da Lei nº 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (três) dias úteis antes da data 

fixada para a abertura do certame. 

 

4.2 A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgada no Diário Oficial 

do Município, bem como no Sistema Eletrônico da Bolsa de Licitações e Leilões do Brasil – 

BLL (www.bll.org.br), no prazo de até 3 (três) dias úteis, limitado ao último dia útil anterior à 

data de abertura do certame. 

 

4.3 A impugnação e o pedido de esclarecimento poderão ser realizados por meio eletrônico, 

diretamente no Sistema Eletrônico da Bolsa de Licitações e Leilões do Brasil – BLL 

(www.bll.org.br). 

 

4.4 A apresentação de impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspende os prazos 

estabelecidos no credenciamento. 

 

4.5 A concessão de efeito suspensivo à impugnação constitui medida excepcional e deverá ser 

devidamente motivada pelo Agente de Contratação nos autos do credenciamento. 

 

4.6 Caso a impugnação seja acolhida, será definida e publicada nova data para a realização do 

credenciamento 

 

5 DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS 

 

5.1 Dos atos da Administração referentes a este credenciamento caberá recurso no prazo de 3 

(três) dias úteis, contados da data da intimação do ato ou da lavratura da ata, nos casos de 

habilitação ou inabilitação da proponente. 

 

5.2 Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio no Sistema Eletrônico da Bolsa 

de Licitações e Leilões do Brasil – BLL (www.bll.org.br) 

 

5.3 5.3. O prazo para contrarrazões será de 3 (três) dias úteis, contado da intimação ou 

divulgação da interposição do recurso aos demais interessados, assegurado o acesso aos 

elementos indispensáveis à defesa. 

 

5.4 O recurso será dirigido ao Agente de Contratação, que, se não reconsiderar o ato ou decisão 

no prazo de 3 (três) dias úteis, encaminhará o recurso devidamente instruído à autoridade 

superior, observando os trâmites previstos na Lei nº 14.133/2021. 

 

5.5 O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo em relação ao ato ou à 

decisão recorrida, até que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

 

5.6 Não serão admitidos recursos sobre matéria já decidida em grau de recurso. 

 

5.7 É vedada a interposição de mais de um recurso sobre a mesma matéria pelo mesmo 

participante. 

 

5.8 Será assegurado ao proponente o direito de vista dos elementos indispensáveis à defesa de 

http://www.bll.org.br/


 

  Prefeitura de Brodowski 
Estado de São Paulo 

 
__________________________________________________________  

PRAÇA MARTIM MOREIRA, Nº 142 – CENTRO – CEP.: 14340-000 – FONE: (16) 3664-9100 - BRODOWSKI – SP 

seus interesses. 

 

5.9 O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento. 

 

5.10 Após decisão definitiva, o resultado do julgamento dos recursos será disponibilizado no 

Sistema Eletrônico da Bolsa de Licitações e Leilões do Brasil – BLL (www.bll.org.br). 

 

6 DAS OBRIGAÇÕES DOS CONTRATADOS 

 
A Contratada obriga-se a cumprir todas as disposições estabelecidas no Termo de Referência e 

no Edital de Credenciamento, especialmente as seguintes: 

 
6.1 Cumprir fielmente o que dispõe o Termo de Referência, em especial quanto à execução 

dos serviços. 

 

6.2 Responder pelo cumprimento integral das normas legais vigentes nas esferas federal, 

estadual e municipal, assegurando os direitos e obrigações decorrentes da legislação aplicável. 

 

6.3 Responder integralmente por quaisquer perdas e danos causados à Contratante ou a 

terceiros, decorrentes de ação ou omissão, dolosa ou culposa, própria ou de seus prepostos, 

independentemente de outras sanções contratuais ou legais. 

 

6.4 Prestar os serviços objeto desta contratação conforme descrito no Termo de Referência, 

durante todo o período de vigência do contrato, ressalvadas as hipóteses de interrupções 

programadas. 

 

6.5 Prestar, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, as informações e esclarecimentos 

solicitados pela Contratante, por meio do preposto designado para acompanhamento do 

contrato. 

 

6.6 Acatar as orientações da Contratante, sujeitando-se à fiscalização ampla e irrestrita, 

prestando os esclarecimentos e atendendo às reclamações formuladas. 

 

6.7 Prestar esclarecimentos à Contratante sobre quaisquer atos ou fatos noticiados que se 

refiram à Contratada, independentemente de solicitação. 

 

6.8 Reconhecer o Gestor do Contrato, bem como outros servidores indicados pela Contratante, 

como legítimos para realizar solicitações relativas à contratação. 

 

6.9 Comunicar, imediatamente, ao Gestor do Contrato qualquer fato extraordinário ou anormal 

ocorrido durante a execução do objeto contratado, para adoção das medidas cabíveis. 

 

6.10 Assumir inteira responsabilidade técnica e operacional pela execução do objeto 

contratado, sendo vedada, sob qualquer hipótese, a sua transferência a terceiros em razão de 

problemas na execução dos serviços. 

 

6.11 Quando constatado que o problema na execução dos serviços tem origem fora do escopo 

do objeto contratado, a Contratada deverá fornecer análise técnica fundamentada, comprovando 

tal fato, sem qualquer ônus à Contratante. 

http://www.bll.org.br/
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6.12 Prestar os serviços elencados na Cláusula Primeira por meio de seu quadro técnico-

profissional, com zelo, diligência e sigilo. 

 

6.13 Manter o padrão técnico exigido pelos órgãos competentes e cumprir a legislação 

aplicável à sua atividade, resguardando os interesses do Município e da Secretaria requisitante, 

sem prejuízo da dignidade e independência profissionais, observando ainda o Código de Ética 

Profissional. 

 

6.14 Fornecer ao Município todas as informações relativas ao andamento dos serviços 

contratados. 

 

6.15 Emitir, ao final de cada mês, a nota fiscal ou RPA correspondente aos serviços 

efetivamente realizados. 

 

6.16 Manter, durante toda a vigência do contrato, todas as condições de habilitação e 

qualificação exigidas no processo de credenciamento. 

 

6.17 Responsabilizar-se por todos os ônus e tributos, emolumentos, honorários ou demais 

encargos incidentes sobre os serviços contratados, bem como por todas as obrigações 

trabalhistas, previdenciárias e acidentárias relativas à sua execução. 

 

6.18 Responder por todos os danos causados ao Município e/ou a terceiros, decorrentes de sua 

culpa ou dolo na execução dos serviços. 

 

6.19 Reparar, corrigir, às suas expensas, quaisquer vícios, defeitos ou incorreções identificadas 

nos serviços prestados. 

 

6.20 Comunicar ao Município qualquer alteração que possa comprometer a regular 

manutenção do contrato. 

 

6.21 Os membros do corpo técnico da Contratada serão solidários e corresponsáveis pela 

execução dos serviços contratados. 

 

6.22 Manter, durante toda a vigência do contrato, a qualidade na prestação dos serviços. 

 

6.23 Apresentar mensalmente relatório com as guias de requisição devidamente autorizadas, 

contendo os serviços realizados e respectivos valores, disponibilizando-o para conferência da 

Secretaria Municipal requisitante. 

 

6.24 Apresentar, sempre que solicitado, material, documentos, relatórios ou demais 

informações necessárias ao acompanhamento da execução contratual. 

 

6.25 Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e criminal por quaisquer danos ou 

prejuízos causados à Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na prestação 

dos serviços, não sendo essa responsabilidade afastada pela fiscalização exercida pela 

Contratante. 

 

6.26 Não transferir, total ou parcialmente, o objeto desta contratação. 
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7 DAS OBRIGAÇÕES DO MUNICÍPIO 

 

Compete ao Município, por intermédio da Secretaria Municipal requisitante, observadas as 

disposições do contrato: 

 

7.1 Fiscalizar a execução do pactuado, sem que isso implique exclusão ou diminuição da 

responsabilidade da Contratada pelo exato cumprimento de suas obrigações, inclusive quanto 

a eventuais danos, ainda que a terceiros, ou irregularidades constatadas; 

 

7.2 Comunicar à Contratada qualquer irregularidade identificada na execução dos serviços ou 

no fornecimento de materiais, fixando prazo para sua correção, quando não previamente 

pactuado; 

 

7.3 Decidir sobre as questões que surgirem durante a prestação dos serviços; 

 

7.4 Notificar formalmente a Contratada sobre a aplicação de qualquer sanção; 

 

Não haverá pagamento de comissão ao leiloeiro pelo Município; a comissão de 5% sobre o 

valor da arrematação será de responsabilidade do arrematante, na forma do edital de cada leilão. 

 

7.6 Prestar as informações necessárias à adequada execução dos serviços, com clareza e 

objetividade; 

 

7.7 Designar e credenciar servidores públicos para acompanhar, fiscalizar e verificar a 

qualidade e a execução dos serviços prestados; 

 

7.8 Notificar a Contratada para que ajuste, de imediato, os procedimentos e/ou métodos de 

execução que venham a ser considerados impróprios ou prejudiciais à qualidade dos serviços 

prestados ou ao uso adequado dos materiais, conforme avaliação técnica do Município; 

 

7.9 Acompanhar e fiscalizar permanentemente a execução dos serviços, assegurando o 

cumprimento das normas, especificações e instruções previstas, intervindo sempre que 

necessário para garantir a regularidade e a conformidade da execução contratual; 

 

7.10 Exigir a substituição de materiais, funcionários ou equipamentos que não atendam às 

exigências técnicas ou comprometam a qualidade dos serviços; 

 

7.11 Aplicar, quando cabível, as penalidades, advertências e sanções previstas no Edital e no 

contrato, conforme a legislação vigente; 

 

7.12 Solicitar, a qualquer tempo, informações e dados relativos à execução dos serviços objeto 

deste credenciamento. 

 

8 DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

 

Não haverá despesa orçamentária municipal destinada ao pagamento da comissão do leiloeiro, 

que será suportada pelo arrematante, ressalvadas despesas administrativas próprias 

eventualmente necessárias. 
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9 DA FORMA DE PAGAMENTO 

 

9.1 A comissão de 5% será paga diretamente pelo arrematante ao leiloeiro oficial. O preço de 

arrematação dos bens será recolhido à conta indicada pelo Município, vedada sua confusão com 

a comissão profissional. 
 

10 DA VIGÊNCIA DA CONTRATAÇÃO 

 

10.1 Edital de Credenciamento: A vigência do Edital terá início com sua publicação no sítio 

eletrônico oficial do Município de Brodowski e permanecerá aberta de forma contínua para 

novos credenciamentos, enquanto houver interesse da Administração na contratação dos 

serviços. 

 

10.2 O contrato celebrado com cada leiloeiro terá vigência de até 60 (sessenta) meses, 

mediante motivação específica e observância da legislação aplicável; não haverá prorrogação 

automática. 

 

10.3 Demanda das Secretarias Requisitantes: As solicitações de prestação dos serviços 

poderão ser realizadas durante todo o período de vigência do contrato. 

 

10.4 Execução dos Serviços: A execução dos serviços somente poderá ser iniciada após a 

assinatura do contrato ou a emissão da respectiva Ordem de Serviço. 

 

11 DO TERMO DE CONTRATO 

 

11.1 Após o deferimento do credenciamento, caso se conclua pela contratação, será firmado 

termo de contrato, ou outro instrumento equivalente. 

 

11.2 O adjudicatário terá o prazo de 5 dias úteis, contados a partir da data de sua convocação, 

para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito à 

contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital. 

 

11.3 O prazo de convocação poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, mediante 

solicitação do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que: a 

solicitação seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e a justificativa 

apresentada seja aceita pela Administração. 

 

11.4 O termo de contrato será assinado preferencialmente por meio de assinatura digital. 

 

11.5 O termo de contrato, com a indicação dos fornecedores, será divulgado no PNCP e 

disponibilizado durante a vigência do termo de contrato. 

 

11.6 A não assinatura do contrato no prazo estabelecido será interpretada como recusa 

injustificada, podendo ensejar a convocação dos demais credenciados, sem prejuízo da 

aplicação das penalidades previstas neste instrumento, em seus anexos e na legislação aplicável. 

 

12 DO REAJUSTE ANUAL 
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12.1. 12.2. Não haverá reajustamento monetário automático da comissão percentual 

estabelecida no edital; eventual alteração dependerá de fundamento legal e de procedimento 

formal aplicável. 

 

13 FORMA DE EXECUÇÃO E DA CONTRATAÇÃO 

 

13.1 Após a assinatura do contrato, o credenciado deverá executar os serviços conforme 

estipulado pela Secretaria Municipal competente pela gestão patrimonial. 

 

13.1.1 Concluído e ratificado o credenciamento, os credenciados serão convocados para 

celebrar o Contrato de Prestação de Serviços, nos termos do art. 95 da Lei nº 14.133/2021. 

 

13.2 13.2 O credenciado convocado terá prazo de 5 (cinco) dias úteis, contado do recebimento 

da convocação, para assinatura do instrumento contratual, admitida prorrogação motivada por 

igual período. 

 

13.3 13.3 Os serviços serão executados pelo leiloeiro oficial designado, conforme ordem de 

serviço e condições do edital específico de cada leilão, sem remuneração por preço unitário a 

cargo do Município. 

 

13.4 A contratada deverá permitir a fiscalização da execução dos serviços por servidor 

designado pelo Município, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo às 

reclamações eventualmente formuladas. 

 

13.5 O Município de Brodowski-SP não aceitará, sob nenhuma hipótese, a transferência de 

responsabilidade da contratada para terceiros, sejam fabricantes ou quaisquer outras entidades. 

 

13.6 O início do prazo contratual será contado em dias corridos, a partir da data da assinatura 

do contrato, observando-se o cronograma de execução, acrescido de 90 (noventa) dias corridos 

para o recebimento definitivo dos serviços; 

 

13.7 Excepcionalmente, poderá ser previsto prazo de vigência contratual superior a 12 (doze) 

meses nos casos de intervenções em diferentes unidades, execução realizada em períodos não 

concomitantes ou, ainda, para viabilizar a regularização de procedimentos após a prestação dos 

serviços. 

 

13.8 O prazo para início dos serviços será de até 05 (cinco) dias úteis, contados a partir do 

recebimento formal da Ordem de Serviço para cada demanda. 

 

13.8.1 Caso a contratada entenda que o prazo estipulado é insuficiente, poderá apresentar 

pedido de prorrogação, devidamente justificado, para análise e deliberação da Secretaria 

Requisitante. 

 

13.9 A prestação dos serviços, incluindo todos os insumos e recursos necessários à sua 

operacionalização, será realizada nos locais indicados pela Secretaria Municipal competente 

pela gestão patrimonial. 
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13.10 Não será admitida, sob nenhuma hipótese, a subcontratação total ou parcial do objeto 

deste credenciamento. 

 

14 DA GESTÃO E DA FISCALIZAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

 

14.1 A gestão da contratação caberá à Secretaria Municipal competente pela gestão 

patrimonial, sendo a fiscalização da correta execução do objeto do presente credenciamento 

exercida, a qualquer tempo, por servidor ocupante do cargo de Secretário de Saúde do 

Município de Brodowski. 

 

14.2 As exigências e a atuação da fiscalização pelo Município não eximem, em hipótese 

alguma, a responsabilidade única, integral e exclusiva da contratada quanto à execução do 

objeto contratual. 

 

14.3 Compete à fiscalização, nos termos do art. 117 da Lei nº 14.133/2021, dirimir dúvidas 

surgidas durante a execução do contrato, atuando como fiscal técnico e gestor da contratação, 

bem como designar seus respectivos substitutos, quando necessário. 

 

15 DAS SANÇÕES 

 

15.1 O descumprimento das disposições estabelecidas neste Edital poderá acarretar o 

descredenciamento do credenciado, sem prejuízo da aplicação de outras sanções legais cabíveis, 

especialmente aquelas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei nº 14.133/2021, assegurados o 

contraditório e a ampla defesa. 

 

15.1.1 A responsabilidade por crimes contra a Administração Pública será apurada nos termos 

da Lei nº 12.846/2013 (Lei Anticorrupção) e do Código Penal, podendo ensejar a 

responsabilização da pessoa jurídica nas esferas administrativa, civil e pena. 

 

15.1.2 Constatada a possível prática de crime durante a execução do credenciamento ou do 

contrato, o fato será imediatamente comunicado à autoridade policial competente para 

apuração. 

 

16 CONDIÇÕES PACTUAIS 

 

16.1 A eventual tolerância por parte do Município quanto ao descumprimento, pela contratada, 

das obrigações assumidas, não implicará em alteração contratual, novação, transação ou 

renúncia de direitos, permanecendo em pleno vigor todas as cláusulas pactuadas, podendo o 

Município exigir seu cumprimento a qualquer tempo. 

 

16.2 A contratação objeto deste procedimento não estabelece qualquer vínculo de natureza 

empregatícia ou responsabilidade solidária entre o Município e os agentes, prepostos, 

empregados ou demais pessoas designadas pela contratada para a execução do objeto 

contratual, sendo esta a única responsável por todos os encargos decorrentes das relações de 

trabalho, nos termos da legislação vigente, inclusive nas esferas trabalhista, previdenciária, 

securitária, social e tributária. 

 

16.3 A contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer encarregados, será 

integralmente responsável por quaisquer danos ou prejuízos, diretos ou indiretos, causados ao 
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Município, ao seu patrimônio, servidores, pacientes ou terceiros, em decorrência da execução 

ou da omissão na execução do objeto contratual, assegurando-se ao Município o direito de 

regresso, caso venha a ser compelido a arcar com tais responsabilidades. 

 

16.4 Todas as informações, resultados, relatórios e quaisquer outros documentos obtidos ou 

elaborados pela contratada durante a execução do objeto contratual serão de exclusiva 

propriedade do Município, não podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados 

para quaisquer fins, salvo com prévia e expressa autorização do Município, sob pena de 

responsabilização administrativa, civil e criminal, conforme legislação aplicável. 

 

16.5 A contratação será formalizada mediante a assinatura do Contrato de Prestação de 

Serviços, nos termos do art. 95 da Lei nº 14.133/2021. 

 

17 DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

17.1 Este Edital deverá ser lido e interpretado em sua totalidade. Após a apresentação da 

documentação, não serão aceitas alegações de desconhecimento ou discordância de seus 

termos. 

 

17.2 Fica assegurado ao Município, no interesse da Administração, o direito de adotar as 

seguintes providências, sem que caiba aos interessados qualquer tipo de reclamação ou 

indenização: 

 

17.2.1 Alterar as condições deste Edital, nos termos da legislação vigente, comunicando aos 

interessados as modificações realizadas; 

 

17.2.2 Revogar ou anular, a qualquer tempo, o presente procedimento, nos termos da legislação 

aplicável; 

 

17.3 O recebimento de documentos para o credenciamento não gera qualquer direito à 

contratação, destinando-se apenas à formação de cadastro para eventual prestação dos serviços, 

conforme demanda das Secretarias. 

 

17.3.1 O credenciamento tem caráter precário e poderá ser revogado ou encerrado a qualquer 

tempo, por conveniência da Administração ou por manifestação da credenciada. 

 

17.4 A Administração poderá descredenciar a empresa, assegurado o contraditório e a ampla 

defesa, sempre que constatada: 

 

a) Irregularidade no cumprimento das normas estabelecidas neste Edital, seus anexos ou na 

legislação pertinente; 

 

b) Recusa injustificada em atender a convocações por duas vezes, consecutivas ou não, mesmo 

que justificadas, podendo solicitar novo credenciamento apenas após 60 (sessenta) dias corridos 

da última recusa; 

 

c) Solicitação de descredenciamento pela própria credenciada, mediante aviso prévio de, no 

mínimo, 30 (trinta) dias, por escrito, informando as razões; 
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17.4.1 O pedido de descredenciamento não isenta a credenciada das obrigações assumidas em 

contratos já celebrados. 

 

17.5 Será descredenciada, com as sanções legais aplicáveis, a credenciada que incorrer em 

qualquer das seguintes hipóteses: 

 

a) Negligência, imprudência ou imperícia dos profissionais vinculados; 

b) Descumprimento de instruções ou ordens da fiscalização; 

c) Recusa injustificada em atender demandas distribuídas; 

d) Apresentação de documentos falsos ou com informações inverídicas; 

e) Descumprimento total ou parcial das obrigações contratuais ou editalícias; 

f) Subcontratação ou cessão do contrato sem autorização; 

g) Reiteradas falhas na execução dos serviços; 

h) Falência, insolvência civil, dissolução societária ou modificação da estrutura que prejudique 

a execução contratual; 

i) Divulgação de informações sigilosas obtidas durante a contratação. 

 

17.6 O descredenciamento implicará, se houver contrato assinado, na rescisão contratual, com 

a aplicação das sanções previstas na legislação e no próprio contrato. 

 

17.7 A contratação decorrente deste procedimento não gera vínculo empregatício entre o 

Município e os prepostos, agentes ou empregados da credenciada, sendo está a única 

responsável pelas obrigações trabalhistas, previdenciárias, securitárias e tributárias. 

 

17.8 A credenciada será responsável por quaisquer danos causados ao Município, servidores, 

usuários dos serviços ou terceiros, direta ou indiretamente, decorrentes da execução do objeto 

contratual, sendo assegurado ao Município o direito de regresso. 

 

17.9 Todas as informações, documentos, relatórios e dados obtidos ou produzidos durante a 

execução dos serviços serão de propriedade exclusiva do Município, vedada sua divulgação 

sem autorização expressa. 

 

17.10 O desatendimento a exigências meramente formais não essenciais não ensejará, por si só, 

a desclassificação da proposta ou do credenciado, desde que seja possível o aproveitamento do 

ato, respeitados os princípios da isonomia, da legalidade e do interesse público. 

 

17.11 Em caso de divergência entre disposições deste Edital e seus anexos, prevalecerá o 

disposto neste Edital. 

 

18 DO FORO 

 

18.1 Fica eleito o foro da Comarca de Brodowski/SP para dirimir eventuais controvérsias 

decorrentes do presente Edital, com renúncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado 

que seja. 

 

19 DISPOSIÇÕES FINAIS OPERACIONAIS 

 

19.1 Para esclarecimentos adicionais, os interessados poderão entrar em contato pelo e-mail: 

licitacao@brodowski.sp.gov.br. 
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19.2 Os casos omissos serão resolvidos pelo Agente de Contratação e equipe de apoio ou pela 

autoridade competente. 

 

19.3 Os autos permanecerão com vista franqueada aos interessados na Secretaria de Licitações 

e Contratos do Município. 

 

19.4 Caso não haja expediente ou ocorra fato superveniente que impeça a realização do 

procedimento na data marcada, este será automaticamente transferido para o primeiro dia útil 

subsequente, no mesmo horário, salvo comunicação em contrário. 

 

19.5 Todas as referências de tempo observarão o horário de Brasília (DF). 

 

19.6 Os prazos constantes neste Edital e seus anexos serão contados excluindo-se o dia do início 

e incluindo-se o dia do vencimento, considerando-se apenas os dias úteis para a Administração. 

 

20 - DOS ANEXOS 

 

20.1 O Edital e seus anexos estarão disponíveis, na íntegra, no site oficial do Município de 

Brodowski (www.brodowski.sp.gov.br), no Sistema Eletrônico da Bolsa de Licitações e Leilões 

do Brasil – BLL (www.bll.org.br) e no Portal Nacional de Contratações Públicas – PNCP 

(www.gov.br/pncp/pt-br). 

 

20.2 Integram o presente Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:  

 

Anexo I  - Termo de Referência;  

Anexo II - Minuta da proposta de adesão;  

Anexo III – Modelo de declaração unificada;  

Anexo IV – Modelo de Declaração para ME/EPP;  

Anexo V- Minuta do contrato administrativo; 

Anexo VI – Termo de ciência e notificação do TCESP. 

 

 

Brodowski, 06 de novembro de 2026. 

 

 

 

 

 

Fábio Maximiniano Vercezi Severi 

Prefeito Municipal  
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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

OBJETO DA CONTRATAÇÃO E NATUREZA, QUANTIDADES E PRAZO 

 

Nos termos do pedido de compra anexo e conforme condições e exigências estabelecidas neste 

instrumento, constitui objeto da presente contratação o seguinte: 

 

Credenciamento de LEILOEIROS PÚBLICOS OFICIAIS interessadas em atuar nas licitações, 

na modalidade Leilão Oficial (exclusivamente eletrônico), para venda de bens imóveis e bens 

móveis e materiais de uso e consumo pertencentes ao município de Brodowski, estado de São 

Paulo que forem considerados alienáveis, quando imóveis e inservíveis, quando móveis. 

 

O(s)serviço(s)é/são de natureza comum, não se enquadrando como serviço(s) de luxo conforme 

Decreto Municipal, bem como também não são superiores à qualidade necessária para cumprir 

as finalidades às quais se destinam. 

 

O(s) serviço(s) bem como sua(s) especificação(ões) e quantidade(s), se encontra(m) 

pormenorizado(s) no documento anexo. 

 

A duração da vigência será de: 60 meses 

 

Haverá possibilidade de prorrogação: NÃO   

 

 

FUNDAMENTO E JUSTIFICATIVA ACERCA DA NECESSIDADE DA 

CONTRATAÇÃO/DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

 

O Município tem sobre sua propriedade imóveis os quais não se destinam ao aproveitamento 

para o desenvolvimento de ações pelo Poder Público, e que, porém, podem servir aos interesses 

de pessoas físicas e ou jurídicas, na construção de residências, plantas industriais, comerciais, 

entre outras, destarte, ao promover a alienação desse patrimônio o município deixa de arcar 

com as despesas de conservação, aufere a receita proveniente da venda, podendo aplicar esses 

recursos em aquisições de capital que atendam o interesse público, como também passa a 

receber receitas derivadas os impostos sobre o patrimônio, a serem utilizados, seus montantes 

na execução de programas, projetos e ações para a comunidade. 

 

Com relação aos bens móveis, a aquisição de bens públicos permanentes tem como objetivo o 

desenvolvimento de suas atividades, bem como a prestação se serviços públicos à sociedade. 

Com o decurso do tempo, tais bens deixam de ser úteis ao órgão possuidor, e são classificados 

como bens “inservíveis”, denominação genérica atribuída aos bens ociosos, recuperáveis, 

antieconômicos e irrecuperáveis. 

 

O credenciamento de leiloeiro, vislumbrando uma futura contratação e considerando que o 
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Leilão, nos termos da Lei nº 14.133/21 é a forma de alienação – obedece também aos preceitos 

legais e necessários para a realização desta forma de desfazimento pela Administração Pública. 

 

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA 

DO OBJETO E ESPECIFICAÇÃO 

 

A solução proposta consiste na modelagem e execução de processo de Credenciamento de 

Leiloeiros Oficiais, sob a égide da Lei Federal nº 14.133/2021. O objetivo é a prestação de 

serviços de preparação, organização, divulgação e condução de leilões públicos, 

prioritariamente na forma eletrônica, para a alienação de bens móveis e imóveis considerados 

inservíveis ou de recuperação antieconômica para a Administração Pública do Município de 

Brodowski - SP. Essa modelagem de contratação, por meio de credenciamento, garante a 

pluralidade de profissionais aptos, a impessoalidade na distribuição dos lotes e a maximização 

do retorno financeiro aos cofres municipais, sem ônus financeiro direto para a Prefeitura, visto 

que a comissão do leiloeiro será custeada integralmente pelos arrematantes. 

 

O ciclo de vida do serviço e sua operacionalização estruturam-se em etapas sequenciais e 

interdependentes, garantindo a segurança jurídica, a transparência e a eficiência de todo o 

processo de alienação: 

 

Etapas do Ciclo de Vida do Serviço 

1. Fase de Planejamento e Avaliação: Identificação, agrupamento em lotes e avaliação prévia 

dos bens móveis e imóveis inservíveis por comissão designada pela Prefeitura de Brodowski e 

avaliação final realizada pela contratada, definindo-se os valores mínimos para lance. 

2. Habilitação e Credenciamento: Chamamento público para credenciamento dos leiloeiros 

interessados que preencham os requisitos de qualificação técnica, jurídica e fiscal exigidos no 

edital, em conformidade com as diretrizes da Lei Federal nº 14.133/2021. 

3. Distribuição e Designação: Atribuição dos leilões aos profissionais credenciados de forma 

impessoal, alternada e sistemática, mediante sorteio público ou outro critério objetivo 

previamente definido no edital de credenciamento. 

4. Preparação e Divulgação: Elaboração do catálogo dos bens, vistoria técnica por parte do 

leiloeiro, produção de material fotográfico e ampla publicidade do certame em sítios 

eletrônicos, portais oficiais e jornais de grande circulação, visando atrair o maior número 

possível de licitantes. 

5. Execução do Leilão: Condução do certame por meio de plataforma eletrônica segura e 

homologada, garantindo acessibilidade, auditabilidade e ampla disputa em tempo real. 

6. Pós-Leilão e Prestação de Contas: Emissão das atas de leilão, controle dos pagamentos das 

arrematações, repasse dos valores devidos ao Tesouro Municipal, entrega dos bens aos 

respectivos compradores e apresentação de relatório final detalhado de prestação de contas à 

Administração Municipal. 

 

Como requisitos de sustentabilidade, continuidade e assistência técnica da solução, os leiloeiros 

credenciados deverão disponibilizar e manter, sob sua exclusiva responsabilidade, sistema 
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eletrônico de leilões que atenda aos padrões de segurança da informação, com suporte técnico 

ininterrupto durante a realização dos eventos. A plataforma deve garantir a estabilidade das 

conexões, o registro fidedigno de todos os lances e a emissão automatizada de documentos pós-

venda. Adicionalmente, os profissionais deverão prestar assessoria jurídica e operacional à 

Prefeitura de Brodowski em eventuais questionamentos administrativos ou judiciais 

decorrentes dos leilões realizados, assegurando a higidez e a conclusão perfeita de cada 

alienação efetuada. 

 

REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 

1.1. São obrigações da Contratada, além de outras decorrentes da natureza do contrato, 

prestar os serviços, objeto desta licitação, quais sejam: 

1.1.1. Disponibilizar suporte técnico, logístico e jurídico; 

1.1.2. Assessoria e coordenação para organização dos leilões; 

1.1.3. Coleta e separação de todos os documentos dos bens; 

1.1.4. Avaliação dos bens; 

1.1.5. Elaboração e publicação do edital; 

1.1.6. Divulgação, propaganda e marketing; 

1.1.7. Realização do Leilão por meio de plataforma na internet. 

1.1.8. Outros serviços afins e necessários à conclusão do Leilão. 

1.1.9. Promover os leilões a serem realizados no âmbito do município de Brodowski, 

cadastrando e divulgando os lotes a serem apregoados, sendo o leilão realizado exclusivamente 

por meio eletrônico, no site da empresa contratada através da rede Internet; 

1.1.10. Elaborar a especificação técnica dos bens a serem pregoados, sugerindo valores 

mínimos de venda a serem aprovados pelo CONTRATANTE; 

1.1.11. Fotografar os bens a serem apregoados, separando-os em lotes identificados; 

1.1.12. Prestar assistência aos interessados; 

1.1.13. Certificar os cadastros dos interessados através de análises eletrônicas junto aos 

principais órgãos de proteção ao crédito; 

1.1.14. Disponibilizar o seu site da rede Internet para captação de propostas e acompanhamento 

online dos leilões a serem realizados, estabelecendo um ambiente competitivo, com 

interatividade entre os lances recebidos via web, permitindo uma perfeita visualização e 

acompanhamento remoto; 

1.1.15. Coordenar a liquidação financeira dos lotes arrematados e quando via eletrônico, 

disponibilizar em seu site da rede Internet os boletos bancários para pagamento do preço do 

bem arrematado e do valor devido à CONTRATADA; 

1.1.16. Enviar ao CONTRATANTE, no prazo de 05 (cinco) dias úteis após o apregoamento 

dos bens, relatórios discriminando os bens apregoados e arrematados, os lances vencedores e a 

qualificação dos respectivos arrematadores, para emissão das competentes Cartas de 

Arrematação e assinatura dos Documentos Únicos de Transferência – DUT’s, nos casos de 

veículos; 

1.1.17. Em até 05 (cinco) dias úteis após receber dos arrematantes o valor previsto e devido 

como parte de seu pagamento, conforme estabelecido em sua proposta e no contrato, entregar 
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aos arrematantes as Notas Fiscais correspondentes, para que os mesmos possam efetuar a 

retirada dos bens junto ao CONTRATANTE; 

1.1.18. Desenvolver estratégias de vendas, buscando um plano de marketing, de forma a atingir 

o potencial mercado comprador, bem como, providenciar, por meio de mídia eletrônica, a 

divulgação pública dos leilões; 

1.1.19. Envidar todos os esforços para que os leilões transcorram com normalidade e segurança, 

dentro das disposições previstas neste Edital, de forma a serem evitados danos, e/ou prejuízos 

ao CONTRATANTE e /ou aos participantes, e fazer o encerramento do leilão imediatamente 

após a realização do evento, com a lavratura das atas. 

1.1.20. Cumprir fielmente as exigências do contrato, de modo que os serviços sejam prestados 

de acordo com este Termo de Referência; 

1.1.21. Responsabilizar-se por todas as obrigações e encargos decorrentes das relações de 

trabalho com os profissionais contratados, previstos na legislação vigente, sejam de âmbito 

trabalhista, previdenciário, social, securitários, bem como com as taxas, impostos, viagens, 

hospedagens, estadia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta 

licitação; 

1.1.22. Indenizar o Município de Brodowski por todo e qualquer dano decorrente direta e 

indiretamente da execução do presente Contrato, por culpa ou dolo de seus empregados ou 

prepostos. 

1.1.23. Realizar os serviços somente se solicitados pelo gestor do contrato ou por alguém por 

ele designado, sendo vedado o atendimento direto a quaisquer outros não autorizados. 

1.1.24. Responsabilizar-se por todos os recursos e insumos necessários ao perfeito 

cumprimento do objeto do contrato, devendo estar incluídas nos preços propostos todas as 

despesas necessárias à perfeita execução dos serviços. 

1.1.25. Responsabilizar-se pela integridade dos equipamentos e/ou materiais do Município de 

Brodowski que estiverem sob os seus cuidados, ressarcindo ao Município de Brodowski 

quaisquer despesas decorrentes por qualquer problema; 

1.2. São obrigações da Contratante, além de outras decorrentes da natureza do contrato as 

demais listadas abaixo: 

1.2.1. Expedir as ordens de serviços. 

1.2.2. Designar gestor do contrato, e este, caso não possa acompanhar os eventos 

pessoalmente, deverá designar servidor a ser responsável pelo acompanhamento. 

1.2.3. O gestor do contrato tomará as providências necessárias, de forma a garantir que os 

serviços prestados sejam executados de maneira eficiente e que todas as exigências deste edital 

sejam cumpridas; 

1.2.4. Disponibilizar à CONTRATADA e ao servidor designado, com antecedência de no 

mínimo 10 (dez) dias da data de realização do leilão, os bens a serem pregoados, de 

conformidade com relação e descrição detalhada elaborada pela contratada, livres e 

desembaraçados de quaisquer ônus; 

1.2.5. Dar condições de acesso aos interessados para visitação dos bens a serem apregoados; 

1.2.6. Após 07 (sete) dias úteis a contar da data do pagamento do preço do(s) bem(ns) 

arrematado(s) e do valor devido à CONTRATADA, entregar ao(s) 

arrematantes(s)/procurador(es), o(s) bem(ns) devido(s), nas condições ofertadas (conforme 
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demonstrativo em fotografias e na vistoria in loco), bem com as respectivas Cartas de 

Arrematação e Documentos Únicos de Transferência – DUT’s, nos casos de veículos, sempre 

mediante a apresentação do boleto de pagamento do valor do bem arrematado, devidamente 

quitado e da Nota Fiscal emitida pela CONTRATADA; 

1.2.7. Providenciar as publicações obrigatórias (editais) dos leilões a serem realizados; 

1.2.8. Autorizar à contratada a veicular através de qualquer meio de comunicação, desde que 

não sejam atentatórias aos princípios públicos e mediante autorização prévia, todas as 

informações que estiverem ligadas ao leilão realizado, com o objetivo exclusivo de promover 

o evento e a venda dos bens. 

 

Os serviços a serem prestados deverão obedecer às normas e especificações conforme for 

aplicável. 

 

PRAZO DE EXECUÇÃO 

 

O prazo contratual será de até 60 (sessenta) meses, condicionado à motivação específica e à 

análise jurídica, sem prorrogação automática. 

 

2.2 O prazo máximo para execução da prestação de serviços é de 45 (quarenta e cinco) dias, 

contados da aprovação do edital de leilão. 

 

FISCALIZAÇÃO E GESTÃO 

 

3.1 Fiscalização e gestão 

 

3.2 A fiscalização do contrato ficará a cargo do(a) servidor(a): 

Braz Gonçalves da Silva 

 

3.3 A gestão do contrato ficará a cargo do(a) servidor(a): 

Fernanda Luzia Masson belge 

 

3.4 As designações mencionadas nos itens anteriores poderão ser alteradas a critério da 

Administração, em ato próprio. 

 

DO PAGAMENTO DA ARREMATAÇÃO 

 

A comissão de 5% será paga diretamente pelo arrematante ao leiloeiro oficial. O preço de 

arrematação dos bens será recolhido à conta indicada pelo Município, vedada sua confusão com 

a comissão profissional. 

4.2. A título de COMISSÃO DO LEILOEIRO, o percentual será de 5% (cinco por cento), 

sobre o moveis e mercadorias e de 5 % (cinco por cento), sobre bens imóveis de qualquer 

natureza, que será pago diretamente pelo Arrematante em conta específica indicada pelo 
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credenciado.  

4.3. O valor final a ser arrecadado no leilão depende dos bens efetivamente alienados e não 

é possível definir este valor, tendo em vista que no período proposto para essa contratação 

outros bens podem vir a se tornarem passíveis de serem inseridos no leilão. 

 

DA ESCOLHA DOS LEILOEIROS 

 

5.1 Encerrada a primeira fase de credenciamento, sendo credenciados todos aqueles (as) 

que cumprirem as exigências editalícias, será agendada Sessão Publica na qual ocorrerá 

sorteio, sendo a data e horário divulgados no Diário Oficial do Município de Brodowski/SP, 

cabendo aos interessados o acompanhamento. 

5.2 O sorteio se dará da seguinte forma: 

 

5.2.1 Em um recipiente serão colocados as razões sociais ou CNPJ de todos (as) credenciados, 

individualmente. Em outro recipiente, os números que vão dar a colocação de cada credenciado.  

 

5.2.2 Após colocados os credenciados num recipiente e os números de colocação no outro um 

servidor irá pegar um CNPJ, outro servidor um número, que corresponderá a colocação daquele 

credenciado. Todos receberão um número de colocação. 

 

5.2.3 Serão convocados a prestar serviços aquele classificado com o número “1”, para o 

primeiro Leilão, para o segundo o número “2”, e assim por diante, sempre seguindo a ordem 

crescente. 

 

 

 

 

Brodowski-SP, xx de outubro de 2026. 

 

 

 

 

________________________________________________ 

Fernanda Luzia Masson Belge 

SECRETÁRIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO  
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ANEXO II - MINUTA DA PROPOSTA DE ADESÃO 

 

CREDENCIAMENTO N° XX/2026 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XX/2026 

 

OBJETO: Credenciamento de LEILOEIROS PÚBLICOS OFICIAIS interessadas em 

atuar nas licitações, na modalidade Leilão Oficial (exclusivamente eletrônico), para venda 

de bens imóveis e bens móveis e materiais de uso e consumo pertencentes ao município de 

Brodowski, estado de São Paulo que forem considerados alienáveis, quando imóveis e 

inservíveis. 

 

DADOS DA CREDENCIADA: 

Denominação: 

Endereço: 

CEP:  

Fone:  

E-mail:  

CNPJ: 

 

DADOS BANCÁRIOS: 

Banco: 

Agência: 

Conta Corrente:  

 

DADOS DO RESPONSÁVEL: 

Nome: 

RG:     

CPF: 

E-mail (para envio do contrato): 

Data de nascimento: 

Endereço residencial: 

Contato telefônico: 

 

Ao agente de contratação e à equipe de apoio, 

 

A empresa ________________________________________, com sede / endereço à 

________________________________________ (Rua / Avenida, número, complemento, 

bairro, cidade, estado, CEP), inscrita no CNPJ sob o nº ____________________, neste ato 

representada por ________________________________________ (nome completo), 

__________________________ (nacionalidade), __________________________ (estado 

civil), __________________________ (profissão), portador(a) do RG nº 

__________________, inscrito(a) no CPF sob o nº __________________, residente e 

domiciliado(a) à ________________________________________ (Rua / Avenida, número, 

complemento, bairro, cidade, estado, CEP), vem, por meio desta, apresentar sua PROPOSTA 

DE ADESÃO ao presente procedimento de credenciamento, manifestando concordância com 

todas as condições estabelecidas no Edital, seus anexos e no Projeto Básico, comprometendo-

se a prestar os serviços conforme abaixo descrito: 

 

1.1. O(a) proponente declara que, pelos serviços efetivamente realizados e comprovados por 
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meio de nota fiscal discriminada, concorda em receber os valores estabelecidos com base na 

Tabela A SEGUIR vigente, aplicando-se o desconto a seguir especificado para cada item: 

 

Item Especificação 
Quant. 

estimada 
Unidade 

Valor unit. 

(R$) 

Valor total 

(R$) 

Item Especificação Quantidade 

Estimada 

Unidade Valor 

Unitário 

(R$) 

Valor Total 

(R$) 

1 

LEILOEIROS 

PÚBLICOS 

OFICIAIS 

interessadas em atuar 

nas licitações, na 

modalidade Leilão 

Oficial 

(exclusivamente 

eletrônico), para 

venda de bens imóveis 

e bens móveis e 

materiais de uso e 

consumo pertencentes 

ao município de 

Brodowski 

A definir UN 

5% do 

valor da 

arrematação 

5% d valor da 

arremataçao 

 

A existência de credenciados não obriga o Município a firmar contratações decorrentes deste 

credenciamento. A eventual não contratação dos serviços não ensejará qualquer direito à 

indenização, seja a que título for. 

 

Fica facultado ao Município, em futuras contratações, o uso de outros meios legais previstos na 

legislação pertinente às licitações, assegurando-se aos credenciados a preferência em igualdade 

de condições. 

 

Por fim, declaramos estar cientes de todas as condições estabelecidas no Edital supracitado e 

seus respectivos anexos, bem como de todas as cláusulas constantes da minuta do contrato a ser 

celebrado, aceitando-as integralmente e sem quaisquer ressalvas. 

 

Sendo o que tínhamos a apresentar, aguardamos a apreciação e deferimento do presente pedido 

de credenciamento por essa respeitável Administração. 

 

Cidade, data. 

 

 

___________________________________ 

Nome do responsável 

Cargo   



 

  Prefeitura de Brodowski 
Estado de São Paulo 

 
__________________________________________________________  

PRAÇA MARTIM MOREIRA, Nº 142 – CENTRO – CEP.: 14340-000 – FONE: (16) 3664-9100 - BRODOWSKI – SP 

ANEXO III – MODELO DE DECLARAÇÃO UNIFICADA 

 

CREDENCIAMENTO N° 002/2026 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° xxx/2026 

 

OBJETO: Credenciamento de LEILOEIROS PÚBLICOS OFICIAIS interessadas em 

atuar nas licitações, na modalidade Leilão Oficial (exclusivamente eletrônico), para venda 

de bens imóveis e bens móveis e materiais de uso e consumo pertencentes ao município de 

Brodowski, estado de São Paulo que forem considerados alienáveis, quando imóveis e 

inservíveis.. 

 

A empresa ________________________________________, com sede / endereço à 

________________________________________ (Rua / Avenida, número, complemento, 

bairro, cidade, estado, CEP), inscrita no CNPJ sob o nº ____________________, neste ato 

representada por ________________________________________ (nome completo), 

__________________________ (nacionalidade), __________________________ (estado 

civil), __________________________ (profissão), portador(a) do RG nº 

__________________, inscrito(a) no CPF sob o nº __________________, residente e 

domiciliado(a) à ________________________________________ (Rua / Avenida, número, 

complemento, bairro, cidade, estado, CEP), em cumprimento ao disposto no Edital de 

Credenciamento em epígrafe, declara, sob as penas da lei, que: 

 

1. Está ciente e concorda com todas as condições estabelecidas no Edital e em seus anexos, 

bem como declara que cumpre integralmente os requisitos de habilitação exigidos, para todos 

os efeitos legais, sob pena de aplicação das sanções cabíveis; 

2. Cumpre com as exigências legais referentes à reserva de cargos para pessoas com 

deficiência e reabilitados da Previdência Social, nos termos da legislação vigente; 

3. As propostas econômicas apresentadas abrangem a totalidade dos custos necessários ao 

cumprimento dos direitos trabalhistas assegurados pela Constituição Federal, pela legislação 

trabalhista, normas infralegais, convenções coletivas de trabalho e termos de ajustamento de 

conduta vigentes na data de entrega das propostas; 

4. Não possui, em seu quadro societário ou de pessoal, servidor público do Poder Executivo 

Municipal exercendo funções de gerência ou administração, ou servidor pertencente ao 

órgão/entidade contratante, em qualquer função, nos termos do § 1º do art. 9º da Lei Federal nº 

14.133/2021; 

5. Não possui sanções vigentes que impeçam legalmente a participação em licitações ou 

contratações com a Administração Pública; 

6. Não possui, em seu quadro de pessoal, empregados com menos de 18 (dezoito) anos em 

trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer tipo 

de trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos, conforme disposto 

no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal e no inciso VI do art. 68 da Lei nº 

14.133/2021; 

7. Não mantém, em sua cadeia produtiva, empregados submetidos a trabalho degradante ou 

forçado, em observância aos incisos III e IV do art. 1º e ao inciso III do art. 5º da Constituição 

Federal. 

 

Cidade, data. 

____________________________________ 

Nome do responsável - Cargo 
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ANEXO IV – MODELO DE DECLARAÇÃO PARA ME/EPP 

 

CREDENCIAMENTO N° 001/2026 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXX/2026 

 

OBJETO: Credenciamento de LEILOEIROS PÚBLICOS OFICIAIS interessadas em 

atuar nas licitações, na modalidade Leilão Oficial (exclusivamente eletrônico), para venda 

de bens imóveis e bens móveis e materiais de uso e consumo pertencentes ao município de 

Brodowski, estado de São Paulo que forem considerados alienáveis, quando imóveis e 

inservíveis.. 

 

 

A empresa ________________________________________, com sede / endereço à 

________________________________________ (Rua / Avenida, número, complemento, 

bairro, cidade, estado, CEP), inscrita no CNPJ sob o nº ____________________, neste ato 

representada por ________________________________________ (nome completo), 

__________________________ (nacionalidade), __________________________ (estado 

civil), __________________________ (profissão), portador(a) do RG nº 

__________________, inscrito(a) no CPF sob o nº __________________, residente e 

domiciliado(a) à ________________________________________ (Rua / Avenida, número, 

complemento, bairro, cidade, estado, CEP), em cumprimento ao disposto no Edital de 

Credenciamento em epígrafe, declara, sob as penas da lei, que: 

  

a) Está enquadrada como Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou 

Microempreendedor Individual (MEI); 

 

b) Não se encontra em nenhuma das hipóteses impeditivas previstas no § 4º do art. 3º da Lei 

Complementar nº 123/2006 e, nos termos do art. 28 da Lei Complementar Estadual nº 605/2018, 

está apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido no art. 43 da Lei Complementar 

Federal nº 123/2006; 

 

c) No ano-calendário da realização deste credenciamento, os valores somados dos contratos 

celebrados com a Administração Pública não ultrapassam a receita bruta máxima permitida para 

enquadramento como Empresa de Pequeno Porte, nos termos do § 2º do art. 4º da Lei nº 

14.133/2021. 

 

Cidade, data. 

 

 

 

____________________________________ 

Nome do responsável 

Cargo  
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ANEXO V - MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO 

 

CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº ......../2026 

CREDENCIAMENTO N° 002/2026 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° xx/2026 

 

O MUNICÍPIO DE BRODOWSKI, com sede na Praça Martim Moreira, n.º 142, centro, na 

cidade de Brodowski, inscrito no CNPJ/MF sob o nº 45.301.652/0001-02, neste ato 

representado pelo Excelentíssimo Prefeito Municipal, Fábio Maximiniano Vercezi Severi, 

doravante denominado CONTRATANTE, e o LEILOEIRO PÚBLICO OFICIAL 

XXXXXXXXXXX, inscrito no CPF sob o nº ............................, sediada na 

..................................., em ............................. doravante designado CONTRATADO, neste ato 

representada por .................................. (nome), (função no contratado), conforme documentos 

de identificação, matrícula profissional ou procuração apresentada nos autos, tendo em vista o 

que consta no Processo nº XXX/2026 e em observância às disposições da Lei nº 14.133, de 1º 

de abril de 2021, e demais legislação aplicável, resolvem celebrar o presente Termo de 

Contrato, decorrente do Credenciamento nº 002/2026, mediante as cláusulas e condições a 

seguir enunciadas. 

 

1. CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO 

 

1.1. O objeto do presente instrumento é a Credenciamento de LEILOEIROS PÚBLICOS 

OFICIAIS interessadas em atuar nas licitações, na modalidade Leilão Oficial 

(exclusivamente eletrônico), para venda de bens imóveis e bens móveis e materiais de uso 

e consumo pertencentes ao município de Brodowski, estado de São Paulo que forem 

considerados alienáveis, quando imóveis e inservíveis, nas condições estabelecidas no Termo 

de Referência. 

 

Item Especificação 
Quant. 

estimada 
Unidade 

Valor unit. 

(R$) 

Valor total 

(R$) 

Item Especificação Quantidade 

Estimada 

Unidade Valor 

Unitário 

(R$) 

Valor Total 

(R$) 

1 

LEILOEIROS 

PÚBLICOS 

OFICIAIS 

interessadas em atuar 

nas licitações, na 

modalidade Leilão 

Oficial 

(exclusivamente 

eletrônico), para 

venda de bens imóveis 

e bens móveis e 

materiais de uso e 

consumo pertencentes 

ao município de 

A definir UN 

5% do 

valor da 

arrematação 

5% d valor da 

arremataçao 
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Item Especificação 
Quant. 

estimada 
Unidade 

Valor unit. 

(R$) 

Valor total 

(R$) 

Brodowski 

 

1.2. Vinculam esta contratação, independentemente de transcrição: 

 

1.2.1 O Termo de Referência; 

1.2.2 O Edital da Licitação 

1.2.3 A Proposta do contratado; 

1.2.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados. 

 

2. CLÁUSULA SEGUNDA – VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO 

 

2.1. O prazo de vigência de cada contrato será de até 60 (sessenta) meses, condicionado à 

justificativa da Administração e à confirmação de seu adequado enquadramento jurídico, sem 

prorrogação automática. Eventual prorrogação dependerá de previsão expressa e análise 

jurídica específica. 

 

2.1.1 A prorrogação de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade 

competente, de que as condições e os preços permanecem vantajosos para a Administração, 

permitida a negociação com o Contratado, bem como à inexistência de registros no Cadastro 

Informativo de créditos não quitados do setor público federal (Cadin). 

 

2.2. O Contratado não tem direito subjetivo à prorrogação contratual. 

 

2.3. A prorrogação de contrato deverá ser promovida mediante celebração de termo aditivo. 

 

2.4. O contrato não poderá ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas 

sanções de declaração de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder público, 

observadas as abrangências de aplicação. 

 

3. CLÁUSULA TERCEIRA – MODELOS DE EXECUÇÃO E GESTÃO 

CONTRATUAIS 

 

3.1. O regime de execução contratual, os modelos de gestão e de execução, assim como os 

prazos e condições de conclusão, entrega, observação e recebimento do objeto constam no 

Termo de Referência, anexo a este Contrato. 

 

4. CLÁUSULA QUARTA – SUBCONTRATAÇÃO 

 

4.1. As regras sobre a subcontratação do objeto são aquelas estabelecidas no Termo de 

Referência, anexo a este Contrato. 

 

5. CLÁUSULA QUINTA – PREÇO 

 

5.1. A remuneração do leiloeiro corresponde à comissão de 5% do valor de cada bem 

efetivamente arrematado, paga pelo arrematante, sem desembolso municipal a esse título. 
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5.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes 

da execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, 

previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros 

necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 

 

6. CLÁUSULA SEXTA – PAGAMENTO 

 

6.1. A comissão de 5% será paga pelo arrematante diretamente ao leiloeiro; o preço do bem 

será recolhido ao Município na forma prevista no edital específico de alienação. 

 

7. CLÁUSULA SÉTIMA - REAJUSTE  

 

7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual são aquelas definidas no Termo de 

Referência, anexo a este Contrato. 

 

8. CLÁUSULA OITAVA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 

 

8.1. São obrigações do Contratante: 

 

8.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de acordo com 

o contrato e seus anexos; 

 

8.1.2 Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência; 

 

8.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos incorreções, imperfeições, 

falhas ou irregularidades verificadas na execução do objeto contratual, fixando prazo para que 

seja substituído, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, às suas expensas, certificando-se 

de que as soluções por ele propostas sejam as mais adequadas; 

 

8.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das obrigações pelo 

Contratado; 

 

8.1.5 Não haverá pagamento de comissão ao leiloeiro pelo Município; a comissão de 5% 

sobre o valor da arrematação será de responsabilidade do arrematante, na forma do edital de 

cada leilão. 

 

8.1.6 Aplicar ao Contratado as sanções previstas na lei e neste Contrato;  

 

8.1.7 Cientificar o órgão de representação judicial da Procuradoria Municipal para adoção das 

medidas cabíveis quando do descumprimento de obrigações pelo Contratado; 

 

8.1.8 Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas à 

execução do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, 

meramente protelatórios ou de nenhum interesse para a boa execução do ajuste. 

 

8.1.8.1. A Administração terá o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do 

requerimento para decidir, admitida a prorrogação motivada, por igual período. 
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8.1.9 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilíbrio econômico-financeiro 

feitos pelo Contratado no prazo máximo de 30 (trinta) dias; 

 

8.1.10 Notificar os emitentes das garantias quanto ao início de processo administrativo para 

apuração de descumprimento de cláusulas contratuais. 

 

8.2. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo 

Contratado com terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como por qualquer 

dano causado a terceiros em decorrência de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos 

ou subordinados. 

 

9. CLÁUSULA NONA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO  

 

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes deste Contrato e de seus 

anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e 

perfeita execução do objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir dispostas: 

 

9.2. Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou 

autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informação por eles solicitados; 

 

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em 

parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e serviços nos quais se verificarem vícios, 

defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados; 

 

9.4. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como 

por todo e qualquer dano causado à Administração ou terceiros, não reduzindo essa 

responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento da execução contratual pelo Contratante, 

que ficará autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor 

correspondente aos danos sofridos; 

 

9.5. Quando não for possível a verificação da regularidade no em sítios eletrônicos oficiais 

de órgãos e entidades emissores de certidões, o Contratado deverá entregar ao setor responsável 

pela fiscalização do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes 

documentos: 

 

9.5.1 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de 

certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela 

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários 

federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à 

Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do 

Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional; 

9.5.2 certidões que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do 

domicílio ou sede do Contratado; 

9.5.3 certidões que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do domicílio ou 

sede do Contratado; 

9.5.4 Certidão de Regularidade do FGTS – CRF; e 

9.5.5 Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT. 

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigações trabalhistas, sociais, 

previdenciárias, tributárias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislação específica, 
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cuja inadimplência não transfere a responsabilidade ao Contratante e não poderá onerar o objeto 

do contrato; 

 

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgência da situação, 

qualquer ocorrência anormal ou acidente que se verifique no local da execução do objeto 

contratual, não ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas; 

 

9.8. Paralisar, por determinação do Contratante, qualquer atividade que não esteja sendo 

executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens 

de terceiros; 

 

9.9. Manter, durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições exigidas para habilitação do credenciamento; 

 

9.10. Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos prevista 

em lei para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para aprendiz, 

bem como as reservas de cargos previstas na legislação; 

 

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cláusula acima, no prazo fixado pelo 

fiscal do contrato, com a indicação dos empregados que preencheram as referidas vagas; 

 

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do 

contrato; 

 

9.13. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos 

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores 

futuros e incertos, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não 

seja satisfatório para o atendimento do objeto da contratação, exceto quando ocorrer algum dos 

eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei nº 14.133, de 2021; 

 

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, 

as normas de segurança do Contratante;  

 

9.15. Alocar os empregados necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas deste 

contrato, com habilitação e conhecimento adequados; 

 

9.16. Prestar os serviços dentro dos parâmetros e rotinas estabelecidos; 

 

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios demandados, em 

quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observância às recomendações aceitas 

pela boa técnica, normas e legislação de regência; 

 

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação pertinente, 

cumprindo as determinações do Poder Público, mantendo sempre limpo o local de execução do 

objeto e nas melhores condições de segurança, higiene e disciplina; 

 

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para análise e aprovação, quaisquer 

mudanças nos métodos executivos que fujam às especificações do memorial descritivo ou 

instrumento congênere; 
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9.20. Cumprir as normas de proteção ao trabalho, inclusive aquelas relativas à segurança e à 

saúde no trabalho; 

 

9.21. Não submeter os trabalhadores a condições degradantes de trabalho, jornadas 

exaustivas, servidão por dívida ou trabalhos forçados; 

 

9.22. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, 

exceto na condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a 

legislação pertinente; 

 

9.23. Não submeter o menor de dezoito anos de idade à realização de trabalho noturno e em 

condições perigosas e insalubres e à realização de atividades constantes na Lista de Piores 

Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto nº 6.481, de 12 de junho de 2008; 

 

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denúncias de discriminação, violência e assédio 

no ambiente de trabalho; 

 

9.25. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Código 

de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

 

9.26. Comunicar ao Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede 

a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a 

devida comprovação; 

 

10. CLÁUSULA DÉCIMA– GARANTIA DE EXECUÇÃO 

 

10.1. Não haverá exigência de garantia contratual da execução. 

 

11. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – INFRAÇÕES E SANÇÕES 

ADMINISTRATIVAS 

 

11.1. As regras acerca de infrações e sanções administrativas referentes à execução do 

contrato são aquelas definidas no Termo de Referência, anexo a este Contrato. 

 

12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA– DA EXTINÇÃO CONTRATUAL 

 

12.1. O contrato será extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de 

terem sido cumpridas ou não as obrigações de ambas as partes contraentes. 

 

12.1.1 O contrato poderá ser extinto antes do prazo nele fixado, sem ônus para o Contratante, 

quando este não dispuser de créditos orçamentários para sua continuidade ou quando entender 

que o contrato não mais lhe oferece vantagem. 

 

12.1.2 A extinção nesta hipótese ocorrerá na próxima data de aniversário do contrato, desde 

que haja a notificação do Contratado pelo Contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) 

meses de antecedência desse dia. 
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12.1.3 Caso a notificação da não-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com 

menos de 2 (dois) meses da data de aniversário, a extinção contratual ocorrerá após 2 (dois) 

meses da data da comunicação. 

 

12.2. O contrato poderá ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, ou 

antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei nº 14.133, de 

2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 

 

12.3. Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei. 

 

12.4. A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa não 

ensejará a extinção se não restringir sua capacidade de concluir o contrato. 

 

12.5. Se a operação implicar mudança da pessoa jurídica contratada, deverá ser formalizado 

termo aditivo para alteração subjetiva. 

 

12.6. O termo de extinção, sempre que possível, será precedido: 

 

12.6.1 Do balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 

12.6.2 Da relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 

12.6.3 Das indenizações e multas. 

 

12.7. A extinção do contrato não configura óbice para o reconhecimento do desequilíbrio 

econômico-financeiro, hipótese em que será concedida indenização por meio de termo 

indenizatório. 

 

12.8. O Contratante poderá ainda: 

 

12.8.1 nos casos de obrigação de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia 

prestada a ser executada, conforme legislação que rege a matéria; e 

 

12.8.2 nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuízos causados à 

Administração, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.º 14.133, de 2021, reter os eventuais 

créditos existentes em favor do Contratado decorrentes do contrato. 

 

12.9. O contrato poderá ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vínculo 

de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 

órgão ou entidade contratante ou com agente público que tenha desempenhado função na 

licitação, ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, 

companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau. 

 

13. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – ALTERAÇÕES 

 

13.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da 

Lei nº 14.133, de 2021. 

 

13.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou 

supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor 

inicial atualizado do contrato. 
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13.3. As supressões resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderão 

exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato. 

 

13.4. As alterações contratuais deverão ser promovidas mediante celebração de termo aditivo, 

submetido à prévia aprovação da consultoria jurídica do Contratante, salvo nos casos de 

justificada necessidade de antecipação de seus efeitos, hipótese em que a formalização do 

aditivo deverá ocorrer no prazo máximo de 1 (um) mês. 

 

13.5. Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por simples 

apostila, dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 14.133, de 

2021. 

 

14. CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

14.1. Não haverá despesa orçamentária municipal destinada ao pagamento da comissão do 

leiloeiro, que será suportada pelo arrematante, ressalvadas despesas administrativas próprias 

eventualmente necessárias. 

 

14.2. Eventuais despesas próprias da Administração, caso venham a ser necessárias, deverão 

ser previamente identificadas e submetidas às providências orçamentárias pertinentes. 

 

15. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DOS CASOS OMISSOS 

 

15.1. Os casos omissos serão decididos pelo Contratante, segundo as disposições contidas na 

Lei nº 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as 

disposições contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de Defesa do Consumidor – e normas 

e princípios gerais dos contratos. 

 

16. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – PUBLICAÇÃO 

 

16.1. Incumbirá ao Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de 

Contratações Públicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como 

no respectivo sítio oficial na Internet, em atenção ao art. 91, caput, da Lei n.º 14.133, de 2021, 

e ao art. 8º, §2º, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7º, §3º, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 

2012. 

 

17. CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA– FORO 

 

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Brodowski, para dirimir os litígios que decorrerem da 

execução deste Termo de Contrato que não puderem ser compostos pela conciliação, conforme 

art. 92, §1º, da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

Brodowski/SP, xx de xxxxxxxx de 2026. 

 

__________________________________ 

FÁBIO MAXIMINIANO VERCEZI 

SEVERI  

PREFEITO MUNICIPAL 

 

__________________________________ 

Xxxxxxxxxxxxxxxxxx 

Contratada 
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TESTEMUNHAS: 

 

 

 

 

1 _________________________________           2 _________________________________ 

 Nome:      Nome: 

 RG:       RG: 

 CPF:       CPF:    
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ANEXO VI – TERMO DE CIÊNCIA E NOTIFICAÇÃO DO TCESP 

 

TERMO DE CIÊNCIA E NOTIFICAÇÃO 

 

CONTRATANTE: MUNICÍPIO DE BRODOWSKI 

CONTRATADO: 

CONTRATO Nº (DE ORIGEM): 

OBJETO: Credenciamento de Leiloeiros Públicos Oficiais para condução de leilões 

eletrônicos destinados à alienação de bens móveis e imóveis do Município de 

Brodowski/SP. 

 

Pelo presente TERMO, nós, abaixo identificados: 

 

1. Estamos CIENTES de que: 

 

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execução 

contratual, estarão sujeitos a análise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de São 

Paulo, cujo trâmite processual ocorrerá pelo sistema eletrônico; 

 

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cópias das manifestações de 

interesse, Despachos e Decisões, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo 

Eletrônico, em consonância com o estabelecido na Resolução nº 01/2011 do TCESP; 

 

c) Além de disponíveis no processo eletrônico, todos os Despachos e Decisões que vierem a 

ser tomados, relativamente ao aludido processo, serão publicados no Diário Oficial do Estado, 

Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, em 

conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar nº 709, de 14 de janeiro de 1993, 

iniciando-se, a partir de então, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Código 

de Processo Civil; 

 

d) As informações pessoais dos responsáveis pela contratante e interessados estão cadastradas 

no módulo eletrônico do “Cadastro Corporativo TCESP – CadTCESP”, nos termos previstos 

no Artigo 2º das Instruções nº 001/2020, conforme “Declaração(ões) de Atualização Cadastral” 

anexa (s); 

 

e) É de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados. 

 

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para: 

 

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicação; 

 

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o 

direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber. 

 

LOCAL e DATA: ___________________________________ 

 

AUTORIDADE MÁXIMA DO ÓRGÃO/ENTIDADE: 

 

Nome:  
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Cargo:  

CPF:  

 

RESPONSÁVEIS PELA HOMOLOGAÇÃO DO CERTAME: 

 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  

 

Assinatura:    

 

RESPONSÁVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE: 

 

Pelo contratante: 

 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  

 

Assinatura:    

 

Pela contratada: 

 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  

 

Assinatura:    

 

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE: 

 

Nome:  

Cargo:  

CPF:  

 

Assinatura:    

 

GESTOR(ES) DO CONTRATO: 

 

Nome: _____________________________________________ 

Cargo: _____________________________________________ 

CPF: ______________________________________________ 

 

Assinatura:    

 


