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i’ PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa para cessdo temporaria de direito de uso de espaco para
exposicao e participacado institucional do Municipio da Estancia Turistica de lbitinga na
Feira do Empreendedor 2026, evento promovido, organizado e executado pelo Servico de Apoio
as Micro e Pequenas Empresas do Estado de Sdo Paulo — SEBRAE-SP.

1.2. A Feira do Empreendedor 2026 sera realizada no periodo de 19 a 22 de outubro de 2026, no
Sdo Paulo Expo Exhibition & Convention Center, localizado na Rodovia dos Imigrantes, Km
1,5, Vila Agua Funda, S&o Paulo/SP, CEP 04329-900.

1.3. O espaco objeto da contratacdo possui 12 m?, localizado no Eixo Cidade Empreendedora,
estande n°® 674, destinado a participacdo institucional da Prefeitura Municipal da Estancia
Turistica de Ibitinga.

1.4. A contratacdo compreende a cessdo temporaria do espaco para utilizacdo institucional do
Municipio durante o periodo de realizacdo do evento, observadas as normas, regulamentos,
manuais e demais condi¢des estabelecidas pelo organizador.

1.5. O objeto da contratacdo sera executado conforme especificacdo abaixo:

Item Descricao Unidade Quantidade
Cesséo temporéria de direito de uso de espaco de 12 m2 para
participacdo institucional do Municipio da Estancia Turistica de
Ibitinga na Feira do Empreendedor 2026, no Eixo Cidade
Empreendedora, estande n°® 674.

01 Servico 01

1.6. O prazo de execucédo da contratacdo compreendera o periodo necessario a disponibilizacdo e
utilizacdo do espaco durante a realizacdo da Feira do Empreendedor 2026, observadas as
disposicdes constantes do instrumento contratual e do regulamento do evento.

1.7. O valor da contratacdo € de R$ 17.690,00 (dezessete mil, seiscentos e noventa reais),
conforme proposta/contratacao apresentada pelo SEBRAE-SP.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade viabilizar a participacéo institucional do Municipio
da Estancia Turistica de Ibitinga na Feira do Empreendedor 2026, evento voltado ao
empreendedorismo, desenvolvimento empresarial, inovacdo, geracdo de oportunidades e
fortalecimento dos pequenos negdécios.

2.2. A participacao institucional do Municipio mostra-se pertinente as atribuicbes da Secretaria de
Turismo e Desenvolvimento Econdmico, especialmente quanto a promocao do
desenvolvimento econdmico, incentivo ao empreendedorismo, divulgacdo das potencialidades
municipais e fortalecimento das atividades econdémicas locais.

2.3. A presenca do Municipio no evento possibilitara a divulgacéo institucional de lbitinga perante
empreendedores, empresarios, instituicbes publicas e privadas, potenciais parceiros e demais
participantes, contribuindo para ampliar a visibilidade das potencialidades econémicas, turisticas,
comerciais e produtivas do Municipio.

2.4. O espaco institucional permitira a apresentacédo de informac@es relativas ao Municipio, suas
atividades econdmicas, produtos, servigos, programas e iniciativas voltadas ao desenvolvimento
econdmico e ao empreendedorismo.

2.5. A participacdo também possibilitara o estabelecimento de contatos institucionais, intercambio
de informacdes e identificacdo de oportunidades de relacionamento com empresas, instituices e
demais agentes participantes do evento.

2.6. A contratacdo de espaco especifico mostra-se necessaria para garantir a presenca oficial do
Municipio no evento, proporcionando local apropriado para exposicao institucional, atendimento e
divulgacao das acdes municipais.

2.7. A necessidade da contratacdo esta diretamente relacionada as politicas municipais de
desenvolvimento econémico e de fortalecimento do ambiente de negdcios, considerando a
relevancia da participacéo institucional em evento de abrangéncia estadual.

2.8. Quanto a forma de contratacdo, a inviabilidade de competicdo decorre das caracteristicas
especificas do evento e de sua organizacao, uma vez que a Feira do Empreendedor no Estado de
Sao Paulo é concebida, organizada, promovida e executada pelo SEBRAE-SP.

2.9. A Declaracado de Exclusividade para Realizacao da Feira do Empreendedor no Estado
de Sao Paulo, emitida pelo SEBRAE Nacional, declara que o SEBRAE-SP € a Unica entidade do
Sistema SEBRAE responsavel pela concepcao, organizacao, promocao e execucao da Feira
do Empreendedor do SEBRAE no ambito territorial do Estado de Sao Paulo, abrangendo
todas as edi¢Oes realizadas em territdrio paulista.
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2.10. A declaracéo informa ainda que o Sistema SEBRAE € organizado sob a forma de sistema,
composto por unidade nacional coordenadora e unidades operacionais estaduais, sendo
reconhecida ao SEBRAE-SP autonomia administrativa, financeira e patrimonial para execucao de
suas atividades e programas.

2.11. Dessa forma, a contratacdo pretendida esta diretamente vinculada a participacdo do
Municipio em evento especifico e ao espaco disponibilizado pelo seu organizador, ndo sendo
possivel substituir o organizador do evento por outro fornecedor sem descaracterizar o proprio
objeto pretendido.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucéo consiste na contratacdo de espac¢o para participacdo institucional do Municipio da
Estancia Turistica de Ibitinga na Feira do Empreendedor 2026, garantindo a disponibilizacdo de
area adequada para exposi¢do, divulgacdo e atendimento institucional durante o periodo do
evento.

3.2. O evento seré organizado, promovido e executado pelo SEBRAE-SP, conforme declaracéo
de exclusividade emitida pelo SEBRAE Nacional.

by

3.3. A contratacdo possibilitard ao Municipio utilizar o espaco destinado a sua participacéo
institucional, observadas as regras de funcionamento, montagem, utilizacdo, seguranca, limpeza,
desmontagem e demais condi¢Oes estabelecidas pelo organizador.

3.4. A solucdo compreende a disponibilizacdo temporaria do espaco contratado durante a
realizacdo da Feira do Empreendedor 2026, possibilitando a participacéo oficial do Municipio no
evento.

BN

3.5. A solucédo atende a necessidade administrativa identificada, considerando que permite ao
Municipio apresentar suas potencialidades e a¢des de desenvolvimento econdmico em ambiente
destinado a promocéo do empreendedorismo e a geracdo de oportunidades.

3.6. Nao se mostra necesséria a contratacdo de servigcos distintos para o objeto principal, uma vez
que o espaco é disponibilizado pelo préprio organizador do evento, dentro da estrutura e das
condicBes estabelecidas para os participantes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo devera observar integralmente as condi¢cbes estabelecidas pelo SEBRAE-SP
para participacéo na Feira do Empreendedor 2026.

4.2. Devera ser disponibilizado ao Municipio espaco com area de 12 m?, localizado no Eixo
Cidade Empreendedora, estande n° 674.
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4.3. A utilizacdo do espaco devera observar o regulamento, manual do expositor e demais
orientacdes disponibilizadas pelo SEBRAE-SP.

4.4. A participacdo do Municipio devera ocorrer exclusivamente para finalidade institucional, de
divulgacdo e promocdo das acdes, potencialidades e iniciativas municipais relacionadas ao
desenvolvimento econémico, empreendedorismo, turismo e atividades correlatas.

4.5. O Municipio devera observar as normas de seguranca, funcionamento, limpeza, conservacao
e utilizacdo do espaco estabelecidas pelo organizador.

4.6. O Municipio sera responsavel pela guarda dos materiais, equipamentos, documentos e
demais bens utilizados por seus representantes durante o evento.

4.7. Eventuais alteragdes, instalacdes ou intervencdes no espacgo deverdao observar as condigdes
e autorizacdes previamente estabelecidas pelo organizador.

4.8. Ndo sera permitida a transferéncia, cessao ou sublocacdo do espaco a terceiros sem
autorizacdo do organizador.

4.9. Os representantes municipais deverdo cumprir as regras de acesso, permanéncia, circulacao
e utilizacdo do espaco estabelecidas para os participantes do evento.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto ocorrera durante a realizagdo da Feira do Empreendedor 2026, no
periodo de 19 a 22 de outubro de 2026.

5.2. O evento sera realizado no Sdo Paulo Expo Exhibition & Convention Center, localizado na
Rodovia dos Imigrantes, Km 1,5, Vila Agua Funda, Sdo Paulo/SP, CEP 04329-900.

5.3. O espaco contratado devera estar disponivel para utilizacdo do Municipio nos horarios e
condi¢Oes estabelecidos pelo SEBRAE-SP.

5.4. O espaco sera utilizado para participacao institucional da Prefeitura Municipal da Estancia
Turistica de Ibitinga, com apresentacédo de informacdes e divulgacédo das acdes e potencialidades
do Municipio.

5.5. A participacao sera realizada por servidores ou representantes indicados pelo Municipio, que
deverdo observar as normas de funcionamento e seguranga estabelecidas pelo organizador.

5.6. A montagem, utilizagdo e desmontagem do espaco deverdo observar as orientacoes,
procedimentos e prazos estabelecidos pelo SEBRAE-SP.

5.7. O Municipio devera providenciar, dentro dos prazos estabelecidos, os materiais institucionais
que serdo utilizados no espaco.
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5.8. Ao término do evento, deverdo ser retirados do espaco todos 0os materiais e equipamentos
pertencentes ao Municipio, observadas as regras estabelecidas pelo organizador.

5.9. Eventuais ocorréncias relacionadas a execucao do objeto deverdo ser comunicadas ao gestor
e a fiscal do contrato para registro e ado¢ao das providéncias cabiveis.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo e fiscalizagdo da contratacdo observardo as disposicdes da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como as normas municipais aplicaveis.

6.2. A execucdo da contratacdo sera acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados pela Administracdo Municipal.

6.3. Compete ao gestor do contrato:

| — acompanhar a execucao da contratacao;

Il — coordenar as providéncias administrativas necessarias ao cumprimento do objeto;
[l — acompanhar as comunicacdes entre 0 Municipio e o contratado;

IV — verificar o cumprimento das obrigacfes assumidas;

V — providenciar os encaminhamentos administrativos necessarios;

VI —acompanhar o cumprimento dos prazos estabelecidos;

VII — adotar as providéncias cabiveis diante de eventuais irregularidades;

VIIl — encaminhar ao setor competente os documentos necessarios a continuidade do processo
administrativo.

6.4. Compete a fiscal do contrato:

| — acompanhar a execucao do objeto;

Il — verificar a efetiva disponibilizacdo do espaco contratado;

[l —acompanhar a utilizacdo do espaco durante o evento;

IV — registrar eventuais ocorréncias verificadas durante a execucao;

V — comunicar ao gestor qualquer irregularidade ou fato que possa comprometer a execugao;

VI — verificar o cumprimento das condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia e no
instrumento contratual;
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VII — subsidiar o gestor com informacfes necessarias a tomada de providéncias administrativas.

6.5. As comunicacdes entre o Municipio e o contratado deverdo ocorrer preferencialmente por
escrito, admitindo-se os meios eletrénicos utilizados oficialmente para a execucéo da contratacao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A medicdo da contratacdo sera realizada considerando a efetiva disponibilizacdo do espaco
contratado para participacdo do Municipio na Feira do Empreendedor 2026.

7.2. Considerando a natureza do objeto, a execucao seré aferida pela disponibilizacdo do espaco
nas condi¢cGes contratadas e pela possibilidade de sua utilizacdo durante o periodo de realizacao
do evento.

7.3. O valor total da contratacdo sera de R$ 17.690,00 (dezessete mil, seiscentos e noventa
reais).

7.4. O pagamento sera realizado em até 5 (cinco) dias Uteis apos a realizagdo do evento, apos
apresentacao da Nota Fiscal ou documento equivalente, devidamente atestado pelo fiscal.

7.5. O pagamento ficard condicionado a regular instrucdo do processo administrativo e ao
cumprimento das condi¢des estabelecidas para a contratacéo.

7.6. Eventuais ocorréncias que possam comprometer a execucao deverdo ser formalmente
registradas e submetidas a apreciacdo do gestor do contrato.

7.7. Constatada eventual irregularidade na execucdo do objeto, deverdo ser adotadas as
providéncias administrativas cabiveis, observadas as disposicdes legais e contratuais aplicaveis.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no artigo 74,
inciso |, da Lei Federal n° 14.133/2021, em razdo da inviabilidade de competicdo para a

contratacdo do espaco destinado a participacdo institucional do Municipio na Feira do
Empreendedor 2026.

8.2. A inviabilidade de competicdo encontra-se formalmente demonstrada pela Declaragdo de
Exclusividade para Realizacdo da Feira do Empreendedor no Estado de S&o Paulo, emitida
pelo SEBRAE Nacional, que declara expressamente que o SEBRAE-SP é a Unica entidade do
Sistema SEBRAE responsével pela concepc¢do, organizacdo, promoc¢ao e execucédo da Feira
do Empreendedor do SEBRAE no ambito territorial do Estado de Sédo Paulo, abrangendo
todas as edi¢gBes do evento realizadas em territorio paulista.
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8.3. A referida declaracéo fundamenta a atuacéo exclusiva do SEBRAE-SP na realizacédo da Feira
do Empreendedor no Estado de S&o Paulo, considerando a estrutura sistémica do SEBRAE e a
divisdo de responsabilidades entre suas unidades nacional e estaduais.

8.4. A contratacdo pretendida refere-se especificamente a cessdo temporaria de espaco para
participacdo institucional do Municipio na Feira do Empreendedor 2026, evento que sera
realizado no periodo de 19 a 22 de outubro de 2026, no Sao Paulo Expo Exhibition & Convention
Center.

8.5. A escolha do contratado recai sobre o Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas
do Estado de Séo Paulo — SEBRAE-SP, responsavel pela concepg¢éo, organizacdo, promogao e
execucao da Feira do Empreendedor no Estado de S&o Paulo, conforme declaragédo emitida pelo
SEBRAE Nacional.

8.6. A contratacdo devera ser instruida com 0s documentos necessarios a contratacdo direta,
incluindo, conforme aplicavel:

| — Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD;

Il — Estudo Técnico Preliminar — ETP, quando cabivel;

[l — presente Termo de Referéncia;

IV — proposta comercial apresentada pelo SEBRAE-SP;

V — contrato ou instrumento equivalente relativo a participacdo no evento;

VI — Declaracédo de Exclusividade emitida pelo SEBRAE Nacional;

VII — documentos relativos a habilitacdo e regularidade do contratado, quando exigiveis;
VIII — justificativa do preco;

IX — demonstracdo da disponibilidade orcamentaria;

X — autorizacao da autoridade competente;

Xl — demais documentos exigidos pela legislacéo e pelas normas municipais aplicaveis.

8.7. A Declaracdo de Exclusividade deverd permanecer juntada aos autos como documento
integrante da instrucdo da contratagdo direta, juntamente com os demais elementos que
demonstrem a necessidade da contratacao e a inviabilidade de competicao.

8.8. A declaracéo foi emitida pelo SEBRAE Nacional em 23 de julho de 2025 e possui protocolo
de assinatura eletronica, contendo codigo para verificacdo de autenticidade do documento.
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado da contratacédo € de R$ 17.690,00 (dezessete mil, seiscentos e noventa
reais).

9.2. O valor corresponde a contratacdo do espaco de 12 m2, localizado no Eixo Cidade
Empreendedora, estande n° 674, para participacdo institucional do Municipio na Feira do
Empreendedor 2026.

9.3. O valor devera estar respaldado pela proposta comercial apresentada pelo SEBRAE-SP e
pelos demais documentos que instruem o processo de contratacao direta.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de dotacao
orcamentaria propria da Secretaria de Turismo e Desenvolvimento Econdmico, observada a
disponibilidade orcamentéria e financeira.

10.2. A indicacdo da dotacdo orcamentaria especifica sera realizada pelo setor competente da
Administracdo Municipal, conforme classificacdo orcamentéria aplicavel.

10.3. A contratacdo somente devera prosseguir para os atos de execucdo da despesa apos a
adocao das providéncias orcamentarias e financeiras cabiveis.

11. RESPONSAVEIS PELA GESTAO E FISCALIZACAO

11.1. Fica indicada como responsavel pela gestao da contratacao:

Richard Porto de Rosa
Cargo: Secretéario de Turismo e Desenvolvimento Econémico

11.2. Fica indicada como Fiscal do Contrato:

Leila Cristina dos Reis
Cargo: Coordenadora de Desenvolvimento Econdmico

11.3. Compete a Fiscal do Contrato acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao do objeto, verificando o
cumprimento das condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta e no
instrumento contratual, bem como registrar e comunicar ao gestor eventuais ocorréncias
verificadas durante a execucao da contratacao.

11.4. A designacédo dos responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo devera constar do respectivo
instrumento administrativo ou ato de designacdo, conforme os procedimentos adotados pelo
Municipio.
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Integram a instrucdo da presente contratacdo os documentos que comprovam a necessidade
administrativa, as condi¢cdes da participacdo no evento, a proposta comercial, a documentacao de
habilitacdo e regularidade, a Declaracdo de Exclusividade emitida pelo SEBRAE Nacional e os
demais documentos pertinentes.

12.2. A execucdo da contratacdo devera observar a legislacdo aplicavel, especialmente a Lei
Federal n° 14.133/2021, as normas municipais pertinentes, o instrumento contratual e as regras
estabelecidas pelo organizador do evento.

12.3. Eventuais situacdes nao previstas neste Termo de Referéncia serdo submetidas a
apreciacdo da autoridade competente, observada a legislacéo aplicavel.

12.4. O presente Termo de Referéncia integra a fase preparatéria da contratacdo e devera
subsidiar a formalizacéo do processo administrativo correspondente.

Ibitinga/SP, 24 de Setembro de 2026.

RICHARD PORTO DE ROSA
Secretario de Turismo e Desenvolvimento Econdémico
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Ibitinga

| PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA

E — Rua Miguel Landirn, 333 - Centro - Ibitinga/sSP - CEP: 14940112
telefone (16) 3352-7000 / fax (16) 3352-7001
| wiwwLibitinga.sp.govbr - CNPD: £5.321.460/0001-50




