DO:
PARA: DIVISAO DE COMPRAS

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CONCHAL
ESTADO DE SAO PAULO

DEPARTAMENTO DA ADMINISTRAGAO GERAL

Requisigao n°: 992/2023

2.2.

2.3.

24,

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO:
Compreende 0 objeto deste termo a aquisigdo de perfurador de folhas para o uso da Divisdo de
Compras.

JUSTIFICATIVA:

Considerando que o perfurador de papel permite a padronizagéo e organizagdo de documentos
em pastas, ficharios ou encadernagdes, assim facilitando o acesso para a visualizagdo quando
necessario.

Considerando que o uso do material € essencial para o arquivamento fisico de documentos.
Perfurar as paginas permite a insercdo em pastas de arquivo, tornando-as facilmente acessiveis
e evitando que sejam perdidas ou danificadas.

Considerando que o perfurador de papel € uma ferramenta simples de usar e muito pratica. Ele
permite que faga furos rapidamente e com precisdo em vérias folhas de papel de uma s6 vez,
economizando tempo e esforgo dos funcionarios.

Considerando o material ndo fazer parte do estoque do almoxarifado Municipal.

DESCRIGAO:
QUANTITATIVO:

ITEM

DESCRIGAO DETALHADA DO

QUANT. | UND MATERIAL MATERIAL

01

FERRO FUNDIDO COM 2 FUROS

02 | UN | PERFURADOR DE PAPEL PARA 60 FOLHAS

4.2.

4.3.

DA PROPOSTA E PARTICIPAGAO NA DISPENSA:

A proposta de precos deverd ser elaborada em lingua portuguesa, datilografada e/ou digitada
em 01 (uma) via, sem emendas, rasuras, entrelinhas, constando o prego dos itens, expresso em
reais (R$), com 02 (dois) digitos apos a virgula, no valor unitério e total, em algarismos arabicos
e conter identificacdo do responsavel pelo orgamento, atendendo as especificagdes dos itens
supracitados.

Apresentar a DESCRICAO/MARCA e MODELO do item/objeto ofertado, bem como pregos
completos, computando todos os custos necessarios para o atendimento do objeto da dispensa,
bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas,
fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, garantias e quaisquer outros 6nus que incidam ou
venham a incidir sobre 0 objeto a ser contratado/adquirido.

Constar prazo de validade das condigbes propostas a contar da data de apresentagdo da
mesma.
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O prazo minimo para validade da proposta devera ser de 15 dias e 0 maximo de 60 dias.

Indicar a razdo social da empresa, nimero de inscrigdo no CNPJ do estabelecimento da
empresa que efetivamente ird fornecer o objeto da dispensa, endereco completo, telefone e
endereco eletronico (e-mail), para contato.

Conter prazo de entrega/execucao do objeto ofertado. Nao havendo indicagdo expressa, sera
considerado como prazo de entrega o estipulado neste termo.

Conter 0 nome e numero do Banco, da Agéncia Bancaria e da Conta Corrente Juridica para
efeito de pagamento do objeto contratado.

Seréo desclassificadas as propostas que néo atendam as exigéncias deste termo.

N&o poderado participar desta dispensa os fornecedores:

Que néo atendam as condigdes deste Termo de Referéncia;

Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

Pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores @ emissdo deste termo, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

EXIGENCIAS:

O Municipio néo aceitard a exigéncia de faturamento minimo, estipulagao de horario ou outras
restricdes que venham a prejudicar o Departamento requisitante;

O objeto que estiver em desconformidade com o termo de referéncia, violados e ou em estado
estranho de conservagao e apresentacéo deverdo ser substituidos em sua totalidade, num prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

A empresa contratada se responsabilizara pela origem e qualidade dos materiais, além do
transporte, carga, descarga e entrega do objeto.

O objeto a ser entregue devera atender as exigéncias de qualidade, observados os padrdes e
normas baixadas pelos 6rgdos competentes de controle de qualidade industrial — ANVISA,
ABNT, INMETRO, NBR, etc., atentando-se a proponente, principalmente para as prescri¢des
contidas no art. 39, VIII, da Lei 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Em hipotese alguma seré aceito objeto em desacordo com o termo de referéncia.

A empresa contratada para o fornecimento do material/servico constante no item 3.1
devera estar em dia com a qualificacdo econdmica financeira e reqularidade fiscal da
empresa conforme relagao abaixo (links):

Prova de inscricdo no CNPJ da empresa — Cartdo CNPJ;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional sera efetuada mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e pela
Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a
Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados.

A certiddo a que se refere ao item 4.6.2. ndo obsta a emissdo de certiddo com finalidade
determinada, quando exigida por Lei, relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao.

As certiddes de prova de regularidade fiscal emitidas nos termos do Decreto n° 8.302, de 04 de
setembro de 2014; e da Portaria Conjunta (Receita Federal do Brasil — RFB e Procuradoria Geral
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da Fazenda Nacional - PGFN) n°® 1.821/2014 tém eficacia durante o prazo de validade nelas
constante.

A Prova de regularidade dos tributos federais e do INSS (certiddes individuais), se emitidas antes
do dia 03/11/2014, mas dentro dos periodos de vigéncia nelas indicados, serao aceitas.

Certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual (Certidao Negativa de Débitos ou Positiva
com Efeitos de Negativa de Tributos Estaduais inscritos em Divida Ativa), do domicilio ou sede
do licitante;

Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por meio da
apresentacdo da CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas com
efeitos de Negativa, em cumprimento a Lei n°® 12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa TST n°
1.470/2011.

Certidao Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

Certiddo de regularidade perante a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de Débitos ou
Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Municipais inscritos em Divida Ativa), do domicilio
ou sede da empresa;

O fornecedor devera solicitar a certiddo municipal no 6rgao executivo do domicilio ou sede da
empresa;

A certiddo municipal devera conter codigo de controle e ou verificador de autenticidade ou “QR
Code” (Quick Response Code) para consulta da veracidade da mesma;

A certiddo municipal que néo apresentar o solicitado no item supracitado devera ser apresentada
pelo fornecedor em via original e ou cdpia autenticada em cartdrio.

A apresentacdo das certiddes supracitadas € obrigatéria para a emisséo da Autorizagdo de
Compra e ou Ordem de Servigo.

PRAZO DE ENTREGA/EXECUGAO:
Em até 07 (sete) dias Uteis apos a emissdo da Autorizagdo de Compra ou Ordem de Servigo.

FORMA DE ENTREGA/EXECUGAO:
Entrega Unica.

LOCAL DE ENTREGA/EXECUGAO/ OU VISITA TECNICA:

Administracdo Geral — Pago Municipal - Rua Francisco Ferreira Alves n°® 364 — Centro — Conchal
SP - CEP: 13835-015

Horario para recebimento da mercadoria e ou visita técnica: 08:00 as 16:00 horas

Considerar o horério supracitado apenas para dias Uteis, ndo sera aceito entregas/prestagdes
fora do horario; salvo em casos especificos que houver autorizagdo expressa.

GARANTIA/VALIDADE:

A empresa devera oferecer garantia contra defeito de fabricagdo n&o inferior a 03 (trés) meses,
contados a partir do recebimento definitivo, incluindo eventuais avarias durante o transporte até o
local de entrega, mesmo apds sua aceitagdo pela administragéo.
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FORMA DE PAGAMENTO:

A Prefeitura Municipal de Conchal ira realizar o pagamento em até 30 dias apés a entrega do
material ou execucdo dos servicos, mediante emissdo de Nota Fiscal e apos atesto do setor
competente, nos termos da Lei Federal n°®14.133/2021.

Para realizagdo dos pagamentos, o proponente vencedor devera manter a regularidade fiscal
apresentada durante processo de habilitagéo.

Quando da emissao da nota fiscal/fatura, a empresa devera destacar o valor das retengdes dos
tributos cabiveis ou, se for o caso, apresentar declaragdo nos termos da Instru¢do Normativa da
Secretaria da Receita Federal vigente em vigor.

Correrdo por conta da contratada todas as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarias decorrentes da entrega dos produtos.

O pagamento sera feito através de crédito em conta corrente juridica cujos dados
bancarios deverao ser fornecidos pela contratada, quando da emissao da Nota Fiscal.

A Fiscalizagao da Prefeitura somente atestaréd a entrega do objeto e liberara a Nota Fiscal para
pagamento, quando cumpridas, pela Contratada, todas as condi¢des pactuadas.

Havendo erro na Nota Fiscal ou circunsténcias que impeg¢am a liquidagao da despesa, a mesma
sera devolvida e o pagamento ficard pendente até que a licitante vencedora providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a regularizagao
da situagdo ou reapresentagcdo de novo documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus a
Prefeitura.

O n&o pagamento no prazo previsto acarretara a Prefeitura multa moratéria de 0,03% (trés
centésimos por cento) do valor da parcela devida, a ser aplicado por dia de atraso até o do

efetivo pagamento.

PENALIDADES:

Comete infragdo administrativa nos termos da Lei, 0 Contratado/Adjudicatario que ndo assinar o
termo de contrato (se houver), quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;
Apresentar documentacéo falsa;

Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

N&o mantiver a proposta;

Cometer fraude fiscal;

Comportar-se de modo inidéneo, dentro outras condutas previstas na Lei Federal n°
14.133/2021.

A empresa, total ou parcialmente inadimplente, seréo aplicadas as sancdes previstas nos Arts.
156 e 162 Lei Federal n.° 14.133/2021, a saber:

Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

multa que ndo excedera, em seu total, 20% (vinte por cento) do valor do contrato, nas hipoteses
de inexecugao, com ou sem prejuizo para o fornecimento;

suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento para contratar com o
Municipio de Conchal, por prazo ndo superior a cinco anos;
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declaracado de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os seus motivos determinantes ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
autoridade que aplicou a penalidade.

A penalidade de multa, estabelecida na alinea 11.2.2 desta clausula, podera ser aplicada de
forma isolada ou cumulativamente com qualquer das demais, podendo ser descontada de
eventuais créditos que tenha em face da empresa.

E cabivel, ainda, a aplicacdo das demais sangdes estabelecidas nos Arts. 90 §5°, 156, 162 e 337
da Lei Federal n°. 14.133/2021.

PESSOAL TECNICO:

RECURSO/DOTAGAO ORGAMENTARIA:

As despesas decorrentes correrdo por conta das Dotagbes Orgamentarias dos Elementos
relativos ao exercicio de 2023, a saber:

n ©3.3.90.30.16.00.00 — (631) (635) — Administracdo Geral — Fonte: Tesouro

EMBASAMENTO LEGAL:
A presente contratagao esta sendo realizada com dispensa de licitagdo, de acordo com art. 75,
inciso Il da Lei Federal n.°14.133/2021.

DO CONTRATO:

Havera formalizagdo de Instrumento Contratual sempre que a entrega e ou prestagdo dos
servicos forem superiores a 30 (trinta) dias, contados a partir da emissdo da Autorizacdo de
Compra ou Ordem de Servicos.

Vigéncia Contratual: Ndo se aplica

GESTOR/FISCAL DO CONTRATO:
Nome da pessoa que sera gestora do contrato. Nao se aplica
Nome da pessoa que sera fiscal do contrato. Nao se aplica

DAS DISPOSIGOES GERAIS:

Podera o Municipio revogar a necessidade da aquisicdo ou contrata¢do, no todo ou em parte,
por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado;

O municipio devera anular o presente termo, no todo ou em parte, sempre que acontecer
ilegalidade, de oficio ou por provocagéo;

A anulagdo ou revogagéo de dispensa de licitagdo, ndo gera direito a indenizagao, ressalvado
disposto no §3°, do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Apos a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

O aviso de contratagéo direta, tendo procedéncia este termo de referéncia, ficara disponivel pelo
prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis com objetivo de obter propostas adicionais de eventuais
interessados no sitio eletrénico: https://www.gov.br/pncp/pt-br.
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18.  PUBLICIDADE:

18.1. Até o quinto dia util do més seguinte ao da assinatura da presente contratagdo, a Prefeitura
Municipal de Conchal providenciara sua publicacdo resumida em sitio eletronico oficial, nos
termos do art. 72, paragrafo unico e art. 174 da Lei Federal n.° 14.133/21.

Conchal, 30 de junho de 2023.

THIAGO DOS SANTOS MARIA
CHEFE DA DIVISAO DE COMPRAS
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