MUNICIPIO DE MOGI MIRIM
SECRETARIA DE EDUCAGAO

TERMO DE REFERENCIA (SERVICOS)
Processo n? 001043.000563/2025-21
TERMO DE REFERENCIA (Servigos)

Anexol-A

Unidade QTD QTD VALOR

Descrigao Tecnica Medida Estimada| TOTAL

Proposta 55577 - Desenvolvimento
da solucao educacional Educacéao H 40 40 R$ 20.000,00
Inclusiva: a escola que inclui a todos

DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Prestacéo de servicos de, capacitagao para os professores, e equipe gestora escolar
vinculados a Secretaria de Educacao, conforme condicdes estabelecidas neste instrumento.

1.2. A planilha estimativa com a composi¢ao dos lotes/descricdo dos itens encontra-se no
Anexo |-A deste Termo de Referéncia, doravante denominado TR.

1.3. Em caso de divergéncia entre as descricoes e especificacoes constantes do Catalogo
Unificado de Materiais (CATMAT) e do presente TR, prevalecem as ultimas.

1.4. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n.2 9.166, de 22 de dezembro de 2023.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, na forma do artigo 105 da Lei
n.2 14.133/2021.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

2.1. Trata-se de instauracao de processo para contratacdo de pessoa juridica para prestacao
de servigos de capacitacao para os professores, e equipe gestora escolar vinculados a Secretaria
de Educacéao

2.2. Nos termos do art. 1 § 12 da Lei Organica Municipal de Mogi Mirim, é assegurado a todo
habitante do Municipio, o direito a educacao, a saude, ao trabalho, ao lazer, a seguranca, a
previdéncia social, a protecao, a maternidade, a infancia, a assisténcia aos desamparados, ao
transporte, a habitacdo e ao meio ambiente equilibrado.



2.3. A Secretaria de Educagéo é responsavel por:

a) formular, planejar, implementar e avaliar a Politica Municipal de Educagéo;

b) oferecer a educacéo infantil em creches e pré-escolas, e, com prioridade, 0 ensino
fundamental;

C) assegurar o ensino publico de qualidade e a democratizagdo da educacgao infantil, do

ensino fundamental e da educagéo de jovens e adultos;
d) garantir igualdade de condicbes para o acesso e a permanéncia na escola;

e) autorizar, supervisionar e fiscalizar o funcionamento das escolas particulares de
educacao infantil instaladas no Municipio;

f) organizar, manter e desenvolver os érgaos e instituigcdes oficiais do sistema de ensino
municipal, integrando-os as politicas e planos educacionais da Unido e dos Estados;

Q) disciplinar o sistema de ensino;

h) autorizar, credenciar e supervisionar os estabelecimentos dos sistemas de ensino
municipal;

i) assegurar transporte escolar aos alunos da zona rural do Municipio;

)] elaborar e executar a proposta pedagédgica;

K) estabelecer e assegurar o cumprimento dos dias letivos e horas- aula;

) zelar pelo cumprimento do plano de trabalho dos docentes;

m) prover meios para a recuperacao dos alunos de menor rendimento;

n) promover a articulagdo com as familias e a comunidade criando processo de integragéo

da sociedade com a escola;

0) informar os pais e responsaveis sobre a frequéncia e o rendimento dos alunos, bem
como sobre a execugao da proposta pedagdgica;

p) autorizar, supervisionar, fiscalizar e estipular

convénios com entidades do terceiro setor de carater e finalidade socioeducativo;

q) administrar as Unidades Escolares.

2.4. O objeto de contratacao esta previsto no Plano de Contratacées Anual 2025, conforme

consta nas informacdes basicas desse TR.

DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A Nova Lei de Licitagdes (NLL), instituida pela Lei n.® 14.133/2021, também exige a
descricao da solucdo como um todo, conforme indica o inciso VIl do art. 18, deste modo
buscamos a contratagdo de empresa para prestagcao de servigos de capacitagdo para 0s
professores, e equipe gestora escolar vinculados a Secretaria de Educacgao



A solucéo que melhor atende as necessidades da Administracdo Municipal, bem como a que traz
maiores ganhos do ponto de vista da economicidade e do interesse publico, € a contratacao de
empresa, por meio de dispensa de licitacdo, para a prestacdo de servigos capacitacao para os
professores, e equipe gestora escolar vinculados a Secretaria de Educacao, através de sistema
de contrato, haja vista tratar-se de demanda anual, podendo o poder publico efetuar as aquisi¢coes
conforme sua demanda e necessidade. Do ponto de vista técnico, a empresa vencedora devera
atender ao Termo de Referéncia e cumprir a proposta em sua integralidade, entregando servigos
de qualidade e dentro das normas estabelecidas pelos érgaos reguladores, atentando-se sempre
a possiveis sinalizacdes de melhorias, adequacdes ou alteracées necessarias a boa execugao do
objeto.

Requisitos contratacao

4.1. A empresa devera disponibilizar todos os recursos necessarios ao pleno atendimento das
demandas, além de:

| - Ter o veiculo apropriado em perfeitas condigdes de uso (mecanica, higiene e limpeza), de
acordo com o Codigo de Tréansito Brasileiro (CTB).

Il - Todos os servigos deverao ser prestados em conformidade ao descrito neste TR.

Os setores responsaveis pelo recebimento, devidamente descritos no item 5.1.1 deste Termo de
Referéncia, poderao recusar o recebimento e/ou utilizacdo, caso o servico ndo esteja em
conformidade aos critérios descritos acima, seja por qualidade qualquer outra divergéncia.

lll - A empresa devera se responsabilizar pelos danos causados diretamente as unidades
vinculadas a Secretaria de Educacao ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, quando da
execucao do fornecimento, ndo excluindo ou reduzindo esta responsabilidade a fiscalizagéo ou
acompanhamento pela Contratante;

IV - Os servicos presentes neste TR seguirdo o descrito na proposta em anexo e as datas
poderao ser modificadas de forma que atenda as necessidades da Secretaria de Educagéo.

4.2. A empresa devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica (ACT), emitido por
Pessoa Juridica de direito publico ou privado, com a qual manteve/mantém contrato,
atestando/aferindo o fornecimento destes produtos. Este ACT devera ser datado e assinado por
responsavel técnico e emitido em papel timbrado pelo érgao publico ou privado indicando os
produtos e quantidades fornecidas.

4.3. O licitante devera também apresentar licenga de funcionamento do estabelecimento
expedida pela Vigilancia Sanitaria do Estado ou do Municipio, em que estiver instalado.

44, Os servicos, aqui apresentados, deverao ser realizados, mediante Ordem de Servigos
emitida pela Secretaria de Educacao, com em prazo acordado entre a Secretaria de Educacao e
a empresa, caso nao seja possivel chegar em um acordo fica a empresa responsavel em iniciar a
realizacdo de servicos em até 10 (dez) dias uteis da data de emissao da solicitacao de servigos.

4.5. Os padrées de qualidade e rendimento pretendidos na aquisicdo em apreco resultam de
uma avaliacdo pratica de prestadores de servigo existentes no mercado e que o servigo
apresenta total similaridade entre si.

existem varias empresas capazes de atender as especificagdes trazidas por este TR.



4.6. O objetivo desta pretensao é a contratagdo de empresa para prestagéo de servicos com
adequados padrbes de qualidade e rendimento e, justamente, a obtengédo da proposta mais
vantajosa para essa Municipalidade, escopo maximo da licitacdo, atendendo-se aos principios de
regéncia esculpidos na legislacao vigente.

4.7. O prestacéao de servigo de capacitacao para os professores, e equipe gestora escolar
vinculados a Secretaria de Educacao aqui proposto ndo admitird sua subcontratacao.

Modelo de execucao do Objeto
5.1. Método a ser utilizado

O curso de formacao destinado aos docentes sera desenvolvido em conformidade com a proposta
55577, que ja foi devidamente analisada e aprovada pela equipe técnica da Secretaria de
Educacédo. Ressaltamos que todos os conteudos, metodologias, cronograma, carga horaria e
demais diretrizes constantes na referida proposta deverao ser seguidos integralmente, garantindo
a fidelidade ao planejamento previamente estabelecido.

A execucao do curso devera manter o padrao de qualidade previsto, assegurando que 0s
objetivos formativos sejam alcancados conforme o delineado na proposta. Qualquer eventual
ajuste ou adequacéo, caso necessario, devera ser previamente comunicado e aprovado pela
equipe responsavel da Secretaria, a fim de manter a coeréncia com os parametros definidos e
assegurar a efetividade do processo formativo

5.3 - Sustentabilidade

5.5.1 — Uso de materiais sustentaveis: Priorizar produtos certificados por programas de manejo
florestal sustentavel, como o Cerflor ou FSC, garantindo a origem responsavel da matéria-prima.

5.5.2 - Preferéncia por materiais reciclados: Optar por produtos que contenham materiais
reciclados, atdxicos e biodegradaveis, conforme as normas ABNT NBR 15.448-1 e 15.448-2.

5.6 - Garantia

5.6.1 - O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.6.2 — Os itens deverao seguir exatamente os padrdes descritos no Anexo | -A

5.7 - Vistoria

5.7.1 - Nao ha necessidade de realizacéo de avaliagédo prévia do local de execucao dos servicos.
5.8 - Uniformes

5.8.1 - Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverao ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgao contratante, compreendendo pecas
para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado e/ou
contratante.

5.9 - Procedimentos de transi¢ao e finalizacdo do contrato

5.9.1 - Nao serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.



Modelo de Gestao do Contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o setor responsavel pelo produto na Secretaria de Educacéo, e a
empresa contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A contratante podera convocar representante da empresa contratada para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera convocar
0 representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagcao do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execuc¢éo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis,
dentre outros.

6.6. Fiscalizacao

6.6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) Gestor(es) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Decreto n.? 9.166, de 22 de dezembro de 2023, art. 87).

6.6.2. Constituem atividades a serem exercidas pelo Gestor do contrato:

| - Acompanhar as contratagdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantacao, em se
tratando de prestacéo de servicos ou da entrega de material, no caso de fornecimento parcelado
que culmine em instrumento contratual;

Il - Ter conhecimento da integra do contrato firmado, do seu cronograma fisico-financeiro, bem
como controlar a utilizacéo dos recursos orcamentarios destinados ao amparo das despesas dele
decorrentes;

lIl - Fazer constar do processo administrativo correspondente as informacdes e os documentos
necessarios a formalizagao do contrato, inclusive quando o seu instrumento for substituido;

IV - Expedir a ordem de inicio, no caso de prestacao de servicos;

V - Encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais
documentos pertinentes ao Fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da respectiva
fiscalizacao;

VI - Verificar, com base na legislacao vigente, a regularidade da documentagao necessaria a
formalizagao do contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos da lei e do contrato;

VIl - Atuar conjuntamente com o Fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execugéao do ajuste;



VIII - Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente a necessidade de prorrogagao contratual ou de realizagdo de nova contratacao,
conforme o caso;

IX - Manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizacao do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicao e/ou refor¢o ou
prorrogacao do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

X - Dar inicio aos procedimentos para a prorrogacao dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informagdes prestadas pela unidade demandante do servico e
pelo Fiscal do contrato, os precos de mercado e demais elementos que auxiliem na identificagéo
da proposta mais vantajosa para a Administracao;

XI - Verificar a documentacao necessaria ao pagamento, encaminhada pelo Fiscal do contrato;

XIl - Verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, apontada pelo Fiscal do contrato,
relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de aplicagdo de penalidade, nos termos
previstos no instrumento contratual, bem como informar, com a devida justificativa técnica, as
autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a aplicagao de san¢des administrativas em face
da inexecucgéao parcial ou total do contrato, observada a legislacao vigente;

XIII - Apurar situacao de inadimplemento com relacao as obrigagdes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acgao judicial, e adotar, garantido o
contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;

XIV - Executar as atividades inerentes a completa gestao do contrato firmado, inclusive no que se
refere a manutencao das condigdes de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da
contratada, atualizando-as sempre que necessario;

XV - Emitir declaragdes, certidoes e Atestados de Capacidade Técnica em relacdo a execucao
dos servigos e aquisi¢des contratados, ouvido o Fiscal do contrato;

XVI - Repassar as informacdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacao do ajuste para a
area responsavel pelo Plano Anual de Contratacoes;

XVII - Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forga de previsdo normativa.

6.7. Fiscalizagdo administrativa

6.7.1. O Fiscal administrativo do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n.? 9.166, de 22 de dezembro de 2023, art. 88).

6.7.2. Constituem atividades a serem exercidas pelo Fiscal do contrato:

| - Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugao contratual, informando ao Gestor
do contrato aquelas que podem resultar na execucédo dos servigos e obras ou na entrega de
material de forma diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a
regularizagao, por parte da contratada, das faltas ou defeitos observados.

Il - Recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato, conferi-los e encaminha-los ao Gestor do contrato.

lll - Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servi¢os, das obras ou do
material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestar a



respectiva Nota Fiscal ou fatura e encaminha-la ao Gestor do contrato.

IV - Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacao, rescisao ou qualquer
outra providéncia que deva ser tomada com relacao ao contrato que fiscaliza.

V - Consultar a unidade demandante dos servicos, obras ou materiais sobre a necessidade de
acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adocao de
tais providéncias.

VI - Propor medidas que visem a melhoria continua da execug¢ao do contrato.

VII - Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de previsdao normativa.
6.8. Obrigacodes do contratante

6.8.1. Sao obrigacdes do contratante:

| - Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos.

Il - Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no TR.

lll - Notificar o contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas.

IV - Acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
contratado.

V - Efetuar o pagamento ao contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente TR.

VI - Aplicar ao contratado as sang¢des previstas pela legislagéo e por este TR.

VIl - Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a
execucado do presente contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

VIl - Deliberar sobre pedido de prorrogacéo do prazo de entrega.

IX - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

X - A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

6.9. Obrigacodes do contratado

6.9.1. O contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste TR e em seus anexos,
assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:



6.9.2. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas ap6s o envio do
pedido, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto para a realizagcao da
entrega, com a devida comprovagao.

6.9.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo Fiscal ou Gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.? 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados.

6.9.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado no item 5.4.3.1 os produtos que ndo estiverem em conformidade com os
padrbes aceitaveis.

6.9.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢édo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execug¢ao contratual pelo contratante,
que ficara autorizada a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos.

6.9.6. A cada entrega a empresa devera apresentar ao setor responsavel pela Fiscalizagcao do
contrato, junto a Secretaria de Educacéo, de forma eletronica, através de e-mail:

a) Nota Fiscal para fins de pagamento.

b) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social.

C) Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao.

d) Certidoes que comprovem a regularidade perante a

Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado.
e) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF.
f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

6.9.7. A cada entrega a empresa devera apresentar ao setor responsavel pela Fiscalizacao do
contrato e recebimento dos produtos, de forma presencial, os seguintes documentos, em suas
versodes fisicas (impressas) e originais:

Nota Fiscal e o servidor responsével por receber a carga a datara e devolvera com canhoto
assinado ao fornecedor, se houver divergéncias apenas apds as devidas pendéncias serem
regularizadas, a Nota Fiscal serd encaminhada a Tesouraria da Secretaria de Finangas para os
tramites relacionados a devida liquidacao e pagamento.

6.9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato.

6.9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.

6.9.10. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

6.9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitacao.



6.9.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugado do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116, da Lei n.® 14.133/2021).

6.9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
Fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo unico, da Lei n.® 14.133/2021).

6.9.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

6.9.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratagédo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n.? 14.133/2021.

6.9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do contratante.

Critérios de Medicao e Pagamento
7.2. Liquidacao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra até o dia 05 do
més subsequente ao més de entrega dos bens para fins de liquidacao, na forma desta secao.

7.2.2. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

| - O prazo de validade;

Il - A data da emisséo;

lll - Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV - O periodo respectivo de execugao do contrato;

V - O valor a pagar;

VI - Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacao
da situacao, sem 6nus ao contratante.

7.2.4. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal mencionada no art. 68 da Lei n.°
14.133/2021.

7.2.5. A Administracao poderd realizar consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF) para:

a) verificar a manutengéo das condi¢des de habilitacao exigidas no edital;



b) identificar possivel razdo que impeca a participagéo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou
entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa n.? 3, de 26 de abril de 2018).

7.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.7. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

7.3. Pagamento

7.3.0.1. O pagamento sera efetuado até o 15° (décimo quinto) dia util subsequente a entrega da
Nota Fiscal, respeitado os prazos de liquidacao no estabelecidos no item 7.2.

7.3.0.2. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacao do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcéao
monetaria.

7.3.1. Forma de pagamento

7.3.1.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.3.1.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.3.1.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.3.1.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.3.1.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.? 123/2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.3.2. Cessao de crédito

7.3.2.1. Nao serao admitidas cessoes de crédito ndo fiduciarias.



Critérios de Selecéo de Fornecedores
8.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade Pregéo, sob a forma Eletrdnica, com adog&o do critério de julgamento pelo menor

preco.
8.2. Forma de fornecimento

8.2.1. O fornecimento do objeto sera parcelado.

8.3. Exigéncias de habilitagdo

8.3.1. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.3.2. Habilitacéo juridica

8.3.2.1. Habilitam juridicamente o licitante:

I - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

Il - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

1] - Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual (CCMEI), cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
<https://www.gov.br/empresas-e- negocios/pt-br/empreendedor>.

v - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

Vv - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

VI - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

Vi - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

VIII - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n.®
5.764/1971.

8.3.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.



8.4. Habilitag&o fiscal, social e trabalhista
8.4.1. Habilitam o fornecedor:

| - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

Il - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n.® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

lll - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

IV - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.% 5.452/1943.

V - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

VI - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

VIl - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.4.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.? 123/2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.4.3. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

| - A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso X,
21,inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764/1971.

Il - A Declaragédo de Regularidade de Situacdo do Contribuinte Individual (DRSCI), para cada um
dos cooperados indicados.

lll - A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacao do servico.

IV - O registro previsto no art. 107 da Lei n.? 5.764/1971.

V - A comprovacéo de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato.

VI - Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacao;



b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

C) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias

gerais ou nas reunides seccionais;

f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacao;
Q) a ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei

n.2 5.764/1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

8.4.4. Qualificacdo econémico-financeiro
8.4.4.1. Habilitam o fornecedor:

| - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacao (art. 5,
inciso Il, alinea “c”, da Instrucéo), ou de sociedade simples Normativa SEGES/ME n.? 116/2021.

Il - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n.°
14.133/2021, art. 69, caput, inciso Il).

8.4.5. Qualificacdo técnico-operacional
8.4.5.1. Habilita o fornecedor:

| - Comprovacéao de aptidao para execucao de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

Estimativa do valor da contratacao

9.1. O custo estimado total da contratagéo é de R$ 20.000,00 (Vinte mil reais), conforme
custos unitarios apostos no Anexo I-A e possuira carater sigiloso, tornando-se publico somente
apos o julgamento das propostas.

Adequacao Orcamentaria
10.1. Para execucéao do objeto sera(ao) onerada(s) a(s) dotacao(des) orcamentaria(s):

| - Ficha: 1016 - Fonte: 08 — Emendas Parlamentares Individuais — Conta: 3518.

InfracGes e San¢des Administrativas

11.1.  Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n.? 14.133/2021, o contratado que:



a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) causa a inexecuc¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecucéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéao falsa durante a execucao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

Q) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5 da Lei n.% 12.846/2013.

11.2. Seréao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas, as seguintes
sancgoes:

11.2.1. | - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n.% 14.133/2021).

11.2.2. Il - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a imposigéo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n.? 14.133/2021).

11.2.3. lll - Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposicéao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n.®

14.133/2021).

11.2.4. IV - Multa: Moratéria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

11.2.5. A aplicacao das sangdes previstas no contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao contratante (art. 156, §9°, da Lei n.?
14.133/2021).

11.2.6. Todas as sangbes previstas no contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com multa
(art. 156, §7°, da Lei n.? 14.133/2021).

11.2.7. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias.

11.2.8. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo contratante ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n.®
14.133/2021).

11.2.9. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.



11.2.10. A aplicacédo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n.? 14.133/2021, para as penalidades de: (lll) impedimento de licitar
e contratar e (IV) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.2.11. Na aplicagéo das sancdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n.®
14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) 0s danos que dela provierem para o contratante;

e) a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos érgaos de controle.

11.2.12. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n.? 14.133/2021, ou em
outras leis de licitac6es e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n.? 12.846/2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).

11.2.13. A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos
previstos no contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangoes aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o contratado, observados, em todos os
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da
Lei n.? 14.133/2021).

11.2.14. O contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art. 161, da Lei n.? 14.133/2021).

11.2.15. As sancles de: impedimento de licitar e contratar e, declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar, sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n.? 14.133/2021.

Responsaveis pela Elaboracao

Este Termo de Referéncia foi elaborado por:

Luiz Fernando dos Santos Ferreira — Coordenador de Secretaria — Matricula 03143

Secretério(a) da Pasta



Profé. Josélia Eliete Longatto Fuidio

Documento assinado eletronicamente por Alessandra M. Alcantara, Assessora, em
27/06/2025, as 11:52, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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