MUNICIPIO DE MOGI MIRIM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA (SERVICOS - SEM M.O EXCLUSIVA)

Processo n® 001041.000054/2026-07
1. DEFINCAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de locacdo do imoével situado na Alameda Vital Brasil, n? 284 —
Nova Mogi — Mogi Mirim/SP, destinado a instalagcdo da Sede Administrativa da Secretaria
de Assisténcia Social, nos termos da tabela abaixo, conforme condigcbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QTD VALOR VALOR
¢ DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
Locacéo de
imovel para a
Sede
Administrativa da : R$
1 Secretaria de mensalidade 60 R$ 6.600,00 396.000,00

Assisténcia
Social, incluindo
o IPTU

1.2.

1.3. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns),

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 5 anos contados do(a) termo inicial da
vigéncia, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento
das regras que serao aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo tem por objeto a locacao do imoével situado a Alameda Vital Brasil, n2
284 — Nova Mogi — Mogi Mirim/SP, com area total de 810 m?, sendo 581,57 m? de é&rea
construida, destinado a sede da Secretaria de Assisténcia Social.

O imovel apresenta infraestrutura adequada, dispondo de 8 salas amplas e bem iluminadas,



cozinha espacosa, lavanderia, seis banheiros e area externa, caracteristicas que asseguram
funcionalidade e seguranca para o desempenho das atividades administrativas e operacionais da
Secretaria.

A Prefeitura Municipal de Mogi Mirim nao dispde de prédio publico préprio com estrutura fisica
adequada para abrigar a Secretaria de Assisténcia Social e seu corpo administrativo e
operacional de forma segura e funcional, sendo o quadro de pessoal composto por 25 servidores
alocados na sede.

O imével localizado na Rua Santa Cruz, n® 85 — Bairro Santa Cruz, atualmente utilizado para
atividades operacionais e administrativas, tem apresentado problemas estruturais sem solucgéao,
além do espaco ter ficado insuficiente diante da expansao do quadro de pessoal e acdes a serem
desenvolvidas, o que reforca a necessidade de realocagdo da secretaria para espago mais
adequado. O ambiente de trabalho tem sido insalubre, considerando a quantidade de funcionarios
e o fato de que a divisdo do espaco é feita por divisérias e portas que ndo chegam até o teto, o que nao
favorecem o isolamento sonoro entre os ambiente. Do ponto de vista do conforto acustico, tem sido
identificado a ocorréncia de prejuizos no que diz respeito a: privacidade, inteligibilidade da fala e a
capacidade de concentracéo.

Recentemente a prefeitura foi objeto de fiscalizagao trabalhista. Conforme registrado no relatério
de inspecao do Ministério Publico do Trabalho, alguns locais apresentavam condi¢cdes
inadequadas de seguranga, higiene e infraestrutura, e ambiente incompativel com o
desenvolvimento das atividades dos servidores, tendo sido inclusive citado como area sujeita a
emissao de termo de interdigdo pela fiscalizag&o trabalhista. O episddio desencadeou uma analise
ampla por parte do Municipio quanto a adequacgado e seguranca dos prédios publicos municipais,
evidenciando a necessidade de assegurar instalacées apropriadas para todas as secretarias.
Neste contexto avaliamos que a Secretaria de Assisténcia Social carece de melhorias que
proporcionem infraestrutura compativel com suas atribuigdes e quadro funcional.

Assim, a locacao de novo imével devera garantir a continuidade dos servigos publicos essenciais,
em ambiente de trabalho mais adequado, que vem de encontro ao cumprimento das
determinacdes legais de seguranca do trabalho, evitando também futura responsabilizacdo
administrativa e trabalhista do Municipio.

Torna-se essencial a disponibilizacdo de area administrativa estruturada, com salas administrativas,
divididas por setores, além de sala de reunido e atendimento de publico externo, refeitorio, sanitarios
acessiveis e estacionamento para 05 veiculos oficiais, além de organizacao de horérios alternados para
refeicdes, de modo a assegurar o fluxo adequado de servidores e a manutencao de condicdes salubres e
funcionais.

O novo imébvel passou por recente reforma e ja dispde das adaptagdes necessarias (instalacdes
elétricas regularizadas, sistema de seguranca), 0 que assegura a imediata ocupacao e operacao
da sede administrativa da Secretaria de Assisténcia Social.

A contratacdo esta alinhada aos instrumentos de planejamento municipal — PPA, LDO e LOA —
conforme o art. 11 da Lei n® 14.133/2021, além de atender aos principios da eficiéncia,
economicidade e continuidade do servico publico previstos no art. 37 da Constituicao Federal.

O atendimento as exigéncias da legislacdo trabalhista e de seguranca no trabalho (CLT, NR-3 e

Portaria MTP n? 672/2021) é obrigacdo institucional do Municipio, devendo-se assegurar
condi¢bes salubres e seguras aos servidores.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO



Apoés a analise das alternativas existentes no mercado e considerando os aspectos técnicos,
legais, econémicos e de planejamento, a solugdo mais adequada para atendimento da
necessidade da Administracdo consiste na celebragdo de contrato de locagdo do imovel para a
sede administrativa da Secretaria de Assisténcia Social

A presente solugéo foi definida em razdo de sua maior viabilidade técnica, eficiéncia operacional
e aderéncia as normas vigentes, além de representar a alternativa que melhor conjuga custo-
beneficio, seguranca juridica e sustentabilidade.

O objeto devera ser executado em conformidade com as especificagdes descritas no Termo de
Referéncia, respeitando os prazos e condigdes estabelecidos no contrato. A execucdo sera
acompanhada e fiscalizada pela Administracédo, garantindo o cumprimento integral do objeto, a
observancia da legislacao aplicavel e a promogéao do interesse publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A execucao do objeto devera atender integralmente as normas técnicas, regulamentagdes e
boas praticas aplicaveis, garantindo a conformidade, seguranca e qualidade do produto ou
servico contratado. A contratada devera estar atualizada e observar a legislacdo vigente e
eventuais manuais ou diretrizes especificas que forem indicadas no edital.

Requisitos Técnicos Essenciais

O objeto da contratacdo deverd atender aos requisitos técnicos minimos especificados no
Termo de Referéncia, de forma a garantir condicdes adequadas para o funcionamento da Sede
Administrativa da Secretaria de Assisténcia Social, contemplando:

by

« localizagcdo em regidao central no municipio, de facil acesso a populacdo usuaria e aos
servidores;

 area fisica compativel com a demanda da unidade, dispondo de salas para atendimento
individual e administrativo, espacos de apoio, cozinha, sanitarios € demais ambientes
necessarios ao desenvolvimento das atividades;

» condicdes adequadas de conservacao, estabilidade, salubridade, ventilagao e iluminagao;

« instalagbes elétricas, hidraulicas e sanitérias em perfeito funcionamento e em conformidade
com as normas técnicas aplicaveis;

» condicbes de acessibilidade, observadas as normas vigentes, especialmente quanto ao
acesso e circulacao de pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida;

« infraestrutura compativel com a instalagdo de equipamentos de informatica, telefonia,
internet e demais sistemas necessarios ao funcionamento da unidade;

» condicbes de seguranca patrimonial e operacional, permitindo a adequada protecdo de
servidores, usuarios, documentos e equipamentos;

« regularidade documental do imoével, comprovando a legitimidade da locagao e a inexisténcia
de impedimentos juridicos a contratacao.

Subcontratacao
N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao



O prazo de garantia contratual observara o disposto na Lei n® 8.078/1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor), no que couber.

Vistoria

Devera ser realizada vistoria no imével pela Secretaria de Planejamento Urbano, para fins de
locacgao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Condicoes de Execucao
5.1.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica: Inicio a partir da assinatura do

contrato de locacao do imével e da efetiva entrega das respectivas chaves, considerando-se
como marco inicial a data em que ambos os eventos tiverem ocorrido.

5.2. Local e horario da prestacao dos servicos

5.2.1. A locacgéo sera do imével situado no seguinte endereco Alameda Vital Brasil, n?
284 — Nova Mogi — Mogi Mirim/SP

5.2.2. O Imobvel devera estar disponivel para uso durante a vigéncia do contrato de
locacéo, 24 horas por dia.

5.3. Materiais a serem disponibilizados

Para a perfeita execucao do contrato de locagao, os proprietarios do imével
deverao disponibilizar o imével em perfeito estado em que se encontra.

5.4. Rotinas a serem cumpridas
Nao se aplica, em virtude das caracteristicas do objeto.

5.5. Especificacao da garantia do servico

5.5.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.6. Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.6.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas



por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apl6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcao
do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucado do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancgdes aplicaveis, dentre outros.

6.5. Fiscalizacao

6.5.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.5.2. O gestor(es) do contrato ficara a encargo do(a) Sr(a) ELAINE CRISTINA FRANCO
PEREIRA, especialmente designado para este fim.

6.5.3. Constituem atividades a serem exercidas pelo gestor de contratos:

| - Acompanhar as contratacbes a partir da lavratura do ajuste até sua
implantagdo, em se tratando de prestacdo de servicos ou da entrega de
material, no caso de fornecimento parcelado que culmine em instrumento
contratual;

Il - Ter conhecimento da integra do contrato firmado, do seu cronograma
fisico-financeiro, bem como controlar a utilizagdo dos recursos or¢camentarios
destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;

[l - Fazer constar do processo administrativo correspondente as
informacdes e os documentos necessarios a formalizagdo do contrato, inclusive
quando o seu instrumento for substituido;

IV - Expedir a ordem de inicio, no caso de prestacao de servicos;

V- Encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do
edital e dos demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar
o exercicio da respectiva fiscalizacao;

VI - Verificar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da
documentacdo necessaria a formalizagdo do contrato, bem como manté-la
atualizada, nos termos da lei e do contrato;

VIl - Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia
de adequado acompanhamento a execug¢ao do ajuste;

VIII - Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e
informar a autoridade competente a necessidade de prorrogacao contratual ou
de realizacao de nova contratacao, conforme o caso;



IX - Manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagdo do valor da
garantia contratual, procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento
necessario a sua substituicdo e/ou reforco ou prorrogacdo do prazo de sua
vigéncia, quando for o caso;

X- Dar inicio aos procedimentos para a prorrogacdo dos contratos com a
antecedéncia necessaria, levando em conta as informacdes prestadas pela
unidade demandante do servico e pelo fiscal do contrato, os precos de mercado
e demais elementos que auxiliem na identificacdo da proposta mais vantajosa
para a Administracao;

XI - Verificar a documentacado necessaria ao pagamento, encaminhada pelo
fiscal do contrato;

XlIl'-  Verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, apontada pelo
fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de aplicacdo de
penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como informar,
com a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que
ensejam a aplicacdo de sancdes administrativas em face da inexecucao parcial
ou total do contrato, observada a legislagao vigente;

XII - Apurar situacdo de inadimplemento com relacdo as obrigagdes
trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por qualquer meio,
independentemente de acao judicial, e adotar, garantido o contraditério e a
ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;

by

XIV - Executar as atividades inerentes a completa gestdao do contrato
firmado, inclusive no que se refere a manutencdo das condigcdes de
regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da contratada, atualizando-as
sempre que necessario;

XV - Emitir declaracbes, certiddes e atestados de capacidade técnica em
relacdo a execucao dos servicos e aquisicdes contratados, ouvido o fiscal do
contrato;

XVI-  Repassar as informacdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacao
do ajuste para a area responsavel pelo Plano Anual de Contratacoes;

XVII - Exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida por forga de
previsao normativa.

6.6. Fiscalizacédo Técnica

6.6.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo.

6.6.2. Constituem atividades a serem exercidas pelo fiscal de contrato:

| - Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execucao contratual,
informando ao gestor de contratos aquelas que podem resultar na execucao dos
servicos e obras ou na entrega de material de forma diversa do objeto
contratual, tomando as providéncias necessarias a regularizagdo, por parte da
contratada, das faltas ou defeitos observados;

Il - Recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos
necessarios ao pagamento, previstos no termo de contrato, conferi-los e
encaminha-los ao gestor de contratos;



[l - Verificar se 0 prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos
servigos, das obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido
no instrumento contratual, atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e
encaminha-la ao gestor de contratos;

IV - Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacéo,
rescisdo ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagédo ao
contrato que fiscaliza;

V- Consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou materiais
sobre a necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se
detectar algo que possa sugerir a adocao de tais providéncias;

VI - Propor medidas que visem a melhoria continua da execugdo do
contrato;
VIl - Exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida por for¢a de

previsdo normativa.

6.7. Sao obrigacdes do Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

c) Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos,
fixando prazo para a sua correcao, certificando-se de que as solugdes por ele
propostas sejam as mais adequadas.

d) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

e) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das
obrigacoes pelo Contratado;

f) Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021;

g) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do
objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente Contrato e no
Termo de Referéncia;

h) Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

i) Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Uniao
para adogcao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes
pelo Contratado;

j) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes
relacionadas a execucgao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse
para a boa execucao do ajuste.

* A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada,



por igual periodo.

k) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

[) Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

m) Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

n) Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato.

0) Realizar avaliacbes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu
recebimento.

p) Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalacoes, apresentem condicbes adequadas ao cumprimento, pelo
Contratado, das normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servico for
executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

q) Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

r) Previamente a expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar
areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua
execugao.

6.8. Sao obrigacdes do Contratado:

a) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles
solicitados;

b) Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverédo atender as recomendacdes de boa
técnica e a legislacao de regéncia;

c) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execucao ou dos
materiais empregados;

d) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto,
de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;

e) Efetuar comunicagdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da
impossibilidade de realizagdo ou finalizagdo do servico no prazo estabelecido,
para adogao de agdes de contingéncia cabiveis.

f) Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou



parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente
do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

g) Quando nao for possivel a verificagcdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagao do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacado dos servigcos, 0s seguintes documentos:

» prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
» certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

» certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

» Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
» Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

h) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencéao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagcées trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

i) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

j) Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugéo do empreendimento.

k) Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

[) Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

m)Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condicbes de seguranca,
higiene e disciplina.

n) Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

0) Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir
a utilizagéo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

p) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigcbes exigidas para habilitacdo na
licitagao;

q) Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislacéao;



r) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas;

s) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

t) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto
da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
I, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

u) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguran¢a do Contratante;

6.9. O nao cumprimento das condicdes estipuladas neste termo sujeita os contratantes
as sancbes e penalidades previstas na Lei n. 14.133/21, assegurados os direitos a ampla
defesa e contraditério.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Recebimento
7.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da

entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta.

7.1.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo prestado e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.

7.1.4. Para as contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias Uteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.



7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7.2. Liquidacao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
5 (cinco) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.3. Para fins de liquidagcao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

» 0 prazo de validade;

» a data da emisséo;

» 0s dados do contrato e do érgao contratante;

0 periodo respectivo de execucao do contrato;

» o valor a pagar; e

» eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a
comprovagao da regularizacao da situagao, sem 6nus ao contratante;



7.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133,
de 2021.

7.2.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo
das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagcdo, no ambito do érgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua
situacao junto ao SICAF.

7.3. Prazo de pagamento
7.3.1. O pagamento sera efetuado no 15° (décimo quinto) dia util do més subsequente .
7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA) de corre¢cao monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.



7.4.2. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagéo
aplicavel.
7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencado tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.5. Cessao de crédito

7.5.1. Nao serao admitidas cessdes de crédito nao fiduciarias.

8. CRITERIO DE SELECAO DE FORNECEDORES

8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta com fundamento no

art. 74 (inexigibilidade de licitagao), inciso V, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base
no seguinte fundamento: locacao de imével cujas caracteristicas de instalacdes e de localizagéao
tornem necessaria sua escolha, observados os requisitos do §5°.

8.2. Regime de Execucao

8.2.1. O regime de execuc¢ao do objeto sera de prestacao de servico associado.
8.2.2.

8.3. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.3.1. Habilitacao juridica

» Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

» Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

* Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;



» Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

» Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.® 77, de 18 de marco de 2020.

» Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

« Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaéria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacado no Registro onde tem sede a matriz

» Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

» Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

e Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucado Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.3.1.1. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

8.3.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

» Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

» Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

» Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

» Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 1° de
maio de 1943;

» Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;



Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracédo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.2.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.3.2.2. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentagédo complementar:

A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacédo
e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42,
inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacgao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento
dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacgao
das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executardao o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; f)
ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacdo; e g) A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

8.3.3. Qualificacao Técnica

2.
9.1.

Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitacéo;

o A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contratacao

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo

aceitavel, é de R$ 396.000,00 (trezentos e noventa e seis mil reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima



10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. Para execucédo do objeto sera (ao) onerada (s) a (s) dotacdo (des) orcamentaria
(s):
~ PROGRAMA DE CcODIGO FONTE DE
DIONAELAD TRABALHO ORCAMENTARIO RECURSO
178 014111.0812210142.002 33903600 01
11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o

Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugcdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagédo
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a
execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

11.2. Serdo aplicadas ao Contratante que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sancoes:

» Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

» Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

» Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave.

o Multa:

o Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 5
(cinco) dias

o Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o



valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentacao, suplementacao ou reposicao da garantia;

= O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementagao ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

o Compensatéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

o Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “ ¢”, de
0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacao.

o Compensatéria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimos
por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

o Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na
alinea “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor da contratagao.

o Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos
por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo [, ressalvadas
as seguintes infragées também enquadraveis nessa alinea:]

11.3. A aplicagédo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma,
a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

11.4. Todas as sangbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

11.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

11.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicag¢ao enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacao das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.



11.10. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

11.11. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:

» a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

« as peculiaridades do caso concreto;

« as circunstancias agravantes ou atenuantes;

» 0s danos que dela provierem para o Contratante; e

e a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacoes dos érgaos de controle.

11.12. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei.

11.13. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sancdOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios
com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0S casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.14. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

11.15. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

11.16. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de
2021.

11.17. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes
deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o
mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 26, de 13 de
abril de 2022.



12. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO

Este Termo de Referéncia foi elaborado por Cintia Maria Zuliani Casaca Fantagussi

Documento assinado eletronicamente por Cintia M.Z.C. Fantagussi, Coordenadora de
Secretaria, em 27/08/2026, as 16:37, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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2 #-" acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
4~ 0438489 e o codigo CRC FD4F0468.
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